KURATORIUM
OSWIATY

mm——=.. W L0dzZi
tel. 42 637 70 55, e-mail: kolodz@kuratorium.lodz.pl

27.05.2024 r.

Zaproszenie do ztozenia oferty o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
do 130 000,00 zt

Postepowanie nr tK0O.W0.272.42.2024
Dostawa materiatéw biurowych i toneréow

(do zamdwienia nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwier publicznych na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
I. Informacje podstawowe
1. Poza wyjatkami wskazanymi w tresci Zaproszenia w niniejszym postepowaniu nie stosuje
sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych — dalej p.z.p..
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zaproszeniem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny — dalej k.c.
3. Zamawiajacy:
Kuratorium Oswiaty w todzi
ul. ptk. dr Stanistawa Wieckowskiego 33, 90-734 t6dz
NIP: 7251053687 REGON: 006473248
Tel.:+48 42 637-70-55, Fax:+48 42 363-03-85
e-mail: kolodz[at]kuratorium.lodz.pl
Strona internetowa www.kuratorium.lodz.pl
4. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania Wykonawcow.
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty czesciowej na jedng lub obie czesci zamdwienia
Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: NIE
Czy dopuszcza sie negocjacje: NIE
Czy przewiduje sie zamowienia uzupetniajgce: NIE
Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
30192000-1 Wyroby biurowe
30199740-9 Druki okazjonalne
30192125-3 Pisaki
30197630-1 Papier do drukowania
30199200-2 Koperty, karty pocztowe oraz czyste karty pocztowe
30192113-6 Wkifady drukujace.
Il. Przedmiot zamodwienia

Lo NWw

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywan dostawa materiatéw biurowych lub toneréw
do siedziby zamawiajgcego w todzi.
2. Szczegdtowo asortyment zostat wymieniony w zatgczniku nr 1 do zaproszenia — formularzu

cenowo-informacyjnym (wzorze oferty), a warunki realizacji dostaw opisane w
projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 2 do zaproszenia.
.  Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium
IV. Termin realizacji zamodwienia
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Umowa zostanie zawarta na czas okresSlony poczawszy od dnia jej zawarcia do dnia
31.12.2024 roku.
V.  Warunki udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowych warunkéw udziatu w postepowaniu.
VI. Termin i forma ztozenia oferty
1. Lista _dokumentéw/oswiadczern wymaganych od Wykonawcdw w niniejszym
postepowaniu

1) Uzupetniony i podpisany przez osoby/osobe upowazniong/upowaznione do
reprezentowania Formularz cenowo-informacyjny (wzér oferty) — zatacznik nr 1 do
zapytania

2) Petnomocnictwo - jesli dotyczy.

2. Oferte wraz z kompletem wymaganych dokumentéw podpisanych przez osoby
uprawnione do reprezentowana Wykonawcy sktada sie w formie skanu lub innego
nieedytowalnego pliku wytagcznie za posrednictwem bezptatnej platformy zakupowej
Zamawiajgcego https://platformazakupowa.pl/pn/kuratorium lodz (zaktadka
postepowania)

3. Termin sktadania ofert: 03.06.2024 do godz. 14:00. Oferta ztozona po terminie nie bedzie
podlegac ocenie.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme pisemng. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym muszg zostac¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zamoOwienia moga by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie. Wykonawca
wypetnia lub uzupetnia komérki zaznaczone kolorem zéttym (wszystkie komaérki muszg by¢
wypetnione w szczegdlnosci w tych czesciach zaméwienia, ktérego oferta dotyczy, czesé
na ktérg wykonawcy oferty nie sktada mozna usungé lub nie wypetniac¢), w szczegdélnosci
w czesci 1 Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ model, rodzaj, typ, nazwe
zaoferowanego asortymentu.

6. W przypadku podpisywania oferty przez osob(e)y nie wymienion(g)e w dokumencie
rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczyé stosowne
petnomocnictwo (upowaznienie).

7. Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne
sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert,
zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarcza, co do ktdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci;

8. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce zaznaczone w dokumencie poprzez zapis ,tajemnica przedsiebiorstwa”
Wykonawca m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow pfatnosci zawartych w ofercie;

9. Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego w tym zmienic termin sktadania ofert. Informacja o zmianie terminu sktadania

ofert zostanie opublikowana na stronie internetowej na ktérej Zamawiajgcy opublikowat
zaproszenie.

Strona2z6


https://platformazakupowa.pl/pn/kuratorium_lodz

VII.

VIII.

10.Cena oferty jest ceng ryczattowg i powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie w PLN,

z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

11.Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.
12.0ferta cenowa powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia w tym:

koszty dojazdu, koszty zakupu materiatéw, etc.

13.W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane stawki cenowe

sg wigzace bez wzgledu na okolicznosci i niezmienne przez caty okres umowy.

14.Zamawiajgcy ma prawo wezwaé Wykonawce do uzupetnienia oferty. W przypadku gdy

Wykonawca nie ztozy odpowiednich dokumentéw bedacych przedmiotem wezwania lub
ztozy je po terminie Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte Wykonawcy.

Pytania i odpowiedzi

1.
2.

Wykonawcy mogg zadawac pytania do tresci zaproszenia.

Pytania nalezy przesytac za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/kuratorium lodz (przycisk funkcyjny: ,/Wyslij
wiadomos¢é do Zamawiajgcego).

Pytania mozna sktadaé do dnia: 16.05.2024 r.

Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktérej
Zamawiajacy opublikowat zaproszenie.

Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
2. Nadestane oferty bedg oceniane wedtug kryterium:
najnizsza cena — 80%;
termin dostawy — 20%
3. Ocena oferty w kryterium najnizsza cena odbywac sie bedzie wg wzoru:
Cn - najnizsza cena brutto oferty
C= x 80
Cs — cena brutto w ofercie badanej
4, Ocena oferty w kryterium termin dostawy odbywa sie bedzie wg tabeli:
Termin dostawy (dni)* 1(24h) |2(48h) 3 4 5
Punkty 20 15 10 5 0
5. Zamawiajgcy oceni oferty na podstawie ceny brutto.
6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta ktérej suma punktéw (O) w kryterium
cena i termin bedzie najwieksza C+T=0.
Wybdr oferty
1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) nie spetnia wymagan wynikajgcych z niniejszego zaproszenia;

2) zawiera istotne btedy w tym btedy w obliczeniu ceny albo inne btedy niemozliwe do
sprostowania wptywajgce na mozliwos¢ oceny oferty w szczegdlnosci nie podanie
terminéw realizacji dostaw, cen jednostkowych zamawianego asortymentu, stawek
podatku VAT;

3) zawiera razaco niska cene tzn. jezeli dokonana ocena wyjasnief ceny oferty wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia;

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny;

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie oczywistej omytki, o ktérych mowa w pkt 6;

6) Wykonawca nie ztozyt na wezwanie Zamawiajgcego odpowiednich dokumentéw lub
wyjasnien bedacych przedmiotem wezwania lub ztozy je po terminie.
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10.

11.

2. lezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
dokumentach zamdwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, moze zwrdcic sie o
udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny albo moze
zada¢ od wykonawcy ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich
istotnych czesci sktadowych ,w szczegdlnosci w zakresie:

1) zarzadzania procesem produkcji, Swiadczonych ustug lub metody budowy;
2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug
albo zwigzanych z realizacjg robét budowlanych;
3) oryginalnosci dostaw, ustug lub robét budowlanych oferowanych przez Wykonawce;
4) zgodnosci z przepisami dotyczacymi kosztéw pracy, ktérych wartosé przyjeta do
ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace lub przepiséw odrebnych
wtasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest realizowane zamowienie;
5) zgodnosci z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;
6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,
obowigzujgcymi w miejscu, w ktdrym realizowane jest zamdwienie;
zgodnosci z przepisami dotyczgcymi z zakresu ochrony Srodowiska;
7) wypetniania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci zamdwienia
podwykonawecy o ile Zamawiajgcy dopuscit podwykonawstwo.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty ze zaproszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
O dokonanych poprawkach Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona, na ktére Wykonawca obowigzany jest w terminie 3 dni wyrazi¢
zgode. Brak zgody Wykonawcy skutkuje wykonaniem dyspozycji z pkt 1 ppkt 5.
Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawia takg sama liczbe punktow, jako najkorzystniejsza
zostanie wybrana oferta z nizszg cena.
Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawia taka sama liczbe punktdw, i oferujg taka sama
cene, Wykonawcy zostang wezwani do ztozenia ofert dodatkowych na podstawie ktérych
zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza, pkt 1-6 stosuje sie.
Jezeli w wyniku ztoZzenia ofert dodatkowych nadal nie moina wybra¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na okoliczno$¢ opisang w pkt 7 Zamawiajgcy wykona dyspozycje
z pkt 15.
Wynik postepowania zostanie opublikowany na stronie internetowej, na ktérej
Zamawiajgcy opublikowat zaproszenie.
Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym
terminie do podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy,
co upowaznia Zamawiajgcego do przeprowadzenia procedury zgodnie pkt 12.
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12.

13.

14,

15.
16.

17.

X.

Xl.

Xll.

1)

3)

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajacy

moze wybra¢ kolejng najkorzystniejszg oferte wsrdd pozostatych ztozonych ofert.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcom niewybranym w postepowaniu nie przystuguje prawo do roszczen

finansowych z tytutu przygotowania i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy moze uniewaznié¢ postepowanie jesli nie wptynie zadna oferta lub wszystkie

oferty bedg podlegac odrzuceniu.

Zamawiajgcy moze zakoriczyé postepowania bez wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie:
wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych;
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych;
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania Zamawiajgcy odrzuca.

Istotne postanowienia umowy

1.

Zamawiajgcy zawrze umowe w oparciu o istotne postanowienia umowy zawarte we
wzorze umowy do niniejszego postepowania.

. Warunki ptatnosci zostaty dokfadnie opisane we wzorze umowy do niniejszego

postepowania.

. Wykonujac dyspozycje z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym

fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz  partnerstwie  publiczno-prywatnym  Zamawiajagcy  wytacza  stosowanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

Dodatkowe informacje

1.

2.

Opublikowanie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest
rownorzedne ze ztozeniem zamowienia przez "EC1 £édZz — Miasto Kultury” w todzi i nie
stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy.
W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela:
Marcin Jagodzinski, mail: jagodzinski_m@02.pl, tel.: 664061221.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016.
119 ze zm.), dalej ,,RODO” informuije, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: tédzki Kurator Oswiaty, 90-734
Lédz, ul. Wieckowskiego 33, tel. (42) 637-70-55, e-mail: kolodz@kuratorium.lodz.pl;

2) zinspektorem ochrony danych w Kuratorium Oswiaty w todzi mozna sie skontaktowac
piszac na adres poczty elektronicznej: iod@kuratorium.lodz.pl lub tel. (42) 637-70-55,
wew. 78

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie przepisu art. 6 ust 1 lit. b i c RODO;

4) ze wzgledu na jawno$¢ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych bedg pracownicy administratora, osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 p.z.p.,
ograniczenie dostepu do danych moze wystgpi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach,
jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci, interesem publicznym lub informacja
stanowi tajemnice przedsiebiorstwa oraz osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informac;ji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. oraz na podstawie innych przepiséw prawa;

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisdw prawa, przez
okres niezbedny do celéw przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie krécej niz okres
wskazany w przepisach o archiwizacji, chyba ze z przepiséw szczegdlnych wynikajg inne

rozwigzania;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

8) w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w razie uznania, ze przetwarzanie danych przez Administratora narusza
przepisy prawa;

10) informuje, ze przepisy PZP ograniczajg prawo do skorzystania:

a) ze sprostowania lub uzupetnienia danych (art. 16 RODO), jezeli zrealizowanie tego
prawa mogtoby skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia
lub zmiang postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie
niezgodnym z PZP;

b) z ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), ktére nie moze zostac zrealizowane
do czasu zakoniczenia tego postepowania.

11) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymagane przepisami PZP
do wziecia udziatu w postepowaniu, konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy PZP.

12) Odbiorcg Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest réwniez operator platformy
zakupowej - Open Nexus Sp. z 0.0., ul. Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144 Poznan, Sad
Rejonowy Poznan -Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VIl Gospodarczy KRS
0000335959, NIP 7792363577, REGON 301196705, jako wtasciciel Platformy zakupowej,
za posrednictwem ktdrej Zamawiajgcy prowadzi postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Xlll.  Zataczniki stanowigce integralng czes¢ zaproszenia:
1) Zatacznik nr 1 - Formularz cenowo — informacyjny (wzér oferty).
2) Zatacznik nr 2 — projektowane postanowienia umowy
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