NACZELNY SAD ADMJNJSTRACYJNY
ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5

00-011 WAR S Z AWA Warszawa, dnia 10.09.2024 r.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

w prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw
lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe dla kierownictwa, sedziow
i pracownikow Naczelnego Sadu Administracyjnego

Nr sprawy: WAG.262.10.2024



Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletdw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

Nazwa oraz adres Zamawiajaceqo

NACZELNY SAD ADMINISTRACYJNY
ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011 Warszawa

Numer telefonu: (+48 22) 551 69 46
Adres poczty elektronicznej: zp@nsa.qov.pl;
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.nsa.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia beda udostepniane na stronie internetowe;j:
hitps//platiormazakupowa.piltransakcia/g 79282

Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest prowadzone w trybie podstawowym,
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(tj.. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z pdézn. zm.), zwanej dalej ,ustawy”. W =zakresie
nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,SWZ’,
zastosowanie majg przepisy ustawy.

2. Nazwa zaméwienia nadana przez Zamawiajgcego: ,Ustugi rezerwacji, sprzedazy
i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i miedzynarodowe
dla kierownictwa, sedziow i pracownikdw Naczelnego Sadu Administracyjnego”.

3. Numer referencyjny sprawy (oznaczenie postepowania) nadany przez Zamawiajgcego:
WAG.262.10.2024

4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem
platformy  zakupowej (dalej jako .Platforma”),  dostepnej pod adresem:
hitps://platformazakupowa.plransakeia/379282 pod numerem sprawy nadanej przez
Zamawiajgcego dla przedmiotowego postepowania.

5. Zamawiajacy nie_przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia sg sukcesywne ustugi rezerwacji, sprzedazy i dostarczania do
miejsc i w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego biletéw lotniczych na trasy krajowe
i miedzynarodowe oraz biletéw kolejowych na przejazdy krajowe i miedzynarodowe (zwanych
tacznie ,biletami”) na potrzeby Naczelnego Sadu Administracyjnego,

- zgodnie ze szczegbétowym opisem i wymaganiami okreslonymi w Opisie Przedmiotu
Zamébwienia (OPZ) stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. Szczegolowe zasady realizacji przedmiotu zamowienia zostaty okreslone w Projektowanych
postanowieniach umowy (PPU), stanowigcych zatacznik nr 4 do SWZ.

3. Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamowienia zgodnie z nomenklaturg okreslong
we Wspélnym Stowniku Zamodwien (CPV):

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcoéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczgcych treSci SWZ.
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o

Zamawiajacy nie przewiduje aukgji elektroniczne;.

o

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamoéwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

8. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
lub poszczegdlinych Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego kluczowych zadan.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.

10. Zamawiajacy, zgodnie z art. 95 ustawy, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce Iub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy osdéb wykonujgcych czynnosci w zakresie
realizacji zaméwienia, gdy wykonanie tych czynno$ci polega na wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2023
poz. 1465), tj. osoby do obstugi Zamawiajgcego w zakresie przedmiotu zaméwienia
tzw. kasjerzy. Zamawiajagcy wymaga nie pézniej niz w terminie 3 dni od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego przedstawienia dokumentéow potwierdzajacych
zatrudnienie ww. pracownikéw oraz na kazdym etapie zamdwienia zastrzega sobie prawo
ponownej weryfikacji wymaganych dokumentéw zgodnie z art. 438 ustawy.

Szczegotowy sposéb weryfikacji zatrudnienia osob wykonujgcych czynnosci zwigzane
z realizacja zamowienia, uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetnienia przez
Wykonawce (podwykonawce) wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankcje
z tytutu niespetnienia tych wymagan okre$lone zostaly w Projektowanych postanowieniach
umowy stanowiacych zatacznik nr 4 do SWZ.

11. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje opcji oraz nie przewiduje wznowienia zamdwienia.
12. Ze wzgledu na charakter zaméwienia art. 100 ustawy nie ma zastosowania.
13. Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnej ani nie przewiduje sprawdzenia dokumentéw

u Zamawiajacego.

Opis czes$ci zamdwienia

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Powody niedokonania podziatu zamoéwienia na czesci (art. 91 ust. 2 ustawy):

Ewentualny podziat zamoéwienia na czesci grozitby nadmiernymi trudno$ciami technicznymi,
a skoordynowanie dziatan réznych wykonawcow realizujgcych poszczegolne czgsci zamoéwienia
mogtoby powaznie zagrozi¢ wiasciwemu wykonaniu zaméwienia. Niedokonanie podziatu
zamowienia na czesci nie ogranicza zatem uczciwej konkurencji, réwnego traktowania i
przejrzystosci postepowania, ani nie narusza zasady proporcjonalno$ci. Brak podziatu
zamowienia na cze$ci pozwoli na uzyskanie lepszej jakosci w ramach $rodkéw, ktére
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na ich realizacje.

Informacije dotyczace ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.
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Termin wykonania zamdéwienia

W terminie 12 miesiecy od dnia wystania przez Zamawiajgcego zamowienia pierwszego zakupu
biletu lub do wyczerpania warto$ci umowy, w zaleznosci od tego ktére ze zdarzen nastgpi
pierwsze.

VIil. Informacija o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie formutuje szczegdtowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie formutuje szczegotowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 150 000,00 zt (stownie:
sto pieédziesiat tysiecy ztotych 00/100).

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
nalezycie wykonat, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych, nalezycie
wykonuje, co najmniej 2 ustugi polegajace na swiadczeniu w zakresie obejmujacym
rezerwacje, sprzedaz (nabycie) i dostarczanie biletow lotniczych oraz kolejowych na
trasy krajowe i miedzynarodowe realizowane nieprzerwanie przez okres minimum
12 miesiecy o wartosci nie mniejszej niz 100 000 zt brutto (stownie sto tysiecy
ztotych) kazda, gdzie kazda ustuga byta/jest realizowana na podstawie odrebnej umowy
o wartosci nie mniejszej niz 100 000 zt brutto (stownie sto tysiecy ztotych) liczac
w skali 12 miesiecy.

W przypadku, gdy ustugi sa w trakcie realizacji, Wykonawca, celem potwierdzenia
spetnienia niniejszego warunku, winien wykaza¢, ze ustugi faktycznie zrealizowane do
dnia, w ktorym uptywa termin skfadania ofert, speiniajg wymagania okres$lone
W powyzszym warunku.

2. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych

mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu
do konkretnego zaméwienia lub jego czesci, moze polegaé na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych Ilub sytuacji finansowej Ilub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego {gczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada wraz z ofertg, zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw.
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10.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 2, winno potwierdzaé,
ze stosunek taczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz winno okreslaé w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Warunek dotyczgcy sytuacji ekonomicznej lub finansowej, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3
w przypadku wykonawcy, ktéry w celu spetnienia warunku udziatu w postepowaniu bedzie
polegat na potencjale podmiotéw udostepniajgcych mu zasoby zostanie uznany za spetniony,
jezeli co najmniej jeden z podmiotéw udostepniajacych zasoby wykaze spetnianie tego
warunku w catosci. W takim przypadku warunek udziatu w postepowaniu musi spetniaé
w catosci ten podmiot.

W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci s3 wymagane.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy
nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w Rozdziale IX
SWZ.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu,
o ktorym mowa w ust. 2, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy
Zzada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
2) wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skiadania ofert, powotywaé sie¢ na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat
on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Oceniajgc zdolno$é techniczng lub zawodowa, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznac¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegolnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy
moze mieé negatywny wplyw na realizacje zaméwienia.

Podmiot, ktéry zobowiazat sie do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z Wykonawca,
ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez
Zamawiajgcego  powstala  wskutek  nieudostepnienia  tych  zasobdw, chyba
2e za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

W stosunku do Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia warunki
wynikajgce z art. 117 ustawy stosuje si¢ z uwzglednieniem art. 117 ust. 4 ustawy, co oznacza,
ze:
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1) warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3
zostanie uznany za spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcoéw wspdlinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, ktéry bezposrednio zrealizuje ustugi objete
przedmiotem zamoéwienia, wykaze spetnianie tego warunku w catosci. Zamawiajgcy nie
dopuszcza tgczenia potencjatu podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia w celu spetnienia powyzszego warunku;

2) w odniesieniu do warunku dotyczgcego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia mogg polega¢é na zdolnoSciach tych z Wykonawcéw,
ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane,;

3) warunek dotyczacy doswiadczenia nie podlega sumowaniu - spetnienie tego warunku
tacznie musi wykaza¢ przynajmniej jeden Wykonawca - zgodnie z wymaganiami
rozdziatu VIl ust. 1 pkt 4) SWZ;

4) zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia dotaczajg do oferty oSwiadczenie, z ktérego wynika, ktore dostawy lub ustugi
wykonajg poszczegdini Wykonawcy.

11. Klauzula zastrzezona, o ktérej mowa w art. 94 ust. 1 ustawy. Zamawiajacy nie zastrzega, ze

IX.

1.

o udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wytacznie Wykonawcy majacy status zaktadu pracy
chronionej, spétdzielnie socjalne oraz inni Wykonawcy, ktorych gtéwnym celem lub gtéwnym
celem ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaty zaméwienie jest
spoteczna i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych.

Podstawy wykluczenia

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
Z postepowania na podstawie:

1) art. 108 ust. 1 ustawy;
2) okoliczno$ci wskazanych przez Zamawiajgcego w dokumentach zaméwienia.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy réwniez Wykonawce na
podstawie:

1) art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono
upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sig on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

2) art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy, tj. ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa wprowadzit Zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informaciji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co
mogto mie¢ istotny wpltyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

3) art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy, tj. ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptywaé na
czynno$ci Zamawiajagcego lub prébowat pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne,
mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

4) art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy, tj. ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajgce w btad, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajgacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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Wykonawca jest zobowigzany potwierdzi¢, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na
kazda z podstaw wskazanych w ust. 1 i ust. 2.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych,
sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, Wykonawca
zobowigzany jest potwierdzi¢ brak podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2
w odniesieniu do tych podmiotow.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie, brak podstaw
wykluczenia, na kazdg z podstaw wskazanych w ust. 1 i ust. 2, zobowigzany jest potwierdzi¢
kazdy z tych Wykonawcow.

6. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy.

7. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych

10.

w art. 108 ust. 1 pkt 1, 25 ustawy lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 8-10 ustawy, jezeli udowodni
Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawiania szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidiowym postepowaniem, w tym poprzez
zados$cuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspolpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania
lub Zamawiajacym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami Ilub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy;

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli;

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw;

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 7,
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynno$ci, o ktérych mowa
w ust. 7 nie sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza
Wykonawce.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy réwniez Wykonawce/
Wykonawce wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia, w stosunku do ktérego
zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz.U. z 2024 poz. 507 z pdzn. zm.),
zwanej dalej zamiennie ,ustawg sankcyjng”. Wykluczenie nastepuje na okres trwania
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej.

Jednoczes$nie, Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 6-7 ustawy sankcyjnej osoba
lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 tej ustawy, ktére w okresie tego
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wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamowienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego podlegajg karze pienieznej. Kare pieniezng, o ktérej
mowa w ust. 6 tej ustawy, naktada Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, w drodze decyzji,
w wysokosci do 20 000 000 zt. Zgodnie z art. 7 ust. 5 tej ustawy, przez ubieganie sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego rozumie sie ztozenie oferty.

11. Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamdéwienia publicznego.

X. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

1. Wpykaz oswiadczen skladanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
z postepowania i spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, tymczasowo
zastepujacy wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe srodki dowodowe.

Wykonawca sktada wraz z ofertg pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (postaé
elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) Ilub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, aktualne na dzien
sktadania ofert:

1) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, o braku podstaw wykluczenia
i spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik
Nr 3 do SWzZ;

2) w przypadku wspdinego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcoéw, oswiadczenie,
o ktérym mowa w pkt 1) sktada kazdy z tych Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenia zamoéwienia; Oswiadczenia majg potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia
z postepowania oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu — wzér
oSwiadczenia stanowi zatacznik Nr 3 do SWZ;

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, przedstawia o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.
Oswiadczenie sporzadza podmiot udostepniajacy zasoby, w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym —wzér
os$wiadczenia stanowi zatacznik Nr 3a do SWZ.

4) Zamawiajgcy nie bedzie badat, czy zachodza podstawy wykluczenia z postepowania
w stosunku do podwykonawcow niebedacymi podmiotem udostepniajgcym zasoby, ktérym
Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia, zgodnie
z art. 462 ust. 5 ustawy.

2. Zamawiajgcy, na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy, przed wyborem najkorzystniejszej
oferty wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zitozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych
podmiotowych srodkéw dowodowych, z zastrzezeniem ust. 7, w zakresie:

1) potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w Rozdziale VIl SWZ:
a) aktualng polise, dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 150.000,00 zt.
W przypadku, gdy suma polisy ubezpieczeniowej wyrazona jest w walucie obcej,
Zamawiajacy przeliczy sume polisy na PLN wg $redniego kursu NBP danej waluty
w dniu wystawienia polisy — na potwierdzenie spetniania warunku udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale VIII ust. 1 pkt 3) SWZ.
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4.

Jedli z tresci polisy ubezpieczeniowej wynika powigzanie powstania ochrony
ubezpieczeniowej z momentem uiszczenia sktadki ubezpieczeniowej, Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z polisg potwierdzenie optacenia skfadki.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze ztozy¢ wymaganych przez
Zamawiajgcego  podmiotowych  $rodkéw dowodowych dotyczgcych  sytuacji
ekonomicznej Ilub finansowej wymaganych przez zamawiajgcego, Skfada inne
podmiotowe Srodki dowodowe, ktére w wystarczajgcy sposob potwierdzajg spetnianie
opisanego przez zamawiajgcego warunku udziafu w postepowaniu dotyczgcego sytuacji
ekonomicznej lub finansowej.

b) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat liczac wstecz od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku udziatu
w postepowaniu, z podaniem ich przedmiotu, wartosci umowy, daty wykonania i
podmiotéw na rzecz ktérych ustugi bylty wykonywane, oraz zataczy dowody
potwierdzajgce, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np.
referencje) — na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w rozdziale VIl ust. 1 pkt 4 SWZ - wzér zostat zawarty w zatgczniku nr 5 do
SWZ.

Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonanych
wspoélnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu
Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych uczestniczyt lub uczestniczy.

2) wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w Rozdziale IX SWZ:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

Wymagane podmiotowe $rodki dowodowe wskazane w ust. 2 pkt 2) lit. a) SWZ sktada kazdy
z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajacy Zzada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej Ilub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawienia
podmiotowych srodkéw dowodowych wymienionych w ust. 2 pkt 2) lit. a) SWZ, dotyczacych
tych podmiotéw, potwierdzajgcych, ze nie zachodzg wobec tych podmiotow podstawy
wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1) dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 ust. 2 lit. a), sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami
nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart ukfadu z wierzycielami, jego dziatalno$é
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej
niz 3 miesiecy przed jego ztozeniem.
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Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 6 pkt 1), lub gdy dokumenty te nie odnosza sie do wszystkich przypadkow, o
ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub
w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat
dotyczy¢, nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym
lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy Ilub miejsce
zamieszkania osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢.

Dokument potwierdzajacy okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy musi
by¢ wystawiony nie wczesniej 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Dostepnos¢ dokumentéw / odstapienie Wykonawcy od obowiazku skfadania
podmiotowych srodkéw dowodowych.

1) Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych, w szczegdélnosci
rejestrédw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzac;ji
dziatalno$ci podmiotéow realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci podmiotowych $rodkow
dowodowych pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych
baz danych, Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na
jezyk polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego podmiotowych $rodkéw
dowodowych.

2) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki (poprzez podanie
numeru referencyjnego postepowania i/lub nazwy postepowania) oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnosé.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, podmiotowych srodkéw
dowodowych, o ktérych mowa w ust. 3, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych
w postepowaniu lub s3 one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajagcy wezwie
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ziozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub zachodza przestanki uniewaznienia postepowania. Podmiotowe $rodki
dowodowe ztozone na wezwanie, o ktbrym mowa w zdaniu poprzednim, muszg byé aktualne
na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci o$wiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 1, lub ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych wskazanych
w ust. 3 lub innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawce/
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych
aktualnych na dzien ich ztozenia. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania,
ze zfozone uprzednio podmiotowe Srodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajacy moze
w kazdym czasie wezwaé Wykonawce Ilub Wykonawcéw do ztozenia wszystkich
lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.
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11. Pozostate dokumenty, niezbedne do przeprowadzenia postgepowania (sktadane

wraz z oferta).

1) Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentoéw rejestrowych KRS/CEIDG, o ktérych mowa powyzej lub innego
wiasciwego rejestru, Zamawiajacy zada od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Powyzsze postanowienia stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebgdacego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza sie
takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio
w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do
art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz.U. z 2022 r. poz.1799
z poézn.zm), ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pethomocnictwa nie
moze byé uwierzytelniona przez upetnomocnionego. Zamawiajacy wskazuje, iz ww. zapisy
nalezy stosowa¢ odpowiednio w stosunku do innego dokumentu potwierdzajgcego
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

12. Podmiotowe $rodki dowodowe, oswiadczenia i dokumenty, jakich moze zadaé¢ Zamawiajgcy

od Wykonawcy oraz wymagane zapisami SWZ, muszg spetniaé wymagania okreslone
w ustawie i w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub o$wiadczen, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415
z pézn. zm) oraz wymagania okreslone w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. 22020 r. poz. 2452).

Informacija o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajgcy nie zgda ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Informacja o s$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy

bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencii elektronicznej oraz
wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

1

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegolnosci sktadanie o$wiadczen i wnioskéw oraz
przekazywanie zawiadomier, wezwan odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej za posrednictwem:

1) platformy zakupowej (dalej jako ,Platforma”), dostepnej pod adresem:
hittps:/platfcrmazakuncwa.pliransakeial/9 /9282 pod numerem sprawy
WAG.262.10.2024, dotyczgcej niniejszego postepowania,

2) poczty elektronicznej na adres e-mail: zp@nsa.gov.pl — w sytuacjach awaryjnych np. nie
dziatania Platformy. W takim przypadku kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
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potwierdza fakt ich otrzymania. Maksymalny rozmiar maila razem z zatgcznikami nie
moze przekroczyé¢ 30 MB.

Zaleca sie, aby komunikacja Wykonawcow, zaréwno z Zamawiajgcym jak i osobami
uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami, odbywata sie tylko na Platformie, nie
za$ za posrednictwem poczty elektronicznej email, z wytaczeniem sytuacji wskazanej
w ust. 1 pkt 2) SWZ. Oznacza to réwniez, ze Zamawiajgcy nie bedzie reagowat na inne formy
kontaktowania sie z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub osobisty w swojej
siedzibie.

W celu skrécenia udzielenia odpowiedzi na pytania wymaga sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie odwiadczenia, wnioski (inne niz wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu), zapytania, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane byly przez Wykonawcoéw za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij
wiadomos¢” znajdujacego sie na stronie danego postepowania.

Uwaga! Komunikat ,Wyslij wiadomo$¢” nie stuzy do skiadania ofert.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien, wezwan oraz informaciji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku
Wyslij wiadomo$¢” po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do
Zamawiajacego (zaleca si¢ takze przestanie tresci pytan do SWZ w formacie .doc).

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na Platformie w sekgc;ji
‘Komunikaty” przedmiotowego postepowania. Korespondencja, ktoérej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana
w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy do
konkretnego Wykonawcy. Przyjmuje sie, ze dokument przekazywany przez Zamawiajacego
zostat doreczony Wykonawcy w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jego trescig w dniu,
w ktérym dokument ten zostat zapisany na serwerze, na ktérym dziata Platforma.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/ okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje
go za wigzacy;

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegoélnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skiadania ofert oraz innych
czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie
w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie intemetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

Wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie:
1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych —
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersije,

3) =zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,

4) wiaczona obstuga JavaScript,
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14.
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16.

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw pdf,
6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomocg protokotu TLS 1.3;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych
opisane zostaty w Regulaminie Platformy. Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Maksymalny rozmiar plikdow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy na
Platformie do ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji
wielko$é pliku to maksymalnie 500 MB.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych:
.pdf, .doc, .docx, .rif, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku sktadania podpisu w formie kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tfatwiejszg weryfikacje
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, Zamawiajacy zaleca:

1) przekonwertowanie plikow sktadajacych sie na oferte - na format PDF i opatrzenie ich
podpisem kwalifikowanym PAdES (tzw. podpis wewnetrzny, wprowadzany
bezposrednio do podpisywanego pliku);

2) jesli wykonawca pakuje dokumenty zaleca sie¢ wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikéw i spakowanie plikow jako folder skompresowany (np. zip,
72).

W przypadku opatrywania kwalifikowanym podpisem elektronicznym plikébw w innych
formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES, w takim przypadku
plik z podpisem nalezy przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannosciag i zachowaniem odpowiedniego odstepu
czasu do zakonczenia przyjmowania ofert. Sugeruje si¢ ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert.

Podczas podpisywania plikdw kwalifikowanym podpisem elektronicznym zaleca sie
stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.

Do przygotowania oferty oraz dokumentéw elektronicznych sktadanych przez Wykonawce
konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

UWAGI:

Ztozenie na dokumencie wiasnorecznego podpisu a nastepnie jego zeskanowanie
i przestanie do Zamawiajacego nie jest rownoznaczne z podpisem osobistym, o ktorym mowa
w art. 63 ust. 2 ustawy oraz niniejszej SWZ i w takim przypadku oferta zostanie odrzucona.

Przez podpis osobisty, zgodnie art. 2 ust. 1 pkt 9) ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz. U. z 2022 r., poz. 671 z p6zn.zm.), nalezy rozumie¢ zaawansowany podpis
elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego
dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego.

Szczegotowe informacje dotyczace podpisu zaufanego mozna uzyskaé pod adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany)

12



Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Jezeli dokument zostat podpisany podpisem zewnetrznym (zawartym w odrebnym pliku),
to nalezy pamietac o przestaniu obu plikéw (tj. pliku dokumentu oraz pliku podpisu).

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ, w tym w przypadku
zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
p. Ewelina Bronisz, p. Dorota Bielecka.

Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skitadania ofert,
Z zastrzezeniem art. 284 ust. 5 ustawy. Zamawiajgcy zaleca, aby wniosek 0 wyjasnienie tresci
SWZ w wersji elektronicznej przesta¢ réwniez w formie umozliwiajgcej edycje tresci tego
dokumentu.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w ust. 19, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przediuzenia terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (bez ujawniania zrédla zapytania) Zamawiajacy
udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod numerem sprawy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem sktadania ofert zmienié
tres¢ specyfikacji warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy
udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod numerem sprawy.

Zamawiajacy udostepni oferty oraz protokdt postepowania wraz z zatgcznikami na zasadach
okreslonych w art. 74 ustawy.

Xlll. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. Termin zwiazania oferta

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 19.10.2024 r., przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwroci sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

Przediuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zfozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

XV. Opis sposobu przygotowywania ofert

2

Oferta powinna byé ztozona wytacznie za posrednictwem Platformy, w sposéb opisany
w dokumentach zamédwienia, przy czym skfadajgc oferte Wykonawca powinien dodaé
nastepujace dokumenty elektroniczne:

Dokumenty stanowiace tres¢ oferty:

1) wypetniony Formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zatagcznik nr 1 do SWZ - dokument stanowi tresc oferty.
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Oswiadczenia lub dokumenty skiadane razem z ofertg:

2) o$wiadczenie, o ktérym mowa w rozdz. X ust. 1 pkt 1) SWZ, rozdz. X ust. 1 pkt 2) i 3) SWZ
(jezeli dotyczy) - z wykorzystaniem wzoréw stanowigcych odpowiednio zatacznik nr 3 do
SWZ, zatacznik nr 3a do SWZ (jezeli dotyczy);

3) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z wymaganiami zawartymi w rozdz. X ust. 11 pkt 1 SWZ (jezeli
dotyczy);

4) zobowigzanie podmiotéw udostepniajgcych zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycii
niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, zgodnie z postanowieniami Rozdziatu
VIl ust. 2 SWZ (jezeli dotyczy);

5) oswiadczenie Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, z ktérego
wynika, ktore dostawy Ilub ustugi wykonujg poszczegdlni Wykonawcy, zgodnie
z art. 117 ust. 4 ustawy (jezeli dotyczy);

6) uzasadnienie, w ktorym wykazano, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

Wszystkie dokumenty elektroniczne sktadane przez Wykonawce, w szczegdlnosci o ktérych
mowa w rozdz. XV ust. 1 pkt 1) -6) SWZ sporzadza sie w postaci elektronicznej zgodnie z
rozdz. XVI SWZ w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307), tj. rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (t.j. Dz. U. 2 2017 r. poz. 2247), z zastrzezeniem
formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, w szczegdlnosci w formatach: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt, i powinny by¢é podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do skitadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajacg z
postanowien odpowiednich przepisbw prawa badZz umowy, uchwatly lub prawidtowo
sporzgdzonego petnomocnictwa.

Postanowienia niniejszego ustepu stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw skfadajgcych
wspolnie oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w postepowaniu, zawierajaca jednoznacznie opisang
propozycje ofertowg. Ziozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej rozwigzania
alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ztozyé w oryginale, zgodnie z zasadami okre$lonymi
w ust. 2 powyze;j.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z przepisami prawa oraz niniejszg
specyfikacja, tj. tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zaméwienia, w tym z tresciag formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik
nr 1 do SWZ.

Wszystkie formularze zawarte w SWZ, a w szczegolnosci formularz ofertowy, Wykonawca
wypetni $cisle wedtug wskazowek zawartych w SWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek czgs¢
dokumentow nie dotyczy Wykonawcy — wpisuje on ,nie dotyczy”.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
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poddajgcym dane kompresji (np. .zip), opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe (jezeli sg zadane) oraz inne
dokumenty lub o$wiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia i dokumenty skfadane przez Wykonawce winny byé
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawa
badZz umowy, uchwaty lub prawidtowo sporzgdzonego petnomocnictwa.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamoéwienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) - winni oni ustanowié¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamédwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego (nalezy dotgczyé do oferty prawidtowo sporzadzone
petnomocnictwo lub umowe lub inny dokument, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 11 pkt 1).

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 1 w zw. z art. 74 ust. 1 ustawy oferty sktadane
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sg jawne i podlegajg udostepnieniu niezwtocznie
po otwarciu ofert, nie pézniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

Zamawiajgcy wymaga, aby informacje, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnica
przedsigbiorstwa, zostaty podczas zatgczania na Platformie oznaczone statusem "Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa" w_miejscu _do tego wyznaczonym na Platformie
tj. w formularzu sktadania ofert na stronie postepowania na Platformie w wierszu ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oSwiadczenia idokumenty sktadane w toku niniejszego
postepowania sg jawne bez zastrzezen.

W przypadku, gdy dany dokument tylko w czesci zawiera tajemnice przedsiebiorstwa,
Wykonawca powinien podzieli¢ ten dokument na dwa pliki i dla kazdego z nich odpowiednio
oznaczy¢ status jawnosci.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) przez tajemnice przedsiebiorstwa, o ktérej mowa w ust. 12 rozumie sie informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktére jako cato$¢ lub w szczegdlinym zestawieniu
i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym
rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do
korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich poufnosci;

2) Wpykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy;

3) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ustawy
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z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1233), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. W celu wykazania zasadno$ci zastrzezenia informaciji
stanowiagcych tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest przediozyé
wraz z oferta uzasadnienie dokonania takiego zastrzezenia.

14. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji, jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposdb umozliwiajacy jego udostepnienie.

15. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informaciji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy.

16. Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowac
bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. lll CZP 74/05) ich odtajnieniem.

17. Z zastrzezeniem przepisu art. 261 ustawy wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty
oraz jej ztozeniem ponosi Wykonawca.

18. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego
lub dotaczenia katalogu elektronicznego do oferty.

19. Oferta, ktérej tre$¢ bedzie niezgodna z warunkami zaméwienia okreslonymi w SWZ zostanie
odrzucona (art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy). Wszelkie niejasno$ci i watpliwosci dotyczace tresci
zapisow w SWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem skiadania ofert
w trybie przewidzianym w Rozdziale XI| SWZ.

20. W zakresie nieuregulowanym ustawg lub niniejszg SWZ, zastosowanie majg przepisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub oSwiadczen, jakich moze
zgda¢ Zamawiajagcy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415 z pdzn.zm) oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania iprzekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).

XVI. Sposéb oraz termin sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy w terminie do dnia 20.09.2024 r. do godz.
10.00.
2. Oferte nalezy ztozyé w nastepujacy sposob:
1) pliki sktadajace sie na tres¢ oferty nalezy podpisa¢ zgodnie z postanowieniami Rozdziatu
XV SWz,
2) pliki nalezy umiescic¢ na Platformie - dotyczacej niniejszego postepowania tj. pod numerem
sprawy WAG.262.10.2024;

3) po wypetnieniu Formularza skiadania oferty i dotgczeniu wszystkich wymaganych
zatgcznikéw nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”,

4) za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (Platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona;

5) do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
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W przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie sktadania ofert, Zamawiajacy odrzuci
oferte, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte
z postepowania za posrednictwem Platformy. Wycofania nalezy dokonaé zgodnie z instrukcjg
udostepniong na Platformie. Szczegdétowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczaca ztozenia,
zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie. Wykonawca nie moze wycofaé ofert
ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.09.2024 r. o godz. 11:00 poprzez odszyfrowanie ofert na
Platformie.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego nastepuje otwarcie,
ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na Platformie - pod numerem sprawy
prowadzonego postepowania w sekcji ,Komunikaty” informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania Wykonawcoéw, ktérych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

Sposéb obliczenia ceny

1.

Wykonawca okresla cene oferty brutto poprzez wypeinienie Formularza ofertowego (wg
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SW2).

W celu wyliczenia ceny oferty brutto nalezy prawidlowo wypetni¢ tabele w Formularzu
ofertowym podajac:

1) cene brutto opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego na trasy
miedzynarodowe;

2) cene brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego na trasy krajowe;

3) cene brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu kolejowego na przejazdy
miedzynarodowe;

4) cene brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu kolejowego na przejazdy
krajowe.

Cene oferty brutto stanowi zsumowana wartos¢ wszystkich cen jednostkowych brutto optat
transakcyjnych wyszczegélnionych w Formularzu ofertowym.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ wytacznie do poréwnania ztozonych ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ceny optat transakcyjnych w Formularzu ofertowym
beda obowigzywaty przez caly okres trwania umowy (z zastrzezeniem przypadkow
okreslonych w umowie) i stuzyty do dokonania rozliczen, zgodnie z umowa.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie elementy cenotwércze i koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz projektowanymi
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postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ (np. optaty, podatki, cta, koszty
dostawy, ubezpieczenia).

6. Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajacego, zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia,
jak i po jego wykonaniu.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w zitotych polskich (PLN).
Cena musi by¢ wyliczona i podana w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

9. Cena brutto optaty transakcyjnej musi by¢ wyzsza niz 0 zt i musi by¢ podana w ztotych

polskich (cyfrowo) i okreslona z dokiadnosciag do 1 grosza (tj. do dwéch miejsc po
przecinku).

10. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

11. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow
i ustug (Dz.U. z 2023 r. poz. 1570 z p6zn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny
lub kosztu Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku
od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.

12. Wykonawca, skiadajgc oferte, ma obowigzek w formularzu ofertowym (zatgcznik Nr 1 do

SW2):

1) poinformowaé¢ Zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazaé¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazaé warto$¢ towaru lub ustugi objetej obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskaza¢ stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
jest obowiazujgca na dzien sktadania ofert.

13. W przypadku gdy Wykonawca nie wypetni, nie skresli wymaganego pola w Formularzu
ofertowym, Zamawiajacy uzna, ze po stronie Zamawiajgcego nie powstat obowigzek
podatkowy.

14. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty - niezwitocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona, w nastepujacy sposéb:

1) jezeli obliczona cena oferty (wiersz ,Cena oferty brutto”) nie bedzie odpowiadaé sumie
cen jednostkowych brutto, Zamawiajgcy uwzgledniajgc prawidtowo podane ceny
jednostkowe brutto dla danego rodzaju przedmiotu zamdwienia, a nastepnie poprawi
cene oferty brutto w taki sposéb, ze bedzie ona stanowi¢ sume cen wskazanych w tabeli
Formularza ofertowego;

11. Btgd w obliczeniu ceny ktérego nie mozna poprawi¢ spowoduje odrzucenie oferty na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy.
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XVIIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w_ walutach
obcych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Jedyng
obowigzujaca waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia, jest ztoty polski.

XIX. Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie na podstawie kryteriéw okreslonych w SWZ.

2. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

Waga -
L.p. Kryteria maksymalna liczba punktéw jaka
moze otrzymac oferta
1. | Cena (C) 60 punktow
2. | Czas odpowiedzi na zapytanie (O) 20 punktéw
3. | Czas na bezkosztowe zmiany na bilecie (Z) 20 punktéw

1) Opis stosowanych kryteriéw oraz sposéb oceny ofert:
a) zasady oceny w kryterium ,,cena” (C):

Ocena dokonana zostanie na podstawie podanych przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym cen brutto optat transakcyjnych za wystawienie jednego biletu lotniczego na trasy

miedzynarodowe i krajowego oraz jednego biletu kolejowego na przejazdy miedzynarodowe
i krajowe.

Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 60 punktéw z tytutu spetnienia wymogoéw
okreslonych w ponizszych podkryteriach:

Waga -
L.p. Podkryteria maksymalna liczba punktéw
jaka moze otrzymac oferta

Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie

1. | jednego biletu lotniczego na trasy miedzynarodowe 35 punktéw
(Clz)

5 Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie

jednego biletu lotniczego na trasy krajowe (Clk) D punido

Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie
3. | jednego biletu kolejowego na przejazdy 15 punktéow
miedzynarodowe (Ckz)

Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie
4. | jednego biletu kolejowego na przejazdy krajowe 5 punktow
(Ckk)
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Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego zgodnie z ponizszymi zasadami:

Podkryterium 1:

Cena minimalna

x 35
G- Cena oferty

gdzie:

Cena minimalna oznacza najnizszg cene ofertowg sposrdd ofert podlegajgcych ocenie;

Cena oferty oznacza cene ofertowg ocenianej oferty.

Podkryterium 2:

Cena minimalna
x5

i Cena oferty

gdzie:
Cena minimalna oznacza najnizszg cene ofertowg sposrdd ofert podlegajgcych ocenie;

Cena oferty oznacza cene ofertowg ocenianej oferty.

Podkryterium 3:

Cena minimalna
x 15

Cena oferty

gdzie:
Cena minimalna oznacza najnizszg cene ofertowg sposréd ofert podlegajgcych ocenie;

Cena oferty oznacza cene ofertowg ocenianej oferty.

Podkryterium 4:

Cena minimaina
x5

S Cena oferty
gdzie:
Cena minimalna oznacza najnizszg cene ofertowg sposrdd ofert podlegajacych ocenie;

Cena oferty oznacza cene ofertowg ocenianej oferty.
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Liczba punktéw jakg Wykonawca otrzyma w kryterium ,Cena” (C) bedzie sumg punktéw
uzyskanych w podkryteriach: Clz, Clk, Ckz, Ckk.

b) zasady oceny w kryterium ,,Czas odpowiedzi na zapytanie” (O):

Przy ocenie tego kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage deklaracje wpisang
w Formularzu ofetowym w miejscu oznaczonym jako ,Czas odpowiedzi na zapytanie”,
dotyczgcag terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 PPU (zatacznik nr 4 do SWZ),
podanego w godzinach.

Czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji rezerwaciji biletu z zastrzezeniem, iz
nie moze by¢ dtuzszy niz 4 godziny, liczac od momentu ztozenia zamoéwienia.

Wykonawca otrzyma punkty wg. ponizszych zasad:

(z zastrzezeniem iz nie moze by¢ diuzszy niz 4 godziny)

Deklarowany przez Wykonawce czas odpowiedzi na

zapytanie dotyczace propozycji rezerwacji biletu Liezhg punktay

4 godziny 0
3 godziny 10
2 godziny lub krotszy 20

Przy czym, w przypadku:

niezadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym czasu odpowiedzi
na zapytanie dotyczace propozycji rezerwacji biletu - Zamawiajgcy przyjmie, ze
Wykonawca zaoferowat termin 4 godziny i przyzna Wykonawcy 0 (zero) punktow.
Oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata odrzuceniu;

zadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym czasu odpowiedzi na
zapytanie dotyczace propozycji rezerwacji biletu wynoszacego powyzej
bezwzglednie wymaganego przez Zamawiajgcego, tj. powyzej 4 godzin, oferta
Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z SWZ;

zadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym czasu odpowiedzi na
zapytanie ponizej 2 godzin - Zamawiajacy do obliczenia punktéw w tym kryterium
przyjmie 2 godziny jako warto$¢ dla ww. parametréw, natomiast Wykonawca w
przypadku wyboru jego oferty zostanie zobowigzany podanym przez niego w
ofercie czasem odpowiedzi. Oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata odrzuceniu.

c) zasady oceny w kryterium ,,Czas na bezkosztowe zmiany na bilecie” (2):

W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage zadeklarowanie przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym, czasu na bezkosztowe zmiany na bilecie (Z) w przypadku, gdy
Wykonawca zobowigze sie realizowaé postanowienie zawarte w § 7 ust. 4 PPU (zatacznik

nr 4 do SWZ), bez zadnych kosztéw dla Zamawiajgcego, tj. dokonywaé¢ wszelkich zmian
dotyczacych biletéw w klasie ekonomicznej, pod warunkiem zgtoszenia takich
koniecznosci nie pdzniej niz we wskazanej nizej tabeli:
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Deklarowany przez Wykonawce czas Liczba punktow
na bezkosztowe zmiany na bilecie
1 dzien 20
2 dni 10
3 dni 5
4 dni 3
5 dni i wiecej 0

Przy czym, w przypadku:

e gdy Wykonawca, ktéry zadeklaruje czas na bezkosztowe zmiany na bilecie - podlegac
bedzie to ocenie w tym kryterium.

e braku deklaracji lub gdy Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje (nie uwzgledni) czasu na
bezkosztowe zmiany na bilecie, oferta Wykonawcy w ramach niniejszego kryterium
otrzyma 0 punktéw. Oferta nie bedzie podlegaé odrzuceniu.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SWZ i zostanie uznana jako
najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryteria oceny, tj. ktéra uzyska najwiekszy bilans
punktéw w kryteriach oceny.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

Do wszystkich wyliczenh Zamawiajgcy zastosuje doktadno$¢ do drugiego miejsca po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 koricowka zostanie pominieta, powyzej i rowne 5 zostanie
zaokraglone w gore).

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte, ktora otrzymata najwyzszg ocene w kryterium
0 najwyzszej wadze, a jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, Zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg cena. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru
oferty w sposob, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajacych nowa cene.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzZszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw Ilub
o$wiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publiczneqo

Zamawiajacy w celu dopetnienia, natozonego ustawa sankcyjng, obowigzku weryfikacji
mozliwo$ci zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, przed zawarciem umowy
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wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, do ziozenia
oswiadczenia potwierdzajgcego brak istnienia podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu na podstawie przestanek zawartych w ustawie sankcyjnej oraz wykazania
zgodnosci z okreslonymi w niej wymaganiami. Wykonawca ziozy przed zawarciem umowy
o zamdéwienie publiczne oswiadczenie o tresci stanowigcej zatgcznik nr 6 do SWZ.

Tresé oswiadczenia musi byé aktualna na dzien jego sktadania, tj. w przypadku zaistnienia
zmiany okolicznosci objetych ustawg sankcyjng w odniesieniu do Wykonawcy lub podmiotéw
zaangazowanych w realizacje zamoéwienia, wzgledem przekazanych informacji na etapie
poprzedzajgcym wybdr oferty najkorzystniejszej, Wykonawca ztozy aktualne informacije
w formie o$wiadczenia, o ktérym mowa powyzej.

W terminie okreslonym w art. 308 ust. 2 ustawy Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie
zamowienia publicznego z Wykonawca, ktérego oferta =zostata wybrana jako
najkorzystniejsza i nie zaistniejg wobec niego przestanki, o ktérych mowa w ustawie
sankcyjne;j.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa
na warunkach podanych w Projektowanych Postanowieniach Umowy, stanowigcych
integralna cze$é specyfikacji warunkéw zamowienia (zatgcznik Nr 4 do SWZ) oraz w ofercie
ztozonej w postepowaniu przez \WWykonawce.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zawarcia umowy. Niepodpisanie umowy przez
Wykonawce w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajgcego za uchylenie sie
od zawarcia umowy.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy moze zazadaé ztozenia kopii umowy regulujgcej
wspétprace tych Wykonawcoéw, potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot
umocowany do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspodinie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia

Warunkiem koniecznym ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy bedzie dostarczenie
Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy nastepujacych dokumentéw:

1) w przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg -

informacji o adresie zamieszkania Wykonawcy oraz nr PESEL Wykonawcy;

2) petnomocnictwa do zawarcia umowy, o ile umocowanie nie wynika z innych dokumentéw

ztozonych w postepowaniu.

Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIl. Projektowane postanowienia umowy w _sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostana

wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publiczneqo

Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do treSci umowy zawarte
sg w zataczniku nr 4 do SWZ.

XXIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystuqujacych Wykonawcy

g

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajagcego przepiséw ustawy przystugujg s$rodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale IX ustawy.
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Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SWZ przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 469 pkt. 15 ustawy, oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Szczegdtowe przepisy dotyczace srodkéw ochrony prawnej zawarte sg w Dziale IX ustawy.

XXIV.Na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi w partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz.U. 22020 r. poz. 1666 z p6zn.zm.) Wykonawcy bioragcy udziat w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego majg prawo przesytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za
posrednictwem platformy PEF.

XXV. Obowiazek informacyiny_dotyczacy przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 13 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2016/679", informuje, ze:

1.

1)

4)

S)

6)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naczelny Sad Administracyjny z siedzibg
w Warszawie (00-011) przy ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, tel. (22) 551 60 00;

dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych w Naczelnym Sadzie
Administracyjnym: e-mail: iod@nsa.gov.pl, tel. (22) 551 61 92;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia
2016/679 w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz
kolejowych na trasy krajowe i miedzynarodowe dla kierownictwa, sedzidéw i
pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego, nr sprawy: WAG.262.10.2024,
prowadzonym w trybie podstawowym;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy;

Pani/Pana dane osocbowe bedg przechowywane:

a) zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

b) w celu dochodzenia lub obrony roszczen w postepowaniu, w ktérym Naczelny Sad
Administracyjny jest strong - do czasu jego prawomocnego zakornczenia,
lub przedawnienia roszczen, nie krécej jednak niz do uptywu okresu, o ktérym mowa
w pkt ¢,

c) przez okres niezbedny do wypetnienia obowiazkéw, o ktorych mowa w ustawie z dnia
14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(t.j.: Dz.U. z 2020 r., poz. 164).

Po uptywie okresow wskazanych wyzej, dokumentacja archiwalna kat. B o czasowym
znaczeniu praktycznym podlega brakowaniu, dokumentacja archiwalna kat. A przekazaniu
do wiasciwego archiwum panstwowego;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z
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7)

udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 rozporzgdzenia 2016/679.

Posiada Pani/Pan:

1)

2)

3)

4)

na podstawie art. 15 rozporzadzenia 2016/679 prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 rozporzgdzenia 2016/679 prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy
w zakresie niezgodnym z ustawag oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu ijego
zatacznikéw);

na podstawie art. 18 rozporzadzenia 2016/679 prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679 (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony prawnej innej osoby fizycznej lub prawne;j, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).
Woystapienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania
0 udzielenia zaméwienia publicznego lub konkursu;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
rozporzadzenia 2016/679.

3. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b i ¢ rozporzadzenia 2016/679 prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia
2016/679;

3) na podstawie art. 21 rozporzgdzenia 2016/679 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia 2016/679.

XXVI.Realizacja przez Zamawiajacego obowiazkdw okreslonych w art. 19 ust. 4 ustawy oraz
pozostalych obowiazkdw informacyjnych dotyczacych przetwarzania danych osobowych

1.

Wystgpienie przez osobe, ktorej dane dotycza z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679 nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenia zamoéwienia publicznego lub konkursu.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdaé od osoby,
ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu albo nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenia
zamowienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzgdzenia 2016/679,
nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
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konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawami ani nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia oraz jego
zatgcznikow.

Zamawiajacy przypomina, ze Wykonawca powinien wypetni¢é obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia 2016/679 wobec oséb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamodwienia publicznego w przedmiotowym postepowaniu. Wykonawca ztozy w ofercie
oswiadczenie o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13

lub art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej
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ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy — zatgcznik Nr 1

2, Opis przedmiotu zamoéwienia - zatgcznik Nr 2
3. Oswiadczenia sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz dotyczace

podstaw wykluczenia w zakresie przepiséw ustawy sankcyjnej - zatgcznik Nr 3

. Oswiadczenia sktadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp oraz dotyczace
podstaw wykluczenia w zakresie przepiséw ustawy sankcyjnej - zatgcznik Nr 3a

5. Projektowane postanowienia umowy — zatgcznik Nr 4

. Wykaz ustug — zatagcznik Nr 5

7. Oswiadczenie potwierdzajace brak istnienia podstaw do wykluczenia z udziatu

w postepowaniu na podstawie przestanek zawartych w ustawie sankcyjnej
oraz wykazania zgodnosci z okreslonymi w niej wymaganiami — zatgcznik Nr 6
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Zatacznik Nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu, w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z pézn.
zm.), w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych
na trasy krajowe i miedzynarodowe dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu
Administracyjnego - Nr sprawy: WAG.262.10.2024

WYKONAWCA:
(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdinie nalezy poda¢ wszystkich wspéinikéw spoiki
cywilnej lub czionkéw konsorcjum i wymagane dane)

Imie i nazwisko Iub
firma WWYKONAW Y. i e e e e e e e

Adres (siedaiba)i = =00 oo cascaseoor mmeenmese o s « SR . SREET fie - Mo S s
WO EWOAZIWO:. e e
JLIC=113 o o PP

EEMAINT i T T S ST Al ST e e reta e 41T L 16 o s6Te o it ioaosE

NIP/ PESEL,

(W Zale2N0SCI 00 POGMIOI) oo\t iiees ee ettt et et e teeee e e et e teeea e et e e e e eeeeenn aen
sktada oferte w wyzej wymienionym postepowaniu i odwiadcza, ze:

1. Oferuje ustugi rezerwaciji, sprzedazy i dostarczania biletow lotniczych oraz kolejowych na
trasy krajowe i migdzynarodowe dla kierownictwa, sedziow i pracownikéw Naczelnego Sadu
Administracyjnego, zgodnie z wymogami i zasadami okreslonymi w SWZ, w szczegolnosci
w zatgczniku nr 2 do SWZ (OPZ) oraz w zatgczniku nr 4 do SWZ (PPU), za ceng brutto’, obliczong
zgodnie z ponizsza tabela:

Cena jednostkowa brutto

Lp. Rodzaj optaty optaty
w PLN
1 2 3
Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie
L jednego biletu lotniczego na trasy migdzynarodowe
(Clz)

Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie
jednego biletu lotniczego na trasy krajowe (CIk)

! Cena oferty brutto za caly przedmiot zaméwienia — bedzie stuzy¢ wylacznie do oceny ofert, zgodnie z Rozdzialem XIX
SWZ. Cena musi byé wyrazona w ziotych polskich z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.
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Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie
3. jednego biletu kolejowego na przejazdy
miedzynarodowe (Ckz)

4 Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie
jednego biletu kolejowego na przejazdy krajowe (Ckk)

CENA OFERTY BRUTTO:
/suma poz. 1-4/

Deklaruje:

1) W kryterium ,,Czas odpowiedzi na zapytanie” (O), o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 PPU
(zatacznik nr 4 do SWZ), oferuje termin nie diuzszy niz ........... godzin.

(Wykonawca powinien podac czas odpowiedzi na zapytanie: 4 lub 3 lub 2 qogziny lub krotszy).

2) W kryterium ,,Czas na bezkosztowe zmiany na bilecie” (Z), o ktorym mowa w § 7 ust.4
PPU (zatacznik nr 4 do SW2):

(wlasciwy wybor nalezy zaznaczy¢ wpisujgc w pole prostokata znak X)
[] tak, oferuje termin nie diuzszy niz 5 dni kalendarzowych,

[] tak, oferuje termin nie dtuzszy niz 4 dni kalendarzowych,

[] tak, oferuje termin nie diuzszy niz 3 dni kalendarzowych,

[] tak, oferuje termin nie diuzszy niz 2 dni kalendarzowych,

[] tak, oferuje termin nie diuzszy niz 1 dni kalendarzowych,

[] nie oferuje

Podana cena oferty zawiera wszelkie koszty niezbedne w celu nalezytego i petnego wykonania
zamowienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w SWZ, jak réwniez w niej nie ujete, a bez ktérych
nie mozna wykona¢ zaméwienia, w szczegolnosci zas uwzglednia wszystkie optaty i podatki (w tym
podatek VAT). Cena uwzglednia réwniez wszelkie sktadniki ryzyka zwigzane z realizacjg
zaméwienia.

Oferuje wykonanie ustugi zgodnie z opisem zawartym w dokumentach zaméwienia.

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada uprawnienia do realizacji ustugi w zakresie sprzedazy biletéw
lotniczych agencji sprzedazy pasazerskiej IATA oraz posiada wazny certyfikat przynalezno$ci do
IATA lub wazne $wiadectwo akredytacji IATA (Miedzynarodowego Zrzeszenia Przewoznikow
Powietrznych).

Oswiadczam, ze osoby wykonujace prace zwigzang z obstugg Zamawiajacego w zakresie
przedmiotu zamoéwienia tj. kasjerzy, przez caty okres realizacji zaméwienia:

1) bedg zatrudnieni na podstawie umowy o prace;

2) beda otrzymywaé wynagrodzenie za prace rowne lub przekraczajgce rownowartosé
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2020 r.
poz. 2207) oraz Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2023 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowejw 2024 r (Dz.
U. 2023 poz. 1893).

Oswiadcza, zZe jest:
29



Specyfikacja Warunkow Zaméwienia
w sprawie ustug rezerwacii, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

(wia$ciwy wybor nalezy zaznaczy¢ wpisujgc w pole prostokata znak X)

O mikro przedsiebiorca
O matym przedsiebiorca
O érednim przedsiebiorca
O duzym przedsigbiorca

Definicja mikro, mafego i $redniego przedsigbiorcy znajduje si¢ w art. 7 ust. 1 pkt 1, 2 | 3 ustawy
Z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 236).

Zamowienie zamierza wykonaé sam / zlecié podwykonawcom’

Podwykonawcy/om powierzy nastepujgca cze$¢ / czeSci zamoéwienia (jezeli dotyczy)
0 Wartos$SCi ....ooovviiiii i, Zt (wartos¢ bez VAT zleconego podwykonawstwa w ramach
zamaowienia).

Niniejszym wskazuje nazwe (firme/y) podwykonawcy/éw, ktéremu/ ktérym zamierza powierzy¢
wykonanie czesci zamowienia, (jeZeli Sg ZNani) ...........c..ccoiiiiiiiiiii

. Na podstawie art. 225 ust. 2 ustawy Pzp osSwiadcza, ze wybér oferty:
(wiasciwy wybdr nalezy zaznaczy¢ wpisujgc w pole prostokgta znak X)

O nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug;

[0 bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaroéw i ustug:

1) wskazuje warto$¢ towaru/ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku od towardw i Ustug VAT ... e .

2) wskazuje stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie: ..........ccoovii i,

10. Zapoznat sie z SWZ, zawierajgca m.in. projektowane postanowienia umowy, i nie wnosi do niej
zastrzezen, a takze zdobyt wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty
i wykonania zaméwienia oraz przyjmuje warunki w niej zawarte.

11. W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzuje sie do:
1) zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego;
2) dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy.

12. Pozostaje zwigzany ofertg do dnia okreslonego w SWZ w rozdziale ,Termin zwigzania ofertg”.

13. Osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajgcym, w celu realizacji umowy jest:
Pani/fPan ........c.cocoiviiiiiiiiiiiiien o (- E——— (=211 - || e

14. Wypetnit obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu (wykresli¢ jesli nie dotyczy) *

15. Potwierdzam prawidtowos¢ i aktualno$¢ nastepujgcych podmiotowych Srodkéw dowodowych
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu oraz brak podstaw wykluczenia, ktore
Zamawiajacy posiada (wypetni¢ jesli dotyczy).
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Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i miedzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

Okreslenie podmiotowego srodka
Nazwa postepowania, dowodowego, ktory posiada
Numer postepowania lub oznaczenie sprawy Zamawiajacy, o ile podmiotowy Srodek
dowodowy jest prawidtowy i aktualny

Os$wiadczamy, ze dane zawarte w ofercie, dokumentach i oSwiadczeniach sg zgodne ze stanem
faktycznym, a ich prawdziwosé potwierdzam/y podpisem.

Wykaz dokumentoéw sktadajgcych sie na oferte:

............................................................................................................

Formularz ofertowy nalezy ztozyé w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym

g Niepotrzebne skresli¢
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1.1.

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletow lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

Zatgcznik Nr 2 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

L. Ogoélne wymagania
Przedmiotem zamdwienia sg sukcesywne ustugi rezerwacji, sprzedazy i dostarczania do miejsc
i w terminie wskazanych przez Zamawiajgcego:
1) biletow lotniczych na trasy krajowe;
2) biletéw lotniczych na trasy miedzynarodowe;
3) biletow kolejowych na przejazdy krajowe;

4) biletow kolejowych na przejazdy miedzynarodowe,

na potrzeby Naczelnego Sadu Administracyjnego.

!

8,

1.4.

s

2l

Przewidywana ilo¢ biletow w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia wyniesie:

1) Dbilety lotnicze krajowe: 40

2) Dbilety lotnicze zagraniczne:40

3) bilety kolejowe krajowe: 25

4) bilety kolejowe zagraniczne: 35

Zamawiajgcy informuje, ze podana w pkt 1.2 ilos¢ biletdw jest wielkoscig orientacyjng i moze réznié
sie od przewidywanych kierunkdw i liczby biletéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany
ilo$ci ze wzgledu na faktyczne potrzeby lub posiadane srodki finansowe, bez Zadnych konsekwencji
prawnych i finansowych.

Przeloty powinny by¢ realizowane przez linie lotnicze bedgce cztonkami Miedzynarodowego
Zrzeszenia Przewoznikow Powietrznych (IATA) lub posiadajgcych autoryzacje IATA, a na zyczenie
Zamawiajgcego rowniez przez innych przewoznikéw lotniczych niezrzeszonych w IATA.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy realizacji przedmiotu zaméwienia, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami lokalnymi i parfistw docelowych (ewentualnie docelowych portdw lotniczych), zwtaszcza
w zakresie wszelkiego rodzaju optat wymaganych prawem krajowym i migdzynarodowym, w tym
m.in.. optat lotniskowych, podatkéow, obowigzkowych ubezpieczen, optat dodatkowych za bagaz

ponadwagowy / ponadwymiarowy.

. Rezerwacja
Wykonawca zapewni rezerwacje biletéw lotniczych i kolejowych oraz realizacje potgczen krajowych

i zagranicznych.
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22.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9,

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienla
w sprawie usfug rezerwacii, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i miedzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw | pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) rezerwacji i nabywania biletéw lotniczych z zachowaniem uczciwos$ci handlowej (w klasach
wymaganych przez Zamawiajgcego: ekonomicznej i biznes na trasach europejskich i reszty
Swiata), wg obowigzujgcych taryf okreslonych przez przewoznika, z zastrzezeniem zapisu
pkt 1.4;

2) rezerwacji i nabywania biletéw kolejowych (w klasie i rodzaju pociggu wybranego przez
Zamawiajgcego), wedlug obowigzujacych taryf okreslonych przez przewoznika.

Wykonawca, tylko na wniosek Zamawiajgcego, moze dokonywac rezerwacji i zakupu biletéw

lotniczych z uwzglednieniem ofert tzw. tanich linii lotniczych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia optymalnych cenowo i czasowo tras i potgczen

w przypadku podania tylko docelowego miejsca podrézy zgodnie z zamodwieniami sktadanymi przez

Zamawiajacego.

Zamoéwienia w zakresie realizacji ustugi beda sktadane przez Zamawiajgcego, za posrednictwem

poczty elektronicznej z zastrzezeniem pkt 2.12, ze wskazaniem wszystkich niezbednych

parametréw, w tym trasy podrézy, termindw, ilosci biletéw i standardu podrézy. Zamoéwienia
sktadane bedg przez osoby odpowiedzialne za prawidtowa realizacje umowy upowaznione przez

Zamawiajacego.

Po ztozeniu zaméwienia Wykonawca bez zwtoki, jednak nie pdézniej niz maksymalnie w ciggu 4

godzin (czas odpowiedzi na zapytanie stanowi kryterium oceny ofert w postepowaniu) od momentu

Ztozenia zamodwienia przedstawi Zamawiajgcemu propozycje co najmniej trzech wariantow

potaczen najkorzystniejszych pod wzgledem ceny i czasu podrézy, tj. w szczegoélnosci maksymaine

bliskie godziny zaproponowane przez Zamawiajacego, w pierwszej kolejnosci bez przesiadek.

Wykonawca okresli w przedstawionych Zamawiajgcemu wariantach potaczen ceny, czas podrézy

oraz termin (zawierajgcy date i godzine), do konca ktérego mozna ztozy¢ zamoéwienie, a takze

termin (zawierajgcy date i godzine), do konca ktérego Zamawiajgcy rezygnujgc z zaméwionego
biletu nie poniesie kosztéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci podania konkretnych lotdw z niezwitocznag

rezerwacja biletu, a takze do dowolnej ilosci zmiany zapytania o rezerwacje oraz do dowolnej ilosci

Zzaktadanych rezerwac;ji.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci stosowania potgczen lotniczych z noclegiem na trasie.

2.10. Zamawiajacy dokona wyboru wariantu potgczenia i poinformuje o tym Wykonawce, ktéry na tej

podstawie dokona rezerwacji biletu/-6w, a nastepnie bezzwiocznie (nie pdzniej niz w ciggu 1
godziny od momentu wyboru wariantu potaczenia przez Zamawiajgcego), za posrednictwem
poczty elektronicznej przesle do Zamawiajgcego rezerwacje, pod ktérg beda podane dane z

warunkami rezerwacji, w tym informacje o mozliwo$ci dokonania zwrotu, wymiany biletu, termin
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Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
w sprawie ustug rezerwaciji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kisrownictwa, sedziéw i pracownlkéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

wykupu biletu/-6w oraz informacje o wymaganych danych osobowych oséb podrézujgcych, jesli
takie dane s3g potrzebne do zakupu biletu/ow.

2.11. W razie zaistniatej koniecznosci pilnych wyjazdéw, Wykonawca zobowigzuje si¢ do dotozenia
wszelkich staran umozliwiajgcych realizacje najkorzystniejszego potgczenia podrézy, tj. takiego,
ktory zapewni terminowe przybycie na miejsce przeznaczenia oséb podrézujgcych, o jak
najkrétszym tgcznym czasie podrézy i jak najmniejszej ilosci miedzyladowan (przesiadek). W takich
przypadkach, Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o koniecznosci pilnego wyjazdu za
posrednictwem poczty elektronicznej o wysokiej waznosci (tzw. zaméwienie pilne). Wykonawca
niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz 30 minut od otrzymania zaméwienia o wysokim priorytecie,
potwierdzi jego otrzymanie. Zatozenie rezerwacji na ustalone z Zamawiajgcym potgczenie wyniesie
nie wiecej niz 2 godziny od momentu ztozenia zaméwienia.

2.12. W razie zaistnienia nieprzewidzianych wyjazdéw, tj. takich, ktére rozpoczynajg sie tego samego
dnia lub nastepnego dnia roboczego, Zamawiajagcy moze ztozy¢é zamédwienie telefonicznie, a
Wykonawca ma obowigzek zatozenia rezerwacji w trakcie rozmowy telefonicznej, wykorzystujgc w

tym celu numer alarmowy, o ktérym mowa w pkt 2.16.

2.13. Wykonawca jest zobowigzany kazdorazowo niezwiocznie informowaé Zamawiajgcego, drogg
elektroniczng i telefonicznie, o zmianie ceny biletu, godziny lotu/ trasy, odwotania lotu/trasy oraz
o braku mozliwosci realizacji rezerwacji lub sprzedazy biletéw, jesli taka sytuacja bedzie miata
miejsce, wraz z uzasadnieniem.

2.14. Wykonawca zobowigzany bedzie do przydzielenia konkretnego miejsca w samolocie zgodnie z
przepisami taryfowymi IATA oraz do wystawienia biletéw najpdzniej w przeddzien wylotu, chyba ze
Zamawiajacy okresli inny dzien wystawienia biletu lub przepisy IATA stanowig inaczej (w przypadku
zadania Zamawiajgcego zakupu biletébw u przewoznika lotniczego niezrzeszonego w |ATA,
obowigzuja uregulowania wewnetrzne stosowane przez tego przewoznika).

2.15. W celu zapewnienia sprawnej komunikacji z Zamawiajacym Wykonawca zobowigzany jest do
posiadania:

a) serwisu telefonicznego do kontaktu z Zamawiajgcym;

b) strony interetowej lub adresu poczty elektronicznej, przez ktéry Zamawiajgcy bedzie mogt
dokonywac rezerwac;ji biletow;

c) biura obstugi czynnego co najmniej 5 dni w tygodniu przez 8 godzin dziennie (od poniedziatku
do piagtku).

2.16. Wykonawca udostepni Zamawiajacemu dziatajgcy catodobowo 7 dni w tygodniu bezptatny
dedykowany numer telefoniczny, tzw. alarmowy, do wykorzystania w przypadkach potrzeby
kontaktu Zamawiajgcego lub osoby podrézujacej z Wykonawcg (w sytuacji koniecznosci nagtej

rezerwacji i kupna biletu, nagtej zmiany trasy lotu, na skutek wystgpienia opéznienia lub odwotania
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potgczenia lotniczego z powodu nagtych zmian atmosferycznych lub innych zdarzen losowych).

O potrzebie pilnego kontaktu z Wykonawcg decyduje Zamawiajgcy.

2.17. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poréwnania cen biletéw oferowanych przez Wykonawce z

3.1.

3.2.

Brd;

3.4.

3.5.

3.6.

cenami biletbw tego samego przewoznika, na ten sam dzien, na tg samg trase
i w tej samej klasie rezerwacyjnej - oferowanych przez inne biura. Jezeli w wyniku tej weryfikacji
Zamawiajacy ustali, ze oferowana przez Wykonawce cena biletu jest wyzsza od ceny biletu w innym
biurze, Zamawiajacy ma prawo zadaé sprzedazy biletu w cenie oferowanej przez to biuro.
O zaistniatej sytuacji osoba odpowiedzialna za ztozone zamowienie powiadamia Wykonawce

przesytajgc wydruk, link lub inny dowod potwierdzajacy fakt zaistnienia ww. stanu faktycznego.

. Bilet
Przez ,jeden bilet" nalezy rozumie¢ podréz jednej osoby do wskazanego miejsca w relacji "tam
i z powrotem " lub podrézy w jedng strone, z uwzglednieniem przesiadek i przerw dotyczacych tej
samej podrézy.
Bilety elektroniczne wystawione przez Wykonawce muszg byé wygenerowane bezposrednio z
serwera systemu rezerwacyjnego tj. Globalnego Systemu Dystrybucji GDS uzytkowanego przez
Wykonawce. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania biletdw z adreséw/skrzynek poczty
elektronicznej Wykonawcy oraz dokonywania jakichkolwiek zmian elementéw danych dotyczacych
cen biletdw wygenerowanych za posrednictwem stosowanego przez Wykonawce systemu GDS.
Wykonawca ma obowigzek wystawienia biletéw zgodnie z wybranym przez Zamawiajgcego
wariantem potgczen (rezerwacji), 0 ktérym mowa w pkt 2.10. Odpowiedzialno$¢ za wystawienie
prawidtowego biletu zgodnie z danymi podanymi przez Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.
Sprzedaz biletéw na wybrany przez Zamawiajgcego wariant potaczenia, o ktérym mowa w pkt 2.10,
(po potwierdzeniu przez Zamawiajgcego potrzeby zakupu) nastapi za cene nie wyzszg niz
przedstawiona przez Wykonawce w propozycjach wariantéow, o ktérych mowa w pkt 2.6.
Bilety muszg by¢ dostarczane, na koszt i ryzyko Wykonawcy, w formie i w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego, jednak nie pozniej niz 24 godziny przed terminem planowanej podrézy, w
godzinach pracy Zamawiajgcego (dni robocze, w godzinach 08:00-16:00). Zamawiajgcy zastrzega,
ze w wyjatkowych sytuacjach, czas dostarczenia biletu/biletéw moze ulec skréceniu i byé
wymagany w innym terminie niz dni i godziny pracy Zamawiajgcego. W przypadku zaméwienia z
wysokg waznoscig (tzw. zamoéwienia pilne, o ktérych mowa w pkt 2.11), czas realizacji wystawienia
biletu nie moze by¢ dtuzszy niz 2 godziny od potwierdzenia jego wykupu przez Zamawiajgcego.
Zaproponowana cena biletu bedzie uwzgledniata wszystkie nalezne optaty, w tym lotniskowe,
paliwowe i podatki oraz optate za 1 sztuke bagazu rejestrowanego (w przypadku zgtoszenia przez

Zamawiajacego w Zamowieniu, o ktérym mowa w pkt 2.5, potrzeby uwzglednienia bagazu w cenie).
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3.7.

3.8.

3.8.

Specyfikacja Warunkow Zamowienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletow lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziow i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

Cena biletu musi by¢ ceng z dnia dokonania rezerwacji przez Zamawiajgcego, z zastosowaniem
minimalnych cen dostepnych w danym terminie i wymaganego standardu podrézy.

Do ceny kazdego biletu lotniczego lub kolejowego Wykonawca doliczy optate transakcyjng (w cenie
brutto). Przez optate transakcyjna nalezy rozumie¢ optate za ustuge rezerwacji potagczen, sprzedazy
i dostarczania biletow naliczang przy kazdym zamoéwieniu i obejmujgca rzeczywisty koszt realizacji
zamowienia tj. koszt zwigzany z m.in. rezerwacjg i wystawieniem jednego biletu, dostawa biletu do
Zamawiajgcego, przypomnieniem o zblizajgcym sie terminie wykupu biletu, oferowaniem wariantéw
potaczen, zorganizowaniem i zabezpieczeniem kompleksowej realizacji przedmiotu umowy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych, zmianami rezerwacji lub jej
anulacjg, procedurami reklamacyjnymi oraz wszelkimi innymi naleznymi optatami i podatkami. Ceny
brutto optaty transakcyjnej pozostajg niezmienione przez caty okres obowigzywania umowy i nie
zalezg od klasy lotu, trasy, przewoznika ani innych czynnikow.

Zamawiajgcy moze zrezygnowac z biletu w dniu jego wystawienia, w takim przypadku Wykonawca
nie obcigzy Zamawiajgcego zadnymi kosztami, poza przypadkami opisanymi w punkcie 2.12.

3.10. W przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego z wykupionego biletu (z powodu odwotania

4.1.

4.2.

wyjazdu przez Zamawiajgcego, niezaleznie od taryfy, w ktérej zostat on wystawiony) Wykonawca
podejmie wszelkie dziatania umozliwiajgce zwrot kosztéw poniesionych przez Zamawiajacego,
zgodnie z warunkami zastosowanej taryfy. Zamawiajacy zobowigzuje sie dotozy¢ wszelkich staran,
aby sytuacje wymagajace anulacji wykupionych biletdw miaty charakter sporadyczny i byty

podyktowane wytgcznie nieprzewidzianymi zdarzeniami losowymi.

Iv. Pozostate wymagania

Wykonawca oddeleguje do realizacji przedmiotowego zamdwienia co najmniej dwie osoby do
obstugi Zamawiajgcego w zakresie przedmiotu zamoéwienia. Ww. osoby beda wykonywac¢ zadania
wynikajgce z niniejszego opisu zamoéwienia, w szczegoInosci bedg udzielaty informacji w sprawie
zamowienia, cen biletéw, rezygnacji z lotéw/ przejazdéw (anulowania przelotu/ przejazdu). W catym
okresie obowigzywania umowy Strony sg zobowigzane zapewni¢ kontakt wytgcznie z osobami
posiadajacymi kompleksowg wiedze z zakresu przedmiotu zamoéwienia.

Osoby wymagane do realizacji zaméwienia, o ktéorych mowa w pkt 4.1 muszg posiadaé
doswiadczenie w pracy na stanowisku kasjera przez okres nie krétszy niz 2 lata oraz bycé
zatrudnione przez Wykonawce na umowe o prace. Dokumenty potwierdzajgce posiadane
doswiadczenie oraz forme zatrudnienia, Wykonawca ma obowigzek przedtozy¢ nie pozniej niz w
terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢

weryfikacji ww. dokumentéw na kazdym etapie realizacji przedmiotu zaméwienia.
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4.3.

4.4,

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedaty i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw | pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

Wykonawca zobowigzany bedzie do doradztwa, administrowania i wykorzystywania programoéow
lojalno$ciowych oferowanych przez przewoznikéw, w tym stosowania wobec Zamawiajgcego,
wynegocjowanych przez Wykonawce lub Zamawiajgcego, specjalnych stawek i taryf trasowych
oraz innych przywilejéow (upgrade do wyzszej klasy, pula biletéw bezptatnych, premie, bonusy i
rabaty. Wykonawca przedstawi mozliwos¢ witaczenia sprzedazy biletow do systemu ,Frequent
Flyer’ wszedzie tam, gdzie jest on stosowany).

Wykonawca jest zobowigzany do przejecia obowigzkéw dotyczacych sktadania ewentualnych
odwofan i reklamacji do linii lotniczych (przewoznikéw), a zwiaszcza do reprezentowania
Zamawiajgcego w sprawach reklamacji dotyczacych przewozoéw realizowanych na podstawie
rezerwacji i zakupéw dokonywanych u Wykonawcy, a w szczegoélnosci w przypadku zwrotu biletow

niewykorzystanych z winy przewoznika lub z przyczyn losowych.
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Specyfikacja Warunkéw 2améwienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletow lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

Zatacznik Nr 3 do SWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Skiadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz dotyczace podstaw wykluczenia
w zakresie przepisow ustawy sankcyjnej

na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie podstawowym zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.), w sprawie
ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletdw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i
miedzynarodowe dla kierownictwa, sedzidw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego
— Nr sprawy: WAG.262.10.2024

WYKONAWCA / Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:
(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdinie nalezy poda¢ wszystkich wspdinikéw spoiki
cywilnej lub cztonkéw konsorcjum i wymagane dane)

Ja NIZE) POAPISANY oottt ettt e e e e e et e ea e ea e e
(imig i nazwisko skladajgcego oswiadczenie)

bedac upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy:

(adres siedziby Wykonawcy)

biorgcego udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w sprawie ustug rezerwacii,
sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i miedzynarodowe dla
kierownictwa, sedzidw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego — Nr sprawy:
WAG.262.10.2024

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKLUCZENIA:
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu 2z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4,
8-10 ustawy Pzp.

3. [UWAGA: wypelnié, gdy zachodzg przesianki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust.1 pkt 4 i 8-10
ustawy Pzp, a Wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o ktérej mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp]

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2.i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 8-10 ustawy Pzp). Jednoczesnie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp
podjatem nastepujgce srodki naprawcze i Zapobi€gawCzZe: ..........cociviiiiiiiiiiiiiiie e e

4. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
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Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sfuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t,j, Dz. U. z 2023 poz.1497 z pézn.zm.)".

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIAL.U W POSTEPOWANIU:

Oéwiadczam, Ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w specyfikacji warunkéw zaméwienia w rozdziale VIII ust. 1 pkt 3) oraz pkt 4).

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTOW
UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w specyfikacji warunkdéw zamowienia w rozdziale VIII ust. 1 pkt 3) oraz pkt 4), polegam
na zdolnosciach lub sytuacji nastepujacego/ych podmiotu/éw udostepniajgcych zasoby:

(WSKAZAC NAZWE/Y POAIMIOLU/OW) . .. .o e et it et it et e et tee e e e e et es et tees ateeae be e s reene eastasaae e e aas et onnansns

W NS DU GCYM ZAKIESIE: ...t ittt e e e et e et et et e e et e e
(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobdw dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJL:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujace podmiotowe srodki dowodowe, ktére mozna uzyskaé za pomoca bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajace dostep do tych srodkéw:

) ettt oottt ettt e e et e e ea et et ee et et et et eeteee ettt et e et et e e st et r et ee ettt ee s et e
(wskaza¢ podmiotowy S$rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub organ, dokiadne dane referencyjne
dokumentaciji)
R —

(wskaza¢ podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ, dokfadne dane referencyjne
dokumentaciji)

dnia __ roku

Oswiadczenie nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej (postaé elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

1Zgodnie z treécig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wsgieraniu agre sji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodovrego, zvianej dalej ,ustawg sankcyjng’, z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych w rczporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozsirzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, klérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z pézn.zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okres$lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjenten rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 uslawy sankcyjne;j;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pxt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 195), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sanxcyjnej.
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Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia
w sprawie ustug rezerwaciji, sprzedazy i dostarczania biletow lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

Zatgcznik nr 3a do SWZ

OSWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

Skiadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp oraz dotyczace podstaw wykluczenia
w zakresie przepiséw ustawy sankcyjnej

na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych (t,j.: Dz.U.z 2023 r., poz. 1605 z p62n. zm.),
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe
i miedzynarodowe dla kierownictwa, se¢dziéow i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego
— Nr sprawy: WAG.262.10.2024

PODMIOT UDOSTEPNIAJACY ZASOBY:

JA M€ PO SANY oottt et e e e e et e et et et ae e e e aas
(imie i nazwisko skiadajgcego oswiadczenie)

bedac upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy:

(adres siedziby Wykonawcy)

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY:

1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4, 8-10 ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 z p6Zn.zm)2.

22godnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeiistwa narodow=go, zwanej dalej ,ustawg sankcyjng”, z postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o kitérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, kiérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziaianiu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, kiérego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.
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Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajgcego w specyfikacji

warunkéw zamowienia:

e w rozdziale VI ust. 1 pkt 3) w zakresie, w jakim Wykonaweca ..................cccoeeiviinnnnnn.

(wskazac¢ nazwe Wykonawcy), powoluje sie na moje zasoby*.

e w rozdziale VIII ust. 1 pkt 4) w zakresie, w jakim Wykonaweca ...............cccoeeiiieiiiin ..l

(wskazac nazwe Wykonawcy), powotuje sie na moje zasoby*.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:
Wskazuje nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe, ktére mozna uzyskaé za pomoca bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow:

L om0 o S R SV T IV~ L s s » o s IS S il 56 S o ammary o FVS TS
(wskaza¢ podmiotowy S$rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzgd lub organ, dokiadne dane referencyjne
dokumentacji)

Ol YT i ¥ T T TS NSRS e S VP sl 3 4

(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub organ, dokfadne dane referencyjne
dokumentacji)

dnia __ roku

*niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej (postac elektroniczna opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym

41



Specyfikacja Warunkow Zaméwienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletow lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

Zatacznik Nr 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA NI .ccceveenenrnnen

zawartaw dniu ...........cceeeeene. r. w Warszawie, pomiedzy:

1.

Skarbem Paristwa - Naczelnym Sadem Administracyjnym z siedzibg w Warszawie
(00-011) przy ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, NIP 5251568048, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

reprezentowanym przez:

........................ ,Zzsiedzibgw ............ (cevvmeieni )i n ., dziatajgeym na podstawie
wpisu do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem .................... ,

zwanym dalej ,Wykonawcg", reprezentowanym przez:

- zwanymi w dalszej czesci umowy ,,Stronami”.

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,Ustugi rezerwaciji,

sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe

dla kierownictwa, sedziow i pracownikow Naczelnego Sadu Administracyjnego”, na podstawie

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.),

zwanej dalej ,ustawg’, zawarto umowe o nastepujace;j tresci:

§1.

Przedmiotem umowy sg sukcesywne ustugi rezerwacji, sprzedazy i dostarczania do miejsc i w
terminach wskazanych przez Zamawiajgcego biletéw lotniczych na trasy krajowe i migdzynarodowe
oraz biletéw kolejowych na przejazdy krajowe i miedzynarodowe (zwanych tacznie ,biletami”) na
potrzeby Naczelnego Sadu Administracyjnego, zwane dalej ,Ustugami”.

Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé Ustugi, zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci zakupionych biletéw okreslonych
w zatgczniku nr 1 do umowy, ze wzgledu na faktyczne potrzeby lub posiadane $rodki finansowe
bez zadnych konsekwencji prawnych i finansowych. Zmniejszenie ilo$ci nie wymaga zmian umowy
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Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
w sprawie ustug rezerwaciji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i miedzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

oraz nie moze by¢ podstawg do wysuwania przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen, w
szczegdlnoéci z tytutu utraconych korzysci.
4. Zamawiajgcy gwarantuje realizacje umowy na poziomie nie nizszym niz 60 % warto$ci catkowitego

wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

§ 2,

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy od dnia wystania przez Zamawiajgcego do
Wykonawcy zamoéwienia pierwszego zakupu biletu lotniczego Ilub kolejowego, o ktérym mowa w
ust. 3 albo do wyczerpania wartosci umowy okreslonej w § 4 wust. 1 umowy,
w zalezno$ci od tego, ktére ze zdarzen nastapi jako pierwsze.

2. Umowa bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie ze sktadanymi przez Zamawiajgcego
zamowieniami.

3. Zakup biletu lotniczego lub kolejowego nastepuje po ztozeniu przez Zamawiajgcego zamowienia
(dalej zwanego ,Zamoéwieniem”) drogg elektroniczng, z zastrzezeniem § 3 ust. 2 pkt 4,
zawierajgcego nazwisko i imie osoby podrézujacej, trase, date wylotu/ wyjazdu i powrotu, taryfe,
dane odbiorcy biletu oraz podpisanego przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego,
zgodnie z przepisami taryfowymi.

Wykonawca jest zobowigzany potwierdzi¢ pisemnie przyjecie Zamowienia.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do sktadania Zaméwienia w terminie  mozliwie
najdiuzszym przed majacg sie odby¢ podrézg, pozwalajagcym na stosowanie korzystnych taryf,
stawek i potgczen.

6. Podstawag zakupu jest ztozenie przez Zamawiajgcego potrzeby zakupu zgodnie z przestanym

Zaméwieniem i odpowiedzig Wykonawcy na Zamowienie.

§ 3.
1.  Wykonawca zobowigzuje sie do:

3) rezerwacji i nabywania biletéw lotniczych z zachowaniem uczciwosci handlowej
(w klasach wymaganych przez Zamawiajgcego: ekonomicznej i biznes na trasach europejskich
i reszty Swiata), wg obowiazujacych taryf okreslonych przez przewoznika, z zastrzezeniem ze
przeloty powinny by¢ realizowane przez linie lotnicze bedace cztonkami Migdzynarodowego
Zrzeszenia Przewoznikéw Powietrznych (IATA) lub posiadajgcych autoryzacje |IATA, a na
zyczenie Zamawiajgcego réwniez przez innych przewoznikéw lotniczych niezrzeszonych
w IATA;

4) rezerwacji i nabywania biletéw kolejowych (w klasie i rodzaju pociggu wybranego przez
Zamawiajacego), wedtug obowigzujacych taryf okreslonych przez przewoznika.

2. W ramach realizacji Ustug Wykonawca zobowigzany jest do:
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Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
w sprawie uslug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz kolejowych na trasy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziow i pracownikow Naczelnego Sadu Administracyjnego

1)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

zapewnienia optymalnych cenowo i czasowo tras i potgczen w przypadku podania tylko
docelowego miejsca podrézy zgodnie z Zaméwieniami sktadanymi przez Zamawiajgcego;
przedstawienia Zamawiajgcemu bez zwioki tj. maksymainie w ciggu ...... godzin od momentu
zlozenia Zamdwienia (zgodnie z deklaracja Wykonawcy ztoZzong w Formularzu ofertowym)
propozycje co najmniej trzech wariantéw potaczen najkorzystniejszych pod wzgledem ceny i
czasu podrozy, tj. w szczegélnosci maksymalne bliskie godziny zaproponowane przez
Zamawiajgcego, w pierwszej kolejnosci bez przesiadek;

rezerwacji biletow na wybrane przez Zamawiajgcego warianty potgczen;

w razie zaistnienia nieprzewidzianych wyjazdéw, tj. takich, ktére rozpoczynajg sie tego samego
dnia lub nastepnego dnia roboczego, Zamawiajgcy ma prawo ztozy¢ Zamowienie telefonicznie,
a Wykonawca ma obowigzek zatozenia rezerwacji w trakcie rozmowy telefonicznej,
wykorzystujgc w tym celu numer alarmowy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 4;
kazdorazowego niezwiocznego informowania Zamawiajgcego drogg elektroniczng
i telefonicznie o zmianie ceny biletu, godziny lotu/ trasy, odwotania lotu/trasy;

niezwiocznego informowania Zamawiajgcego o braku mozliwosci realizacji rezerwacji lub
sprzedazy biletow, jesli taka sytuacja bedzie miata miejsce, wraz z uzasadnieniem,;

sprzedazy biletéw na wybrany przez Zamawiajgcego wariant potagczenia, o ktérym mowa w
pkt 3, (po potwierdzeniu przez Zamawiajgcego potrzeby zakupu) nastapi za cene nie wyzszg
niz przedstawiona przez Wykonawce w propozycjach wariantéw, o ktérych mowa w pkt 2;
wystawiania biletdw najpdézniej w przeddzien wylotu, chyba ze Zamawiajgcy okresli inny dzien
wystawienia biletu lub przepisy IATA stanowig inaczej (w przypadku zgdania Zamawiajgcego
zakupu biletéw u przewoznika lotniczego niezrzeszonego w |IATA, obowigzujg uregulowania
wewnetrzne stosowane przez tego przewoznika);

dostarczania biletow do miejsca, w formie i w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;
jednak nie pozniej niz 24 godziny przed terminem planowanej podrézy, w godzinach pracy
Zamawiajgcego (dni robocze, w godzinach 08:00-16:00). Zamawiajacy zastrzega, ze w
wyjatkowych sytuacjach, czas dostarczenia biletbw moze ulec skroceniu i by¢ wymagany w
innym terminie niz dni i godziny pracy Zamawiajgcego. W przypadku zamdwienia z wysoka
waznoscig (tzw. zamoéwienia pilne, o ktérych mowa w pkt 11), czas realizacji wystawienia biletu

nie moze by¢ diuzszy niz 2 godziny od potwierdzenia jego wykupu przez Zamawiajgcego;

10) przypominania o zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw przy dokonanych wczesniejszych

rezerwacjach;

11)w razie zaistniatej koniecznosci pilnych wyjazdéw, Wykonawca zobowigzuje sie do dotozenia

wszelkich staran umozliwiajgcych realizacje najkorzystniejszego potaczenia podrézy, tj.
takiego, ktéry zapewni terminowe przybycie na miejsce przeznaczenia oséb podrézujacych, o

jak najkrétszym tacznym czasie podrézy i jak najmniejszej iloSci miedzylgdowan (przesiadek).
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W takich przypadkach, Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o koniecznoéci pilnego wyjazdu
za posrednictwem poczty elektronicznej o wysokiej waznosci (tzw. zamdwienie pilne).
Wykonawca niezwtocznie, jednak nie poézniej niz 30 minut od otrzymania zaméwienia o
wysokim priorytecie, potwierdzi jego otrzymanie. Zatozenie rezerwacji na ustalone
z Zamawiajacym potgczenie wyniesie nie wiecej niz 2 godziny od momentu ztoZenia
zamoéwienia.

12) przejecia obowigzkéw dotyczacych sktadania ewentualnych odwotan i reklamacji do linii
lotniczych (przewoznikéw), a zwilaszcza do reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach
reklamacji dotyczgcych przewozéw realizowanych na podstawie rezerwacji i zakupow
dokonywanych u Wykonawcy, w szczegélnosci w przypadku zwrotu biletow niewykorzystanych
z winy przewoznika lub z przyczyn losowych;

13) doradztwa, administrowania i wykorzystywania programéw lojalno$ciowych oferowanych przez
przewoznikow, w tym stosowania wobec Zamawiajgcego, wynegocjowanych przez
Wykonawce lub Zamawiajgcego, specjalnych stawek i taryf trasowych oraz innych przywilejéw
(upgrade do wyzszej klasy, pula biletéw bezptatnych, premie, bonusy i rabaty).

Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia do realizacji ustug w zakresie sprzedazy biletéw

lotniczych agencji sprzedazy pasazerskiej IATA oraz posiada wazny certyfikat przynaleznosci do

IATA lub wazne $Swiadectwo akredytacji IATA (Miedzynarodowego Zrzeszenia Przewoznikow

Powietrznych).

§ 4.
Catkowite maksymaine wynagrodzenie za $wiadczenie Ustug wynosi ............. zt brutto
(stownie: . ..., zfotych ...... /100).

Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg umowy, w tym optaty i podatki (w
tym podatek od towaréw i ustug) oraz koszty dostawy (w tym koszty opakowania, ubezpieczenia,
transportu).
. Z tytulu  wykonania niniejszej umowy Wykonawcy przysiuguje  wynagrodzenie
za faktyczng liczbe sprzedanych i dostarczonych biletéw Zamawiajagcemu.
Naleznos$¢ z tytutu kazdego sprzedanego biletu obejmuje:
1) cene biletu — rozumiana jako rzeczywistg cene biletu przewoznika z przewidzianymi wszystkimi
naleznymi podatkami i optatami;
2) optate transakcyjng — obejmujgcg wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
przedmiotu umowy, np. koszty rezerwacji, wystawienia i sprzedazy biletu (nie wlicza sie ceny

biletu), koszty dostarczenia biletéw do Zamawiajgcego, podatki.
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4. Strony ustalajg cene brutto optaty transakcyjnej za wystawienie poszczegdlnych biletow,
okreslonych w § 1 ust. 1, w wysokosci przedstawionej w Formularzu ofertowym, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do umowy.

5. Ceny brutto optaty transakcyjnej pozostajg niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy i
nie zalezg od klasy lotu, trasy, przewoznika ani innych czynnikéw.

6. Cena biletu powinna by¢ ceng z dnia dokonania rezerwacji przez Zamawiajgcego i by¢ zgodna z
przepisami taryfowymi, z zastosowaniem minimalnych cen dostepnych w danym terminie i
wymaganego standardu podrozy.

7. Maksymalne wynagrodzenie brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 ma charakter szacunkowy
i okresla goérng granice zobowigzan Zamawiajgcego wynikajgcych z umowy — jest ostateczne, nie
podlega waloryzacji ani zwiekszeniu, z zastrzezeniem § 11 i uwzglednia wszystkie koszty realizacji

przedmiotu umowy przez Wykonawce.

§ 5.

1. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidiowo wystawionej faktury, przelewem na wskazany na fakturze rachunek
bankowy Wykonawcy - w razie watpliwosci za date doreczenia faktury przyjmuje sie:

a) w przypadku faktury papierowej date wptywu do Zamawiajgcego,

b) w przypadku e-faktury date przekazania faktury za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania. Faktura elektroniczna powinna by¢é ustrukturyzowana i przekazana
Zamawiajacemu za pomoca Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), o ktérej mowa w
art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 ze zm.).

2. Wykonawca ma obowigzek wskazaé na fakturze rachunek bankowy umozliwiajgcy ptatnosé w
ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci, ktéry znajduje sie w elektronicznym wykazie podmiotow
VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art. 96b ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2024 poz. 361), lub rachunek
powigzany z nalezgcym do niego rachunkiem rozliczeniowym znajdujgcym sie w tym wykazie.

3. Kazda faktura musi zawiera¢ m. in. nastepujace informacje:

1) date wystawienia biletu;

2) imie i nazwisko osoby, dla ktorej bilet jest wystawiony;
3) wyszczegolnienie trasy (oznaczenie kodowe miast);
4) date wylotu/przylotu;

5) klase i numer biletu;

6) cene biletu, zgodnie z § 4 ust. 3 pkt. 1;
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7) optate transakcyjng, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do umowy;

8) ostateczne wynagrodzenie do zaptaty.

4. Za dzien zaptaty uznaje sie dzieri uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

. Za prawidlowo wystawiong fakture uznaje sie fakture wystawiong zgodnie z postanowieniami

umowy i przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug.

. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze dokonaé przeniesienia wierzytelnosci

wynikajgcej z umowy na osoby trzecie.

. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada status/ nie posiada (w zaleznosci od wybranego Wykonawcy)

status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o

przeciwdziataniu nadmiernym opé6znieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1790

ze zm.).

§ 6.
W celu zapewnienia sprawnej komunikacji z Zamawiajagcym Wykonawca zobowigzany jest do
posiadania i udostepnienia:

d) serwisu telefonicznego do kontaktu z Zamawiajacym;

e) strony intemetowej lub adresu poczty elektronicznej, przez ktéry Zamawiajgcy bedzie mégt
dokonywac rezerwacji biletdw, tj. ............cooiiii

f) biura obstugi czynnego co najmniej 5 dni w tygodniu przez 8 godzin dziennie (od poniedziatku
do piatku);

g) dziatajacego catodobowo 7 dni w tygodniu bezptatnego dedykowanego numeru telefonicznego,
tzw. alarmowego, do wykorzystania w przypadkach potrzeby kontaktu Zamawiajgcego lub osoby
podrozujgcej z Wykonawca.

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze do realizacji Ustug dedykuje na caty okres ich realizacji co najmniej

dwie osoby posiadajgce niezbedng wiedze, umiejetnosci i dodwiadczenie zawodowe oraz wszystkie

wymagane kompetencje niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, o ktérych mowa w zataczniku
nr 1 do umowy.

. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane 0sob, o ktérych mowa w ust. 2. W przypadku zmiany, nowa osoba

musi spetni¢ wymagania okreslone w zataczniku nr 1 do umowy oraz wynikajace z ust. 4 umowy.

Osoby wymienione w ust. 2 wykonujace prace zwigzang z obstugg Zamawiajacego

w zakresie przedmiotu umowy, tj. kasjerow, zwani dalej ,pracownikami Wykonawcy” przez caty

okres realizacji umowy winni by¢ zatrudnieni przez Wykonawce na podstawie umowy o prace w

rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 1510).

. W trakcie realizacji przedmiotu umowy, Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prace pracownikéw Wykonawcy. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegélnosci

do zadania:
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1)  oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg pracownikéw
Wykonawcy; oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegélnosci: doktadne okre$lenie
podmiotu skftadajacego os$wiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze
przedmiotowe czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy;

2) os$wiadczenia zatrudnionego pracownika, ze wykonuje przedmiotowe czynnosci na
podstawie umowy o prace; o$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: imie
i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, date ztozenia
os$wiadczenia, wskazanie, ze przedmiotowe czynnosci wykonuje na podstawie umowy o
prace wraz ze wskazaniem, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
pracownika ktérego oSwiadczenie dotyczy;

3) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace pracownikéw Wykonawcy;

4) zaswiadczenia witasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych, potwierdzajgce
optacanie przez Wykonawce sktadek na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie uméw o prace pracownikédw Wykonawcy za ostatni okres
rozliczeniowy;

przy czym dokumenty powinny zosta¢ zanonimizowane w sposéb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami z zakresu ochrony danych osobowych
(tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw). Imie i nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i
wymiar etatu powinny by¢ jawne.

6. Wykonawca jest zobowigzany do przediozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5, w terminie
do 7 dni od dnia otrzymania wezwania od Zamawiajgcego.

7. W przypadku watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
zwréci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy. Wykonawca w terminie
7 dni od przeprowadzenia kontroli przez Paristwowg Inspekcje Pracy, poinformuje Zamawiajgcego
na pi$émie o jej wynikach, w szczegdlnosci przedktadajgc poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce kopie notatki urzedowej lub protokotu pokontrolnego, a po otrzymaniu
wystgpienia pokontrolnego lub decyzji, rbwniez ich kopie. Kopie ww. dokumentéw powinny zostaé
zanonimizowane w spos6b zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

8. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca na potrzeby kontroli prawidtowosci wykonania cigzgcych
na nim zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 4, w ciaggu 14 dni po dniu zawarcia umowy oraz z kazdym

protokotem odbioru, ztozyt:
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1) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace pracownikéw
Wykonawcy; oswiadczenie to powinno zawiera¢é w szczegdlnoéci: dokladne okreslenie
podmiotu sktadajgcego o$wiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete
o$wiadczeniem czynnos$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, imion
i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace oraz podpis osoby uprawnionej do ziozenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy;

2) poswiadczone za zgodno$é¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie uméw o prace
pracownikéw Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli
zostat sporzadzony); kopie uméw powinny zosta¢ zanonimizowane w sposéb zapewniajgcy
ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami z zakresu ochrony danych
osobowych (tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw); imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji; informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ jawne;

3) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie dowoddéw
potwierdzajgcych zgtoszenie pracownikéw przez pracodawce do ubezpieczen spotecznych,
zanonimizowane w sposdb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikdw,
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdline rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) (w pierwszym okresie
rozliczeniowym), imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacj,

4)  zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, potwierdzajgce
optacanie przez Wykonawce skiadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umdw o prace, za ostatni okres rozliczeniowy;

5) oswiadczenie Wykonawcy dotyczace stosowania przepiséw wynikajacych z aktualnych
aktow wykonawczych do ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), w zakresie najnizszego
wynagrodzenia za prace.

9. Nieztozenie przez Wykonawce w terminach okreslonych powyzej zgdanych przez Zamawiajgcego
dowodéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace pracownikéw Wykonawcy, skutkujagc obowigzkiem zaptaty przez

Wykonawce kary umownej, o ktérej mowa w §15.
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10. Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcy z uzasadnionym na pismie wnioskiem o odsuniecie

od realizacji przedmiotu umowy pracownikéw Wykonawcy, w szczegélnoéci gdy osoby te $wiadczg
ustugi na rzecz Zamawiajacego nienalezycie, niezgodnie z postanowieniami umownymi.

. Po otrzymaniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 11, Wykonawcy odsunie niezwtocznie wskazanego
pracownika od realizacji umowy. Nie p6zniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku,
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje nowego pracownika Wykonawcy, ktory

przejmie obowigzki pracownika odsunigtego od realizacji umowy.

§7.
Wykonawca zobowigzuje sie do dotozenia nalezytej staranno$ci do zapewnienia takiego przebiegu
podrézy, ktéry umozliwi terminowe przybycie w miejsce przeznaczenia osoby lub oséb
podrdzujacych, a zarazem mozliwie najnizsze koszty podrézy. W transporcie lotniczym jako
podstawowg zasade ustala sie ,klase ekonomiczng” warunkéw odbywania podrézy.
Zamawiajgcy moze zrezygnowac z biletu w dniu jego wystawienia, w takim przypadku Wykonawca
nie obcigzy Zamawiajgcego zadnymi kosztami, poza przypadkami opisanymi w § 3 ust. 2 pkt 4.
W przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego z wykupionego biletu (z przyczyn obiektywnych),
Wykonawca podejmie wszelkie dziatania umozliwiajgce zwrot poniesionych przez Zamawiajgcego
wydatkow.
Wykonawca zobowigzuje sie na swoj koszt w naglych sytuacjach dokonywac¢ zmian (przepisania)
na bilecie nazwiska (wszelkich innych wymaganych danych) osoby, na ktorg wystawiono bilet,
zmiany trasy, terminu podrézy lub klasy oraz bezkosztowo anulowac (rezygnacja) zaplanowany
przelot, zgodnie z zasadami okres$lonymi w regulaminach przewoZnika, ktérego dana sytuacja
dotyczy, o ile fakt ten zostat zgtoszony Wykonawcy nie péZniej niz .......... dni (w klasie
ekonomicznej) przed planowanym wylotem, chyba, Zze dopuszczalny bedzie w danym przypadku
termin krotszy. Jezeli zmiana rezerwacji wigzac sie bedzie z koniecznoscig dokonania rekalkulacji
ceny biletu, tylko w takim przypadku Zamawiajgcy zobowigzuje sie do pokrycia powstafej z tego
tytufu niedopfaty, zas Wykonawca do zwrotu ewentualnej nadpfaty. Poza tgq roznicg, Wykonawcy
nie przystuguja z tego tytutu zadne dodatkowe opfaty i nie przystuguje mu dodatkowe
wynagrodzenie. (Postanowienie umowne zostanie usuniete w przypadku braku deklaracji lub nie
oferowania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym w ramach kryterium oceny ofert ,Czas na
bezkosztowe zmiany na bilecie”).

§ 8.
Obstuge Zamawiajgcego w zakresie $wiadczenia Ustug bedzie realizowat
............................................. z siedzibg w
UL, o etemione e o msssgsspose 1 S TR e T T Tt et YaTatra i (adres biura).
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§9.
Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato prawo poréwnania cen biletéw oferowanych przez
Wykonawce z cenami biletéw tego samego przewoznika, na ten sam dzien, na tg sama trase i w
tej samej klasie rezerwacyjnej - oferowanych przez inne biura.
W przypadku stwierdzenia réznicy pomiedzy ceng biletu oferowanego przez Wykonawce a ceng
biletu w innym biurze, na korzy$é Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo zadaé sprzedazy biletu

w cenie oferowanej przez to biuro.

§ 10.
Do wzajemnego kontaktowania sie i koordynowania dziatan objetych umowg oraz wspétdziatanie

przy jej wykonywaniu odpowiadajg ze Strony:

. Strony ustalajg nastepujgce adresy do doreczen korespondencii:
1) dla Zamawiajgcego: Naczelny Sad Administracyjny, ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5,
00-011 Warszawa;

Strony zobowigzujg sie do niezwiocznego wzajemnego pisemnego powiadamiania sie
o kazdej zmianie osob i adreséw wskazanych w ust. 1 i 2. W przypadku niepowiadomienia drugiej
Strony o zmianie swego adresu, korespondencje przestang na okreslone w ust 1
i 2 adresy mailowe lub adresy do doreczen, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong. Kazda
ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikie z powodu
niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu mailowego lub adresu do doreczen.
. Zmiana o0s6b i danych wskazanych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga
sporzadzenia aneksu.
§ 1.
Strony przewidujg mozliwosé zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1, kazdorazowo w przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy wystgpi jedna
z nastepujacych okolicznosci:
1) zmiana stawki podatku od towaréw i ustug;
2) zmiana wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy 2z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace, z zastrzezeniem ze Wykonawca wykaze, iz zatrudnia
pracownikéw na umowe o prace, gdzie wysoko$s¢ wynagrodzenia nie przekracza minimalnego
wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem obowigzujgcego w 2024 r. poziomu na podstawie

Rozporzadzenia Rady Ministréw w dnia 14 wrzesnia 2023 r. w sprawie wysokosci minimalnego
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wynagrodzenia za prace oraz wysoko$ci minimalnej stawki godzinowe w 2024 r. (Dz. U. 2023
poz. 1893);

3) zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne;

4) zmiana zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa W ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce niniejszej

umowy. Strony umowy moga dokonaé stosownej zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy

w zakresie okreslonym w ust. 7.

Uprawnienie do wezwania do zawarcia aneksu celem waloryzacji umowy, przystuguje Stronie

umowy jedynie w przypadku wej$cia w zycie aktu prawnego, ktérego postanowienia wywieraé beda

wptyw na wymiar obcigzajacych Strone zobowigzan lub kosztéw pracy, o ktérych mowa w ust. 1.

. Wezwanie do zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy przekaza¢ Stronie w terminie do 30

dnia od dnia wejscia w zycie nowych przepiséw. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, zmiany

wysokosci wynagrodzenia obowigzywac bedg od dnia wejscia w zycie zmian przepiséw.

. Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 2, musi zawieraé co najmnie;j:

1) wskazanie podstawy prawnej, w oparciu o ktérg nastagpi waloryzacja wynagrodzenia;

2) podanie kwoty catkowitej waloryzacji wynagrodzenia za realizacje pozostatej do wykonania
czesci umowy;

3) szczegdtowy sposéb wyliczenia kwoty waloryzacji, o ktérej mowa w pkt 2, wraz z uzasadnieniem
wptywu zmian na ponoszone przez Wykonawce koszty pozostatego okresu wykonania umowy;

4) wskazanie daty, od ktérej warto$¢ wykonania przedmiotu umowy ulegta zmianie.

. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajacemu, w wyznaczonym przez niego terminie,

wszelkich informacji do wezwania do zawarcia aneksu.

. Zamawiajgcy moze zgdac¢ dodatkowych wyjasnier i dowodoéw potwierdzajgcych zasadno$¢ wniosku

Wykonawecy o zmiane wynagrodzenia. Nieztozenie wyjasnien lub dowodow zagdanych przez

Zamawiajgcego w terminie przez niego wyznaczonym, nie krotszym niz 7 dni, moze by¢ uznane

przez Zamawiajgcego jako niewykazanie wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 1, na wysokos¢

wynagrodzenia Wykonawcy i moze spowodowac odstagpienie od zmiany wynagrodzenia

Wykonawcy (pozostawienie wniosku Wykonawcy bez rozpatrzenia).

. W przypadku zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 2, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie

zmienione odpowiednio:

1) w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, wartos¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy
(tj. bez podatku od towaréw i ustug) nie zmieni sige, a okre$lona w aneksie warto$¢ brutto
wynagrodzenia pozostajgcego do zaptaty zostanie wyliczona z uwzglednieniem stawki podatku

od towardw i ustug, wynikajacej ze zmienionych przepiséw;
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w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
zmienione o warto$¢, o jakg wzrosng lub zmniejszg sie catkowite koszty wykonania umowy
ponoszone przez Wykonawce, a wynikajgce z podwyzszenia lub zmniejszenia wynagrodzen
poszczegblnych pracownikéw biorgcych bezposredni udziat w realizacji pozostate]
do wykonania, w momencie wejscia w zycie zmiany, cze$ci zamdwienia, do wysoko$ci
wynagrodzenia minimalnego obowigzujgcego po zmianie przepiséw lub jej odpowiedniej czesci
- w przypadku os6b zatrudnionych w wymiarze nizszym niz peten etat. Obowigzek zmiany nie
dotyczy wynagrodzenia minimalnego, jakie obowigzuje w 2024 r. na podstawie rozporzgdzenia
Rady Ministréw w dnia 14 wrzes$nia 2023 r. w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia
Za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2024 r (Dz. U. 2023 poz. 1893);

w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
zmienione o wartos¢, o jakg wzrosng lub zmniejszg sie catkowite koszty wykonania umowy
ponoszone przez Wykonawce, wynikajgce ze wzrostu lub obnizenia kosztéw Wykonawcy
zamowienia publicznego oraz drugiej strony umowy o prace wynikajace z koniecznosci
odprowadzania innych sktadek lub sktadek w innej wysokosci od wynagrodzen oso6b
zatrudnionych na umowe o prace, a biorgcych udziat w realizacji pozostatej do wykonania, w
momencie wejscia w zycie zmiany, czesci zamdwienia - przy zatozeniu braku zmiany
wynagrodzenia netto tych oséb;

w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zmienione o
warto$¢ zmiany zwigzanej bezposrednio zrealizacjg zaméwienia publicznego wynikajgcej z
wptat do PPK dokonywanych przez Wykonawce jako podmiot zatrudniajgcy, w zakresie go
obcigzajgcym, zwigzanym bezposrednio z realizacjg niniejszej umowy. Wykonawca przedstawia

sposéb i podstawe wyliczenia odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.

Niezaleznie od zmiany wynagrodzenia w zwigzku z okoliczno$ciami wskazanymi w ust. 1,

dopuszcza sie wprowadzenie zmian umowy dotyczgcych zmian wynagrodzenia Wykonawcy

okreslonego w § 4 ust. 1 umowy, w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych

z realizacjg przedmiotu umowy, na zasadach okreslonych ponize;j:

1)

poprzez zmiane ceny materiatéw lub kosztéw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu
przyjetego wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w umowie;

minimalny poziom zmiany ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacja umowy,
uprawniajgcy Strony do zadania zmiany wynagrodzenia wynosi co najmniej 5%, w stosunku do
cen lub kosztéw z kwartatu, w ktérym ztozono oferte;

wysoko$¢ zmiany wynagrodzenia zostanie ustalona na podstawie kwartalnego wskaznika cen
towardéw i ustug konsumpcyjnych ogtoszonego w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu

Statystycznego (dalej jako ,Prezes GUS") wydanym na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Specyfikacja Warunkow Zaméwienia
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z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczernn Spotecznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1251, ze zm.), ustalonego w stosunku do kwartatu, w ktérym ztozono
oferte;

sposdb okreslenia wptywu zmiany cen materiatéw lub kosztow na koszt wykonania umowy:

a) w celu okreslenia wplywu zmiany kwartalnego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych na koszt wykonania umowy nalezy ustali¢, czy nastgpit wzrost albo spadek
wysokosci kwartalnego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych w poréwnaniu do
kwartalnego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych, w ktdrym zostata ztozona
oferta. Zmiana wysokosci kwartalnego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych na
poziomie co najmniej takim, jak wskazany w pkt 2, uprawnia Strony do zadania zmiany
wynagrodzenia za realizacje umowy;

b) poziom zmiany bedzie stanowit potowe rdéznicy ceny materiatéw lub kosztéw ogtoszonych
w komunikacie Prezesa GUS za kwartat, poprzedzajacy kwartat wnioskowania o zmiane,
a poziomem cen materiatéw lub kosztédw wynikajacych z komunikatu Prezesa GUS za
kwartat, w ktérym ztozono oferte;

zmiany wynagrodzenia (polegajace na zmniejszeniu lub zwiekszeniu jego wysokos$ci) dokonuje
sie¢ na podstawie wniosku ztozonego przez jedng ze Stron nie wczesniej niz po uptywie
6 miesiecy od daty zawarcia umowy;
wniosek o zmiane moze dotyczyé wytgcznie wynagrodzenia naleznego za pozostatg do
zrealizowania cze$¢ umowy;
wniosek powinien zawieraé wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne
wyliczenie nowej wartosci wynagrodzenia, a takze przedstawienia dokumentéw dotgczonych do
tego wniosku potwierdzajgcych m.in. rzeczywiste zastosowanie poszczegélnych materiatéw /
poniesienie poszczegodlnych kosztéw w ramach niniejszego zamoéwienia. Wprowadzenie zmian
wysokosci wynagrodzenia wymaga uprzedniego wykazania przez wnioskujgcg Strone wptywu
zmiany regulacji, o ktérych mowa w pkt 3, na koszty wykonania zaméwienia;

Strona niezwiocznie powiadomi Strone wnioskujgacg o akceptacji zgdania zmiany umowy

lub odpowiednio o braku akceptacji zmiany wraz z uzasadnieniem;

Strony dokonajg zmiany wynagrodzenia zgodnie z art. 439 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych, w formie pisemnej, w drodze aneksu do umowy. Zmiana umowy wejdzie w zycie z

pierwszym dniem miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym zostanie zawarty aneks

wskazany w zdaniu poprzedzajgcym,

10) ustalone wynagrodzenie bedzie waloryzowane jeden raz w okresie obowigzywania umowy,

pierwsza waloryzacja moze nastgpi¢ po nie wczesniej niz po uptywie 6 miesigcy od daty

zawarcia Umowy;

11) w przypadku likwidacji wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych, o ktérym mowa
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10.

11.

12.

13
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w niniejszym ustepie lub zmiany podmiotu, ktéry urzedowo go ustala, mechanizm, o ktérym
mowa w pkt 4, stosuje sie odpowiednio do wskaznika i podmiotu, ktéry zgodnie z odpowiednimi
przepisami prawa zastapi dotychczasowy wskaznik lub podmiot;

12) maksymalna warto§¢ zmiany wynagrodzenia jaka dopuszcza Zamawiajgcy w wyniku

zastosowania postanowien o zasadach wprowadzenia zmian wysoko$ci wynagrodzenia,
o ktérych mowa w niniejszym ustepie, wynosi do 10% wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 4
ust. 1 umowy;

13) Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z zasadami okre$lonymi

w pkt 1-12, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy,
z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajacym zmianom cen materiatéw lub kosztow
dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy, z ktérym zawart umowe na okres powyzej
6 miesiecy.

Zamawiajacy nie dopuszcza zwiekszenia wynagrodzenia o wskaznik, o ktérym mowa w ust. 8 pkt
3, w zakresie kosztéw objetych zmianami mozliwymi do przeprowadzenia na podstawie ust. 1, w
szczegolnosci kosztéw pracowniczych.

Zmiany wynagrodzenia w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych mowa w ust. 1 lub ust. 8, moga

dotyczy¢ wylacznie tej czesci wynagrodzenia, ktéra odpowiada czesci umowy pozostatej do

wykonania. .

Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy stosownie do tresci ust. 1i 8 wymaga zmiany umowy

w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Postanowienia ust. 5 i 6 stosuje sie do wszelkich zmian dokonywanych na podstawie niniejszego
paragrafu.

Jezeli waloryzacja wynagrodzenia spowoduje wzrost catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z

tytutu realizacji przedmiotu umowy, dla ktérego Zamawiajacy nie bedzie miat zabezpieczenia w
budzecie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy z zachowaniem

jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§12.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie przewozu spowodowane konfliktami
zbrojnymi, decyzjami wiadz panstwowych oraz innymi okolicznosciami o tym charakterze, ktére w
sposdb obiektywny uniemozliwiajg wykonanie Ustug.
Wykonawca zobowigzany jest do monitorowania sytuacji faktycznej i prawnej przewoznikéw, u
ktérych zarezerwowano lub zakupiono bilety (w szczegdlnosci ogtoszenia upadtosci, likwidaciji,
zawieszenia dziatalnosci) i niezwtoczne informowanie Zamawiajagcego o zaistniatej sytuacji

mogacej negatywnie wptynaé na realizacje ztozonego Zamoéwienia.
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3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przewozu z przyczyn lezgcych po stronie
przewoznika, Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia pasazerom Zamawiajgcego
(posiadajgcym bilety wykupione od Wykonawcy):

1) ustugi przewozu przez innego przewoznika zgodnie z wykupionym wczesniej biletem,

2) wyzywienia i zakwaterowania na czas przerw w podrézy lub opéznien,

3) powrotu do kraju zgodnie z ustaleniami dokonanymi z Zamawiajgcym (bez dodatkowych
kosztéw, w ramach ceny zaptaconej za wczesniejszy bilet) na warunkach niemniej korzystnych

niz te objete wczesniejszym Zamédwieniem.

§ 13.

1.  Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z wytgczeniem przypadkéw opisanych w umowie.

2. Poza przypadkami okreslonymi w przepisach prawa, zwtaszcza w przypadkach okreslonych w art.
455 PZP, Strony dopuszczajg mozliwosé zmiany umowy z przyczyn niezaleznych od Stron lub w
przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzieé w chwili zawarcia
umowy:

1)  zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, ktéra zostanie opublikowana po
dniu zawarcia umowy, a ma bezposredni wptyw na jej wykonanie;

2) dziatania sity wyzszej; w takim przypadku terminy realizacji umowy mogg zostaé
odpowiednio wydtuzone o czas trwania lub usuwania skutkéw sity wyzszej;

a) wszczecia przez jakikolwiek podmiot postepowania sgdowego lub administracyjnego
lub wystapienia przez osoby trzecie z roszczeniami lub ujawnienia sie roszczen oséb
trzecich uniemozliwiajacych realizacje umowy. W takim przypadku terminy realizacji
umowy moga zostaé odpowiednio wydituzone o czas, o jaki umowa nie mogta by¢ z
tych przyczyn realizowana;

3. W przypadku wystagpienia ktérejkolwiek z okolicznosci uzasadniajgcej zmiane umowy kazda ze
Stron moze zawnioskowaé o jej dokonanie. Ztozenie wniosku o zmiane nie rodzi roszczenia o
dokonanie zmiany Umowy, stanowi natomiast podstawe do wszczecia negocjacji warunkéw
zmiany Umowy.

4.  Wniosek o dokonanie zmiany powinien zawieraé uzasadnienie wprowadzenia zmiany, tj. opis
okolicznosci faktycznych wraz z ewentualnymi dowodami potwierdzajgcymi, ze zostaty spetnione
okolicznosci uzasadniajgce dokonanie zmiany, okresla¢ zakres zmiany oraz jej wptyw na przyjete
w umowie terminy i koszty, wraz ze szczeg6towa kalkulacja.

5.  Jakakolwiek zmiana Umowy musi wynika¢ ze zgodnej woli Stron. Wystgpienie ktérejkolwiek z
okoliczno$ci stanowigcych przestanke zmiany Umowy nie rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia

o dokonanie zmiany Umowy.
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6. Wykonawca nie moze domagaé sie zmiany Umowy w zwigzku z nienalezytym wykonywaniem lub

niewykonaniem zobowigzan Wykonawcy wynikajacych z Umowy.

§ 14.
1. Poza przypadkami przewidzianymi przepisach prawa, Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy,

w catosci albo w czesci, ze skutkiem natychmiastowym, jezeli Wykonawca:

1) przerwat realizacje Ustug i nie podejmuje wspétpracy po jednokrotnym pisemnym wezwaniu;

2) nienalezycie wykonuje Ustugi, w szczegodlnosci trzykrotnie powtdrzyta sie ktérakolwiek z
okoliczno$ci wymienionych w ust. 2;

3) dokonat modyfikacji biletu polegajgcej na zawyzaniu ceny ustalonej przez przewoznika lub
dopisywaniu dodatkowych nieuzasadnionych optat lub innych dziatan majacych na celu
ponoszenie przez Zamawiajgcego dodatkowych nieuzasadnionych kosztow.

4) zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wszczete zostalo wobec niego
postepowanie likwidacyjne, w wyniku wszczetego postepowania egzekucyjnego nastgpito
zajecie majatku Wykonawcy lub jego znacznej czesci w takim zakresie, ktéry uniemozliwia
wykonanie umowy;

5) naliczone Wykonawcy kary umowne przekroczg wartos¢, o ktérej mowa w § 15 ust. 5,

6) Wykonawca naruszy zasady bezpieczenstwa informacji wskazane w § 17, co skutkowa¢ bedzie
ujawnieniem informacji poufnych;

7) w chwili zawarcia umowy lub w trakcie jej realizacji w stosunku do Wykonawcy zaistnieje
co najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507).

2. Za nienalezyte wykonanie Ustug w szczegélnosci bedzie uznane:
a) dostarczenie biletu niezgodnego z zaplanowang przez Zamawiajacego trasg podrézy;
b) zwtoki w wykonaniu Ustugi objetej Zamoéwieniem tj. niezachowanie termindw,
o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 2;
c) wystawienie biletu w cenie wyzszej niz ustalona przez Zamawiajgcego w innym biurze
podrézy, o czym byta mowa w § 9 ust. 1;
d) wykonanie Ustugi objetej Zaméwieniem niewtasciwej jakosci lub z brakami iloSciowymi.
1. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 3 miesiecy od dnia powzigcia informaciji

o zaistnieniu ktérekolwiek z okolicznosci wskazanych w ust. 1.

2. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
3. Strony ustalajg, ze odstgpienie od umowy przez jedng ze Stron po rozpoczeciu realizacji umowy

wywiera skutek na przyszto$¢ w postaci rozwigzania umowy, w dniu wskazanym przez Strone
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odstepujgcg od umowy, jednakze nie wczesniej niz w dniu otrzymania oSwiadczenia o odstgpieniu
od umowy przez druga Strone.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujgcej, ze wykonanie przedmiotu umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawierania, Zamawiajgcy
moze odstapi¢ od umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomos$ci o powyzszych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu faktycznie zrealizowanych ustug.

Odstapienie od umowy nie wptyw na istnienie i skuteczno$¢ roszczen o zaptate kar umownych.

§ 15.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w razie odstgpienia od umowy (w catosci lub w czesci) ze skutkiem natychmiastowym (w catosci
lub w czesci), z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 20% wartosci brutto
przedmiotu umowy, wskazanej w § 4 ust. 1;

b) za niewykonanie lub nienalezycie wykonanie Ustug objetych jednostkowym Zaméwieniem, w
wysokosci 10 % wartosci biletu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 7;

¢) w przypadku naruszenia przez Wykonawce zasad Swiadczenia Ustug zgodnie ze standardami
IATA lub w przypadku utraty przez Wykonawce akredytacji IATA, w wysokosci 0,4% wartosci
brutto przedmiotu umowy, wskazanej w § 4 ust. 1;

d) w przypadku przekroczenia terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 2, w wysokosci 250 zt
(stownie: dwiescie piecdziesiat ztotych 00/100) za kazdg rozpoczeta godzine zwtoki;

e) za naruszenie postanowien umowy dotyczacych zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace
w trakcie trwania umowy, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 umowy, w wysokosci 1 000,00 zt za kazdy
przypadek;

f) w przypadku naruszenia przez Wykonawce zobowigzania, o ktérym mowa w § 7 ust. 4, w
wysoko$ci 500 zt (sfownie: pigéset ztotych 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek
(postanowienie umowne zostanie usuniete w przypadku braku zapisu w § 7 ust. 4 umowy
w zwigzku z brakiem deklaracji lub nie oferowania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym w

ramach kryterium oceny ofert ,Czas na bezkosztowe zmiany na bilecie” ).

2. Przez nienalezycie wykonang ustuge objetg jednostkowym Zamobwieniem rozumie sig

w szczegolnosci umieszczenie na bilecie z winy Wykonawcy nieprawidtowych danych dotyczacych
przelotu/przejazdu, w szczegodlnosci: danych osobowych pasazera, niewtasciwej klasy, terminu i
trasy przelotu lub niedostarczenie biletu we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

W przypadku niedostarczenia biletu w ustalonym przez Strony terminie lub w przypadku

dostarczenia go w inne miejsce niz wskazane w Zamoéwieniu, Zamawiajacy bedzie miat prawo do
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zrealizowania Zamowienia (w tym zakupu biletu) w innym biurze (innego podmiotu niz Wykonawca),
a kosztami, w tym réwniez ceng biletu obcigzony zostanie Wykonawca.

Strony ustalajg, ze zaptata kary umownej nastapi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez
Wykonawce noty ksiegowej obcigzeniowej. W przypadku braku zaptaty kary umownej, o ktérej
mowa w § 15, Wykonawca wyraza zgode na jej potracenie wraz z odsetkami z naleznego mu
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4. Strony ustalaja, ze kara umowna moze by¢ potragcona przez
Zamawiajgcego z wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy, na podstawie noty ksiegowej
ubezpieczeniowej, takze wtedy gdy potracane wierzytelnosci nie sg jeszcze wymagaine.

. taczna maksymalna wysokosé kar umownych nie moze przekroczyé 25% wartosci catkowitego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1.

. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogdélnych kodeksu cywilnego, jezeli warto§¢ szkody przekroczy wysoko$é naliczonych kar
umownych lub jezeli szkoda wyniknie z innego tytutu.

. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku nalezytego wykonania umowy.

§16.
Strony wzajemnie ustalajg, ze dane osobowe oséb bedacych stronami umowy lub reprezentantami
Stron umowy s3g przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODQO"), a w przypadku oséb wskazanych lub
wyznaczonych do dziatania przy wykonaniu umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co
oznacza, ze zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywaé tych danych w celu innym, niz realizacja
umowy, jej rozliczenie lub dochodzenie ewentualnych roszczen wynikajgcych z tytutu jej realizaciji.
Strony zobowigzuja sie do przestrzegania wzgledem siebie wymogdw dotyczacych ochrony danych
osobowych wynikajgcych z przepiséw prawa powszechnego, w szczegolnosci chroni¢ je przed
dostepem oséb nieuprawnionych.
Strony uprawnione sg do przetwarzania tylko tych danych osobowych drugiej Strony, ktére sg
niezbedne do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.
Strony potwierdzajg, ze dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzanie przez okres
niezbedny do realizacji umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen, z
uwzglednieniem przepiséw dotyczacych przedawnienia oraz witasciwych przepiséw prawnych
(m.in. przepiséw podatkowych).
Wykonawca oswiadcza, ze przed zawarciem umowy otrzymat od Zamawiajacego informacje, ktére
zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO Zamawiajacy zobowigzany jest podaé osobom fizycznym
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reprezentujgcym Wykonawce oraz osobom wskazanym lub wyznaczonym przez niego do dziatania
przy wykonaniu umowy, celem przekazania tym osobom.

Wykonawca oswiadcza, ze przed zawarciem niniejszej umowy doreczyt reprezentujgcym go lub
wskazanym lub wyznaczonym przez niego osobom fizycznym informacje, o ktérych mowa w ust. 5.
Wykonawca zobowigzuje sie, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do dziatania przy
wykonywaniu niniejszej umowy 0séb innych niz wymienione w jej tresci, dorgczy¢ im informacje, o
ktérych mowa w ust. 5, najpdzniej wraz z przekazaniem Zamawiajgcemu danych osobowych tych
oséb.

Wykonawca o$wiadcza, ze przed zawarciem umowy przekazat Zamawiajgcemu informacje, ktére
zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO zobowigzany jest on podaé osobom fizycznym reprezentujgcym
Zamawiajgcego, osobom wskazanym lub wyznaczonym przez Zamawiajgcego do dziatania przy

wykonaniu umowy, celem przekazania tym osobom.

§17.

Strony zgodnie postanawiaja, iz wszelkie przekazywane miedzy Stronami informacje w

jakiejkolwiek formie i zakresie zwigzane z niniejszg umowa i niezaleznie od opatrzenia ich klauzulg

Jnformacje poufne”, stanowig informacje poufne i nie beda (réwniez po okresie obowigzywania

umowy) uzyte przez Wykonawce do innego celu niz nalezyte wykonanie umowy, bez uprzedniego

uzyskania pisemnego pozwolenia Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieujawniania zadnych informacji lub danych zwigzanych z

realizacjg umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania poufnosci i nieujawniania zadnych informac;ji

poufnych w okresie obowigzywania umowy, jak rowniez przez okres 10 lat po zakonczeniu jej

realizacji lub po jej rozwigzaniu (bez wzgledu na przyczyne tego rozwigzania).

Wykonawca os$wiadcza, ze informacje poufne zostang udostepnione tylko tym osobom, ktére w

jego imieniu realizujg umowe, jezeli informacje te sg niezbedne do wykonywania zadan

powierzonych w ramach realizacji umowy. Zakres udostepnienia informacji uzalezniony jest od
zakresu powierzonych zadan.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

1)  poinformowania kazdej z oséb biorgcych udziat w realizacji umowy, ktére bedg miaty dostep
do informacji poufnych, o obowigzku zachowania poufnos$ci informacji i zobowigzania ich do
przestrzegania wynikajgcych z niniejszej umowy zasad postepowania z takimi informacjami,
a takze do skutecznego egzekwowania realizacji tych obowigzkéw;

2) zabezpieczenia otrzymanych informacji przed dostepem oséb nieuprawnionych w stopniu
niezbednym do zachowania ich poufnego charakteru, zachowujgc standardy

bezpieczenstwa nie mniejsze niz w przypadku ochrony wtasnej tajemnicy przedsigbiorstwa,
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3) niepowielania informacji poufnych w zakresie szerszym, niz jest to potrzebne dla realizacji
umowy;

4)  zwrotu Zamawiajgcemu wszelkich udostepnionych informacji poufnych wraz z no$nikami
oraz usunigcia informacji poufnych wytworzonych przez Wykonawce - w przypadku
wygasniecia lub rozwigzania umowy, niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni, oraz
przedstawienia Zamawiajagcemu w tym terminie protokotu zniszczenia. W przypadku
utrwalenia informacji poufnych na nosnikach, Wykonawca usunie je ze swoich zasobow i
nosnikéw elektronicznych.

Wykonawca o$wiadcza, ze odpowiednie klauzule poufnosci zostang zawarte w umowach z

Podwykonawcami.

Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy:

1) informaciji, ktére sg powszechnie znane lub zostaly podane do publicznej wiadomosci bez
naruszenia obowigzku zachowania poufnosci;

2) informacji, ktérych obowigzek ujawnienia wynika z powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa;

3) informacji zgdanych przez uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy sg uprawnione
do ich Zzadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. W takim przypadku
Wykonawca przed ujawnieniem informacji prawnie chronionych zobowigzuje sie
poinformowaé Zamawiajgcego o zadaniu takiego organu.

W przypadku, gdy w zwigzku z realizacjag umowy zajdzie konieczno$¢ ujawnienia informac;i

poufnych doradcom prawnym lub finansowym, Wykonawca uprawniony jest do ich ujawnienia

jedynie profesjonalnym petnomocnikom (tj. adwokatom, radcom prawnym lub doradcom
podatkowym), ktérzy dziatajg w jego imieniu na podstawie stosowych petnomocnictw.

Wykorzystanie informacji poufnych w innych celach niz okreslone w umowie, jak réwniez ich

publikacja, sg niedopuszczalne, chyba ze Zamawiajacy wyrazi na to pisemnie zgode lub wynika

to z obowigzujacych przepisow prawa albo decyzji lub orzeczen uprawnionych organéw wtadzy
publicznej.

W przypadku wystapienia incydentu zwigzanego z bezpieczenstwem informac;ji lub z naruszeniem

obowigzkéw wynikajagcych w tym zakresie z umowy, Wykonawca zobowigzany jest do

natychmiastowego powiadomienia Zamawiajgcego o tym =zdarzeniu oraz do zapewnienia
wspotpracy z Zamawiajgcym w celu wyjasnienia przyczyn i skutkdw zaistniatych nieprawidtowosci,

a takze umozliwienia Zamawiajacemu udziatu w podejmowanych czynnosciach i wgladu w ich

wyniki. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania sie do zaleceh Zamawiajgcego zwigzanych

z prowadzonymi czynnos$ciami.

obowigzywania umowy, uprawnia Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy.
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§18.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania ubezpieczenia OC z tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, co najmniej na kwote 200 000,00 zt (stownie zfotych: dwiescie tysiecy), waznego
przez catly okres realizacji umowy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

2. W przypadku wygasniecia umowy ubezpieczenia przed koricem realizacji przedmiotu Umowy
Wykonawca zobowiazuje sie do zawarcia nowej umowy ubezpieczenia
Z zachowaniem ciggtosci ubezpieczenia i przekazania Zamawiajgcemu kopii polisy
ubezpieczeniowej na przedtuzony okres.

3. Wykonawca najpézniej w dniu zawarcia niniejszej umowy, dostarczy Zamawiajgcemu
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy ubezpieczenia, o ktérej mowa
w ust. 1, wraz z dowodem optacenia skfadki ubezpieczeniowej.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ cywilng wobec oséb trzecich za wszelkie szkody oraz
nastepstwa nieszczesliwych wypadkdéw powstate w wyniku dziatan lub zaniechan przy realizacji
przedmiotu umowy, w szczegolnosci za ewentualne skutki nieszczesliwych wypadkdw zaistniatych

w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

§19.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy ustaw: Prawo
zaméwien publicznych, Kodeks Cywilny, oraz inne przepisy majgce zwigzek z przedmiotem
umowy.

2. W przypadku gdy zgodnie z umowa wymagane jest doreczenie drugiej Stronie oswiadczenia,
przyjmuje sie, ze:

1) os$wiadczenie sktadane w formie dokumentowej jest skuteczne doreczone drugiej Stronie w
chwili wprowadzenia go do $rodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, by adresat mogt
zapoznac sie z jego trescia;

2) oswiadczenie sktadane w formie pisemnej, przestane na wskazany w § 10 ust. 3 adres drugiej
Strony, nieodebrane przez adresata, jest skutecznie doreczone w pierwszym dniu roboczym, w
ktorym przesytka mogta zosta¢ odebrana na podstawie zawiadomienia (awizo).

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem § 10 ust. 4.

4. Ewentualne spory wynikle na tle niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygaé

w drodze polubownych negocjacji, a w przypadku braku porozumienia w terminie 30 dni

kalendarzowych od dnia rozpoczecia polubownych negocjacji - poddaja je pod rozstrzygnigcie sgdu

powszechnego miejscowo wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
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5. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy
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Zatacznik nr 5 do SWZ

Wykonaweca:
(nazwa, adres, NIP)

WYKAZ UStUG
ZREALIZOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE

na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz.U. 22023 r.,
poz. 1605 z p6zn. zm.), w sprawie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych
oraz kolejowych na trasy krajowe i miedzynarodowe dla kierownictwa, sedziéow i pracownikéow
Naczelnego Sadu Administracyjnego — Nr sprawy: WAG.262.10.2024

) Informacje uzupetniajace
Nazwa i adres Przedmlot- Daty wykonania (uzupetni¢ w przypadku
podmiotu wykonanej lub wykonywania ustugi polegania na zasobach
(na rzecz kiérego lub . podmiotu udostepniajgcego)
L.p.| ustugizostaty wykonyw?nej Wartoé umowy Nazwa Zasoby
wykonane lub sg ustugi brutto Data Data podmiotu podmiotu
wykonywane) (Charakterystyka rozpoczecia zakonczenia | udostepniajace | udostepniajac
ustugi)? go zasoby ego zasoby
il 2 S 4 5 6 7
1
2

Do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie.

Dokument nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym

3 W wykazie nalezy podaé informacje o wykonanych lub wykonywanych ustugach z taka szczegotowoscia, ktéra umozliwi
Zamawiajacemu w sposdb jednoznaczny ocenié, czy Wykonawca spetnia warunek udziatu w postepowaniu okreslony
w rozdziale VIIl ust. 1 pkt 4 SWZ. Jezeli Wykonawca powoluje sig na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych
wspolnie z innymi Wykonawcami, wykaz ustug dotyczy tylko ustug, w ktérych wykonaniu lub wykonywaniu Wykonawca
ten bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.
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Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
w sprawie ustug rezerwacji, sprzeday i dostarczania biletéw |otniczych oraz kolejowych na tragy krajowe i migdzynarodowe
dla kierownictwa, sedziéw i pracownikéw Naczelnego Sadu Administracyjnego

Zatacznik Nr 6 do SWZ

Oswiadczenie
w zwiazku z postanowieniami Rozdziatu XX SWZ

dotyczace przestanek wykluczenia z udziatu w postepowaniu prowadzonym przez Naczelny Sad
Administracyjny w sprawie uslug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletéw lotniczych oraz
kolejowych na trasy krajowe i miedzynarodowe dla kierownictwa, sedziéow i pracownikow
Naczelnego Sadu Administracyjnego, nr sprawy: WAG.262.10.2024

Imie i nazwisko lub firma
WP KONMAWCY: e

Adres (SIedziba):

W zwigzku art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. 2 2024 poz. 507 z p6zn.zm) dalej jako: ,ustawa”, oswiadczam, ze:

1) jestem* / nie jestem* Wykonawca wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;;

2) jestem* / nie jestem* Wykonawcy, ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
zdnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U.z 2023 r. poz. 1124 z pézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy sankcyjnej;

3) jestem*/ nie jestem* Wykonawcg, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r.,
oile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.

Data i podpis osoby (oséb) upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy

* nalezy zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz, dla kazdej przestanki oddzielnie.
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