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ZAPYTANIE OFERTOWE

Doradztwo, konsulting, budowanie wizerunku
oraz Swiadczenie zadan Rzecznika Prasowego
Wojewodzkiego Centrum Szpitalnego Kotliny Jeleniogorskiej

‘ 1. Zamawiajacy

1.1. Wojewodzkie Centrum Szpitalne Kotliny Jeleniogorskiej w Jeleniej Gorze, ul. Oginskiego 6, 58-
506 Jelenia Gora, zwane dalej ,,Zamawiajacym”.
Adres strony internetowej Zamawiajacego, na ktoérej udostepniane beda zmiany
i wyjasnienia tresci zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamowienia
e  Adres strony internetowej Zamawiajacego — Www.spzoz.jgora.pl
e Adres strony internetowej Zamawiajacego za posrednictwem platformy zakupowe;j:
https://platformazakupowa.pl/weskj
‘ 2. Tryb postepowania ‘

2.1 Postgpowanie prowadzone jest na podstawie § 10 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
(zapytanie ofertowe, dalej zamiennie: postepowanie) — za poSrednictwem strony internetowej
Zamawiajacego (platformy zakupowej): https://platformazakupowa.pl/transakcja/731677

2.2 Wartos¢ szacunkowa zamowienia stanowigcego przedmiot niniejszego zapytania jest mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 2 i art. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz.U.2022 poz. 1710 ze zm.)

‘ 3. Przedmiot zaméwienia

3.1 Przedmiot zamowienia obejmuje:
Doradztwo, konsulting, budowanie wizerunku oraz S$wiadczenie zadan Rzecznika
Prasowego Wojewddzkiego Centrum Szpitalnego Kotliny Jeleniogdrskiej
3.2 Szczegdlowy zakres zamoOwienia okresla Zatacznik Nr 1. Zalacznik Nr 2 oraz Zalacznik Nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.
3.3 Wymagania Zamawiajacego:
3.3.1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca skladajacy oferte wykazat sie¢ posiadaniem
wiedzy i doswiadczenia z ostatnich 3 lat potwierdzone:
e co najmniej 7 referencjami z zakresu dtugoterminowej obstugi komunikacyjnej i PR
placowek szpitalnych,
e co najmniej 1 referencjami dokumentujacymi dorobek w postaci przygotowywania
1 ksiggi komunikacji kryzysowej- zarzadzania sytuacja kryzysowa,
e co najmniej 5 referencjami potwierdzajacymi obstuge PR lub doradztwo w sytuacji
kryzysowej,
o referencjami obstugi minimum 5 wydarzen o potencjale medialnym (konferencje,
konferencje prasowe, eventy),
e co najmniej 5 referencjami z zakresu szkolenia personelu szpitala.
3.3.2. Zamawiajacy wymaga, aby w zespole realizujagcym zadania byla stata obecno$¢ minimum
3 specjalistow z doswiadczeniem w zakresie komunikacji, public relations, video
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marketingu, dziennikarstwa, komunikacji medialnej, copywritingu, social mediow i
komunikacji kryzysowej. Minimum jedna osoba stanowigca staly zespot do obstugi
szpitala powinna legitymowac¢ si¢ dyplomem potwierdzajacym kompetencje jako trener
biznesu (potwierdzenie stosownym dokumentem). Do oferty nalezy dotaczy¢ notki bio
min. 3-4 osob.

3.3.3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udokumentowat do§wiadczenie w zakresie video
marketingu — realizacja min. 10 produkcji video w ostatnich 2 latach. Materiaty video
powinny by¢ wtasnej produkcji i komunikowaé potencjat placowki szpitalnej. Materiaty
video nalezy dotaczy¢ do oferty np. w postaci linku.

‘ 4. Termin wykonania zaméwienia oraz warunki platnosci

4.1 Termin realizacji zamowienia: 12 miesi¢cy od daty podpisania umowy

4.2 Miejsce realizacji zamowienia: Wojewédzkie Centrum Szpitalne Kotliny Jeleniogorskiej
w Jeleniej Gorze ul. Oginskiego 6

4.3 Zaptata nastapi, po kazdym zakonczonym miesigcu kalendarzowym wykonywania ustugi
w terminie 30 dni od daty dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionego pod
wzgledem formalnym 1 merytorycznym oryginatu faktury do Zamawiajacego, na rachunek
bankowy wpisany przez Wykonawce na fakturze.

‘ 5. Wykonawca zalaczy do oferty nastepujace dokumenty: ‘

5.1 Wypeliony i podpisany Formularz ofertowy — stanowiacy Zatgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego, Zalacznik Nr 1 — Formularz asortymentowo-cenowy wraz z opisem przedmiotu
zamoéwienia Zalacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia oraz uzupehlniony projekt umowy
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych wedtug Zatacznika nr 4;

5.2 Dokumenty i materialty wymienione w Wymaganiach Zamawiajacego zawartych w pkt 3.2. oraz
w Zalaczniku nr 1: referencje, notki bio, materiaty video lub linki do tych materialow;

5.3 Projekt umowy, celem uzgodnienia z Zamawiajacym.

5.4 W przypadku, gdy umocowanie osoby podpisujacej oferte niec wynika z wilasciwego rejestru,
nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zaméOwienia albo reprezentowania w tym postgpowaniu i zawarcia umowy, podpisane przez osoby
do tego umocowane zgodnie z odpisem z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalno$ci gospodarcze;j;

6. Pozostale wymagania dotyczace zloZenia oferty i dokumentow

6.1 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ w jezyku polskim za poSrednictwem platformy

zakupowej, w formie elektroniczne;j.

6.2 Formularz ofertowy i wszystkie zalaczone dokumenty musza by¢ podpisane przez
Wykonawce (dokument nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym: kwalifikowanym,
zaufanym lub_osobistym badZz wydrukowany dokument podpisa¢ wlasnorecznie,
zeskanowa¢ - zalaczy¢ do oferty poprzez platforme zakupowag). Oferta winna by¢ podpisana
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze.

6.3 Obowigzkowym elementem oferty Wykonawcy jest projekt umowy. Wykonawca zgodnie z pkt
5.3 niniejszego zapytania ofertowego, zobowigzany jest do przedtozenia wraz z ofertg projektu
umowy na realizacj¢ ustugi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uzgodnienia zapiséw
umowy, co ma na celu zabezpieczenie intereséw Stron. Wykonawca, sktadajac ofertg, potwierdza
gotowo$¢ do uzgodnienia projektu umowy w terminie nie dluzszym niz 3 dni robocze.

6.4 Wykonawca, sktadajac oferte, wyraza zgode na zawarcie umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do
uzupetnienia zataczonego projektu umowy.

6.5 Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert, w przypadku powstania jakichkolwiek watpliwosci,
zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
oraz ztozenia dodatkowych dokumentow.

6.6 Zamawiajacy zastrzega form¢ porozumiewania si¢ z Wykonawcami w postaci elektronicznej
(platforma zakupowa).

6.7 W imieniu Zamawiajacego postgpowanie prowadzi Przemystaw Bogdanowicz, tel. 75 753 7286,
ktora to osoba jest upowazniona do kontaktow z Wykonawcami.




6.8 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania niniejszego postgpowania oraz
uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

6.9 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania réwniez jezeli $rodki, ktére
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamowienia, nie zostaly mu
przyznane.

6.10 Oferta zostanie odrzucona, jesli nie bedzie zgodna z zapytaniem ofertowym.

6.11 Wykonawcy zainteresowani niniejszym postegpowaniem moga zadawaé pytania dotyczace
niniejszego postepowania, na ktére Zamawiajacy niezwtocznie odpowie i umiesci informacj¢ na
platformie zakupowej.

| 7. Kryteria oceny: |
7.1 Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
Kryteria Waga Punktacja

Cena brutto 100 % skala 0 — 100 pkt

7.2 Punktacja w kryterium ,,Cena brutto” C zostanie obliczona z doktadnosciag do dwoch miejsc
po przecinku w nastepujacy sposob:

najnizsza cena sposrod ocenianych ofert
C = - x 100 pkt
cena oferty badanej
Gdzie: C - punkty za kryterium CENA przyznane badanej ofercie.

7.3 Ceng brutto nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich, z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

7.4 Jezeli w niniejszym postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy je ztozyli, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

7.5 Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostana odrzucone.

7.6 Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylgcznie w oparciu o przedstawione powyzej kryterium.

7.7 Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory zaoferuje najnizszg ceng (warto$¢
brutto) sposrdd wszystkich waznych ofert. Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z
iloscig uzyskanych punktow.

‘ 8. Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert ‘

8.1 Oferte za posrednictwem platformy zakupowej nalezy zlozyé nie pozniej niz do dnia

02.03.2023 r. do godz. 11:00

8.2 Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 02.03.2023 r. 0 godz. 11:30.

8.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert.
9. Termin zwiazania oferta

9.1 Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
9.2 Wykonawca, ktéry ztozyl oferte najkorzystniejszg begdzie zobowigzany do zawarcia umowy
wedtug projektu uzgodnionego przez Strony.

Zalgczniki:

a) Zatacznik Nr 1 - Formularz asortymentowo — cenowy z opisem przedmiotu zamdwienia;
b) Zatacznik Nr 2 - Formularz ofertowy;

C) Zatacznik Nr 3 - Opis przedmiotu zamdwienia;

d) Zatacznik Nr 4 - Umowa 0 powierzenie przetwarzania danych osobowych.
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