Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia — ,,Swiadczenie ustugi sprzatania budynku filii Wydziatu Komunikacji i Transportu w Steszewie,

ul. Poznariska 20”

IV.. Filia Wydziatu Komunikacji i Transportu w Steszewie ul. Poznarska 20

1. Czynnosci:

Sprzatanie pomieszczen biurowych,
sali operacyjnej oraz toalet :
zamiatanie i mycie podtdg,
przecieranie przeszklen drzwiowych

codziennie

Scieranie kurzu z biurek, witryn, szaf,
2. krzeset i parapetéw codziennie

Odkurzanie urzadzen biurowych (za o
3. wyjatkiem sprzetu komputerowego) codziennie

Oprdznianie pojemnikéw na $mieci

i segregacja wg nastepujacych

wytycznych:

1. Metale i tworzywa sztuczne;

4. 2. Papier; codziennie
3. Szkto;

4. Odpady biodegradowalne.
Wynoszenie do miejsc wyznaczonych,
wymiana workow foliowych
Czyszczenie i dezynfekcja armatury w
5. toalecie, luster, kafli, umieszczenie codziennie

odswiezaczy w misie WC
Konserwacja podtég z wyktadziny
PCV (POLIMERYZACIJA) z
6. wykorzystaniem specjalnych narzedzi 1 x 3 miesigce
i preparatéw w celu odnowienia
warstwy zabezpieczajacej

Mycie okien w pomieszczeniach

7. biurowych nie rzadziej niz 1 x 3 miesigce
8. Sprzatanie serwerowi w miare potrzeb
Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym « - .
. . . w przypadku wystgpienia potrzeby, tj.
blatéw, przeszklen, urzadzen . . .
9. . ” codziennie wprowadzenia stanu zagrozenia
,systemu kolejkowego QMATIC” oraz epidemicznego it
klamek od drzwi P go ftp.
Przecieranie przegrdd z pleksi « L .
- . . w przypadku wystgpienia potrzeby, tj.
10. znajdujacych sie przy stanowiskach codziennie wprowadzenia stanu zagrozenia

obstugi klienta ptynem
dedykowanym do danego materiatu
Odkurzanie foteli biurowych, krzeset,
11 oraz pranie tapicerki foteli biurowych w miare potrzeb
i krzeset odkurzaczem piorgcym

epidemicznego itp.

2. Uwagi:

Okna o profilach plastikowych, otwierane do srodka.
Godziny pracy Urzedu:
- poniedziatek — 9 22 - 1799;
- wtorek — pigtek 732 - 153¢
Ustuga biezgcego sprzatania Swiadczona w godzinach pracy filii, po uzgodnieniu z Kierownikiem Filii i Zamawiajacym.
*Konserwacja podtég z wyktadziny PCV (POLIMERYZACIA) w celu zabezpieczenia powierzchni warstwa ochronng odporng na $cieranie,
obejmujaca nastgpujacy zakres czynnosci:
1.  Przygotowanie podtogi — doczyszczenie powierzchni, $ciggniecie polimeru przy pomocy szorowarki .
2. Neutralizacja podtogi — zmycie wodg przed polimeryzacja.
3. Natozenie polimeru na wyschnieta podtoge: 2 - 3 warstwy. W przypadku powstania nieréwnosci — maszynowe wyréwnanie
nieréwnosci za pomocg polerki.
Konserwacja moze by¢ wykonana po wczesniejszym uzgodnieniu z zamawiajgcym, po godzinach pracy Urzedu.




3. Miesieczne zuzycie srodkéw higienicznych dostarczanych przez Wykonawce:

Wykaz srodkéw higienicznych :

Reczniki papierowe ZZ biate w listkach — 100% celuloza, 2- warstwowy, gramatura 2 x 14 g/m?- 2 kartony po 20 paczek

Mydto w ptynie — 10 litréw (2 opakowania po 5I)

Odswiezacze do toalet (punktowe wc zele typu ,kleks”) — 10 szt

Papier toaletowy maty — min. 56 mb na rolce, biaty, 2- warstwowy, 100 % celuloza, gramatura: 40 g/m — 40 rolek

Srodki higieniczne musza uzyskaé akceptacje Zamawiajacego

4. Wykaz pomieszczen przeznaczonych do sprzatania w Filii Wydziatu Transportu i Komunikacji w Steszewie ul. Poznanska 20:

Pomieszczenie Powierzchnia okien | Powierzchnia Rodzaj materiatu Do codziennego Do sprzatania w
w m~2 pomieszczen w sprzatania m2 miare potrzeb m2
mAh2

Sala operacyjna 19,60 66,79 Wyktadzina PCV 66,79

korytarz - 5,11 granit 5,11

Pom. socjalne 5,08 8,40 Ptytki ceramiczne 8,40

Pom. serwerowni - 1,90 ptytki ceramiczne 1,90

Pom. biurowe 5,08 7,00 Wyktadzina PCV 7,00

Poczekalnia - 9,00 Wyktadzina PCV 9,00

toalety 5,08 9,10 Ptytki ceramiczne 9,10

razem 34,84 107,3 107,3 1,90




Wykaz narzedzi i urzadzen przeznaczonych do wykonania zaméwienia:

Waézki Serwisowe - 1 szt./os
Szorowarka jednotarczowa — 1 szt.
Polerka jednotarczowa — 1 szt.

Mop ptaski kieszeniowy

v d W N PR

Odkurzacz pioragcy o mocy min 1000 - 1500 W

Zatacznik nr 2



Protokoét nr

zawierajacy uwagi do wykonania ustugi sprzatania

filii Wydziatu Komunikacji i Transportu w

w miesigcu

Zatacznik nr 3

Data zgtoszenia uwagi

Wysokos¢ kary

Opis i wyjasnienia

Podpis osoby ze strony
Zamawiajacego

Podpis osoby ze strony
Wykonawcy

4

5

Protokét bedzie sporzadzany w przypadku stwierdzenia niezgodnosci



Zatacznik nr 5
INFORMACIA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

w Wydziale Administracyjnym

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Poznanski z siedzibg przy ulicy
Jackowskiego 18, 60-509 Poznan.

2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac poprzez e-
mail: iod@powiat.poznan.pl lub pisemnie na adres: Starostwo Powiatowe w Poznaniu
ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan.

3. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu zapewnienia prawidtowej realizacji umowy oraz w
celu wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa.:

— Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym

— Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego

— Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych

4. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celéw
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw
dotyczacych archiwizowania danych przez Administratora.

5. Pani/Pan, ktérych dane dotyczg, majg prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) Zzadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,

c) zadania usuniecia danych, gdy:
e dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktorych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

d) Zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:

e o0soby te kwestionujg prawidtowosé danych,

e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu
danych,

e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania,
ale sg one potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

6. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

7. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb opierajacy sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

8. Odbiorcami danych sg podmioty okreslone w przepisach prawa.


mailto:iod@powiat.poznan.pl

