Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia — ,Swiadczenie ustugi sprzatania budynku Starostwa Powiatowego w Poznaniu przy
ul. Jackowskiego 18 wraz z terenem przylegtym”

Przedmiotem zamdwienia jest sprzatanie pomieszczen biurowych wraz z terenem przylegtym (zewnetrznym).

|. Starostwo Powiatowe przy ul. Jackowskiego 18 w Poznaniu oraz budynek portierni

Czestotliwosc¢ ustug

Lp. Rodzaj pomieszczen
w tygodniu (razy) w miesigcu (razy)
PAKIETA 1. SPRZATANIE WEWNATRZ - Pomieszczenia biurowe
1. Odkurzanie podtog, wyktadzin dywanowych 5 /codziennie od poniedziatku
do piagtku/
2. Mycie podtég 5 /codziennie od poniedziatku
do pigtku/
3. Usuwanie kurzu z lamp biurowych, obrazéw, 5 /codziennie od poniedziatku
sprzetow (za wyjagtkiem sprzetu do piatku/

komputerowego), grzejnikdw, parapetow,
odbojnic, listew przypodtogowych, gzymséw
pod kaloryferem, drzwi

4, 1. Usuwanie kurzu z mebli — biurek, szafek itp. 1/ codziennie 2. w miare potrzeb
2. Czyszczenie mebli Srodkiem dedykowanym do
pielegnacji mebli z drewna

5. 1. Mycie luster, kinkietow, witrazy; 1 x w tygodniu ( pigtek) lub w 2. w miare potrzeb
2. Mycie witryn szklanych (korytarz Gabinetu W miare potrzeb
Starosty, Biuro Rady — sala konferencyjna 315)

6. Odkurzanie mebli tapicerowanych i foteli 1 x miesiac lub w miare
biurowych, usuwanie kurzu z kratek potrzeb
wentylacyjnych, pajeczyn

7. Oprdznianie pojemnikdw na odpady i 5 /codziennie od poniedziatku
segregacja wg nastepujacych wytycznych: do pigtku/

1. Metale i tworzywa sztuczne;

2. Papier;

3. Szkto;

4. Odpady biodegradowalne.

Wynoszenie do miejsc wyznaczonych, wymiana
workow foliowych

8. Mycie drzwi i framug, listew ostonowych, 1 x miesigc
odbojnic, wiacznikdéw Swiatta, kontaktdw

9. Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi we 5 /codziennie od poniedziatku
wszystkich pomieszczeniach Zamawiajgcego do pigtku/

10. Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych Niezwitocznie w razie wystgpienia

Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym,
11. antybakteryjnym biurek, przegréd ostonowych
na biurkach, przeszklen i klamek od drzwi

W przypadku wystgpienia potrzeby, tj. wprowadzenia stanu
zagrozenia epidemicznego itp.

Uzupetnianie standéw i pojemnikéw do
12. dezynfekcji Srodkiem dedykowanym do
dezynfekcji

W miare potrzeb




13.

Gabinet Starosty (Zarzad) - sprzatanie w
pomieszczeniu socjalnym (kuchni):
1) oprdznianie i zatadunek zmywarki - dotyczy
wszystkich pozostawionych w kuchni, gabinetach
Zarzadu oraz Salce Konferencyjnej ( nr 109)
naczyn
2) utozenie czystych naczyn i sztuécow w szafkach
i szufladach kuchennych
3) oprdznianie pojemnikdéw na odpady i
segregacja wg nastepujacych wytycznych:
1. Metale i tworzywa sztuczne;
2. Papier;
3. Szkto;
4. Odpady biodegradowalne.
Wynoszenie do miejsc wyznaczonych, wymiana
workéw foliowych

Codziennie ( serwis popotudniowy)

4) mycie ekspresow, dystrybutora wody,
czajnikéw, lodéwki, mycie blatow kuchennych,
mycie z zewnatrz i wewnatrz kuchenki
mikrofalowej, mycie koszy na odpady

W przypadku wystgpienia potrzeby

14.

Biuro Rady — sprzatanie w pomieszczeniu
socjalnym (kuchni) — pok. 318:

1) Opréznianie pojemnikéw na odpady i

segregacja wg nastepujacych wytycznych:

1. Metale i tworzywa sztuczne;

2. Papier;

3. Szkto;

4. Odpady biodegradowalne.
Wynoszenie do miejsc wyznaczonych, wymiana
workéw foliowych
2) mycie ekspreséw, dystrybutora wody,
czajnikow, lodowki, mycie blatéw kuchennych,
stolika i krzeset,
3)Mycie mebli kuchennych

1):
a) Codziennie (serwis
popotudniowy)
b) po zgtoszeniu przez
Zamawiajgcego (w przypadku
spotkan, ses;ji itp.)

2) W przypadku wystapienia
potrzeby,
3) W przypadku wystgpienia
potrzeby, po zgtoszeniu przez
Zamawiajacego

N

Klatki schodowe

15.

Mycie drzwi wejsciowych zewnetrznych w seg-
mencie A, B, D; mycie schoddw zewnetrznych w
segmencie B

5 /codziennie od poniedziatku
do piatku/

16.

Woycieranie balustrad i poreczy

5 /codziennie od poniedziatku
do piagtku/

17.

Mycie opraw oswietleniowych, wigcznikéw
Swiatta, kontaktow, kontroleréw dostepu

W miare potrzeb

18.

Usuwanie pajeczyn

1 x tydzien

19.

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwtocznie w razie
wystgpienia

20.

Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym poreczy

W przypadku wystapienia
potrzeby, tj. wprowadzenia
stanu zagrozenia
epidemicznego itp.

21.

Mycie $cian, cokotéw, odbojnic

W miare potrzeb

3. Pomieszczenia sanitarne (toalety i tazienki)

22. Mycie ptytek Sciennych i podtogowych (mopem) 5 /codziennie od poniedziatku
do piatku/
1.1 x w tygodniu lub w
Mycie ptytek podtogowych maszynowo : miare potrzeb
23. 1. SegmentB 2. w miare potrzeb, po
2. SegmentD zgtoszeniu przez
Zamawiajacego
5 /codziennie od poniedziatku
24, Mycie luster srodkiem dedykowanym do luster, do pigtku/, na biezaco

szyb




25.

Odkamienianie perlatoréw

W miare potrzeb, po
zgtoszeniu przez
Zamawiajacego

26.

Mycie drzwi i futryn, uchwytéw, usuwanie kurzu
z kratek wentylacyjnych i grzejnikéw, urzadzen
higienicznych, parapetéw, listew
okiennych(szproséw), opraw oswietleniowych,
mycie anemostatéw oraz pojemnikdw na
szczotke do WC

W miare potrzeb

27.

Mycie koszy na odpady, konserwacja srodkiem
dedykowanym do danego materiatu ( dotyczy
koszy chromowanych )

W miare potrzeb

28.

1. Pielegnacja blatéw z konglomeratu

2. Konserwacja (renowacja) blatow z
konglomeratu srodkiem dedykowanym do
kamienia — KRYSTALIZACJA *

1. 5 /codziennie

2.1x 3 miesigce (4xw
roku)

29.

Pielegnacja listew aluminiowych wokot
konglomeratow srodkiem o pH 7

Codziennie

30.

Oproznianie pojemnikdw na $mieci, wynoszenie
do miejsc wyznaczonych — segregacja, wymiana
workow foliowych

5 / codziennie od
poniedziatku do pigtku

31.

1. Mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen
sanitarnych — umywalek, zlewdw, mis WC, kabin
prysznicowych oraz pisuaréw, usuwanie nalotéw,
kamienia osadowego

2. Mycie i pielegnacja zlewozmywakow
granitowych srodkami dedykowanymi do
przedmiotowego materiatu

5 / codziennie od
poniedziatku do pigtku

32.

1. Umieszczanie zelowych wktadek
odswiezajgcych (o duzej trwatosci i intensywnosci
kompozycji zapachowej), niwelujgcych
nieprzyjemny zapach w pisuarach

2. Uzupetnianie odswiezaczy (punktowych WC
zeli typu , kleks”) do mis WC

Niezwtocznie po wyczerpaniu

33.

Uzupetnianie mydta w ptynie, recznikow
papierowych, papieru toaletowego

Niezwtocznie po wyczerpaniu

34,

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwtocznie w razie
wystgpienia

35.

Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym klamek od
drzwi, poreczy, uchwytéw

W przypadku wystgpienia
potrzeby, tj. wprowadzenia
stanu zagrozenia
epidemicznego itp.

4. Korytarze

36.

Odkurzanie podtog

5 /codziennie od poniedziatku
do piagtku/

37.

Mycie podtdg (maszynowe)

5 /codziennie od poniedziatku
do piagtku/

38.

Odkurzanie mat wejsciowych

5 /codziennie od
poniedziatku do pigtku/

39.

Usuwanie kurzu z:

1. Stojakéw plakatowych, stojakéw na
ulotki / gazety, standéw do dezynfekcji
(podstawy), czyszczarek obuwia,
urzgdzen wielofunkcyjnych, koszy
chromowanych, do segregacji

2. tabliczek informacyjnych,
przydrzwiowych, skrzynek z gasnicami i
hydrantami w budynku, wtgcznikéw
Swiatta, kontaktow, kontroleréw
dostepu

1.5 /codziennie od
poniedziatku do pigtku/

2.1 /w piatek/

40.

1. Mycie oszklonych powierzchni (stolarki
drzwiowej) na korytarzach;
2. Mycie stojakdéw na gazety i ulotki, standéw do

dezynfekcji

5 /codziennie od poniedziatku
do pigtku/




41. Mycie gablot, listew ostonowych itp. usuwanie 1 x miesigc lub w miare
kurzu z obrazéw zawieszonych na zytce, kratek potrzeb
wentylacyjnych, usuwanie pajeczyn

42. Oprdznianie koszy na odpady, wynoszenie do | 5 /codziennie od poniedziatku
miejsc wyznaczonych - segregacja, wymiana do pigtku/
workow foliowych

43, 1. mycie koszy na odpady,

2. konserwacja koszy srodkiem dedykowanym W miare potrzeb
do danego materiatu (dotyczy koszy
chromowanych )

44, Mycie opraw oswietleniowych 1 x 6 miesiecy lub w miare

potrzeb

45. Odkurzanie wyktadziny dywanowej na korytarzu 5 /codziennie od poniedziatku
na | pietrze do pigtku/

46. Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych Niezwtocznie w razie

wystapienia

47. Uzupetnianie  dozownikébw z ptynem do W miare potrzeb
dezynfekcji

48. Mycie $cian, cokotow W miare potrzeb

5. Winda

49, Odkurzanie i mycie podtogi, odkurzanie prowadnic| 5 /codziennie od poniedziatku

drzwi na wszystkich pietrach do pigtku/

50. Mycie luster srodkami dedykowanymi do danego | 5 /codziennie od poniedziatku
materiat do piagtku/

51. SegmentB/D: 5 /codziennie od poniedziatku

1) Mycie S$cianek  wewnatrz  Srodkiem do pigtku/
dedykowanym do danej powierzchni,

Konserwacja panelu dyspozycji srodkiem do stali

nierdzewnej,

2) Mycie odbjonic

52. Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym poreczy W miare potrzeb
wewnatrz windy, panelu dyspozycji — klawiatury

6. Inne prace

53. Sprzgtanie pomieszczen archiwum pok. 6, 9, 10, 4 x w roku np. w pierwszym
11, 23, 25 — odkurzanie odkurzaczem zgromadzo- tygodniu kwartatu
nej w magazynach archiwalnych dokumentacji
oraz odkurzanie i mycie podtég (w przypadkach *HARMONOGRAM
wyjatkowych np. digitalizacja, brakowanie itd. —
dodatkowe sprzatanie w wyznaczonym pomiesz-
czeniu magazynowym odbywac sie bedzie po
ustaleniu doktadnego terminu z archiwistg)

54. Czyszczenie na mokro grzejnikéw W miare potrzeb

55. Usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitéw W miare potrzeb

56. Konserwacja — POLIMERYZACIJA podtég z
wyktadziny z PCV (dotyczy wskazanych przez Nie rzadziej niz 1 x 3
zamawiajgcego pomieszczen biurowych) miesigce (kwartat),
* pkt 8, UWAGI wg harmonogramu

57. Konserwacja — POLIMERYZACJA podtég z
wyktadziny PCV — sala operacyjna KT 1 x na 2 miesigce
* pkt 8, UWAGI

58. 1. Odkurzanie mebli tapicerowanych (fotele, 1 x 2 miesigce / w miare
krzesta plio, fotele biurowe, inne m.in. na potrzeb
korytarzach, Sali operacyjnej KT)

2. Odkurzanie odkurzaczem foteli biurowych

59. Usuwanie kurzu z obrazéw i ram W miare potrzeb

60. Mycie platformy dla niepetnosprawnych 1 raz w tygodniu

61. Mycie okien na korytarzach / klatkach 1 raz w miesigcu
schodowych

62. Mycie okien w pomieszczeniach biurowych i 1) pokoje Biura Rady:

klatkach schodowych

321- 323 oraz




Gabinety Zarzadu,
Sekretariat: 104 —1
raz w miesiacu,
pozostate pokoje - nie
rzadziej niz raz na 2
miesigce;
klatki schodowe 1 raz w
miesigcu

63.

Okresowe czyszczenie na mokro wyktadziny
dywanowej w pomieszczeniach Zarzadu — pok.
104-108, w sekretariacie, sali konferencyjnej —
pok. 109 oraz w korytarzu (powierzchnia 210,8
m?2)

W miare potrzeb

64.

Usuwanie $niegu z dachu i wywdz z posesji *

W miare potrzeb

65.

Czyszczenie wytomoéw okiennych z lisci wokot
budynku (od ul. Jackowskiego i strony parkingu)

1 x w miesigcu

66.

Mycie daszkéw ( wejscie gtéwne + wejscia A, B i C
od strony parkingu)

1 x na trzy miesigce lub w
miare potrzeb

67.

Pranie i prasowanie firan i zaston w
pomieszczeniach Zarzadu:

a) zastony — 20 szt.

b) firany — 10 szt.

2 x w roku lub w przypadku
zgtoszenia przez
Zamawiajacego

68.

Krystalizacja blatow z konglomeratu w toaletach
impregnatem do kamienia

4 x w roku (1 x na kwartat)

69.

Wywoz bio — odpaddw, lisci w okresie jesiennym

W miare potrzeb

70.

Czyszczenie kostki brukowej na parkingu
wewnetrznym, wraz z wypetnieniem szczelin
piaskiem w kostce brukowej (myjka cisnieniowgq)
o ci$nieniu co najmniej 130 baréw) oraz schoddéw
przy budynku ochrony i schodéw znajdujgcych
sie przy wejsciu do ogrodu od strony wjazdu na
parking, kompleksowe usuwanie chwastéw i
mchu miedzy kostkg brukowg wokét budynku

1 xrok

71.

Czyszczenie wraz z impregnacjg murkow
klinkierowych wokét budynku Starostwa
(Karcherem o ci$nieniu co najmniej 130 bardw)

2 x w roku — wiosna/jesien

72.

Sprzatanie po robotach budowlanych

W miare potrzeb

73.

Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym na
korytarzach przy Wydziatach zwigzanych z
obstuga klientow:

1. blatéw - Wydziat Komunikacji i Transportu,
Wydziat Administracji Architektoniczno-
Budowlanej, Wydziatu Ochrony Srodowiska oraz
blatu przy INFORMACII, w Kancelarii

2. urzadzen ,systemu kolejkowego QMATIC” -
Wydziat Komunikacji i Transportu , Wydziat
Administracji Architektoniczno-Budowlanej i
Wydziatu Ochrony Srodowiska

3. wptatomatdw (klawiatura) - Wydziat
Komunikacji i Transportu

4. Przeszklen przy stanowiskach zwigzanych z
obstuga klienta — Wydziat Komunikacji i
Transportu, Wydziat Administracji
Architektoniczno-Budowlanej oraz w Kancelarii
(002) i Informac;ji (003)

W przypadku wystgpienia
potrzeby, tj. wprowadzenia
stanu zagrozenia
epidemicznego itp.

74.

Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym bankomatu
znajdujgcy sie za drzwiami wejsciowymi do
Urzedu, wpfatomaty wewnatrz Sali obstugi
klienta, urzadzenia systemu kolejkowego typu
QMATIC :

1) wycieranie na mokro - klawiatury, ekrany

2) wycieranie ptynem dezynfekcyjnym

klawiatury

1) 5/ codziennie

2) W przypadku
wystapienia potrzeby, tj.
wprowadzenia stanu
zagrozenia epidemicznego
itp.

75.

Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym urzadzen
wielofunkcyjnych (KSERO) na korytarzach —
panelu klawiatury i podajnika

W przypadku wystgpienia
potrzeby, tj. wprowadzenia
stanu zagrozenia
epidemicznego itp.




76.

Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym klamek od
drzwi wejsciowych oraz przejSciowych przy
klatkach schodowych

W przypadku wystapienia
potrzeby, tj. wprowadzenia
stanu zagrozenia
epidemicznego itp.

77.

Przecieranie przegréd z pleksi znajdujacych sie
przy stanowiskach obstugi klienta ptynem
dedykowanym do danego materiatu

min 1 x dziennie

78.

Woycieranie kurzu z mebli, zamiatanie oraz mycie
podtég w portierni (pomieszczenia nr 1, nr 2)

2 x w tygodniu

79.

Oproéznianie koszy na $mieci w portierni
(pomieszczenia nr 1, nr 2)

5 / codziennie

80.

Mycie zlewu w portierni (pomieszczenia nr 1, nr 2)

2 x w tygodniu

81.

Mycie okien — 4 szt w portierni (pomieszczenia nr
1,nr2)

1 x na 4 miesigce

82.

Konserwacja — POLIMERYZACJA podtég z
wyktadziny PCV w portierni (pomieszczenia nr 1,
nr2)

*pkt 8, UWAGI

1 x na 4 miesigce

83.

Udroznianie rynien usytuowanych na dachu
obiektu oraz na daszku przy wejsciu gtéwnym,
Wraz z czyszczeniem rewizji.

1 x w miesigcu: marzec,

kwiecien, maj, czerwiec,

lipiec, sierpien, wrzesien,
pazdziernik, listopad

84.

Mycie schoddw przy trafostacji i od strony
budynku Portierni (Ochrony)

1 x miesigc lub w miare
potrzeb

85.

Woycieranie kurzu z depozytora kluczy, automatu
Z 2ywnoscig, bankomatu, wptatomatdw,
automatow systemu kolejkowego QMATIC

5 / codziennie

7. Sale konferencyjne / sala sesyjna

86.

oraz salek konferencyjnych na 1i 2 pietrze :
1.  Wycieranie kurzu / mycie:

stoty, parapety,

2. odkurzanie i mycie podtogi,

3. oprdznianie koszy

4. mycie podstaw od flag

5. odkurzanie wyktadziny ( sala 109)

Sprzatanie sali sesyjnej i konferencyjnej (3 pietro)

5 / codziennie

87.

Konserwacja — POLIMERYZACJA podtdg
wyktadziny PCV — sale konferencyjne: 315, 319
*pkt 8, UWAGI

Z

1 x 3 miesigce

88.

Mycie okien — sale: 109, 315, 316, 319

1 x w miesigcu




Czestotliwos¢ ustug
Lp. Rodzaj pomieszczen
w tygodniu (razy) w miesigcu (razy)
PAKIET B — TEREN ZEWNETRZNY
1. Odkurzanie wycieraczki wejSciowej, usuwanie Codziennie
piasku i zanieczyszczen spod wycieraczki

2. 1) Zamiatanie chodnikdw na zewnatrz, wokédt
budynku, przy wejsciu gtdbwnym i masztach,
zamiatanie parkingu wewnetrznego, przy
wejsciach oraz schodow do kottowni ( przy
ochronie i przy ogrodzie) Codziennie
2) wyrywanie chwastéw i usuwanie mchu z
kostki brukowej wokét budynku (zwtaszcza od
strony parkingu, przy wejsciu gtéwnym i od
strony ogradka)

3) usuwanie $mieci wokét budynku oraz na
terenie zielonym ( m.in. w ogrodzie)

3. Zamiatanie i mycie schodéw oraz podjazdu dla Codziennie

0s6b niepetnosprawnych preparatem

dedykowanym do ptyt lastryko
4, Posypywanie chodnikdw, parkingu wokot

Starostwa, podjazdéw na parking oraz dla Codziennie

niepetnosprawnych solg i piaskiem —w okresie

zimowym
5. 1) Oprdznianie pojemnikdéw na Smieci,

wynoszenie do miejsc wyznaczonych - 5 /codziennie od poniedziatku

segregacja, wymiana workow jednorazowych, do pigtku/

2) Oproéznianie popielnic wraz z koszem (przy

budynku ochrony)
6. Mycie wejscia gtéwnego w tym schoddw i 1 x tydzien

podjazdu dla niepetnosprawnych szorowarka

Czestotliwosc¢ ustug
Lp. Rodzaj pomieszczen
w tygodniu (razy) w miesigcu (razy)
PAKIET C 1. SPRZATANIE WEWNATRZ - Pomieszczenia biurowe na | i Il pietrze w segmencie C
1. Odkurzanie podtég, wyktadzin dywanowych 5 /codziennie od poniedziatku
do piagtku/
2. Mycie podtdg 5 /codziennie od poniedziatku
do piagtku/

3. Usuwanie kurzu z lamp biurowych, obrazéw, 5 /codziennie od poniedziatku
sprzetéw (za wyjatkiem sprzetu do pigtku/
komputerowego), grzejnikdw, parapetow,
odbojnic, listew przypodtogowych, gzymsow
pod kaloryferem, drzwi

4, 1. Usuwanie kurzu z mebli — biurek, szafek itp. 1. codziennie 2. w miare potrzeb

2. Czyszczenie mebli srodkiem dedykowanym do
pielegnacji mebli z drewna
5. 1. Mycie luster, kinkietéw, witrazy; 1 x w tygodniu ( pigtek) lub w 2. w miare potrzeb
2. Mycie witryn szklanych (korytarz Gabinetu w miare potrzeb
Starosty, Biuro Rady — sala konferencyjna 315)

6. Odkurzanie mebli tapicerowanych i foteli 1 x miesigc lub w miare
biurowych, usuwanie kurzu z kratek potrzeb
wentylacyjnych, pajeczyn

7. Oprdznianie pojemnikdw na odpady i 5 /codziennie od poniedziatku
segregacja wg nastepujacych wytycznych: do piatku/

1. Metale i tworzywa sztuczne;
2. Papier;




3. Szkto;

4. Odpady biodegradowalne.

Wynoszenie do miejsc wyznaczonych, wymiana
workéw foliowych

Mycie drzwi i framug, listew ostonowych,
odbojnic, wtgcznikow Swiatta, kontaktow

1 x miesigc

Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi we
wszystkich pomieszczeniach Zamawiajgcego

5 /codziennie od poniedziatku
do pigtku/

10.

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwtocznie w razie wystgpienia

11.

Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym,
antybakteryjnym biurek, przegréd ostonowych
na biurkach, przeszklen i klamek od drzwi

W przypadku wystgpienia potrzeby, tj. wprowadzenia stanu
zagrozenia epidemicznego itp.

12.

Sprzatanie pomieszczen socjalnych

1) Oprdznianie pojemnikdéw na odpady i

segregacja wg nastepujacych wytycznych:

1. Metale i tworzywa sztuczne;

2. Papier;

3. Szkto;

4. Odpady biodegradowalne.
Wynoszenie do miejsc wyznaczonych, wymiana
workow foliowych

2) mycie ekspreséw, dystrybutoréw wody,
czajnikéw, lodéwki, mycie blatéw kuchennych,
stolika i krzeset,

3)Mycie mebli kuchennych

5 / codziennie

13.

Uzupetnianie standéw i pojemnikéw do
dezynfekcji srodkiem dedykowanym do
dezynfekcji

W miare potrzeb

2. Korytarze na | i Il pietrze w segmencie C

14.

Odkurzanie podtog

5 /codziennie od poniedziatku
do piatku/

15.

Mycie podtég (maszynowe)

5 /codziennie od poniedziatku
do piatku/

16.

Usuwanie kurzu z:

1. Stojakéw plakatowych, stojakéw na
ulotki / gazety, standéw do dezynfekcji
(podstawy), czyszczarek obuwia,
urzadzen wielofunkcyjnych, koszy
chromowanych, do segregacji

2. tabliczek informacyjnych,
przydrzwiowych, skrzynek z gasnicami i
hydrantami w budynku, wtgcznikéw
Swiatta, kontaktow, kontroleréw
dostepu

1.5 /codziennie od
poniedziatku do pigtku/ 2.1 /w piatek/

17.

1. Mycie oszklonych powierzchni (stolarki
drzwiowej) na korytarzach;
2. Mycie standéw do dezynfekcji

5 /codziennie od poniedziatku
do pigtku/

18.

Mycie gablot, listew ostonowych itp., kratek
wentylacyjnych, usuwanie pajeczyn

1 x miesiac lub w miare
potrzeb

19.

Oproéznianie koszy na odpady, wynoszenie do
miejsc wyznaczonych - segregacja, wymiana
workow foliowych

5 /codziennie od poniedziatku
do piatku/

20.

1. mycie koszy na odpady,

2. konserwacja koszy srodkiem dedykowanym
do danego materiatu (dotyczy koszy
chromowanych )

W miare potrzeb

21.

Mycie opraw oswietleniowych

1 x 6 miesiecy lub w miare
potrzeb

22.

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych

Niezwtocznie w razie
wystgpienia

23.

Uzupetnianie  dozownikdbw z pitynem do
dezynfekcji

W miare potrzeb

24,

Mycie $cian, cokotéw

W miare potrzeb




3. Inne prace na | i Il pietrze w segmencie C

25. | Czyszczenie na mokro grzejnikow W miare potrzeb
26. Konserwacja podtég z wyktadziny PCV —
POLIMERYZACIJA (dotyczy wskazanych przez Nie rzadziej niz1x 3
zamawiajgcego pomieszczen biurowych) miesigce (kwartat),
* pkt 8, UWAGI wg harmonogramu
27. 1. Odkurzanie mebli tapicerowanych (fotele, 1 x 2 miesigce / w miare
krzesta plio, fotele biurowe, inne m.in. na potrzeb
korytarzach, Sali operacyjnej KT)
2. Odkurzanie odkurzaczem foteli biurowych
28. Usuwanie kurzu z obrazéw i ram W miare potrzeb
29. Mycie okien w pomieszczeniach biurowych nie rzadziej niz raz na 2
miesigce
30. Sprzatanie po robotach budowlanych W miare potrzeb
31. Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym na W przypadku wystgpienia
korytarzach przy Wydziatach zwigzanych z potrzeby, tj. wprowadzenia
obstuga klientow: stanu zagrozenia
1. blatéw , urzadzen systemu kolejkowego, epidemicznego itp.
przeszklen
32. Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym urzadzen W przypadku wystgpienia
wielofunkcyjnych (KSERO)- panelu klawiatury i potrzeby, tj. wprowadzenia
podajnika stanu zagrozenia
epidemicznego itp.
33. Przecieranie ptynem dezynfekcyjnym klamek od W przypadku wystgpienia
drzwi wejsciowych oraz przejSciowych przy potrzeby, tj. wprowadzenia
klatkach schodowych stanu zagrozenia
epidemicznego itp.
34. Przecieranie przegrdd z pleksi znajdujgcych sie
przy stanowiskach obstugi klienta ptynem Minimum 1 x dziennie
dedykowanym do danego materiatu
35. Konserwacja poditég z wyktadziny PCV -
POLIMERYZACIJA w portierni (pomieszczenia nr 1, 1 x na 4 miesigce
nr2)
*pkt 8, UWAGI

Odsniezanie chodnikéw i parkingu oraz posypywanie piaskiem i solg do godz. 7:15, w razie potrzeby (opaddw ciagtych)
powtdrzenie czynnosci odsniezania w ciggu dnia. Wykonawca we witasnym zakresie dostarcza piasek i sél. Powierzchnia
chodnikéw 204,3 m2. Powierzchnia parkingu wewnetrznego usytuowanego na tytach budynku Starostwa wynosi 1.643m?.
Odsniezanie dotyczy réwniez dni wolnych od pracy.

8. UWAGI:

Srednie zuzycie piasku z solg w okresie jesienno-zimowym wynosi 2 tony. *

Okna o profilach plastikowych otwierane sg do srodka (brak utrudnien).

Okna i przeszklenia i parapet na klatce A usytuowane sg na wysokosci okoto 5 m.

Konieczny sprzet teleskopowy.

Okno w na klatce schodowej w segmencie B na Ill p. petni funkcje klapy dymowej. Przed przystapieniem do mycia konieczne
jest jego odkrecenie.

Catkowita powierzchnia okien - 580,44 m? - jest to powierzchnia jednostronna. W tym zawarta jest powierzchnia okien na
korytarzach, ktéra wynosi — 21,74 m2.

* wartosci SZACUNKOWE

*Konserwacja podtég z wyktadziny PCV (POLIMERYZACJA) obejmujgca nastepujacy zakres czynnosci:
1. Przygotowanie podtogi — doczyszczenie powierzchni, Sciggniecie polimeru przy pomocy szorowarki.
2. Neutralizacja podtogi — zmycie wodg przed polimeryzacja.
3. Natozenie polimeru na wyschnieta podtoge: 2 - 3 warstwy. W przypadku powstania nieréwnosci — maszynowe
wyréwnanie nieréwnosci za pomoca polerki.

*Krystalizacja konglomeratéw (RENOWACJA blatéw z kamienia) obejmuje: szlifowanie, polerowanie, impregnacje
preparatem ZABEZPIECZAJACYM KAMIEN (IMPREGNATEM).

Srodki czystosci oraz sprzet i urzadzenia wykorzystywane przy sprzataniu zabezpiecza Wykonawca w swoim zakresie.



Sprzet ponadpodstawowy (np. do polimeryzacji, myjka cisnieniowa, odkurzacz pioracy, itp.) moze znajdowac sie na
obiekcie tylko podczas wykonywania prac.
Specyfikacje dotyczacy sSrodkéw czystosci przesyta do Zamawiajacego do akceptacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie, aby ponizej wymienione pomieszczenia sprzatane byly w nastepujacych godzinach:

1. Wydziat Komunikacji i Transportu — W godzinach pracy Urzedu
parter - pomieszczenia nr 022, 023,
piwnica - pomieszczenie nr 24

2. | pietro — pomieszczenie 134, Po uzgodnieniu z Dyr. Wydziatu
Kancelaria Tajna Il pietro — pomieszczenie nr 208 Do godz. 15.00

3. Serwerownia Il pietro W godzinach pracy Urzedu

4. Wydziat Informatyki — pomieszczenie 7 oraz pok. 206 W godzinach pracy Urzedu

Wykonawca do umowy dotgczy HARMONOGRAM zawierajgcy terminy:

1) mycia okien: w pomieszczeniach biurowych, korytarzach i klatkach schodowych
2) Konserwacja podtdg z wyktadziny PCV - POLIMERYZACJA

3) krystalizacja konglomeratéw — RENOWACJA blatéw z kamienia

4) pranie firan i zaston

9. Serwis ( dyzurne sprzataczki) :

Wykonawca zapewni w ramach serwisu dziennego:

1) 1 osoba (wykonujgca biezgce prace na obiekcie ) od godz. 8.00 do godz. 16.00 w poniedziatki oraz od godz. 6.30
do 14.30 w pozostate dni robocze. Osoba ta nie moze mie¢ przydzielonych dodatkowych rejonéw do codziennego
sprzatania.

2) 1 osoba (wykonujaca prace zgodnie z harmonogramem tygodniowym oraz inne, biezgce prace na obiekcie) od
godz. 13.00 do godz. 17.00 w poniedziatki oraz od godz. 11.30 do 15.30 w pozostate dni robocze.

10. Zakres prac do wykonania:

1) biezgce, stosowne do potrzeb sprzatanie i zmywanie w ciggu dnia klatek schodowych, korytarzy i ciggdw
komunikacyjnych, wejs¢ do budynkdw, przecieranie szyb w drzwiach wejsciowych do urzedu,

2) biezgce sprzatanie toalet, uzupetnianie srodkdw higieny osobistej, dezynfekcja pomieszczen, urzadzen
wskazanych przez zamawiajgcego, biezgce sprawdzanie i utrzymanie czystosci we wszystkich sanitariatach,

3) inne prace awaryjne wchodzgce w zakres w/w czynnosci.

Wykonawca w miare potrzeb zapewni dodatkowego pracownika dyzurnego (zimg w dniach intensywnych opaddw Sniegu).

Przy opadach ciggtych min. 1 pracownik dyzurny bedzie oddelegowany do od$niezania terenu zewnetrznego, az do momentu
ustgpienia opadow.

11. Wykaz pomieszczen przeznaczonych do sprzatania w budynku Starostwa Powiatowego:

a) PAKIET A - Pomieszczenia znajdujace sie w segmencie A, B, C (z wytaczeniem I i Il pietra) oraz D :

Do
. . Powierzchnia . . Do codziennego sprzqt?nla
Pomieszczenia . Rodzaj materiatu . zgodnie z
llos¢ m sprzatania m2
harmonogra-
mem prac *
Piwnica Ogétem 883,9
Pomieszczenia. biurowe 3 61,6 Wyktadzina PCV 61,6
Pomieszczenie KT 1 283,8 Wyktadzina PCV 283,8
Pomieszczenia archiwum 7 200,9 Wyktadzina 200,9
PCV/Glazura
Pomieszczenie socjalne 2 52,1 Wyktadzina PCV 52,1
Pomieszczenia gospodarcze 9 165,5 Wyktadzina PCV 165,5




Serwerownia WI 1 22,8 Wyktadzina PCV 22,8
Warsztat 1 - Wyktadzina PCV - -
Sanitariaty 2 30,2 Glazura 30,2
Komunikacja - 54,7 Glazura 54,7
Schody - 12,3 Glazura 12,3
Parter Ogotem 1233,4
Pomieszczenia. biurowe 27 846,7 Wyktadzina PCV 846,7 846,7
Pomieszczenia socjalne 2 12,6 Wyktadzina PCV 12,6 12,6
Serwerownia KT 1 4,1 Wyktadzina PCV 4,1
Sanitariaty 5 38,4 Glazura 38,4
Komunikacja - 263,6 Glazura 263,6
Schody - 68 Glazura 68
| pietro Ogotem 708,20
Pomieszczenia. biurowe 21 470,3 Wyktadzina 947,5 947,5
PCV/Wyktadzina

dywanowa
Pomieszczenia socjalne 2 16,7 Glazura 16,7 16,7
Poczekalnia 1 17,3 Wyktadzina PCV 17,3
Sanitariaty 4 34,3 Glazura 34,3
Komunikacja - 127,8 Glazura 127,8
Schody - 41,8 Glazura 41,8
Il pietro Ogétem 986,06
Pomieszczenia. biurowe 24 593,56 Wyktadzina PCV 896,2
Pomieszczenia socjalne 1 11,7 Wyktadzina PCV 11,7
Pomieszczenie gospodarcze 2 12,7 Wyktadzina PCV 12,7
Sala konferencyjna 1 32,7 Wyktadzina PCV 32,7
Serwerownia 1 18,0 Wyktadzina PCV 18,0
Sanitariaty 4 39,1 Glazura 39,1
Komunikacja - 233,9 Wyktadzina 233,9

PCV/Glazura
Schody - 44,6 Glazura 44,6
Il pietro Ogétem 1088,7
Pomieszczenia. biurowe 21 458,8 Wyktadzina PCV 458,8 458,8
Pomieszczenia socjalne 3 36 Wyktadzina PCV 36 36
Sala sesyjna 1 255,1 Wyktadzina PCV 255,1
Sala posiedzen 1 63,8 Wyktadzina PCV 63,8




Palarnia 1 20,5 Wyktadzina PCV 20,5

Sanitariaty 4 43,2 Glazura 43,2

Komunikacja - 183,4 Wyktadzina 183,4 183,4
PCV/Glazura

Schody - 27,9 Glazura 27,9

RAZEM 4900,26 4583,1 1097,2

*obejmuje mycie wszystkich okien w pomieszczeniach biurowych i socjalnych, konserwacje podtég z wyktadziny PCV

(polimeryzacje)

b) PAKIET C - Pomieszczenia znajdujgce si¢ w segmencie C na | i Il pietrze

Do
. . Powierzchnia . . Do codziennego sprzqta.ma
Pomieszczenia . Rodzaj materiatu . zgodnie z
llos¢ m sprzatania m2
harmonogra
mem prac *
| pietro Ogotem 528,87
Pomieszczenia. biurowe 12 402,02 Wyktadzina PCV 402,02 402,02
Pomieszczenia socjalne 2 15,09 Glazura 15,09 15,09
Pomieszczenia pomocnicze 1 1,97 Wyktadzina PCV 1,97 1,97
Sala narad 1 18,77 Wyktadzina PCV 18,77 18,77
Komunikacja (korytarze) - 76,88 Wyktadzina PCV 76,88 76,88
Pomieszczenie ksero 1 14,14 Wyktadzina PCV 14,14 14,14
Il pietro Ogotem 497,21
Pomieszczenia. biurowe 17 401,91 Wyktadzina PCV 401,89 401,89
Pomieszczenia socjalne 1 10,15 Glazura 10,15 10,15
Pomieszczenia pomocnicze 1 1,97 Wyktadzina PCV 1,96 1,96
Komunikacja (korytarze) - 68,03 Wyktadzina PCV 68,02 68,02
Pomieszczenie ksero 1 15,15 Wyktadzina PCV 15,15 15,15
RAZEM 1026,08 1026,08

*obejmuje mycie wszystkich okien w pomieszczeniach biurowych i socjalnych, konserwacje podtég z wyktadziny PCV

(polimeryzacje)

Uwagi:

Okna o profilach plastikowych, otwierane do $rodka.

Miesieczne, szacunkowe zuzycie srodkéw higienicznych dostarczanych przez Wykonawce:

Wykaz srodkow higienicznych :

paczek

Reczniki papierowe ZZ biate w listkach — 100% celuloza, 2- warstwowy, gramatura 2 x 14 g/m? - 55 kartonéw po 20




Reczniki papierowe na roli z adapterami -100% celuloza, wysoko$¢ rolki / szerokos¢ wstegi 20cm; Srednica 18cm;
dtugoé¢ nawoju 120m. Srednica wewnetrzna gilzy 4cm — 40 szt ( Reczniki w zaleznosci od podajnikéw)

Mydto antybakteryjne w ptynie — ok. 10 litréw (2 opakowania po 5I); do uzupetniania w pomieszczeniu AB

Papier toaletowy maty — min. 56 mb na rolce, biaty, 2- warstwowy, 100 % celuloza, gramatura: 40 g/m - 750 rolek;

Odswiezacz / wktad do pisuaru — 10 szt / miesigc

Odswiezacz do mis WC w formie krazkdw zelowych (typu , kleks”) — ok. 50 szt / miesigc

Srodki do szybkiej dezynfekcji

Srodki higieniczne muszg uzyska¢ akceptacje Zamawiajacego, muszg byé zgodne z prébkami referencyjnymi
Zamawiajacego.
Probki ww. Srodkéw higieny Wykonawca powinien ztozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji.




Zatacznik nr 2

Wykaz narzedzi i urzadzen przeznaczonych do wykonania zamdéwienia:

W Budynku Starostwa Powiatowego w Poznaniu przy ul. Jackowskiego 18

1. Wdzki Serwisowe - 1 szt./os

2. Szorowarka jednotarczowa — 2 szt.

3. Polerka jednotarczowa — 2 szt.

4, Odkurzacze profesjonalne (hotelowe) — 5 szt.

5. Odkurzacz kolumnowy z elektroszczotkg — 1 szt.

6. Odkurzacz piorgcy do czyszczenia wyktadzin i tapicerek —1 szt.

7. Mop do zamiatania powierzchni na sucho, rézne dtugosci — min 5 szt

8. Mop ptaski do mycia podtdég — min 7 szt

9. Kompaktowa odsniezarka spalinowa wyposazona w slimak i wyrzutnie — 1 szt.
10. Myijka ci$nieniowa o ci$nieniu co najmniej 130 baréw — 1 szt.

11. Zamiatarka reczna do kostki brukowej — 1 szt.



Zatacznik nr 3

ZIECENIOUAWCEA: ...ttt e sre b s st st b st sbeebesreebesan s

WYKONAWCEA: ..ottt st sttt et st es s e st se e s s ens st sae e sanane

Z80dNie Z ZAWArtd UMOWZ NI ......ooeeieceeee et e sse e e ses e s se s sesse e s

KOMISJA W SKtADZIE

Przedstawiciele Zleceniodawcy: Przedstawiciele Wykonawcy

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:

Przedstawiciele Zleceniodawcy Przedstawiciele Wykonawcy



WYKAZ 0SOB SWIADCZACYCH UStUGI SPRZATANIA:

Zatacznik nr 4



Zatacznik nr 6
INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

w Wydziale Administracyjnym
obowigzuje od 25 maja 2018 .

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Poznanski z siedzibg przy ulicy Jackow-
skiego 18, 60-509 Poznan.

2.  Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@po-
wiat.poznan.pl lub pisemnie na adres: Starostwo Powiatowe w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, 60-509
Poznan.

3. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu zapewnienia prawidtowej realizacji umowy art. 6 ust. 1 lit. b
RODO oraz wypetnienia obowigzkow wynikajgcych z przepiséw prawa.:

— Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzqgdzie powiatowym

—  Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego
— Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

— Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych

4. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celdw archiwalnych i
przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczacych archiwizowania da-
nych przez Administratora.

5. Pani/Pan, ktorych dane dotyczg, majg prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) zadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,
¢) zadania usuniecia danych, gdy:
e dane nie s3 juz niezbedne do celdw, dla ktorych zostaty zebrane,

e dane przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

d) zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:
e 0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,

e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiaja sie usunieciu danych,

e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one po-
trzebne osobom, ktérych dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

6. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

8. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb opierajgcy sie wytacznie na zautomatyzowanym prze-
twarzaniu, w tym profilowaniu.

9. Odbiorcami danych s podmioty okreslone w przepisach prawa.


mailto:iod@powiat.poznan.pl
mailto:iod@powiat.poznan.pl

Wykaz oferowanych srodkéw czystosci:

Zatacznik nr 7

L.p.

Przeznaczenie $rodka

Nazwa $rodka zaproponowanego przez Wykonawce

a) Srodek przeznaczony do mycia wykfadzin
podtogowych (wyktadziny PCV)
b) Srodek przeznaczony do prania wyktadzin
dywanowych

Srodek przeznaczony do usuwania starych
warstw powtok ochronnych z wodoodpornych
wyktadzin podtogowych (wyktadziny PCV)

Dtugotrwata (polimerowa) powtoka
zabezpieczajgca do wyktadzin podtogowych
(wyktadziny PCV)

Preparat przeznaczony do wszystkich
zmywalnych ptytek sciennych i podtogowych

Srodek dezynfekujacy przeznaczony do
sanitariatow, mis WC, pisuaréw, umywalek
oraz kabin prysznicowych

Srodek przeznaczony do czyszczenia tazienek i
sanitariatow - mis WC, pisuaréw, umywalek
oraz kabin prysznicowych (niszczacy
drobnoustroje, kamien osadowy, rdze, wapn
oraz ttusty brud), pozostawiajacy dtugotrwaty
i przyjemny zapach

Preparat czyszczacy do usuwania
zanieczyszczen ze zlewozmywakéw
granitowych

Preparat do pielegnacji zlewozmywakow
granitowych

Preparat dezynfekcyjny, o dziataniu
wirusobdjczym, bakteriobdjczym
i grzybobdjczym, przeznaczony
do mycia powierzchni wskazanych w
zatgczniku nr 1 stanowigcym Szczegotowy
Opis Przedmiotu Zamowienia

10.

Srodek przeznaczony do mycia i
czyszczenia powierzchni drewnianych lub
drewnopodobnych, uzywany do czyszczenia
mebli

11.

Srodek przeznaczony do pielegnacji i
konserwacji mebli

12.

Odswiezacze powietrza:
a) wktady zapachowe o dtugotrwatym
dziataniu do pisuaru
b) odswiezacze zapachowe (punktowe
wc zele typu kleks ) do mis WC,
neutralizatory przykrego zapachu

13.

Srodek do usuwania pleéni z przestrzeni
fazienkowych ( fug itp.)

14.

Srodek do usuwania plam z uryny,
niwelowania zapachu uryny

15.

Preparat do pielegnacji listw aluminiowych o
pH7

16.

Impregnat do blatéw z konglomeratu

17.

Impregnat do powierzchni klinkierowych

18.

Ptyn do mycia luster, szyb i przeszklen

19.

Preparat do pielegnacji powierzchni ze stali
nierdzewnej, chromowanej

Podpis Wykonawcy:

Akceptacja
Podpis Zamawiajacego:



