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numer sprawy: OR-D-IV.ZP.D.272.10.2020.AP 

Załącznik Nr 3B do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
 

 

/projekt umowy/ 

Umowa nr ……………………………… 

  

zawarta w dniu ……………………….. w Warszawie pomiędzy niżej wymienionymi instytucjami kultury: 

1) ………………………………… 

2) ………………………………… 

3) ………………………………… 

występującymi jako Zamawiający i zwanymi w dalszej części umowy „Instytucjami”, w imieniu których,  

na podstawie porozumień dotyczących realizacji zamówienia publicznego, działa jako Pełnomocnik, Województwo 

Mazowieckie, NIP: 113-245-39-40, REGON: 015528910, z siedzibą w Warszawie przy ul. Jagiellońskiej 26, 03-719 

Warszawa – zwane w dalszej części umowy „Województwem” - reprezentowane przez Zarząd Województwa 

Mazowieckiego, w imieniu którego na podstawie uchwały nr …………………… Zarządu Województwa 

Mazowieckiego z dnia …………………… r. w sprawie udzielenia pełnomocnictwa do zawarcia umów związanych  

z udzieleniem zamówienia publicznego w zakresie zakupu papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby instytucji 

kultury, działają: 

 

1. …………………………………………………………………….…… 

2. …………………………………………………………………………. 

 
 
 

 

a   

……………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwaną dalej w niniejszej Umowie „Wykonawcą”, reprezentowaną przez:………………………………………..……... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Strony zawierają umowę o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie  

z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). 

 

Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy Strony przyjmują następującą definicję dostawy użytą w umowie: 

dostawa/dostarczenie całości lub części zamawianej ilości przedmiotu umowy przewidzianego dla poszczególnych 

Instytucji - zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy z dnia ……………….. oraz szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia (w tym załącznikiem nr 2 do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia – Wykaz 

asortymentowy IK, tabele 1 - 29)  stanowiącymi odpowiednio załącznik nr 1 i 2  do umowy, transport, 

ubezpieczenie na czas transportu, rozładunek, wniesienie przedmiotu umowy do pomieszczenia/pomieszczeń 

wskazanego/-ych przez przedstawiciela/-li Instytucji – na koszt i ryzyko Wykonawcy. 
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paragraf 1. 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa papieru do urządzeń kopiująco-drukujących na potrzeby 

Instytucji, zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy z dnia ……………….. oraz szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia (w tym załącznikiem nr 2 do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia – Wykaz 

asortymentowy IK, tabele 1 - 29) stanowiącymi odpowiednio załącznik nr 1 i 2  do umowy.  

2. Umowa będzie realizowana w zakresie zamówienia podstawowego z możliwością uruchomienia prawa opcji. 

Szczegółowy zakres asortymentowy i ilościowy przedmiotu umowy, w podziale na poszczególne Instytucje, 

określony został w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (w tym w załączniku nr 2 do szczegółowego 

opisu przedmiotu zamówienia – Wykaz asortymentowy IK, tabele 1 - 29) stanowiącym załącznik nr 2 do 

umowy.  

3. Instytucja lub Województwo powiadomi Wykonawcę o uruchomieniu opcji, najpóźniej w terminie do 31 grudnia 

2020 roku. Ilość asortymentu zamawianego w ramach opcji lub jej części będzie określana szczegółowo przez 

Instytucje w zamówieniach, które przekażą Wykonawcy.  

4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy  

z dnia ……………….. oraz szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia (w tym załącznikiem nr 2 do 

szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia – Wykaz asortymentowy IK, tabele 1 - 29) stanowiącymi 

odpowiednio załącznik nr 1 i 2  do umowy oraz gwarantuje jego parametry zgodne z Polskimi Normami 

dotyczącymi jakości. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w sposób należyty z uwzględnieniem 

profesjonalnego charakteru prowadzonej przez Wykonawcę działalności. 

6. W przypadku gdy Instytucja stwierdzi, że dostarczony przedmiot umowy nie spełnia warunków zawartych  

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (w tym w załączniku nr 2 do szczegółowego opisu przedmiotu 

zamówienia – Wykaz asortymentowy IK, tabele 1 - 29) stanowiącym załącznik nr 2 do umowy lub zakres 

ilościowy dostawy nie jest zgodny ze złożonym przez Instytucję zamówieniem, Wykonawca zobowiązuje się 

dostarczyć nowy spełniający ww. warunki przedmiot umowy lub w przypadku niezgodności zakresu 

ilościowego zamówienia dostarczyć brakującą ilość zamówienia, w terminie 3 dni roboczych od daty 

zgłoszenia tego faktu (reklamacja) przez Instytucję, drogą mailową lub faksem na adres / numer kontaktowy 

podany w paragrafie 3 ust.1.  

7. W przypadku kiedy wartość dostarczonego przedmiotu umowy nie spełniającego warunków zawartych  

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (w tym w załączniku nr 2 do szczegółowego opisu przedmiotu 

zamówienia – Wykaz asortymentowy IK, tabele 1 - 29) przekroczy 5%  wartości zamówienia podstawowego 

dla części przedmiotu umowy realizowanego dla danej Instytucji, Województwo ma prawo wypowiedzieć 

umowę w części przypadającej dla danej Instytucji ze skutkiem natychmiastowym.  

8. W przypadku zawieszenia produkcji lub wycofania z produkcji asortymentu wskazanego przez Wykonawcę w 

formularzu ofertowym z dnia…… stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, Województwo dopuszcza zmianę na 

jego odpowiednik o takich samych lub lepszych parametrach jak towar wycofany (zawieszony) z produkcji, pod 

warunkiem uzyskania przez Wykonawcę pisemnej zgody Województwa, bez konieczności zmiany 

postanowień niniejszej umowy.  

 

paragraf 2.  

1. Przedmiot umowy będzie realizowany sukcesywnie, zgodnie z potrzebami Instytucji od dnia zawarcia umowy  

do 31 grudnia 2020 r.  

2. W przypadku uruchomienia opcji, o której mowa w paragrafie 1 ust. 3, termin realizacji umowy zostaje 

przedłużony do 31 marca 2021 roku.    
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3. Dostawy będą realizowane w oparciu o zamówienia częściowe składane przez Instytucje na adres e-mail 

…………………… lub faksem na nr……………, w ilości maksymalnie 9 dostaw dla każdej Instytucji w okresie 

obowiązywania umowy. Preferowana ilość dostaw dla każdej Instytucji została określona w szczegółowym 

opisie przedmiotu zamówienia (w załączniku nr 2 do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia – Wykaz 

asortymentowy IK, tabele 1 - 29)  stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.  

4. W zamówieniu, o którym mowa w ust. 3 Instytucja określi rodzaj i ilość zamawianego przedmiotu umowy. 

Dostawy będą realizowane do siedziby głównej lub magazynu Instytucji, zgodnie ze wskazaniem 

wynikającym ze szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia (z załącznika nr 2 do szczegółowego opisu 

przedmiotu zamówienia – Wykaz asortymentowy IK, tabele 1 - 29), w godzinach 9.00-14.00.  

5. Termin realizacji zamówienia częściowego wynosi do 5 dni roboczych od dnia jego złożenia przez Instytucję, 

zgodnie z ust. 3, przy czym za dni robocze uważa się na potrzeby niniejszej umowy dni od poniedziałku do 

piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Zamówienia złożone przez Instytucje do godziny 16:00 

będą traktowane przez Wykonawcę jako złożone w danym dniu, natomiast zamówienie złożone po godzinie 

16:00 będą uznawane jako złożone następnego dnia roboczego. 

6. Przyjęcie przedmiotu umowy objętego zamówieniem częściowym, o którym mowa w ust. 3, nastąpi 

każdorazowo na podstawie protokołu odbioru lub dokumentu równoważnego (np.: faktura VAT  

z wyszczególnionymi pozycjami zamówienia, dokument WZ, specyfikacja dostawy lub inny dokument 

określający szczegółową ilość i rodzaj dostarczonego przedmiotu umowy).  

7. Pracownik Instytucji odbierający dostawę dokona odbioru ilościowego oraz oględzin dostarczonego 

przedmiotu umowy. W razie stwierdzenia nieprawidłowości Instytucja i Wykonawca są zobowiązani do  

realizacji umowy zgodnie z  paragrafem 1 ust. 6. 

   

paragraf 3. 

1. Strony ustalają, że osobami wyznaczonymi do współpracy w ramach  realizacji umowy są:  

1) ze strony Wykonawcy: p. ………………. , tel. ……………, e-mail …………..., fax……. 

2) ze strony Województwa: p. ……… , tel. ………, e-mail …………, 

2. Dane kontaktowe Instytucji zostały wskazane w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia  (w załączniku 

nr 2 do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia – Wykaz asortymentowy IK, tabele 1 - 29) stanowiącym 

załącznik nr 2 do umowy.  

3. Zmiana osoby wyznaczonej do współpracy, o której mowa w ust. 1, ze strony Województwa lub Wykonawcy 

wymaga poinformowania o tym fakcie pozostałe strony, w trybie zawiadomienia drogą mailową na adres 

wskazany w ust. 1 lub na adres korespondencyjny wskazany w komparycji umowy i nie stanowi zmiany 

umowy.  

4. Województwo, Instytucje i Wykonawca zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego 

powiadamiania się, przesyłką poleconą za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczących określonych  

w umowie swoich nazw lub adresów wskazanych w komparycji, bez konieczności sporządzania aneksu  

do umowy, z wyłączeniem powiadomień pomiędzy poszczególnymi Instytucjami.  

5. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w komparycji umowy, Województwo, Instytucje i Wykonawca 

uznają za prawidłowo doręczoną, w przypadku nie powiadomienia drugiej strony o zmianie swego adresu. 

Województwo, Instytucje i Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki 

wynikłe z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnego adresu. 

6. Województwa, Instytucje i Wykonawca ustalają, że ich aktualne adresy do korespondencji są tożsame  

z adresami wskazanymi w komparycji umowy. 
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paragraf 4.  

1. Obok wskazanych w niniejszej umowie środków prawnych Instytucjom przysługują -  na zasadach 

określonych w Kodeksie Cywilnym - wszelkie uprawnienia z tytułu rękojmi odnośnie dostarczonego 

przedmiotu umowy. 

2. Bieg terminu rękojmi rozpoczyna się z dniem odbioru bez zastrzeżeń zrealizowanej dostawy. 

3. Instytucja, w przypadku stwierdzenia wad jakościowych (również ukrytych) otrzymanego przedmiotu umowy  

w okresie rękojmi, pozostawi go do dyspozycji Wykonawcy w siedzibie Instytucji, powiadamiając niezwłocznie 

(pisemnie lub faksem) o stwierdzonych brakach lub wadach.  

4. Realizacja uprawnień z tytułu rękojmi przysługuje: Instytucji – każdej z osobna oraz Województwu. 

 

paragraf 5.  

1. Wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu umowy: 

1) zostało określone na kwotę brutto (z VAT) …………………..…… zł (słownie: ……………………………….)  

– dla realizacji zamówienia podstawowego (ilość zamówienia podstawowego wskazana w formularzu 

ofertowym Wykonawcy z dnia ……… stanowiącym załącznik nr 1 do umowy); 

2) w przypadku uruchomienia prawa opcji o którym mowa w paragrafie 1 ust. 3 (ilość zamawiana w opcji 

wskazana w formularzu ofertowym Wykonawcy z dnia …….. stanowiącym załącznik nr 1 do umowy) 

wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy wzrasta maksymalnie o wartość opcji tj. o 

kwotę brutto …………… zł (słownie: ……………………….). 

2. Ostateczna wysokość wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, wynikać będzie z liczby faktycznie 

dostarczonych przez Wykonawcę jednostek przedmiotu umowy przemnożonej przez ceny jednostkowe 

określone w załączniku nr 1 do umowy.   

3. Instytucje zobowiązane są do bieżącego monitorowania wydatków ponoszonych przez nie na realizację 

przedmiotu umowy i przestrzegania zasady, że wydatki ponoszone z tytułu wynagrodzenia o którym mowa  

w ust. 1 nie mogą przekroczyć wartości kwot zabezpieczonych w planach finansowych poszczególnych 

Instytucji.  

4. Wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu umowy zawiera w sobie wszelkie koszty wskazane  

w definicji dostawy przedmiotu umowy umieszczonej we wstępie do niniejszej umowy.  

5. Ceny jednostkowe, wskazane przez Wykonawcę w załączniku nr 1 do niniejszej umowy, przez cały okres 

obowiązywania umowy nie ulegną podwyższeniu.  

6. Zapłata za dostarczony przedmiot umowy będzie dokonywana bezpośrednio przez Instytucję.    

7. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy będzie płacone na podstawie faktur VAT 

wystawionych po wcześniejszym zrealizowaniu dostawy, zgodnie z trybem określonym w paragrafie 2. 

8. Faktury VAT będą wystawiane na poszczególne Instytucje, a dane dotyczące Instytucji niezbędne do 

wystawienia faktur zostaną przekazane Wykonawcy wraz ze złożonym zamówieniem.  

9. Instytucje dokonują zapłaty należności za dokonaną dostawę przedmiotu umowy, o którym mowa  

w paragrafie 2 ust. 3, przelewem, w terminie 21 dni od daty doręczenia Instytucji prawidłowo wystawionej 

faktury, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.  

10. Dla dostaw realizowanych w 2020 roku termin zapłaty faktury nie może być późniejszy niż 30 grudnia 2020 

roku.     

11. Za datę dokonania płatności strony będą uważały datę przekazania przez Instytucję polecenia przelewu  

do banku prowadzącego jej rachunek.  
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paragraf 6.  

1. Wykonawca zapłaci Instytucji karę umowną z tytułu zwłoki w terminowym wykonaniu dostawy określonym w § 

1 ust. 6 lub § 2 ust. 5 w wysokości 3% wynagrodzenia umownego brutto należnego za daną dostawę a  

wynikającego z cen jednostkowych przedmiotu dostawy określonych w formularzu ofertowym Wykonawcy, za 

każdy dzień zwłoki.  

2. Z tytułu odstąpienia od umowy lub z tytułu rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze stron, z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Instytucji, której odstąpienie od 

umowy lub rozwiązanie umowy dotyczy, kary umownej w wysokości 10% wartości niezrealizowanego 

przedmiotu umowy w części dotyczącej tej Instytucji.   

3. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Instytucję kar umownych, mogą one zostać potrącone z 

wynagrodzenia Wykonawcy, na co niniejszym Wykonawca wyraża zgodę.  

4. Strony zastrzegają możliwość dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych,  

o których mowa w ust. 1 i 2,  na ogólnych zasadach,  jeżeli szkoda rzeczywista będzie wyższa niż należne  

kary umowne.  

5. Województwo ma prawo rozwiązania umowy lub jej części ze skutkiem natychmiastowym w przypadku 

niewykonywania lub nienależytego wykonywania postanowień umowy przez Wykonawcę.   

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie całej umowy lub jej części  nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy Wspólny 

Zamawiający może odstąpić od umowy lub jej części, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 

wykonania części umowy. 

7. Niezależnie od sposobu rozliczenia kar umownych, każda z Instytucji występująca z żądaniem zapłaty kary 

umownej wystawi na rzecz Wykonawcy notę księgową (obciążeniową) na kwotę należnych kar umownych. 

 

paragraf 7. 

1. Wykonawca nie może dokonać cesji praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy, 

 w szczególności zobowiązań finansowych,  na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Wspólnego  

Zamawiającego.  

2. W przypadku naruszenia postanowień ust. 1 Wspólny Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem 

natychmiastowym, z uwzględnieniem paragrafu 6 ust. 2.  

 

paragraf 8. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności i do niewykorzystywania w innym celu niż określony  

w niniejszej umowie wszelkich informacji uzyskanych od Województwa lub Instytucji w związku z  realizacją 

niniejszej umowy, z wyjątkiem: 

1) informacji publicznie dostępnych; 

2) informacji z innych źródeł, w których posiadanie Wykonawca wszedł bez naruszenia prawa; 

3) informacji, co do których Wspólny Zamawiający pisemnie zezwolił na ich ujawnienie lub wykorzystanie  

w innym celu. 

2. Wykonawca oświadcza, iż zobowiąże swoich pracowników oraz osoby działające na jego zlecenie  

do zachowania w poufności i do nie wykorzystywania w innym celu niż określony w niniejszej umowie 

informacji, o których mowa w ust. 1. 

3. Obowiązek zachowania informacji w poufności nie dotyczy sytuacji, w których Wykonawca zobowiązany jest 

do przekazania posiadanych informacji podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa do żądania 

udzielenia takich informacji w związku z prowadzonym postępowaniem. 
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paragraf 9.  

1. Wszelkie zmiany postanowień umowy, a także jej rozwiązanie, wypowiedzenie albo odstąpienie od niej 

wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Sprawy nieuregulowane umową podlegają przepisom Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień 

publicznych i innych właściwych ze względu na przedmiot umowy, aktów prawnych.  

3. W przypadku zaistnienia sporu wynikającego z realizacji niniejszej umowy właściwym miejscowo sądem dla 

jego rozstrzygnięcia będzie sąd właściwy dla siedziby Województwa.  

4. Województwo zobowiązuje się poinformować Instytucje, na rzecz których będzie realizowany przedmiot umowy, 

o treści niniejszej umowy, w celu możliwości wykonywania przez nie uprawnień i obowiązków z niej 

wynikających, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

5. Załącznikami stanowiącymi integralną część umowy są:  

1. Formularz ofertowy Wykonawcy z dnia …………..  – załącznik nr 1; 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 2 

- załącznik nr 2 do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia, Wykaz asortymentowy IK, tabele 1 -29. 

6. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzech dla Wspólnego  

Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.  

   

              Wspólny Zamawiający                                                             Wykonawca 
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