Zatgcznik nr 5a Wzér umowy (Czesc 1)

Umowa nr ...../2023/EZ
Swiadczenie ustug porzadkowych

zawarta w dniu .......... 2023 roku w Jeleniej Gorze pomiedzy:

Miejskim Zaktadem Komunikacyjnym sp. z 0.0. w Jeleniej Gérze z siedzibg w Jeleniej Gérze przy
ulicy Wolnosci 145, kod: 58-500 wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla Wroctawia — Fabrycznej IX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
nr KRS 0000338156, NIP 611-267-94-31, BDO 000150905, kapitat zaktadowy 15.013.500,00 zi,
ktorg reprezentuje:

Agata Busko — Prezes Zarzadu

zwang dalej ,,Zamawiajgcym”

....................................... ktorg reprezentuje:

zwang dalej ,,Wykonawcg”,

Przedmiot umowy

§1
. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge sprzgtania pomieszczen
biurowych, sanitarnych, socjalnych i szatni Miejskiego Zaktadu Komunikacyjnego sp. z o.o.
w Jeleniej Gorze.

. taczna powierzchnia sprzatanych pomieszczen objetych sprzgtaniem wynosi ....... m?2, w tym:
1) pomieszczenia biurowe ....... m?,
2) pomieszczenia socjalne ........ m?2,

. Wykaz pomieszczen, w ktorych ma by¢ swiadczona ustuga sprzatania stanowi zatgcznik nr 1.

. Przedmiot umowy obejmuje rowniez obustronne mycie okien i ram okiennych z czestotliwoscig

raz na 4 lub 6 miesiecy (wpisa¢ wartosc¢ zgodnie z ofertq Wykonawcy). Mycie okien obejmuje

rowniez okna na klatce schodowej. Kazdorazowo mycie okien powinno nastgpi¢ po uprzednim
powiadomieniu Zamawiajgcego o terminie rozpoczecia. Wykonanie ustugi mycia okien bedzie
kazdorazowo odbierane przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzany jest do nalezytego i terminowego $wiadczenia ustugi, w sposéb

gwarantujacy utrzymanie pomieszczen w ciggtej czystosci, przy czym:

1) pomieszczenia dyspozytorni, mistrzowka i pomieszczenia socjalne (sala przygotowan positkéw,
sala $niadan, wc, umywalnia i natryski) — muszg by¢ sprzatane codziennie od poniedziatku do
niedzieli,

2) budynek administracyjny i pozostate pomieszczenia biurowe — muszg by¢ sprzatane codziennie
od poniedziatku do pigtku.

. Godziny sprzatania poszczegdlnych pomieszczen oraz szczegdtowy zakres przedmiotu umowy

okresla zatacznik nr 2 Szczegétowy zakres prac oraz harmonogram.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin Swiadczenia ustug w przypadku zmiany

organizacji czasu pracy Zamawiajgcego, informujagc o tym Wykonawce z miesiecznym

wyprzedzeniem. Zmiana godzin nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu.

. Wykonawca oswiadcza, ze znane s3 mu warunki techniczne wykonania zadan objetych niniejszg

umowg a ewentualne niejasnosci zostaty rozstrzygniete do dnia zawarcia niniejszej umowy.

§2
. Zamawiajacy informuje, iz w okresie realizacji umowy planuje przeprowadzi¢ odswiezenie
(malowanie) wybranych pomieszczen, w zwigzku z czym moze nastgpi¢ czasowe wytgczenie



niektérych pomieszczenn z eksploatacji i sprzatania, wéwczas wynagrodzenie liczone bedzie
proporcjonalnie do faktycznie sprzgtanej powierzchni.

2. W razie zaistnienia koniecznos$ci, Zamawiajgcy moze zleci¢ Wykonawcy w formie zlecenia za
odrebnym wynagrodzeniem, dodatkowe prace zwigzane z przedmiotem umowy, poza zakresem
okreslonymw § 1.

Termin realizacji umowy
§3
Umowa zostata zawarta na czas oznaczony, przy czym termin rozpoczecia $wiadczenia ustug objetych
niniejszg umowg okresla sie na dzien 1 kwietnia 2023 r., a zakoniczenia na dzien 30 wrzesnia 2024 r.

Obowigzki Wykonawcy
§4
1. Wykonawca oraz jego pracownicy, a takze zatrudnieni przez Wykonawce na podstawie umowy
cywilnoprawnej, przed przystgpieniem do prac objetych niniejszg umowg zobowigzani sg zgtosic¢
sie do Kierownika Zajezdni Pana Grzegorza Kapeluka (tel. 539 963 352) lub do Starszego

inspektora ds. bhp i p.poz. Pani Bernadety Juszczak (tel. 735 203 356) celem zapoznania sie z

przepisami wewnetrznymi obowigzujagcymi na terenie Spotki, co zobowigzani sg poswiadczyc

wtasnorecznym podpisem, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia

27.07.2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. 2004, nr

180, poz. 1860 § 2 pkt 2).

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) wykonywania prac bedacych przedmiotem niniejszej umowy z nalezyty starannoscia
i dokfadnoscig,

2) przestrzegania i utrzymywania prawidtowego stanu bhp i p.poz. w sprzgtanych
pomieszczeniach zgodnie z przepisami wewnetrznymi obowigzujgcymi u Zamawiajgcego,

3) przegladu wszystkich pomieszczen, po zakonczeniu prac porzgdkowych, celem sprawdzenia czy
nie znajdujg sie w nich osoby niepozadane, czy zamkniete sg wszystkie okna i wytgczone jest
Swiatto,

4) zamkniecia sprzatanych pomieszczen i przekazania kluczy na portiernie, odnotowujgc godzine
zwrotu kluczy w rejestrze.

3. Wykonawca zobowigzany jest gromadzi¢ odpady zebrane w wyniku wykonywanych prac,

w przeznaczonych do segregacji kontenerach na sSmieci (przy stacji paliw), a odpady papierowe,

w tym Scinki z niszczarek, w wyznaczonym miejscu na hali napraw biezgcych. Odpady, o ktérych

mowa beda wywozone na koszt Zamawiajgcego.

§5

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia takiej ilosci oséb sprzatajgcych, zeby zapewnié
rzetelne wykonanie wszystkich czynnosci wymaganych niniejszg umowa.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby zwanej Koordynatorem, petfnigcej staty
nadzér nad pracg wszystkich oséb sprzatajgcych. Koordynator zobowigzany jest utrzymywacd
bezposredni, staty kontakt z przedstawicielem Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 11 . Ponadto
Koordynator jest odpowiedzialny za organizowanie i sprawowanie nadzoru nad swiadczeniem
ustug oraz zarzgdzanie personelem, w tym przekazywanie osobom sprzatajgcym uwag, zastrzezen
i polecen Zamawiajacego.

3. Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawce do wykonywania czynnosci sprzatania
w obiektach Zamawiajgcego obowigzuje zakaz:

1) wprowadzania 0sdb trzecich do budynkéw Zamawiajgcego,

2) korzystania ze sprzetu biurowego Zamawiajgcego,

3) przegladania, kopiowania oraz wynoszenia wszelkiego rodzaju dokumentéw Zamawiajgcego,

4) korzystania z telefondw Zamawiajgcego,

5) spozywania alkoholu, zazywania narkotykdéw oraz innych S$rodkéw odurzajacych
w obiektach i na terenie Zamawiajgcego,



6) stawienia sie do miejsca $wiadczenia ustug sprzatania w stanie po spozyciu alkoholu,
narkotykow lub innych srodkéw odurzajgcych

. Osoby sprzatajace powinny byé wyposazone w estetyczng odziez ochronng. Dodatkowo z uwagi

na usytuowanie pomieszczen socjalnych w bezposrednim sasiedztwie hali napraw biezgcych,

Zamawiajgcy wymaga aby pracownicy Wykonawcy ubrani byli w kamizelki z elementami

odblaskowymi oraz poruszali sie po wyznaczonych ciggach komunikacyjnych.

. Do wykonywania prac na wysokosci powyzej 1 m, w szczegdlnosci dotyczy to mycia okien na

klatce schodowej w budynku administracyjnym, Wykonawca zobowigzany jest skierowac osoby

posiadajgce odpowiednie wymagania w tym zakresie.

. Wykonawca zobowigzany jest przekazywa¢ Zamawiajgcemu pisemng informacje o zmianie

pracownika, co najmniej 3 dni przed zamiarem dokonania zmiany.

§6

. Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé przedmiot zamowienia przy uzyciu wtasnych srodkéw
czystosci i Srodkow higienicznych, sprzetu oraz urzadzen niezbednych do wykonywania prac.

. Stosowane przez Wykonawce Srodki czystosci i srodki higieniczne muszg byé bezspornej dobrej
jakosci, dopuszczone do uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodne z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostepne, bezpieczne dla
kazdej zmywalnej powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne, posiadajgce wtasciwosci odttuszczajgco
— myjgce. Zamawiajgcy wymaga, aby w pomieszczeniach socjalnych i fazniach warsztatu,
Wykonaweca stosowat srodki do silnych zabrudzen.

. Stosowane przez Wykonawce S$rodki czystosci muszg odpowiadaé wymogom ustawy z dnia
25 |utego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. 2022, poz. 1816), tj. nie
moga zawieraé substancji powodujgcych zagrozenie dla srodowiska, zdrowia lub zycia cztowieka.

. Srodki czystosci i $rodki higieniczne bedg dostarczane i uzupetniane wedtug biezacych potrzeb
w celu nalezytego wykonywania umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ $rodki higieniczne oraz inne $rodki chemiczne, w sktad
ktorych wchodza:

1) workifoliowe do koszy na $mieci (35 1),

2) worki foliowe do niszczarki w Sekretariacie (140 1),

3) $rodki zapachowe i dezynfekujgce (kostki WC),

4) odswiezacze powietrza — zelowe wolno uwalniajgce zapach,

5) mydto w ptynie,

6) mydto w ptynie do silnie zabrudzonych rak (tazienki warsztatu),

7) papier toaletowy (dostosowany do zamontowanych pojemnikdw na papier toaletowy MAXI),
8) reczniki papierowe (listki, dostosowane do zamontowanych pojemnikéw),

9) zastonki prysznicowe foliowe (wymiana w miesigcach Ill, VII, XI)

. Zamawiajacy wymaga mycia wykfadziny podtogowej na korytarzach budynku administracyjnego
srodkiem Unibuz G235.

. Narzedzia i urzadzenia techniczne muszg by¢ sprawne technicznie i bezpieczne zgodnie
z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami.

Obowigzki Zamawiajacego

§7
. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy dostepu do sprzatanych pomieszczen
w sposéb umozliwiajgcy prawidtowe i bezpieczne prowadzenie prac bedacych przedmiotem
umowy.
. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie gospodarcze z dostepem do energii
elektrycznej, do przechowywania $rodkdw czystosci, sprzetu i narzedzi pracy.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
§8
. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za:



1) cato$¢ mienia znajdujgcego sie w sprzatanych pomieszczeniach stanowigcego wtasnosc
Zamawiajgcego, od chwili pobrania kluczy do czasu ich zwrotu na portiernie,

2) wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu powstate w wyniku niewykonywania bgdz
nienalezytego wykonywania zobowigzan wynikajacych z umowy,

3) inne dziatania lub zaniechania pracownikéw i oséb trzecich, ktérymi bedzie sie postugiwat
w celu wykonywania umowy,

4) szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkow dotyczace pracownikdéw $wiadczacych ustugi
i 0s6b trzecich, wynikajgce bezposrednio z wykonywanych ustug, spowodowanych z winy
Wykonawcy.

. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zaginiecia (kradziezy) mienia znajdujgcego sie

w pomieszczeniach, kazda ze Stron winna niezwtocznie zawiadomié drugg Strone celem

sporzadzenia odpowiednich protokotéw stwierdzajgcych rodzaj i wysokos¢ zaistniatych szkod ze

wskazaniem oséb odpowiedzialnych za zdarzenie.

Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej

§9
. Wykonawca zobowigzuje sie posiadaé przez caty okres obowigzywania umowy ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozy¢ Zamawiajgcemu dowdd zawarcia umowy
ubezpieczenia, ktérej kopia stanowi zatacznik nr 3 do umowy.
. W przypadku wygasniecia waznos$ci ubezpieczenia w czasie trwania umowy Wykonawca
zobowigzany jest w terminie 3 dni do jego wznowienia i dostarczenia stosownych dokumentéw
Zamawiajgcemu.
. Koszty z tytutu strat materialnych powstatych wskutek zaistnienia zdarzen losowych ponosi
Wykonawca.

Odbior ustug i kary umowne
§10
. Zamawiajacy na biezgco dokonuje oceny sposobu, czestotliwosci i jakosci wykonywanych zadan
sktadajacych sie na przedmiot umowy.
. Dodatkowo przedstawiciel Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 11, w obecnosci przedstawiciela
Wykonawcy (koordynator lub osoba sprzatajgca) dokona sprawdzenia jakosci $wiadczonych ustug.
. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego wady w wykonaniu danego zadania sktadajgcego
sie na przedmiot umowy, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego nie pdzniej niz w ciggu
24 godzin usuniecia wady, przy czym przez wade rozumie sie zastrzezenia co do jakosci
wykonanego zadania.
. Zgtoszenie stwierdzonej wady Wykonawcy nastepowac bedzie ustnie przez uprawnionego
przedstawiciela Zamawiajacego, jednakie na powyisza okoliczno$é zostanie sporzadzona
odpowiednia notatka stuzbowa, podpisana przez Strony.
. Za usuniecie wad nie przystuguje Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie.
. Zamawiajacy moze naliczy¢ kare umowag za kazdy przypadek wadliwego wykonania jakiegokolwiek
zadania wynikajgcego z szczegdtowego zakresu prac i harmonogramu stanowigcego zatacznik nr 2
do niniejszej umowy, a takze w przypadku uchybienia terminom ich wykonania okreslonym
w przedmiotowym harmonogramie .
. Wykonawca kazdorazowo informuje Zamawiajgcego o usunieciu wady.
. Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowna:
1) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 2500,00 zt (stownie: dwa tysigce piecéset),z zastrzezeniem ust.10,
2) w przypadku zwtoki ze strony Wykonawcy w wykonaniu ktéregokolwiek z zadan w wysokosci
15,00 zt (stownie: pietnascie) za kazdy dzien opdznienia,
3) w przypadku niewykonania lub wadliwego wykonania ktéregokolwiek z zadan w wysokosci
150,00 zt (stownie: sto pieédziesiat) za kazdy stwierdzony przypadek,



4) za zwtoke w usunieciu stwierdzonej wady w wykonaniu ktéregokolwiek z zadan w wysokosci
15,00 zt (stownie: pietnascie) za kazdy dziert opdznienia liczong od terminu wyznaczonego na
usuniecie zgtoszonej wady, o ktérym mowa w ust. 3.

5) w przypadku udokumentowanego faktu korzystania przez personel Wykonawcy z mienia
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci korzystania ze sprzetu, urzagdzen, telefondw, itp. w wysokosci
2.500,00 zt (stownie: dwa tysigce piecset), za kazdy udokumentowany przypadek korzystania
z mienia Zamawiajgcego.

9. Wykonawca naliczy Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku odstgpienia od umowy przez
Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego w wysokosci 2 500,00 zt (stownie: dwa
tysigce piecset).

10.Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 3.000,00 zt. W przypadku odstgpienia od umowy
w okolicznosciach, o ktérych mowa w §13 ust. 4

11.Strony postanawiajg, ze nalezne Zamawiajgcemu kary umowne zostang potracone
z wynagrodzenia miesiecznego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

12.Ponadto stronom przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogoblnych w sytuacji, gdy kary umowne nie wyréwnujg rzeczywistej szkody.

Przedstawiciele Stron
§11
Do koordynacji prac porzgdkowych wyznaczeni zostali:
1) zramienia Zamawiajgcego w zakresie:
a) budynku administracyjnego: Pani Marta Ptoszaj, tel. 75 76 48 736 wew. 219,
e-mail: mploszaj@mzk.jgora.pl
b) pomieszczen warsztatu: Pan Grzegorz Kapeluk, tel. 75 76 48 736 wew. 114,
e-mail: gkapeluk@mzk.jgora.pl
2) zramienia Wykonawcy: ........cceceeeeeenennn.. tel. v e-mail: ...................

Wynagrodzenie
§12
1. Strony ustalajg wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy w okresie od
01.04.2023 do 30.09.2024 r. miesieczne wynagrodzenie netto w wysokosci ................ zt
(stownie:....ceeeeenee ), przy czym Wykonawca zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia
poczawszy od 01.01.2024 r. jezeli wskaznik wzrostu ptacy minimalnej na rok 2024 przekroczy 7%.
W takim przypadku nowe wynagrodzenie Wykonawcy w okresie od 01.01.2024 do 30.09.2024 r.
zostanie obliczone wedtug schematu:
..................... Zt+ (coooeeeveeeenns 2E X realny wskaznik wzrostu ptacy minimalnej na 2024 rok x 70%)
2. Miesieczne wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu umowy, w szczegdlnosci koszty robocizny, sSrodkow czystosci i Srodkow
higienicznych oraz materiatéw i uzycia sprzetu i urzagdzen niezbednych do nalezytego wykonania
umowy.
3. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury VAT, po
miesigcu, w ktdrym wykonano ustuge.
4. Fakture VAT Wykonawca wystawi zgodnie z ponizszymi danymi:
Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0.0. w Jeleniej Gérze
Ul. Wolnosci 145, 58-500 Jelenia Gora
NIP 611-267-94-31
5. W przypadku, gdy Wykonawca s$wiadczyt ustuge sprzatania przez okres kroétszy niz cykl
rozliczeniowy, Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie w wysokosci odpowiadajace;j
czesci cyklu rozliczeniowego (wyliczone proporcjonalnie).
6. Zamawiajacy zobowigzany jest do zaptaty Wykonawcy odsetek ustawowych za opdznienie
w transakcjach handlowych w przypadku opdZnienia w zaptacie naleznego wynagrodzenia.



Rozwigzanie umowy
§13

1. Umowa moze zostaé rozwigzana przez kazdg ze Stron z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca rozliczeniowego. Wypowiedzenie wymaga formy
pisemnej.

2. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, tj. bez zachowania okres$lonego
w ust. 1 terminu wypowiedzenia w przypadku:

1) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania prac okreslonych w niniejszej umowie, przez co
nalezy rozumie¢ brak realizacji zadan wynikajgcych z harmonogramu przez okres co najmniej
nastepujgcych po sobie dwdch kolejnych dni.

2) powtarzajacych sie przypadkéw wadliwosci w wykonaniu zadan lub/i opdznien w ich realizacji,
po 2-krotnym upomnieniu Wykonawcy wystanym drogg elektroniczng, niezaleznie od
zastosowania kary umownej,

3) w przypadku stwierdzenia zastosowania przez Wykonawce $rodkéw czystosci lub/i srodkéw
higienicznych naruszajgcych postanowienia § 6 ust. 3 i 6 niniejszej umowy,

4) w razie udokumentowanego stwierdzenia korzystania z mienia Zamawiajgcego niezaleznie od
zastosowania kary umownej.

5) stwierdzenia, iz Wykonawca nie wznowit ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w terminie, o ktérym mowa w § 9 ust. 3 niniejszej umowy

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w ust. 2 Wykonawca moze zgdac jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej czesci umowy.

4. Trzykrotne stwierdzenie wad w wykonaniu przedmiotu umowy w okresie jednego miesigca
kalendarzowego uprawnia Zamawiajacego, niezaleznie od zastosowania kar umownych, do
odstgpienia od niniejszej umowy z przyczyn dotyczacych Wykonawcy ze skutkiem ex nunc.

5. W przypadku zaprzestania wykonywania czynnosci Wykonawca zostanie obcigzony kosztami
poniesionymi przez Zamawiajgcego w celu utrzymania czystosci, a wykonanymi przez inne osoby
prawne lub fizyczne, w ramach tzw. wykonania zastepczego.

Klauzula informacyjna
§14
Zamawiajagcy wypetniajagc obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuje, ze:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z o.0.
w Jeleniej Gorze z siedzibg w Jeleniej Gorze przy ul. Wolnosci 145,
2) Inspektorem Ochrony Danych u Administratora jest Pani Bernadeta Juszczak, e-mail:
iod@mzk.jgora.pl tel. 75 76 48 736 wew. 156,
3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg w celu realizacji niniejszej umowy i nie bedg
udostepniane innym podmiotom,
4) podanie danych Wykonawcy jest dobrowolne a takie niezbedne do zawarcia umowy,
w przypadku niepodania danych niemozliwe jest zawarcie umowy,
5) Wykonawcy przystuguje prawo do:
a) 7zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
b) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,
c) przenoszenia danych,
d) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(PUODOQ) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax 22 531 03 01, e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl




N

e) cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.
6) Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest wyzej wskazane rozporzadzenie
RODO i ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019, poz. 1781).
7) Dane osobowe Wykonawcy nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, beda przechowywane przez okres trwania umowy, a nastepnie archiwizowane
przez czas wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2019, poz. 553).

Monitoring miejsca pracy
§ 15

. Zamawiajacy oswiadcza, ze zarowno w budynkach, jak i na terenie Zajezdni Zamawiajacego,

zainstalowany jest monitoring, ktorego celem jest ochrona przed dziataniem mogacym
spowodowac szkode Zamawiajgcemu.

. W zwigzku z ust. 1 Wykonawca podpisaniem niniejszej umowy oswiadcza, ze zezwala na

monitorowanie miejsca pracy jego pracownikow i utrwalanie za pomocg kamer.

Postanowienia koncowe
§ 16

. Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie sprawy sporne wynikajgce z realizacji umowy rozstrzygaé¢ bedzie Sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

Umowe wraz z zatgcznikami sporzadzono :

w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

lub

jednym egzemplarzu w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Zatqczniki:

Zatgcznik nr 1 — Wykaz pomieszczen

Zatgcznik nr 2 — Szczegétowy zakres prac oraz harmonogram
Zatgcznik nr 3 — Kopia ubezpieczenia

Zamawiajacy Wykonawca



Zatqcznik nr 1 do umowy

Wykaz pomieszczen

. . Powierzchnia
. . Powierzchnia . -
Pomieszczenie Pomerzzchnla glazury inha: - m
m $ciennej - m? (lamperia,
luksfery, szyba)
Budynek administracyjny (wyznaczone
pomieszczenia wraz z ciggiem 886,6Y 200 *
komunikacyjnym i sanitariatami)
Liczarnia - - ok
Dyspozytornia 72,2 30 -
Biura Zajezdni, Mistrzowka 92,5 - 21
Pomieszczenie elektronikow 71,20 - -
Biuro Obstugi Klienta (warsztat dot - 14,25 i 5
druga hala)
POMIESZCZENIA SOCJALNE:
Sala $niadan (hala NZ) 50,3 - -
Pomieszczenie do przygotowywania
positkéw (hala NZ) 21,4 258 i
Szatnia meska lill 113,24 - 100,5
Szafki ubraniowe metalowe — szt. 92 - - 603
Umywalnia 11,5 28,3 -
Sanitariaty meskie (WC) 18 471 -
taznia warsztat 23 65,7 -
Korytarz | 16,4 12,1 23,7
Korytarz Il / szatnia 16,8 - 29,8
Sanitariaty damskie (WC) 16,6 52,3 -
POWIERZCHNIA RAZEM: 1.423,99 m? 461,3 m? 780 m?

Legenda:
1w tym:
> powierzchnia korytarzy i klatki schodowej (schody i spoczniki) 200,00 m?
> powierzchnia podtogi w Centrum Obstugi Klienta 36,49 m2
* szyby w budynku administracyjnym
» 69 okien dwuskrzydtowych (2 x 140 x 50 cm)
» 8 okien jednoskrzydtowych ,, potéwki” (90 x 55 cm)

> 84 okna na klatce schodowej nieotwieranych (140 x 60 cm)

» 6 okien w wiatrotapie przed wejsciem do budynku (140 x 60 cm)

** szyby w budynku liczarni

» 2 okna dwuskrzydtowe



Zatqgcznik nr 2 do umowy

SZCZEGOLOWY ZAKRES PRAC ORAZ HARMONOGRAM

Czestotliwos¢
w
. . . S w . w .
Pomieszczenie Opis prac codziennie . miesi inna
tygodniu roku
acu
Zamiatanie pomieszczen, mycie podtég X - - - B
Mycie lamperii - - 1 - .
- 6
Mycie okien obustronne - - - razna
. . d . miesigcy
Bl'ura Z,aJEZ 1n| Utrzymanie w czystosci mebli biurowych (nalezy -
- Mistrzéwka ¥ . . - 1 - -
o stosowac ptyn do mebli)
- Pom. elektronikéw -
- Biuro Obstugi | Scieranie kurzu z parapetéw okiennych - 1 - -
Klienta (dot - }
warsztat — druga Mycie na mokro przeszklonych drzwi X - - -
hala) Mycie oszklonych scianek dziatowych - 1 - - B
Zebranie zgromadzonych odpaddéw papierowych -
do osobnego worka, wyniesienie ich do X
wyznaczonego miejsca w hali Napraw Biezacych
NZ
Mycie na mokro powierzchni podtogi X - - - -
Mycie okien obustronne - - - - razna 6
miesiecy
Mycie parapetéw X - - - B
Mycie glazury S$ciennej (woda z ptynem do 1 -
biezgcej pielegnacji)
- Sala éniadar (hala | Mycie stotéw $niadaniowych, stotu na warnik oraz X -
NZ) taboretéw
- Pomieszczenie do | Mycie na  mokro kuchenki wraz ze -
przygotowywania |zlewozmywakiem (woda z ptynem do biezacej X - - -
positkéw (hala pielggnaciji)
NZ) Mycie srodkiem dezynfekujgcym umywalek do ragk X - - - -
Oprdznianie i w razie potrzeby umycie koszy na
S$mieci, wymiana wktadéw foliowych, wyniesienie X -
zawartosci koszy do konteneréw na $mieci
znajdujacych sie przy Stacji Paliw
Uzupetnianie mydta w ptynie oraz recznikéow
papierowych  (pom. do  przygotowywania na biezaco
positkow)
Zamiatanie, mycie na mokro oraz
) zdezynfekowanie pow. podiég w pom. szatni, X - - - -
- Szatnia korytarzach, pom. sanitarnych
- Umywalnia ? _
- Sanitariaty meskie Utrzymanie w czystosci szafek ubraniowych - - 1 -
(we)? . |Mycie na mokro i zdezynfekowanie urzadzen -
- taznia warsztat ¥ | sanitarnych i armatury w pom. sanitarnych X ) ) )
- Korytarz | N
- Sanitariaty Mycie lamperii - - 1 -
damskie (WC) . _
Odkurzanie $cian - - - 1
. . razna 6
Wymiana zastonek prysznicowych - - - - miesiecy




Gruntowne mycie kabin prysznicowych

Uzupetnianie srodkow zapachowych
i dezynfekujgcych (kostki zapachowe WC), mydta
w ptynie do silnie zabrudzonych rgk, papieru
toaletowego, recznikdw papierowych w
sanitariacie damskim

na biezgco

Mycie okien obustronne

razna 6
miesiecy

Mycie drzwi wejsciowych i wewnetrznych

Utrzymanie w czystosci podestow w pom.
sanitarnych

- Budynek
Administracyjny >
- Dyspozytornia

Zamiatanie i mycie na mokro podtég (woda
z ptynem do mycia podtdég) w pom. biurowych i
ciggach  komunikacyjnych (w tym  klatka
schodowa)

Nabtyszczanie podtdég pomieszczen biurowych
(Srodkiem do nabtyszczania), ciggéw
komunikacyjnych (w tym klatki schodowej) —
polerowanie specjalistycznym urzgdzeniem

Mycie na mokro i zdezynfekowanie pow. podtdg
pomieszczen sanitarnych

Mycie na mokro oraz zdezynfekowanie urzadzen
sanitarnych i armatury w pom. sanitarnych

Mycie na mokro (wodg z ptynem) glazury Sciennej
W pomieszczeniach sanitarnych.

Uzupetnianie srodkow zapachowych
i dezynfekujgcych (kostki zapachowe WC), mydta
w ptynie, papieru toaletowego, recznikéw
papierowych w sanitariatach.

na biezgco

Mycie na mokro parapetow

Dezynfekcja klamek drzwiowych i poreczy

Mycie drzwi wejsciowych do Centrum Obstugi
Klienta oraz do budynku adm. (drzwi przeszklone).

Scieranie kurzu z powierzchni mebli biurowych
(biurka, szafy, stoty, szafki).

X

Mycie podtogi w duzej Sali konferencyjnej (pok.
107).

min. 1 raz w miesigcu ora

Z W razie potr.

przez Zamawiajgcego

zeb po zgtoszeniu

Mycie glazury podtogowej w matej sali
konferencyjnej (Il pietro obok Sekretariatu)

X

Czyszczenie mechaniczne podtogi (ptytki
ceramiczne) w Centrum Obstugi Klienta

razna 3
miesigce

Oprdznianie i w razie potrzeby umycie koszy na
Smieci, wymiana wktadéw foliowych, wyniesienie
zawartosci koszy do konteneréow na $mieci
znajdujacych sie przy Stacji Paliw.

Mycie okien obustronne w pomieszczeniach
biurowych i sanitariatach. Mycie okien obejmuje
rowniez okna na klatce schodowej
i w wiatrotapie przed wejsciem do budynku.

razna 6
miesiecy

Potozenie akrylu na podtogach w korytarzach oraz
klatce schodowej (schody, spoczynki)
w bud. adm.




Zebranie odpaddéw papierowych do osobnego
worka, wyniesienie do wyznaczonego miejsca w
hali NZ; inne gromadzi¢ w kontenerach
przeznaczonych do ich segregacji.

Liczarnia ® Mycie okien - - -

razna 6
miesiecy

LEGENDA:
1, 2, 3, 4 - sprzatanie pomieszczen do 1 godziny po zakonczeniu kazdej zmiany w godz. 6:00 — 7:00;

14:30 - 15:30; 22:00 — 23:00,
- gruntowne mycie po godzinie 10:00

5 a) Centrum Obstugi Klienta znajdujgce sie na parterze bud. administracyjnego musza by¢
sprzgtane w_obecno$ci pracownika odpowiedzialnego za dane pomieszczenie do godz.
14:30,
b) pozostate pomieszczenia biurowe znajdujace sie na I, Il i Il pietrze budynku
administracyjnego, pomieszczenie elektronikdéw (w hali Napraw Biezgcych NZ) oraz biuro
OSKP (hala — pomieszczenie ustug zewnetrznych) muszg byé sprzatane po godz. 14:30.

6 - mycie okien w liczarni w_obecnosci pracownika odpowiedzialnego za pomieszczenie do godz.
14:30.

Wymagania:

1) Wykonawca zapewnia Srodki higieniczne i czyszczace, w ktérych sktad wchodza:

a) worki foliowe do koszy na smieci (35 1)

b) workifoliowe do niszczarki w Sekretariacie (140 |)

¢) $rodki zapachowe i dezynfekujgce (kostki WC)

d) odswiezacze powietrza — zelowe wolno uwalniajgce zapach

e) mydto w ptynie

f) mydto w ptynie do rak silnie zabrudzonych (tazienki warsztatu)

g) papier toaletowy (dostosowany do zamontowanych pojemnikéw na papier toaletowy MAXI)
h) reczniki papierowe (listki, dostosowane do zamontowanych pojemnikéw)

i) zastonki prysznicowe foliowe (wymiana w miesigcach IV, VII, XI)

2) Pomieszczenia socjalne (WC, przygotowywanie positkdow, sala $niadan, sanitariaty, umywalnia
i natryski), mistrzowka oraz pomieszczenia dyspozytorni muszg byé sprzgtane w_sposéb
gwarantujacy utrzymanie pomieszczen w ciggtej czystosci w dniach od poniedziatku do
niedzieli. Pozostate pomieszczenia nalezy sprzataé w dniach od poniedziatku do pigtku.

3) Typy podtdg:

e pomieszczenia biurowe — wyktadzina PCV, ptytki ceramiczne, panel winylowy, panel
podtogowy,

e korytarze — wyktadzina PCV, lastrico

e sanitariaty — ptytki ceramiczne, lastrico

4) Zamawiajacy wymaga mycia wyktadzin podtogowych na korytarzach w budynku
administracyjnym srodkiem Unibuz G235.

5) Wykonawca odpowiada za catos¢ mienia stanowigcego wtasnos¢ Zamawiajgcego
w pomieszczeniach biurowych od chwili przejecia kluczy od pracownikéw wychodzgcych
z pomieszczen biurowych do chwili przekazania ich na portiernie.

6) Wykonawca zobowigzuje sie do systematycznego przegladu wszystkich pomieszczen po
zakonczeniu prac porzgdkowych celem sprawdzenia czy w tych pomieszczeniach nie znajdujg sie
osoby niepozadane oraz zamkniecia i przekazania kluczy na portiernie odnotowujac godzine
w rejestrze.

7) odpady gromadzone w kontenerach na $mieci (przy Stacji Paliw) przez Wykonawce w wyniku

prowadzenia prac porzagdkowych oraz odpady papierowe, w tym Scinki z niszczarek, gromadzone
w pomieszczeniu hali Napraw Biezgcych NZ bedg wywozone na koszt Zamawiajgcego.




8) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia takiej ilo$ci oséb sprzatajacych, aby zapewnic
rzetelne wykonywanie wszystkich w/w czynnosci.

9) Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie do przechowywania sprzetu i Srodkéw
czystosci.

Ponadto Wykonawca:
1) wyznaczy osobe do sprawowania bezposredniego nadzoru nad pracg 0sob sprzatajgcych oraz do
biezgcego kontaktu z Zamawiajgcym,
2) zapewni, aby osoby sprzatajace:
a) przestrzegaty zasady, aby otwarte byty tylko pomieszczenia aktualnie sprzatane, pozostate
pomieszczenia powinny by¢ zamkniete,
b) zamykaty okna po zakonczeniu prac, sprawdzaty zamkniecia krandw,
¢) nie wprowadzaty do pomieszczen osdb obcych i cztonkéow rodziny,
d) nie wynosity na zewnatrz sprzetu biurowego i mebli, a takze nie przemieszczaty go wewnatrz
budynku
e) niezwtocznie powiadamiaty ochrone o zauwazonych przypadkach noszgcych znamiona
kradziezy oraz mogacych spowodowacé pozar, zalanie wodg itp.,
f) wykonywaty wszystkie prace zgodnie z przepisami bhp oraz p.poz.

Zakres czynnosci do wykonania przy sprzataniu toalet
» codziennie
1) mycie sSrodkami dezynfekujgcymi armatury sanitarnej,
2) mycie podtdg na mokro z wodg z ptynem,
3) oprdznianie koszy na $mieci, wymiana wktaddéw foliowych,
> jeden raz w tygodniu — mycie parapetéw na mokro
» jeden raz w miesigcu — mycie na mokro glazury Sciennej i Scianek dziatowych,
» wedtug potrzeb, na biezgco:
1) mycie luster i pojemnikdw na papier,
2) uzupetnienia sSrodkow zapachowych i dezynfekujgcych (kostki zapachowe WC),
3) uzupetnianie mydta w ptynie,
4) uzupetnianie papieru toaletowego i recznikdéw papierowych.



Zatgcznik nr 3 do umowy

KOPIA POLISY UBEZPIECZENIOWEJ



