Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego DZ.270.2.2023

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi audytu formalno-prawnego zaméwien
publicznych w roku 2021 r., aktualnego na dzien jego wykonania.

Szczegoétowy opis zakresu audytu:

1. Audytem zostang objete:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

Postepowania o udzielenie zamowien publicznych zakonczone przez

Zamawiajgcego w 2021 r.:

a) Postepowania prowadzone w trybach Ustawy PZP.

b) Zapytania prowadzone z wytgczeniem obowigzku stosowania Ustawy PZP.

Umowy zrealizowane przez Zamawiajgcego w 2021 r.:

a) Umowy zawarte w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przy zastosowaniu Ustawy PZP.

b) Umowy zawarte w wyniku przeprowadzenia zapytania z wylgczeniem
obowigzku stosowania Ustawy PZP.

Plan zaméwien publicznych ZILP w odniesieniu do praktyki ZILP w zakresie

udzielania zaméwien w 2021 r.

Rejestr wnioskow o udzielenie zamowienia publicznego ZILP w 2021 r.

Rejestr postepowan o udzielenie zamowienia publicznego ZILP w 2021 r.

Regulamin zamowien publicznych ZILP w odniesieniu do praktyki ZILP w

zakresie udzielania zaméwien w 2021 r.

2. Zestawienie procedowanych zamowien w 2021 r.

1)
2)

3)

4)

Postepowania prowadzone zgodnie z ustawg Pzp ok. 17

Zapytania prowadzone z wytgczeniem obowigzku stosowania Ustawy Pzp ok.
100

Umowy zawarte w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przy zastosowaniu Ustawy PZP ok. 10

Umowy zawarte w wyniku przeprowadzenia zapytan z wytgczeniem obowigzku
stosowania Ustawy PZP ok. 24.

3. Zakres ustugi audytu obejmuje badanie i ocene pod wzgledem formalno-
prawnym dokumentéw oraz opracowanie raportu z nastepujgcych obszarow
procedury udzielania, ewidencjonowania i realizacji zamowien publicznych:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

Wewnetrzne procedury udzielania zamowien publicznych w odniesieniu do
praktyki.

Dokonanie analizy potrzeb i wymagan

Obliczanie wartosci szacunkowej zamowienia.

Wybor trybu przeprowadzenia postepowania.

Prace komisji przetargowej, jezeli komisja zostata powotana.

Sporzadzanie specyfikacji warunkéw zamowienia (opis przedmiotu
zamowienia, kompletnos¢ specyfikacji, cena specyfikacji, wyjasnienia i zmiany



specyfikacji, wadium, jesli zamawiajgcy zgda wadium, termin zwigzania ofertg,
kryteria oceny ofert).

7) Czynnosci zwigzane z publikacjg ogtoszen i dokumentéw w postepowaniu.

8) Czynnosci zwigzane z publikacjg informacji o kwocie przeznaczonej na
realizacje zamowienia

9) Otwarcie ofert w trybie postepowan prowadzonych na podstawie PZP (np.
informacja z otwarcia ofert, informacja dla Kierownika Zamawiajgcego o
ztozonych ofertach).

10)Przestrzeganie zasady rownego traktowania wykonawcow (np.: warunki udziatu
w postepowaniu, zapewnienie jawnos$ci protokotu i ofert, zabezpieczenie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, co do ktérych wykonawca
ztozyt zastrzezenie, i nie mogg one by¢ ujawnione).

11)Ocene ofert (np.: wyjasnianie tresci oferty, poprawianie oczywistych omytek
pisarskich oraz omytek rachunkowych, wyjasnianie razgco niskiej ceny oferty,
uzupetnienie  dokumentow, jesli ich  nieuzupetnienie  skutkowatoby
uniewaznieniem postepowania, wykluczenie wykonawcy , zawiadamianie
wykonawcy o wykluczeniu go z postepowania, odrzucenie oferty,
zawiadamianie wykonawcéw o odrzuceniu ofert, przeliczanie ceny oferty).

12)Wybor najkorzystniejszej oferty (np.: zgodnos¢ stosowanych kryteriow oceny
ofert z kryteriami okreslonymi w specyfikacji, wybér najkorzystniejszej oferty
sposrod ofert przedstawiajgcych taki sam bilans ceny i innych kryteriow, wybér
najkorzystniejszej oferty sposrod ofert z takg samg ceng, wybor
najkorzystniejszej oferty w sytuacji, gdy wykonawca uchyla sie od zawarcia
umowy lub wniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zawiadamianie o wyborze najkorzystniejszej oferty).

13)Postepowanie w zakresie srodkdw ochrony prawnej (np.: rozstrzygniecie
wniesionych odwotan, zawiadamianie wykonawcéw o wniesionym odwotaniu ,
zawiadamianie o rozstrzygnieciu odwotan , powtarzanie negowanej czynnosci).

14)Zawarcie umowy 0 zamowienie publiczne (np.: termin zawarcia umowy,
zgodno$¢ umowy z trescig oferty i specyfikacjg, okres, na jaki jest zawarta
umowa, zmiany w umowie, odstgpienie od umowy, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy, jezeli zamawiajgcy zgda zabezpieczenia, umowa ramowa).

15)Uniewaznienie postepowania.

16)Dokumentowanie postepowania o zamoéwienie publiczne (np.: sporzgadzenie
protokotu wraz z zatgcznikami, przechowywanie i zwrot dokumentéw,
sprawozdanie roczne).

17)Realizacja uméw zawartych z zastosowaniem Ustawy PZP (terminowosc,
zgodno$¢ dokumentacji z wymogami umowy, aneksowanie, kary umowne).

18)Realizacja umow zawartych z wylgczeniem Ustawy PZP (terminowosc,
zgodnos¢ dokumentacji z wymogami umowy, aneksowanie, kary umowne).

19)Stwierdzenie zgodnosci stosowanych procedur z przepisami prawa, ocena ich
stosowania i przestrzegania w przeprowadzanych postepowaniach,
identyfikacja ewentualnych nieprawidtowosci i naruszen oraz rekomendacje
dotyczgce zmian i sposobow usuniecia nieprawidtowosci.



