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FORMULARZ ROZLICZENIA UStUGI ROZWOJOWEJ

Formularz rozliczenia ustugi rozwojowej bedzie przeznaczony do ubiegania sie o zwrot $rodkéw finansowych / refundacji kosztéw przeznaczonych na
dofinansowanie ustug rozwojowych dla MSP i ewentualnie JST w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2021-2027.

Formularz rozliczenia jest ,,aktywny” i moze zostac uzupetniony, nastepnie przestany do WUP w Warszawie przez Wnioskodawce po wczesniejszym zaakceptowaniu
whniosku o dofinansowanie i podpisaniu umowy o dofinansowanie ustugi rozwojowej.

Formularz sktada sie z 7 czesci:

informacje podstawowe:

Tabela 1

INFORMACIJE PODSTAWOWE

Data sporzadzenia rozliczenia

Data sporzadzenia rozliczenia jest uzupetniana przez system i tozsama z przestaniem formularza. Data wptywa na termin rozliczenia i dokonania refundacji. WUP
w Warszawie dokonuje rozliczenia ztozonego poprawnie wniosku oraz refundacji kosztéw zgodnie z zawartg z Wnioskodawcg Umowg. W momencie ztozenia
niekompletnego/btednego formularza(np. btedy w rozliczeniach, brak wszystkich zatgcznikdw) pracownik dokonujacy rozliczenia przekaze w systemie informacije
o koniecznosci jego poprawy/uzupetnienia. W tym momencie bieg rozliczenia jest wstrzymany do momentu przestania poprawnego formularza/dostania
zatgcznikow.

Kolejnym krokiem jest zaznaczenie przez Wnioskodawce czy sktadany formularz dotyczy , czesci rozliczenia” czy jest to ,rozliczenie koricowe”.

Whnioskodawca ma mozliwosé ztozenia formularza i dokonanie jego rozliczenia po kazdej zakonczonej ustudze BUR. Numer formularza czeSciowego bedzie
nadawany automatycznie przez system informatyczny. System informatyczny bedzie rowniez przenosit dane dotyczgce wysokosci refundacji rozliczanym
whnioskiem do ,Kwota refundacji z biezgcego formularza rozliczeniowego”

W momencie gdy Wnioskodawca odznaczy, ze jest to , koncowe rozliczenie” powinien rowniez odhaczy¢, ze nie bedzie wykorzystywat kwoty nierozliczonej(jesli
dotyczy-jezeli taka kwota zostata) lub wskazac nie dotyczy(w momencie gdy cata kwota zostanie przez niego wykorzystana). Wowczas system informatyczny sam



przeniesie z czesci ,,Pozostata kwota do refundacji” wartosc srodkdéw finansowych, ktére nie zostang przez niego wykorzystane do komarki ,,Kwota oszczednosci”.
Ponizszy widok przedstawia podsumowanie rozliczenia danego wniosku. Szczegoty rozliczenia bedg zamieszczone ponizej.

Tabela 2

r ROZLICZENIE CZESCIOWE E ROZLICZENIE KONCOWE

Numer formularza Kwota oszczednosci
czesciowego

Kwota refundacji z
biezacego formularza
rozliczeniowego

Dane dotyczgce przedsiebiorstwa / jst bedg przenoszone przez system informatyczny automatycznie z Modutu Moje konto.

Maksymalna data rozliczenia bedzie ustawiana i wskazywana w formularzu przez system informatyczny. Data powinna by¢ wyliczana przez system informatyczny
z automatu 12 miesiecy (dni kalendarzowe ) od momentu podpisania umowy z Wnioskodawcg”(liczba miesiecy moze ulec zmianie i wynika z ogtaszanych
naboréw).

Tabela 3

Dane dotyczace przedsiebiorstwa
[ jst

Petna nazwa przedsiebiorstwa / jst

NIP

NF umowy wsparcia Numer UMOWY odpowiada numerowi wniosku, hadawanemu przez system.

Data zawarcia umowy wsparcia Do wyjasnienia, sposob wskazywania daty umowy

MAKSYMALNA DATA ROZLICZENIA Data powinna by¢ wyliczana przez system z automatu 12 miesiecy (dni kalendarzowe ) od
momentu podpisania Umowy”




rozliczenia ustug rozwojowych:

Rozliczenie ustug rozwojowych moze odbywac sie catosciowo lub czesciowo. Wnioskodawca dla kazdej ustugi BUR(dla kazdego numeru ustugi) uzupetnia

oddzielnie tabele zgodnie z ponizszym wzorem.

Tabela 4

Nr ustugi BUR

Lista rozwijana, W ramach jednego wniosku moze zosta¢ rozliczonych kilka
ustug rozwojowych.

Uczestnik projetu

Lista rozwijana. Moze by¢ kilku uczestnikéw danej ustugi rozwojowej

Kwalifikacja

TAK/NIE (Ta informacja moze zosta¢ pobrana z BUR na podstawie Nr ustugi
BUR)

Numer ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu ksiegowego

NIP wystawcy /PESEL

Data wystawienia dokumentu

Data zaptaty za fakture przez Wnioskodawce

Nazwa ustugi

Kwota dokumentu brutto

Kwota dokumentu netto

Wydatki kwalifikowalne

Whioskodawca wstawia na podstawie informacji z pomocy kontekstowej

W tym VAT

Liczone przez system

Dofinansowanie

Liczone przez system




wartosci refundacji z umowy o dofinansowanie:

Tabela 5
KWALIFIKOWALNA WARTOSC | KWOTA WARTOSC WKtADU
POZIOM USLUGI ROZWOJOWEJ* REFUNDACII* WtASNEGO
DOFINANSOWANIA NETTO NETTO
NETTO D
BRUTTO BRUTTO

RAZEM 0 0 0

Przedmiotowa tabele uzupetnia system na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie. Tabela jest , nieaktywna” po stronie Wnioskodawcy ale
jest ,,widoczna”.

»Kwalifikowalna wartosc ustugi rozwojowej” jest réwna wartosci wynikajacej z podpisanej umowy.

»Kwota refundacji” jest réwna wartosci podpisanej umowy (W ZAKRESIE DANEGO %) x % dofinansowania.

»Wartos¢ wktadu wtasnego” jest rowna Kwalifikowalna wartos¢ ustugi rozwojowej — Kwota Refundacji.



wartosci refundacji na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow, wskazanych w tabeli 4. W Tabeli nr 6 wydatki z poszczegdlnych kategorii sg sumowane.

Tabela 6

KWALIFIKOWALNA WARTOSC | L /UL e | ey

USLUGI ROZWOJOWEJ* u J
POZIOM NETTO NETTO NETTO |:|
DOFINANSOWANIA NETTO srUTTO [ - BRUTTO

BRUTTO
BRUTTO
RAZEM 0 0 0 0

tACZNIE ROZLICZONA KWOTA REFUNDACII
W POPRZEDNICH ROZLICZENIACH* NETTO BRUTTO

Wartos¢ wskazywana przez system

POZOSTALA KWOTA
DO REFUNDACJI* NETTO ':l BRUTTO

Warto$¢ wskazywana przez system

CZY WNIOSKODAWCA BEDZIE WYKORZYSTYWAL POZOSTALA
CZESC KWOTY NIEROZLICZONEJ?

TAK

NIE

*Niewtasciwe skresli¢

»Kwalifikowalna wartosc¢ ustugi rozwojowej” jest réwna sumie wartosci z tabeli 4 — kolumna , wydatki kwalifikowalne”.

»Kwota refundacji” jest rowna sumie wartosci z tabeli 4 - kolumna ,, dofinansowanie”.

»Wartos¢ wktadu wtasnego” jest rowna rdznicy w ramach tabeli nr 6 Kwalifikowalna wartos¢ ustugi rozwojowej — Kwota Refundacji.




»Wartos¢ wktadu wtasnego poza projektem”( suma z tabel 4 — ,wartos$¢ faktury brutto” minus z tabeli 6 (suma kwota refundacji + wartos$¢ wktadu wtasnego).
Whioskodawca w wierszu CZY WNIOSKODAWCA BEDZIE WYKORZYSTYWAL POZOSTALA CZESC KWOTY NIEROZLICZONEJ? - musi zaznaczy¢ na tym etapie czy
bedzie wykorzystywat pozostatg kwote nierozliczong kolejnym wnioskiem.

Jezeli zaznaczy TAK oznacza, ze bedzie wykorzystywat dalej srodki finansowe i dokonywat kolejnych rozliczen.

Jezeli zaznaczy NIE to oznacza, ze kwota zostaje uwolniona i wraca do puli $rodkéw. System poprawia na WNIOSEK KONCOWY rozliczony w cafoéci i przenosi

pozostaty kwote do refundacji do czesci ,KWOTA OSZCZEDNOSCI”

- wykazu zatgcznikow:

Lp. Wykaz zatacznikéw Liczba

dowdd ksiegowy za zrealizowane Ustugi rozwojowej

potwierdzenie zaptaty za poszczegdlne dowody ksiegowe

zaswiadczenie o ukonczeniu Ustugi rozwojowej

ankieta instytucjonalna oceniajgca ustugi rozwojowej (wypetniona przez przedsiebiorstwo biorgce udziat w projekcie)
ankieta indywidualna oceniajaca ustugi rozwojowej(wypetniona przez uczestnika projektu)

inne (nalezy wymienic):

AN IWIN|IF

Whioskodawca, zeby dokona¢ rozliczenia ustugi rozwojowej powinien zatgczy¢ wszystkie powyzsze dokumenty. W momencie jak przesle formularz bez
zatgcznika /zatgcznikdw pracownik WUP w Warszawie / osoba rozliczajaca formularz skontaktuje sie z Wnioskodawcg przez system w sprawie uzupetnienia
/dostania brakujgcych zatgcznikdw. Bieg terminu na rozliczenie formularza zostaje wstrzymany do momentu otrzymania uzupetnienia.

- oSwiadczen:

Oswiadczam, ze:
e dane zawarte w powyzszym rozliczeniu sg zgodne z rzeczywistoscig oraz dokumentacjg finansowo-ksiegowga Przedsiebiorcy,

e uczestnik /uczestnicy projektu przez caty czas jej/ich trwania spetniali definicje pracownika zgodnie z Regulaminem rekrutacji do udziatu w projekcie,

e wdniu zawarcia umowy wsparcia oraz w trakcie jej trwania prowadzona dziatalnos$¢ gospodarcza byta / nie byta zawieszona,
. posiadam / nie posiadam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT. Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu

podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie lub odliczenie tego podatku.



- faktycznego rozliczenia:

INFORMACJE WYPELNIANE PRZEZ PRACOWNIKA WUP W WARSZAWIE(osoba dokonujaca rozliczenia)

DYSPOZYCJA PRZELEWU SRODKOW NR..................

........................ zdnia....ccoeceevvcrrveeeerrenneee . (UZUPeEtnia osoba dokonujaca rozliczenia)

NUMER UMOWY / ANEKSU

DATA ZAWARCIA UMOWY / ANEKSU

Dane zostang pobrane przez system informatyczny z umowy.

DANE PRZEDSIEBIORCY / JST

Dane zostang pobrane przez system informatyczny z wniosku o dofinansowanie: nazwa, adres, NIP.

KWOTA REFUNDACII

Kwota zostanie pobrana przez system informatyczny z tabeli 6.

StOWNIE KWOTA REFUNDACII

Kwota refundacji z powyzszego wiersza zostanie zapisana stownie przez system informatyczny.

NUMER RACHUNKU BANKOWEGO DO PRZELEWU

Dane zostang pobrane przez system informatyczny z umowy.

TYTUL PRZELEWU

Dane zostana pobrane przez system informatyczny z umowy(TYTUt PRZELEWU TOZSAMY Z
NUMEREM UMOWY).

NAZWA | ADRES BANKU(posiadacza rachunku)

Dane zostana pobrane przez system informatyczny z umowy.




PODPIS OSOBY DOKONUJACEJ ROZLICZENIA DATA: PODPIS:
PODPIS OSOBY ZATWIERDZAJACE) ROZLICZENIE
— KIEROWNIK ZESPOtU / WYDZIALU DATA: PODPIS:
PODPIS OSOBY ZATWIERDZAJACEJ ROZLICZENIE —
WICEDYREKTOR DS. UStUG RYNKU PRACY DATA: PODPIS:
PODPIS OSOBY SPORZADZAJACEJ PRZELEW DO |DATA: PODPIS:
WYPLATY
PODPIS OSOBY ZATWIERDZAJACE) PRZELEW DO |DATA: PODPIS:
WYPLATY - GOWNY KSIEGOWY
PODPIS OSOBY ZATWIERDZAJACE) PRZELEW DO |DATA: PODPIS:

WYPLATY - DYREKTOR WUP W WARSZAWIE







