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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postępowanie prowadzone na podstawie ZARZĄDZENIA NR 398/2017 PREZYDENTA l4IAsTA ELB|4G z
dnia 14 wżeśnia 2017 r' W splawie WprcWadzenia Regu|aminu udzie|ania zamóWieńt których Wartość nje
przekracza !Ą/yrażonej W złotych róWnoważności kwoty 30 000 euro W tJrzędfie lv]iejskim W E|b|qgU (z
oóŹn. zm').

RzP,271,92.2014.4D
Dostawa materiałów biurowych
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1' PEedmiotem jzakresem zamóWienia jest dostawa fabrycznie nolvych materiałów biuro!Ą/ych
!4/ymienionych W ZAŁĄCZNIK NR 3 do ZAPYTANIA oFERToWEGo - sZcZEGoŁoWY oPls,
ZAKRES I WYCENA PRZEDI4IoTU ZAIVoWIENIA - MATERIAŁY BIURoWE 2019 r' Kopia
!Ą'ypełnionego ZAŁĄCZNIKA NR 3 stanowić będfie załqcznik nr 1 do umovly.

2' Wymagania Zamawiaiącego|
. PĘy każdej dostawie towar musi zawierać na opakowaniu dane idenMkacyjne Wyrobu]

numer kata|ogovv"y producenta, nazwę producenta, rofmiar, typ, mode| oraz termin Ważności,
a także nienarusfone cechy pierwotne opakowania oeśli dotyczy) i tym samym być zgodny z
produkem i producentem zaoferowanym w Załączniku nr 1 do LJmoWy,

. Wszystkie dostalczone przedmioty zamóWienia opisane w ZałQczniku nr 1 do Umovvy, ltóre
majQ określonQ gramatufę papieru lub tektury muszq posiadać ofnaczenie tej gramatury na
poŚzczególnych przedmiotach zańóWienia lUb na zbiorowym opakowaniu.

. Dostarczone materiały muszą być fabryenie nowe, W orygina|nych opakowaniach prodlcenta.
3' Przy każdej dostawie ZamawiajQcy dokona |osowego sprawdzenja jakoścj oraz zgodności z

zaoferowanym W ofercie towarem. W przypadku stwierdfenia złej jakości |ub niezgodności z
faoferowanym W ofercie towarem Zańawiający odmóWj prłęcia partii pftetestowanego towaru'
Wykonawca zobowiąfany będzie W terminie 2 dni roboczych na Własny koszt do Wymiany
|avestionowanego towaru na pozbawiony Wad' Każda dostawa pod|ega odĘbnemu odbiorowi'

4' Wykonawca, który złoży ofeńę zawierajqę rozwiqzania róWnoważne do opisanych pEez
Zamawiajqcego W ZAŁĄCZNIKU NR 3 do ZAPYTANIA oFERToWEGo, jest obowiqzany Wykazac,
że oferowane przez niego dostawy spełniają W"ymagania okreś|one pźef Zamawiajqcego'
PEez róWnoważne przedmioty Zamawiajęcy rozumie pŻedmioty o parametrach technicznych
takich samych bqdŹ Wyższych niż opisane pęez zamawiającego

5' ofeńa musi być komp|etna W zakresie zamawianego towaru' Nieuwzg|ędnienie chociażby jednej
z zamawianych pozycji asońymentowych spowoduje' iŹ ofeńa nie będzie oceniana

6' strony dopuszczaiq zmiany treści umowy W trakcie jej obowiqzywania W przypadkui
. fmiany powszechnie obowiqzujĘcych pŻepisóW prawa majQcych WpłyW na umowę,
- zmiany stawki VAT, zmianie u|egnie Wańość brutto umovlY' wańość netto pozostanie bez
zmtan.

- zakończenia produkcji |ub Wycofania z rynku wyrobu będqcego przedmiotem umowy dopuszcza
się zmianę na no\Ą'y produkt o tych samych Właściwościach lub |epsfych po cenie jednostkowej
zaoferowanej w ofercie.

III. TERMIN REALIZAoI zeuówteun

data rozooczecia: 01.01.2019 r.
data zakończenia | 31'1'2.2019 |'

Umowa Wygaśnie W momencie zrealizowana zamóWień Wyczerpujących Wańość umovvy, o lĆórej
mowawS3umowy.
W rczie niewykorzystania całości Wartości umowy, o której mowa W 5 3 Umowy W okresie jej
obowiq4Ąvania, umowa Wygasa W nief rea|izowanym zakresie'
Dostawy przedmiotu zamówienia będą rea|izowane przez Wykonawcę sukcesywnie do 31.12'f019 r'
każdorazowo na podstawie zamóWień częściowych składanych pŻez Kierownika |Yagazynu
Zamawiajqcego na formu|aŻu famóWieniowym Według Wzoru, który stanowi fałqcfnik nr 2 do
wforu umowy,



RZP.271.92.2014.4D

Iv. WARuNKI uDzIAŁu W PosIĘPoWANIu oRAz oPIs sPosoBU DoKoNYWANIA ocENY
SPEŁNIANIA TYCH WARuNKow

Walunkiem udziału W postępowaniu jest Wykonanie W sposob na|eżyty w okresie ostatnich 3 |at
pźed upł}$/em terminu składania ofert, a jeże|i okres prowadzenia działa|ności jest krotszy w tym
okesie, minimum 2 dostaw materiałóW biurov!"ych o Wartości min' 100 000,00 zł brutto każda.
Wartości podane w Wa|utach innych niż Wskafane pżez Zamawiajacego d|a Wańości dostaw na|eży
p|ze|iczyć wg średniego kursu NBP na dzień odbioru tych dostaw, podajqc datę i kurs.

Na potwierdzenie spełnienia tego Warunku ZamawiajQcy Wymaga złożenia WYMZU DosTAW,
którego Wfór stanowi ZAŁĄCZNIK NR 4 do ZAPYTANIA oFERToWEGo oraz dowodóW okreś|ajqcych
czy te dostav!"y zostały Wykonane na|eżycie.
ZamawiajQcy oceniać będzie WyłQcznie oferty WykonawcóW, którzy spełniq pęedmiotov.'"y Warunek
Udziału W postępowaniu'

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. cenę (bez VAT) oferty,na|eży ob|icfyć Wypełniajqc ZAŁĄCZNIK NR 3 do ŻAPYTANIA
oFERToWEGo sZcZEGoŁoWY oPls. ZAKRES I WYCENA PMEDMIoTU ZA|YoWIENIA _
I4ATERIAŁY BIURoWE NA 2019 r' podajqc d|a każdej pozycji ,,cenę ogółem (bez VAT)'. będQcq
i|oczynem ceny jednostkowej (bez VAT) i ilości'
CENA NETTo oferty musi odpowiadać Wańości podanej W Wierszu,,cena (bez VAT) ofeńy,.Vi'-
zAłĄcZNlKU NR 3 do ZAPYTANIA oFERToWEGo - sZcZEGoŁoWY oPIs' ZAKRES I WYCENA
PMEDI4IoTU zAMoWIENlA I4ATERIAŁY BIURoWE NA 2019 r.
cena oferty musi obejmować Wszystkie koszty zwlqzane z rea|izacją pżedmiotu famóWienia'
Cena nie podlega waloryracji.
cena oferty powinna być Wyrażona w złotych (PLN) f dokładnościq do dwóch miejsc po
pżecinku'

2.

3 .
4 .
5 .

W, oPIs KRYTERIóW KTóRYM! zAMAwIAJĄcY BĘDZIE sIĘ KIERoWAŁ PRZY WYBoRZE
oFERw NAJKoRZYSTNIEJSZEJ WRAZ z PoDANIEM zNAczENIA TYCH KRYTERIÓW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiaj4cy wybierze ofeńę najkożystniejszQ na podstawie kr}terium oceny ofeń okreś|onego
w fapytaniu ofertowym.

2' Pr"! Wbo|ze oferty ZamawiajĘcy będzie się kerował poniższym kryterium o następujQcym
znaczentul
(1) cena (brutto) - 100 o/o

3. sDosób ocenv oferti
Liczba punktóW przyznawana W pęyjętym kMerium oceny ofeń] xc x 100o/o
sposób ob|iczenia: xc= cena (brutto) najniższa x 100 pkt / cena (brutto) badanej oferty

vII. TERMIN SKŁADANIA oFERT

t. oferty na|eł składać do dnia4l9tistopada 2or8 r. do godziny 09|30
2' zamawiający informuie' że składanie ofeń odbywa się za poś.ednictwem p|atformy fakupowej'
3. składana oferta musi 7awierac:

a) !Ą'ypełniony ZAŁĄCZNIK NR 3 do ZAPYTANIA oFERToWEGo - sZczEGoŁoWY oPIs' ZAKRES j
WYCENA PMEDI4IoTU ZAI4oWIENIA MATERIAŁY BIURoWE NA 2019 r.; kopia
!Ą"ypełnionego zAŁĄczNIKA NR 3 stanowić będzie załqcfnik nr 1 do umowy.

b) W"ypełniony WYKAZ DosTAW, którego wzór stanowi ZAŁĄCZNIK NR 4 do zap}tania
ofeńowego, oraz dowody okreśIajQce czy te dostavvy zostały Wykonane na|eżycie (dowody
okreśIajqce czy te dostawy zostały Wykonane na|ełcie muszq być Wystawione pŻez podmiot,
na rzecf którego dostawy zostały Vvykonane, i na|eł je złoźyć W formie skanu dokumentu)'

VIII' osoBY uPoWAżNIoNE Do KoNTAKrU z WYKoNAWCAMI

Agniesfka Dudzik Referat ZamóWień Pub]icfnych, U|zqd |vliejski W E|b|qgu, pok' 406, te|efon
55 239-31-74, e-mai|| ŹD@ume|b|ao'D|
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zamawjajQcy informuje, że korespondencja z Wykonawcami odb}Ąva się za pośrednicMem
platformy zakupowej,

WzÓR uMoWY LUB ISToTNE PoSTANoWIENIA UMoWY, KToRE zosTANĄ
wPRowADzoNE Do TREśCI ZAWIERANEJ uMoWY ALBo oGÓLNE WARuNKI UMoWY
oKREśLA]ĄCE WARuNKI REALIZAC'I ZAMóWIENIĄ KTÓRE Po DoKoNANIu wYBoRu
wYKoNAwcY NIE PoDLEGA]Ą ZMIANoM
Zamawiający przekazuje Wzór umow"y stanowiqry ZAŁĄCZNIK NR 2 do ZAPYTANIA oFERToWEGo.

INFORMACJE DODATKOWE

1. zamawiajqcy wymaga, aby złożlona p|zez Wykonawcę ofeńa stanowiła ofeńę handlowq, na
podstawie której zamawiajqcy dokona Wyboru oferty najko|zystnjejsfej.

2. ZamawiajQcy zastŹega sob.e prawo dokonania zmiany w treści niniejsfego zap}tania ofeńowego
przed terminern składania ofert, a także plawo unjeważnienia posĘpowania bez podan.a
plfyczyn oraz prawo do famknięcia postępowania bez dokonania !Ą.yboru oferty'

3. Wykonawca może przed upbĄvem terminu składania ofert zmienić |ub wycofać swojq ofeńę.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajqcy rnoże żqdać od WykonawcóW Wyjaśnień i

dodatkov!"ych informacji dotyczqcych treści złożonych ofert.
5. ofeńę na|eł spo|ządzić W języku po|skim.

zAŁĄczNIKI

1. ZAŁĄCZNIK NR 1 - DANE TELEADRESoWE WYKoNAWCY
2. ZAŁĄCZNIK NR 2 . wfór umowy + Załącfnik Nr 1 i Załącznik Nr 2
3' zAŁĄczNIK NR 3 - szczEcoŁowY oPIs' ZAKRES I WYCENA PMEDMIoTU ZA|!4oWIENIA -

IV]ATERIAŁY BIURoWE NA 2019 r.
4. ZAŁĄCZNIK NR 4 . WYKAZ DosTAW
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