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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 398/2017 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG z
dnia 14 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowaznosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Elblagu (z
pdzn. zm.).
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II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem i zakresem zamdwienia jest dostawa fabrycznie nowych materiatow biurowych
wymienionych w ZALACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - SZCZEGOrOWY OPIS,
ZAKRES I WYCENA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — MATERIALY BIUROWE 2019 r. Kopia
wypetnionego ZALACZNIKA NR 3 stanowi¢ bedzie Zatacznik nr 1 do umowy.

2. Wymagania Zamawiajgcego:

e Przy kazdej dostawie towar musi zawiera¢ na opakowaniu dane identyfikacyjne wyrobu:
numer katalogowy producenta, nazwe producenta, rozmiar, typ, model oraz termin waznosci,
a takze nienaruszone cechy pierwotne opakowania (jesli dotyczy) i tym samym by¢ zgodny z
produktem i producentem zaoferowanym w Zatgczniku nr 1 do Umowy,

e Wszystkie dostarczone przedmioty zamowienia opisane w Zatgczniku nr 1 do Umowy, ktére
maja okreslona gramature papieru lub tektury musza posiadac¢ oznaczenie tej gramatury na
poszczegdlnych przedmiotach zamowienia lub na zbiorowym opakowaniu.

» Dostarczone materiaty musza byc¢ fabrycznie nowe, w oryginalnych opakowaniach producenta.

3. Przy kazdej dostawie Zamawiajgcy dokona losowego sprawdzenia jakosci oraz zgodnosci z
zaoferowanym w ofercie towarem. W przypadku stwierdzenia ztej jakosci lub niezgodnosci z
zaoferowanym w ofercie towarem Zamawiajgcy odmowi przyjecia partii przetestowanego towaru.
Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie 2 dni roboczych na wiasny koszt do wymiany
kwestionowanego towaru na pozhawiony wad. Kazda dostawa podlega odrebnemu odbiorowi.

4, Wykonawca, ktory zlozy oferte zawierajaca rozwigzania rownowazne do opisanych przez
Zamawiajgcego w ZAKACZNIKU NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO, jest obowigzany wykazad,
ze oferowane przez niego dostawy spetniaja wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

Przez réwnowazne przedmioty Zamawiajacy rozumie przedmioty o parametrach technicznych

takich samych badz wyzszych niz opisane przez Zamawiajacego.
5. Oferta musi by¢ kompletna w zakresie zamawianego towaru. Nieuwzglednienie chociazby jedne;
z zamawianych pozycji asortymentowych spowoduije, iz oferta nie bedzie oceniana.
6. Strony dopuszczaja zmiany tresci umowy w trakcie jej obowigzywania w przypadku:
- zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa majacych wptyw na umowe,
- zmiany stawki VAT, zmianie ulegnie wartos¢ brutto umowy, wartos¢ netto pozostanie bez
Zmian.

- zakonczenia produkcji lub wycofania z rynku wyrobu bedgcego przedmiotem umowy dopuszcza
sie zmiane na nowy produkt o tych samych wiasciwosciach lub lepszych po cenie jednostkowej
zaoferowanej w ofercie.

III. TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA

data rozpoczecia: 01.01.2019 r.
data zakonczenia: 31.12.2019 r.

Umowa wygashie w momencie zrealizowana zamowien wyczerpujgcych wartos¢ umowy, o ktorej
mowa w § 3 umowy.

W razie niewykorzystania cato$ci wartosci umowy, o ktorej mowa w § 3 umowy w okresie jej
obowiazywania, umowa wygasa w niezrealizowanym zakresie,

Dostawy przedmiotu zamowienia beda realizowane przez Wykonawce sukcesywnie do 31.12.2019 r,
kazdorazowo na podstawie zamowien czesciowych sktadanych przez Kierownika Magazynu
Zamawiajacego na formularzu zamdwieniowym wedtug wzoru, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do
WZOru umowy,
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IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykonanie w sposéb nalezyty w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, minimum 2 dostaw materiatéw biurowych o wartosci min. 100 000,00 zt brutto kazda.

Wartosci podane w walutach innych niz wskazane przez Zamawiajgcego dla wartosci dostaw nalezy
przeliczy¢ wg $redniego kursu NBP na dzien odbioru tych dostaw, podajac date i kurs.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Zamawiajgcy wymaga ztozenia WYKAZU DOSTAW,
ktorego wzdr stanowi ZALACZNIK NR 4 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO oraz dowoddw okreslajgcych
czy te dostawy zostaty wykonane nalezycie.

Zamawiajacy ocenia¢ bedzie wytacznie oferty Wykonawcdw, ktorzy spetnig przedmiotowy warunek
udziatu w postepowaniu.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene (bez VAT) oferty nalezy obliczy¢ wypetniajagc ZAtACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA
OFERTOWEGO — SZCZEGOLOWY OPIS, ZAKRES 1 WYCENA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA -
MATERIALY BIUROWE NA 2019 r. podajac dla kazdej pozycji ,cene ogotem (bez VAT)” bedaca
iloczynem ceny jednostkowej (bez VAT) i ilosci.

2. CENA NETTO oferty musi odpowiadac wartosci podanej w wierszu ,cena (bez VAT) oferty” w-
ZAEACZNIKU NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - SZCZEGOEOWY OPIS, ZAKRES I WYCENA
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — MATERIALY BIUROWE NA 2019 r.

. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Cena nie podlega waloryzacji.

. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN) z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Ul W

VI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE] WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w zapytaniu ofertowym.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal ponizszym kryterium o nastgpujgcym
znaczeniu:
(1) cena (brutto) - 100 %

3. Sposob oceny ofert:
Liczba punktdéw przyznawana w przyjetym kryterium oceny ofert: Xc x 100%
Sposéb obliczenia: Xc = cena (brutto) najnizsza x 100 pkt / cena (brutto) badanej oferty

VII. TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy skitadac do dnia -’16!istopada 2018 r. do godziny 09:30

2. Zamawiajgcy informuje, ze sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem platformy zakupowej.
3. Sktadana oferta musi zawierac:

a) wypetniony ZALACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - SZCZEGOLOWY OPIS, ZAKRES I
WYCENA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - MATERIALY BIUROWE NA 2019 r.; kopia
wypetnionego ZALACZNIKA NR 3 stanowi¢ bedzie Zatgcznik nr 1 do umowy.

b) wypetniony WYKAZ DOSTAW, ktorego wzér stanowi ZALACZNIK NR 4 do zapytania
ofertowego, oraz dowody okreslajgce czy te dostawy zostalty wykonane nalezycie (dowody
okreslajace czy te dostawy zostaty wykonane nalezycie muszg by¢ wystawione przez podmiot,
na rzecz ktdrego dostawy zostaty wykonane, i nalezy je ztozy¢ w formie skanu dokumentu).

VIII. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Agnieszka Dudzik — Referat Zamowien Publicznych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 406, telefon
55 239-31-74, e-mail: rzp@umelblag.pl
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Zamawiajacy informuje, ze korespondencja z Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
platformy zakupowej.

IX. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU WYBORU
WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM

Zamawiajacy przekazuje wzor umowy stanowigcy ZALACZNIK NR 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

5 X. INFORMACIE DODATKOWE
ﬁ 1. Zamawiajacy wymaga, aby ztozona przez Wykonawce oferta stanowita oferte handlowa, na
| podstawie ktérej Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w tresci niniejszego zapytania ofertowego
przed terminem sktadania ofert, a takze prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn oraz prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swoja oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien i
dodatkowych informacji dotyczacych tresci ztozonych ofert.

L 5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

XI. ZALACZNIKI

1. ZALACZNIK NR 1 - DANE TELEADRESOWE WYKONAWCY

2. ZALACZNIK NR 2 - wzdr umowy + Zatacznik Nr 1 i Zatacznik Nr 2 )

i 3. ZALACZNIK NR 3 - SZCZEGOLOWY OPIS, ZAKRES I WYCENA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA —
MATERIALY BIUROWE NA 2019 .

4. ZAtACZNIK NR 4 - WYKAZ DOSTAW
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