Znak sprawy: MCPS.ZP/AM/351-2-3/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

»Projekt graficzny, sktad, tamanie, korekta edytorska oraz druk 2 (dwoéch) publikacji

ksigzkowych dla Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej wraz z dostawa”

O wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
130 000,00 zt netto, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku

Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.)

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
zakupowej dostepnej pod adresem strony internetowej: www.platformazakupowa.pl Postepowanie 1D

ID 4435851 lub www.mcps.com.pl zakladka zamdwienia publiczne.

ZATWIERDZIL.:

Joanna Rybak-Strachota
[-1
Z upowaznienia
p.o. Dyrektora Mazowieckiego Centrum

Polityki Spotecznej

Warszawa, kwiecien 2021 r.



Zamawiajacy
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa,
REGON 016122452, NIP 526-23-80-101
Tryb udzielenia zaméwienia:
Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na zasadach okreslonych
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 .
poz. 2019 z pézn. zm.)
Postanowienia ogdlne:
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w niniejszym
postepowaniu stosuje sie przepisy ustawy, a w sprawach w niej nieuregulowanych — ustawy
Z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, ze zm.).
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza do sktadania ofert czesciowych.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) uniewaznienia postepowania przetargowego na kazdym etapie bez podania przyczyny;
b) poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowej dokonanych poprawek;
C) poprawienia oczywistej omyiki pisarskiej.
5. Korespondencja dotyczagca postepowania powinna by¢ oznaczona znakiem sprawy:
MCPS.ZP/AM/351-2-3/2021
Osoba upowaznione do kontaktu
Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami:
1. Cezary Maliszewski — email — cezary.maliszewski@mcps.com.pl

2. Andrzej Misiejko — email — andrzej.misiejko@mcps.com.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia
Projekt graficzny, sktad, famanie, korekta edytorska oraz druk 2 (dwéch) publikacji ksigzkowych

dla Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej wraz z dostawa.

kod CPV: 79823000-9 ustuga druku
22100000-1 drukowane ksigzki, broszury i ulotki
39162100-6 pomoce dydaktyczne
39294100-0 artykuty informacyjne i promocyjne


mailto:cezary.maliszewski@mcps.com.pl
mailto:andrzej.misiejko@mcps.com.pl

VI.

a)

b)

d)

VII.

1. Termin realizacji zamowienia — nie pdzniej niz do 31 maja.2021 r.

2. Szczegotowy termin realizacji ustug zostanie uzgodniony z wybranym do realizacji
zamowienia Wykonawcag.

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 (OPZ) do niniejszego
zapytania ofertowego.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych

warunkow.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

Spetniajg warunek kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego

warunku udziatu w tym zakresie.

Spetniajg warunek dotyczacy sytuaciji ekonomicznej i finansowej, technicznej. Zamawiajgcy nie

wyznacza szczegétowego warunku udziatu w tym zakresie.

Spetniajg warunek dotyczgcy wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajacy nie wyznacza

szczego6towego warunku udziatu w tym zakresie.

Zamawiajgcy  dopuszcza  mozliwos¢  wspdlnego  ubiegania sie  Wykonawcow

0 udzielenie zaméwienia. W takim przypadku, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania

w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérej mowa w pkt e), zostata wybrana, Zamawiajgcy moze zadac

przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace

tych Wykonawcow.

Opis sposobu obliczania ceny:

1. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towardw i ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 178) cena wykonania zamowienia obejmuje wszystkie
elementy sktadowe za wykonanie ktérych Zamawiajgcy jest zobowigzany Wykonawcy
zaptacié, w tym réwniez podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli
na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem
od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym.

2. Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte,
informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi€é do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich



VIIL.

wartos¢ bez kwoty podatku. W przypadku braku informacji, Zamawiajgcy uzna, ze wybér

oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzit do powstania obowigzku podatkowego

Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug.

3. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonane bedg w polskich ztotych
(PLN).

4. Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia.

5. Zaoferowana cena w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego uwzglednia¢ bedzie wszelkie
koszty i czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

6. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom (waloryzacji).

7. Warunki ptatnosci zostaly szczegdtowo opisane we wzorze umowy, ktory stanowi zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

Termin zwigzania z ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis przygotowania oferty oraz zasady udzielania wyjasnien

1. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego. Minimalnym wymogiem dla
poprawnego ziozenia oferty jest zlozenie wszystkich wskazanych w pkt Xl niniejszego
zapytania ofertowego skandw dokumentéw w wersji PDF. Weryfikacja Wykonawcy
nastepuje na Platformie zakupowe;j.

2. Oferta zostanie sporzgdzona w jezyku polskim, zgodnie z trescig formularza oferty, ktérego
wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego i przestana w formie skanu PDF
za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego. Postepowanie prowadzone jest
w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl (dalej
jako ,Platforma”).

3. Wykonawca, przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje
go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci

logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania, sktadania ofert oraz innych

czynnos$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie

w zakiadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:



https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobely reprezentujgca/e Wykonawce
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze, osobe/osoby
uprawnionag/e do reprezentowania Wykonawcy albo osobel/y dziatajgcg/e na podstawie
petnomocnictwa, przy czym petnomocnictwo to musi byé zatgczone do oferty jako oryginat
albo kopia pos$wiadczona notarialnie. Akceptowane jest przestanie skanu oryginalnych
dokumentéw. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wezwania do przestania oryginatow
wszystkich wymaganych dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana
w wyniku niniejszego postepowania.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty majg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobely podpisujace oferte.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte.

9. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert spetniajgcych warunki okreslone w IWZ na podstawie dwdch

kryteriow oceny ofert:

Kryterium Nr 1: Cena oferty — waga 60%

Kryterium Nr 2: Termin wykonania/dostarczenia zaméwienia — waga 40%

Sposdb oceny ofert
Zamawiajgcy w kryterium Nr 1 ,Cena oferty”, bedzie oceniat oferty zamdwienia przyznajac
punkty wg wzoru:
Najnizsza oferowana cena brutto
C= X 60 = liczba pkt.

Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktow do uzyskania w ocenie ofert w kryterium ,,Cena oferty” wynosi 60

pkt.


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy w kryterium Nr 2 ,Termin wykonania/dostarczenia zamoéwienia” przyzna punkty ofercie za

realizacje zaméwienia w terminie:

1)

2)

3)

wykonanie i dostarczenie zamowienia w terminie do 21 dni kalendarzowych liczac od dnia
akceptacji przez Zamawiajgcego egzemplarza prébnego przestanego przez Wykonawce
w formie pliku PDF — 40 pkt,

wykonanie i dostarczenie zaméwienia w terminie od 22 do 24 dni kalendarzowych liczac
od dnia akceptacji przez Zamawiajgcego egzemplarza probnego przestanego przez
Wykonawce w formie pliku PDF — 20 pkt,

wykonanie i dostarczenie zamowienia w terminie od 25 do 27 dni kalendarzowych liczgc
od dnia akceptacji przez Zamawiajgcego egzemplarza prébnego przestanego przez

Wykonawce w formie pliku PDF — 10 pkt,

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w ocenie ofert w kryterium ,Termin

wykonania/dostarczenia zamoéwienia” wynosi 40 pkt

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zsumuje punkty przyznane kazdej z ofert,

w kryterium nr 1 i nr 2. Suma punktéw uzyskanych przez oferte jest oceng oferty. Zamawiajgcy wybierze

oferte Wykonawcy, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow w kryterium 1 i kryterium 2.

Xl.

Xil.

Termin, miejsce i sposéb sktadnia ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15 kwietnia 2021 roku o godz. 10.00.

2. Oferte nalezy ztozyé na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego w terminie do 15 kwietnia 2021 r., godz. 10:00 w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowe;j.

3. Wykonawca, za posrednictwem Platformy zakupowej moze przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

4. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

5. Po uptywie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w ust 1, Zamawiajgcy zweryfikuje tres¢
ztozonych ofert i dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.

Informacja o dokumentach jakie Wykonawca musi zalgczyé do oferty

Do oferty nalezy zatgczyc¢:

a) Formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;



XIHl.

XIV.

b) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku ofert wspdlnych w/w odpis skfada kazdy
z Wykonawcow we wilasnym imieniu). Wykonawca zatgczy do oferty lub wskaze

w formularzu oferty strone internetowg, na ktérej sg dostepne;

Wynik postepowania, informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1.

Wybér najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty przekaze Wykonawcom informacje
0 wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub

odwotania postepowania bez podania przyczyny.

. Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy:

a) miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego po zakonczeniu postepowania.

b) W przypadku, gdy w trakcie trwania postepowania zaszta zmiana osoby lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym, nalezy dostarczy¢
Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy dokumenty potwierdzajgce petnomocnictwo
0s0Ob uprawnionych.

C) Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Niestawienie sie¢ w wyznaczonym miejscu i terminie upowaznionego
przedstawiciela Oferenta moze zosta¢ potraktowane jako odstgpienie Oferenta
od zawarcia umowy. W tym przypadku Zamawiajgcy wybierze kolejnego Oferenta z

rankingu punktowego bez przeprowadzenia nowego postepowania.

Obowiazek informacyjny RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE 22 (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Mazowieckie Centrum Polityki

Spotecznej ul. Grzybowska 80/82, Warszawa http://www.mcps.com.pl;

Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Mazowieckim Centrum Polityki

Spotecznej jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@mcps.com.pl*;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy o dostepie do
informacji publicznej, W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;


http://www.mcps.com.pl/
mailto:iod@mcps.com.pl*

e posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
***. —prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

¢ Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XV. Zalaczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia;
Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy;

Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy;



