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Zakup ustugi organizacji i obstugi technicznej wydarzen promocyjnych w Brukseli

Nr postepowania
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
tryb podstawowy bez negocjacji

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja si¢ dokladnie z trescig niniejszej
SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentéw, oraz przediozenia oferty nie odpowiadajacej wymaganiom okreslonym

przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, iz pierwszenstwo maja postanowienia dokumentéw
sporzadzonych w jezyku polskim.
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. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ WSKAZANIE 0SOB

UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

. Zamawiajgcy: NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU W WARSZAWIE

ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa.
Numer tel.: 22 39 07 334

Adres poczty elektronicznej: przetargi@ncbr.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

. Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami:
Zamawiajacy wyznacza nastepujgca osobe do kontaktu z Wykonawcami:
Imie Nazwisko: Katarzyna Szymanska

e-mail: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY
| WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepniane na stronie
internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1017 ze zm.) zwang dalej: Pzp.
Przedmiotem zamowienia sg ustugi spoteczne, wymienione w zatgczniku XIV
do dyrektywy 2014/24/UE o wartosci okreslonej w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamoéwienia nie przekracza progéw unijnych
o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.

. W zakresie nieuregulowanym Specyfikacjg Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej ,SWZ”,
zastosowanie majg przepisy Pzp.

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ

OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.
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V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i obstuga techniczna wydarzen networkingowych
(min. 4, maks. 20) organizowanych przez Biuro NCBR w Brukseli w przeciggu 24 miesiecy

od podpisania umowy. Przewidywana liczba uczestnikow kazdego z wydarzen: min. 50 -
max 200 oséb.

2. Szczegotowy opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do
Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (SWZ) i stanowi jej integralng czesé.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych. Zaméwienie nie zostato
podzielone na czesci ze wzgledu na aspekty techniczne, celowosciowe i ekonomiczne.
Zamawiajacy, po przeanalizowaniu zakresu oraz wielkosci zamowienia uznat,
ze przedmiot zamowienia stanowi kompletne rozwigzanie i wskazane jest, aby wykonywat

go jeden Wykonawca z uwagi na scisle ze sobg powigzane zadania. W zwigzku z tym
podziat na czesci bytby nieuzasadniony.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci
katalogéw elektronicznych.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i
8, w zwigzku z art. 305 pkt 1 Pzp.

6. Zamawiajgcy w ramach realizacji zamoéwienia przewiduje zastosowanie prawa opcji,
o ktérym mowa w art. 441 ust. 1 Pzp.

Pod pojeciem prawa opcji w niniejszym postepowaniu nalezy rozumiec:

a) w przypadku niewykorzystania przeznaczony srodkéw na realizacje zamowienia,
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ umowe o kolejne 18 miesiecy;

b) podczas aranzacji przestrzeni wydarzenia prawem opcji bedzie budowa sceny;

¢) podczas przygotowania i realizacji wydarzen od strony technicznej prawem opciji bedzie
wydarzenie prowadzone w formie hybrydowej;

d) organizacja wydarzenia w innej, dowolnej lokalizacji w Belgii

7. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce

kluczowej czesci niniejszego zamoéwienia.

8. Nazwy i kody zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwieh (CPV):

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

24 miesigce od dnia podpisania umowy lub do czasu wykorzystania srodkéw, ktore
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia z mozliwoscig
przedtuzenia umowy o kolejne 18 miesiecy.
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Zamawiajgcemu w ramach realizacji Umowy przystuguje prawo do skorzystania z Prawa
Opcji, w zakresie wydtuzeniu terminu realizacji Umowy o maksymalnie 18 miesiecy do
tgcznie 42 miesiecy od dnia zawarcia Umowy.

2. Jezeli w kolejnych latach budzetowych, nastepujgcych po roku, w ktérym zawarto Umowe
Zamawiajgcy nie bedzie dysponowat, z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajgcych z
decyzji organdéw wtadzy publicznej, srodkami przeznaczonymi na sfinansowanie realizacji
Przedmiotu umowy, Umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu ze skutkiem
natychmiastowym bez koniecznosci sktadania przez Strony dodatkowych oswiadczen woli
w tym przedmiocie. W takim wypadku Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wytgcznie te
czes¢ wynagrodzenia, jaka odpowiada zakresowi wykonania przedmiotu Umowy do dnia
rozwigzania Umowy w trybie wskazanym w zdaniu poprzedzajgcym.

VIl. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

VIIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu, na zasadach okreslonych w Rozdziale XVI Specyfikacji, oraz spetniajg
okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
dotyczgce:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca speini warunek, jezeli wykaze w zakresie zdolnosci technicznej, ze:
w ciggu ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, w sposob nalezyty
wykonat, co najmniej 2 (dwie) ustugi, kazda o wartosci co najmniej 12 000,00 euro
brutto (stownie: dwanascie tysiecy euro), obejmujgca organizacje lub obstuge
techniczng wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego.

UWAGA! — Jezeli wartos¢ ustugi jest wyrazona w walucie innej niz euro, w celu
oceny spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy przeliczy

— NCBR©»

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER»

HNarodaws Centrum Badanh | Rorwoeju

podang wartos¢ na euro wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujgcego w dniu publikacji ogtoszenia o zamdowieniu w Biuletynie

Zamobwien Publicznych, a jezeli w tym dniu nie publikowano kursu tej waluty —
wedtug ostatniego sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego przed dniem

publikacji ogtoszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia, wyzej wymieniony warunek musi spetniaé, co najmniej 1
Wykonawca.

3. Poleganie na zasobach innych podmiotéw

1)

3)

4)

5)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu

w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zaméwienia
lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych;

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuaciji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo odpowiednio wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow. Zobowigzanie skiadane
jiest w oryginale w postaci dokumentu elektroniczneqo lub

w elektronicznej kopii dokumentu, podpisany przez podmiot

udostepniajacy zasoby;

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja
finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2
pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy;

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi,

do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane;

Podmiot, ktoéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie
z Wykonawca, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za
szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia
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6)

8)

tych zasobow, chyba Zze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi
winy;

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub
finansowa podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania
przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zgada, aby Wykonawca

w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki
udziatu w postepowaniu;

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskow o do puszczenie
do udziatu w postepowaniu albo ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:

1)
2)

3)

4)

o)

6)

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo

do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Peinomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty;

Zamawiajgcy nie moze wymagac od Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zaméwienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztozenia

oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

W odniesieniu do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia Zamawiajgcy moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg
zamowienia w inny sposob niz w odniesieniu do pojedynczych Wykonawcow,
jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia i proporcjonalne do jego
przedmiotu;

Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajagcych sie

0 udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcéw.

5. Oswiadczenia i dokumenty jakie zobowigzani sg dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw wykluczenia.

1) Do Oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé:
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2)

3)

4)

o)

6)

1.1. aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym odpowiednio
w Zatgczniku nr 3 do SWZ. Informacije zawarte w oswiadczeniu bedg
stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu;

1.2 aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie o spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu stanowigce Zatgcznik nr 3a do SWZ.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow

udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniami, o ktorych
mowa w ust. 1, takze oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim

Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw,
odwiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi dowdd potwierdzajacy brak
podstaw wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriow selekcji, odpowiednio na dzien sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane
przez zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp, wzywa Wykonawce, ktérego

oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych,

jezeli wymagat ich zlozenia w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach

zamowienia, aktualnych na dzien zlozenia.

Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:

a) -odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,

w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzgdzonych nie wczesniej niz
3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidenc;j;

b) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 (trzech)
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie,
wraz z podaniem miejsca, okresu i wartosci $wiadczenia ustugi oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane
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lub sg wykonywane nalezycie (dowodami sg referencje bgadz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane, lub w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
sg wykonywane, w przypadku gdy wykonawca z przyczyn niezaleznych
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentoéw - o$wiadczenie wykonawcy;
w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3
(trzech) miesiecy przed uptywem terminu sktadania, ze zostaty
wykonane nalezycie). Do ewentualnego wykorzystania przy
sporzadzaniu tego dokumentu stuzy Zatgcznik nr 6 do SWZ (podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub
podpisem osobistym).

7) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do
przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

8) Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych od
Wykonawcéw wedtug formuty "spetnia” - "nie spetnia" na podstawie
odwiadczen i informaciji ztozonych w formularzu oferty.

9) Niespetnienie warunku wymienionego w pkt 2.4 SWZ skutkowac¢ bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy z postepowania.

IX PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY
ZAWIERANEJ W WYNIKU UDZIELENIA ZAMOWIENIA WYBRANEMU WYKONAWCY.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci umowy zawieranej w wyniku udzielenia zamowienia wybranemu
wykonawcy, zostaty okreslone w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

Wykonawca przed zawarciem umowy zobowigzany jest wypetnic¢ i przekazaé
Zamawiajgcemu Arkusz Weryfikacji Podmiotu Przetwarzajgcego Dane Osobowe —
stanowigcy Zatgcznik nr 12 do SWZ.

X. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy
zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.
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10.

11.

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania platformy zakupowej

https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr Zamawiajgcy moze rowniez komunikowacé sie

z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej.

Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych

z zasadami korzystania z platformy zakupowej, Wykonawca winien skontaktowac sie
z dostawcg rozwigzania teleinformatycznego Platforma Zakupowa Centrum Wsparcia
Klienta: adres e-mail: cwk@opennexus.com lub numer telefonu 22 101 02 02.

Dokumenty elektroniczne, odwiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oswiadczen, o ktorych mowa w SWZ, sktadane sg przez Wykonawce wylgcznie za

posrednictwem platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomieh oraz informac;ji
przyjmuije sie date ich przestania za posrednictwem platformy zakupowej poprzez
klikniecie przycisku ,wy$lij wiadomosc¢” i pojawieniu sie komunikatu, ze wiadomosc¢
zostata wystana do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce
informacji od Zamawiajgcego zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku
wskazania przez Wykonawce w ofercie np. nieprawidtowego adresu poczty
elektronicznej.

Wykonawca moze drogg elektroniczna/za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j
zwrocic¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajgcy
niezwiocznie udzieli wyjasnien jednak nie pozniej niz 2 dni przed terminem sktadania
ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do Zamawiajgcego
nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskow.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa
powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Wyjasnienia i zmiany tresci SWZ oraz wszelkie informacje dotyczgce przedmiotowego
postepowania zamieszczane bedg wytgcznie za posrednictwem platformy zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr. Zamawiajgcy zaleca sledzenie platformy

zakupowej w celu uzyskania aktualnych informacji dotyczgcych przedmiotowego
postepowania. Tres¢ pytan (bez ujawniania zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami bgdz
informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom za
posrednictwem platformy zakupowe;j.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 137 ust. 1
Pzp, moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang
zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepnia na platformie zakupowe;j.
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12. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana SWZ stanie sie czescig SWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tre$cig SWZ a trescig udzielonych wyjasnien
i zmian, jako obowigzujgcg nalezy przyjgc¢ tres¢ informacii zawierajgcej pézniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

13. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tre$ci SWZ

niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

14. Wykonawca przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej, okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go

za wigzacy.

Xl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Xll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez 30
(trzydzie$ci) dni kalendarzowych tj. do 14 stycznia 2023 r.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwrdéci sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt 1 wymaga ztozenia przez

Wykonawce pisemnego’ oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

Xlll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta musi byé sporzagdzona w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc,

.docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca skfada oferte wraz z zatgcznikami za posrednictwem platformy zakupowe;j
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikdéw nalezy klikngé przycisk ,PrzejdZz do podsumowania”.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
wraz z wgraniem paczki w formacie XML w drugim kroku sktadania oferty poprzez

1

t.j. wyrazonego przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktore mozna odczytac i powielic.
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10.

11.

klikniecie przycisku “ Zt6z oferte” i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.
Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezptatne.
Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferta winna by¢ zlozona przez osoby umocowane do skladania o$wiadczen woli
i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

W przypadku ztozenia oferty i sktadajgcych sie na nig dokumentéw i oswiadczen przez
osobe/osoby niewymieniona/niewymienione w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
w tym koszty poniesione z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego

Sposoéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentdw lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi

w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgdac
Zamawiajgcy od Wykonawcy.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz.
1913 ze zm.), ktére Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny
zostac ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
wZatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa" a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac¢
spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurenciji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informaciji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego, jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie
przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatah w celu zachowania poufnosci
objetych klauzulg informaciji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, Ze nie mogg by¢ one udostepniane

oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca
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sie, aby uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposoéb

umozliwiajgcy jego udostepnienie inny uczestnikom postepowania.

Uwaga:
Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze

zastrzezona informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, je$li spetnia
ponizsze warunki, okre$lone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada

warto$¢ gospodarczg, oraz

Jako cafo$¢ lub w szczegdblnym zestawieniu i zbiorze elementéw nie sg powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sg fatwo
dostepne dla takich osob,

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzenia nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjac, iz sferg
tajemnicy mozna objgc tylko takie informacje, ktore sg znane jedynie poszczegdlnym
osobom lub okre$lonej grupie oséb. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje
powszechnie znane lub te, o ktorych tresci kazdy zainteresowany moze sie legalnie
dowiedziec.

12. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia
i zaswiadczenia skltadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez
zastrzezen.

13. W sytuacji, gdy w toku prowadzonego postepowania Wykonawca otrzyma od
Zamawiajgcego wezwanie do ztozenia wyjasnien, lub uzupetnienia oswiadczen, lub
dokumentéw, a ztozone przez niego wyjasnienia, oswiadczenia lub dokumenty
stanowi¢ bedg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich,
jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za
skuteczne wylgcznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia,
jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

14. Wykonawca w szczegoélnosci nie moze zastrzec w ofercie informacii:
a) przekazywanych po otwarciu ofert, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 Pzp,
b) ktére sg jawne na mocy odrebnych przepiséw,
c) cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.
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15.

16.

17.

18.

Wszelkie negatywne konsekwencje wynikajgce z niezachowania powyzszych
wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzér
stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta

z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamies$ci¢
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Oferty.

W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcy, Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w Formularzu Oferty,
czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom,

i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw o ile sg znane.

Do elektronicznej oferty nalezy zalagczyé nastepujace dokumenty i oswiadczenia,
kazde odpowiednio podpisane zgodnie z pkt. 7 powyzej:

a) wypetniony formularz ofertowy (sporzadzony zgodnie z zatagcznikiem Nr 2 do
SWZ). Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wtasnych formularzach, ktérych tres¢
musi by¢ zgodna z formularzami zatgczonymi do SWZ;

b) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zalgcznik nr 3 do SWZ) —
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zaméwienie przez
Wykonawcéw ww. oswiadczenie sktada kazdy z konsorcjantéw;

c) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3a
do SW2Z) podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym;

d) wykaz ustug w ramach kryterium oceny ofert ,Doswiadczenie” stanowigcy
Zatgcznik Nr 7 do SIWZ

e) petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty - o ile oferte sktada

petnomocnik upowazniony do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (podpisane zgodnie z informacjg zawartg
w pkt 9 jezeli uprawnienie do podpisu nie wynika bezposrednio z zatgczonych
dokumentow;

f) zobowigzanie podmiotu trzeciego — jezeli dotyczy (podpisane zgodnie
z informacjg zawartg w pkt 9 (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby reprezentujgce
dany podmiot).oéwiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp - w przypadku
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia - podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
lub przez upowaznionego lidera konsorcjum. Do wykorzystania wzér stanowigcy
Zatgcznik nr 5 do SWZ.

— NCBR©»

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER»

HNarodaws Centrum Badanh | Rorwoeju

19.

20.
21.

22.

g) uzasadnienie, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(o ile dotyczy); odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej
Ewidenciji i Informacji Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru -
skltadang w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy (lub
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielnie zamdwienia lub podmiotu
udostepniajgcego zasoby) jest umocowana do jego reprezentowania, przy czym
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia tych dokumentéw, jezeli Zamawiajgcy
moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych ogélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw. Jezeli
w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z ww. dokumentéw, Wykonawca obowigzany jest ztozyé petnomocnictwo
lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy lub
Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia lub podmiotu
udostepniajgcego zasoby;

Oferte, oswiadczenia zaleca sie sporzgdzi¢ na drukach stanowigcych zatgczniki do
SWZ.

Oswiadczenia i dokumenty okreslone w pkt 19 a) - g) muszg by¢ ztozone w oryginale.

Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty nalezy ztozy¢ w oryginale w takiej
samej formie, jak sktadana oferta lub w postaci elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez
elektroniczng kopie (skan) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie
pisemnej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa
nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Wykonawcy ubiegajgcy sie wspolnie o udzielenie zamowienia (np. spotki cywilne,
konsorcja), zgodnie z art. 58 ust. 2 Pzp, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika.

Z tresci petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien by¢ podpisany przez
osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z forma reprezentac;ji
kazdego z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspoélnikéw spétki cywilnej
dopuszczalne jest przedtozenie umowy spoéfki cywilnej, z ktorej wynika zakres i sposob
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.
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23. Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztoZzone

przedmiotowe $rodki dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

24. Postanowien pkt 23 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy srodek dowodowy stuzy

potwierdzaniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriéw
oceny ofert lub, pomimo ztozenia przedmiotowego srodka dowodowego, oferta podlega
odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

25. Oferta, ktérej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia, z zastrzezeniem art. 223

ust. 2 pkt. 3 zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5 Pzp. Wszelkie
niejasnosci i obiekcje dotyczgce tresci zapiséw SWZ warunkéw zamédwienia nalezy
zatem wyjasni¢ z zamawiajgcym przed terminem sktadania ofert w trybie
przewidzianym w Rozdziale X SWZ.

XIV. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr do 16 grudnia 2022 r. do godz. 10:00.

Instrukcja ztozenia oferty dostepna jest na stronie platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

6. Wykonawca przed uptywem terminu do skfadania ofert moze wycofac oferte. Sposob

wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

XV. TERMIN OTWARCIA OFERT

1.
2.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 grudnia 2022r., o godz. 11:00.

Otwarcie ofert jest niejawne. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji
otwarcia ofert z udziatem Wykonawcéw, jak tez transmitowania sesji otwarcia za
posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo online.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacjg o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacije o:
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a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych
oferty zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwoséci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

7. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych ich tresci.

8. Oferty, ktdre nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie
z kryterium oceny ofert okreslonym w rozdziale XIX SWZ.

9. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Pzp oraz w SWZ, a ponadto uzyska najwiekszg liczbe
punktéw zgodnie z przyjetym kryterium oceny ofert.

XVI. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Zamawiajacy na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy
z postepowania Wykonawce:
1) bedgcego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz
z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 .

o refundaciji lekow, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559
i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f)powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktbrym mowa
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w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 270 -
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomochie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt. 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skfadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do skfadania wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumie-
nie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia
publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali
te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszto do
zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktoéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w stosunku do ktérego
zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r., pod poz. 835)ij.:

1)

wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej

o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2.  Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp., z zastrzezeniem, ze

w przypadku okolicznosci okreslonych w ust. 2 wykluczenie Wykonawcy nastepuje na
okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3.  Wykluczenie podwykonawcy oraz podmiotéw udostepniajgcych zasoby Wykonawcy
nastepuje zgodnie z art. 119 Pzp.

4. W przypadkach, gdy Wykonawca wykazujgc spetnianie warunkéw, polega na
zasobach innych podmiotéw, w stosunku do zadnego z tych podmiotéw nie mogg

wystepowac uwarunkowania art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 6.

— NCBR©»

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER»

HNarodaws Centrum Badanh | Rorwoeju

XVIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Przez cene ofertowg nalezy rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 2014 poz.
915).

2. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Oferty sporzgdzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ, tj. cene netto, cene brutto (z uwzglednieniem
kwoty podatku od towaréw i ustug (VAT) z wyszczegolnieniem stawki podatku od
towarow i ustug (VAT).

3. Cena musi by¢ wyrazona w euro (€), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku.

4. Wykonawca poda w Formularzu Oferty stawke podatku od towaréw i ustug (VAT)
wiasciwg dla przedmiotu zamdwienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien
skfadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki
podatku od towardw i ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny
i spowoduje odrzucenie oferty.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w euro (€).

6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie, jako wartos¢
wiasciwa zostanie przyjeta cena podana stownie.

7. Jezeli warto$¢ ustugi jest wyrazona w walucie innej niz euro, w celu oceny spetniania
ww. warunku udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy przeliczy podang wartos¢ na
euro wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu
publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych, a jezeliw tym
dniu nie publikowano kursu tej waluty —wediug ostatniego sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego przed dniem publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych

XVIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg iloscig punktéw, ktora nie
podlega odrzuceniu.

2. W sytuaciji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty dwie lub wiecej ofert przedstawiajgcych taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy zastosuje procedure
opisang w art. 248 Pzp.

3. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy
wybierze oferte z najnizszg cena.
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4. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktdrego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor
jego oferty.

5. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 6, oferta podlega odrzuceniu,

a Zamawiajgcy zwrdci sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

6. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, kidre nie bedg podlegaty odrzuceniu.

Przy ocenie ofert zostanie uwzglednione nastepujace kryterium:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1 Cena oferty brutto 60%
2 Doswiadczenie 40%

7. Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujgc
zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty do
dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow ogdtem,
sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

8. Kryterium oceny ofert ztozonych:

1)  Kryterium ,,Cena oferty brutto” ,,C” — 60% (60%=60 pkt)

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (60 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry

zaproponuje najnizszg catkowitg cene oferty brutto podang przez Wykonawce w Formularzu

oferty (Zatgcznik nr 2 do SWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio
mniejszg liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

cena brutto oferty najtanszej

C (liczba przyznanych punktéw) = x 60

cena brutto oferty badanej

Punkty w kryterium ,Cena oferty brutto” zostang zaokrgglone do dwoch miejsc po
przecinku.

Wykonawca za kryterium ,Cena oferty brutto” moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.

2) Kryterium ,Doswiadczenie” ,,D” — waga kryterium 40% (40%=40 pkt)

Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (40 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zrealizowat 4 (cztery) ustugi. Wykonawca w tym kryterium otrzyma punkty za kazdg ustuge
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wymieniong w zatgczniku nr 7 (powyzej 2) stanowigcych warunek udziatu w postepowaniu) o
wartosci min. 12 tys. € obejmujgcg organizacje lub obstuge techniczng wydarzenia
konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego potwierdzong protokotem odbioru lub
innym dokumentem Swiadczgcym o wykonaniu ustugi, zrealizowane w przeciggu ostatnich 3
(trzech) lat, zgodnie z ponizszym otrzyma:

e Za 1 ustuge o wartosci min. 12 tys. € obejmujgca organizacje lub obstuge techniczng
wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego, zrealizowang w
przeciggu ostatnich 3 (trzech) lat — 10 punktow.

e Za 2 ustugi o wartosci min. 12 tys. € obejmujgce obejmujgcg organizacje lub obstuge
techniczng wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego,
zrealizowang w przeciggu ostatnich 3 (trzech) lat — 20 punktéw.

e Za 3 ustugi o wartosci min. 12 tys. € obejmujgce obejmujgcg organizacje lub obstuge
techniczng wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego,
zrealizowang w przeciggu ostatnich 3 (trzech) lat — 30 punktéw.

e Za 4 ustugi o wartosci min. 12 tys. € obejmujgce obejmujgcg organizacje lub obstuge
techniczng wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego,
zrealizowang w przeciggu ostatnich 3 (trzech) lat — 40 punktéw

Ustugi wskazane w wykazie ustug w celu uzyskania punktow w ramach kryterium oceny
ofert (zatgcznik nr 7) powinny byc inne niz ustugi wymienione w wykazie ustug na
spetnienie warunku udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 6).

W przypadku, gdy do oferty nie zostanie dotgczony badz zostanie dotgczony
niewypetniony ,wykaz ustug w ramach kryterium” stanowigcy Zatgcznik nr 7 do SWZ
oferta otrzyma 0 pkt w tym kryterium. Niniejszy zatgcznik nie podlega uzupetnieniu.

Jezeli wartos¢ ustugi jest wyrazona w walucie innej niz euro, w celu oceny spetniania
ww. warunku udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy przeliczy podang wartos¢ na
euro wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu
publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych, a jezeliw tym
dniu nie publikowano kursu tej waluty —wediug ostatniego Sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego przed dniem publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w
Biuletynie Zamowien Publicznych.

9. Po ocenie ofert, o ktérej mowa powyzej, poszczegdlne oferty otrzymujg ilos¢ punktow
wyliczong wedtug ponizszej formuty:

S=C+D
Gdzie:
S — oznacza sume punktéw przyznanych ocenianej ofercie;

C — oznacza ilo$¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium ,Cena
brutto oferty”;
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D — oznacza ilos¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium
.Doswiadczenie”;

10. Oferta o najwyzszej liczbie punktow zostanie uznana za oferte najkorzystniejszg

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

XIX. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE
1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegolno$ci:

1.1. oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczgce
wyrazow, np. widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy np.:
31 kwietnia 2022 r., rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek — omytki dotyczace dziatah arytmetycznych na liczbach, np.
btedny wynik dziatania matematycznego wynikajgcy z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omyiki - polegajgce na niezgodno$ci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

- 0 poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1.3 powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie
za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania zgodnie z art. 253 Pzp oraz
udostepni te informacje na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

2. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 Pzp w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowg w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono
tylko jedng oferte.
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4. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza ma obowigzek
zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatgcznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie
uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
(w przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu
umowe regulujgcg wspotprace tych Wykonawcow.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcéw albo uniewaznié¢ postepowanie.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
dzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skargg wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

5. Szczegotowe informacje dotyczgce srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X
,Srodki ochrony prawnej" Pzp.

XXIl. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XXIll. ZALACZNIKI DO Swz

Integralng czescig SWZ stanowig zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia;

Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty;
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Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy/ Wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia/ Podmiotu udostepniajgcego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu;

Zatagcznik nr 3a — O$wiadczenie Wykonawcy/ Wykonawcy wspadlnie ubiegajgcego sie

0 udzielenie zamowienia/ Podmiotu udostepniajgcego zasoby o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu;

Zatgcznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy;

Zatagcznik nr 5 — Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia;

Zatgcznik nr 6 — Wykaz ustug na spetnienie warunku udziatu;

Zatgcznik nr 7 — Wykaz ustug w ramach kryterium oceny ofert;

Zatgcznik nr 8 — Umowa o zachowaniu poufnosci;

Zatgcznik nr 9 — Wytyczne dotyczgce wymagan w zakresie bezpieczenstwa informac;ji dla
Wykonawcy;

Zatgcznik nr 10 — Klauzula informacyjna z art. 13 RODO;
Zatgcznik nr 11 — Klauzula informacyjna z art. 14 RODO;
Zatgcznik nr 12 — Arkusz weryfikacji przedmiotu przetwarzajgcego dane osobowe;

Zatagcznik nr 13 — Umowa powierzenia przetwarzani danych osobowych.
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Zalgcznik nr 1 do SWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

| Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem przysztego zamowienia jest organizacja i obstuga techniczna wydarzen
networkingowych (min. 4, maks. 20) organizowanych przez Biuro NCBR w Brukseli.
Przewidywana liczba uczestnikéw kazdego z wydarzen: min. 50 - max 200 oséb.

1. Aranzacja przestrzeni wydarzenia
2. Przygotowanie i realizacja wydarzen od strony technicznej
3. Zapewnienie przestrzeni wystawienniczej

Wydarzenia odbedg sie w wiekszosci w holu i patio budynku Biura NCBR w Brukseli przy Rue
Belliard 40 lub w innej lokalizacji na terenie Krélestwa Belgii. Zamawiajgcy przewiduje
kazdorazowo udziat min. 50 i maks. 200 oséb — uczestnikami wydarzeh bedg przede
wszystkim przedstawiciele instytucji z szeroko rozumianego sektora B+R w Polsce i polskich
podmiotéw w Brukseli oraz pracownicy instytucji Unii Europejskiej, a takze pracownicy biur
przedstawicielskich krajéw cztonkowskich, regionéw i innych instytucji branzowych w Brukseli.
Wydarzenia mogg trwa¢ do 10 godzin (w godzinach 9:00 — 23.00). Ostateczne daty i godziny
zostang ustalone i przekazane wybranemu Wykonawcy z odpowiednim wyprzedzeniem.
Wydarzenia odbedg sie w jezyku angielskim lub polskim.

Il Termin obowigzywania umowy

Termin realizacji zamowienia: 24 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do czasu
wykorzystania srodkéw, ktére Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, z mozliwoscig przedtuzenia umowy o Kkolejne 18 miesiecy w razie
niewykorzystania srodkow.

lll Warunki realizacji przysztego zaméwienia

o Wykonawca zapewni transport do miejsca organizacji wydarzenia, a takze montaz i
demontaz niezbednego sprzetu oraz elementéw aranzacji i scenografii uzytych do
organizacji danego wydarzenia (np. stanowisk, nagtosnienia, ekranu, mebli).

o Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktére zostang uzyte w trakcie realizaciji
zamowienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany bedzie przesta¢ zdjecia proponowanych elementow
wyposazenia i mebli na ustalony adres e-mail.

o Meble i uzywane sprzety nie mogg by¢ zabrudzone lub uszkodzone.
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e Zamawiajgcy zapewni powierzchnie do organizacji wydarzenia: najczestszg, lecz nie
wytgczng lokalizacjg bedzie hol i patio budynku biurowego przy Rue Belliard 40 w
Brukseli lub siedziba biura NCBR przy Rue Belliard 40 w Brukseli (jednakze
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do organizacji wydarzenia w innej lokalizacji na
terenie Krélestwa Belgii), na ktérej Wykonawca zaaranzuje przestrzen wydarzenia przy
dostosowaniu do panujgcych wymogéw, m.in. odgradzajgc od wydarzenia przestrzen
umozliwiajacg swobodny dostep do wejscia, gtdwnej recepcji i wind oraz jednoczesnie
osoby nieuczestniczagce w imprezie. Jednocze$nie Wykonawca powinien zapewnic
uczestnikom dostep do toaletly.

e Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zobowigzuje sie do przestrzegania
przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych obowigzujgcych w Krélestwie Belgii.

e Wykonawca bedzie odpowiadat takze za przygotowanie powierzchni zgodnie
z obowigzujgcymi wymogami oraz najwyzszymi standardami higieny, tj. m.in. zostanie
przeprowadzona dezynfekcja pomieszczenia, w tym mebli, w razie potrzeby zostang
przygotowane ptyny dezynfekujgce lub dozowniki, rekawiczki oraz maseczki dla
wszystkich oséb obecnych w zajmowanej powierzchni. W ramach przygotowania
wydarzenia muszg zosta¢ uwzglednione wszelkie regulacje wiadz panstwowych,
regionalnych, lokalnych dotyczgce m.in. organizacji spotkan i warunkéw sanitarnych.

e W przypadku, gdy na obszarze Krélestwa Belgii zostang wprowadzone obostrzenia
uniemozliwiajgce organizacje wydarzenia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
mozliwo$ci odstgpienia od realizacji wydarzenia lub zmiany jego terminu, z powodu sity
wyzszej, w szczegolnosci zwigzane] z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2
lub innego.

¢ Wykonawca bedzie informowany przez Zamawiajgcego o zapotrzebowaniu na ustuge
organizacji i obstugi wydarzenia nie pdzniej niz na 14 dni kalendarzowych przed
planowanym wydarzeniem, niemniej Zamawiajgcy zastrzega, ze w sytuacjach nagtych
bedzie zgtaszat zapotrzebowanie na 5 dni kalendarzowych przed planowanym
spotkaniem. Wykonawca najpdzniej do 5 dni kalendarzowych przed wydarzeniem
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego propozycje aranzacji lub wyposazenia do
uzgodnienia, a w sytuacjach nagtych do 3 dni kalendarzowych.

IV Zakres przedmiotowy umowy

1. Aranzacja przestrzeni

Aranzacja przestrzeni bedzie obejmowaé ustawienie elementéw przestrzennych, jak np.
bannery lub scianki Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz Business & Science Poland
(dostarczone przez Zamawiajgcego), lokalne elementy wyposazenia danej przestrzeni (np.
rosliny, meble - fotele, pufy, kanapy, siedziska, elementy wystroju itp.) lub inne wskazane przez
Zamawiajgcego. W trakcie planowanych wydarzen wykonawca powinien zapewnié
kazdorazowo do 15 hokerdw, ktére bedg przekazane Zamawiajgcemu do wczesniejszej
akceptacji oraz zorganizowaé¢ centralng przestrzen wydarzenia (hokery, méwnica, $cianki
etc.).
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Opcja: budowa sceny.

W razie potrzeby Wykonawca dostarczy stoty (maks. 10) lub krzesta (maks. 30) jako element
wyposazenia danego wydarzenia w liczbie odpowiadajgcej liczbie uczestnikdw lub
przetransferuje i zaaranzuje elementy wyposazenia (w tym stoty i krzesta) bedgce w zasobach
Zamawiajgcego.

W przestrzeni zewnetrznej (np. patio budynku przy Rue Belliard 40) Wykonawca na zgdanie
Zamawiajgcego bedzie zobowigzany do ustawienia co najmniej 2 parasoli o boku min. 2 m lub
4 parasoli o boku min. 1,5 m i w razie koniecznosci lamp grzewczych pod kazdym z parasoli
(maks. 4) oraz do zorganizowania pod nimi miejsca rozmow.

Wykonawca musi zapewni¢ takze dodatkowe wyposazenie, tj. szatnie oraz recepcje do
rejestracji uczestnikdw. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge szatni, rejestracje
uczestnikow (lista gosci) oraz przygotowanie i przekazanie im identyfikatorow Iub
samoprzylepnych etykiet z imieniem i nazwiskiem uczestnika oraz nazwg jego/jej instytuciji.
Ponadto kazdorazowo Wykonawca zapewni 20 etykiet niezadrukowanych na wypadek zmian.

Opcja: kompleksowa organizacja wydarzenia w innej, dowolnej lokalizacji w Belgii (wraz z
transportem catosci wyposazenia).

2. Przygotowanie i realizacja wydarzen od strony technicznej

Nagto$nienie: nagtosnienie zostanie zamontowane w sposob estetyczny i nie utrudniajgcy
realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach kablowych.
Nagto$nienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczenia, celem zapewnienia wysokiej jakosci
dzwieku. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej styszalne bedg zakidcenia dzwieku,
szumy, znieksztatcenia. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig liczbe mikrofonéw
bezprzewodowych (maks. 15).

Oswietlenie: Wskazane miejsca (np. scena, stanowiska wystawiennicze itp.) muszg by¢
odpowiednio oswietlone, przy jednoczesnym uniknieciu efektu o$lepienia uczestnikow.
Ponadto Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie odpowiedniego poziomu
oswietlenia catej przestrzeni w razie potrzeby, tzn. gdy lokalny system oswietlenia danej
przestrzeni bedzie niewystarczajgcy.

Wykonawca zapewni telewizor/monitor do prezentacji materiatow audio/video o przekatnej
ekranu co najmniej 110 cali (lub 4 telewizory/ekrany o przekatnej 50 cali kazdy). Zapewni tez
obstuge techniczng polegajacg na emisji dostarczonych materiatbw z mozliwoscig ich
zapetlenia.

Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng, tzn. montazystow Ilub technikow
gwarantujgcych sprawny przebieg wydarzenia. Obstuga techniczna powinna sktadac¢ sie z
os6b majgcych doswiadczenie przy podobnych realizacjach oraz w sposéb profesjonalny
reagowac na biezgco na pojawiajgce sie potrzeby.

Opcja: organizacja wydarzenia w formule hybrydowej, tzn. z udziatem fizycznym jak i zdalnym,
zaréwno dla prezenterow/panelistow, jak i dla uczestnikow. W trakcie wydarzenia musi byé
zapewniona petna interaktywnos$¢ dla uczestnikéw zdalnych i fizycznych, tzn. jedni i drudzy
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mogg mie¢ mozliwos¢é zabrania gtosu na forum publicznym (konieczno$¢ zapewnienia
mikrofonéw bezprzewodowych). Wydarzenie bedzie realizowane online za pomocag
standardowych platform do organizacji spotkan on-line, np. Teams, Zoom, ClickMeeting lub
transmitowane na portalach typu yt, fb. Nie jest przewidziana osobna budowa studia.
Maksymalna liczba uczestnikéw fizycznych: 200 oséb.

3. Zapewnienie przestrzeni wystawienniczej

W razie potrzeby Wykonawca bedzie zobowigzany do organizacji maksimum 15 stoisk dla
wskazanych przez Zamawiajgcego instytucji celem umozliwienia im prezentacji swojej
dziatalnosci lub projektu. Stoiska, wykonane w jednolity, spojny i estetyczny sposéb, beda
obejmowaty co najmniej stolik, wykonany z drewna, materiatéw drewnopochodnych lub
metalu, pozwalajgcy na roziozenie materiatdbw promocyjnych wystawcy oraz ewentualng
demonstracje egzemplarza wystawienniczego. Stoiskom nalezy zapewni¢ dostep do sieci
elektrycznej i w razie potrzeby do sieci internetowej.
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Zalgcznik nr 2 do SWZ

FORMULARZ OFERTY
dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
Ja/my* nizej podpisani:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcoéw wspodlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia)

A S e

(na ktéry Zamawiajgcy ma przesyta¢ korespondencje)

Prosze okresli¢ rodzaj Wykonawcy.
[] mikroprzedsiebiorstwo
[] mate przedsiebiorstwo
[] $rednie przedsiebiorstwo
[l jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza
[J osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalno$ci gospodarcze;j

Hinny rodzaj

Ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwg zakup ustug organizacji i
obstugi technicznej wydarzen promocyjnych w Brukseli, skladamy oferte na realizacje
przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia i jej
zatgcznikach na nastepujgcych warunkach:

32/22/TPBN
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1. Maksymalna cena za realizacje przedmiotu zamoéwienia wynosi:

Cena oferty za 20 wydarzen netto ............. Euro (stownie: .......... ),
Cena oferty brutto ............ Euro (stownie: .......... ).

podatek od towaréw i ustug (VAT), wg stawki: ...... %.

w tym

Cena oferty za 1 wydarzenie netto ............. Euro (stownie: .......... ),
Cena oferty brutto ............ Euro (stownie: .......... ).

podatek od towaréw i ustug (VAT), wg stawki: ...... %.

(Lgczna wartos¢ 1 (jednego) wydarzenia winna uwzglednia¢ ponizsze skiadowe . :
suma kolumn Tabeli 1 + suma kolumn Tabeli 2 + suma kolumn Tabeli 3 + suma kolumn
Tabeli 4)

Szczegotowy koszt poszczegolnych sktadowych wydarzenia:

Tabela 1: Aranzacja

Cena VAT
jednostkowa Wartosé Wartosé
Nazwa S netto (Cena artosc Wartosé artosc
Lp. s . ilos¢ | Jm. netto brutto
aranzacji za 1 sztuke (C*E) % podatku (F+H)
lub 1 VAT
ustuge) (F*G)
A B C D E F G H I
Aranzacja
przestrzeni i
1 | rozstawienie mebli, 1 ustuga
bannerow, roslin,
etc.
> Dostafczenie 15 szt
hokeréw
Dostarczenie
3 | méwnicy/pulpitu
konferencyjnego
4 | Stoly 10 szt.
5 | Krzesta 30 szt.
6 | Parasol o boku 2m 2 szt.
7 | Lampy grzewcze 4 szt.
8 Recepcja i szatnia
wraz z obstugg
9 | Identyfikatory 200 szt.
10 Dezynfekcja
przestrzeni i mebli
Dozowniki,
11 | rekawiczki,
maseczki
12 | OPCJA: budowa
— NCBR*
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| sceny

T~

RAZEM (suma kolumn)

Tabela 2: Strona techniczna

Cena
jednostkowa Wartosé VAT
Lp Nazwa ilosé | Jm netto (Cena netto Wartos¢ | Wartos¢ brutto
: aranzacji ’ za 1 sztuke o podatku (F+H)
lub 1 ° VAT
ustuge) (F*G)
A B C D E F G H I
Nagtosnienie (wraz
z mikrofonami,
1 | okablowaniem i 1 ustuga
najazdami
kablowymi)
2 | Oswietlenie 1 ustuga
3 | Telewizor/monitor 1 szt.
Emisja materiatow
4 . 1 |usluga
video
Montaz, ciggta
S obstuga techniczna ! usfuga
OPCJA:
6 | wydarzenie 1 ustuga
hybrydowe
RAZEM (suma kolumn)
Tabela 3: Zapewnienie przestrzeni technicznej
'ednizrt]:owa el
N J tto (C Wartos¢ Wartosé Wartos¢
Lp. azwa, ilos¢ | Jm. TS [SEE netto artosc brutto
aranzacji za 1 sztuke (C*E) % podatku (F+H)
lub 1 VAT
ustuge) (F*G)
A B C D E F G H I
1 | Stoisko 15 szt.
RAZEM (suma kolumn)
Tabela 4: organizacja wydarzenia w innej, dowolnej lokalizacji w BE
'edn?ni?l?owa VAT
N ) tto (C Wartosé Wartosé Wartosé
Lp. azwa, los¢ | Jm, | netto(Cena netto artosc brutto
aranzaciji za 1 sztuke (C*E) % podatku (F+H)
lub 1 VAT
ustuge) (F*G)
A B C D E F G H I
— NCBRe
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OPCJA:
organizacja
wydarzenia w innej, 1 ustuga
dowolnej
lokalizacji w BE

RAZEM (suma kolumn)

10.

11.

OSWIADCZAMY, ze zamoéwienie wykonamy w terminie wskazanym w Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia.

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zaméwienia

i akceptujemy oraz spetniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

OSWIADCZAMY, ze uzyskali$my wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

OSWIADCZAMY, ze jeste$my zwigzani niniejsza ofertg w terminie wskazanym w SWZ

i Ogtoszeniu o zamoéwieniu.

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy,
okreslonymi w Zatgczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia

i ZOBOWIAZUJEMY SIE, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach w nich okreslonych.

AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki ptatnosci oraz
termin realizacji przedmiotu zamowienia podany przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera informac;ji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.*

Oswiadczamy, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie
zawarte sg w nastepujgcych dokumentach™:

OSWIADCZAM, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO2 wobec 0s6éb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego

W niniejszym postepowaniu.***

Oswiadczam, ze zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom nastepujgcg czes$é
przedmiotu zamowienia:

Lp. Podwykonawca Zakres podwykonawstwa

***w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada
os$wiadczenia (usunigcie tresci oswiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).

2 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

e NCEBRe
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12. Oswiadczenie o dokumentach zatagczonych do oferty:
Wraz z ofertg SKLADAMY nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
- Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru mozna uzyskac pod
adresem: .............
- Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zat. nr 3 do SWZ)

- Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zat. nr 3a do SWZ)

Miejscowos¢ / Data

Podpis(y) osoby(osob) upowaznionej(ych) do
podpisania w imieniu Wykonawcy(éw)*.

*Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym i przekazany Zamawiajgcemu wraz z dokumentem/dokumentami
potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte.

zgeme  NCBRe
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Zafacznik nr 3 do SWZ
Wykonawca/*Podmiot udostepniajacy zasoby:*
(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE
Wykonawcy / Wykonawcy ubiegajgcego sie o zamowienie wspdlnie z innymi wykonawcami /
podmiotu udostepniajgcego zasoby *

*odpowiednio wypeitnia kazdy z uczestnikow postepowania

skltadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PODSTAW DO WYKLUCZENIA z POSTEPOWANIA

UWZGLEDNIAJACE PRZESLANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY
O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SLUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. $wiadczenie ustug
organizacji i obstugi technicznej wydarzen dla Biura NCBR w Brukseli prowadzonego
przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedziba w Warszawie (00-801),
przy ul. Chmiela 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404), oswiadczam, ze nie
podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. Pzp (poda¢ majgcqg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5, 6 Pzp). Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku
z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 Pzp podjatem nastepujgce srodki
naprawcze:
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Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)’.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwenc;ji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

Podpis(y) osoby(osob) upowaznionej(ych) do podpisania w imieniu
podmiotu(éw) udostepniajgcego(ych) zasoby

Miejscowos¢ / Data Dokument w postaci elektronicznej powinien byé podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym

1 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

e s NCERe
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Zatagcznik nr 3a do SWZ

Wykonawca*/ Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia/Podmiot
udostepniajgcy zasoby*:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIA

Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajaceqo sie o udzielenie zamoéwienia*

*odpowiednio wypeitnia kazdy z uczestnikow postepowania

skltadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego $wiadczenie ustug
organizacji i obstugi technicznej wydarzen dla Biura NCBR w Brukseli prowadzonego przez
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-801),
przy ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY*/ WYKONAWCY WSPOLNIE
UBIEGAJACEGO SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA*:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia — Rozdziat VI, w nastepujgcym zakresie:

(nalezy wskaza¢ szczegbétowo zakres wynikajacy z warunkéw udziatu postawionych
w SW2)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY*:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia - Rozdzial VI,
polegam na zdolnosciach lub sytuacji nastepujgcego/ych podmiotu/éw udostepniajgcego/ych

zasoby:
e NCBR»
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(wskazac¢ nazwe/y podmiotu/éw)

w nastepujgcym zakresie:

(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobéw dla wskazanego podmiotu).
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwenc;ji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

Podpis(y) osoby(osob) upowaznionej(ych) do podpisania w imieniu
Wykonawcy(ow)*

Miejscowos¢ / Data Dokument w postaci elektronicznej powinien byé podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym

* wtasciwe zaznaczy¢ i wypetnié

geas  NCBR®
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Zafacznik nr 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
/osobny plik/

I p— Rarczpuspolita EEE"H....I.
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Zafacznik nr 5 do SWZ

Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia

Dziatajgc na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp oswiadczam, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie o0 udzielenie zamowienia zrealizujg przedmiotowe zamowienie w zakresie okreslonym
w tabeli:

l.p. | Nazwa Wykonawcy Zakres zamdwienia realizowany przez
Wykonawce

Imie i nazwisko

/podpisano elektronicznie/

e s NCERe
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Zafacznik nr 6 do SWZ
Petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcoéw

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USLUG NA SPELNIENIE WARUNKU UDZIALU W POSTEPOWANIU

Dotyczy: zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest: Swiadczenie ustug organizac;ji i
obstugi technicznej wydarzen dla Biura NCBR w Brukseli 32/22/TPBN

W zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia, o ktérym
mowa w rozdziale VIII pkt 2 ppkt 4) SWZ.

Wymaganie Zamawiajacego:

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 2 (dwie) ustugi,
kazda o wartosci co najmniej 12 000,00 euro brutto (stownie: dwanascie tysiecy euro),
obejmujgca ustugi organizacje lub obstuge techniczng wydarzenia konferencyjnego,
promocyjnego lub networkingowego potwierdzong protokotem odbioru lub innym
dokumentem $wiadczgcym o wykonaniu ustugi.

1.

Nazwa i zakres ustugi

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia od ...
i zakonriczenia wskazanej ustugi) do ..o

Odbiorca (podmiot, ktery | T

zlecat wykonanie ustugi)

Wartos¢ ustugi brutto

Dokument potwierdzajacy Nr zatgcznika do oferty -
m&mspnlm EEE"H‘*II
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nalezyte wykonanie wyzej | ...,
wymienionej ustugi

2. Nazwa i zakres ustugi | .o

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia od .../
i zakonczenia wskazanej ustugi) [ PP Y

Odbiorca (podmiot, ktéry
zlecat wykonanie ustugi)

Wartos¢é ustugi brutto |

Dokument potwierdzajacy
nalezyte wykonanie wyzej

wymienionej ustugi

Do powyzszego wykazu zatgczam dowody potwierdzajgce, ze wskazane w nim ustugi, o
ktorych mowa w rozdziale VIII pkt 2 ppkt 4) SWZ, zostaty wykonane nalezycie. ?

Imig i nazwisko

podpisano elektronicznie

Zalgcznik nr 7 do SWZ

2 W przypadku wickszej liczby ushug nalezy powieli¢ tabele

e e NCERe
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Petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcoéw

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USLUG W RAMACH KRYTERIUM OCENY OFERT

Dotyczy: zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest: Swiadczenie ustug organizac;ji i
obstugi technicznej wydarzen dla Biura NCBR w Brukseli 32/22/TPBN

Ustugi wskazane w wykazie ustug w celu uzyskania punktow w ramach kryterium
oceny ofert (zatgcznik nr 7) powinny byc inne niz ustugi wymienione w wykazie ustug
na spetnienie warunku udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 6).

W zakresie kryterium oceny ofert ,Doswiadczenie”, o ktérym mowa w rozdziale XVIII pkt 8 ppkt
2) SWZ.

Wymaganie Zamawiajacego:

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat ustuge, kazda o wartosci co
najmniej 12 000,00 euro brutto (stownie: dwanascie tysiecy euro), obejmujgca organizacje
lub obstuge techniczng wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego
potwierdzong protokotem odbioru lub innym dokumentem swiadczacym o wykonaniu ustugi.

1.| Nazwa i zakres ustugi

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia od .../
i zakoriczenia wskazanej ustugi) do ..o

Odbiorca (podmiot, ktéry
zlecat wykonanie ustugi)

(nazwa i adres)

i NCBRo
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Wartos¢ ustugi brutto

Dokument potwierdzajacy
nalezyte wykonanie wyzej
wymienionej ustugi

2| Nazwa i zakres ustugi

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia
i zakonczenia wskazanej ustugi)

Odbiorca (podmiot, ktéry
zlecat wykonanie ustugi)

Wartos¢ ustugi brutto

Dokument potwierdzajacy
nalezyte wykonanie wyzej
wymienionej ustugi

3. | Nazwa i zakres ustugi

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia
i zakonczenia wskazanej ustugi)

Odbiorca (podmiot, ktéry
zlecat wykonanie ustugi)

Wartos¢ ustugi brutto

Dokument potwierdzajacy
nalezyte wykonanie wyzej
wymienionej ustugi

Rzeczpospolita
Polska

NCBR»

i | "
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Do powyzszego wykazu zatgczam dowody potwierdzajgce, ze wskazane w nim ustugi, o
ktérych mowa w rozdziale XVIII pkt 8 ppkt 2) SWZ, zostaly wykonane nalezycie.

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie
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Zafacznik nr 8 do SWZ
Umowa o zachowaniu poufnosci

losobny plik/
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Zafacznik nr 9 do SWZ

Wytyczne dotyczace wymagan w zakresie bezpieczenstwa informacji dla wykonawcéw
zewnetrznych realizujgcych prace zlecone przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

1. Cel

Celem dokumentu jest okreslenie minimalnych wymagah w zakresie bezpieczenstwa

informaciji, w posiadanie ktérych wejdzie wykonawca zewnetrzny w trakcie realizacji zleconych
prac na rzecz Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,Centrum”).

2. Zakres

Zapisy niniejszego dokumentu:

1. powinni uwzglednia¢ pracownicy uczestniczacy w procesie udzielenia zamowienia lub

nawigzania wspétpracy na podstawie innej formy cywilnoprawnej na ustuge/zamowienie
zwigzane z przetwarzaniem informaciji;

2. powinni stosowac¢ wszyscy wykonawcy zewnetrzni realizujgcy prace na rzecz Centrum,
zwigzane z przetwarzaniem informacji;

3. nalezy stosowa¢ we wszystkich umowach z wykonawcami zewnetrznymi, ktérych

przedmiot jest zwigzany z ochrong informac;ji.

3. Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy dokument:

1)

2)

okresla zakres obowigzkéw iodpowiedzialnosci wykonawcow zewnetrznych
w zakresie bezpieczenstwa informaciji;

obejmuje swoim zakresem wszystkich uzytkownikéw wykonawcow zewnetrznych,
majgcych dostep do systemow informatycznych (dalej jako: ,System Informatyczny
NCBR”) oraz informacji przetwarzanych na rzecz Centrum.

2. Wykonawca zewnetrzny przed podjeciem prac na rzecz Centrum, kidére wigzg sie z
przetwarzaniem informacji lub dostepem do Systemu Informatycznego NCBR powinien
spetni¢ wymagania zawarte w niniejszym dokumencie.

3. Przed rozpoczeciem przetwarzania informacji nalezagcych do Centrum wykonawca
zewnetrzny powinien spetni¢ nastepujgce warunki:

1)
2)

3)

podpisa¢ umowe o zachowaniu poufnosci, ktdrej wzoér okresla zatgcznik nr 2;

w przypadku przetwarzania danych osobowych podpisa¢ umowe powierzenia lub
dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, przygotowang na wzorze
Centrum;

w przypadku udostepnienia danych osobowych podpisa¢ umowe udostepnienia
danych osobowych przygotowang na wzorze Centrum.

4. Szczegodtowe zasady powierzenia bgdz udostepnienia danych osobowych wykonawcy
zewnetrznemu zostaty okreslone w Polityce Bezpieczenstwa Danych Osobowych NCBR

(zasady weryfikacji, wzory).
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8.

Pracownicy wykonawcy zewnetrznego realizujgcy na rzecz Centrum prace w
ramach zawartej umowy moga przebywacé na terenie Centrum pod nadzorem pracownika
Centrum lub pracownikow ochrony obiektu.

W przypadku, gdy zlecenie bedzie wykonywane po godzinach pracy Centrum lub w dni
wolne od pracy, kierownik komorki organizacyjnej Centrum (dalej jako: ,kierownik KO”)
bezposrednio odpowiedzialny za wykonywane zlecenie musi zgtosi¢ ten fakt do Dziatu
Administracji i Zakupow (dalej jako: ,DAZ”), ktoéry wystawia zlecenie na wykonanie prac
i przekazuje informacje o terminie i zakresie wykonywanych prac do administracji obiektu
oraz zawiadamia ochrone obiektu.

W zleceniu nalezy podac:

1) nazwe wykonawcy zewnetrznego;

2) zakres wykonywanej pracy;
3) termin wykonania (data, godzina);
4) imie nazwisko oraz numer dokumentu tozsamosci pracownikéw wykonawcy

zewnetrznego wykonujgcych prace;

5) imie nazwisko oraz numer telefonu osoby nadzorujgcej prace ze strony Centrum;

6) numery rejestracyjne pojazdow — w przypadku koniecznosci wyrazenia zgody na ich
wjazd na parking.

Klucze do pomieszczen wydaje pracownik DAZ.

4. Nadawanie, zmiana badz odebranie uprawnien

1.

W przypadku koniecznosci dostepu wykonawcoéw zewnetrznych do Systemu
Informatycznego NCBR zakres uprawnien przydziela sie adekwatnie do przedmiotu
zawartej umowy oraz zakresu powierzonych/udostepnionych danych osobowych (jesli
takie powierzenie/udostepnienie ma miejsce).

Osoba ze strony wykonawcy zewnetrznego, wskazana w umowie jako odpowiedzialna za

jej realizacje, powinna:

1) przekazac do Centrum liste uzytkownikéw wykonawcy zewnetrznego majgcych miec
dostep do Systemu Informatycznego NCBR wraz ze wskazaniem wymaganych
uprawnien;

2) na biezgco aktualizowac liste uzytkownikéw wykonawcy zewnetrznego, o ktorej
mowa powyze;.

Rejestrowanie i wyrejestrowanie uzytkownikow zewnetrznych z Systemu

Informatycznego NCBR oraz nadawanie, zmiana i odebranie uprawnien jest realizowane

przez pracownikow Dziatu Systemow Informatycznych (dalej jako: ,DSI”).

Z wnioskiem do DSI o nadanie, zmiane iodebranie uprawnien do Systemu
Informatycznego NCBR wystepuje kierownik KO lub pracownik przez niego wyznaczony
odpowiedzialny za realizacje umowy z wykonawcg zewnetrznym.
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Zakres uprawnien musi byé uzgodniony z Inspektorem Ochrony Danych (dalej jako:
,I0D”).

Podczas rejestracji uzytkownika zewnetrznego nadawany jest unikalny identyfikator
uzytkownika (login) oraz ustawiane jest hasto tymczasowe niezbedne do logowania po
raz pierwszy do Systemu Informatycznego NCBR.

Kierownik KO lub pracownik przez niego wyznaczony odpowiedzialny za realizacje
umowy z wykonawcg zewnetrznym informuje wskazane przez wykonawce zewnetrznego
osoby o0 nadaniu, zmianie i odebraniu uprawnien oraz o przydzielonych danych
uwierzytelniajgcych do Systemu Informatycznego NCBR.

5. Metody i srodki uwierzytelniania

1.

Dostep do Systemu Informatycznego NCBR jest mozliwy wytgcznie poprzez podanie
prawidtowego identyfikatora (loginu) i hasta przyznanego uzytkownikowi podczas procesu
nadawania uprawnien.

Polityka haset dostepu uzytkownikow wykonawcy zewnetrznego do Systemu
Informatycznego NCBR podlega nastepujgcym zasadom:

1) hasto skfada sie z minimum 8 znakow;
2) hasto musi spetnia¢ warunek ztozonosci polegajgcy na wystepowaniu w nim: wielkiej
i matej litery, oraz cyfry lub znaku specjalnego (np. |@#);

3) rekomenduje sie korzystanie z manageréw haset w celu stworzenia silnego hasta
dostepowego;

) hasto musi by¢ zmieniane nie rzadziej niz raz na 30 dni;
) kolejne hasta muszg by¢ rézne (zapamietywanych jest minimum 6 ostatnich haset);
6) hasta nalezy przechowywac¢ w sposob gwarantujgcy ich poufnosé;
) zabrania sie udostepniania haset innym osobom;
) zabrania sie tworzenia haset na podstawie:
a) cech i numerdéw osobistych (np. dat urodzenia, imion itp.),
b) sekwencji klawiszy klawiatury (np. qwerty, 12qwaszx),
c) identyfikatora uzytkownika;
9) zabrania sie tworzenia haset fatwych do odgadniecia;
10) logowanie anonimowe jest zabronione;
11) uwierzytelnienie nastepuje wytgcznie po podaniu zgodnego hasta i powigzanego
z nim identyfikatora (loginu);
12) w przypadku pierwszego logowania uzytkownik ma obowigzek zmiany hasta
tymczasowego na wtasciwe, na znane tylko sobie;

13) w przypadku systemow, ktére nie wymuszajg automatycznie cyklicznej zmiany hasta
oraz nie kontrolujg jego ztozonosci, obowigzkiem uzytkownika jest zmiana hasta
zgodnie z niniejszymi zasadami;

— 5w NCBRo»

Strona 49 z 60
K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCEBR»

Marodawa Centrum Badah i Razwoju

(=2}

14) uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za utworzenie hasta i jego bezpieczne
przechowywanie;

15) hasta nie mogg by¢ ujawniane w sposoéb celowy lub przypadkowy oraz powinny by¢
znane wylgcznie uzytkownikowi;

16) hasta nie powinny by¢ przechowywane w formie dostepnej dla osob
nieupowaznionych:
a) w plikach,
b) na kartkach papieru w miejscach dostepnych dla osdéb trzecich,
c) w skryptach,

d) w innych zapisach elektronicznych i papierowych, ktére bylyby dostepne dla oséb
trzecich.

W przypadku podejrzenia ujawnienia haset osobie nieupowaznionej, hasta muszg by¢
natychmiast zmienione przez uzytkownika, a fakt ten zgtoszony pracownikowi Centrum
odpowiedzialnemu za realizacje umowy.

Hasto utrzymuje sie w tajemnicy réwniez po uptywie jego waznosci.

Zmiany hasta dokonuje uzytkownik (w przypadku, gdy uzytkownik zapomniat hasta, DSI
ustawia hasto tymczasowe uzytkownikowi z wymuszeniem jego zmiany podczas
pierwszego logowania).

Hasta nie powinny by¢ przekazywane ani przesytane za pomocg telefonu, faksu ani poczty
e-mail w formie jawne;.

. Dostep zdalny

DSI prowadzi wykaz oséb i wykonawcow zewnetrznych posiadajacych zdalny dostep do
zasobdéw Systemu Informatycznego NCBR.

Zdalny dostep wykonawcow zewnetrznych, mozliwy jest tylko po spetnieniu warunkéw
wymienionych w niniejszym dokumencie.

Zdalny dostep wykonawcdw zewnetrznych realizowany jest za pomocg systemu do
zarzgdzania kontami uprzywilejowanymi, a sesje zwigzane ze zdalnym dostepem sg
nagrywane.

Zdalnego dostepu udziela sie na zasadach ina czas okreslony zapisami umowy z
wykonawcg zewnetrznym.

Kierownik KO lub pracownik przez niego wyznaczony odpowiedzialny za
realizacje umowy z wykonawcg zewnetrznym wnioskuje do DSI o umozliwienie dostepu
zdalnego uzytkownikom zewnetrznym.

Zakres zdalnego dostepu moze zostac ograniczony lub zwiekszony po przeanalizowaniu
potrzeb okreslonych zapisami umowy z wykonawcg zewnetrznym.

W ramach zdalnego dostepu do zasobow Systemu Informatycznego NCBR zabrania sie
wykonawcy zewnetrznemu:

1) trwale usuwacé dane;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

2) przeprowadzac jakiekolwiek operacje na dyskach moggce prowadzi¢ do ich
uszkodzenia lub utraty danych, w szczegélnosci ich formatowania.

Dla srodowisk produkcyjnych (oddanych do eksploatacji) wykonawca zewnetrzny

realizujgcy zdalne prace w Systemie Informatycznym NCBR, przed przystgpieniem do

nich przedstawia, wraz z oceng ryzyka, zakres zaplanowanych czynnosci.

Przedstawiciel wykonawcy zewnetrznego, przystepujgc do czynnosci, ktore

w konsekwencji mogg doprowadzi¢ do zniszczenia danych, musi poinformowac

przedstawiciela Centrum, wskazanego w umowie, o mozliwym ryzyku i dopiero po

uzyskaniu akceptacji rozpoczaé prace.

Pracownik Centrum przed przekazaniem wykonawcy zewnetrznemu informacji na temat

zgody lub jej braku konsultuje sie z DSI oraz Dziatem Bezpieczenstwa (dalej jako: ,DB”),

a jesli dotyczy to danych osobowych takze z 10D.

Akceptacja lub odmowa wykonania czynnosci objetych ryzykiem utraty danych wymaga

zachowania drogi stuzbowej, np. wystania informacji w postaci e-mail.

Scenariusz zaplanowanych do wykonania prac w srodowisku produkcyjnym powinien

zawiera¢ nw. informacje:

1) kto bedzie prowadzit prace;

2) kiedy prace bedg prowadzone;

3) przewidywany czas trwania prowadzonych prac;

4) zakres wykonywanych prac;

5) informacje czy wymagana jest przerwa w pracy uzytkownikow Centrum;

6) potencjalne ryzyka zwigzane z podejmowanymi czynnosciami.

Wykonywanie prac polegajgcych na standardowej obstudze serwisowej lub prac nad

rozwojem Systemu Informatycznego NCBR bedgcego w fazie wdrazania nie wymaga

kazdorazowego ustalenia z Centrum warunkow realizacji wykonywanych czynno$ci.

Zabrania sie wykonawcy zewnetrznemu podejmowania jakichkolwiek czynnosci

zmierzajgcych do penetrowania zasobow teleinformatycznych Centrum, chyba, ze

czynnosci te dotyczg realizacji umowy, ktérej przedmiot obejmuje przeprowadzenie testow

bezpieczenstwa, testow penetracyjne, itp.

Kazdorazowe przeprowadzanie przez wykonawce zewnetrznego testéw bezpieczenstwa

lub testéw penetracyjnych wymaga uzyskania zgody DSl oraz DB.

DSI ogranicza zasoby dostepne dla sesji zdalnej do niezbednego minimum, chyba, ze

wymagatoby to rozlegtej ingerencji w konfiguracje urzadzen dostepowych.

DSI ustala wymagane zasoby zdalnego dostepu dla wykonawcy zewnetrznego.

Wykonawca zewnetrzny zobowigzuje sie do wykorzystywania tylko iwytgcznie

uzgodnionych zasobow informatycznych, nawet, jesli dostepne sg inne niz wymagane do

realizacji zlecenia.
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19.

20.

21.

Na potrzeby realizacji zapisow umowy DSI| moze udzieli¢ zdalnego dostepu do nw.
Srodowisk:

1) testowych;
2) produkcyjnych;
3) szkoleniowych.

Zdalny dostep do sieci Centrum dla wykonawcow zewnetrznych mozliwy jest tylko po
podaniu adresow IP, ktére bedg specjalnie dedykowane do pracy w systemach Centrum.
Zabrania sie wykonywania zdalnego dostepu z komputeréw dostepnych publicznie np.
kafejki internetowe, dworce, restauracje, bezprzewodowe sieci miejskie.

7. Zasady zabezpieczen stacji roboczych

Do Systemu Informatycznego NCBR moga by¢ podigczane wylgcznie komputery i urzadzenia
zgodne z minimalnymi wymaganiami bezpieczehstwa, w szczegdlnosci:

1) system operacyjny posiada =zainstalowane wszystkie dostepne aktualizacje
zabezpieczen;

2) w systemie operacyjnym zainstalowany jest system antywirusowy a jego sygnatury
sg aktualne;

3) w systemie operacyjnym firewall jest uruchomiony i posiada wtasciwg konfiguracje;
4) zainstalowane na komputerze oprogramowanie pochodzi z zaufanych Zrodet;

5) oprogramowanie jest zainstalowane zgodnie z postanowieniami umowy licencyjnej;
6) oprogramowanie nie narusza praw autorskich;

7) oprogramowanie nie narusza innych praw podmiotoéw trzecich.

8. Stosowanie zabezpieczen kryptograficznych

1.

W celu ochrony poufnosci przechowywanych oraz przesytanych danych stosuje sie
zabezpieczenia kryptograficzne.
Zabezpieczenia kryptograficzne nalezy stosowac:

1) na dyskach twardych komputerow, w tym zwtaszcza komputerow przenosnych;

N

na pendrive’ach i innych nosnikach danych;

w

na nosnikach kopii zapasowych;

(O E S

)
)
)
) na urzadzeniach mobilnych;
) w tunelach VPN;

)

6

Zakres stosowanych rozwigzan kryptograficznych powinien obejmowaé minimum dane

w poczcie elektroniczne;j.

znajdujgce sie na nosnikach, ktoére objete sg ochrong ze wzgledu na wymagania zwigzane
z utrzymaniem poziomu poufnosci.

Poziom bezpieczenstwa dla rozwigzan kryptograficznych powinien obejmowac:

1) kontrole transmisji danych wykonywanych w sieci przez uzytkownikow;
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2) szyfrowanie dyskow twardych komputerow (RC5-1024 i AES-256);
3) szyfrowanie nodnikow przenosnych (wymiennych) (AES-256);

4) zarzadzane w konsoli zarzgdzania regutami i politykami;

5) mozliwo$¢ odzyskania z poziomu administratora hasta i danych;

6) integracje z domeng lub kontem uzytkownika w systemie operacyjnym.

9. Reagowanie na incydenty

1.

Kazde naruszenie bezpieczenstwa informaciji nalezy kazdorazowo zgtaszac:

1) do DB oraz do wiadomosci do DSI w formie wiadomosci e-mail za potwierdzeniem
odbioru na adres: [incydent@ncbr.gov.pl oraz do wiadomosci https://jira.ncbr-
local.lan/servicedesk/customer/portals], z tematem wiadomosci ,Naruszenie
bezpieczenstwa informacji’;

2) do 10D jezeli naruszenie dotyczy przetwarzania danych osobowych w formie
wiadomosci e-mail za potwierdzeniem odbioru na adres: iod@ncbr.gov.pl
z tematem wiadomosci ,Naruszenie ochrony danych osobowych”.

W sytuacji gdy DB potwierdzi, ze zdarzenie stanowi incydent naruszenia bezpieczenstwa
informaciji (dalej jako: ,Incydent bezpieczenstwa”) wnioskuje do DSI o natychmiastowe
odebranie uprawnien uzytkownikom wykonawcy zewnetrznego, jednoczesnie informujgc
o tym fakcie osobe wskazang do kontaktu ze strony wykonawcy zewnetrznego w zawartej
umowie.

W przypadku potwierdzonego Incydentu bezpieczenstwa DB wspodlnie z DSI kontaktuje
sie z przedstawicielem wykonawcy zewnetrznego celem zabezpieczenia $ladoéw tego
naruszenia (np. logi systemowe).

W szczegolnych sytuacjach, potwierdzonego incydentu bezpieczehstwa Petnomocnik ds.
SZBI informuje organy $cigania oraz inne uprawnione podmioty (urzedy) o zaistniatej
sytuacji. W przypadku naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych nalezy stosowac
Polityke Bezpieczenstwa Danych Osobowych NCBR.

DSI we wspoipracy z DB oraz uprawnionymi pracownikami wykonawcy zewnetrznego
usuwajg skutki naruszenia bezpieczenstwa oraz wprowadzajg dodatkowe zabezpieczenia
(np. zmieniajg konfiguracje, itp.).

Kazdy incydent bezpieczehstwa odnotowywany jest w rejestrze incydentéw Centrum.

DB, po otrzymaniu informacji od DSI, na tematu wptywu zaistniatego incydentu na
bezpieczenstwo przygotowuje analize i wydaje rekomendacje.

10. Postanowienia koncowe

1.

Za nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego dokumentu odpowiada:
1) ze strony wykonawcy zewnetrznego — uprawniony przedstawiciel tego podmiotu;

2) ze strony Centrum — kierownik KO lub pracownik wskazany przez niego w umowie
podpisanej z zewnetrznym wykonawca.
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2. W zakresie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem informacji nieuregulowanych
w niniejszym dokumencie, obowigzujg przepisy prawne.

Wszelkie projekty dokumentéw wdrazajgce nowe, zmiane lub wycofanie obowigzujgcych

uregulowan w zakresie zwigzanym z bezpieczenstwem informacji wymagajg uzgodnienia

z Petnomocnikiem ds. SZBI

i NCBRo
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Zatagcznik nr 10 do SWZ

Klauzula informacyjna — dotyczaca zbierania danych osobowych bezposrednio
od osoby, ktérej dane dotycza

losobny plik/

i NCBRo
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Zatgcznik nr 11 do SWZ

Klauzula informacyjna — dotyczaca zbierania danych osobowych niebezposrednio
od osoby, ktérej dane dotycza

losobny plik/

i NCBRo
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Zatgcznik nr 12 do SWZ

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Lp. Pytanie Odpowiedz Uwagi
1 Czy podmiot *
przetwarzajgcy dane - tak zaplanowano
osobowe planuje .
wyznaczenie
wyznaczyc¢/wyznaczyt
Inspektora Ochrony - tak wyznaczono
Danych Osobowych - nie zaplanowano
(I0D)? wyznaczenia (uzasadnienie:
np. nie jest wymagane
przepisami prawa)
- zaplanowano wyznaczenie
(kiedy: podaé przewidywang
date)
2 Jezeli nie planuje
wyznaczyC/nie zostaf Osoba do kontaktu.....,
wyznaczony 10D, .to. | stanowisko/funkcja...., numer
prosze o wskazanie innej ol
osoby do kontaktu w
kwestiach zwigzanych z
ochrong danych
osobowych.
3 Czy podmiot
przetwarzajgcy dane T AK/NIE/INNE
osobowe wprowadzit
srodki techniczne i
organizacyjne, ktore bedg
spetniaty wymogi RODO
oraz innych aktéw
regulujgcych legalne
przetwarzanie danych
osobowych?
4 Czy podmiot
przetwarzajgcy dane

Rzeczpospolita
Polska

NCBR»

i | "
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osobowe korzysta z *TAK/NIE
dalszych
przetwarzajgcych dane
osobowe w procesie
przetwarzania danych
osobowych na zlecenie
administratora danych
osobowych?

5 Jezeli podmiot
przetwarzajgcy dane
osobowe korzysta z
dalszych procesorow, to
czy sg oni zlokalizowani w
ramach Europejskiego
Obszaru Gospodarczego?

*TAK/NIE

*Niepotrzebne skresli¢/uzupetnié¢

6%, 00-801 \Warszawa - m’f‘“""“" EEE_H__I.
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Oswiadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe /nazwa podmiotu/ na zlecenie
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, odwiadczam, ze powyzej przekazane informacje
sg zgodne z prawda. W przypadku zmiany ktéregokolwiek z ww. elementéw, zobowigzuje
sie niezwtocznie (nie pdzniej niz w terminie 7 dni od wystgpienia zdarzenia) powiadomi¢ o
tym Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

data Imie, nazwisko/pieczgtka oraz podpis osoby uprawnione;j

Ocena Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju

Wypetnia 10D :

Rekomenduje/nie rekomenduje zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

— 5w NCBRo»
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Zatagcznik nr 13 do SWZ

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

losobny plik/

e s NCERe
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