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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SWZ)

Zakup usługi organizacji i obsługi technicznej wydarzeń promocyjnych w Brukseli

Nr postępowania
32/22/TPBN

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:
tryb podstawowy bez negocjacji

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej 
SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji 
i dokumentów, oraz przedłożenia oferty nie odpowiadającej wymaganiom określonym 

przez Zamawiającego.

Zamawiający informuje, iż pierwszeństwo mają postanowienia dokumentów 
sporządzonych w języku polskim.
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO ORAZ WSKAZANIE OSÓB 
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:

1. Zamawiający: NARODOWE CENTRUM BADAŃ I ROZWOJU W WARSZAWIE 
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa.

Numer tel.: 22 39 07 334

Adres poczty elektronicznej: przetargi@ncbr.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

2. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami:

Zamawiający wyznacza następującą osobę do kontaktu z Wykonawcami:

Imię Nazwisko: Katarzyna Szymańska

e-mail: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY 
I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 
BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie 
internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1017 ze zm.) zwaną dalej: Pzp. 
Przedmiotem zamówienia są usługi społeczne, wymienione w załączniku XIV 
do dyrektywy 2014/24/UE o wartości określonej w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych 
o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, 
zastosowanie mają przepisy Pzp.

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.

mailto:przetargi@ncbr.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i obsługa techniczna wydarzeń networkingowych 

(min. 4, maks. 20) organizowanych przez Biuro NCBR w Brukseli w przeciągu 24 miesięcy 
od podpisania umowy. Przewidywana liczba uczestników każdego z wydarzeń: min. 50 - 
max 200 osób.

2. Szczegółowy opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) znajduje się w Załączniku nr 1 do 
Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) i stanowi jej integralną część. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamówienie nie zostało 
podzielone na części ze względu na aspekty techniczne, celowościowe i ekonomiczne. 
Zamawiający, po przeanalizowaniu zakresu oraz wielkości zamówienia uznał, 
że przedmiot zamówienia stanowi kompletne rozwiązanie i wskazane jest, aby wykonywał 
go jeden Wykonawca z uwagi na ściśle ze sobą powiązane zadania. W związku z tym 
podział na części byłby nieuzasadniony.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz w postaci 
katalogów elektronicznych.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 
8, w związku z art. 305 pkt 1 Pzp. 

6. Zamawiający w ramach realizacji zamówienia przewiduje zastosowanie prawa opcji, 
o którym mowa w art. 441 ust. 1 Pzp.

Pod pojęciem prawa opcji w niniejszym postępowaniu należy rozumieć:

a) w przypadku niewykorzystania przeznaczony środków na realizację zamówienia, 
Zamawiający może przedłużyć  umowę o kolejne 18 miesięcy;

b) podczas aranżacji przestrzeni wydarzenia prawem opcji będzie budowa sceny;

c) podczas przygotowania i realizacji wydarzeń od strony technicznej prawem opcji będzie 
wydarzenie prowadzone w formie hybrydowej;

d)  organizacja wydarzenia w innej, dowolnej lokalizacji w Belgii

7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowej części niniejszego zamówienia.

8. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
79952000-2 Usługi w zakresie organizacji imprez

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1. 24 miesiące od dnia podpisania umowy lub do czasu wykorzystania środków, które 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia z możliwością 
przedłużenia umowy o kolejne 18 miesięcy.
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Zamawiającemu w ramach realizacji Umowy przysługuje prawo do skorzystania z Prawa 
Opcji, w zakresie wydłużeniu terminu realizacji Umowy o maksymalnie 18 miesięcy do 
łącznie 42 miesięcy od dnia zawarcia Umowy.

2. Jeżeli w kolejnych latach budżetowych, następujących po roku, w którym zawarto Umowę 
Zamawiający nie będzie dysponował, z przyczyn od niego niezależnych, a wynikających z 
decyzji organów władzy publicznej, środkami przeznaczonymi na sfinansowanie realizacji 
Przedmiotu umowy, Umowa ulega automatycznemu rozwiązaniu ze skutkiem 
natychmiastowym bez konieczności składania przez Strony dodatkowych oświadczeń woli 
w tym przedmiocie. W takim wypadku Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie tę 
część wynagrodzenia, jaka odpowiada zakresowi wykonania przedmiotu Umowy do dnia 
rozwiązania Umowy w trybie wskazanym w zdaniu poprzedzającym.

VII. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE
Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu, na zasadach określonych w Rozdziale XVI Specyfikacji, oraz spełniają 
określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące:

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże w zakresie zdolności technicznej, że: 
w ciągu ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, w sposób należyty 
wykonał, co najmniej 2 (dwie) usługi, każda o wartości co najmniej 12 000,00 euro 
brutto (słownie: dwanaście tysięcy euro), obejmująca organizację lub obsługę 
techniczną wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego.

UWAGA! – Jeżeli wartość usługi jest wyrażona w walucie innej niż euro, w celu 
oceny spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu, Zamawiający przeliczy 
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podaną wartość na euro według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego 
obowiązującego w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie 
Zamówień Publicznych, a jeżeli w tym dniu nie publikowano kursu tej waluty –
według ostatniego średniego kursu Narodowego Banku Polskiego przed dniem 
publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.

W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, wyżej wymieniony warunek musi spełniać, co najmniej 1 
Wykonawca.

3. Poleganie na zasobach innych podmiotów
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia 
lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych;

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, składa, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo odpowiednio wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie składane 
jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub 
w elektronicznej kopii dokumentu, podpisany przez podmiot 
udostępniający zasoby;

3) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty 
udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja 
finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 
pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy;

4) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach 
podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, 
do realizacji których te zdolności są wymagane;

5) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie 
z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za 
szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia 
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tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi 
winy;

6) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub 
finansowa podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania 
przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca 
w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 
podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki 
udziału w postępowaniu;

8) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o do puszczenie 
do udziału w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym 
zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia:
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

2) W przypadku, o którym mowa w pkt. 1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty;

3) Zamawiający nie może wymagać od Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia posiadania określonej formy prawnej w celu złożenia 
oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu;

4) W odniesieniu do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia Zamawiający może określić wymagania związane z realizacją 
zamówienia w inny sposób niż w odniesieniu do pojedynczych Wykonawców, 
jeżeli jest to uzasadnione charakterem zamówienia i proporcjonalne do jego 
przedmiotu;

5) Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;

6) Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 
w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców.

5. Oświadczenia i dokumenty jakie zobowiązani są dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania 
braku podstaw wykluczenia. 

1) Do Oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć:
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1.1. aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu 
wykluczeniu z postępowania w zakresie wskazanym odpowiednio 
w Załączniku nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą 
stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega 
wykluczeniu;

1.2 aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełniania warunków 
udziału w postępowaniu stanowiące Załącznik nr 3a do SWZ.

2) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniami, o których 
mowa w ust. 1, także oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby.

3) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenia, o których mowa w ust. 1 składa każdy z Wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

4) Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, stanowi dowód potwierdzający brak 
podstaw wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub 
kryteriów selekcji, odpowiednio na dzień składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu albo ofert, tymczasowo zastępujący wymagane 
przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe.

5) Zamawiający, zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp, wzywa Wykonawcę, którego 
oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, 
jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 
zamówienia, aktualnych na dzień złożenia.

6) Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują:

a) -odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub 
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 
3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają 
wpisu do rejestru lub ewidencji;

b) Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających 
się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 (trzech) 
lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 
wraz z podaniem miejsca, okresu i wartości świadczenia usługi oraz 
załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane 
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lub są wykonywane należycie (dowodami są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały 
wykonane, lub w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
są wykonywane, w przypadku gdy wykonawca z przyczyn niezależnych 
nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; 
w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 
należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 
(trzech) miesięcy przed upływem terminu składania, że zostały 
wykonane należycie). Do ewentualnego wykorzystania przy 
sporządzaniu tego dokumentu służy Załącznik nr 6 do SWZ (podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym lub 
podpisem osobistym).

7) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych 
składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do 
przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

8) Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od 
Wykonawców według formuły "spełnia" - "nie spełnia" na podstawie 
oświadczeń i informacji złożonych w formularzu oferty.

9) Niespełnienie warunku wymienionego w pkt 2.4 SWZ skutkować będzie 
odrzuceniem oferty Wykonawcy z postępowania.

IX PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI  UMOWY 
ZAWIERANEJ W WYNIKU UDZIELENIA ZAMÓWIENIA WYBRANEMU WYKONAWCY.
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści umowy zawieranej w wyniku udzielenia zamówienia wybranemu 
wykonawcy, zostały określone w Załączniku nr 4 do SWZ.

Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest wypełnić i przekazać 
Zamawiającemu Arkusz Weryfikacji Podmiotu Przetwarzającego Dane Osobowe – 
stanowiący Załącznik nr 12 do SWZ.

X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ
1. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy 

zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.

https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku działania platformy zakupowej 
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr Zamawiający może również komunikować się 
z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej. 

3. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych 
z zasadami korzystania z platformy zakupowej, Wykonawca winien skontaktować się 
z dostawcą rozwiązania teleinformatycznego Platforma Zakupowa Centrum Wsparcia 
Klienta: adres e-mail: cwk@opennexus.com lub numer telefonu 22 101 02 02.

4. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 
oświadczeń, o których mowa w  SWZ, składane są przez Wykonawcę wyłącznie za 
pośrednictwem platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr. 

5. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy zakupowej poprzez 
kliknięcie przycisku „wyślij wiadomość” i pojawieniu się komunikatu, że wiadomość 
została wysłana do Zamawiającego.

6. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu nieotrzymania przez Wykonawcę 
informacji od Zamawiającego związanych z prowadzonym postępowaniem w przypadku 
wskazania przez Wykonawcę w ofercie np. nieprawidłowego adresu poczty 
elektronicznej.

8. Wykonawca może drogą elektroniczną/za pomocą środków komunikacji elektronicznej 
zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający 
niezwłocznie udzieli wyjaśnień jednak nie później niż 2 dni przed terminem składania 
ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego 
nie później niż na 4 dni przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert.

9. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania  wniosków. 
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa 
powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania.

10. Wyjaśnienia i zmiany treści SWZ oraz wszelkie informacje dotyczące przedmiotowego 
postępowania zamieszczane będą wyłącznie za pośrednictwem platformy zakupowej: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr. Zamawiający zaleca śledzenie platformy 
zakupowej w celu uzyskania aktualnych informacji dotyczących przedmiotowego 
postępowania. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź 
informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiający przekaże Wykonawcom za 
pośrednictwem platformy zakupowej.

11. Zamawiający zastrzega, że w  uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 137 ust. 1 
Pzp, może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną 
zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na platformie zakupowej.

https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
mailto:cwk@opennexus.com
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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12. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana SWZ stanie się częścią SWZ. 
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień 
i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego.

13. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SWZ 
niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

14. Wykonawca przystępując do  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej, określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 
za wiążący.

XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez 30 

(trzydzieści) dni kalendarzowych tj. do 14 stycznia 2023 r. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 1 wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego1 oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi być sporządzona w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, 

.docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i załadowaniu wszystkich wymaganych 
załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

4. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 
wraz z wgraniem paczki w formacie XML w drugim kroku składania oferty poprzez 

1 t.j. wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić.

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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kliknięcie przycisku “ Złóż ofertę” i wyświetlaniu komunikatu, że oferta została złożona.

5. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne.

6. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ.

7. Oferta winna być złożona przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli 
i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.

8. W przypadku złożenia oferty i składających się na nią dokumentów i oświadczeń przez 
osobę/osoby niewymienioną/niewymienione w dokumencie rejestracyjnym 
(ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
w tym koszty poniesione z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego

10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych 
kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi 
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
Zamawiający od Wykonawcy.

11. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 
1913 ze zm.), które Wykonawca zastrzeże, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny 
zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 
„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa" a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 
Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać 
spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 
Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 
traktowane przez Zamawiającego, jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie 
przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 
objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp. 

Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie 
później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 
oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zaleca 
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się, aby uzasadnienie, o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie inny uczestnikom postępowania.

Uwaga:

Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że 
zastrzeżona informacja ma charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia 
poniższe warunki, określone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą, oraz

jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze elementów nie są powszechnie 
znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji, albo nie są łatwo 
dostępne dla takich osób, 

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, przy 
zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą 
tajemnicy można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym 
osobom lub określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje 
powszechnie znane lub te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie 
dowiedzieć.

12. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były 
przez Wykonawcę złożone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica 
przedsiębiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia 
i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez 
zastrzeżeń.

13. W sytuacji, gdy w toku prowadzonego postępowania Wykonawca otrzyma od 
Zamawiającego wezwanie do złożenia wyjaśnień, lub uzupełnienia oświadczeń, lub 
dokumentów, a złożone przez niego wyjaśnienia, oświadczenia lub dokumenty 
stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich, 
jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za 
skuteczne wyłącznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, 
jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

14. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 

a) przekazywanych po otwarciu ofert, o których mowa w art. 222 ust. 5 Pzp,

b) które są jawne na mocy odrębnych przepisów,

c) cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty.
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15. Wszelkie negatywne konsekwencje wynikające z niezachowania powyższych 
wymagań będą obciążały Wykonawcę.

16. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór 
stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta 
z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić 
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Oferty.

17. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcy, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu Oferty, 
części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, 
i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców o ile są znane.

18. Do elektronicznej oferty należy załączyć następujące dokumenty i oświadczenia, 
każde odpowiednio podpisane zgodnie z pkt. 7 powyżej:
a) wypełniony formularz ofertowy (sporządzony zgodnie z załącznikiem Nr 2 do 

SWZ). Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść 
musi być zgodna z formularzami załączonymi do SWZ;

b) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 3 do SWZ) – 
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez 
Wykonawców ww. oświadczenie składa każdy z konsorcjantów;

c) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3a 
do SWZ) podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym;

d) wykaz usług w ramach kryterium oceny ofert „Doświadczenie” stanowiący 
Załącznik Nr 7 do SIWZ 

e) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty - o ile ofertę składa 
pełnomocnik upoważniony do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia (podpisane zgodnie z informacją zawartą 
w pkt 9 jeżeli uprawnienie do podpisu nie wynika bezpośrednio z załączonych 
dokumentów;

f) zobowiązanie podmiotu trzeciego – jeżeli dotyczy (podpisane zgodnie 
z informacją zawartą w pkt 9 (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby reprezentujące 
dany podmiot).oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp - w przypadku 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
lub przez upoważnionego lidera konsorcjum.  Do wykorzystania wzór stanowiący 
Załącznik nr 5 do SWZ. 
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g) uzasadnienie, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(o ile dotyczy); odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru - 
składaną w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy (lub 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia lub podmiotu 
udostępniającego zasoby) jest umocowana do jego reprezentowania, przy czym 
Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia tych dokumentów, jeżeli Zamawiający 
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych ogólnodostępnych baz danych, o ile 
Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. Jeżeli 
w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 
nie wynika z ww. dokumentów, Wykonawca obowiązany jest złożyć pełnomocnictwo 
lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy lub 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub podmiotu 
udostępniającego zasoby;

19. Ofertę, oświadczenia zaleca się sporządzić na drukach stanowiących załączniki do 
SWZ.

20. Oświadczenia i dokumenty określone w pkt 19 a) - g) muszą być złożone w oryginale.

21. Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty należy złożyć w oryginale w takiej 
samej formie, jak składana oferta lub w postaci elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 
elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zamawiający dopuszcza również 
elektroniczną kopię (skan) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 
pisemnej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa 
nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

22. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia (np. spółki cywilne, 
konsorcja), zgodnie z art. 58 ust. 2 Pzp, zobowiązani są ustanowić pełnomocnika. 
Z treści pełnomocnictwa winno jednoznacznie wynikać prawo pełnomocnika do 
reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien być podpisany przez 
osobę/osoby uprawnioną(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z formą reprezentacji 
każdego z Wykonawców (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspólników spółki cywilnej 
dopuszczalne jest przedłożenie umowy spółki cywilnej, z której wynika zakres i sposób 
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedłożenie umowy konsorcjum.
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23. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 
przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich 
złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie.

24. Postanowień pkt 23 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy 
potwierdzaniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów 
oceny ofert lub, pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega 
odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

25. Oferta, której treść jest niezgodna z warunkami zamówienia, z zastrzeżeniem art. 223 
ust. 2 pkt. 3 zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5 Pzp. Wszelkie 
niejasności i obiekcje dotyczące treści zapisów SWZ warunków zamówienia należy 
zatem wyjaśnić z zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie 
przewidzianym w Rozdziale X  SWZ.

XIV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr do 16 grudnia 2022 r. do godz. 10:00.
2. Instrukcja złożenia oferty dostępna jest na stronie platformy zakupowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski.

5. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

6. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę. Sposób 
wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.

XV. TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16 grudnia 2022r., o godz. 11:00.
2. Otwarcie ofert jest niejawne. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji 

otwarcia ofert z udziałem Wykonawców, jak też transmitowania sesji otwarcia za 
pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo online.

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacją o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:

https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 
oferty zostały otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.

7. W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od 
Wykonawców wyjaśnień dotyczących ich treści.

8. Oferty, które nie zostaną odrzucone, zostaną poddane procedurze oceny zgodnie 
z kryterium oceny ofert określonym w rozdziale XIX  SWZ.

9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w Pzp oraz w SWZ, a ponadto uzyska największą liczbę 
punktów zgodnie z przyjętym kryterium oceny ofert.

XVI. PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Zamawiający na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy 

z postępowania Wykonawcę:
1)  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz 
z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. 
o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 
i 2054),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f)powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
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w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270 -
 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza 
w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt. 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumie-
nie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne;

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 
że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali 
te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 
Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
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2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego 
zachodzą okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r., pod poz. 835)tj.: 

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego; 

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 
2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego; 

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp., z zastrzeżeniem, że 
w przypadku okoliczności określonych w ust. 2 wykluczenie Wykonawcy następuje na 
okres trwania okoliczności określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

3. Wykluczenie podwykonawcy oraz podmiotów udostępniających zasoby Wykonawcy 
następuje zgodnie z art. 119 Pzp.

4. W przypadkach, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunków, polega na 
zasobach innych podmiotów, w stosunku do żadnego z tych podmiotów nie mogą 
występować uwarunkowania art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 6.
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XVII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY
1. Przez cenę ofertową należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 

ustawy z dnia 9 maja 2014 r o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 2014 poz. 
915).

2. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Oferty sporządzonym według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ, tj. cenę netto, cenę brutto (z uwzględnieniem 
kwoty podatku od towarów i usług (VAT) z wyszczególnieniem stawki podatku od 
towarów i usług (VAT).

3. Cena musi być wyrażona w euro (€), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po 
przecinku.

4. Wykonawca poda w Formularzu Oferty stawkę podatku od towarów i usług (VAT) 
właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień 
składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki 
podatku od towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny 
i spowoduje odrzucenie oferty.

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w euro (€).

6. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 
właściwa zostanie przyjęta cena podana słownie.

7. Jeżeli wartość usługi jest wyrażona w walucie innej niż euro, w celu oceny spełniania  
ww.  warunku  udziału w  postępowaniu,  Zamawiający  przeliczy  podaną wartość na 
euro według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu 
publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, a jeżeli w  tym  
dniu  nie  publikowano  kursu  tej  waluty –według ostatniego średniego kursu 
Narodowego  Banku  Polskiego  przed  dniem  publikacji  ogłoszenia  o  zamówieniu w 
Biuletynie Zamówień Publicznych

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą ilością punktów, która nie 

podlega odrzuceniu.

2. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 
ze względu na to, że zostały złożone oferty dwie lub więcej ofert przedstawiających taki 
sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający zastosuje procedurę 
opisaną w art. 248 Pzp.

3. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 
wybierze ofertę z najniższą ceną.
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4. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższa oceną, do 
wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór 
jego oferty.

5. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 6, oferta podlega odrzuceniu, 
a Zamawiający zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia 
postępowania.

6. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie będą podlegały odrzuceniu. 

Przy ocenie ofert zostanie uwzględnione następujące kryterium:

Lp. Nazwa kryterium Waga

1 Cena oferty brutto 60%

2 Doświadczenie 40%

7. Zamawiający oceni oferty przyznając punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmując 
zasadę, że 1% = 1 punkt. Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla danej oferty do 
dwóch miejsc po przecinku i wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów ogółem, 
spośród ofert nie podlegających odrzuceniu.

8. Kryterium oceny ofert złożonych:
1)  Kryterium „Cena oferty brutto” „C” – 60% (60%=60 pkt)

Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (60 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który 
zaproponuje najniższą całkowitą cenę oferty brutto podaną przez Wykonawcę w Formularzu 
oferty (Załącznik nr 2 do SWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio 
mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

cena brutto oferty najtańszej

C (liczba przyznanych punktów) = ----------------------------------------------- x 60

cena brutto oferty badanej

Punkty w kryterium „Cena oferty brutto” zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po 
przecinku.

Wykonawca za kryterium „Cena oferty brutto” może uzyskać maksymalnie 60 pkt.

2) Kryterium „Doświadczenie” „D” – waga kryterium 40% (40%=40 pkt)

Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (40 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który 
zrealizował 4 (cztery) usługi. Wykonawca w tym kryterium otrzyma punkty za każdą usługę 
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wymienioną w załączniku nr 7 (powyżej 2) stanowiących warunek udziału w postępowaniu) o 
wartości min. 12 tys. € obejmującą organizację lub obsługę techniczną wydarzenia 
konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego potwierdzoną protokołem odbioru lub 
innym dokumentem świadczącym o wykonaniu usługi, zrealizowane w przeciągu ostatnich 3 
(trzech) lat, zgodnie z poniższym otrzyma:

 Za 1 usługę o wartości min. 12 tys. € obejmującą organizację lub obsługę techniczną 
wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego, zrealizowaną w 
przeciągu ostatnich 3 (trzech) lat – 10 punktów.

 Za 2 usługi o wartości min. 12 tys. € obejmujące obejmującą organizację lub obsługę 
techniczną wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego, 
zrealizowaną w przeciągu ostatnich 3 (trzech) lat – 20 punktów.

 Za 3 usługi o wartości min. 12 tys. € obejmujące obejmującą organizację lub obsługę 
techniczną wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego, 
zrealizowaną w przeciągu ostatnich 3 (trzech) lat – 30 punktów.

 Za 4 usługi o wartości min. 12 tys. € obejmujące obejmującą organizację lub obsługę 
techniczną wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego, 
zrealizowaną w przeciągu ostatnich 3 (trzech) lat – 40 punktów

Usługi wskazane w wykazie usług w celu uzyskania punktów w ramach kryterium oceny 
ofert (załącznik nr 7) powinny być inne niż usługi wymienione w wykazie usług na 
spełnienie warunku udziału w postępowaniu (załącznik nr 6).

W przypadku, gdy do oferty nie zostanie dołączony bądź zostanie dołączony 
niewypełniony „wykaz usług w ramach kryterium” stanowiący Załącznik nr 7 do SWZ 
oferta otrzyma 0 pkt w tym kryterium. Niniejszy załącznik nie podlega uzupełnieniu.

Jeżeli wartość usługi jest wyrażona w walucie innej niż euro, w celu oceny spełniania  
ww.  warunku  udziału w  postępowaniu,  Zamawiający  przeliczy  podaną wartość na 
euro według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu 
publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, a jeżeli w  tym  
dniu  nie  publikowano  kursu  tej  waluty –według ostatniego średniego kursu 
Narodowego  Banku  Polskiego  przed  dniem  publikacji  ogłoszenia  o  zamówieniu w 
Biuletynie Zamówień Publicznych.

9. Po ocenie ofert, o której mowa powyżej, poszczególne oferty otrzymują ilość punktów 
wyliczoną według poniższej formuły:

S = C + D

Gdzie:

S – oznacza sumę punktów przyznanych ocenianej ofercie;

C – oznacza ilość punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium „Cena 
brutto oferty”;
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D – oznacza ilość punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium 
„Doświadczenie”;

10. Oferta o najwyższej liczbie punktów zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów.

XIX. POPRAWIENIE OMYŁEK W OFERCIE
1. Zamawiający poprawi w ofercie, w szczególności:

1.1. oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące 
wyrazów, np. widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny błąd gramatyczny, 
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części, ewidentny błąd rzeczowy np.: 
31 kwietnia 2022 r., rozbieżność pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie; 

1.2. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek – omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, np. 
błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, 
mnożenia i dzielenia;

1.3. inne omyłki - polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

- o poprawieniu omyłek w ofercie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1.3 powyżej, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się 
za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO
1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiający zawiadomi 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wynikach postępowania zgodnie z art. 253 Pzp oraz 
udostępni tę informację na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 
577 Pzp w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

3. Zamawiający może zawrzeć umową w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 
tylko jedną ofertę.



K1-Informacja Opublikowana (Public)

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o terminie podpisania umowy.

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza ma obowiązek 
zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych 
postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie 
uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
(w przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu 
umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców albo unieważnić postępowanie.

XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Pzp.

2. Odwołanie przysługuje na:

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjęta w postępowaniu o 
 dzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargą wnosi się do Sądu 
Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej" Pzp.

XXII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXIII. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ
Integralną częścią SWZ stanowią  załączniki:

Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

Załącznik nr 2 - Formularz oferty;



K1-Informacja Opublikowana (Public)

Załącznik nr 3 -  Oświadczenie Wykonawcy/ Wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
o udzielenie zamówienia/ Podmiotu udostepniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu;

Załącznik nr 3a – Oświadczenie Wykonawcy/ Wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
o udzielenie zamówienia/ Podmiotu udostepniającego zasoby o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu;

Załącznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy;

Załącznik nr 5 – Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp Wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia;

Załącznik nr 6 – Wykaz usług na spełnienie warunku udziału;

Załącznik nr 7 –  Wykaz usług w ramach kryterium oceny ofert;

Załącznik nr 8 – Umowa o zachowaniu poufności;

Załącznik nr 9 – Wytyczne dotyczące wymagań w zakresie bezpieczeństwa informacji dla 
Wykonawcy;

Załącznik nr 10 – Klauzula informacyjna z art. 13 RODO;

Załącznik nr 11 – Klauzula informacyjna z art. 14 RODO;

Załącznik nr 12 – Arkusz weryfikacji przedmiotu przetwarzającego dane osobowe;

Załącznik nr 13 – Umowa powierzenia przetwarzani danych osobowych. 
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Załącznik nr 1 do SWZ

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I Przedmiot zamówienia

Przedmiotem przyszłego zamówienia jest organizacja i obsługa techniczna wydarzeń 
networkingowych (min. 4, maks. 20) organizowanych przez Biuro NCBR w Brukseli.  
Przewidywana liczba uczestników każdego z wydarzeń: min. 50 - max 200 osób.

1. Aranżacja przestrzeni wydarzenia
2. Przygotowanie i realizacja wydarzeń od strony technicznej
3. Zapewnienie przestrzeni wystawienniczej

Wydarzenia odbędą się w większości w holu i patio budynku Biura NCBR w Brukseli przy Rue 
Belliard 40 lub w innej lokalizacji na terenie Królestwa Belgii. Zamawiający przewiduje 
każdorazowo udział min. 50 i maks. 200 osób – uczestnikami wydarzeń będą przede 
wszystkim przedstawiciele instytucji z szeroko rozumianego sektora B+R w Polsce i polskich 
podmiotów w Brukseli oraz pracownicy instytucji Unii Europejskiej, a także pracownicy biur 
przedstawicielskich krajów członkowskich, regionów i innych instytucji branżowych w Brukseli. 
Wydarzenia mogą trwać do 10 godzin (w godzinach 9:00 – 23.00). Ostateczne daty i godziny 
zostaną ustalone i przekazane wybranemu Wykonawcy z odpowiednim wyprzedzeniem. 
Wydarzenia odbędą się w języku angielskim lub polskim.

II Termin obowiązywania umowy 

Termin realizacji zamówienia: 24 miesięcy od dnia podpisania umowy lub do czasu 
wykorzystania środków, które Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia, z możliwością przedłużenia umowy o kolejne 18 miesięcy w razie 
niewykorzystania środków.

III Warunki realizacji przyszłego zamówienia 

 Wykonawca zapewni transport do miejsca organizacji wydarzenia, a także montaż i 
demontaż niezbędnego sprzętu oraz elementów aranżacji i scenografii użytych do 
organizacji danego wydarzenia (np. stanowisk, nagłośnienia, ekranu, mebli).

 Wszystkie materiały i elementy aranżacji, które zostaną użyte w trakcie realizacji 
zamówienia muszą być przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiającego. 
Wykonawca zobowiązany będzie przesłać zdjęcia proponowanych elementów 
wyposażenia i mebli na ustalony adres e-mail.

 Meble i używane sprzęty nie mogą być zabrudzone lub uszkodzone.



K1-Informacja Opublikowana (Public)

 Zamawiający zapewni powierzchnię do organizacji wydarzenia: najczęstszą, lecz nie 
wyłączną lokalizacją będzie hol i patio budynku biurowego przy Rue Belliard 40 w 
Brukseli lub siedziba biura NCBR przy Rue Belliard 40 w Brukseli  (jednakże 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do organizacji wydarzenia w innej lokalizacji na 
terenie Królestwa Belgii), na której Wykonawca zaaranżuje przestrzeń wydarzenia przy 
dostosowaniu do panujących wymogów, m.in. odgradzając od wydarzenia przestrzeń 
umożliwiającą swobodny dostęp do wejścia, głównej recepcji i wind oraz jednocześnie 
osoby nieuczestniczące w imprezie. Jednocześnie Wykonawca powinien zapewnić 
uczestnikom dostęp do toalet/y.

 Wykonawca w trakcie realizacji zamówienia zobowiązuje się do przestrzegania 
przepisów ustawy o ochronie danych osobowych obowiązujących w Królestwie Belgii.

 Wykonawca będzie odpowiadał także za przygotowanie powierzchni zgodnie 
z obowiązującymi wymogami oraz najwyższymi standardami higieny, tj. m.in. zostanie 
przeprowadzona dezynfekcja pomieszczenia, w tym mebli, w razie potrzeby zostaną 
przygotowane płyny dezynfekujące lub dozowniki, rękawiczki oraz maseczki dla 
wszystkich osób obecnych w zajmowanej powierzchni. W ramach przygotowania 
wydarzenia muszą zostać uwzględnione wszelkie regulacje władz państwowych, 
regionalnych, lokalnych dotyczące m.in. organizacji spotkań i warunków sanitarnych.

 W przypadku, gdy na obszarze Królestwa Belgii zostaną wprowadzone obostrzenia 
uniemożliwiające organizację wydarzenia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
możliwości odstąpienia od realizacji wydarzenia lub zmiany jego terminu, z powodu siły 
wyższej, w szczególności związanej z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2 
lub innego.

 Wykonawca będzie informowany przez Zamawiającego o zapotrzebowaniu na usługę 
organizacji i obsługi wydarzenia nie później niż na 14 dni kalendarzowych przed 
planowanym wydarzeniem, niemniej Zamawiający zastrzega, że w sytuacjach nagłych 
będzie zgłaszał zapotrzebowanie na 5 dni kalendarzowych przed planowanym 
spotkaniem. Wykonawca najpóźniej do 5 dni kalendarzowych przed wydarzeniem 
przedstawi do akceptacji Zamawiającego propozycje aranżacji lub wyposażenia do 
uzgodnienia, a w sytuacjach nagłych do 3 dni kalendarzowych.

IV Zakres przedmiotowy umowy 

1. Aranżacja przestrzeni
Aranżacja przestrzeni będzie obejmować ustawienie elementów przestrzennych, jak np. 
bannery lub ścianki Narodowego Centrum Badań i Rozwoju oraz Business & Science Poland 
(dostarczone przez Zamawiającego), lokalne elementy wyposażenia danej przestrzeni (np. 
rośliny, meble - fotele, pufy, kanapy, siedziska, elementy wystroju itp.) lub inne wskazane przez 
Zamawiającego. W trakcie planowanych wydarzeń wykonawca powinien zapewnić 
każdorazowo do 15 hokerów, które będą przekazane Zamawiającemu do wcześniejszej 
akceptacji oraz zorganizować centralną przestrzeń wydarzenia (hokery, mównica, ścianki 
etc.). 
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Opcja: budowa sceny.

W razie potrzeby Wykonawca dostarczy stoły (maks. 10) lub krzesła (maks. 30) jako element 
wyposażenia danego wydarzenia w liczbie odpowiadającej liczbie uczestników lub 
przetransferuje i zaaranżuje elementy wyposażenia (w tym stoły i krzesła) będące w zasobach 
Zamawiającego.

W przestrzeni zewnętrznej (np. patio budynku przy Rue Belliard 40) Wykonawca na żądanie 
Zamawiającego będzie zobowiązany do ustawienia co najmniej 2 parasoli o boku min. 2 m lub 
4 parasoli o boku min. 1,5 m i w razie konieczności lamp grzewczych pod każdym z parasoli 
(maks.  4) oraz do zorganizowania pod nimi miejsca rozmów.

Wykonawca musi zapewnić także dodatkowe wyposażenie, tj. szatnię oraz recepcję do 
rejestracji uczestników. Wykonawca będzie odpowiedzialny za obsługę szatni, rejestrację 
uczestników (lista gości) oraz przygotowanie i przekazanie im identyfikatorów lub 
samoprzylepnych etykiet z imieniem i nazwiskiem uczestnika oraz nazwą jego/jej instytucji. 
Ponadto każdorazowo Wykonawca zapewni 20 etykiet niezadrukowanych na wypadek zmian.

Opcja: kompleksowa organizacja wydarzenia w innej, dowolnej lokalizacji w Belgii (wraz z 
transportem całości wyposażenia).

2. Przygotowanie i realizacja wydarzeń od strony technicznej
Nagłośnienie: nagłośnienie zostanie zamontowane w sposób estetyczny i nie utrudniający 
realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach kablowych. 
Nagłośnienie powinno być adekwatne do pomieszczenia, celem zapewnienia wysokiej jakości 
dźwięku. Zamawiający nie dopuszcza sytuacji, w której słyszalne będą zakłócenia dźwięku, 
szumy, zniekształcenia. Wykonawca musi zapewnić odpowiednią liczbę mikrofonów 
bezprzewodowych (maks. 15).

Oświetlenie: Wskazane miejsca (np. scena, stanowiska wystawiennicze itp.) muszą być 
odpowiednio oświetlone, przy jednoczesnym uniknięciu efektu oślepienia uczestników. 
Ponadto Wykonawca będzie odpowiedzialny za zapewnienie odpowiedniego poziomu 
oświetlenia całej przestrzeni w razie potrzeby, tzn. gdy lokalny system oświetlenia danej 
przestrzeni będzie niewystarczający.

Wykonawca zapewni telewizor/monitor do prezentacji materiałów audio/video o przekątnej 
ekranu co najmniej 110 cali (lub 4 telewizory/ekrany o przekątnej 50 cali każdy). Zapewni też 
obsługę techniczną polegającą na emisji dostarczonych materiałów z możliwością ich 
zapętlenia.

Wykonawca musi zapewnić obsługę techniczną, tzn. montażystów lub techników 
gwarantujących sprawny przebieg wydarzenia. Obsługa techniczna powinna składać się z 
osób mających doświadczenie przy podobnych realizacjach oraz w sposób profesjonalny 
reagować na bieżąco na pojawiające się potrzeby.

Opcja: organizacja wydarzenia w formule hybrydowej, tzn. z udziałem fizycznym jak i zdalnym, 
zarówno dla prezenterów/panelistów, jak i dla uczestników. W trakcie wydarzenia musi być 
zapewniona pełna interaktywność dla uczestników zdalnych i fizycznych, tzn. jedni i drudzy 
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mogą mieć możliwość zabrania głosu na forum publicznym (konieczność zapewnienia 
mikrofonów bezprzewodowych). Wydarzenie będzie realizowane online za pomocą 
standardowych platform do organizacji spotkań on-line, np. Teams, Zoom, ClickMeeting lub 
transmitowane na portalach typu yt, fb. Nie jest przewidziana osobna budowa studia. 
Maksymalna liczba uczestników fizycznych: 200 osób.

3. Zapewnienie przestrzeni wystawienniczej
W razie potrzeby Wykonawca będzie zobowiązany do organizacji maksimum 15 stoisk dla 
wskazanych przez Zamawiającego instytucji celem umożliwienia im prezentacji swojej 
działalności lub projektu. Stoiska, wykonane w jednolity, spójny i estetyczny sposób, będą 
obejmowały co najmniej stolik, wykonany z drewna, materiałów drewnopochodnych lub 
metalu, pozwalający na rozłożenie materiałów promocyjnych wystawcy oraz ewentualną 
demonstrację egzemplarza wystawienniczego. Stoiskom należy zapewnić dostęp do sieci 
elektrycznej i w razie potrzeby do sieci internetowej.
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Załącznik nr 2 do SWZ

FORMULARZ OFERTY
dla Narodowego Centrum Badań i Rozwoju

Ja/my* niżej podpisani:

…………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

działając w imieniu i na rzecz:

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

(pełna nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia)

Adres: ……………………………………………………………………………………………………

Kraj …………………………………..

REGON ………………………………

NIP: …………………………………..

TEL. ………………………………….

adres e-mail:……………………………………

(na który Zamawiający ma przesyłać korespondencję)

Proszę określić rodzaj Wykonawcy.

  mikroprzedsiębiorstwo

  małe przedsiębiorstwo

  średnie przedsiębiorstwo

  jednoosobowa działalność gospodarcza

  osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej

  inny rodzaj

Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą zakup usług organizacji i 
obsługi technicznej wydarzeń promocyjnych w Brukseli,  składamy ofertę na realizację 
przedmiotu  zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Warunków Zamówienia i jej 
załącznikach na następujących warunkach:

32/22/TPBN
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1. Maksymalna cena za realizację przedmiotu zamówienia wynosi:

Cena oferty  za 20 wydarzeń netto …………. Euro (słownie: ……….), 

Cena oferty brutto ………… Euro (słownie: ……….).

podatek od towarów i usług (VAT), wg stawki: ……%.
w tym
Cena oferty  za 1 wydarzenie netto …………. Euro (słownie: ……….), 

Cena oferty brutto ………… Euro (słownie: ……….).

podatek od towarów i usług (VAT), wg stawki: ……%.
(Łączna wartość 1 (jednego) wydarzenia winna uwzględniać poniższe składowe tj. : 
suma kolumn Tabeli 1 + suma kolumn Tabeli 2 + suma kolumn Tabeli 3 + suma kolumn 
Tabeli 4)

Szczegółowy koszt poszczególnych składowych wydarzenia:
Tabela 1: Aranżacja

VAT

Lp. Nazwa
aranżacji ilość Jm.

Cena 
jednostkowa 
netto (Cena 
za 1 sztukę 

lub 1 
usługę)

Wartość 
netto 
(C*E) %

Wartość 
podatku 

VAT 
(F*G)

Wartość 
brutto
(F+H)

A B C D E F G H I

1

Aranżacja 
przestrzeni i 
rozstawienie mebli,
bannerów, roślin, 
etc.

1 usługa

2 Dostarczenie 
hokerów 15 szt.

3
Dostarczenie 
mównicy/pulpitu 
konferencyjnego

4 Stoły 10 szt.
5 Krzesła 30 szt.
6 Parasol o boku 2m 2 szt.
7 Lampy grzewcze 4 szt.

8 Recepcja i szatnia 
wraz z obsługą

9 Identyfikatory 200 szt.

10 Dezynfekcja 
przestrzeni i mebli

11
Dozowniki, 
rękawiczki, 
maseczki

12 OPCJA: budowa 
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sceny
RAZEM (suma kolumn)

Tabela 2: Strona techniczna

VAT

Lp. Nazwa
aranżacji ilość Jm.

Cena 
jednostkowa 
netto (Cena 
za 1 sztukę 

lub 1 
usługę)

Wartość 
netto 

%
Wartość 
podatku 

VAT 
(F*G)

Wartość brutto
(F+H)

A B C D E F G H I

1

Nagłośnienie (wraz 
z mikrofonami, 
okablowaniem i
najazdami 
kablowymi)

1 usługa

2 Oświetlenie 1 usługa
3 Telewizor/monitor 1 szt.

4 Emisja materiałów 
video 1 usługa

5 Montaż, ciągła 
obsługa techniczna 1 usługa

6
OPCJA: 
wydarzenie 
hybrydowe

1 usługa

RAZEM (suma kolumn)

Tabela 3: Zapewnienie przestrzeni technicznej

VAT

Lp. Nazwa
aranżacji ilość Jm.

Cena 
jednostkowa 
netto (Cena 
za 1 sztukę 

lub 1 
usługę)

Wartość 
netto 
(C*E) %

Wartość 
podatku 

VAT 
(F*G)

Wartość 
brutto
(F+H)

A B C D E F G H I
1 Stoisko 15 szt.

RAZEM (suma kolumn)

Tabela 4: organizacja wydarzenia w innej, dowolnej lokalizacji w BE

VAT

Lp. Nazwa
aranżacji ilość Jm.

Cena 
jednostkowa 
netto (Cena 
za 1 sztukę 

lub 1 
usługę)

Wartość 
netto 
(C*E) %

Wartość 
podatku 

VAT 
(F*G)

Wartość 
brutto
(F+H)

A B C D E F G H I
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1

OPCJA: 
organizacja 
wydarzenia w innej, 
dowolnej
lokalizacji w BE

1 usługa

RAZEM (suma kolumn)

2. OŚWIADCZAMY, że zamówienie wykonamy w terminie wskazanym w Specyfikacji 
Warunków Zamówienia.

3. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia 
i akceptujemy oraz spełniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

4. OŚWIADCZAMY, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego 
przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

5. OŚWIADCZAMY, że jesteśmy związani niniejszą ofertą w terminie wskazanym w SWZ 
i Ogłoszeniu o zamówieniu.

6. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, 
określonymi w Załączniku nr 4 do Specyfikacji Warunków Zamówienia 
i ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy 
zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach w nich określonych.

7. AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki płatności oraz 
termin realizacji przedmiotu zamówienia podany przez Zamawiającego.

8. Oświadczamy, że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.*

9. Oświadczamy, że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie 
zawarte są w następujących dokumentach*: 
..……………………………………………………..

10. OŚWIADCZAM, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 
14 RODO2 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 
pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego 
w niniejszym postępowaniu.***

11. Oświadczam, że zamierzamy powierzyć podwykonawcom następującą część 
przedmiotu zamówienia:

Lp. Podwykonawca Zakres podwykonawstwa

*** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie składa 
oświadczenia (usunięcie treści oświadczenia następuje np. przez jego wykreślenie).
2 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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1

….

12. Oświadczenie o dokumentach załączonych do oferty:

Wraz z ofertą SKŁADAMY następujące oświadczenia i dokumenty:

- Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru można uzyskać pod 
adresem: ………….

- Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zał. nr 3 do SWZ)

- Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (zał. nr 3a do SWZ)

- ………………….

Miejscowość / Data

................................................................

Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do 
podpisania w imieniu Wykonawcy(ów)*.

*Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 
firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym i przekazany Zamawiającemu wraz z dokumentem/dokumentami 
potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę.
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Załącznik nr 3 do SWZ

Wykonawca/*Podmiot udostępniający zasoby:*
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………….................

 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE
Wykonawcy / Wykonawcy ubiegającego się o zamówienie wspólnie z innymi wykonawcami / 

podmiotu udostępniającego zasoby *

*odpowiednio wypełnia każdy z uczestników postępowania
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZĄCE PODSTAW DO WYKLUCZENIA z POSTĘPOWANIA

UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY 
O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA 
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE 
BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. świadczenie usług 
organizacji i obsługi technicznej wydarzeń dla Biura NCBR w Brukseli prowadzonego 
przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (NCBR), z siedzibą w Warszawie (00-801), 
przy ul. Chmiela 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404), oświadczam, że nie 
podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 
podstawie art. …………. Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5, 6 Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku 
z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 Pzp podjąłem następujące środki 
naprawcze:

……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
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……………………………………………………………………………………………………………

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)1. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………………..…… ………………………….………………………..

Miejscowość / Data

Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania w imieniu 
podmiotu(ów) udostępniającego(ych) zasoby

Dokument w postaci elektronicznej powinien być podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym

1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Załącznik nr 3a do SWZ

Wykonawca*/ Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia/Podmiot 
udostępniający zasoby*:
…………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………….................

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIA
Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia*

*odpowiednio wypełnia każdy z uczestników postępowania
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego świadczenie usług 
organizacji i obsługi technicznej wydarzeń dla Biura NCBR w Brukseli prowadzonego przez 
Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (NCBR), z siedzibą w Warszawie (00-801), 
przy ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404)  oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY*/ WYKONAWCY WSPÓLNIE 
UBIEGAJĄCEGO SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA*:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 
w Specyfikacji Warunków Zamówienia – Rozdział VII, w  następującym zakresie: 

 
…………..…………………………………………………..…………………………………………....
.........................

(należy wskazać szczegółowo zakres wynikający z warunków udziału postawionych 
w SWZ)
INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOŚCIACH LUB SYTUACJI 
PODMIOTÓW UDOSTĘPNIAJĄCYCH ZASOBY*:
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
określonych przez Zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia - Rozdzial VII, 
polegam na zdolnościach lub sytuacji następującego/ych podmiotu/ów udostępniającego/ych 
zasoby:
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…………………………………………..………………………………………………………………
………….………………………………………….

(wskazać nazwę/y podmiotu/ów)

w następującym zakresie: 
……………………………………………………………………………………………………………
……..…….

(określić odpowiedni zakres udostępnianych zasobów dla wskazanego podmiotu).

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………………..…… ………………………….………………………..

Miejscowość / Data

Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania w imieniu 
Wykonawcy(ów)*

Dokument w postaci elektronicznej powinien być podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym

* właściwe zaznaczyć i wypełnić
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Załącznik nr 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

/osobny plik/
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Załącznik nr 5 do SWZ

Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy z dnia 11 września 2019 r.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

Działając na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp oświadczam, iż Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia zrealizują przedmiotowe zamówienie w zakresie określonym 
w tabeli:

l.p. Nazwa Wykonawcy Zakres zamówienia realizowany przez 
Wykonawcę

1.

2.

…………….……., dnia …………. r.

……………………………….

Imię i nazwisko

/podpisano elektronicznie/
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Załącznik nr 6 do SWZ

Pełna nazwa Wykonawcy/Wykonawców
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USŁUG NA SPEŁNIENIE WARUNKU UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Dotyczy: zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest: świadczenie usług organizacji i 
obsługi technicznej wydarzeń dla Biura NCBR w Brukseli 32/22/TPBN

W zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia, o którym 
mowa w rozdziale VIII pkt 2 ppkt 4) SWZ.

Wymaganie Zamawiającego:
Wykonawca w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej  2 (dwie) usługi, 
każda o wartości co najmniej 12 000,00 euro brutto (słownie: dwanaście tysięcy euro), 
obejmująca usługi organizację lub obsługę techniczną wydarzenia konferencyjnego, 
promocyjnego lub networkingowego potwierdzoną protokołem odbioru lub innym 
dokumentem świadczącym o wykonaniu usługi.

Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............

                           (dzień / miesiąc / rok)

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)

Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

1.

Dokument potwierdzający Nr załącznika do oferty - 
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Do powyższego wykazu załączam dowody potwierdzające, że wskazane w nim usługi, o 
których mowa w rozdziale VIII pkt 2 ppkt 4) SWZ, zostały wykonane należycie. 2

…………….……., dnia …………………. r.

……………………………….

Imię i nazwisko

podpisano elektronicznie

Załącznik nr 7 do SWZ

2 W przypadku większej liczby usług należy powielić tabelę

należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

…………………..………….

Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............

                           (dzień / miesiąc / rok)

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)

Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

2.

Dokument potwierdzający 
należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

Nr załącznika do oferty - 
…………………..…………
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Pełna nazwa Wykonawcy/Wykonawców
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USŁUG W RAMACH KRYTERIUM OCENY OFERT
Dotyczy: zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest: świadczenie usług organizacji i 
obsługi technicznej wydarzeń dla Biura NCBR w Brukseli 32/22/TPBN

Usługi wskazane w wykazie usług w celu uzyskania punktów w ramach kryterium 
oceny ofert (załącznik nr 7) powinny być inne niż usługi wymienione w wykazie usług 
na spełnienie warunku udziału w postępowaniu (załącznik nr 6).

W zakresie kryterium oceny ofert „Doświadczenie”, o którym mowa w rozdziale XVIII pkt 8 ppkt 
2) SWZ.

Wymaganie Zamawiającego:
Wykonawca w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał usługę, każda o wartości co 
najmniej 12 000,00 euro brutto (słownie: dwanaście tysięcy euro), obejmująca organizację 
lub obsługę techniczną wydarzenia konferencyjnego, promocyjnego lub networkingowego 
potwierdzoną protokołem odbioru lub innym dokumentem świadczącym o wykonaniu usługi.

Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............

                           (dzień / miesiąc / rok)

1.

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)
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Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

Dokument potwierdzający 
należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

Nr załącznika do oferty - 
…………………..………….

Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............

                           (dzień / miesiąc / rok)

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)

Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

2.

Dokument potwierdzający 
należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

Nr załącznika do oferty - 
…………………..…………

Nazwa i zakres usługi …………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania usługi
(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej usługi)

od …..…/…..…./…...............  

do …..…/…..…./…...............

                           (dzień / miesiąc / rok)

Odbiorca (podmiot, który 
zlecał wykonanie usługi)

…………….………………………….……………

…………….………………………….…………….

(nazwa i adres)

Wartość usługi brutto ……………………………………………………….

3.

Dokument potwierdzający 
należyte wykonanie wyżej 
wymienionej usługi 

Nr załącznika do oferty - 
…………………..…………
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Do powyższego wykazu załączam dowody potwierdzające, że wskazane w nim usługi, o 
których mowa w rozdziale XVIII pkt 8 ppkt 2) SWZ, zostały wykonane należycie. 

…………….……., dnia …………………. r.

……………………………….

Imię i nazwisko

podpisano elektronicznie
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Załącznik nr 8 do SWZ

Umowa o zachowaniu poufności
/osobny plik/
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Załącznik nr 9 do SWZ

Wytyczne dotyczące wymagań w zakresie bezpieczeństwa informacji dla wykonawców 
zewnętrznych realizujących prace zlecone przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju
1. Cel
Celem dokumentu jest określenie minimalnych wymagań w zakresie bezpieczeństwa 
informacji, w posiadanie których wejdzie wykonawca zewnętrzny w trakcie realizacji zleconych 
prac na rzecz Narodowego Centrum Badań i Rozwoju (dalej: „Centrum”).

2. Zakres
Zapisy niniejszego dokumentu:

1. powinni uwzględniać pracownicy uczestniczący w procesie udzielenia zamówienia lub 
nawiązania współpracy na podstawie innej formy cywilnoprawnej na usługę/zamówienie 
związane z przetwarzaniem informacji;

2. powinni stosować wszyscy wykonawcy zewnętrzni realizujący prace na rzecz Centrum, 
związane z przetwarzaniem informacji;

3. należy stosować we wszystkich umowach z wykonawcami zewnętrznymi, których 
przedmiot jest związany z ochroną informacji.

3. Postanowienia ogólne
1. Niniejszy dokument:

1) określa zakres obowiązków i odpowiedzialności wykonawców zewnętrznych 
w zakresie bezpieczeństwa informacji;

2) obejmuje swoim zakresem wszystkich użytkowników wykonawców zewnętrznych, 
mających dostęp do systemów informatycznych (dalej jako: „System Informatyczny 
NCBR”) oraz informacji przetwarzanych na rzecz Centrum.

2. Wykonawca zewnętrzny przed podjęciem prac na rzecz Centrum, które wiążą się z 
przetwarzaniem informacji lub dostępem do Systemu Informatycznego NCBR powinien 
spełnić wymagania zawarte w niniejszym dokumencie.

3. Przed rozpoczęciem przetwarzania informacji należących do Centrum wykonawca 
zewnętrzny powinien spełnić następujące warunki:

1) podpisać umowę o zachowaniu poufności, której wzór określa załącznik nr 2;

2) w przypadku przetwarzania danych osobowych podpisać umowę powierzenia lub 
dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, przygotowaną na wzorze 
Centrum;

3) w przypadku udostępnienia danych osobowych podpisać umowę udostępnienia 
danych osobowych przygotowaną na wzorze Centrum.

4. Szczegółowe zasady powierzenia bądź udostępnienia danych osobowych wykonawcy 
zewnętrznemu zostały określone w Polityce Bezpieczeństwa Danych Osobowych NCBR 
(zasady weryfikacji, wzory).
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5. Pracownicy wykonawcy zewnętrznego realizujący na rzecz Centrum prace w 
ramach zawartej umowy mogą przebywać na terenie Centrum pod nadzorem pracownika 
Centrum lub pracowników ochrony obiektu. 

6. W przypadku, gdy zlecenie będzie wykonywane po godzinach pracy Centrum lub w dni 
wolne od pracy, kierownik komórki organizacyjnej Centrum (dalej jako: „kierownik KO”) 
bezpośrednio odpowiedzialny za wykonywane zlecenie musi zgłosić ten fakt do Działu 
Administracji i Zakupów (dalej jako: „DAZ”), który wystawia zlecenie na wykonanie prac 
i przekazuje informację o terminie i zakresie wykonywanych prac do administracji obiektu 
oraz zawiadamia ochronę obiektu.

7. W zleceniu należy podać:

1) nazwę wykonawcy zewnętrznego;

2) zakres wykonywanej pracy;

3) termin wykonania (data, godzina);

4) imię nazwisko oraz numer dokumentu tożsamości pracowników wykonawcy 
zewnętrznego wykonujących prace;

5) imię nazwisko oraz numer telefonu osoby nadzorującej prace ze strony Centrum;

6) numery rejestracyjne pojazdów – w przypadku konieczności wyrażenia zgody na ich 
wjazd na parking.

8. Klucze do pomieszczeń wydaje pracownik DAZ.

4. Nadawanie, zmiana bądź odebranie uprawnień
1. W przypadku konieczności dostępu wykonawców zewnętrznych do Systemu 

Informatycznego NCBR zakres uprawnień przydziela się adekwatnie do przedmiotu 
zawartej umowy oraz zakresu powierzonych/udostępnionych danych osobowych (jeśli 
takie powierzenie/udostępnienie ma miejsce).

2. Osoba ze strony wykonawcy zewnętrznego, wskazana w umowie jako odpowiedzialna za 
jej realizację, powinna:

1) przekazać do Centrum listę użytkowników wykonawcy zewnętrznego mających mieć 
dostęp do Systemu Informatycznego NCBR wraz ze wskazaniem wymaganych 
uprawnień;

2) na bieżąco aktualizować listę użytkowników wykonawcy zewnętrznego, o której 
mowa powyżej.

3. Rejestrowanie i wyrejestrowanie użytkowników zewnętrznych z Systemu 
Informatycznego NCBR oraz nadawanie, zmiana i odebranie uprawnień jest realizowane 
przez pracowników Działu Systemów Informatycznych (dalej jako: „DSI”).

4. Z wnioskiem do DSI o nadanie, zmianę i odebranie uprawnień do Systemu 
Informatycznego NCBR występuje kierownik KO lub pracownik przez niego wyznaczony 
odpowiedzialny za realizację  umowy z wykonawcą zewnętrznym.
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5. Zakres uprawnień musi być uzgodniony z Inspektorem Ochrony Danych (dalej jako: 
„IOD”).

6. Podczas rejestracji użytkownika zewnętrznego nadawany jest unikalny identyfikator 
użytkownika (login) oraz ustawiane jest hasło tymczasowe niezbędne do logowania po 
raz pierwszy do Systemu Informatycznego NCBR.

7. Kierownik KO lub pracownik przez niego wyznaczony odpowiedzialny za realizację 
umowy z wykonawcą zewnętrznym informuje wskazane przez wykonawcę zewnętrznego 
osoby o nadaniu, zmianie i odebraniu uprawnień oraz o przydzielonych danych 
uwierzytelniających do Systemu Informatycznego NCBR.

5. Metody i środki uwierzytelniania 
1. Dostęp do Systemu Informatycznego NCBR jest możliwy wyłącznie poprzez podanie 

prawidłowego identyfikatora (loginu) i hasła przyznanego użytkownikowi podczas procesu 
nadawania uprawnień.

2. Polityka haseł dostępu użytkowników wykonawcy zewnętrznego do Systemu 
Informatycznego NCBR podlega następującym zasadom:

1) hasło składa się z minimum 8 znaków;

2) hasło musi spełniać warunek złożoności polegający na występowaniu w nim: wielkiej 
i małej litery, oraz cyfry lub znaku specjalnego (np. !@#);

3) rekomenduje się korzystanie z managerów haseł w celu stworzenia silnego hasła 
dostępowego;

4) hasło musi być zmieniane nie rzadziej niż raz na 30 dni;

5) kolejne hasła muszą być różne (zapamiętywanych jest minimum 6 ostatnich haseł);

6) hasła należy przechowywać w sposób gwarantujący ich poufność;

7) zabrania się udostępniania haseł innym osobom;

8) zabrania się tworzenia haseł na podstawie:

a) cech i numerów osobistych (np. dat urodzenia, imion itp.),

b) sekwencji klawiszy klawiatury (np. qwerty, 12qwaszx),

c) identyfikatora użytkownika;

9) zabrania się tworzenia haseł łatwych do odgadnięcia;

10) logowanie anonimowe jest zabronione;

11) uwierzytelnienie następuje wyłącznie po podaniu zgodnego hasła i powiązanego 
z nim identyfikatora (loginu);

12) w przypadku pierwszego logowania użytkownik ma obowiązek zmiany hasła 
tymczasowego na właściwe, na znane tylko sobie;

13) w przypadku systemów, które nie wymuszają automatycznie cyklicznej zmiany hasła 
oraz nie kontrolują jego złożoności, obowiązkiem użytkownika jest zmiana hasła 
zgodnie z niniejszymi zasadami;
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14) użytkownik ponosi pełną odpowiedzialność za utworzenie hasła i jego bezpieczne 
przechowywanie;

15) hasła nie mogą być ujawniane w sposób celowy lub przypadkowy oraz powinny być 
znane wyłącznie użytkownikowi;

16) hasła nie powinny być przechowywane w formie dostępnej dla osób 
nieupoważnionych:

a) w plikach,

b) na kartkach papieru w miejscach dostępnych dla osób trzecich,

c) w skryptach,

d) w innych zapisach elektronicznych i papierowych, które byłyby dostępne dla osób 
trzecich.

3. W przypadku podejrzenia ujawnienia haseł osobie nieupoważnionej, hasła muszą być 
natychmiast zmienione przez użytkownika, a fakt ten zgłoszony pracownikowi Centrum 
odpowiedzialnemu za realizację umowy.

4. Hasło utrzymuje się w tajemnicy również po upływie jego ważności.

5. Zmiany hasła dokonuje użytkownik (w przypadku, gdy użytkownik zapomniał hasła, DSI 
ustawia hasło tymczasowe użytkownikowi z wymuszeniem jego zmiany podczas 
pierwszego logowania).

6. Hasła nie powinny być przekazywane ani przesyłane za pomocą telefonu, faksu ani poczty 
e-mail w formie jawnej.

6. Dostęp zdalny
1. DSI prowadzi wykaz osób i wykonawców zewnętrznych posiadających zdalny dostęp do 

zasobów Systemu Informatycznego NCBR.

2. Zdalny dostęp wykonawców zewnętrznych, możliwy jest tylko po spełnieniu warunków 
wymienionych w niniejszym dokumencie.

3. Zdalny dostęp wykonawców zewnętrznych realizowany jest za pomocą systemu do 
zarządzania kontami uprzywilejowanymi, a sesje związane ze zdalnym dostępem są 
nagrywane.

4. Zdalnego dostępu udziela się na zasadach i na czas określony zapisami umowy z 
wykonawcą zewnętrznym.

5. Kierownik KO lub pracownik przez niego wyznaczony odpowiedzialny za 
realizację umowy z wykonawcą zewnętrznym wnioskuje do DSI o umożliwienie dostępu 
zdalnego użytkownikom zewnętrznym.

6. Zakres zdalnego dostępu może zostać ograniczony lub zwiększony po przeanalizowaniu 
potrzeb określonych zapisami umowy z wykonawcą zewnętrznym.

7. W ramach zdalnego dostępu do zasobów Systemu Informatycznego NCBR zabrania się 
wykonawcy zewnętrznemu:

1) trwale usuwać dane;
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2) przeprowadzać jakiekolwiek operacje na dyskach mogące prowadzić do ich 
uszkodzenia lub utraty danych, w szczególności ich formatowania.

8. Dla środowisk produkcyjnych (oddanych do eksploatacji) wykonawca zewnętrzny 
realizujący zdalne prace w Systemie Informatycznym NCBR, przed przystąpieniem do 
nich przedstawia, wraz z oceną ryzyka, zakres zaplanowanych czynności.

9. Przedstawiciel wykonawcy zewnętrznego, przystępując do czynności, które 
w konsekwencji mogą doprowadzić do zniszczenia danych, musi poinformować 
przedstawiciela Centrum, wskazanego w umowie, o możliwym ryzyku i dopiero po 
uzyskaniu akceptacji rozpocząć prace.

10. Pracownik Centrum przed przekazaniem wykonawcy zewnętrznemu informacji na temat 
zgody lub jej braku konsultuje się z DSI oraz Działem Bezpieczeństwa (dalej jako: „DB”), 
a jeśli dotyczy to danych osobowych także z IOD. 

11. Akceptacja lub odmowa wykonania czynności objętych ryzykiem utraty danych wymaga 
zachowania  drogi służbowej, np. wysłania informacji w postaci e-mail. 

12. Scenariusz zaplanowanych do wykonania prac w środowisku produkcyjnym  powinien 
zawierać nw. informacje:

1) kto będzie prowadził prace;

2) kiedy prace będą prowadzone;

3) przewidywany czas trwania prowadzonych prac;

4) zakres wykonywanych prac;

5) informację czy wymagana jest przerwa w pracy użytkowników Centrum;

6) potencjalne ryzyka związane z podejmowanymi czynnościami.

13. Wykonywanie prac polegających na standardowej obsłudze serwisowej lub prac nad 
rozwojem Systemu Informatycznego NCBR będącego w fazie wdrażania nie wymaga 
każdorazowego ustalenia z Centrum warunków realizacji wykonywanych czynności.

14. Zabrania się wykonawcy zewnętrznemu podejmowania jakichkolwiek czynności 
zmierzających do penetrowania zasobów teleinformatycznych Centrum, chyba, że 
czynności te dotyczą realizacji umowy, której przedmiot obejmuje przeprowadzenie testów 
bezpieczeństwa, testów penetracyjne, itp.

15. Każdorazowe przeprowadzanie przez wykonawcę zewnętrznego testów bezpieczeństwa 
lub testów penetracyjnych wymaga uzyskania zgody DSI oraz DB.

16. DSI ogranicza zasoby dostępne dla sesji zdalnej do niezbędnego minimum, chyba, że 
wymagałoby to rozległej ingerencji w konfigurację urządzeń dostępowych.

17. DSI ustala wymagane zasoby zdalnego dostępu dla wykonawcy zewnętrznego.

18. Wykonawca zewnętrzny zobowiązuje się do wykorzystywania tylko i wyłącznie 
uzgodnionych zasobów informatycznych, nawet, jeśli dostępne są inne niż wymagane do 
realizacji zlecenia.
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19. Na potrzeby realizacji zapisów umowy DSI może udzielić zdalnego dostępu do nw. 
środowisk:

1) testowych;

2) produkcyjnych;

3) szkoleniowych.

20. Zdalny dostęp do sieci Centrum dla wykonawców zewnętrznych możliwy jest tylko po 
podaniu adresów IP, które będą specjalnie dedykowane do pracy w systemach Centrum.

21. Zabrania się wykonywania zdalnego dostępu z komputerów dostępnych publicznie np. 
kafejki internetowe, dworce, restauracje, bezprzewodowe sieci miejskie.

7. Zasady zabezpieczeń stacji roboczych
Do Systemu Informatycznego NCBR mogą być podłączane wyłącznie komputery i urządzenia 
zgodne z minimalnymi wymaganiami bezpieczeństwa, w szczególności:

1) system operacyjny posiada zainstalowane wszystkie dostępne aktualizacje 
zabezpieczeń;

2) w systemie operacyjnym zainstalowany jest system antywirusowy a jego sygnatury 
są aktualne;

3) w systemie operacyjnym firewall jest uruchomiony i posiada właściwą konfigurację;

4) zainstalowane na komputerze oprogramowanie pochodzi z zaufanych źródeł;

5) oprogramowanie jest zainstalowane zgodnie z postanowieniami umowy licencyjnej;

6) oprogramowanie nie narusza praw autorskich;

7) oprogramowanie nie narusza innych praw podmiotów trzecich.

8. Stosowanie zabezpieczeń kryptograficznych 
1. W celu ochrony poufności przechowywanych oraz przesyłanych danych stosuje się 

zabezpieczenia kryptograficzne.

2. Zabezpieczenia kryptograficzne należy stosować:

1) na dyskach twardych komputerów, w tym zwłaszcza komputerów przenośnych;

2) na pendrive’ach i innych nośnikach danych;

3) na nośnikach kopii zapasowych;

4) na urządzeniach mobilnych;

5) w tunelach VPN;

6) w poczcie elektronicznej.

3. Zakres stosowanych rozwiązań kryptograficznych powinien obejmować minimum dane 
znajdujące się na nośnikach, które objęte są ochroną ze względu na wymagania związane 
z utrzymaniem poziomu poufności.

4. Poziom bezpieczeństwa dla rozwiązań kryptograficznych powinien obejmować:

1) kontrolę transmisji danych wykonywanych w sieci przez użytkowników;
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2) szyfrowanie dysków twardych komputerów (RC5-1024 i AES-256);

3) szyfrowanie nośników przenośnych (wymiennych) (AES-256);

4) zarządzane w konsoli zarządzania regułami i politykami;

5) możliwość odzyskania z poziomu administratora hasła i danych;

6) integrację z domeną lub kontem użytkownika w systemie operacyjnym.

9. Reagowanie na incydenty
1. Każde naruszenie bezpieczeństwa informacji należy każdorazowo zgłaszać:

1) do DB oraz do wiadomości do DSI w formie wiadomości e-mail za potwierdzeniem 
odbioru na adres: [incydent@ncbr.gov.pl oraz do wiadomości https://jira.ncbr-
local.lan/servicedesk/customer/portals], z tematem wiadomości „Naruszenie 
bezpieczeństwa informacji”;

2) do IOD jeżeli naruszenie dotyczy przetwarzania danych osobowych w formie 
wiadomości e-mail za potwierdzeniem odbioru na adres: iod@ncbr.gov.pl 
z tematem wiadomości „Naruszenie ochrony danych osobowych”.

2. W sytuacji gdy DB potwierdzi, że zdarzenie stanowi incydent naruszenia bezpieczeństwa 
informacji (dalej jako: „Incydent bezpieczeństwa”) wnioskuje do DSI o natychmiastowe 
odebranie uprawnień użytkownikom wykonawcy zewnętrznego, jednocześnie informując 
o tym fakcie osobę wskazaną do kontaktu ze strony wykonawcy zewnętrznego w zawartej 
umowie.

3. W przypadku potwierdzonego Incydentu bezpieczeństwa DB wspólnie z DSI kontaktuje 
się z przedstawicielem wykonawcy zewnętrznego celem zabezpieczenia śladów tego 
naruszenia (np. logi systemowe).

4. W szczególnych sytuacjach, potwierdzonego incydentu bezpieczeństwa Pełnomocnik ds. 
SZBI informuje organy ścigania oraz inne uprawnione podmioty (urzędy) o zaistniałej 
sytuacji. W przypadku naruszenia bezpieczeństwa danych osobowych należy stosować 
Politykę Bezpieczeństwa Danych Osobowych NCBR.

5. DSI we współpracy z DB oraz uprawnionymi pracownikami wykonawcy zewnętrznego 
usuwają skutki naruszenia bezpieczeństwa oraz wprowadzają dodatkowe zabezpieczenia 
(np. zmieniają konfigurację, itp.). 

6. Każdy incydent bezpieczeństwa odnotowywany jest w rejestrze incydentów Centrum.

7. DB, po otrzymaniu informacji od DSI, na tematu wpływu zaistniałego incydentu na 
bezpieczeństwo przygotowuje analizę i wydaje rekomendacje.

10. Postanowienia końcowe
1. Za nadzór nad przestrzeganiem postanowień niniejszego dokumentu odpowiada:

1) ze strony wykonawcy zewnętrznego – uprawniony przedstawiciel tego podmiotu;

2) ze strony Centrum – kierownik KO lub pracownik wskazany przez niego w umowie 
podpisanej z zewnętrznym wykonawcą.

mailto:iod@ncbr.gov.pl
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2. W zakresie spraw związanych z bezpieczeństwem informacji nieuregulowanych 
w niniejszym dokumencie, obowiązują przepisy prawne.

Wszelkie projekty dokumentów wdrażające nowe, zmianę lub wycofanie obowiązujących 
uregulowań w zakresie związanym z bezpieczeństwem informacji wymagają uzgodnienia 
z Pełnomocnikiem ds. SZBI
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Załącznik nr 10 do SWZ

Klauzula informacyjna – dotycząca zbierania danych osobowych bezpośrednio 
od osoby, której dane dotyczą

/osobny plik/



Strona 56 z 60
K1-Informacja Opublikowana (Public)

Załącznik nr 11 do SWZ

Klauzula informacyjna – dotycząca zbierania danych osobowych niebezpośrednio 
od osoby, której dane dotyczą

/osobny plik/
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Załącznik nr 12 do SWZ

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO DANE OSOBOWE

Lp. Pytanie Odpowiedź Uwagi

1 Czy podmiot 
przetwarzający dane 
osobowe planuje 
wyznaczyć/wyznaczył 
Inspektora Ochrony 
Danych Osobowych 
(IOD)?

*

- tak zaplanowano 
wyznaczenie

- tak wyznaczono

- nie zaplanowano 
wyznaczenia (uzasadnienie: 
np. nie jest wymagane 
przepisami prawa)

- zaplanowano wyznaczenie  
(kiedy: podać przewidywaną 
datę)

2 Jeżeli nie planuje 
wyznaczyć/nie został 
wyznaczony IOD, to 
proszę o wskazanie innej 
osoby do kontaktu w 
kwestiach związanych z 
ochroną danych 
osobowych.

Osoba do kontaktu….., 
stanowisko/funkcja…., numer 
tel.

3 Czy podmiot 
przetwarzający dane 
osobowe wprowadził 
środki techniczne i 
organizacyjne, które będą 
spełniały wymogi RODO 
oraz innych aktów 
regulujących legalne 
przetwarzanie danych 
osobowych?

*TAK/NIE/INNE

4 Czy podmiot 
przetwarzający dane 
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osobowe korzysta z 
dalszych 
przetwarzających dane 
osobowe w procesie 
przetwarzania danych 
osobowych na zlecenie 
administratora danych 
osobowych?

*TAK/NIE 

5 Jeżeli podmiot 
przetwarzający dane 
osobowe korzysta z 
dalszych procesorów, to 
czy są oni zlokalizowani w 
ramach Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego?

*TAK/NIE

*Niepotrzebne skreślić/uzupełnić
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Oświadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzającego dane osobowe /nazwa podmiotu/ na zlecenie 
Narodowego Centrum Badań i Rozwoju, oświadczam, że powyżej przekazane informacje 
są zgodne z prawdą. W przypadku zmiany któregokolwiek z ww. elementów, zobowiązuję 
się niezwłocznie (nie później niż w terminie 7 dni od wystąpienia zdarzenia) powiadomić o 
tym Narodowe Centrum Badań i Rozwoju.

……………………..                     …………………………………

         data Imię, nazwisko/pieczątka oraz podpis osoby uprawnionej

Ocena Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Centrum Badań i Rozwoju

Wypełnia IOD :

Rekomenduję/nie rekomenduję zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych 
osobowych.

Uzasadnienie:……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………..                …………………………

         data           podpis
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Załącznik nr 13 do SWZ

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
/osobny plik/
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