
  

 

Umowa nr BC.272….2023 

projekt umowy 

 

zawarta w dniu …………………….. 2023 roku w Chrzanowie pomiędzy: 

Gminą Chrzanów, Al. Henryka 20, 32-500 Chrzanów, NIP 628 22 60 665, REGON 276257943 reprezentowaną 

przez:  

Roberta Maciaszka – Burmistrza Miasta Chrzanowa, przy kontrasygnacie Dariusza Bryka - Skarbnika Gminy 

Chrzanów,  

zwaną dalej  w umowie „ZAMAWIAJĄCYM”,  

 

a firmą/przedsiębiorcą: 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

zwaną dalej w umowie „WYKONAWCĄ” reprezentowaną przez: 

……………………………………………………. 

 

Wykonawca został wybrany w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego  

w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 275 ust 1 Pzp), w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych z dnia 11 września 2019 roku (tj. - Dz. U. z 2022 roku, poz. 1710 ze zm. - dalej jako ustawa Pzp), 

którego przedmiotem jest: Przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego pracowników Urzędu Miejskiego  

w Chrzanowie w zakresie administrowania serwerami Windows, w ramach realizacji projektu „Cyfrowa Gmina”, 

finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwój 

cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST 

oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia dotycząca realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina”  

o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00. 

 

§ 

1 Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zadania „Przeprowadzenie szkolenia 
stacjonarnego pracowników Urzędu Miejskiego w Chrzanowie w zakresie administrowania 
serwerami Windows, w ramach umowy o powierzenie grantu o numerze 2526/1/2021 w ramach 
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi priorytetowej V Rozwój cyfrowy JST oraz 
wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenie REACT-EU (dalej: przedmiot umowy). 

2. Przedmiot umowy został określony w Opisie Przedmiotu Zamówienia (zwanym również OPZ) stanowiącym 

załącznik do niniejszej umowy. 

3. Szkolenie odbędzie się stacjonarnie w miejscu wskazanym przez Wykonawcę (miejsce będzie się 
znajdowało w promieniu do 50 km w linii prostej od siedziby Zamawiającego (Aleja Henryka 20, 32-500 
Chrzanów) i będzie zapewnione we własnym zakresie przez Wykonawcę). 

4. Liczba uczestników szkolenia: 3 osoby podzielone na dwie grupy.  Jednego dnia nie może być szkolonych 
więcej niż 2 uczestników Zamawiającego. Osoby te mogą być dołączone do większej grupy uczestników. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do kompleksowej realizacji przedmiotu zamówienia, w tym do: 

• zapewnienia kadry trenerskiej posiadającej wiedzę, doświadczenie i umiejętności adekwatne do 
rodzaju i zakresu merytorycznego szkolenia, zdolnej do pełnej realizacji wymogów związanych 
 z prowadzeniem szkolenia, 

• przeprowadzenia szkolenia zgodnie z ustalonym i zatwierdzonym przez Zamawiającego 
harmonogramem oraz szczegółowym zakresem merytorycznym szkolenia bazującym na zakresie 
szkolenia, 

4 Wykonawca będzie bezpośrednio odpowiedzialny za przygotowanie, przeprowadzenie i obsługę szkolenia, 

zapewnienie materiałów oraz pomocy szkoleniowych.  



  

 

5 Wykonawca zapewni dla każdego uczestnika szkolenia materiały szkoleniowe w formie elektronicznej w języku 

polskim lub angielskim dla opisanego zakresu szkolenia objętego umową.  

6 Po odbyciu szkolenia Wykonawca przekaże uczestnikom imienne certyfikaty ukończenia szkolenia Microsoft  
w formie papierowej lub elektronicznej w języku polskim lub angielskim. 

7 Wykonawca zobowiązuje się w terminie 7 dni po podpisaniu niniejszej umowy dostarczyć Zamawiającemu: 

- szczegółowy zakres merytoryczny szkolenia, 
-  dzienny harmonogram szkolenia, 

8. Szkolenie kończy się po otrzymaniu imiennych certyfikatów przez wszystkich uczestników szkolenia. 

§2 Termin realizacji umowy 

 

1. Termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy ustala się na dzień podpisania umowy. 

2. Termin zakończenia realizacji przedmiotu umowy ustala się nie później niż na 35 dni od podpisania umowy  

tj: ………………………………. 2023 r. 

3. Terminy szkoleń dla poszczególnych grup Strony ustalają po podpisaniu umowy, z zastrzeżeniem,  

że szkolenia muszą się odbyć z zachowaniem terminu określonego w § 2 ust. 2 oraz zapisów w OPZ. 

4. Zmiana terminu szkolenia może nastąpić tylko za obopólną pisemną zgodą Stron i nie wymaga aneksu do 

umowy. 

 

§3 Obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy 

 

1. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach realizowanego przedmiotu 

umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi z należytą starannością, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa i z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru swojej działalności, zobowiązując się do 

składania wszelkich wyjaśnień Zamawiającemu w trakcie realizacji umowy. 

3. Szkolenie odbędzie się stacjonarnie w miejscu wskazanym przez wykonawcę (miejsce będzie się znajdowało 

w promieniu do 50km w linii prostej od siedziby zamawiającego (Aleja Henryka 20, 32-500 Chrzanów) i będzie 

zapewnione we własnym zakresie przez wykonawcę. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do pokrycia wszystkich kosztów związanych z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia, w tym koszty ewentualnego zakwaterowania, dojazdu, wyżywienia, wydruku i skanu dokumentów 

(w tym materiałów szkoleniowych, zaświadczeń/certyfikatów). 

5. Przed wystawieniem faktury Wykonawca dostarczy Zamawiającemu certyfikaty imienne wszystkich 

uczestników szkolenia, o których mowa w § 1 ust. 6 i 8. 

6. Zamawiający potwierdza Wykonawcy otrzymanie certyfikatów imiennych, o których mowa w §1 ust. 6 i 8,  

w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.    

7. W przypadku niezgodności treści Szkolenia z zakresem określonym w § 1 lub braku dostarczenia certyfikatów 

imiennych o których mowa w §1 ust. 6 i 8, Zamawiający wyznacza Wykonawcy termin dokonania 

uzupełnienia. 

8.  Wszelkie sprawy, które mogą wyniknąć w toku realizacji postanowień wynikających z niniejszej Umowy 

rozstrzygać będą wspólnie upoważnieni przedstawiciele stron w trakcie protokołowanych spotkań i narad lub na 

podstawie prowadzonej korespondencji: 

a) ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną jest Łukasz Łąka – Kierownik Biura Cyfryzacji, tel. 32 75 85 

158, e-mail: lukasz.laka@chrzanow.pl oraz Tomasz Marszałek – inspektor ds. informatyki, tel. 32 75 85 157, 

e-mail: tomasz.marszalek@chrzanow.pl. 

b) ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną jest ................................ tel...................... e-mail: .................... 

 

§4 Wynagrodzenie 
 

1. Za prawidłowe zrealizowanie przedmiotu zamówienia objętego niniejszą umową Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości: ………………. zł (słownie: …………………………..) 

2. Ceny określone w Ofercie Wykonawcy są niezmienne przez cały okres realizacji zamówienia  

i uwzględniają wynagrodzenie za wszystkie obowiązki Wykonawcy, niezbędne do zrealizowania przedmiotu 



  

 

umowy. Oznacza to, że ceny te zawierają wszystkie koszty związane ze świadczeniem przez Wykonawcę usług 

objętych umową wynikające wprost z umowy, jak również nie ujęte w jej treści, a niezbędne do jej prawidłowego 

wykonania, tj. podatek VAT, wszelkie prace przygotowawcze, etc.  

3. Podstawę wystawienia faktury stanowić będzie protokół odbioru potwierdzający prawidłowe wykonanie 

umowy pod względem ilościowym (certyfikaty) i terminowym. 

4. Przez dzień zapłaty wynagrodzenia rozumie się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Nieprawidłowe wystawienie faktury powoduje ponowny bieg terminów płatności po dokonaniu korekty  

i przedłożeniu jej Zamawiającemu. 

6. Wynagrodzenie zostanie zapłacone przez Zamawiającego przelewem na rachunek Wykonawcy 

…………………………………………. w terminie do 14 dni licząc od dnia otrzymania poprawnej pod względem 

formalnym i rachunkowym faktury VAT wystawionej na: 

Nabywca: Gmina Chrzanów, Al. Henryka 20, 32-500 Chrzanów, NIP 628 22 60 665 

Odbiorca: Urząd Miejski w Chrzanowie, Al. Henryka 20, 32-500 Chrzanów. 

Środki finansowe zostały zabezpieczone w planie finansowym Urzędu Miejskiego w Chrzanowie na  2023 rok  

w Dz. 750 Rozdz. 75095 § 4707. 

7. Wprowadza się następujące zasady dotyczące płatności wynagrodzenia należnego dla Wykonawcy z tytułu 

realizacji umowy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności:  

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo rozliczenia płatności wynikających z umowy z zastosowaniem 

mechanizmu podzielonej płatności, przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towarów i usług.  

2) Wykonawca oświadcza, ze rachunek bankowy wskazany w Umowie:  

a) jest rachunkiem umożliwiającym płatność z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności,  

o którym mowa powyżej,  

b) znajduje się w wykazie podmiotów prowadzonym od 1 września 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej, o którym mowa w ustawie o podatku o towarów i usług.  

3) W przypadku gdy rachunek bankowy wykonawcy nie spełnia warunków określonych w pkt 2, opóźnienie  

w dokonaniu płatności w terminie określonym w Umowie, powstałe wskutek braku możliwości realizacji przez 

Zamawiającego płatności wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności bądź dokonania 

płatności na rachunek objęty wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od Zamawiającego 

jakichkolwiek odsetek/odszkodowań lub innych roszczeń z tytułu dokonania nieterminowej płatności.  

8. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom wraz 

z fakturą, Wykonawca przedstawi pisemny wykaz podwykonawców z ich udziałem finansowym  

i rzeczowym oraz dowody zapłaty wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom i dalszym podwykonawcom 

w zakresie wszelkich zobowiązań wynikających z udziału podwykonawcy i dalszego podwykonawcy w realizacji 

części zamówienia objętego fakturą. Brak potwierdzenia zapłaty wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym 

podwykonawcom wstrzymuje dokonanie zapłaty faktury. W przypadku gdy wykonawca realizuje zamówienia 

bez udziały podwykonawców do faktury Wykonawca przedłoży stosowne oświadczenie potwierdzające 

samodzielną realizację zamówienia. 

9. Cesja wynagrodzenia wykonawcy jest dopuszczalna wyłącznie za zgodą Zamawiającego wyrażoną na piśmie. 

 

§5 Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy, jeżeli: 

a) Wykonawca nie wykonuje przedmiotu umowy w terminie 7 dni od wyznaczonego terminu pierwszego 

szkolenia wskazanego w §2 ust. 3. 

b) wystąpią istotne zmiany okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku, odstąpienie przez 

Zamawiającego od realizacji umowy może nastąpić w przypadku braku reakcji Wykonawcy na pisemnie 

powiadomienie Zamawiającego w terminie 7 dni. 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności, z podaniem 

uzasadnienia. 

§6 Kary umowne 

1. Za nienależyte wykonanie umowy Zamawiający uprawniony będzie do naliczania następujących kar umownych: 



  

 

a) W przypadku zwłoki w wykonaniu przez Wykonawcę przedmiotu umowy w terminie ustalonym w §2 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia umownego określonego 
w §4 ust 1 umowy za każdy dzień zwłoki. 

b) W wypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z powodu okoliczności, za które 
odpowiedzialność ponosi Wykonawca, zapłaci on Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% 
wynagrodzenia umownego określonego w §4 ust 1 umowy. 

2. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego, 
przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych do pełnej wysokości wyrządzonej szkody. 

3. Odpowiedzialność Stron z tytułu niewykonania usług wyłączają jedynie zdarzenia „siły wyższej”, których nie 
można było przewidzieć i którym nie można było zapobiec. Siła wyższa to zewnętrzne, niemożliwe do 
przewidzenia i zapobieżenia zdarzenie występujące po zawarciu Umowy, uniemożliwiające należyte wykonanie 
przez Stronę jej obowiązków, w szczególności takie, jak katastrofy naturalne, wojny, ataki terrorystyczne, strajki, 
działania władz państwowych. 

4. W związku z wykonywaniem umowy Wykonawca nie może ponosić odpowiedzialności za okoliczności, za które 
wyłączną odpowiedzialność ponosi Zamawiający. 

5. Łączna maksymalna wysokość kar umownych z tytułów określonych w niniejszej umowie, dla każdej ze Stron - 
nie może  przekroczyć łącznie 20% wartości wynagrodzenia umownego określonego w §4 ust 1 umowy. 

 

§7 Przetwarzanie danych osobowych 

1. Na podstawie art. 28 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zawiązku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz.UE.L. z 2016r. Nr 119, str.1 z póżn. zm.), dalej „RODO” Zamawiający, jako 

administrator danych osobowych powierza Wykonawcy, jako podmiotowi przetwarzającemu, dane osobowe 

swoich pracowników (imię i nazwisko, miejsce zatrudnienia). Celem powierzenia jest przeprowadzenie 

szkolenia oraz wystawienie i wydanie uczestnikom certyfikatów potwierdzających udział w odbytym szkoleniu. 

Zamawiający powierza dane na okres realizacji umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe jedynie w celu i zakresie określonych 

odpowiednio w ust. 1. 

3. Wykonawca oświadcza, iż: 

1) są mu znane wszelkie obowiązki nałożone na przepisy ustawy o ochronie danych osobowych oraz 

RODO, na podmiot przetwarzający dane osobowe powierzone mu do przetwarzania,  

a w szczególności treść art. 28 RODO. 

2) Dysponuje odpowiednimi środkami oraz stosuje je, w tym należytymi zabezpieczeniami 

umożliwiającymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych 

osobowych oraz RODO; 

3) Zapewnia gwarancję wdrożenia oraz stosowania odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych, aby przetwarzanie spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których 

przetwarzane na podstawie niniejszej umowy dane dotyczą. 

4. Wykonawca zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do 

zachowania ich tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy, 

zgodnie z art. 28 ust.3 lit.b RODO. 

5. Wykonawca oświadcza, że podjął środki zabezpieczające, wymagane na mocy art. 32 RODO, zgodnie  

z art. 28 ust. 3 lit.c RODO. 

6. Wykonawca pomaga Zamawiającemu wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 

dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. E RODO. 

7. Zgodnie z art. 28 ust.3 li.f RODO, Wykonawca uczestniczy w realizacji obowiązków Zamawiającego, 

określonych w art. 32-26 RODO. 

8. Wykonawca przestrzega warunków korzystania z usług innego podmiotu przetwarzającego, o których mowa w 

art. 28 ust. 2 i 4 RODO. 

9. Wykonawca w przypadku rozwiązania umowy, odstąpienia od umowy lub zakończenia realizacji niniejszej 

umowy trwale zniszczy wszystkie powierzone mu do przetwarzania dane osobowe na podstawie umowy  



  

 

i ich kopie chyba, że inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego zabraniają zniszczenia wszystkich 

albo części danych osobowych powierzonych do przetwarzania. W takim przypadku Wykonawca zobowiązuje 

się zapewnić poufność powierzonych danych i nie przetwarzać ich dłużej w sposób aktywny. 

 

§8 Zmiany umowy 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§9 Postanowienia końcowe 

1. Treść materiałów szkoleniowych jest chroniona prawami autorskimi, a ich reprodukowanie, 

rozpowszechnianie (poza zakres wskazany w opisie przedmiotu zamówienia stanowiący integralną część 

umowy) modyfikowanie, tłumaczenie na języki obce lub jakakolwiek dystrybucja jest zabroniona. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Prawa 

zamówień publicznych. 

3. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i trzy dla 

Zamawiającego. 

§10  Załączniki do Umowy 

1. Integralną częścią umowy jest: 

a) Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) wraz z wyjaśnieniami SWZ  

b) Kopia oferty Wykonawcy z dnia ………………2023 r. 

 

ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 

 

 


