Ogtoszenie nr 2023/BZP 00541070/01 z dnia 2023-12-08

Ogloszenie o zamoéwieniu
) Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Chetmza

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Chetmza

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 871118709

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Wodna 2

1.5.2.) Miejscowosé: Chetmza

1.5.3.) Kod pocztowy: 87-140

1.5.4.) Wojewédztwo: kujawsko-pomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL613 - Bydgosko-torunski

1.5.7.) Numer telefonu: 56 675 60 75 do 78

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: info@gminachelmza.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.bip.gminachelmza.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamoéwienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegéinych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Chetmza

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-7d4658d9-95b7-11ee-ba3b-4e891c384685

2.5.) Numer ogtoszenia: 2023/BZP 00541070

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2023-12-08

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2023/BZP 00042306/12/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.1 Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Chetmza
2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiegaé sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie
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2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

[ SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_chelmza/proceedings

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wyltacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ug_chelmza/proceedings

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: 1. W niniejszym postepowaniu
komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami prowadzona jest pisemnie w jezyku polskim (w rozumieniu art. 20 i art. 7 pkt. 16 PZP)
przy uzyciu srodka komunikacji elektronicznej -jakim jest- platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_chelmza/proceedings i pod nazwg postgpowania wskazang w tytule SWZ.

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy zamawiajacym a Wykonawcami,
w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty za posrednictwem platformazakupowa.pl
i formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) oSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date ich przestania za
posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomosé do zamawiajacego” po ktdrych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza, awaryjnie np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii lub niedziatania Platformy zakupowej,
komunikacje z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z
Wykonawcami: abering@gminachelmza.pl , z zastrzezeniem, ze oferte (w szczegdlnosci Formularz oferty i zatgczniki do oferty)
Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem Platformy zakupowe;.

3. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje pisemnie (w rozumieniu art. 20 i art. 7 pkt. 16 PZP) przy uzyciu $rodka
komunikacji elektronicznej -jakim jest- platformazakupowa.pl . Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana pisemnie

(w rozumieniu art. 20 i art. 7 pkt. 16 PZP) przy uzyciu $rodka komunikacji elektronicznej - jakim jest - platformazakupowa.pl do
konkretnego Wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow

i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomieh moze ulec
awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

5. Zamawiajacy, zgodnie z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkdw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl , {j.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja,
jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl obywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu
lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Pozostate informacje dotyczace wymagan technicznych i organizacyjnych dot. korespondencji elektronicznej zawarte sg w rozdziale
16 SWZ.

Ponadto oferta powinna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 oraz Dz. Urz.
UE L 127 z 23 maja 2018 r., str. 2), zwanego jako ,,RODO" udostepniam klauzule informacyjng. Administratorem danych osobowych
jest Wéjt Gminy Chetmza. Mozesz sie z nim kontaktowac¢ w nastepujacy sposaéb: - listownie na adres siedziby: ul. Wodna 2, 87-140
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Chetmza, - e-mail: info@gminachelmza.pl - telefonicznie 56 675 60 76 lub 56 675 60 77. Do kontaktéw w sprawie ochrony danych
osobowych zostat takze powotany inspektor ochrony danych, z ktérym mozesz sie kontaktowac wysytajgc e-mail na adres
iod@gminachelmza.pl .

1. Twoje dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit b) i c), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych, w celu realizacji obowigzku prawnego cigzacego na administratorze tj. udzielenia zaméwienia publicznego, jak rowniez
w celu zawarcia umowy miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest ustuga, dostawa lub robota budowlana oraz
jej realizacji (tez umowa o podwykonawstwo), a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i jego
archiwizacj;

2) art. 6 ust. 1 lit a) RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do przetwarzania danych osobowych nie
wynika wprost z przepiséw prawa, a przekazesz administratorowi z wtasnej inicjatywy wiecej danych niz jest to konieczne dla
zatatwienia Twojej sprawy (tzw. dziatanie wyraznie potwierdzajace).

2. Twoje dane osobowe mozemy ujawnia¢, przekazywac i udostepnia¢ wytgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa sg nimi m.in. osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja zaméwienia
publicznego w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy Prawo zamowienh publicznych, wtasciciele platformy zakupowej, na ktérej
prowadzone bedzie postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, podmioty Swiadczace ustugi bankowe, telekomunikacyjne
oraz inne podmioty, gdy wystapig z takim zadaniem oczywiscie w oparciu o stosowng podstawe prawng. Pracownikom oraz
wspotpracownikom administratora.

Dalsze informacje dotyczace obowigzku informacyjnego zawarte sg w rozdziale 30 SWZ.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: 0S0.271.23.2023

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy
Chetmza w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek wykonywane bedzie
zgodnie z :

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 );

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1026) - dot. operatora wyznaczonego;

3) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamac;ji ustugi pocztowej (Dz.U.
z 2019 r. poz. 474);

4) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi;

5) regulaminami $wiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez Wykonawce,

6) Kodeksem cywilnym.

W razie zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych, Wykonawca zobowigzany bedzie stosowac
przepisy w brzmieniu obowigzujacym w dniu nadania przesyiki.

3. Wykonawca bedzie doreczat przesytki adresowane na Zamawiajgcego, zwroty niedoreczonych przesytek oraz zwrotne
potwierdzenia odbioru przesytki (ZPO) do Urzedu Gminy Chetmza, ul. Wodna 2 w Chetmzy i zostawiat je w biurze obstugi
klienta znajdujgcym sie na parterze. Przesyiki bedzie odbierata osoba tylko do tego upowazniona przez Zamawiajgcego.
4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Czes¢ | do SWZ.

5. Realizacja przedmiotu zamdwienia musi odbywac sie z uwzglednieniem zapiséw dotyczacych opisu przedmiotu
zamowienia zawartych w Czesci | niniejszej SWZ, ktéra stanowi integralng czes¢ SWZ.

6. Szczegodtowy opis ustug zawiera zatacznik nr 1a (Formularz cenowy) do SWZ.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie
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4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: 12 miesiace
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposoéb oceny ofert: Zasady oceny ofert w kryterium cena:

Cena oferty (C) — oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw = 100, oferty nastepne beda oceniane na zasadzie
proporcji w stosunku do oferty najtanszej, wg wzoru:

C=Cof.n./C ofb.x 100

gdzie:

C - liczba punktoéw za kryterium ,cena”;
C of.n. - cena oferty najtanszej;

C of.b. - cena oferty badane;j.

Oferta najkorzystniejsza, to oferta ktdra otrzyma najwyzsza liczbe punkéw za kryterium ,Cena”
4.3.2.) Sposoéb okreslania wagi kryteriéow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytgcznie kryterium ceny

Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udzialu w postepowaniu: Nie

5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo

do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatagczone do oferty.
Uwaga: Spétka cywilna jest kwalifikowana jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie

0 udzielenie zaméwienia.

2. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
PZP sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
PZP sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
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7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zobowigzany jest do podpisania umowy z zastrzezeniem, ze umowa ta bedzie
uwzgledniata elementy wskazane przez Zamawiajgcego, a ktore okreslone zostaty w czesci Il niniejszej SWZ- Istotne
postanowienia umowy. Ewentualne zmiany umowy zawarte sg w Istotnych postanowieniach umowy.

Zamawiajacy zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 PZP przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy i okresla nastepujace warunki takich zmian
zgodnie z zapisami zawartymi w pkt 16 Czesci Il - Istotne postanowienia umowy.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamoéwienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjag zaméwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skiadania ofert: 2023-12-18 09:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: adres platformy: https://platformazakupowa.pl/pn/ug_chelmza/proceedings
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2023-12-18 09:15

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2024-01-16

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

Na podstawie art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z ze zm.), z
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie Wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 w/w ustawy.
Powyzsze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego Wykonawcy, odpowiednio do trybu stosowanego do
udzielenia zamowienia publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

Inne wymagane dokumenty:

- do oferty nalezy dotgczy¢ zatacznik nr 1a Formularz cenowy,

- petnomocnictwo — (jezeli dotyczy) jezeli umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentdw rejestrowych,
Wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika powinien dotgczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa,
obejmujacy swoim zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia Wykonawcy zobowigzani sg do
ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania
w postepowaniu Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia nalezy zatgczy¢ do oferty.
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