Urzad Miejski w Toszku
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek

Referat Ksiegowosci Budzetowej
tel. (32) 237-80-29.; fax (32) 233-41-41; e-mail: kb@toszek.pl

FNI.3228.343.2021 Toszek, 1 grudnia 2021 r.

Zapytanie ofertowe

Zapraszam do zlozenia oferty na Swiadczenie uslug biezacego doradztwa
podatkowego dla Gminy Toszek w zakresie podatku od towarow i ustlug (VAT)
w 2022 r.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego ustug biezacego doradztwa podatkowego w zakresie podatku od
towaréw i ustug (VAT) w wymiarze 3 godzin pracy Wykonawcy w miesigcu

i obejmuje w szczegoInosci:

1.1.1. konsultacje droga telefoniczng we wszystkich biezacych sprawach VAT,

w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, w tym jego jednostek budzetowych;

1.1.2. konsultacje za pomocg poczty elektronicznej we wszelkich biezacych sprawach
VAT, w =zaleznoéci od potrzeb Zamawiajacego, w tym jego jednostek

budzetowych;

1.1.3. weryfikacje pod katem VAT przestanych dokumentéw, w tym w szczeg6lnosci

faktur, umow, zarzadzen;

1.1.4. biezace informowanie o zmianach w zakresie przepiséw, praktyki organéw
podatkowych oraz orzecznictwa, ktére w ocenie Wykonawcy mogtyby mieé

istotne znaczenie dla Zamawiajacego;

1.1.5. dokonywanie analiz bardziej zlozonych i skomplikowanych zagadnierr oraz

przygotowaniu pisemnych opinii w tym zakresie;

1.1.6. przygotowanie dla Zamawiajacego projektow wnioskéw o udzielenie
wiazacych interpretacji prawa podatkowego, a w zaleznosci od potrzeby takze

skarg na niekorzystne interpretacje, pism do instytucji finansujacych
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i posredniczacych;

1.1.7. przygotowanie tzw. korekty rocznej srodkéw trwatych w deklaracji VAT za

styczen 2022 r.

1.1.8. pomoc w rozliczeniach dokonywanych przez Urzad Miejski za pomoca

wspolczynnika i pre-wspoélczynnika VAT;
1.1.9. inng forme wspdlnie ustalona przez Strony.
1.2. Prawa i obowiazki Wykonawcy:

1.2.1. Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustug bez zbednej zwloki

i z nalezyta starannoscia.

1.2.2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia udzialu w $wiadczeniu ustugi
uprawnionego doradcy podatkowego, doswiadczonego w zagadnieniach
rozliczania VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego (dalej: ,JST”) oraz ich

jednostkach organizacyjnych.

1.2.3. Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania poufnosci odnosnie ustug
$wiadczonych na podstawie umowy w zakresie w jakim nie sa one jawne, chyba
ze na podstawie odrebnych przepiséw jest zobowiazany ujawnié¢ okreslone
informacje. W zakresie potrzebnym do realizacji umowy Wykonawca moze
przekazywaé informacje swoim pracownikom, osobom dzialajagcym na jego
zlecenie oraz podmiotom nalezacym do grupy Wykonawcy w niezbednym
zakresie wynikajagcym z procedur wewnetrznych Wykonawcy. Przekazywanie
informacji i dokumentéw moze odbywaé sie za pomoca infrastruktury

teleinformatycznej Wykonawcy.

2. Termin wykonania zaméwienia: od dnia 1 stycznia do 31 grudnia 2022 r.

3. Wymagane warunki udzialu w postepowaniu:
3.1. O zamoéwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

3.1.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej
przedmiotem niniejszego zamoéwienia, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowigzek ich posiadania ( co najmniej jedna z oséb wykonujacych zadanie

posiada wpis do Krajowej Izby Doradcéw Podatkowych);
3.1.2. posiadaja wiedze i doswiadczenie;

3.1.3. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
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do wykonywania zaméwienia;

3.1.4. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamOwienia.
4. Spos6b przygotowania oferty:
4.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4.2. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 178). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci Wykonawcy niezbedne
do wykonania zaméwienia i jest obowigzujgca przez okres waznosci umowy

i nie bedzie podlegata zmianom.

4.3. Cene oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscig do dwéch miejsc

po przecinku, cyframi i stownie.

4.4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, ani ofert

wariantowych.

4.5. Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazal w ofercie czedci zamowienia, ktére

zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
4.6. Zawartosc¢ oferty:

4.6.1. wykaz wykonanych/wykonywanych ustug - zgodnie ze wzorem stanowiacym

zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

4.6.2. odwiadczenie, ze posiada odpowiednia wiedze i dodwiadczenie do wykonania
zamoéwienia- zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do zapytania

ofertowego.

4.7. Oferta skladana w formie elektronicznej winna by¢ podpisana przez osoby

uprawnione do sktadania o§wiadczent woli w imieniu Wykonawcy, tj. :

4.7.1. osoby  uprawnione odpowiednio zgodnie z aktualnym odpisem
z wlasciwego rejestru lub wpisem do centralnej ewidencji i informacji

o dzialalnosci gospodarczej,

4.7.2. osoby posiadajace wazne pelnomocnictwo, ktérego cyfrowe odwzorowanie

(skan) nalezy zalaczy¢ do oferty.

4.8. Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia ustanawiaja

pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu - w tym zlozenia oferty
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w imieniu i na rzecz konsorcjum. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamOwienia musza dostarczy¢ dokumenty, potwierdzajace, Ze 1acznie speiniaja

warunki udziatlu w postepowaniu.

4.9. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnosé informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913).
W  takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest uzasadni¢ dokonanie
zastrzezenia (w formie odrebnego dokumentu zataczonego do oferty). Informacje
stanowiace tajemnice, przedsiebiorstwa powinny zostac zlozone
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalacznik
stanowiacy tajemnice, przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi

jawna, czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

4.10. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia uplywu terminu skladania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzieri, w ktérym uplywa

termin sktadania ofert.
5. Miejsce i termin zlozenia oferty:

5.1. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS

na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 grudnia 2021 r. do godz. 10:00.

5.2 Po wypelnieniu formularza skladania oferty i dotaczeniu wszystkich wymaganych

zalacznikéw nalezy kliknaé przycisk , Przejdz do podsumowania”.

Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie
OPEN NEXUS w drugim kroku skladania oferty poprzez klikniecie przycisku , Ztoz
oferte” i wySwietleniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

5.3. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu ich skladania,
nie péZniej jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skfadania
ofert.

5.4. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert
w spos6b jawny z udzialem Wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia

za poSrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

6. Sposob skladania ofert:
5.2. Oferte oraz pliki dolaczone do formularza ofertowego nalezy zlozy¢

za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl
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w formie dokumentowej (o$wiadczenia lub cyfrowe odwzorowania dokumentéw
w postaci papierowej - elektroniczne kopie dokumentéw stworzonych w postaci
papierowej - skany), przy czym stosownie do dyspozydji art. 772 k.c. do zachowania
dokumentowej formy zlozonej oferty wymagane jest zlozenie oswiadczenia woli w

postaci dokumentu, w sposéb umozliwiajacy ustalenie osoby skiadajacej oferte.

5.3. Zamawiajacy dopuszcza takze opatrzenie oferty przesylanej za posrednictwem

platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl:

6.1.1. kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub

6.1.2. podpisem zaufanym, lub

6.1.3. elektronicznym podpisem osobistym,

przy czym w przypadku elektronicznego skladania oferty Wykonawca
powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za
posrednictwem platformy zakupowej. Zaleca si¢ stosowanie podpisu na

kazdym zalaczonym pliku osobno.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Joanna Smyta

Inspektor - Referat Ksiegowosci Budzetowej

tel.: (32) 237 80 29, fax (32) 233 41 41, e-mail: kb@toszek.pl
lub w zastepstwie

Danuta Lis

Skarbnik Gminy tel.: (32) 237 80 19, fax (32) 233 41 41, e-mail:
skarbnik@toszek.pl

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w formie elektronicznej za

posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS pod adresem internetowym:

https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

8. Kryteria oceny ofert iich znaczenie

8.1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich

znaczenie:
Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢
Kryterium punktéw jakie moze
otrzymac oferta za dane
kryterium
1 Cena (C) 100 % 100 punktow

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwéch miejsc po

przecinku iloé¢ punktéw wynikajaca z dziatania:
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C min

Pi (C) = ——— xMax (Q)
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta ,i” za kryterium , Cena”
C min najnizsza cena spoérod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Ci cena oferty ,i”
Max ( C) maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze otrzymac oferta za kryterium , Cena”
8.2. Punkty beda przyznawane wg nastepujacych zasad: 1 % =1 punkt.

9. Warunki ptatnosci:

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

Platnoé¢ z tytulu przedmiotu zamoéwienia nastepowaé bedzie kazdorazowo
na podstawie faktur czeSciowych (miesiecznych) w terminie 30 dni od daty

doreczenia dokumentu rozliczeniowego do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca przed rozpoczeciem Swiadczenia ustugi oszacuje iloé¢ godzin

niezbednych do nalezytego wykonania ustugi i uzyska akceptacje Zamawiajacego.

Niewykorzystane godziny przez Zamawiajacego w miesigcu przechodza na

nastepny okres rozliczeniowy, nie dtuzej niz do konica czasu trwania umowy.

W przypadku rozbieznosci  pomiedzy terminem = platnosci = wskazanym
w dokumencie ksiegowym (fakturze/rachunku) a wskazanym w umowie,

przyjmuje sie, ze prawidlowo podano termin okreslony w umowie.

Za dzien zaplaty uwaza sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

10. Istotne postanowienia umowy:

10.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w trybie

natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

10.1.1. wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili

zawarcia umowy,
10.1.2. ogloszenia upadtosci lub rozwiazania firmy Wykonawcy,

10.1.3. wydania nakazu zajecia majatku Wykonawcy w zakresie uniemozliwiajagcym

wykonywanie przedmiotu umowy. W takim przypadku Wykonawca moze
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zadaé¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci

umowy do momentu odstapienia.

10.1.4. nierozpoczecia przez Wykonawce wykonywania ustug objetych umowa
bez uzasadnionych przyczyn lub przerwania ich wykonywania, a przerwa
ta trwa dluzej niz 14 dni oraz niekontynuowania ustug pomimo wezwania
Zamawiajacego na piSmie. W takim przypadku Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewyptacenia Wykonawcy wynagrodzenia za niezrealizowana

czeS¢ umowy.

10.2. Odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w pkt 10.1. powinno nastapi¢ w formie
pisemnej, pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i musi zawierac

uzasadnienie.

10.3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemne;.

10.4. Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan niniejszej umowy poprzez zaplate kary umownej w nastepujacym

przypadku i wysokosci:
10.4.1. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowna:

a) w wysokosci 10% wartosci brutto przedmiotu umowy - w przypadku rozwigzania
lub odstagpienia od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
10.4.2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna:

a) w wysokoéci 10% wartosci brutto przedmiotu umowy - za rozwiazanie lub
odstapienie od umowy z przyczyn lezacych wylacznie po stronie Zamawiajacego,
za wyjatkiem zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢

w chwili zawarcia umowy.

10.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania
uzupelniajacego, przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach art. 471 Kodeksu
Cywilnego oraz odszkodowania na zasadach ogélnych z tytuléw innych,

niz wymienione w pkt 10.4.

10.6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznych kar umownych

z przedlozonej do zaplaty faktury za wykonany przedmiot umowy. W przypadku

7/



braku pokrycia natozonych kar umownych w kwocie pozostalej do zaplaty,
Wykonawca jest zobowigzany do uregulowania kary umownej lub jej niepotraconej

czesci w terminie 14 dni od dnia natozenia.

10.7. Z chwilg dostarczenia przez Wykonawce dokumentacji wytworzonej w zwigzku
z realizacja umowy na Zamawiajacego przechodza nieodptatnie wszelkie autorskie
prawa majatkowe do tej dokumentacji. Przeniesienie autorskich praw majatkowych

obejmuje nastepujace pola eksploatacji:

10.7.1. prawo do utrwalania i zwielokrotniania dowolng technika, w szczegolnosci

cyfrowa,

10.7.2. prawo wprowadzania dokumentacji do pamieci komputeréw i serweréw sieci

komputerowych,

10.7.3. prawo do wielokrotnego korzystania z dokumentacji przez Zamawiajacego

bez ograniczeri czasowych,
10.7.4. prawo do tworzenia papierowych wersji dokumentacji na potrzeby wlasne,

10.7.5. prawo dokonywania obrébki komputerowej, adaptacji i modyfikacji
zawartoSci bez naruszania istoty treSci merytorycznej oraz wprowadzania

zmian i modyfikacji dokumentagji,
10.7.6. prawo dostosowania dokumentacji do wymagarn wiasnych

10.7.7. prawo do wykorzystania dokumentacji w r6znych formatach, w tym w postaci
drukowanej w caloéci lub we fragmentach, wraz z prawem wilaczania
dokumentacji (lub jej fragmentéw) do innych dokumentacji i tworzenia

opracowarn,

10.7.8. wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem dokumentacji, w tym

przekazywania jej,

10.8. Ewentualne spory mogace wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddaja

pod jurysdykcje sadoéw wlasciwych dla siedziby Zamawiajacego.

11. Ochrona danych.

11.1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania - zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
- danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego lub pozyskanych w zwiazku

z realizacja niniejszej umowy.
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11.2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci

wszelkich informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem umowy;

Przez obowiazek, o ktérym mowa w pkt. 11.2 rozumie sie w szczegolnosci zakaz:
11.2.1. zapoznawania sie przez Wykonawce z dokumentami, analizami, informagji

itp. - nie zwigzanymi ze zleconym zakresem ustug,

11.2.2. zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych bez
zezwolenia Zamawiajacego, a w szczegolnosci udostepniania ich osobom

trzecim,
11.2.3. informowania os6b trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

11.3. Wykonawcy nie wolno wykorzystywac jakichkolwiek danych i informacji

pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niz okreslone w umowie,

11.4. Wykonawca zobowiazuje sie do zapoznania i przestrzegania aktéw regulujacych
zasady postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym

do realizacji umowy, ktére obowigzuja Zamawiajacego.

11.5. Wykonawca zobowiazuje sie informowac¢ przedstawicieli Zamawiajacego
o wszystkich zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw

na bezpieczeristwo informacji.
12. Pozostale informacje:

12.1. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwieri
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.), do przedmiotowego
postepowania nie maja zastosowania przepisy w/w ustawy, maja natomiast
zastosowanie wewnetrzne regulacje jednostki, tj. Zarzadzenie nr 120.14.2021
Burmistrza Toszka z dnia 17 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130.000,00 ztotych.

12.2. Zamawiajacy poprawi w treSci oferty oczywiste omylki pisarskie, omylki
Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omyiki

rachunkowe w obliczeniu wartoéci wynagrodzenia.

12.3. W przypadku braku wymaganych do oferty dokumentéw, o$wiadczen badz
dokumentéw wadliwych - Wykonawca zostanie wezwany do ich uzupelnienia

W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

12.4. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca nie beda prowadzone

w walutach obcych.
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12.5. Zamawiajacy moze uniewazni¢ niniejsze postepowanie bez podania przyczyn.
12.6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania.

a) przed podpisaniem umowy wspdlnicy spétki prowadzacy dziatalnosé gospodarcza w

formie sp6tki cywilnej przedktadaja Zamawiajacemu umowe spotki,

b) Wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie o udzielenie zamoéwienia przedkladaja
Zamawiajagcemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo do jej zawarcia
oraz umowe regulujaca wspotprace tych Wykonawcéw zawierajaca co najmniej:
lidera, wzajemne zobowigzania Wykonawcéw, czesci zamoéwienia, ktére beda
realizowane przez poszczegélnych Wykonawcéw, solidarng odpowiedzialnosé

Wykonawcéw za nalezyte wykonanie zaméwienia,

c) jesli Wykonawca bedzie wykonywal zamoéwienie przy pomocy podwykonawcéw,
przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajagcemu liste podwykonawcéw na

pisSmie.

Signed by /
Podpisano przez:

Grzegorz tukasz
Kupczyk

Date / Data:
2021-12-01 13:15
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