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Załącznik nr 3 do umowy …………………………….. 

 

Opis funkcjonalności systemu zakupowego – platformy online 

1. System zakupowy - platforma online zwana dalej „Platformą”  umożliwiająca Jednostkom składanie zamówień 

za pośrednictwem sieci internetowej, musi znajdować się całkowicie na serwerach Wykonawcy, Jednostka 

będzie miała dostęp do platformy bez konieczności instalowania po swojej stronie jakichkolwiek komponentów 

systemu. Za poprawność działania udostępnionego systemu i wszystkich wymaganych w nim funkcjonalności 

odpowiada Wykonawca. Logowanie do Platformy musi być możliwe co najmniej w następujących 

przeglądarkach: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome. 

2. Platforma musi zawierać katalog produktów i być funkcjonalna co najmniej w zakresie niżej opisanych 

właściwości:  

-  umożliwiać Jednostkom tworzenie i składanie zamówień spośród katalogu produktów będących przedmiotem 

zamówienia, zaoferowanych w ofercie Wykonawcy oraz zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Szczegółowego Opisu 

Przedmiotu Zamówienia – wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 – 44.  

- zapewniać separację danych w ramach Jednostki tj. Wykonawca zapewni Jednostce dostęp wyłącznie  

do wszystkich danych Jej dotyczących, 

-  umożliwiać przeglądanie bieżących oraz archiwalnych zamówień z możliwością ich pobrania w formacie pliku 

pdf.  

Dostępny dla danej Jednostki katalog produktów powinien zawierać: 

- Nazwę handlową lub model oferowanego produktu (zgodnie z nazewnictwem wskazanym w formularzu 

ofertowym Wykonawcy), 

- Opis produktu (zgodnie z opisem wskazanym w Załączniku nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu 

Zamówienia – wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 – 44), 

- Jednostkę miary (zgodnie z opisem wskazanym w Załączniku nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu 

Zamówienia – wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 – 44), 

- Ilość asortymentu zamawianego wskazanego w Załączniku nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu 

Zamówienia – wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 –44*, 

-  cena brutto za sztukę lub opakowanie (w zależności od tego, co stanowi jednostkę sprzedaży) zgodną 

z formularzem ofertowym Wykonawcy, 

- Informację o dostępności kwoty brutto wynikającej z formularza ofertowego Wykonawcy w zakresie danej 

Jednostki, w podziale na wartość budżetu: posiadaną, wykorzystaną i pozostającą do wykorzystania, 

- Katalog określony powyżej powinien posiadać również funkcję wyszukiwania produktu w celu ułatwienia 

korzystającym znalezienie produktu. 

* W zakresie ilości asortymentu wskazanego w Załączniku nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu 

Zamówienia – wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 – 44, Wykonawca zobowiązany jest przygotować katalog 

z uwzględnieniem okresów: 

- okres od dnia uruchomienia Platformy do dnia uruchomienia opcji, o której mowa  

w § 1 ust. 2 i 3 umowy - katalog zawierał będzie asortyment w ilości określonej dla zamówienia podstawowego; 

-       z dniem otrzymania informacji od Wspólnego Zamawiającego o uruchomieniu prawa opcji dla poszczególnych 

Jednostek do końca okresu obowiązywania umowy Wykonawca zaktualizuje katalog produktów o ilości 

określone dla zamówienia w opcji, jednocześnie aktualizując wartości budżetu: posiadaną, wykorzystaną  

i pozostającą do wykorzystania. 
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3.    Wykonawca umożliwi dostęp do Platformy poprzez logowanie się przy pomocy unikalnego loginu i hasła. 

Wykonawca przekaże każdej z Jednostek 2 zestawy indywidualnych danych do logowania (po jednym 

zestawie dla Użytkownika artykułów biurowych i Administratora artykułów biurowych) na adresy e-mail 

wskazane w Załączniku nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia – wykaz asortymentowy wsjo, 

tabele 1 - 44. Wykonawca podzieli osoby korzystające z Platformy na dwie grupy tj.: 

- Użytkownicy artykułów biurowych, osoby przygotowujące zamówienia, wyznaczone do kontaktu przy 

realizacji umowy ze strony Jednostek (w przypadku nieobecności osoby zastępujące), 

- Administratorzy artykułów biurowych, osoby akceptujące zamówienia przygotowane przez Użytkowników 

artykułów biurowych i przesyłające zamówienie do ostatecznej realizacji Wykonawcy (ponadto 

Wykonawca udostępni Administratorowi artykułów biurowych również możliwość przygotowywania 

zamówień).  

Dodatkowo Wykonawca przekaże uprawnienia dostępu do platformy, osobie wskazanej przez Wspólnego 

Zamawiającego do współpracy w ramach realizacji umowy, w zakresie możliwości sprawdzania stanu 

realizacji umowy we wszystkich Jednostkach. 

4. Informacje dodatkowe: 

- Wykonawca będzie zobowiązany do uruchomienia Platformy, przygotowania katalogów produktów dla 

poszczególnych Jednostek i przesłania za pośrednictwem poczty elektronicznej do jednostek oraz osoby 

wskazanej przez Wspólnego Zamawiającego, danych do logowania o których mowa w punkcie 3, w terminie 

30 dni od podpisania umowy.  

- Katalog produktów zgodny z ofertą Wykonawcy oraz Załącznikiem nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu 

Zamówienia – wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 – 44, umieszczony na Platformie będzie stanowił 

podstawę do składania zamówień. Wspólny  Zamawiający nie dopuszcza przekazania Jednostkom 

jakiegokolwiek innego katalogu produktów, 

- Platforma może zostać zmodyfikowana w trakcie realizacji umowy na wniosek Wspólnego Zamawiającego   

w celu ulepszenia jej funkcjonalności, 

- W okresie obowiązywania umowy Wykonawca musi zapewnić wsparcie Użytkownikom artykułów biurowych 

oraz Administratorom artykułów biurowych w formie instrukcji użytkownika zamieszczonej na stronie Platformy 

oraz konsultacji z opiekunem umowy po stronie Wykonawcy, 

- Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzenia szkolenia stacjonarnego dla osób korzystających  

z Platformy w miejscu wskazanym przez Wspólnego Zamawiającego w termin nie dłuższym niż 30 dni od dnia 

uruchomienia Platformy. 


