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Procedura przekazania i odbioru. 

1. Wprowadzenie 
Niniejszy Załącznik określa zasady odbioru, w każdej ze wskazanych przez Zamawiającego lokalizacji. 
Projektu technicznego Instalacji, Dokumentacji powykonawczej oraz Instalacji, obejmujących opisane 
szczegółowo w załączniku nr 1 a do Umowy elementy. 
Za wady Projektu technicznego Instalacji lub Instalacji, które skutkować będą odmową odbioru przez 
Zamawiającego, uznaje się w szczególności niezgodność ich wykonania z warunkami określonymi  
w Załączniku nr la do Umowy lub z założeniami Wzorcowego projektu technicznego, stanowiącego Załącznik 
nr 2 do Umowy. 
 

2. Zespół ds. Odbioru 
Zamawiający powoła Zespół ds. Odbioru, w skład którego będą wchodzić wyznaczeni przedstawiciele 
Zamawiającego. 
Członkami Zespołu ds. Odbioru będą: 
1. Koordynator Umowy ze strony Zamawiającego lub inna osoba upoważniona przez niego, w której 

realizowana jest usługa, pełniący funkcje Przewodniczącego Zespołu ds. Odbioru. 
2. Inne wyznaczone i upoważnione osoby i przedstawiciele Zamawiającego. 
W charakterze obserwatorów w procesie odbioru uczestniczyć będą: 
1. Kierownik ekipy instalacyjnej Wykonawcy lub Koordynator Umowy ze strony Wykonawcy, 
2. inne osoby upoważnione przez Wykonawcę. 
W miarę potrzeby Zespół ds. Odbioru może zapraszać specjalistów zewnętrznych jako doradców. 
Zespół ds. Odbioru zbiera się w momencie zgłoszenia przez Wykonawcę gotowości Projektu technicznego 
Instalacji do przekazania do odbioru. 
Przewodniczący Zespołu ds. Odbioru jest upoważniony do podpisania Protokołów Odbioru Instalacji, 
akceptujących wykonanie Instalacji, 
Koordynator Umowy jest upoważniony do podpisania Protokołów odbioru Projektu technicznego Instalacji  
i Dokumentacji powykonawczej lub też zgłaszania w trakcie odbioru zastrzeżeń w imieniu Zamawiającego. 
 

3. Procedura przekazania i odbioru Projektu technicznego Instalacji / Dokumentacji powykonawczej. 
Odbiór Projektu technicznego Instalacji oraz Dokumentacji powykonawczej, opisanych w Załączniku nr la  
do Umowy następuje zgodnie z poniższą procedurą: 
a. Wykonawca przekaże do odbioru Projekt techniczny Instalacji oraz Dokumentację powykonawczą, 

sporządzone zgodnie z Załącznikiem nr 1a do Umowy. Termin przekazania do odbioru Projektu 
technicznego Instalacji określono w pkt 1.3. lit. b) Załącznika nr la do Umowy, zaś przekazanie do odbioru 
Dokumentacji powykonawczej, której wykonanie stanowi jeden z elementów Instalacji nastąpi 
jednocześnie z chwilą przekazania do odbioru Instalacji, w terminie określonym w pkt 1.3. lit. 
c) Załącznika nr la do Umowy. 

b. Wykonawca powiadomi Zamawiającego o dacie przekazania do odbioru projektu technicznego Instalacji 
lub Dokumentacji powykonawczej, z wyprzedzeniem co najmniej 3 Dni Roboczych za pośrednictwem  
e-mail. 

c. Zamawiający zobowiązany jest potwierdzić przystąpienie do odbioru Projektu technicznego Instalacji lub 
Dokumentacji powykonawczej, w dniu wskazanym przez Wykonawcę lub określić inną datę rozpoczęcia 
odbioru, jednak nie później niż w ciągu 3 Dni Roboczych od daty wskazanej przez Wykonawcę. 

d. Wykonawca dostarczy Projekt techniczny Instalacji lub Dokumentację powykonawczą, na własny koszt 
i ryzyko do Zamawiającego. 

e. Zamawiający potwierdzi przekazanie Projektu technicznego Instalacji lub Dokumentacji powykonawczej, 
w momencie ich otrzymania, poprzez podpisanie Protokołu Przekazania, sporządzonego zgodnie  
z wzorem stanowiącym Załącznik nr 5b do Umowy. 

f. W przypadku przekazania Dokumentacji powykonawczej data podpisania przez Zamawiającego 
Protokołu Przekazania będzie traktowana jako data zgłoszenia Instalacji do odbioru przez Wykonawcę. 

g. Odbiór Projektu technicznego Instalacji lub odbiór Dokumentacji powykonawczej zostanie potwierdzony 
podpisanym bez zastrzeżeń przez Zamawiającego Protokołem odbioru Projektu technicznego Instalacji 
lub Dokumentacji powykonawczej, sporządzonym według wzoru określonego w Załączniku nr 5b  
do Umowy. 
W terminie 10 Dni Roboczych od dnia podpisania przez Strony Protokołu Przekazania, Zamawiający 
zweryfikuje Projekt techniczny Instalacji i Dokumentację powykonawczą i potwierdzi odbiór poprzez 
podpisanie bez zastrzeżeń Protokołu odbioru, sporządzonego według wzoru określonego w Załączniku 
nr 5a do Umowy lub odmówi podpisania Protokołu odbioru i zgłosi pisemne zastrzeżenia  
do przekazanego dokumentu. 

h. W terminie do 10 Dni Roboczych od dnia otrzymania zastrzeżeń Zamawiającego Wykonawca przedstawi 
do odbioru Projekt techniczny Instalacji lub dokumentację powykonawczą, uwzględniające zgłoszone 
zastrzeżenia. 

i. Jeżeli dostarczony ponownie Projekt techniczny Instalacji lub Dokumentacja powykonawcza nadal 
zawierać będą wady. Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy (w terminie 30 dni od wystąpienia 
przesłanki umożliwiającej odstąpienie od Umowy) w części dotyczącej lokalizacji, której dotyczy wadliwy 
dokument oraz naliczyć karę umowną w wysokości określonej w § 7 ust. 2 Umowy. 
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4. Procedura odbioru Instalacji. 
a) Po wykonaniu Instalacji Zamawiający zweryfikuje poprawność jej przeprowadzenia poprzez wykonanie 

wyspecyfikowanych w Projekcie technicznym Instalacji pomiarów i porównanie ich wyników oraz 
sprawdzi Materiały Instalacyjne, które stanowić będą elementy składowe Instalacji, a za których 
dostarczenie odpowiedzialny jest Wykonawca. 

b) Odbiór Instalacji zostanie potwierdzony podpisanym bez zastrzeżeń przez Zamawiającego Protokołem 
Odbioru Instalacji, sporządzonym według wzoru określonego w Załączniku nr 5c do Umowy, 

c)  W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń dotyczących prawidłowości wykonania Instalacji Zamawiający 
odmówi podpisania Protokołu Odbioru Instalacji oraz przekaże w formie pisemnej zastrzeżenia/wady 
dotyczące wykonanej Instalacji. 

d) Wykonawca usunie zgłoszone przez Zamawiającego w trakcie odbioru wady Instalacji w terminie nie 
dłuższym niż 10 Dni Roboczych od dnia otrzymania zastrzeżeń Zamawiającego. 

e] Zamawiający dokona ponownej oceny Instalacji w zakresie poprawionych przez Wykonawcę wad, 
zgodnie z powyżej opisaną procedurą odbioru. W przypadku, jeżeli po usunięciu wad przez Wykonawcę 
Zamawiający stwierdzi, że Instalacja nadal posiada wady. Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy 
(w terminie 30 dni od wystąpienia przesłanki umożliwiającej odstąpienie od Umowy) w części dotyczącej 
lokalizacji, w której wykonano wadliwą Instalację, z jednoczesnym prawem do kary umownej  
w wysokości określonej w § 7 ust. 2 Umowy. 

 


