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Zatacznik nr 1 do wniosku

Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie pieciu

4- godzinnych szkolen stacjonarnych z zakresu ekonomii spotecznej i zaméwien
publicznych dla 100 pracownikéw jednostek samorzgdowych z powiatéw: m. Radom,
radomskiego, szydtowieckiego, przysuskiego, zwolenskiego, lipskiego, biatobrzeskiego,
kozienickiego, grojeckiego.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pt.: ,Dla Ciebie, dla mnie, dla nas -
rozwdj ustug spotecznych na Mazowszu” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego na lata 2021 — 2027, Priorytet IV Spdjnos¢ spoteczna i zdrowie,
Dziatanie FERS.04.13 - Dziatania w celu zwiekszenia réwnego i szybkiego dostepu do
dobrej jakosci trwatych i przystepnych cenowo ustug.

Przedmiot zamdwienia obejmuje kompleksowq obstuge szkoleniowg i gastronomiczna.
Kod CPV: 80500000-9 ustugi szkoleniowe, 55320000-3 ustugi restauracyjne i dotyczgce
podawania positkow.

2. Cel zamoéwienia

Celem zamédwienia jest:

a) edukacja w samorzadach lokalnych na terenie woj. mazowieckiego w zakresie
rozwigzan w obszarze ekonomii spotecznej, przede wszystkim rozwigzan
wynikajgcych z zapiséw ustaw: o ekonomii spotecznej, o spdtdzielniach socjalnych
i prawo zamdéwien publicznych;

b) wsparcie podmiotdw ekonomii spotecznej na terenie woj. mazowieckiego
i podniesienie jakosci ich wspotpracy z JST.

2. Celami szczegétowymi zamowienia s3:

a) zapoznanie pracownikow JST z dostepnymi instrumentami wsparcia
przewidzianymi w ustawie o ekonomii spotecznej dla podmiotéw ekonomii
spotecznej;

b) przedstawienie réznorakich form wspodtpracy jednostek samorzadu terytorialnego
z podmiotami ekonomii spoteczne;j;

c) przedstawienie sposobu zlecania i powierzania zadan podmiotom ekonomii
spotecznej w réznorodnych trybach przewidzianych prawem;

d) omodwienie instrumentéw w zakresie spotecznie odpowiedzialnych zaméwien
publicznych (klauzul spotecznych przewidzianych w ustawie Prawo zamdwien
publicznych, kryterium spotecznego, innych instrumentéw w zakresie zlecania
ustug i procedur in- house);

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez X
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska w

Projekt pt. ,Dla Ciebie, dla mnie, dla nas - rozwdj ustug spotecznych na Mazowszu”



25 lat MAZOWIECKIE zm
Mazowsze
MCPs |ZEaraun potirva 3O

e) uwzglednianie udziatu ekonomii spotecznej w strategiach rozwigzywania
probleméw spotecznych.

3. Uczestnicy

Szkolenia dedykowane sg pracownikom jednostek samorzadu terytorialnego
wojewddztwa mazowieckiego, tj. powiatow: m. Radom, radomskiego,
szydtowieckiego, przysuskiego, zwolenskiego, lipskiego, biatobrzeskiego,
kozienickiego, grojeckiego.

Rekrutacje uczestnikdw spotkania przeprowadzi Zamawiajgcy.

Maksymalna liczba uczestnikdw pieciu szkolen: 100 oséb z ww. powiatdéw oraz
dodatkowo 2 pracownikdw MCPS w trakcie kazdego szkolenia. Doktadng liczbe oséb
na jednym szkoleniu Zamawiajgcy okresli zgodnie z terminem wskazanym w umowie
zawartej z wytonionym Wykonawca.

4. Termin i miejsce realizacji

Wykonawca zrealizuje zamowienie w terminie 150 dni od dnia zawarcia umowy.
Szkolenia mogg odbywad sie w wytgcznie w dni robocze z wytgczeniem sobdt, niedziel
i dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8.00 do 16.00.

Wykonawca przygotuje i przekaze do akceptacji Zamawiajgcego, w terminie do 10 dni
roboczych od daty podpisania umowy: harmonogram szkolen zawierajgcy propozycje
termindw i obiektdw, w ktérych zostang przeprowadzone poszczegdlne szkolenia.
Wszelkie zmiany harmonogramu szkoleh bedg wymagaty zgody Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i harmonogramu realizacji
przedmiotu zamodwienia. Nowe terminy bedg ustalane w konsultacji z wytonionym
Wykonawca.

Zrealizowanie przedmiotu umowy oznacza zrealizowanie 5 szkolen, uzyskanie
akceptacji raportu oraz podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego przez obie Strony
umowy.

5. Zakres zamowienia

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi 5 czterogodzinnych szkolen stacjonarnych dla
tacznie 100 pracownikéw JST (jedna grupa do max. 20 uczestnikow plus 2 pracownikow
MCPS).

Wykonawca zapewni minimum jednego trenera do prowadzenia szkolen.

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia trenerowi za czynnosci
wykonywane przez niego z tego tytutu. W sktad ww. wynagrodzenia muszg wejs¢
sktadowe dotyczgce przekazania praw autorskich do ewentualnych prezentacji, ktore to
prezentacje wraz z prawami autorskimi do nich, Wykonawca jest zobowigzany
przekazaé¢ na rzecz Zamawiajacego.
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Wykonawca zapewni dojazd trenera do miejsca realizacji szkolenia we wtasnym

zakresie i w ramach ceny realizacji ustugi.

Wykonawca zapewnieni w kazdej lokalizacji sale szkoleniowg przystosowang do

wielkosci grupy (max 22 osoby na jednym szkoleniu) i serwis kawowy podczas trwania

szkolenia.

Sala powinna by¢ przestrzenna, wymagana powierzchnia sali to co najmniej 1,5 m2 na

1 osobe. Sala musi posiadac¢ sprawng klimatyzacje i ogrzewanie.

Wykonawca zapewni realizacje po jednym szkoleniu (w sumie 5 szkolen) na terenach

obejmujacych odpowiednio:

a) m.Radom i powiat radomski,

b) powiaty szydtowiecki i przysuski,

c) powiaty zwolenski i lipski,

d) powiaty kozienicki i biatobrzeski oraz

e) powiat grojecki.

Wykonawca, wybierajagc miejsca szkolen, musi wzigé pod uwage dogodne potfaczenia

komunikacyjne, tj. miejsce realizacji szkolenia powinno posiada¢ dostep do komunikacji

publicznej w odlegtosci nie wiekszej niz 500 metréw od przystankow komunikacji
publicznej.

Potozenie sal szkoleniowych oraz infrastruktury towarzyszgcej musi umozliwiac

swobodny i samodzielny dostep dla 0séb z niepetnosprawnoscig ruchowa.

Sala szkoleniowa wraz ze sprawnym sprzetem i obstugg muszg by¢ dostepne w kazdym

dniu szkolenia co najmniej 15 minut przed rozpoczeciem szkolenia.

Uczestnicy spotkania dotrg do miejsca realizacji szkolenia we wtasnym zakresie.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia miejsca, w ktdrym odbywac sie bedzie

szkolenie, w szczegdlnosci:

a) oznaczenia budynku, w ktédrym odbywa sie szkolenie (przy wejsciu — nazwa
wydarzenia, organizator);

b) oznaczenia dojscia do sali — co najmniej nazwy organizatora, nazwy wydarzenia
oraz oznaczenia miejsca szkolenia (nazwa sali, pietro);

c) oznaczenia sali w ktorej odbywa sie szkolenie, w tym rozwieszenia programu
szkolenia;

d) Wykonawca winien ponadto, w obiekcie zamiesci¢ oznakowanie (strzatki)
utatwiajgce orientacje uczestnikéw w obiekcie, z ktérego korzystaja (toalety,
parking, restauracja itp.);

e) oznaczenia wszystkich prezentacji, materiatéw i dokumentéw wytworzonych na
potrzeby realizacji zamdwienia zgodnie z wymaganiami projektu i Zamawiajgcego.

Wszystkie oznaczenia, o ktérych mowa w pkt 5.12 lit. od a) do e) powinny zawiera¢

nazwy i logotypy Zamawiajgcego (,,25 lat MCPS”, ,,25 lat Mazowsze”) oraz nazwe i znaki

projektu — Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej.

Wytyczne do stosowania logo Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej sg dostepne

na stronie internetowej: www.mcps.com.pl w zaktadce ,Dla mediéw”, w podzaktadce
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»Marka MCPS”. Wytyczne dla stosowania znakéw: Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego, barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej znajdujg sie w
»Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji”, ktérego petna wersja znajduje sie na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-
2027/prawo-idokumenty/zasady-komunikacji-fe/.

Szkolenie bedzie rozpoczete i zakoriczone przez pracownikéw MCPS (przywitanie
uczestnikdw, podsumowanie spotkania).

Wykonawca najpdzniej 1 dzierh roboczy przed rozpoczeciem szkolenia zabierze
materiaty promocyjne oraz jeden rollup Zamawiajgcego z siedziby MCPS i dostarczy je
do miejsca, w ktéorym odbywac sie bedzie szkolenie.

Wykonawca najpdzniej 2 dni robocze po zakoriczeniu szkolenia dostarczy
niewykorzystane materiaty promocyjne oraz jeden rollup Zamawiajgcego do siedziby
MCPS.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wzér zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia.
Wykonawca wydrukuje zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla wszystkich
uczestnikdw. Zaswiadczenia w formacie A4 bedg wydrukowane w kolorze na biatym
papierze.

6. Zakres ustugi szkoleniowej

Szkolenie przeprowadzone bedzie w formie wyktadu z przedstawieniem przyktadéw

dobrych praktyk.

Wykonawca zapewni nastepujgce wyposazenie sali szkoleniowej:

a) krzesta dla kazdego uczestnika (u ustawieniu wyktadowym);

b) stolik i krzesto dla trenera oraz minimum po jednej butelce wody gazowanej
i niegazowanej (pojemnos¢ butelki 500 ml) na kazdym szkoleniu;

c) oswietlenie i mozliwos¢ zaciemnienia sali;

d) nagtosnienie;

e) jeden rzutnik multimedialny z mozliwoscig podfgczenia laptopa — obraz z rzutnika
musi by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikdw spotkania, widocznosci nie mogg
zastania¢ elementy konstrukcyjne budynku (stupy, filary itp.);

f) jeden laptop (z zainstalowanym oprogramowaniem np. XP, Windows 8 lub
Windows 10 oraz oprogramowanie obstugujgce MS Office 2016, MS Office 2019,
MS Office 2021 i Adobe Reader) posiadajgcy program do odczytu plikéw filmowych
oraz dostep do Internetu w czasie trwania szkolenia;

g) pilot do zmiany slajdéw w prezentacjach multimedialnych;

h) jeden ekran;

i) jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszagcymi markerami co najmniej
w 4 kolorach (podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny).
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Podczas szkolenia zostanie przeprowadzony pre-test, post-test i ankieta ewaluacyjna

przygotowane przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym. Zadaniem

Wykonawcy bedzie wydrukowanie, przekazanie uczestnikom i zebranie ankiet.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym:

a)

b)

c)

d)

harmonogramu szkolen oraz szczegétowego programu szkolenia (zawierajgcego
opis szkolenia wraz z opisem trenera) i w terminie nie pdzniejszym niz 20 dni
przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia przedstawi je Zamawiajgcemu do
akceptacji w postaci elektronicznej. Czas trwania szkolenia wynosi 4 godziny
lekcyjne (bez rozpoczecia, podsumowania spotkania, 15 — minutowej przerwy
oraz czasu na wypetnienie pre-testu, post-testu i ankiety ewaluacyjnej). Program
szkolenia otrzyma kazdy uczestnik spotkania;

pre-testu, post-testu i ankiety ewaluacyjnej i w terminie nie pdzniejszym niz 20
dni przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia przedstawi je Zamawiajgcemu do
akceptacji w postaci elektronicznej;

raportu koricowego ze zrealizowanych szkolen i przekazanie go Zamawiajgcemu
w terminie 5 dni roboczych po terminie realizacji ostatniego z 5 szkolen. Raport
powinien zawieraé informacje na temat przedmiotu zamoéwienia, opis przebiegu
i realizacji szkolen, liczbe uczestnikédw w podziale na poszczegélne dni i miejsca
przeprowadzenia szkolenia, analize aktywnosci grupy i analize ankiet
ewaluacyjnych. Wraz z raportem Wykonawca jest zobowigzany przekazaé

w formie elektronicznej dokumentacje fotograficzng ze szkolen zawierajacg co
najmniej 15 zdjeé. Zamawiajgcy ma 5 dni roboczych na zapoznanie sie z raportem.
W przypadku uwag Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych ma obowigzek je
uwzglednic i przedstawi¢ jeszcze raz raport do zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych zatwierdzi raport, o ile
wszystkie jego uwagi zostang uwzglednione. Zatwierdzony raport z realizacji
szkolen jest podstawg do sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego. Po
zaakceptowaniu raportu i podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego,
Wykonawca wystawia Zamawiajgcemu fakture. Raport koficowy zostanie
przekazany Zamawiajagcemu w formie papierowej, z zatgczonymi ankietami
ewaluacyjnymi;

wykonawca jest zobowigzany do wykonania korekty jezykowej oraz stylistycznej:
raportu i programu. Na wszystkich materiatach wytworzonych na potrzeby
zamoOwienia wymagane jest umieszczenie logotypdéw Zamawiajgcego (,,25 lat
MCPS”, ,25 lat Mazowsze”) oraz nazwy i znakdw projektu — Funduszy
Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej. Projekty graficzne logotypdw zostang
przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego do 5 dni roboczych po podpisaniu
umowy. Zasady stosowania logo zostaty okreslone na stronie: www.mcps.com.pl
w zaktadce marka MCPS http://mcps.com.pl/start/marka-mcps/ oraz na stronie:
https://mazovia.pl/pl/samorzad/marka-mazowsze/logotyp-25-lat-samorzadu-
wojewodztwa-mazowieckiego.html;
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5. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 4 lit. a) i b) Wykonawca zobowigzany jest
w terminie 2 dni od dnia zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego do wprowadzenia
poprawek i ponownego przedstawienia poprawionych dokumentdw, az do uzyskania
ostatecznej akceptacji nie pdzniej jednak do 10 dni przed rozpoczeciem pierwszego
szkolenia.

6. Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb wskazanych przez
Wykonawce do wykonania zamdwienia. W przypadku, gdy kadra w toku realizacji zajeé
nie bedzie mogta realizowac ustugi (np. absencja), Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowej osoby o kompetencjach nie
mniejszych niz te wskazane w ofercie.

7. Wykonawca przygotuje i udostepni MCPS poprzez poczte elektroniczng materiaty
szkoleniowe, ktére zostang przekazane uczestnikom szkolenia.

7. Zakres ustugi gastronomicznej

1. Wykonawca musi zapewnié¢ w trakcie szkolenia przerwe kawowa w formie bufetu,
sktadajacg sie z: kawy (z zaparzacza lub ekspresu), herbaty (co najmniej trzy rodzaje,
w tym jedna czarna i jedna owocowa), mleka, cukru, cytryny pokrojonej w plastry,
wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach o poj. 0,5 litra w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikow, sokéw owocowych w dzbankach o pojemnosci
min. 1 litra, owocdw oraz drobnych stonych i stodkich przekasek typu: koreczki,
kanapeczki, tartaletki, ciasta i ciasteczka.

2. Przerwa kawowa powinna by¢ przygotowywana zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, w szczegdlnosci dotyczgcymi wymogdw sanitarnych
stawianych osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz miejscom przygotowania
i podawania positkow.

8. Bezpieczenstwo

W przypadku epidemii typu SARS-COV 2 jezeli nie bedzie mozliwe przeprowadzenie szkolen
w formie stacjonarnej, Wykonawca zapewni ich realizacje w formie on-line

z wykorzystaniem aplikacji przeznaczonej do komunikacji za posrednictwem Internetu

(np. Zoom lub Microsoft Teams).

9. Dostepnosc

1. W przypadku zgtoszenia sie na szkolenie uczestnikow ze szczegdlnymi potrzebami,
nalezy uwzgledni¢ w zaleznosci od potrzeby:
a) zapewnienie ttumaczy: Polskiego Jezyka Migowego (PJM), Systemu Jezykowo-
Migowego (SJM) i Sposobu Komunikowania sie Oséb Gtuchoniemych (SKOGN),
b) wyposazenie sali wyktadowej w petle indukcyjng,
c) asystenta osoby z niepetnosprawnoscia,
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d) warunki dla psa asystujgcego,
e) materiaty informacyjne np.: w druku powiekszonym, pisane alfabetem Braille’a,
itp.

2. Miejsca realizacji zadania oraz wszelkie materiaty dla uczestnikdw spotkania
sieciujgcego (w formie elektronicznej i papierowej) muszg spetniaé kryterium
dostepnosci, zgodnie ze Standardami dostepnosci, w szczegdlnosci ze standardem
szkoleniowym zgodnym ze Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027,
ktére stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

10. Przyktadowy harmonogram szkolenia

10.00-10.10 - rozpoczecie pracownik MCPS
10.10- 11.40 - | cze$¢ szkolenia

11.40-12.00 - przerwa

12.00-13.30 - Il czes$¢ szkolenia

13.30-13.45 - podsumowanie pracownik MCPS
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