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Opis przedmiotu zamowienia — Specyfikacja pakietu biurowego

Opis minimalnych wymagan pakietu biurowego

Pakiet biurowy o parametrach nie gorszych niz:

1)

2)

3)

5)

6)
7)
8)

9)

Wymagania odnosnie interfejsu uzytkownika:

a) peta polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika z mozliwoscig przetgczania wersji jezykowej
interfejsu na inne jezyki, w tym jezyk angielski,

b) prostota i intuicyjno$¢ obstlugi, pozwalajagca na prace osobom nieposiadajgcym umiejetnosci
technicznych.

Mozliwo$¢ zintegrowania uwierzytelniania uzytkownikéw z ustugg katalogowa Active Directory —

uzytkownik raz zalogowany z poziomu systemu operacyjnego stacji roboczej ma by¢ automatycznie

rozpoznawany we wszystkich modulach oferowanego rozwigzania bez potrzeby oddzielnego monitowania go

0 ponowne uwierzytelnienie sie.

Mozliwo$¢ aktywacji zainstalowanego pakietu poprzez mechanizmy wdrozonej ustugi Active Directory.

Narzedzie wspomagajace procesy migracji z poprzednich wersji pakietu i badania zgodnos$ci z dokumentami

wytworzonymi w pakietach biurowych.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycj¢ dokumentow elektronicznych w ustalonym

standardzie, ktory spetnia nastepujace warunki:

a) posiada kompletny i publicznie dostgpny opis formatu,

b) ma zdefiniowany uklad informacji w postaci XML zgodnie z Zatacznikiem 2 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. 2012, poz. 526),

C) umozliwia wykorzystanie schematéw XML,

d) wspiera w swojej specyfikacji podpis elektroniczny w formacie XAdES.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentow i szablonéw do potrzeb instytucji.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ opatrywanie dokumentéw metadanymi.

W sktad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzedzia programistyczne umozliwiajgce automatyzacj¢ pracy i

wymiane¢ danych pomigdzy dokumentami i aplikacjami (jezyk makropolecen, jezyk skryptowy).

Do aplikacji musi by¢ dostgpna pelna dokumentacja w jezyku polskim.

10) Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawieraé:

a) edytor tekstow,

b) arkusz kalkulacyjny,

C) narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji,

d) narzedzie do zarzadzania informacjg prywatg (poczta elektroniczng, kalendarzem, kontaktami
i zadaniami),

e) narzedzie do tworzenia notatek przy pomocy klawiatury,

11) Edytor tekstow musi umozliwiaé:

a) edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obslugg jezyka polskiego w zakresie sprawdzania
pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscig stownika wyrazow bliskoznacznych i
autokorekty,

b) wstawianie oraz formatowanie tabel,

C) wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych,

d) wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajac tabele przestawne),

€) automatyczne numerowanie rozdziatow, punktow, akapitow, tabel i rysunkow,

f) automatyczne tworzenie spisow tresci,

g) formatowanie naglowkow i stopek stron,

h) $ledzenie i porébwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw w dokumencie,

i) nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujacych wykonywanie czynnosci,

J) okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma),

K) wydruk dokumentow,

I) wykonywanie korespondencji seryjnej bazujac na danych adresowych pochodzgcych z arkusza
kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzadzania informacja prywatna,

m) prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2003 lub Microsoft Word 2007 i 2010
1201312016 z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich elementow i atrybutéw dokumentu,
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n)
0)

p)

zabezpieczenie dokumentoéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji,
wymagana jest dostepno$¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi umozliwiajacych
wykorzystanie go jako $rodowiska kreowania aktéw normatywnych i prawnych, zgodnie z
obowiazujacym prawem,

wymagana jest dostgpno$¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi umozliwiajacych
podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem przy pomocy certyfikatu
kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami obowiazujacego w Polsce prawa.

12) Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:

a)
b)

c)

d)

n)

tworzenie raportow tabelarycznych,

tworzenie wykresow liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych,

tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajacych teksty, dane liczbowe oraz formuty przeprowadzajace
operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na danych finansowych i na
miarach czasu,

tworzenie raportow z zewngtrznych zrodet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy danych zgodne z
ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice),

obshuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycj¢ kwerend bazodanowych i webowych, narzgdzia
wspomagajace analize statystyczng i finansowa, analize wariantowa i rozwigzywanie problemow
optymalizacyjnych,

tworzenie raportow tabeli przestawnych umozliwiajacych dynamiczng zmiang wymiaréw oraz wykresow
bazujacych na danych z tabeli przestawnych,

wyszukiwanie i zamiang danych,

wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego,

nazywanie komorek arkusza i odwotywanie si¢ w formutach po takiej nazwie,

nagrywanie, tworzenie i edycj¢ makr automatyzujacych wykonywanie czynnosci,

formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem,

zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku,

zachowanie pelnej zgodnosci z formatami plikow utworzonych za pomoca oprogramowania Microsoft
Excel 2003 oraz Microsoft Excel 2007 1 2010 1 2013 i1 2016, z uwzglednieniem poprawne;j realizacji
uzytych w nich funkcji specjalnych i makropolecen,

zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.

13) Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwia¢:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)]
k)

1)

przygotowywanie prezentacji multimedialnych,

prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego,

drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek,

zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu,

nagrywanie narracji i dotaczanie jej do prezentaciji,

opatrywanie slajdow notatkami dla prezentera,

umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graficznych, tabel, nagran dzwigkowych i wideo,
umieszczanie tabel i wykresow pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego,

odswiezenie wykresu znajdujacego si¢ w prezentacji po zmianie danych w zrédlowym arkuszu
kalkulacyjnym,

tworzenie animacji obiektow i catych slajdow,

prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym monitorze lub
projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera,

petlng zgodnos¢ z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania MS PowerPoint 2003, MS
PowerPoint 2007 1 201012013 1 2016.

14) Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i zadaniami)
musi umozliwiac:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego MS Exchange 2010/2013,
przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z zastosowaniem efektywnej
kompresji danych,

filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okres$lanie listy zablokowanych
1 bezpiecznych nadawcow,

tworzenie katalogow, pozwalajacych katalogowaé poczte elektroniczna,

automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,

tworzenie regul przenoszacych automatycznie nowg poczte elektroniczng do okreslonych katalogow
bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy,
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9)

h)
i)
)
K)
1)

oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie dla nadawcy i
adresatow,

korzystanie z mechanizmu ustalania liczby wiadomosci, ktoére maja by¢ synchronizowane lokalnie,
zarzadzanie kalendarzem,

udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwo$cia okreslania uprawnien uzytkownikow,
przegladanie kalendarza innych uzytkownikow,

zapraszanie uczestnikbw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne wprowadzenie
spotkania w ich kalendarzach,

zarzadzanie lista zadan,

zlecanie zadan innym uzytkownikom,

zarzadzanie lista kontaktow

udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom,

przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikow,

przesytanie kontaktow innym uzytkownikow.

15) Narzedzie do zarzadzania informacja prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i zadaniami)
musi umozliwiaé:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)

h)
i)
)
K)
1)

m)
n)
0)
p)
b))
r

pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego,

przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z zastosowaniem efektywnej
kompresji danych,

filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (spam) oraz okreslanie listy zablokowanych i bezpiecznych
nadawcow,

tworzenie katalogéw, pozwalajacych katalogowac poczte elektroniczna,

automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,

tworzenie regul przenoszacych automatycznie nowa poczte elektroniczng do okre§lonych katalogow
bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy,

oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie dla nadawcy i
adresatow,

korzystanie z mechanizmu ustalania liczby wiadomosci, ktoére maja by¢ synchronizowane lokalnie,
zarzadzanie kalendarzem,

udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscia okreslania uprawnien uzytkownikow,
przegladanie kalendarza innych uzytkownikow,

zapraszanie uczestnikow na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne wprowadzenie
spotkania w ich kalendarzach,

zarzadzanie lista zadan,

zlecanie zadan innym uzytkownikom,

zarzadzanie lista kontaktow,

udostepnianie listy kontaktow innym uzytkownikom,

przegladanie listy kontaktéw innych uzytkownikow,

przesytanie kontaktow innym uzytkownikom.

Oprogramowanie zastosowane przez Wykonawce nie moze w momencie sktadania przez niego oferty mie¢
statusu zakonczenia wsparcia technicznego producenta.

Wykonawca zainstaluje oprogramowanie na komputerach w pracowni komputerowej oraz na komputerach
dedykowanych do monitorow interaktywnych.
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