Znak sprawy: DzAI 282/31/21

ZAPYTANIE OFERTOWE (ZO)
na zorganizowanie, przeprowadzenie i rozstrzygnięcie w imieniu Zamawiającego dwuetapowego realizacyjnego konkursu architektonicznego na opracowanie koncepcji  rewitalizacji i adaptacji dla celów muzealnych, kulturalnych i naukowych zespołu pałacowego i założenia obronnego w Bieżuniu.
I. Nazwa i adres zamawiającego 
Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu

ul. Narutowicza 64

09-200 Sierpc

 tel./fax   (024)  275-28-83,   275-58-20

regon 007010881

NIP 776-000-48-23

Adres strony internetowej http://www.mwmskansen.pl
Adres profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen
e-mail: skansen@mwmskansen.pl
II. Postanowienia ogólne
1. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty 130000 zł. w związku z powyższym do postępowania nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 tej Ustawy.
2. Postępowanie prowadzone jest na Platformie zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikacji Zapytania ofertowego, unieważnienia postępowania oraz nie dokonania wyboru żadnej oferty,  jak również do przesunięcia terminu do składania ofert, bez podania przyczyny. Wykonawcom nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia, ani uprawnienia wobec Zamawiającego.
III. Opis przedmiotu zamówienia oraz warunki udziału
1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie, przeprowadzenie i rozstrzygnięcie w imieniu Zamawiającego dwuetapowego, realizacyjnego konkursu architektonicznego na opracowanie  koncepcji  rewitalizacji i adaptacji dla celów muzealnych, kulturalnych i naukowych zespołu pałacowego i założenia obronnego w Bieżuniu. 

2. Celem konkursu jest przeprowadzenie możliwie szerokiego porównania twórczych pomysłów projektowych , dotyczących przedmiotu konkursu oraz wybór najlepszych koncepcji pod względem architektonicznym, funkcjonalnym, realizacyjnym, ekonomicznym i eksploatacyjnym.
3. Wykonawca przygotuje i przeprowadzi konkurs ze wszelkimi obowiązującymi wymogami prawnymi, w szczególności z Ustawą z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1333  z  późn. zm), ustawą z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1231, z późn. zm.) w dwóch etapach:
I Etap – obejmuje wszystkie działania Wykonawcy związane z organizacją Konkursu od dnia podpisania umowy z Wykonawcą  do momentu publikacji o Konkursie w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub publikowanego w Biuletynie Zamówień Publicznych przez Zamawiającego przy współpracy z Wykonawcą;

II Etap – obejmuje wszystkie działania Wykonawcy mające na celu wyłonienie zwycięskich prac konkursowych i wypłatę nagród od momentu  publikacji o Konkursie w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub w Biuletynie Zamówień Publicznych do dnia publikacji ogłoszenia o wynikach konkursu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub w Biuletynie Zamówień Publicznych.
4. W przypadku, gdy ogłoszony Konkurs zostanie unieważniony na podstawie przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych, Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia zorganizuje, przeprowadzi i rozstrzygnie kolejny Konkurs.
5. Nazwy i kody określone we  Wspólnym Słowniku Zamówień:
71230000-9 organizowanie architektonicznych konkursów projektowych

6. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1) Opracowanie założeń programowo – funkcjonalnych i wytycznych do projektowania dla uczestników Konkursu na podstawie materiałów wyjściowych dostarczonych przez Zamawiającego oraz kosztu realizacji inwestycji i kosztu dokumentacji projektowej;

2) Opracowania wstępnej analizy chłonności dla terenu opracowania uwzględniająca wytyczne przekazane przez zamawiającego oraz założenia programowo – funkcjonalne opracowane na podstawie tych wytycznych w celu sprawdzenia realności lokalizacji Inwestycji w zadanych parametrach na wskazanym terenie;
3) Opracowanie Regulaminu konkursu wraz z załącznikami formalnymi z uwzględnieniem warunków określonych przez zamawiającego , w tym w szczególności warunków umownych na podstawie których Wykonawca koncepcji, przeniesie na zamawiającego autorskie prawa majątkowe do tej koncepcji;

4) Zapewnienie 3 Sędziów Sądu Konkursowego pełniących funkcje  Przewodniczącego Sądu, Sędziego referenta oraz Członka Sądu Konkursowego;

5) Zapewnienie pełnej obsługi administracyjnej Konkursu, w tym: zapewnienie Sekretarza Konkursu oraz pomieszczeń na pracę Sądu Konkursowego, organizację pracy Sądu Konkursowego, protokołowanie posiedzeń Sądu Konkursowego oraz innych zdarzeń związanych z przebiegiem Konkursu;

6) Opracowanie projektu Regulaminu pracy Sądu konkursowego oraz Sekretarza Konkursu  normującego organizację i tryb pracy Sądu konkursowego oraz uzgodnienie tego dokumentu z Zamawiającym.

7) Przygotowanie ogłoszenia o konkursie przekazywanego do publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub publikowanego w Biuletynie Zamówień Publicznych;
8) Działania informacyjne i promocja Konkursu, w porozumieniu z Zamawiającym w środowisku architektów w sposób umożliwiający dotarcie informacji o Konkursie do jak najszerszego grona zainteresowanych, w tym przesłanie ogłoszenia o konkursie do branżowych serwisów internetowych, reklama w mediach społecznościowych (Facebook, YouTube, Instagram);

9) Przygotowanie informacji o Konkursie w formie umożliwiającej jaj dalsze przekazanie;

10) Przygotowanie projektu graficznego zaproszenia do udziału w Konkursie (zarówno do wykorzystanie w wersji cyfrowej, jak i wysyłki pocztą tradycyjną);
11) Zapewnienie narzędzia umożliwiającego prowadzenie z Uczestnikami Konkursu komunikacji za pomocą ustawowo nakazanych środków komunikacji elektronicznej;

12) Przyjmowanie oraz analiza składanych przez uczestników konkursu wniosków o dopuszczenie do udziału w konkursie oraz ewentualnych uzupełnień do wniosków i przedstawienie rekomendacji co do postępowania z wnioskami i uzupełnieniami do wniosków, ogłoszenie listy uczestników dopuszczonych do udziału w konkursie (działania te będą prowadzone w przypadku wyboru procedury konkursu ograniczonego);

13) Przyjmowanie od Uczestników konkursu pytań oraz udzielanie odpowiedzi na pytania w konsultacji z Zamawiającym;

14) Przyjmowanie opracowań studialnych, a także zapewnienie możliwości oceny przez sąd konkursowy z zachowaniem anonimowości Uczestników konkursu;

15) Przyjmowanie prac konkursowych, a także zapewnienie możliwości oceny przez sąd konkursowy z zachowaniem anonimowości Uczestników konkursu;

16) W razie konieczności, na wniosek Sądu konkursowego, rekomendowanie ewentualnych rzeczoznawców, biegłych, doradców, ekspertów w trakcie oceny prac konkursowych. (osoby te angażuje Zamawiający i ponosi koszt ich wynagrodzenia);

17) Zapewnienie Sali na oficjalne ogłoszenie wyników konkursu wraz ze sprzętem do nagłośnienia oraz ewentualnej prezentacji multimedialnej i systemem wystawienniczym do prezentacji prac konkursowych

18) ustalenie wyników konkursu i przygotowanie oraz przedstawienie Zamawiającemu zawiadomienia dla uczestników konkursu o wynikach i otrzymanych ocenach oraz przygotowania ogłoszenia o wynikach konkursu do publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub Biuletynie Zamówień Publicznych;

19) Opublikowanie wszystkich nagrodzonych prac na stronie internetowej Wykonawcy wraz z pełną informacją o autorach projektów oraz przygotowanie informacji o wszystkich nagrodzonoych pracach w formie pozwalającej na opublikowanie jej na stronie internetowej zamawiającego

20) Sporządzenie dokumentacji pokonkursowej po zakończeniu wszelkich procedur konkursowych oraz przekazanie jej Zamawiającemu;

21) Zapewnienie Sali na wystawę oraz dyskusję pokonkursową na okres 1 tygodnia, w tym projekt i wykonanie aranżacji Sali. Zapewnienie na czas trwania wystawy systemu wystawienniczego dla prac konkursowych;

22) Współpraca merytoryczna z Zamawiającym w procedurze odwoławczej w przypadku wniesienia odwołań  bądź skarg, przygotowanie dokumentacji niezbędnej w toku postępowania odwoławczego, w tym odpowiedzi  na odwołanie;

23) Obsługa prawna konkursu na wszystkich etapach konkursu;

24) Spełnienie obowiązków i wymogów formalnych wynikających z RODO.
7. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji, w ciągu 14 dni od daty zawarcia Umowy program  konkursu wraz z harmonogramem konkursu. Zamawiający ma prawo wnieść uwagi do przedstawionych materiałów lub zaakceptować materiał w ciągu 3 dni roboczych.
8. Zamawiający żąda, aby Wykonawca wykazał, iż:

1) posiada odpowiedni potencjał kadrowy tj. dysponuje odpowiednimi osobami do realizacji zamówienia publicznego w tym co najmniej:
a) jedną osobą - przewodniczący sądu konkursowego, który przewodniczył w co najmniej  dwóch konkursach architektonicznych lub architektoniczno – urbanistycznych o zasięgu ogólnokrajowym zakończonych rozstrzygnięciem, z tego jeden dotyczył rewitalizacji, przebudowy i/lub rozbudowy obiektu zabytkowego oraz posiadający uprawnienia budowlane w specjalności architektonicznej bez ograniczeń lub odpowiadające im ważne uprawnienia, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów 
b) jedną osobą - członek sądu konkursowego, który był sędzią  w co najmniej dwóch konkursach architektonicznych lub architektoniczno – urbanistycznych o zasięgu ogólnokrajowym zakończonych rozstrzygnięciem, posiadający uprawnienia budowlane w specjalności architektonicznej bez ograniczeń lub odpowiadające im ważne uprawnienia, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów

c) jedną osobą - członek sądu konkursowego, który był sędzią  w co najmniej jednym konkursie architektonicznym lub architektoniczno – urbanistycznych o zasięgu ogólnokrajowym zakończonym rozstrzygnięciem, 

d) Sekretarz sądu konkursowego, który był sekretarzem konkursu, co najmniej dwóch konkursów architektonicznych lub architektoniczno – urbanistycznych o zasięgu ogólnokrajowym zakończonym rozstrzygnięciem.
W celu potwierdzenia spełnienia powyższego warunku Wykonawca załączy do oferty wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do  realizacji zamówienia publicznego – sporządzony wg załącznika Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności
Ponadto organizator konkursu będzie zobligowany do wskazania sędziów i sekretarza konkursu wyłącznie spośród sędziów znajdujących się w Bazie Sędziów Konkursowych SARP.
2) posiada  doświadczenie tj.  zorganizował, przeprowadził i rozstrzygnął w  okresie ostatnich 3 lat w oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych przynajmniej trzy konkursy architektoniczne/ architektoniczno – urbanistyczne o zasięgu ogólnokrajowym zakończone rozstrzygnięciem.
W celu potwierdzenia spełnienia powyższego warunku Wykonawca załączy do oferty wykaz usług, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów , na rzecz których usługi zostały wykonane– sporządzony wg załącznika Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego  wraz z  załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane, przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot , na rzecz którego usługi były wykonane, a jeśli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy.

IV. Termin realizacji zamówienia
Zamówienie należy wykonać w terminie do 31 tygodni od dnia podpisania umowy z Wykonawcą w tym:
1) dla I Etapu - w terminie do 7 tygodni,  obejmującego wszystkie działania Wykonawcy związane z organizacją Konkursu od dnia podpisania umowy do momentu publikacji o Konkursie w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub w Biuletynie Zamówień Publicznych 

2) dla II Etapu  - w terminie do 24 tygodni, obejmującego wszystkie działania Wykonawcy od publikacji o Konkursie w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub w Biuletynie Zamówień Publicznych do dnia publikacji ogłoszenia o wynikach konkursu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub w Biuletynie Zamówień Publicznych.
V. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
Oferty  należy składać za pośrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen w terminie do dnia 29.09.2021r. do godz. 8:00.
VI. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.
1. Komunikacja w niniejszym w postępowaniu, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym, a Wykonawcą odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen
2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Anna Rzeszotarska, tel. 608062652,
e-mail: a.rzeszotarska@mwmskansen.pl
VII. Sposób przygotowania oferty
1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim wg  Załącznika nr 1 do Zapytania ofertowego .
3. Do oferty należy załączyć:
1) W celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunku udziału Zamawiający żąda wykazu osób skierowanych  przez Wykonawcę do realizacji niniejszego zamówienia – sporządzony wg załącznika nr 2 do zapytania ofertowego;
2) W celu spełnienia przez Wykonawcę warunku udziału Zamawiający żąda wykazu przeprowadzonych konkursów – sporządzony wg załącznika nr 3 do zapytania ofertowego;
3) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda  od Wykonawcy przedłożenia wraz z ofertą  odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru;

4) jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa powyżej Zamawiający żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.
4. Cenę oferty należy wskazać w Formularzu oferty (Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego) ze wskazaniem:
1) wartości netto i kwoty podatku VAT w stawce obowiązującej na dzień składania ofert oraz
2) składowych cen ryczałtowych netto za: 

a) wykonanie czynności określonych w etapie I
b) wykonanie czynności określonych w etapie II

5. Cena oferty zawiera wszelkie koszty niezbędne do wykonania niniejszego zamówienia zgodnie z warunkami Zapytania ofertowego, w tym podatek VAT w stawce obowiązującej na dzień, w którym upływa termin do składania ofert. 
6. Wynagrodzenie Wykonawcy nie obejmuje kosztów pracy członków Sądu konkursowego wyznaczonych ze strony Zamawiającego.
7. Cena oferty ma być wyrażona w PLN zgodnie z polskim systemem płatniczym, z dokładnością 
do drugiego miejsca po przecinku. 
8. Zadeklarowane w ofercie ryczałtowe ceny składowe netto zawierają wszystkie koszty niezbędne do wykonania niniejszego Zamówienia zgodnie z warunkami zapytania ofertowego i stanowią podstawę do rozliczeń w toku realizacji Umowy w sprawie niniejszego zamówienia.
9. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.
10. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

11. Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zamówieniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

VIII. Odrzucenie oferty

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1) jej treść nie odpowiada treści Zamówienia ofertowego, z zastrzeżeniem punktu VII.11.3);

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w punkcie VII.11.3);

6) jest nieważna na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów.

IX. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie
1. Kryterium oceny ofert – cena 100 % (kwotę netto, podatek VAT oraz kwotę brutto należy podać z dokładnością do 2 miejsc po przecinku).

2. W przypadku, gdy Zamawiający otrzyma dwie takie same oferty cenowe, zastrzega sobie prawo wezwania do złożenia oferty uzupełniającej. Cena w ofercie uzupełniającej nie może być wyższa niż w ofercie pierwotnej.

X. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty w ustalonym terminie.

2. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

XI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego
Określone zostały we wzorze Umowy stanowiącym Załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego
XII.  Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. I i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO", informuję, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu ul. Narutowicza 64, 09-200 Sierpc, tel. 24 275 28 83, e-mail: skansen@mwmskansen.pl;

2) został wyznaczony inspektor ochrony danych osobowych w Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu, z którym można kontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: dpo@mwmskansen.pl, lub telefonicznie 24 275 28 85;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem w trybie zapytania ofertowego w celu wykonania usługi polegającej na  zorganizowaniu, przeprowadzeniu i rozstrzygnięciu w imieniu Zamawiającego dwuetapowego, realizacyjnego konkursu architektonicznego na opracowanie koncepcji  rewitalizacji i adaptacji dla celów muzealnych, kulturalnych i naukowych zespołu pałacowego i założenia obronnego w Bieżuniu. Znak sprawy : DzAI 282/31/21;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania;
5) zebrane w toku Postępowania dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia wyboru oferty w Postępowaniu, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.
6) obowiązek podania danych osobowych nie jest wymogiem ustawowym, ale może być niezbędne do oceny oferty,;[image: image1.jpg]



7) w odniesieniu do danych osobowych pozyskanych w Postępowaniu decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; osoba, której dane osobowe będą przetwarzane, posiada: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo do sprostowania swoich danych osobowych, prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
8) osobie, której dane osobowe są przetwarzane nie przysługuje:[image: image2.jpg]


 prawo do usunięcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych;
9) W przypadku udostępnienia Administratorowi przez Podmiot biorący udział w Postępowaniu, danych osobowych swoich pracowników, pełnomocników, członków zarządu, wspólników, współpracowników, kontrahentów, dostawców, beneficjentów [image: image3.jpg]


rzeczywistych lub innych osób, Administrator wnosi o poinformowanie tych osób o:
a) zakresie danych osobowych dotyczących tych osób, a przekazanych Administratorowi,

b) tym, że Administrator jest administratorem ich danych osobowych oraz że [image: image4.jpg]


przetwarza ich dane osobowe na zasadach określonych powyżej,

c) tym, że ww. Podmiot jest źródłem, od którego Administrator pozyskał ich dane.[image: image5.jpg]



XIII. Załączniki:
1. Formularz oferty – załącznik  nr 1 

2. Wykaz osób skierowanych  przez Wykonawcę do realizacji zamówienia – załącznik nr 2
3. Wykaz wykonanych usług- załącznik  nr 3

4. Wzór umowy – załącznik nr 4
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