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Starogard Gdanski, dnia 27.09.2017 r.
Zapytanie ofertowe nr WSS.042.4.27.2017

Gmina Miejska Starogard Gdanski zaprasza do ztoZenia oferty dotyczacej zamdwienia
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro na
zorganizowanie i przeprowadzenie dodatkowych zajec dla uczniow w ramach projektu
+Widze, doswiadczam, rozumiem”

Projekt jest wspoHinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego
2014 -2020, Osi priorytetowej 3, Dzialania 3.2 Edukacja ogdlna,
Poddziatania 3.2.1 Jakos¢ edukacji ogdlnej,

Nr Umowy RPPM.03.02.01—22-0034/15-00.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Miejska Starogard Gdanski
ul. Gdanska 6

83-200 Starogard Gdanski

tel. 58 530 6006

fax. 58 530 6111

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia dodatkowych zajec
edukacyjnych, w  Publicznym  Gimnazjum Nr 1 w  Starogardzie  Gdanskim,
al. Jana Pawta II 10, z zakresu zaje¢ w zakresie ksztattowania kompetencji kluczowych
z fizyki.

2. Zamowienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych:

zajecia rozwijajgce w zakresie ksztattowania kompetencji kluczowych z fizyki w wymiarze 28 godzin

dla uczniéw klas I-III, w grupach 5-10 osobowych, z wykorzystaniem metod aktywizujgcych, co

przyczyni sie do wzrostu kompetencji kluczowych w obszarze danego przedmiotu, miedzy innymi
poprzez wzrost zainteresowania nimi poprawe wynikéw w nauce.

3. Pozalekcyjne zajecia rozwijajace w  zakresie ksztaltowania kompetencji  kluczowych
z fizyki w Publicznym Gimnazjum Nr 1 zaplanowane sg w wymiarze:

w 2017 r. (pazdziernik — grudzien) — 12 godzin,

w 2018 r. (styczen — czerwiec) — 16 godzin.

4. Swiadczenie ustug o ktérych mowa w pkt 1 odbywaé sie bedzie pomiedzy godzing 7.00
a 1900 od poniedziatku do piatku, miedzy 9.00 a 15.00 w soboty,
z uwzglednieniem dni wolnych od nauki, przerw wakacyjnych, Swigtecznych i ferii oraz
ewentualnych przerw w nauce.

5. Terminy $wiadczenia ustug objetych ninigjszym zamodwieniem nie mogg kolidowad
z obowigzkowymi zajeciami szkolnymi ucznidw uczestniczacych w zajeciach i bedg ustalane
z Asystentem Szkolnym w dostosowaniu do planu zajec szkoty.

6. Inne postanowienia dotyczace przedmiotu zamowienia:

1) Zamawiajgcy zapewnia pomieszczenia konieczne do realizacji zamowienia.
2) przez 1 godzine zajec rozumie sie 1 godzine lekcyjna, tj. 45 minut.
3) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za:
a) bezpieczenstwo uczniow w czasie trwania zajec,
b) jakosc i terminowosc prowadzonych zajec,
c) szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub zaniechania podczas wykonywania
przedmiotu umowy;

4) Wykonawca zobowiazany jest do:
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a) sSwiadczenia ustugi objetej niniejszym zamowieniem zgodnie z projektem pn. ,Widze,
doswiadczam, rozumiem”  oraz  zgodnie z  zaakceptowanym wnioskiem
o dofinansowanie Projektu,

b) opracowania szczegdlowego, miesiecznego  harmonogramu  prowadzenia  zajec
z whasciwym dla danej szkoly Asystentem Szkolnym Projektu, na miesigc pazdziernik
przed rozpoczeciem zaje¢, na listopad 2017 r. do dnia 23.10.2017 r., a w kolejnych
miesigcach w terminie 30 dni przed rozpoczeciem zaje¢ w danym miesigcu,

c) opracowania programu zaje¢ zgodnie z liczba godzin, podajgc przy nich tytut, cele
programu, formy pracy, metody pracy, z uwzglednieniem podniesienia kompetencji
kluczowych,

d) przygotowania opinii z obserwacji poczatkowej i koncowej uczestnikow zajec,

e) przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych, przynajmniej raz w semestrze,

f) uzgadniania wszelkich zmian harmonogramu o ktérych mowa w lit. b wynikajgcych
z zaistnienia waznych powoddw z wiasciwym Asystentem Szkolnym,

g) sporzadzenia harmonogramu w sposob niekolidujgcy z planem lekdji przyjetym na dany
rok szkolny w poszczegolnych szkotach,

h) dokumentowania czasu pracy poprzez wypetnienie kart czasu pracy,

i) dokumentowania prowadzenia zaje¢ w dzienniku zajec¢ dodatkowych,

j) znakowania wszystkich dokumentow zwiazanych z wykonaniem ustugi zgodnie
z wymaganiami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020.

7. Opis dodatkowy
1) Z Wykonawcag bedzie podpisana umowa zlecenia.
2) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia biezacej kontroli, nad realizacjg
zamowienia w okresie obowigzywania umowy.
3) Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastepowac bedzie cyklicznie, nie czesciej
niz raz na dwa miesigce, na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Zamawiajagcy wymaga realizacji zamdwienia w terminie do 15.06.2018 r., zgodnie
z zaakceptowanym harmonogramem, o ktérym mowa w opisie przedmiotu zamowienia.

IV. INFORMACJA O SPOSOBIE ROZLICZANIA MIEDZY STRONAMI:

1. Rozliczenia miedzy stronami bedg odbywaty sie w PLN, nie czesciej niz raz na 2 miesigce.

2. Platnos¢ nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawce poprawnie
wystawionego rachunku, przelewem bankowym na konto Wykonawcy wskazane na rachunku.

3. Zaplata nastgpi w oparciu o rachunek, o ktérym mowa w pkt 2, z tym zastrzezeniem, ze wypfata
wynagrodzenia nastapi nie wczesniej niz po wplynieciu na konto Zleceniodawcy od Instytucji
Zarzadzajacej érodkow finansowych przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych
z realizacjg projektu na etapie, w ktorym uczestniczyt Wykonawca.

V. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY.

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) wspdtpracy z Zamawiajacym.

2) pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajgcym.

3) sprawnej i terminowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

4) przedstawienia Zamawiajacemu jednego egzemplarza dokumentacji.

5) przechowywania  dokumentacji w  sposéb  zapewniajacy  dostepnos¢,  poufnosé
i bezpieczenstwo oraz udostepnianie jej na Zadanie odpowiednich instytucji do dnia
31 grudnia 2028 r.

VI. 0 ZAMOWIENIE MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY, KTORZY:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
postepowaniem i spetniajg wymogi dotyczace wyksztatcenia i kwalifikacji okreslonych
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie
szczegotowych  kwalifikacji  wymaganych od  nauczyciela oraz okreslenia  szkot
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i wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub
ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli.

2. Dysponujg co najmniej jedna osoba posiadajaca stopien awansu zawodowego minimum
nauczyciela stazysty w przedmiocie nauczania (lub pokrewnym), na ktéry Wykonawca sktada
oferte.

3. Ziozenie oferty jest jednoznaczne z oswiadczeniem o spetnieniu wymogdw okreslonych w pkt. 2
i pkt.3.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi mie¢ forme elektroniczng i powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, ztozona za
posrednictwem strony internetowej https://platformazakupowa.pl/starogard_gdanski

2. Niezbedne zataczniki do ztozonej oferty:

— wypetniony formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do ninigjszego zapytania
ofertowego, ktory nalezy zalgczy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod pozycjg
~przedmiot zapytania”.

3. W przypadku wyboru oferty, wymaga sie przediozenia Zamawiajagcemu poswiadczonej kopii
zaswiadczenia o niekaralnosci najpézniej z chwila podpisania umowy.

4. W celu sprawniejszej identyfikacji oferenta, zalecane jest zatozenie na platformie zakupowej konta
uzytkownika.

VIII. TERMIN ORAZ SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte¢ nalezy zlozy¢ droga elektroniczng za poérednictwem  strony internetowej
platformazakupowa.pl w terminie do dnia 05.10.2017 r. , do godz. 12.00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: platformazakupowa.pl

B o 1

IX. OCENA OFERT
1. Cena rozumiana jako godzinowe wynagrodzenie brutto — 60 %,
obliczona wg wzoru:

oferta z najnizsza ceng
cena oferty badanej

x10=A

przy czym maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow za cene wynosi 10.

2. Dlugos¢ stazu osoby przewidzianej do realizacji zaméwienia - 40%. Przez dhugoé¢ stazu
Zamawiajacy rozumie wyrazony w latach staz pracy w przedmiocie nauczania (lub pokrewnym), na
ktory Wykonawca skfada oferte, obliczony wg wzoru:

oferta badana w tym zakresie x10 = B
oferta z najdtuzszym wykazanym stazem

przy czym maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow za staz wynosi 10.
3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra spetnia wszystkie wymagania
Zamawiajgcego oraz uzyska najwiekszg liczbe punktow sposrod wszystkich ztozonych ofert.
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4. Maksymalna taczna ocena wazona (C) wynosi 10 punktow, liczona wedlug wzoru:
[(Ax6) + (Bx4)]: 10 =C

X. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

1.

o)

p)

%

Zamawiajgcy zamiesci  wynik  postepowania na stronie internetowej pod adresem
http://bip.starogard.pl i jednoczesnie przesle te informacje za pomoca platformy zakupowej.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi nastepujgce dokumenty:

poswiadczonej kopii zadwiadczenia o niekaralnosci wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

wykazu osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami,

w przypadku prowadzenia dziatalnos¢ gospodarczg - odpisu z wihasciwego rejestru lub
z centralnej ewidendji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub ewidencii.

XI. PODPISANIE UMOWY

1.
0

Podpisanie Umowy nastagpi w terminie nie krotszym niz 1 dzien od dnia zawiadomienia
wyborze  najkorzystniejszej oferty. Wykonawca stawi sie i podpisze  Umowe

w wyznaczonym miejscu i terminie.

XII. ZAEACZNIKI
1) Zatgeznik nr 1- formularz ofertowy,
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Zatgcznik nr 1 do zapytania

ofertowego WS5.042.4.27.2017

OFERTA
W odpowiedzi na ogtoszenie o zapytaniu ofertowym na
ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE DODATKOWYCH ZAJEC DLA UCZNIOW
W RAMACH PROJEKTU ,WIDZE, DOSWIADCZAM, ROZUMIEM”

N 5= 5| S S S I e

oswiadczam, co nastepuje:

1. Oferuje prowadzenie zaje¢ w zakresie objetym zapytaniem ofertowym - zajecia
W WYmIarze ............ godziny w okresie od X 2017 do VI 2018, tj.: w 2017 r. — ... godzin, w 2018
Fo= e godzin, prowadzone w Publicznym Gimnazjum Nr 1 w Starogardzie Gdanskim;

za kwote brutto: ...vvvieivierr e e zt za godzine.

(SHOWIIET susumusvmrvin oo v oo Vs Cos s 0N 0 S 4 N o P Y G Y R EE R F )

- do prowadzenia zaje¢ wyznaczam Pania/Pana .......cccoviiiiinnesninennne i, posiadajaca/ego ....... letni

staz zawodowy jako nauczyciel przedmiotu ........ccoevvvevinns

2. Zamdwienie wykonam w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego.

3. Oferuje 14 dniowy termin ptatnosci od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego transzy dotacji
z Instytucji Zarzadzajacej.

4, Zapoznatem/am sie z trescig zapytania ofertowego (w tym ze wzorem umowy)
i nie wnosze do niej zastrzezen oraz uzyskatem/am konieczne informacje do przygotowania oferty
i wykonania zamowienia.

5. Wszystkie strony Oferty wraz z zatacznikami sg ponumerowane i cata Oferta skiada sig z .........
stron.

& *Zamodwienie wykonam bez udziatu podwykonawcow / podwykonawcom powierze nastepujacy

ZAK S A OB o oy e o T e T R A A S R e e S R P R TSR

---------------------------

czytelny podpis osoby skiadajgcej ofertg

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego WSS.042.4.27.2017

Umowa Zlecenie Nr WSS.042.4.27-.....2017
zawarta w dniu ... 2017 r., w Starogardzie Gdanskim pomiedzy:

1) Gming Miejska Starogard Gdanski 83-200 Starogard Gdanski, ul. Gdanska 6, reprezentowang
przez Janusza Stankowiaka — Prezydenta Miasta Starogard Gdanski,
zwang dalej ,Zleceniodawcy”,

zwana/ym dalej ,,Zleceniobiorcy”,
wybrang/ym w drodze zapytania ofertowego.
§1

1. Umowa zawierana jest w wyniku dokonania przez Zleceniodawce wyboru oferty Zleceniobiorcy
w  trakcie  postepowania o  zamowienie  publiczne na  ustugi  zwigzane
z organizacjg i przeprowadzeniem dodatkowych zaje¢ edukacyjnych dla uczestnikéw projektu
~Widze, doswiadczam, rozumiem”, nr umowy o dofinansowanie RPPM.03.02.01—22-0034/15-00
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego 2014-2020, Osi priorytetowej 3 Edukacja, Dziatanie 3.2 Edukacja
ogolna, Poddziatanie 3.2.1 Jakos¢ edukacji ogdlnej.

2. Zleceniobiorca wykona dla Zleceniodawcy ustuge:

Zajetia v W wymiarze ... godziny w okresie od X 2017 do VI 2018
g. w 2017 r. — ... godzin, w 2018 r. — ... godzin, prowadzone
w Publicznym Gimnazjum Nr 1 w Starogardzie Gdanskim.

§2

1. Do podstawowych obowigzkow Zleceniobiorcy bedzie nalezato w szczegdlnosci:

Organizacja i prowadzenie zaje¢ dodatkowych okreslonych w § 1 oraz wspbtpraca merytoryczna
i administracyjna z Asystentem Szkolnym we wdrazaniu projektu: ,Widze, do$wiadczam, rozumiem”,
zgodnie z umowg o} dofinansowaniu przedmiotowego projektu

o nr RPPM.03.02.01—22-0034/15-00, w zakresie czynnosci powierzonych przez Kierownika Projektu,
w tym:

1) przygotowanie programu zajec,

2) przygotowanie miesigcznego harmonogramu zaje¢ po ustaleniu z wiasciwym dla danej szkotly
Asystentem Szkolnym Projektu, na co najmniej 30 dni przed rozpoczeciem zajec, przy czym na
miesigc wrzesien na dzien przed rozpoczeciem zajeé, na miesigc pazdziernik przed rozpoczeciem
zaje¢, na listopad 2017 r. do dnia 23.10.2017 r., a w kolejnych miesigcach w terminie 30 dni przed
rozpoczeciem zaje¢ w danym miesigcu, przy czym wszelkie zmiany nalezy zglosi¢ niezwlocznie
Zleceniodawcy,

3) prowadzenie zajec, zgodnie z zaakceptowanym wnioskiem o dofinansowanie Projektu,

4) wypelnianie karty czasu pracy,

5) prowadzenie dziennika zajec,

6) przeprowadzenie badan pozwalajgcych na ewaluacje zajec (testy, ankiety, opinie itp.),

7) przestrzeganie regulaminu placéwki szkolnej oraz danej pracowni, w ktdrej Zleceniobiorca bedzie
przeprowadzat zajecia,

8) wspdipracowanie z Asystentem Szkolnym i dyrektorem szkoty, w ktdrej prowadzone beda zajecia,
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9) zgtaszanie Zleceniodawcy o zaistniatych przeszkodach w realizacji umowy oraz zglaszanie
Zleceniodawcy propozycji rozwigzan zaistniatych problemadw,
10) wykonanie niniejszej umowy z najwyzsza starannoscia.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc za:

1) bezpieczenstwo uczniow w czasie trwania zajed,

2) jakosc i terminowosé prowadzonych zajec,

3) szkody wyrzadzone przez swoje dziatania lub zaniechania podczas wykonywania przedmiotu
uUMowy,

4) wykorzystanie sprzetu i materiatow dydaktycznych zakupionych w ramach projektu zgodnie z ich
przeznaczeniem do realizacji zaje¢ oraz dbatos¢ o ich nalezyty stan.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli prawidtowosci realizacji przedmiotu zamdwienia
w okresie obowigzywania umowy.

§3

Zleceniodawca okresla nastepujgce warunki wykonania pracy okreslonej w umowie: Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do osobistego wykonania pracy. Nie moze powierzy¢ catosci lub czesci pracy
okreslonej w umowie do wykonania przez osoby trzecie bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

g4

1. Termin rozpoczecia realizacji umowy strony ustalajg na dzien nastepujgcy po dniu podpisania przez
obydwie strony umowy.

2. Umowa bedzie realizowana zgodnie z ustalonym harmonogramem.

3. Termin zakonczenia realizacji umowy ustala sie na dzien 15.06.2018 r.

§5

1. W okresie od ..... do 31 grudnia 2017 r. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykonania zlecenia
w wymiarze ..... godzin.
2, W okresie od 1 stycznia 2018 r. do 15.06.2018 r., Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania

zlecenia w wymiarze ..... godzin.
3. Dowodem realizacji wykonanego zlecenia bedzie wypetniona przez Zleceniobiorce miesieczna
karta czasu pracy, ktora bedzie podstawg do wystawienia rachunku.

§6
Wynagrodzenie brutto za wykonanie czynnosci okreslonych w § 2 niniejszej umowy ustalono na
podstawie oferty w wysokosci ...... ztotych (stownie: ....... ) za godzine lekcyjna. taczna kwota
wynagrodzenia za wykonanie zlecenia w roku 2017 wynosi ..... zt, aw 2018 roku - ..... zt.

§7

1. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na wskazany rachunek bankowy Zleceniobiorcy, po
wykonaniu zlecenia zgodnie z ustalonym harmonogramem i przedstawieniu rachunku przez
Zleceniobiorce raz na dwa miesigce, w terminie 14 dni po otrzymaniu przez Gmine Miejska
Starogard Gdanski transzy dotacji z Instytucii Zarzadzajgcej.

2. Ostatni rachunek za wykonane zlecenie w 2017 r. nalezy ztozy¢ w terminie do 15 grudnia 2017r.

§8

Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego.
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§9

Zleceniobiorca wyraza zgode na przechowywanie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez
Zleceniodawce dla potrzeb niezbednych do realizacji celow Projektu, zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

§ 10
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
§11

W przypadku niewywigzywania sie Zleceniobiorcy z warunkéw zamowienia, Zleceniodawca moze
rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.

§12
W kwestiach nieuregulowanych umowg majq zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§13

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, 1 egz. dla Zleceniobiorcy, 2 egz. dla
Zleceniodawcy.

....................................................................................................

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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