Zatgcznik nr 2 do SIWZ OR-D-IV.ZP.D.272.9.2020.MK
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Dostawa artykutéw biurowych na potrzeby wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

Kod CPV: 30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych na potrzeby wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych:

a) taczny zakres zamowienia oraz w podziale na poszczegdlne Jednostki wraz z adresami dostaw oraz ich
preferowang liczbg okresla Zatgcznik nr 1 do Szczegdtowego Opisu Przedmiotu Zamowienia — wykaz
asortymentowy wsjo, tabele 1 — 44,

2. Zamowienie bedzie realizowane w zakresie wskazanej w Zatgczniku nr 1 do Szczegétowego Opisu
Przedmiotu Zamoéwienia — wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 — 44 ilosci asortymentu podstawowego
z mozliwoscig uruchomienia prawa opciji.

3. Na wniosek Jednostki, Wspélny Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o uruchomieniu opcji, woéwczas
zamoéwienie bedzie realizowane réwniez w zakresie wskazanej w Zataczniku nr 1 do Szczegétowego Opisu
Przedmiotu Zamdwienia — wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 — 44 ilosci asortymentu w opcji. llos¢
asortymentu zamawianego w ramach opcji lub jej czesci bedzie okreslana szczegoétowo przez Jednostki
w zaméwieniach, ktére przekazg Wykonawcy. Wspélny Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o uruchomieniu

opcji najpdézniej w terminie do 31 grudnia 2020 roku.

4. Wszystkie oferowane przez Wykonawce produkty musza by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych oraz
prawnych oraz roszczen o0soOb trzecich, nie moga nosi¢ znamion uzytkowania oraz muszg byc¢
petnowartosciowe tzn. bez odksztatcen, nieuszkodzone mechanicznie, kompletne, a ich parametry muszg by¢

zgodne z Polskimi Normami dotyczgcymi jakosci.

5. Wykonawca wypetniajgc formularz ofertowy w odpowiednich, wyznaczonych do tego pozycjach formularza
wpisze nazwe handlowa lub model oferowanego produktu oraz producenta lub importera/dystrybutora

oferowanego produktu.

6. W przypadku zawieszenia produkcji lub wycofania z produkcji asortymentu oferowanego przez Wykonawce,
wchodzacego w zakres przedmiotu zamodwienia, Wspdlny Zamawiajgcy dopuszcza zmiane na jego
odpowiednik o takich samych lub lepszych parametrach jak towar wycofany (zawieszony) z produkciji,
pod warunkiem uzyskania przez Wykonawce pisemnej zgody Wspdlnego Zamawiajgcego, bez koniecznosci

zmiany postanowien niniejszej umowy.

7. Wspdlny Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ konfekcjonowania produktow, tak aby ilos¢ sztuk
w opakowaniach danego asortymentu oferowanego przez Wykonawce byta zgodna z warto$ciami wskazanymi
w Zatgczniku nr 1 do Szczegdtowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia — wykaz asortymentowy wsjo, tabele
1-44,

8. llekro¢ w Zatgczniku nr 1 do Szczegoétowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia — wykaz asortymentowy wsjo,
tabele 1 — 44, wskazuje sie na znaki towarowe, nazwy handlowe produktow, tylekro¢ dopuszcza
sie zaoferowanie przez Wykonawce wyrobow rownowaznych w rozumieniu ustawy Pzp, o cechach
technicznych, jakosciowych lub funkcjonalnych takich samych lub nie gorszych do tych, kitdre zawiera opis
réwnowaznosci wskazany w Zatgczniku nr 1 do Szczegdtowego Opisu Przedmiotu Zamoéwienia — wykaz

asortymentowy wsjo, tabele 1 — 44.
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Dostawy bedg realizowane w oparciu o zamowienia catosciowe lub czesciowe sktadane przez Jednostki
za posrednictwem systemu zakupowego — platformy — online, ktérej zakres funkcjonalnosci zostat opisany
w ust. 16 -18, w ilosci maksymalnie 8 dostaw dla kazdej Jednostki w okresie obowigzywania umowy. Do czasu
uruchomienia systemu zakupowego — platformy — online i przeszklenia os6b z niego korzystajgcych, Jednostki
mogg sktada¢ zamowienia za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany przez

Wykonawce.

W zamowieniu, o ktdrym mowa w ust. 9 Jednostka okresli rodzaj i ilo§¢ zamawianego przedmiotu zamowienia.
Dostawy bedg realizowane na adres siedziby gtéwnej lub magazynu Jednostki, zgodnie ze wskazaniem
wynikajgcym z Zatgcznika nr 1 do Szczegdtowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia — wykaz asortymentowy
wsjo, tabele 1 — 44, w godzinach 9.00-14.00.

Termin realizacji zamoéwienia catosciowego lub czesciowego wynosi do 5 dni roboczych od dnia ztozenia przez
Jednostke zamoéwienia catosciowego lub czesciowego, zgodnie z ust. 8, przy czym za dni robocze uwaza sie
na potrzeby realizacji zamowienia dni od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Za date przekazania zamodwienia strony bedg uwazaly date wystania przez Jednostke zamodwienia
do Wykonawcy, przy czym zamoéwienia ztozone do godziny 16:00 bedg traktowane przez Wykonawce jako
ztozone w danym dniu, natomiast zamowienie ztozone po godzinie 16:00 bedg uznawane jako ztozone

nastepnego dnia roboczego.

Przyjecie przez Jednostke zamowienia catosciowego lub czesciowego, nastgpi kazdorazowo na podstawie
protokotu odbioru lub dokumentu réwnowaznego (np.: faktura VAT z wyszczegdlnionymi pozycjami
zamowienia, dokument WZ, specyfikacja dostawy lub inny dokument okreslajacy szczegdtowg ilos¢ i rodzaj

dostarczonego przedmiotu umowy).

Wysokos$¢ wynagrodzenia wynika¢ bedzie z liczby faktycznie dostarczonych przez Wykonawce jednostek

przedmiotu zamowienia przemnozonej przez ceny jednostkowe okreslone w formularzu cenowym Wykonawcy.

Oferowane przez Wykonawce artykuty biurowe majg spetnia¢é — odpowiednio — wymagania okreslone

w aktualnie obowigzujgcych przepisach i normach, w szczegdlnosci w:

1) Ustawie z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2015 r., poz.
1203);

2) Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 6 czerwca 2014 r. w sprawie najwyzszych
dopuszczalnych stezen i natezen czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy (Dz. U. z 2014
r. poz. 817 z pdézn. zm.);

3) Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 2015, poz. 1743).

W przypadku, gdy oferowane przez Wykonawce artykuty biurowe podlegajg takze innym przepisom lub

dyrektywom unijnym dotyczgcym innych zagadnien (niewymienionych powyzej), ktére réwniez majg

zastosowanie, oferowane artykuty biurowe muszg spetnia¢ wymagania takze tych przepiséw i dyrektyw.

Wspdélny Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca, ktéremu udzielone zostanie zamoéwienie, w okresie
obowigzywania umowy, udostepnit Jednostkom system zakupowy — platforme online zwany dalej ,Platformg”,
za posrednictwem ktérego kazda Jednostka wskazana w Zatgczniku nr 1 do Szczegdétowego Opisu Przedmiotu

Zaméwienia — wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 — 44, bedzie dokonywata zamoéwien.

Platforma umozliwiajgca Jednostkom skladanie zaméwien za posrednictwem sieci internetowej, musi
znajdowac sie catkowicie na serwerach Wykonawcy, a Jednostka bedzie miata dostep do Platformy bez

koniecznosci instalowania po swojej stronie jakichkolwiek komponentéw systemu. Za poprawnos$é¢ dziatania



udostepnionego systemu i wszystkich wymaganych w nim funkcjonalno$ci odpowiada Wykonawca. Logowanie
do Platformy musi by¢ mozliwe co najmniej w nastepujgcych przeglgdarkach: Internet Explorer, Mozilla Firefox,

Google Chrome.

18. Platforma musi zawiera¢ katalog produktéw i by¢ funkcjonalna co najmniej w zakresie nizej opisanych
wihasciwosci:

- umozliwia¢ Jednostkom tworzenie i sktadanie zamoéwien sposrod katalogu produktéw bedacych przedmiotem

zamoéwienia, zaoferowanych w ofercie Wykonawcy oraz zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Szczegotowego Opisu

Przedmiotu Zaméwienia — wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 — 44.

- zapewnia¢ separacje danych w ramach Jednostki tj. Wykonawca zapewni Jednostce dostep wytacznie

do wszystkich danych Jej dotyczacych,

- umozliwiaé przegladanie biezacych oraz archiwalnych zaméwien z mozliwoscia ich pobrania w formacie pliku
pdf.

Dostepny dla danej Jednostki katalog produktéw powinien zawierac:

- Nazwe handlowa lub model oferowanego produktu (zgodnie z nazewnictwem wskazanym w formularzu
ofertowym Wykonawcy),

- Opis produktu (zgodnie z opisem wskazanym w Zatgczniku nr 1 do Szczegoétowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia — wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 — 44),

- Jednostke miary (zgodnie z opisem wskazanym w Zatgczniku nr 1 do Szczegdtowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia — wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 — 44),

- llos¢ asortymentu zamawianego wskazanego w Zatgczniku nr 1 do Szczegdétowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia — wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 —44*,

- cena brutto za sztuke lub opakowanie (w zaleznosci od tego, co stanowi jednostke sprzedazy) zgodng
z formularzem ofertowym Wykonawcy,

- Informacje o dostepnosci kwoty brutto wynikajgcej z formularza ofertowego Wykonawcy w zakresie danej
Jednostki, w podziale na wartos¢ budzetu: posiadana, wykorzystang i pozostajgcg do wykorzystania,

- Katalog okreslony powyzej powinien posiadac réwniez funkcje wyszukiwania produktu w celu utatwienia

korzystajgcym znalezienie produktu.

* W zakresie ilosci asortymentu wskazanego w Zatgczniku nr 1 do Szczegdétowego Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia — wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 — 44, Wykonawca zobowigzany jest przygotowac¢ katalog
z uwzglednieniem okresow:

- okres od dnia uruchomienia Platformy do dnia uruchomienia opcji o ktérej mowa
w ust. 2 i 3 - katalog zawierat bedzie asortyment w iloSci okreslonej dla zaméwienia podstawowego;

- zdniem otrzymania informacji od Wspélnego Zamawiajgcego o uruchomieniu prawa opc;ji dla poszczegdlnych
Jednostek do konca okresu obowigzywania umowy Wykonawca zaktualizuje katalog produktéw w o ilosci
okreslone dla zamoéwienia w opcji, jednoczesnie aktualizujgc wartosci budzetu: posiadang, wykorzystang
i pozostajgcg do wykorzystania.

19. Wykonawca umozliwi dostep do Platformy poprzez logowanie sie przy pomocy unikalnego loginu i hasta.
Wykonawca przekaze kazdej z Jednostek 2 zestawy indywidualnych danych do logowania (po jednym
zestawie dla Uzytkownika artykutéw biurowych i Administratora artykutéw biurowych) na adresy e-mail
wskazane w Zatgczniku nr 1 do Szczegdétowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia — wykaz asortymentowy wsjo,
tabele 1 - 44. Wykonawca podzieli osoby korzystajgce z Platformy na dwie grupy tj.:

- Uzytkownicy artykutéw biurowych, osoby przygotowujgce zamodwienia, wyznaczone do kontaktu przy

realizacji umowy ze strony Jednostek (w przypadku nieobecnosci osoby zastepujgce),



- Administratorzy artykutdw biurowych, osoby akceptujgce zamowienia przygotowane przez Uzytkownikow

artykutébw biurowych i przesylajgce zamodwienie do ostatecznej realizacji Wykonawcy (ponadto
Wykonawca udostepni Administratorowi artykutéw biurowych réwniez mozliwos¢ przygotowywania

zamowien).

Dodatkowo Wykonawca przekaze uprawnienia dostepu do platformy, osobie wskazanej przez Wspdélnego
Zamawiajgcego do wspotpracy w ramach realizacji umowy, w zakresie mozliwosci sprawdzania stanu

realizacji umowy we wszystkich Jednostkach.
20. Informacje dodatkowe:

- Wykonawca bedzie zobowigzany do uruchomienia Platformy, przygotowania katalogéw produktow dla
poszczegolnych Jednostek i przestania za posrednictwem poczty elektronicznej do jednostek oraz osoby
wskazanej przez Wspolnego Zamawiajgcego, danych do logowania o ktérych mowa w ustepie 19, w terminie
30 dni od podpisania umowy.

- Katalog produktéw zgodny z ofertg Wykonawcy oraz Zatgcznikiem nr 1 do Szczegétowego Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia — wykaz asortymentowy wsjo, tabele 1 — 44, umieszczony na Platformie bedzie stanowit
podstawe do sktadania zamoéwien. Wspdlny Zamawiajacy nie dopuszcza przekazania Jednostkom
jakiegokolwiek innego katalogu produktow,

- Platforma moze zosta¢ zmodyfikowana w trakcie realizacji umowy na wniosek Wspdlnego Zamawiajacego

w celu ulepszenia jej funkcjonalnosci,

- W okresie obowigzywania umowy Wykonawca musi zapewni¢ wsparcie Uzytkownikom artykutéw biurowych
oraz Administratorom artykutow biurowych w formie instrukcji uzytkownika zamieszczonej na stronie Platformy

oraz konsultacji z opiekunem umowy po stronie Wykonawcy.

- Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia szkolenia stacjonarnego dla oséb korzystajgcych
z Platformy w miejscu wskazanym przez Wspolnego Zamawiajgcego w termin nie dtuzszym niz 30 dni od dnia

uruchomienia Platformy.



