Dyrekcja

Rozbudowy
Miasta Gdanska

Gdansk dnia 04.03.2024 r.

Strona internetowa prowadzonego postepowania

WYJASNIENIA TRESCI SWZ
DOTYCZY : postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie podstawowym nt.: "Swiadczenia ustug
archiwizacyjnych na potrzeby Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdariska”

Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdanska dziatajgca w imieniu i na rzecz Gminy Miasta Gdanska, na podstawie art. 284 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej ustawa
Pzp, w zwigzku z pytaniami do tresci specyfikacji warunkéw zamowienia (SWZ), udziela stosownych wyjasnien.

Pytanie nr 1:
Prosze o podanie catkowitej ilosci pudet, ktéra bedzie podlegac przejeciu od obecnego wykonawcy ? Czy Zamawiajacy jest

wiascicielem pudet i nie bedzie koniecznosci przepakowywania dokumentacji do nowych pudet ?

Odpowiedz nr 1:

Catkowita liczba pudet w chwili obecnej wynosi 2000 szt. Zamawiajacy jest wiascicielem pudet i nie bedzie koniecznosci
przepakowywania dokumentacji.

Pytanie nr 2:
Czy kazde pudto posiada unikatowy kod kreskowy? Jesli na pudtach nie wystepujg kody, prosze o podanie informacji w jaki

sposo6b odbywa sie zarzadzanie tym zasobem dokumentacji?
Odpowiedz nr 2:
Pudta nie posiadajg kodéw kreskowych, s3 numerowane.

Pytanie nr 3:
Czy przed przejeciem dokumentacji nowy Wykonawca otrzyma elektroniczny spis zawartosci pudet ? Jesli tak to w jakim

formacie i jakie dane bedzie on zawierat ?

Odpowiedz nr 3:

Tak, nowy Wykonawca otrzyma elektroniczny spis zawartosci pudet w formacie xlIsx i bedzie on zawierat nastepujgce dane:
numer pudta, numer tomu (w pudle), obiekt, miasto, ulica/dzielnica, prace, rodzaj dokumentacji, branza, numer
egzemplarza (jezeli wystepuje), tom, lata, zdajacy, numer spisu zdawczo - odbiorczego lub protokotu, uwagi/ilosc.

Pytanie nr 4:

W jakim terminie miatoby nastapi¢ przejecie dokumentacji ?
Odpowiedz nr 4:

Niezwtocznie po podpisaniu umowy.

Pytanie nr 5:
Czy wymagana bytaby weryfikacja przejmowanego archiwum? Jesli tak, to na jakim poziomie pudla/segregatora/teczki ?

Odpowiedz nr 5:
Tak, na poziomie segregatora/teczki.
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Pytanie nr 6:

Czy wystarczy tylko rejestracja na poziomie pudla ?
Odpowiedz nr 6:

Nie, nie wystarczy.

Pytanie nr 7:

Czy weryfikacja i ewidencjonowanie dokumentacji biezacej odbywatoby sie w placéwce w archiwum Wykonawcy po
przewiezieniu dokumentacji ?

Odpowiedz nr 7:

Tak.

Pytanie nr 8:

Czy pudla sg lub maja by¢ zaplombowane?
Odpowiedz nr 8:

Pudta nie sg i nie muszg by¢ zaplombowane.

Pytanie nr 9:

Czy w miejscu/miejscach gdzie znajduje sie archiwum, istnieje mozliwo$¢ zatadunku na 16t ciezaréwke lub TIR? Czy znajduje
sie tam rampa zatadunkowa? Prosba o wskazanie adresu odbioru dokumentacji.

Odpowiedz nr 9:

Tak, istnieje mozliwos¢ zatadunku na ciezaréwke - 16t. Znajduje sie tam rampa zatadunkowa 1,5m x 4m. Adres odbioru
dokumentacji - Zaglowa 26.

Pytanie nr 10:
Czy archiwum znajduje sie na pietrze, a jesli tak to czy jest w takim miejscu winda, z ktérej bedzie mozna skorzysta¢ ?

Odpowiedz nr 10:
Archiwum znajduje sie na parterze.

Pytanie nr 11:
Odbieranie dokumentacji do oraz dostawy dokumentacji do siedziby Zamawiajgcego - czy beda realizowane w godzinach

roboczych ?
OdpowiedzZ nr 11:
Odbiér dokumentacji oraz dostawy winny odbywac sie w godzinach pracy DRMG tj. 7:00 -15:00.

Pytanie nr 12:
Numerowanie tomoéw - prosimy o doprecyzowanie w jaki sposéb jest/majg by¢ numerowane tomy ?

OdpowiedzZ nr 12:
Tomy majag by¢ numerowane rosngco i majg by¢ kontynuacja dotychczasowej numeracji.

Pytanie nr 13:
Czy dokumentacja zostanie przygotowana przez obecnego dostawce na paletach?

OdpowiedzZ nr 13:
Nie, dotychczasowy Wykonawca nie ma mozliwosci przygotowania dokumentacji na paletach.
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Pytanie nr 14:
Prosze o wskazanie ilosci mb przyrostu per rok.

Odpowiedz nr 14:
Roczny przyrost szacuje sie na 100 mb.

Pytanie nr 15:
Prosze o doktadny opis procesu dla czynnosci ,segregowanie dokumentacji wg zadania/ rodzaju (w miare mozliwosci).

Odpowiedz nr 15:

Segregowanie dokumentacji moze odbywac sie dwojako. Wedtug zadania: np. “Budowa przejscia dla pieszych” lub rodzaju
np. dokumentacja powykonawczy czy projektowa. Jezeli zaséb jest nieuporzadkowany lub niekompletny, Zamawiajacy
oczekuje od Wykonawcy utozenia dokumentacji wedtug powyzszych.

Pytanie nr 16:

Prosze w szczegolnosci podad rozwiniecie pojecia ,w miare mozliwosci”, jakie jest kryterium oceny poprawnego wykonania
tego zdania? Jaki wolumenu mb nalezy przyjg¢ do wyceny tej ustugi per rok?

Odpowiedz nr 16:

Zdarza sie, ze dokumentacja jest niekompletna lub ciezko jg zaszeregowac do okreslonego zadania. Nalezy jg wtedy
uporzadkowac najczytelniej jak jest to mozliwe. Stopiert poprawnosci wykonania zadania okresla i zatwierdza archiwista
zaktadowy. Rocznie jest to ok. 20mb.

Pytanie nr 17:
Prosze o doktadny opis procesu dla czynnosci ,formatowanie w tomy oraz numerowanie tomoéw”. Jaki wolumen mb nalezy

przyja¢ do wyceny tej ustugi per rok?

Odpowiedz nr 17:

Formowanie w tomy oraz ich numerowanie oznacza scalenie dokumentacji pod wzgledem merytorycznym np. poprzez
branze. Rocznie jest ok 5 mb

Pytanie nr 18:

lle pozycji (segregatoréw, teczek) $rednio bedzie w jednym pudle archiwalnym (0,4 mb)? Spis zdawczo-odbiorczy
przygotowany przez Zamawiajgcego, bedzie zawierat kazda pozycje? Czy spis bedzie przekazywany do dostawcy w formie
pliku xIs?

OdpowiedzZ nr 18:

Zalezy od rodzaju dokumentacji. W przypadku np. dokumentacji powykonawczej, bedg to segregatory, czyli Srednio piec¢
segregatoréw w pudle. W przypadku dokumentacji projektowej, ktdra jest w teczkach, moze to by¢ nawet 60 teczek w pudle.
Obecny spis zawiera kazdg pozycje i bedzie przekazany do dostawcy w formacie xIsx.

Pytanie nr 19:
Przez kogo spis dokumentacji bedzie sporzadzany? Jesli przez dostawce prosze o informacje ile znakdw (dtugos¢ opisu)

nalezy przyja¢ na ponizsze atrybuty:

- nr tomu,

- nazwa zadania,

- branza,

- daty skrajne.

lle $rednio pozycji bedzie w pudle archiwalnym (0,4 mb)?

Odpowiedz nr 19:

Spis jest sporzadzany przez obecnego Wykonawce. Numer tomu: 4-5 znakéw; nazwa zadania: od 8 znakéw wzwyz; branza:
od 10 do 30 znakdéw; daty skrajne: od 4 do 8 znakdw.
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Pytanie nr 20:

Spisy dokumentacji do brakowania bedg sporzadzane na podstawie bazy danych Panstwa? W jakie formie spis ma by¢
przygotowany? lle $rednio per rok bedg Panstwo brakowaé mb dokumentac;ji?

Odpowiedz nr 20:

Spisy do brakowania majg by¢ sporzadzane przez Wykonawce na podstawie spisu dokumentacji znajdujacej sie w zasobie.
Spis powinien by¢ przygotowany w formacie xlsx. Liczba mb jest uzalezniona od tego, czy uptynat okres przechowywania
dokumentacji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Pytanie nr 21:

Dokumentacja do brakowania wydzielana bedzie catymi pudtami czy per segregator/ teczka?
Odpowiedz nr 21:

Dokumentacja do brakowania powinna by¢ wydzielana segregatorami lub teczkami.

Pytanie nr 22:

lle pozycji (segregatorow/ teczek) sSrednio jest w mb dokumentacji przechowywanej u obecnego dostawcy?
Odpowiedz nr 22:

Srednio jest to 20-50 teczek.

Pytanie nr 23:
Prosze o wskazanie jaka ilos¢ zamoéwien na odbiér dokumentacji per rok nalezy przyjg¢ do wyceny?

Odpowiedz nr 23:
Srednio na rok jest 10 odbioréw dokumentacji.

Pytanie nr 24:
Prosze o wskazanie jakg ilos¢ zamoéwien na dostawe dokumentacji per rok nalezy przyja¢ do wyceny?

Odpowiedz nr 24:
Srednio na rok jest 100 wypozyczen/ dostaw dokumentacji do DRMG.

Pytanie nr 25:
Czy zamawiajg Panstwo pudta cate czy pojedyncze segregatory/ teczki?

OdpowiedzZ nr 25:
Zamawiamy zaréwno pojedyncze segregatory/teczki jak i cate pudta.

Pytanie nr 26:
Prosze o wskazanie $redniej iloSci zamawianych obiektéw ze wskazaniem czy to pudto czy segregator/ teczka per rok.

Odpowiedz nr 26:
Srednio jest to okoto 270 sztuk zamawianej dokumentacji.

Pytanie nr 27:
Dokumentacja do brakowania wydzielona przez Pracownikdédw Zamawiajgcego moze zosta¢ odebrana przy okazji dostaw?

Badz odbioréw dokumentacji przekazywanej do archiwizacji?

Odpowiedz nr 27:

Tak, Zamawiajacy dopuszcza odbiér dokumentacji do brakowania wydzielonej przez pracownikéw podczas dostaw lub
odbioréw dokumentacji.
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Pytanie nr 28:
Czy Zamawiajacy wyraza zgode na dostawe workédw na dokumentacje do niszczenia? Do ktérych to Pracownicy

Zamawiajgcego zapakowaliby dokumenty przeznaczone do niszczenia?
Odpowiedz nr 28:
Tak, Zamawiajgcy wyraza zgode na dostawe workéw na dokumentacje do zniszczenia.

Pytanie nr 29:
W ktérej pozycji cennikowej nalezy zawrze¢ optate za odbiér dokumentéw do archiwizacji?

Odpowiedz nr 29:
W pozycji “archiwizacja".

Pytanie nr 30:
W ktérej pozycji cennikowej nalezy zawrze¢ optate za dostawy i odbiory dokumentow?

Odpowiedz nr 30:
W pozycji “archiwizacja”.

Krzysztof Matkowski
p.o. Dyrektora

Podpisano elektronicznie: 04-03-2024
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