WYJSCIOWE WYMAGANIA
Bedgce podstawq do przygotowania oferty

Zamawiajgcy: Powiat Radziejowski
ul. Kosciuszki 17
88-200 Radziejow
tel. 0 54 285 35 53, faks 0 54 285 30 18

Przedmiot zamowienia: Dostawa materiatow biurowych dla Starostwa
Powiatowego w Radziejowie w 2023 roku.

Zamowienie ponizej kwoty 130 000 ztotych

Zalgczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie

3. Wykaz dostaw

4. Wz6r umowy

styczen 2023 roku



WYMAGANIA WYJSCIOWE STANOWIACE PODSTAWE
DO PRZYGOTOWANIA OFERTY

Zamawiajacy:

Powiat Radziejowski

z siedzibg — Starostwo Powiatowe

ul. Kosciuszki 17

88-200 Radziejow

NIP — 8891491327

REGON - 91086608

Adres internetowy — www.bip.radziejow.pl

Komunikacja elektroniczna — https://platformazakupowa.pl/pn/radziejow
e-mail: pzp@radziejow.pl

tel. +48 54 285 35 53

fax. +48 54 285 35 53

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest - dostawa materialow biurowych w 2023 roku

dla Starostwa Powiatowego w Radziejowie.

Wymaga si¢ aby Oferent zagwarantowal transport oraz roztadunek materiatow biurowych do
siedziby Zamawiajgcego w Radziejowie przy ul. Kosciuszki 17 ( biuro nr 5 ).

Zamawiajacy wymaga aby towar bedacy przedmiotem dostawy byt nieregenerowany,
fabrycznie nowy w oryginalnym opakowaniu ( ze znakiem towarowym producenta )
wskazujacym typ 1 model urzadzenia do ktdrego jest przeznaczony oryginat a nie zamiennik,
z waznym terminem przydatnosci do uzycia wynoszacym dla tuszow nie mniej niz

12 miesigcy od daty dostawy oraz z dozywotnig gwarancja dla toneréw.

Za towar fabrycznie nowy, nieregenerowany Zamawiajacy uznaje towar nowy, nie noszacy
znamion uzytkowania, §ladow uszkodzen zewnetrznych, sladow modyfikacji, nie poddany
procesom: ponownego napelniania lub wymiany jakichkolwiek elementow, opakowany

w szczelng foli¢ i nowe opakowanie kartonowe.

Wykonawca dostarczy towar wyprodukowany zgodnie z norma ISO 14001

( PN - EN ISO 14001:2005)

Zamowienie dotyczy dostawy materialdw biurowych, wyszczegolnionych pod wzgledem
cech technicznych 1 jako$ciowych oraz ich rodzaju, w formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszych wymagan. Nalezy poda¢ cen¢ jednostkowa netto danego
asortymentu materialdéw biurowych. Zestawienie materiatow biurowych, wyszczegdlnionych
w formularzu cenowym, stanowi szacunkowy asortyment dostawy w okresie przewidzianym
umowg. Natomiast realizacja zamoéwienia wynikata bedzie ze sktadanych zlecen
jednostkowych, zawierajacych asortyment materiatéw biurowych wraz z podaniem ilos$ci,
przesytanych elektronicznie po dokonaniu wyboru Oferenta.

Ceny materialow biurowych zadeklarowane w ofercie sg podstawa do realizacji
przedmiotowego zamowienia w granicach - 150 000,00 zt wartos$ci zawartej umowy

1 s3 niezmienne na czas jej obowigzywania.

Uwaga !

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia nalezy odbiera¢ zuzyte tusze i tonery

w celu utylizacji.

Zamowienia nie mozna realizowa¢ w czeSciach.

Zamawiajacy przewiduje / nie przewiduje uslug uzupekhiajacych.

2. Wymagany termin wykonania zamdéwienia: od podpisania umowy
do 31 grudnia 2023 roku.



3. Opis warunkow udzialu w postepowaniu:
Oferent speinia warunki:
- Oferent posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci objetej przedmiotem
zamoOwienia.
- Oferent zapewni wykonanie zamowienia zgodnie z opisem zawartym
w punkcie I .
- Oferent przedstawi wykaz wykonywanych min. 3 dostaw materialdow biurowych
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktdrych dostawy zostaty
wykonane, oraz zalgczeniem dowodow czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
- Nie spetnienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkéw i wymogow

skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.
- Oferent zapewni dostawe materialdow biurowych do Starostwa Powiatowego
w ciggu 2 dni roboczych od przyje¢cia zamoéwienia.
- Oferent gwarantuje niezmienno$¢ cen jednostkowych oferowanych materiatow biurowych
przez okres obowigzywania umowy tj. do 31 grudnia 2023 roku.
- Oferent zapewni dostawe materialow oryginalnych.
- Nie spetnienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkow 1 wymogow skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty.
4. Termin zwigzania oferta.
Oferenci sktadajacy oferty beda zwigzani zlozonymi przez siebie ofertami do dnia
22 lutego 2023 roku. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.
5. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Oferentami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow.

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Oferentami jest: Pan Krzysztof Wesotowski,

Pani Ewa Brzezinska.
2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem — platformy zakupowej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/radziejow

3. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby
komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o§wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem
platformy zakupowej i formularza ,,Wys$lij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem platformy zakupowej poprzez
klikniecie przycisku ,,Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego” po ktorych pojawi si¢
komunikat, ze wiadomo$¢ zostala wystana do zamawiajacego. Zamawiajacy
dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres
poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Oferentami:

pzp@radziejow.pl

4. Zamawiajacy bedzie przekazywal Oferentom informacje za posrednictwem platformy
zakupowej. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany

terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy bgdzie zamieszczal na platformie



w sekeji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami adresatem jest konkretny Oferent, bedzie przekazywana za posrednictwem

platformy zakupowej do konkretnego Oferenta.

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny

z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl,

w szczegblnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomos$¢
do Zamawiajacego”’). Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy
zakupowej dotyczace w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie
treSci wymagan, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformy zakupowej znajdujg si¢ w zaktadce ,,Instrukcje
dla Wykonawcoéw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

6. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego.

1.

Oferta, oraz podmiotowe $rodki dowodowe ( wykaz wykonywanych dostaw wraz
z dowodami ze zostaty wykonane nalezycie ) sktadane elektronicznie musza zosta¢
podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych
srodkow dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub
podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na
dokumencie, ktory nastgpnie przesyla do systemu.
Oferta powinna byc¢:

a) sporzadzona na podstawie zatacznika w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za

posrednictwem platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe¢/osoby

upowazniong/upowaznione.
Wykonawca, za pos$rednictwem platformy zakupowej moze przed uplywem terminu
do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte. Sposob dokonywania zmiany lub
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowe;j
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Kazdy z Wykonawcoéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert
lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje / podlegac bedzie
odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie§¢ Wykonawca,
aby zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg staranno$cig oraz ewentualne rabaty.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatdéw: .pdf .doc .docx .xls .xIsx .jpg

(.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z rozszerzen:

a) .zip

b) .7Z

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu
elektronicznego:

- Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci,
przekonwertowanie plikow skladajacych si¢ na oferte na rozszerzenie .pdf
i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
w formacie PAJES.

- Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem
w formacie XAdES o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamigtac,
aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

- Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym
znacznikiem czasu.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow
np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji
plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.
Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana

w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg staranno$cig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstgpu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24
godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu zip, zaleca si¢
wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem

integralnosci plikow co rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty.



[

5.

Miejsce i termin skladania ofert

. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformie zakupowej

pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/radziejow na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania do dnia 24 stycznia 2023 roku

do godziny 10 %

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty

Po wypehieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich
wymaganych zalgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.
Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformy zakupowej, Wykonawca powinien
ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformy
zakupowej. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zataczonym pliku osobno,
oferty, o§wiadczenie, sporzadza si¢, pod rygorem niewaznos$ci, w postaci lub formie
elektronicznej 1 opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do warto$ci postepowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Za dat¢ ztozenia oferty przyjmuje si¢ datg jej przekazania w systemie (platformie)

w drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku

“Z1oz ofertg” 1 wySwietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana
1 ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca zlozenia, zmiany

1 wycofania oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Otwarcie ofert

1.

2.

Otwarcie ofert nastgpuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie p6znie;j
niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. po

24 stycznia 2023 roku po godz. 10°°.

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,

w przypadku awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert

w terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie

PO usunigciu awarii.

9. Opis sposobu obliczenia ceny.

9.1. Ceng oferty nalezy poda¢ dla danej jednostki netto zliczajac zgodnie

z formularzem oferty. Cena ofertowa obejmuje wynagrodzenie za wszystkie obowigzki
przysztego Wykonawcy dla zrealizowania dostaw zgodnie z okre§lonymi warunkami.
Wszystkie ceny okreslone przez Oferenta zostang ustalone na okres waznosci umowy

i nie beda podlegaly zmianom.

9.3. Rozliczenia z Oferentem prowadzone bgda w PLN.



10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
10.1. Jedynym kryterium jest cena. Oferta najkorzystniejsza rozumiana jest jako oferta
kompletna pod wzgledem formalnym z najkorzystniejsza ( najnizsza ) ceng.
Punkty za kryterium ,, cena ” przyznawane beda na podstawie facznej ceny netto podanej
w formularzu ofertowym. Liczba punktow dla kazdej z ofert dopuszczone;j
do oceny obliczana bgdzie na podstawie wzoru:
C min
C= ——x 100 pkt.
C bad

gdzie C min— najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

C vad — cena oferty badane;,
W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielania przez
Oferenta wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

11. Udzielenie zamowienia:
11.1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszych wymaganiach i1 zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.
11.2. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystapig przestanki

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg mozna przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdwienia
- wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied.

11.3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Oferentoéw, ktorzy ztozyli oferty, o:
a/ wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe ( firme) i adres Oferenta, ktorego oferte
wybrano 1 uzasadnienie jej wyboru.
11.4. Ogtoszenie zawierajace informacje wskazane w pkt 11.3 Zamawiajgcy umiesci na
stronie internetowej platformazakupowa w sekcji ,,Komunikaty” .
11.5. Umowe z Oferentem, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze po
uptywie 3 dni od dnia ogtoszenia wynikéw postgpowania, jednak nie pdzniej niz przed
uptywem terminu zwigzania ofertg.
11.6. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postgpowania.

12. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

12.1. Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
13. Istotne dla stron postanowienia zawieranej umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

13.1. Istotne postanowienia umowy okres$la wzor umowy stanowiacy zatacznik

nr 4 do niniejszych wymagan.

14. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

14.1. Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych jest,

Starosta Radziejowski ul. Kosciuszki 17, 88-200 Radziejow.



14.2. W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna
kontaktowac si¢ z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem

e-mail — iod@radziejow.pl

a) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢) RODO.
Przetwarzamy Twoje dane osobowe, poniewaz jest to niezb¢dne do zawarcia i wykonania
umowy w sprawie zamowienia zawartej z Toba w celu realizacji umowy, jak réwniez w celu
archiwizacyjnym.

Twoje dane osobowe udostepniamy dostawcom: systemu elektronicznego obiegu
dokumentow, poczty elektronicznej, ustug IT oraz podmiotom wspierajacym nas

w $§wiadczeniu ustug droga elektroniczng, czyli takim, ktore zapewniajgc ustugi ptatnicze.
Mozemy przekaza¢ Twoje dane osobowe organom publicznym, kazdemu kto skorzysta z
prawa dostepu do informacji publicznej, a takze na wystgpienie

o udostepnienie protokotu wraz z zatgcznikami zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych.

14.3.Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia,

a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

14.4. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w niniejszym post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

14.5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

W sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

14.6. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™";

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO **%*;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

14.7. Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

14.8.W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze
zadac¢ od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczeg6lno$ci podania nazwy lub daty postgpowania/zakonczonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

14.9. Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupeltnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16

rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy

w zakresie niezgodnym z ustawa.

14.10. Wystapienie z zagdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1




rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

14.11. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zasada jawnos$ci, ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktorych mowa w art.9 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3-5
ustawy Pzp, stosuje si¢ odpowiednio.

14.12. Wyjasnienia

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy

w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu

oraz jego zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub

w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

- RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str.1).

15. Postanowienia koncowe.
Do spraw nieuregulowanych w niniejszych wymaganiach maja zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny ( Dz. U. 2022 poz.1360 ) .

Radziejow, dnia 17 stycznia 2023 r.

Zatwierdzil:

Starosta dr Jarostaw Koltuniak



Zalacznik nr 2

( piecze¢ Oferenta )

OSWIADCZENIE

Sk1adajac OfEerte Na : cecvieesresserssersssnissanssnnsssnssssnsssisssssssssssssssssssssssssssesssssssssssens

oswiadczam, ze:

Posiadam uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

Posiadam wiedzg¢ 1 doswiadczenie;

Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamodwienia;

Znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

( podpis osoby uprawnione;j
do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Oferenta )



Zalacznik nr 3

( piecze¢ Oferenta )

Wykaz dostaw

Przedstawiamy wykaz min. 3 dostaw materialdéw biurowych
w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert

wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania

1 podmiotéw na rzecz, ktorych dostawy zostaty wykonane.

Lp. | Nazwa odbiorcy, Przedmiot Wartos¢ Termin
adres, telefon zamoOwienia

Do niniejszego wykazu zatagczono dowody potwierdzajace,
ze dostawy zostaly wykonane nalezycie

( podpis osoby uprawnionej
do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Oferenta)




UMOWA (wzér)

Wdniu.................. 2023 roku pomigdzy Powiatem Radziejowskim
z siedzibg Starostwo Powiatowe w Radziejowie ul. Kosciuszki 17
88-200 Radziejow, NIP — 8891491327, reprezentowanym przez:
Pana................ — Staroste
Pana................ — Wicestaroste
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu —Pani ........................ ,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym ,,

B e e , zwanym dalej ,,Dostawcg”
posiadajacym wpis w KRS - ................. ... ,
NIP: oo, , reprezentowang przez:

Pana —........................ .

zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§ 1 W wyniku przeprowadzonego postepowania ponizej kwoty okreslonej na podstawie art. 2
uat. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. 2022.
poz.1710 t.j. ), ,, Dostawca” zobowigzuje si¢ do dostarczenia ,,Zamawiajacemu’, okreslonych
w ofercie materiatéw biurowych.

1. Dostawy materiatow okreslonych w zalaczniku do niniejszej umowy wykonywane

beda do dnia 31 grudnia 2023 roku na podstawie biezagcych zamdwien.
2. Dostawy realizowane beda sukcesywnie. Czas wykonywania dostawy
czastkowej wynosi 2 dni liczac od chwili zgloszenia e-mailem
zapotrzebowania ilo§ciowego przez ,,Zamawiajacego”

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia zgodnosci asortymentu

dostarczonego towaru z Wymaganiami wyj$ciowymi i oferta

w ciggu 3 dni od daty odbioru.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia parametrow dotyczacych jakosci

towaru w trakcie uzytkowania towaru.

5. W przypadku stwierdzenia na zasadach ogo6lnych okreslonych wyzej,

ze dostarczony towar nie jest zgodny z Wymaganiami wyjsciowymi, ofertg

1 niniejszg umow3y, Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce, po

czym strony sporzadzg protokot rozbieznosci w ktorym:

- zawarty zostanie wykaz stwierdzonych wad lub niezgodnos$ci dostarczonego towaru z

postanowieniami wymagan i ofertg.

- okre$lony zostanie termin i sposob usunigcia stwierdzonych wad

1 niezgodnosci.

6. Jezeli Dostawca nie stawi si¢ do sporzadzenia lub podpisania protokotu rozbieznosci w

terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy sporzadzi protokot rozbieznosci

jednostronnie, zawiadamiajac Dostawce

o tym fakcie oraz wzywajac go do usuni¢cia wad, nieprawidtowosci

lub niezgodnos$ci w terminie wskazanym w tym protokole.

§ 2 1., Dostawca” bedzie stosowat ceny na materiaty biurowe zgodnie
z oferta, stanowigcg zalacznik do niniejszej umowy.
2. Wynagrodzenie za realizacj¢ przedmiotu umowy wyliczane bedzie na podstawie cen
jednostkowych okreslonych w ofercie 1 wyniesie nie wigcej niz :
....................................................... zlotych brutto.
3. Wynagrodzenie okreslone w ust. 3 obejmuje wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy wiacznie z kosztami wtasnymi Dostawcy, takimi
jak w szczegolnosci: koszty dostarczenia towaru do miejsc dostawy, opakowania,



ubezpieczenia na czas transportu i nie podlega zmianie. 4. ,,Dostawca” zobowigzuje si¢
takze do odbioru 1 utylizacji zuzytych tuszy
1 tonerow.
§ 3 1. ,,Dostawca” zobowigzuje si¢ na wtasny koszt dostarczy¢ ,,Zamawiajagcemu” przedmiot
umowy okreslony w § 1 do siedziby Starostwa Powiatowego w Radziejowie ul. Kosciuszki
17 ( biuro nr 5 ).
2. Dostarczone towary beda nieregenerowane, fabrycznie nowe w oryginalnym opakowaniu
opatrzonym nazwg / lub znakiem towarowym producenta, wskazujagcym typ i model
urzadzenia do ktorego jest przeznaczony z waznym terminem przydatnosci do uzycia
wynoszacym dla tuszow nie mniej niz
12 miesigcy od daty dostawy oraz z dozywotnig gwarancja dla toneréw.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo okreslenia ilo$ci towaru sktadajgcego si¢ na przedmiot
zamowienia w zaleznos$ci od faktycznych potrzeb w zwigzku z czym Dostawca otrzyma
wynagrodzenie za rzeczywiscie wykonane dostawy.
§ 4 ,,Zamawiajacy” zaplaci ,,Dostawcy” nalezno$¢ za dostarczone materiaty biurowe,
przelewem w terminie do 30 dni od dnia otrzymania faktury VAT.
1. Fakture nalezy wystawia¢ na: Nabywca - Powiat Radziejowski
ul. Kosciuszki 17 88-200 Radziejow, NIP — 889-149-13-27, Odbiorca — Starostwo Powiatowe
w Radziejowie ul. Ko$ciuszki 17 88-200 Radziejow.
§ 5 Strony ustanawiaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy w formie kar umownych w nast¢pujacych przypadkach:
1. Zazwloke w dostawie przedmiotu umowy ,,Dostawca” zaptaci ”Zamawiajgcemu”
kare umowna w wysokosci 2 % warto$ci opdznionej dostawy za kazdy dzien zwtoki.
2. Zazwloke w ptatnosci zgodnie z § 4 ,,Zamawiajacy” zaptaci ,,Dostawcy’ odsetki
ustawowe.
3. Maksymalna wysoko$¢ kar umownych, o ktéorych mowa w ust. 1 wynosi 20 %
warto$ci umowy.
4. Kary umowne sg wymagalne w terminie okre§lonym w wezwaniu
do zaptaty.
§ 6 W przypadku nieuzasadnionego rozwigzania lub niewykonania umowy przez okres
2 tygodni od dnia zlozenia zaméwienia przez ,,Dostawce”, zaptaci on ,,Zamawiajagcemu’ kare
umowng w wysokosci 20% warto$ci niezrealizowanego zamowienia.
§ 7 Wszelkie spory powstale na tle wykonania postanowien niniejszej umowy beda
rozstrzygane przez wlasciwy dla Zamawiajacego miejscowo Sad.
§ 8. 1. Strony umowy o$wiadczaja, iz znane s3 im obowigzujace przepisy
o ochronie danych osobowych, w tym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODO”) oraz ustawa z dnia 10 marca 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U.2019, poz. 1781 t.j. ) i zobowigzuja si¢ ich bezwzglednie
przestrzegac.
2. Strony umowy o$wiadczaja, iz wdrozyly $rodki techniczne i organizacyjne, o ktorych
mowa w art. 32 RODO, adekwatne do poziomu ryzyka naruszenia praw lub wolnosci
pracownikow Zleceniodawcy.
3. Strony zobowigzuja si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
w szczegdlnosci wszelkich danych osobowych udostepnionych sobie wzajemnie w celu
realizacji niniejszej umowy zar6wno w trakcie jej trwania jak i po jej ustaniu.
4. W przypadku powstania konieczno$ci powierzenia lub przetwarzania danych osobowych,
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w



zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zasady powierzenia lub przetwarzania tych
danych zostang uregulowane odrebng, nieodptatng umowa.

§ 9 Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,

dwa egzemplarze dla Zamawiajacego, jeden dla Dostawcy.

Dostawca: Zamawiajacy:

1. Oferta materiatow biurowych zdnia ........................ 2023 1.



		2023-01-17T10:47:01+0000




