
Załącznik nr 1 do SWZ 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Usługi sprzątania terminali T2, T3 i Cargo oraz mycie przeszkleń (opcja) w Terminalach T1, T2, T3, Cargo i STRAŻNICY LSRG w okresie 36 miesięcy na terenie Portu Lotniczego Poznań–Ławica 

1. Obowiązki Wykonawcy 

Wykonawca zobowiązany jest do:

a. stałego, kompleksowego, całodobowego utrzymania czystości w terminalach pasażerskich T2, T3 i Cargo i na terenie zewnętrznym,
b. dostarczenia i prania 24 mat podłogowych (wymiar 293 cm x 74 cm) zgodnie 
z częstotliwością określoną w pkt.2.1 poniżej również w Terminalu General Aviation (T1),
c. zapewnienia wszelkiego sprzętu (minimum dwie maszyny samojezdne szorująco-zbierające, jedna maszyna pchana szorująco-zbierająca, jedna szorowarka jednotarczowa, jeden odkurzacz do zbierania wody, jeden odkurzacz piorący, cztery odkurzacze przemysłowe, jedna myjka ciśnieniowa, jedna pralka, jeden pług ręczny do odśnieżania, cztery wózki wieloczynnościowe, sprzęt podręczny i pomocniczy), odzieży roboczej (bluza, spodnie, koszulka, kurtka w jednym kolorze z logo Wykonawcy dla każdej z osób biorących w udział w realizacji zamówienia), środków czystości pachnących lub bezzapachowych (myjących, konserwujących, dezynfekujących, itp.), środków sanitarno-higienicznych (mydło w płynie, papier toaletowy biały dwuwarstwowy o gramaturze co najmniej 2 x 17g – duże i małe rolki, prześcieradeł jednorazowych (w rolce na łóżka/kozetki o wymiarach 60x60 cm) i białych ręczników papierowych do pomieszczeń matki z dzieckiem, odświeżaczy powietrza wraz z dozownikami, środków zapachowych, syfonów MB Active Trap (na lotnisku są 4 pisuary bezwodne Urimat - wymiana syfonów 1-2 razy w miesiącu)   http://www.ekotoaleta.pl/, biodegradowalnych, bezpiecznych dla środowiska wodno-gruntowego środków do odladzania nawierzchni, piasku, soli i innych materiałów niezbędnych do prawidłowej realizacji umowy posiadających odpowiednie atesty i dopuszczonych do stosowania w obiektach użyteczności publicznej na terenie Polski; stosowane przez Wykonawcę środki czystości nie mogą zawierać substancji powodujących zagrożenia dla środowiska, zdrowia lub życia człowieka.
d. zapewnienia profesjonalnego i sprawnego technicznie sprzętu do sprzątania i konserwacji wszelkich powierzchni, a w przypadku awarii zapewnienia sprzętu zastępczego. Sprzęt używany do sprzątania nie może emitować kurzu i hałasu,
e. stałego utrzymywania zapasów środków sanitarno-higienicznych w pełnym asortymencie na poziomie gwarantującym ich bieżące uzupełnianie,
f.    stałego utrzymania czystości i zapachu w toaletach ogólnodostępnych, sprzątania toalet przy użyciu środków do dezynfekcji, środków usuwających kamień, osady i inne zabrudzenia oraz środków zapachowych. W toaletach ogólnodostępnych  należy zapewnić odświeżacze powietrza wraz z dozownikami reagującymi na ruch lub uwalniającymi zapach w określonym czasookresie,
g. zapewnienia widocznej i czytelnej informacji o serwisie toalet, śliskiej podłodze, itp.(wzory informacji zgodnie z projektem Zamawiającego lub zaakceptowane przez Zamawiającego),
h. stałego utrzymywania porządku na trawnikach i chodnikach, a w sezonie zimowym stałego odśnieżania chodników i usuwania zlodowaceń oraz utrzymywania  zapasów środków odladzających oraz piasku na poziomie gwarantującym ich bieżące uzupełnianie,
i. bieżącego utrzymania w czystości powierzchni szklanych do 2 metrów wysokości mierzonej 
od posadzki (mycie obustronne łącznie z ramami) przy czym wiatrołapy, windę panoramiczną, elementy wyposażenia, elementy dekoracyjne i nośniki informacji należy umyć w całości łącznie z daszkami.
j. bieżącego utrzymania w czystości pozostałych elementów wyposażenia, elementów dekoracyjnych i nośników informacji,
k. przechowywania środków, sprzętu i pozostałego wyposażenia związanego z realizacją usługi w pomieszczeniach przekazanych mu do użytkowania oraz utrzymania tych pomieszczeń w czystości,
l. obustronnego umycia powierzchni szklanych wraz z ramami, powyżej 2 metrów wysokości mierzonej od posadzki, określonych w wykazie powierzchni szklanych (w wykazie metraż policzony został obustronnie), maksymalnie 1 raz w okresie 12 miesięcy, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, przy użyciu wysięgników i/lub rusztowań. Realizacja usługi wymaga uprzedniego uzgodnienia z Zamawiającym. Mycie zewnętrznych powierzchni szklanych nie może odbywać się w trakcie opadów deszczu. Mycie windy panoramicznej (H=9,50m) musi odbywać się w asyście serwisanta windy. Asysta serwisanta realizowana jest staraniem i na koszt Wykonawcy. Mycie powierzchni szklanych może odbywać się przy pomocy podwykonawcy,
m. niezwłocznego reagowania, nie dłużej niż w ciągu 15 min., na każde żądanie osób wyznaczonych przez Zamawiającego do nadzoru nad prawidłową realizacją umowy oraz niezwłocznie przystępowanie do wykonania zadania wskazanego przez  w/w osoby, 
n. podejmowania prac interwencyjnych zgłoszonych przez Zamawiającego,

o. zapewnienia obsady personelu sprzątającego w ilości adekwatnej do zakresu niniejszego zamówienia, nadzoru nad realizacją wszystkich prac i wyznaczenia osoby do kontaktu z Zamawiającym. Osoba sprzątająca nie może jednocześnie pełnić nadzoru nad realizacją umowy. Osoba nadzorująca personel sprzątający w ramach niniejszej umowy nie może jednocześnie pełnić nadzoru ani wykonywać innych prac u kontrahentów Wykonawcy. Zamówienie musi być realizowane przez personel sprzątający i nadzorujący usługę, zatrudniony w ilości nie mniejszej niż 18 pełnych etatów przez cały okres obowiązywania umowy,
p. wyznaczenia stałych przerw w pracy personelowi sprzątającemu w taki sposób, by na przerwie jednocześnie przebywała tylko jedna osoba,
q. przesłania Zamawiającemu przed rozpoczęciem każdego miesiąca kalendarzowego grafików pracy oraz informacji o wyznaczonych przerwach w pracy personelu sprzątającego,
r. bezzwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich awariach, usterkach, uszkodzeniach i przedmiotach znalezionych,
s. zagospodarowania pustych opakowań i pojemników po zużytych środkach czystości we własnym zakresie i na własny koszt; niedozwolone jest mieszanie zużytych pojemników z innymi odpadami powstałymi u Zamawiającego i ich utylizacji na koszt Zamawiającego,
t. znakowania odpadów w sposób uzgodniony z Zamawiającym oraz przekazywania na żądanie Zamawiającego informacji o ilości zebranych odpadów,
u. zapewnienia, by personel Wykonawcy palił tytoń tylko w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.
2. Zakres prac:
2.1 Hale (w tym korytarze, wiatrołapy, przedsionki, klatki schodowe, windy, schody):

b. posadzki kamienne - zamiatanie, mycie przy użyciu środków nieniszczących powierzchni posadzek i nie powodujących śliskości, nadających połysk, przeznaczonych do posadzek kamiennych, bieżące usuwanie gum i zabrudzeń oraz w miarę potrzeb doczyszczanie posadzek,
c. odkurzanie wykładzin dywanowych i bieżące usuwanie plam,
d. bieżące mycie elementów szklanych i luster wraz z ościeżnicami i oprawami, 
e. mycie i bieżące wycieranie kurzu z powierzchni mebli, urządzeń, elementów wyposażenia i wykończenia wnętrz, elementów dekoracyjnych, informacyjnych i reklamowych przy użyciu środków antystatycznych, bezzapachowych lub o delikatnym zapachu naturalnym, odpowiednich dla rodzaju powierzchni,

f. usuwanie pajęczyn,

g. mycie i opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków foliowych na śmieci, segregowanie i wynoszenie odpadów do miejsc przeznaczonych do ich gromadzenia, porządkowanie terenów wokół pojemników na odpady, opróżnianie koszy na odpady pozostawione przez pasażerów przy stanowiskach kontroli bezpieczeństwa, segregacja tych odpadów w obecności osoby nadzorującej wykonanie usługi ze strony Zamawiającego, umieszczanie ich w specjalnych pojemnikach i prowadzenie ewidencji tych odpadów.
h. mycie + dezynfekcja  plastikowych kuwet  służących do odprawy pasażerskiej raz w tygodniu (kuwety ok. 250 szt. myte są w obiekcie w miejscu ich użytkowania).
i. pranie wycieraczek, bieżące usuwanie gum i zabrudzeń z wycieraczek, czyszczenie posadzki i wpustów pod wycieraczkami,
j. zbieranie wózków bagażowych pozostawionych przez pasażerów na terenie Portu Lotniczego i ustawianie ich w stacjach dokujących lub miejscach do tego wyznaczonych,
k. czyszczenie schodów ruchomych i obudowy schodów,
l. segregacja odpadów zbieranych w trakcie realizacji usługi,
m. bieżące zbieranie pozostawionych śmieci,

n. mycie powierzchni szklanych i elewacji do wysokości dwóch metrów. Jeżeli element szklany lub element elewacji nie przekracza 3 metrów wysokości należy umyć go w całości,

o. pranie w okresie letnim (kwiecień-wrzesień) minimum raz na dwa tygodnie, a w okresie zimowym (październik-marzec) raz na tydzień oraz codzienne odkurzanie i usuwanie zabrudzeń na matach podłogowych,
p. mycie i odkurzanie występów ściennych (cokoły, gzymsy, listwy przypodłogowe, parapety),
q. mycie poręczy schodów ruchomych przy użyciu środków niezawierających alkoholu, substancji żrących, ściernych lub rozpuszczalników,
r. selektywna, zgodna z instrukcją Zamawiającego codzienna zbiórka odpadów żywnościowych powstałych w strefie non-schengen, wrzucanych przez pasażerów przylatujących ze strefy non-schengen do specjalnie oznakowanych pojemników na odpady żywnościowe kat I. Odpady żywnościowe ze strefy non-schengen należy magazynować w specjalnie do tego celu przeznaczonej zamrażarce. Służby sprzątające każdorazowo zgłoszą potrzebę opróżnienia pojemnika z odpadami  kat I wskazanemu przedstawicielowi Zamawiającego. Pojemniki i zamrażarkę do tego celu zapewnia Zamawiający.
2.2 Toalety oraz pomieszczenia matki z dzieckiem:
a. sprzątanie i dezynfekcja toalet, w tym mycie posadzki i glazury łazienkowej, elementów wyposażenia toalet i wykończenia wnętrz, bieżące uzupełnianie papieru toaletowego, mydła w płynie, środków zapachowych, odświeżaczy i środków dezynfekujących do muszli i pisuarów, worków na odpady, prześcieradeł jednorazowych i ręczników papierowych w pomieszczeniach matki z dzieckiem, wymiana co najmniej 1-2 razy w miesiącu syfonów i bieżące utrzymanie w czystości pisuarów bezwodnych przy użyciu specjalistycznych środków zalecanych przez dostawcę pisuarów, opróżnianie i mycie koszy na śmieci. Serwis toalet ogólnodostępnych musi być wykonywany co godzinę i potwierdzony wpisem do karty serwisu toalet oprawionej w ramkę, dostarczonej i prowadzonej przez Wykonawcę i wywieszonej w pobliżu pomieszczenia serwisowanego. Wzór i forma karty oraz miejsce jej wywieszenia wymaga akceptacji Zamawiającego,
b. mycie maszynowe posadzki – minimum jeden raz dziennie.
2.3 Pomieszczenia biurowe:
a. mycie i wycieranie kurzu z powierzchni mebli, urządzeń, elementów wyposażenia i wykończenia wnętrz przy użyciu środków antystatycznych, bezzapachowych lub o delikatnym zapachu naturalnym, odpowiednich dla rodzaju powierzchni,

b. odkurzanie wykładzin dywanowych i bieżące usuwanie plam,
c. opróżnianie i mycie koszy na śmieci, wymiana worków foliowych, selektywne zagospodarowanie   odpadów,
d. usuwanie pajęczyn,
e. mycie przeszkleń.
2.4 Pomieszczenia socjalne:
a. posadzki kamienne - zamiatanie, mycie przy użyciu środków nie niszczących powierzchni posadzek i nie powodujących śliskości, nadających połysk przeznaczonych do posadzek kamiennych, bieżące usuwanie gum i zabrudzeń oraz w miarę potrzeb doczyszczanie posadzek,

b. wykładzina PCV – zamiatanie, zmywanie na mokro i powlekanie środkiem nabłyszczającym,
c. sprzątanie  i dezynfekcja toalet – zgodnie z opisem w punkcie 2.2, 

d. mycie elementów wyposażenia kuchni i aneksów kuchennych oraz elementów wykończenia wnętrz,
e. mycie i wycieranie kurzu z powierzchni mebli, urządzeń, elementów wyposażenia i wykończenia wnętrz przy użyciu środków antystatycznych, bezzapachowych lub o delikatnym zapachu naturalnym, odpowiednich dla rodzaju powierzchni,

f. opróżnianie i mycie koszy na śmieci.
2.5 Sortownie, Cargo:
a. posadzki – maszynowe mycie posadzki przy użyciu środków nie niszczących powierzchni i nie powodujących  ich śliskości, przy zastosowaniu środków przeznaczonych do danego rodzaju posadzki,  

b. codzienne zbieranie i wymiatanie śmieci spod taśmociągów.
2.6 Antresola sortowni:

a. zbieranie i wymiatanie śmieci oraz ręczne mycie posadzki przy użyciu środków nie niszczących jej powierzchni, nie powodujących śliskości, przeznaczonych do posadzek żywicznych.
2.7 Tereny zewnętrzne:

a. utrzymanie czystości chodnika przy Terminalu T2 i T3, od ulicy Bukowskiej do szlabanu wjazdowego i od szlabanu wyjazdowego do ulicy Bukowskiej, zbieranie śmieci,
b. bieżące opróżnianie popielniczek i koszy na śmieci przy Terminalach, codzienne mycie koszy na śmieci, mycie wózków bagażowych co najmniej raz w miesiącu,
c. sprzątanie trawników i klombów przyległych do Terminali oraz wjazdu i wyjazdu z Terminali,

d. bieżące zbieranie wózków bagażowych pozostawionych przez pasażerów na terenie Portu Lotniczego (w tym wszystkich parkingów) i ustawianie ich w stacjach dokujących lub miejscach do tego przeznaczonych,
e. bieżące mycie i usuwanie zabrudzeń z chodnika, w miarę potrzeb doczyszczanie chodnika, 

f. mycie i odkurzanie  występów elewacji, słupów i słupków do 2 metrów,
g. bieżące utrzymanie czystości przed wejściami i w wejściach do budynków,
h. utrzymanie w czystości terenu wokół kontenerów na śmieci, codzienna bieżąca obsługa prasokontenera XP200 MIL-TEC, zapewnienie odpowiednich worków i drucików do prasokontenera, https://www.miltek.pl/
i. w przypadku zapełnienia kontenerów, zgłoszenie Zamawiającemu potrzeby dodatkowego wywozu odpadów,
j. zgłaszanie nieprawidłowości dotyczących selektywnej zbiórki odpadów przez podmioty i osoby współpracujące z Zamawiającym.
3. Zasady obowiązujące podczas wykonywania usługi:
a. Sprzątanie w Terminalach musi odbywać się zgodnie z częstotliwością określoną w wykazie powierzchni, w godzinach uzgodnionych z Zamawiającym,  Strażą Graniczną i Oddziałem Celnym z uwzględnieniem obowiązujących procedur oraz potrzeb Zamawiającego, zapewnieniem właściwego funkcjonowania Terminala Pasażerskiego, optymalizacji zużycia mediów.
b. W przypadku wystąpienia niekorzystnych warunków atmosferycznych lub okresowego nasilenia ruchu pasażerskiego Wykonawca zwiększy częstotliwość sprzątania oraz zapewni większą ilość personelu, sprzętu, środków oraz materiałów niezbędnych do realizacji usługi.
c. Usługa musi być wykonywana w sposób nie zakłócający ruchu pasażerów oraz pracy użytkowników poszczególnych pomieszczeń.
d. Podczas realizacji usługi przy użyciu maszyn Wykonawca zachowa bezpieczną odległość 1 metra od urządzeń technicznych (schody ruchome, drzwi automatyczne, windy, itp.) oraz od słupków bramek, kabin sanitariatów, ościeżnic i elementów szklanych.
e. Podstawowe sprzątanie powierzchni ogólnodostępnych powinno odbywać się w godzinach od 22:00 do 6:00. Używanie maszyn oraz sprzętu pomocniczego w pozostałych godzinach wymaga zgody Zamawiającego.
f. Osobą upoważnioną do podejmowania decyzji w związku z realizacją umowy ze strony Zamawiającego jest pracownik Działu Administracji Spółki.
g. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca przedstawi informację dot. ilości zebranych odpadów 
z podziałem na frakcje odpadów (komunale, szkło, papier, makulatura). 
h. Wykonawca  jest zobowiązany do pełnienia nadzoru nad systemem zbierania i segregacji odpadów w Porcie Lotniczym Poznań-Ławica w miejscu ich składowania, tj. w wiatach na odpady (obok T1 oraz T3). Nadzór będzie polegał na weryfikacji worków z odpadami  dostarczanymi do miejsca magazynowania odpadów, w szczególności przez kontrahentów Zamawiającego, poprzez kontrolę prawidłowego oznakowania dostarczanych worków z odpadami (nr kontrahenta, rodzaj odpadu), miejsca ich odłożenia (właściwy dla danej frakcji kontener) jak i wyrywkowej kontroli zawartości worków (prawidłowość segregacji). Worki nieoznakowane nie powinny być dopuszczone do złożenia w miejscu składowania odpadów. Wszelkie nieprawidłowości w selektywnej zbiórce odpadów powinny być odnotowane i natychmiast zgłaszane wskazanemu przedstawicielowi Zamawiającego. Wymagana jest stała obecność przedstawiciela Wykonawcy w miejscu magazynowania odpadów w godzinach wyznaczonych do składowania odpadów. Łączny czas wyznaczony na składowanie odpadów będzie wynosił maksymalnie 6 godzin dziennie (8:00-10:00, 14:00-16:00, 19:00-21:00). Zmiany godzin podanych w zdaniu powyżej nie będą oznaczały zmiany umowy. W godzinach innych niż wyznaczone przez Zamawiającego dostęp do wiaty dla osób trzecich jest zabroniony.

i. Wykonawca jest zobowiązany do dodatkowej segregacji odpadów zbieranych w ramach realizacji usługi oraz pozostawionych w wiacie przez kontrahentów Zamawiającego (zgniatanie plastikowych butelek, opróżnianie i pozbawianie korka, rozcinanie i ugniatanie kartonów, etc) zgodnie z obowiązującymi przepisami.. 

j. Wykonawca zobowiązany jest utrzymywać w czystości pojemniki do magazynowania bioodpadów. Pojemniki powinny być poddawane okresowemu czyszczeniu, myciu i dezynfekcji, nie rzadziej niż raz w miesiącu. Użytkowane pojemniki wyposażone w klapy powinny być domykane. W szczególności dotyczy to pojemnika do magazynowania bioodpadów.

k. Obowiązkiem Wykonawcy jest utrzymanie czystości i porządku w miejscu gromadzenia odpadów oraz w obrębie miejsca gromadzenia odpadów.
l. Należy stosować białe przezroczyste worki do gromadzenia odpadów.

m. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania Regulaminu utrzymaniu porządku i czystości na terenie Portu Lotniczego Poznań-Ławica.
n. Maszyny i urządzenia wykorzystywane do sprzątania korytarzy, pomieszczeń biurowych, socjalnych i sanitarnych muszą być o takich wymiarach, aby mieściły się w przejściach o szer. max 100 cm i wysokości 2 m.
4.   Miejsca występowania poszczególnych rodzajów posadzek:

- granit: hale, ciągi komunikacyjne, strefa VIP

- granitogres:  toalety, pomieszczenia socjalne, korytarze, pomieszczenia biurowe, klatki schodowe

- terazzo: klatki schodowe

- beton impregnowany: sortownie bagażu, terminal Cargo
- wykładziny dywanowe: pomieszczenia biurowe

- wykładzina PCV: pomieszczenia biurowe

- posadzka żywiczna: antresola sortowni

- podłoga techniczna: pomieszczenia biurowe

- wycieraczka: wiatrołapy

- panele drewniane: taras widokowy

- maty podłogowe: przejścia graniczne, przejścia służbowe, wejścia do budynków.
5. Zasady dotyczące poruszania się na terenie Portu Lotniczego Poznań-Ławica 
a. Podmioty prowadzące działalność gospodarczą na terenie Portu Lotniczego w strefie ogólnodostępnej i zastrzeżonej lotniska oraz ich podwykonawcy zobowiązani są do posiadania karty identyfikacyjnej Portu Lotniczego oraz do odbycia szkolenia:
· z zakresu świadomości ochrony lotnictwa cywilnego,

https://poznanairport.bip.gov.pl/szkolenia/szkolenia-z-zakresu-ochrony-lotnictwa-cywilnego.html 
· szkolenie z IPPP rejon operacyjny bez pola ruchu naziemnego + FOD: szkolenie odbywa się w drugą i czwartą środę miesiąca o g. 9:00 na Strażnicy u Dyżurnych Operacyjnych Portu Lotniczego po uprzednim zgłoszeniu poszczególnych osób (koszt 275 zł/netto za osobę).
Każdy pracownik musi pomyślnie przejść sprawdzenie przeszłości zgodnie z pkt. 11.1.3 załącznika do Rozporządzenia Wykonawczego Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015 r. 

Szkolenie, o którym mowa powyżej, dla osób mających dostęp do strefy zastrzeżonej lotniska powtarza się minimum co 3 lata. Koszt przeprowadzenia szkolenia za każdą osobę uczestniczącą w szkoleniu, zgodnie z obowiązującym cennikiem, ponosi Wykonawca.

Kwestie dotyczące zasad wydawania kart identyfikacyjnych Portu Lotniczego Poznań-Ławica dla osób oraz przepustek dla pojazdów, wstępu i przebywania pracowników oraz innych osób na terenie administrowanym przez Zarządzającego lotniskiem reguluje Instrukcja przepustkowa Portu Lotniczego Poznań-Ławica (dalej jako instrukcja przepustkowa). Wzory wniosków o wydanie karty identyfikacyjnej lub przepustki określone są w załącznikach do instrukcji przepustkowej, dostępnej na stronie internetowej Zamawiającego. https://poznanairport.bip.gov.pl/instrukcja-przepustkowa/  
Wniosek o wydanie czasowej karty identyfikacyjnej Portu Lotniczego Wykonawca winien złożyć do 
Biura Przepustek znajdującego się na Wartowni w Terminalu Cargo, pracującego: poniedziałek- piątek 
w godz. 7:30-15.30 z wyprzedzeniem co najmniej 30 dni przed zatrudnieniem pracownika. 
W przypadku przedłużającego się terminu wydania czasowej karty identyfikacyjnej Portu Lotniczego wystawia się kartę jednorazową („Visitor”), która uprawnia nowo przyjętego pracownika do poruszania się w strefie zastrzeżonej tylko w towarzystwie osoby uprawnionej. Jednorazowa karta może być wydawana przez okres nie dłuższy niż 30 dni, lub do czasu otrzymania braku negatywnych przesłanek do dostępu do strefy zastrzeżonej lotniska  
Zgodnie z pkt 1.2.3.1. załącznika do Rozporządzenia 2015/1998, czasowa karta identyfikacyjna Portu Lotniczego może być wydana tylko ze względu na zadania wykonywane przez osobę na terenie Portu Lotniczego. Karta identyfikacyjna jest ważna jedynie w czasie świadczenia pracy, wykonywania czynności służbowych, zgodnie z kompetencyjnym zakresem obowiązków.

Czasowa karta identyfikacyjna Portu Lotniczego wydawana jest na wniosek złożony w formie pisemnej. Do wniosków tych należy dołączyć aktualną fotografię wykonaną wg zasad opisanych w załączniku nr 6 do instrukcji przepustkowej lub zgłosić się osobiście do Biura Przepustek celem wykonania fotografii. 
Zgodnie z pkt 1.2.3.2. załącznika do Rozporządzenia 2015/1998 czasowe karty identyfikacyjne Portu Lotniczego wydaje się na okres nie dłuższy niż pięć lat. Niekompletny wniosek o wydanie czasowej karty identyfikacyjnej zwracany jest wnioskodawcy. Okres oczekiwania na czasową kartę identyfikacyjną wynosi od 21 do 60 dni i uzależniony jest od terminu sprawdzenia przeszłości.

Opłaty za wydanie kart identyfikacyjnych Portu Lotniczego i przepustek ponosi Wykonawca zgodnie z cennikiem dostępnym na stronie internetowej Zamawiającego. Na zakupione karty i przepustki wystawiana jest faktura.
b. W przypadku konieczności wprowadzenia przez Wykonawcę dostaw zaopatrzenia do strefy zastrzeżonej lotniska o gabarytach/charakterystyce/strukturze nie pozwalającej na poddanie ich kontroli bezpieczeństwa dostępnymi metodami kontroli, realizowana będzie odpłatna eskorta. 
Koszt eskorty wymieniony jest w cenniku dostępnym na stronie internetowej Zamawiającego
6. Informacje dodatkowe:

a) Personel lotniska liczy ok 1500 osób, dane odnośnie ilości pasażerów są dostępne na stronie Zamawiającego https://poznanairport.pl/o-lotnisku/statystyki/,

b) ilości i pojemność koszy na odpady, wymagających wymiany worków:

Kosze 20L – 36 szt.

Kosze transparentne 120 L – 61 szt. 

Kosze zewnętrzne  35L – 6 szt.

Kosze zewnętrzne 120L  – 7 szt.

Kosze 35 Litrów – 93 szt.

Kosze 240L – 11 szt.

Kosze trójdzielne 160L – 4 szt.

Kosze trójdzielne 160L metalowe – 5 szt.

Kosze czarne puszki 240 L – 3 szt.
c) Zamawiający posiada jedne schody ruchome z dwoma biegami ( w górę i dół),  każdy bieg ma wymiary  1,33m x 13,84m. 
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