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Panstwowy Instytut Geologiczny panstwowa stuzba geologiczna
Panstwowy Instytut Badawczy panstwowa stuzba hydrogeologiczna

Dot. Whniosku: Nr CRZP/26/1438,1441,1666/2021

10.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie (adres:
ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XllI Wydziat
Gospodarczy KRS pod nr 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, przesyla zapytanie
ofertowe o wartosci réwnej lub nie przekraczajacej kwoty 130 000 ziotych na przeprowadzenie szkolen,
z podziatem na 3 czesci:

1) czes$é 1 - udziat w szkoleniu w zakresie MS Excel — poziom zaawansowany dla 2 oséb;

2) cze$¢ 2 - udziat w szkoleniu w zakresie MS Excel - poziom $redniozaawansowany dla 1 osoby oraz
poziom zaawansowany dla 2 0sdb;

3) czes¢ 3 - udziat w szkoleniu w zakresie wstepu do analizy danych w programie MS Excel w formie
E-learningu - dla 3 osdb.

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ), dla czesci 1-3 zamdwienia, stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Miejsce realizacji zamodwienia: dla czesci 1-3 zamdwienia, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania
ofertowego - Opis przedmiotu zamodwienia.

Termin wykonania zamodwienia: zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

Wymagania dla Wykonawcow dla czesci 1-3:
1) doswiadczenie: nie dotyczy;

2) wymagania dot. oséb: nie dotyczy;
3) wymagania dot. sprzetu: nie dotyczy.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie dla czesci 1-3 zamdwienia:

najnizsza cena
Cena: 100% Sposob obliczenia wartosci punktowej: Cena (C) = x 100 pkt.

cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 100 pkt.

Istotne postanowienia umowy dla czesci 1-3 zamodwienia: (gwarancja, terminy, warunki odbioru
i ptatnosci, przewidywane zmiany w umowie oraz warunki tych zmian): stanowi zatgcznik nr 4A 4B oraz 4C,
do zapytania ofertowego.

Oferty na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy ziozyc
za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/pgi.

Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ opatrzona: kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym, podpisem zaufanym lub zlozona w formie skanu podpisanego wlasnorecznie przez osobe

umocowana.
Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG (w odniesieniu
do przedsiebiorcow bedgcych osobami fizycznymi) lub odpis z rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego (w odniesieniu do podmiotéw, na ktdre przepisy naktadajg obowigzek uzyskania wpisu
do tego rejestru)) umowa konsorcjum (w przypadku Wpykonawcéw zamierzajgcych wspdlnie
realizowac zlecenie). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo samodzielnego pobrania ww. dokumentu,
jezeli moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (4. Dz. U. z 2020 r. poz. 346, z p6ézn. zm.). Wykonawca
majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski;

b) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Tre$¢ petnomocnictwa musi
jednoznacznie wskazywac¢ czynnosci, do wykonywania ktérych petnomocnik jest upowazniony (zakres
umocowania).
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Termin sktadania ofert uptywa dnia 03.02.2022 roku o godzinie 10:00.
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zamowienia realizowane przez Zamawiajgcego za posrednictwem platformy zakupowej odbywajg sie przy
wykorzystaniu strony internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/pgi to znaczy, ze nie sg przyjmowane
oferty skitadane w inny sposéb niz za posrednictwem platformy. O wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw, podajgc nazwe Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Wiadomos¢
ta zostanie opublikowana na platformie zakupowej w sekcji ,Komunikaty”.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskow,
zawiadomieh oraz przekazywanie informacji odbywa sie za posrednictwem Platformy - formularz
»WYyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, dostepny na stronie Platformy dotyczgcej danego postepowania.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji dokumentu przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢
do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$c¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, ze szczegdtowa instrukcja dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami: Adam Filarowicz tel. (22) 459-21-14, w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 - 15.00.

Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zosta¢ oznaczone
i opisane jako ,tajemnica przedsiebiorstwa”. W powyzszej sytuacji nalezy wraz z ofertg ziozy¢ stosowne
uzasadnienie.

Inne informacje:

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng
lub wiecej czesci zamdwienia.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3) Oferty w postepowaniu sg jawne.

4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty lub wycofaé ztozong przez siebie oferte, poprzez
zawiadomienie Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

5) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sformutowana w jezyku polskim, w sposob czytelny,
logiczny, pisemnie przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez pozostawienia $ladow.
Dokumenty lub o$wiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski. Podczas oceny ofert Zamawiajgcy bedzie sie opierat na tekscie przettumaczonym na jezyk
polski. W przypadku uzyskania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 10 a) zapytania ofertowego w jezyku
obcym, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski.

6) Wszystkie ceny bedg okreslone w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
a wszystkie ptatnosci bedg realizowane w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

7) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Tresc
zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom bez ujawniania zrédfa zapytania
a jezeli zapytanie ofertowe jest udostepnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

8) Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz
uzupetniania zagdanych dokumentéw i oSwiadczen.

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych oraz innych omytek niepowodujgcych istotnych zmian. W przypadku wystgpienia omytek
rachunkowych, za prawidlowe Zamawiajgcy przyjmie ceny jednostkowe netto i dokona przeliczenia
oferty zgodnie ze sposobem wskazanym w Zatagczniku nr 2 do zapytania ofertowego (Formularz oferty).
W przypadku wystgpienia rozbieznosci pomiedzy ceng wskazang w Formularzu oferty, a podang
na Platformie zakupowej, za prawidlowg Zamawiajgcy przyjmie cene wskazang w Formularzu oferty.

10) Oferty ztozone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostang odrzucone.

11) Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry nie wykonat lub nienalezycie wykonat inne
zaméwienie na rzecz PIG-PIB.
wydaje sie razgco niska w szczegodlnosci w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w tym ziozenie dowodéw, dotyczacych
wyliczenia ceny.

13) Jezeli w postepowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy
ma prawo wezwa¢ Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ warunkéw mniej korzystnych
niz w ztozonych ofertach.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania w pierwszej kolejnosci punktowej oceny ofert
na podstawie kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym, a nastepnie zbadania pod katem spetniania
wymagan wskazanych w zapytaniu ofertowym tylko oferty Wykonawcy, ktéry otrzymat najwyzszg liczbe
punktéw w ramach kryteriéw oceny ofert. Pozostatych ofert Zamawiajgcy moze nie badac.

15) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert.
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16) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zaméwienia, bedgcego przedmiotem niniejszego
postepowania bez podania przyczyny oraz do uniewaznienia postepowania.

17) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zaméwienia w przypadku nie otrzymania dwoch
waznych ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo do powtérzenia postepowania.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut
Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, fax. tel. (+48) 22 45 92 001,

email biuro@pgi.gov.pl;

— administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac
w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty elektroniczne;j:
iod@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby PIG-PIB;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg
prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowien publicznych spoczywajgcych na Zamawiajacym:;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym 2z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z ustawy PZP;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposoéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztlonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

—  nie przystuguje Pani/Panu:
a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

— Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska
od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Petnomocnik Dyrektora PIG-PIB
ds. Zamowien Publicznych
Mariola Siwek
Warszawa, dnia 26.01.2022 r.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
dla czesci 1-3
CZESC1

I. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen w zakresie MS Excel — poziom zaawansowany
dla 2 osob.

Il. Wymagania:

Szkolenia powinny by¢é prowadzone zdalnie przy pomocy zdalnych pulpitéw ewentualnie wirtualnych
maszyn.

Termin realizacji: do dnia 31.03.2022 r., w terminach wskazanych przez Wykonawce w Formularzu
oferty (Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego). Zamawiajagcy wymaga minimum 2 dni szkolenia
w godzinach pomigdzy 8:00 a 16:00 (od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy), przyjmujgc, ze 1 dzien szkolenia to maksymalnie 8h - dziennie, w wymiarze
godzinowym min. 16 godzin (za godzine szkoleniowa uznaje sie 45 minut).

Szkolenia powinny zosta¢ zarejestrowane, a nagrania udostepnione Zamawiajagcemu do wykorzystania
wewnetrznego.

Na zakonczenie szkolenia Wykonawca wystawi imienny certyfikat o ukonczeniu szkolenia dla jego
uczestnikdw.

Po zakonczeniu szkolen dla uczestnikow szkolenia Wykonawca zapewni wsparcie techniczne przez okres
€O najmniej 6 miesiecy po zakonczeniu szkolenia, w jednej z dwdch mozliwych form kontaktu z trenerem #j.:
1) konsultacja telefoniczna lub e-mailowa (dwukrotnie),

2) konsultacja online z trenerem w wymiarze 2 godzin lekcyjnych.

W przypadku wyboru spotkania online nalezy zgtosi¢ che¢ mailowo, razem z opisem tematyki, jakiej ma
dotyczy¢. Wsparcie techniczne ma dotyczy¢é mozliwosci zgtaszania zapytan i uzyskiwania odpowiedzi
odnoszacych sie do tresci szkoleh oraz dostepu do materiatéw przygotowanych na potrzeby szkoleh.

lll. Zagadnienia, ktére powinno obejmowac szkolenie:

a)

Przypomnienie podstawowych funkcji programu Excel:

O
—

zasady prawidtowego wprowadzania danych — format liczbowy, walutowy, procentowy, tekstowy, daty,
parametry czcionki, wyréwnanie i obramowanie;
wypetnianie serig danych — seria napiséw, dat i czasu, seria danych rosngca, malejgca, stata, liczbowa,
niestandardowa seria danych;
malarz formatow;
organizacja zbioréw danych z uzyciem obiektu tabela;
szybkie grupowanie wierszy i kolumn;
$ledzenie formut, $ledzenie zaleznosci i poprzednikéw;
zaawansowane uzycie narzedzia kopiuj, wklej specjalne.
Narzedzie PrzejdZ do:

o
~—

kopiowanie zakresu, w ktérym sg ukryte wiersze;
formatowanie jedynie komérek z wprowadzonymi juz danymi;
uzupetnianie pustych komoérek.

Formatowanie warunkowe:

d

—

wyroznianie komoérek zawierajgcych okreslony tekst lub wartosci;

paski danych, zakresy koloréw, zestawy ikon;

zaznaczanie wartosci zduplikowanych lub unikatowych;

tworzenie formut okreslajgcych formatowane komarki;

formatowanie warunkowe dat z wykorzystaniem funkciji;

formatowanie warunkowe z wykorzystaniem prostych formut.
Zaawansowane funkcje:

funkcje logiczne, statystyczne i matematyczne: suma.jezeli, licz.jezeli, suma.warunkéw, licz.warunki,
jezeli, lub, oraz;

funkcje wyszukiwania i odwotan: wyszukaj.pionowo, wyszukaj.poziomo, indeks i podaj.pozycje;

funkcje daty i czasu: dzi$, data.réznica, data, dzien, miesigc, rok, weeknum, dni.robocze, czas;

funkcje tekstowe: lewy, prawy, znajdz, fragment tekstu, usun.zbedne.odstepy, tekst, podstaw,
litery.wielkie, z.wielkiej.litery, dt;

zastosowanie funkcji czy.bfad, jezeli.btad, czy.tekst, czy.liczba do wykrywania i eliminowania btedow;
sktadanie kilku funkcji w jedng — zagniezdzanie funkcji w MS Excel.
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e) Obliczenia za pomoca funkciji tablicowych:
e tworzenie funkcji tablicowych w MS Excel, dziatajgcych na duzych zbiorach danych;
e wykorzystanie funkcji tablicowych celem eliminacji zbednych obliczen;
e zagniezdzanie funkcji w innych funkcjach z wykorzystaniem funkcji tablicowych.
f) Zarzadzanie arkuszami i skoroszytami, tgczenie danych:
e narzedzie konsoliduj do tworzenia potgczen z danych znajdujgcych sie w réznych plikach i skoroszytach;
e tworzenie obliczen z danych znajdujgcych sie w innych arkuszach i skoroszytach;
e tworzenie fgczy pomiedzy plikami, edycja fgczy, aktualizacja danych.
g) Ochrona arkusza i skoroszytu; poprawnos$¢ danych:
e zabezpieczanie tresci w arkuszu i skoroszycie;
e blokowanie dostepu do pliku za pomoca haset.
h) Zaawansowane opcje sortowania i filtrowania:
e sortowanie — zmiana klucza sortowania, zaawansowane opcje;
e wielopoziomowe sortowanie danych;
e narzedzie Autofiltr;
[ ]
[ ]

filtr niestandardowy;
filtrowanie z uzyciem znaku *.
i) Analiza symulacji
e dodatek Solver;
e narzedzie Szukaj wyniku;
e jednowejsciowa i dwuwejsciowa tabela danych.
i) Metody importu danych do MS Excel:
e import plikdw tekstowych, bazodanowych i ze stron www;
e wykorzystanie odpowiednich narzedzi zwigzanych z przetwarzaniem danych tekstowych;
e zastosowanie funkcji i narzedzi MS Excel celem eliminacji bledéw powstajacych podczas importowania
danych.
k) Tabele przestawne:
o tworzenie tabeli przestawnej;
odswiezanie danych;
zmiana funkc;ji obliczeniowych;
grupowanie danych;
filtrowanie i sortowanie w tabelach przestawnych;
pola i elementy obliczeniowe;
tabela przestawna z danych zewnetrznych.
I) Zaawansowane wykresy — wizualizacja danych:
zasady doboru typu wykresu, oméwienie rodzajéw;
tworzenie wykreséw ztozonych;
zmiana zakresow danych;
ustawienia zaawansowane — zmiana koloréw, ukfadu i skali;
szczegotowe ustawienia uktadu danych prezentowanych na wykresie;
wzbogacanie wykreséw obiektami graficznymi;
wykres z dwiema osiami oraz linia trendu.
m) Makropolecenia:
nagrywanie, uruchamianie, bezpieczenstwo;
modyfikacja i usuwanie makr;
przypisywanie makr do przyciskow;
Zwin.
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CZESC 2

. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen w zakresie MS Excel — poziom $redniozaawansowany
dla 1 osoby oraz poziom zaawansowany dla 2 oséb.

Il. Wymagania:

1.

Szkolenie z programu Microsoft Excel (wersja co najmniej 2013).

Szkolenia powinny byé prowadzone zdalnie przy wykorzystaniu rozwigzan umozliwiajgcych komunikacje
oraz realizacje czesci praktycznej kursu, na sSrodowisku Wykonawcy z mozliwoscig poditgczenia
sie kursanta (np. zdalny pulpit). Wykorzystane rozwigzania muszg umozliwia¢ podglad i zdalng pomoc
instruktora na komputerze kursanta.

Termin realizacji: do dnia 30.04.2022 r., w terminach wskazanych przez Wykonawce w Formularzu
oferty (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego). Zamawiajgcy wymaga:

- minimum 2 dni szkolenia dla poziomu sredniozaawansowanego w godzinach pomiedzy 8:00
a 16:00 (od poniedziatku do piatku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy), przyjmujac,
ze 1 dzien szkolenia to maksymalnie 8h - dziennie, w wymiarze godzinowym min. 16 godzin*,

- minimum 3 dni szkolenia dla poziomu zaawansowanego w godzinach pomiedzy 8:00 a 16:00
(od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy), przyjmujgc, ze 1 dzien
szkolenia to maksymalnie 8h- dziennie, w wymiarze godzinowym min. 24 godzin*

*Za godzine szkoleniowg uznaje sie 45 minut.

Wykonawca przygotuje materialy szkoleniowe dla uczestnikdw szkolenia w formie elektronicznej oraz
papierowej omawiajgce zagadnienia przedstawione na szkoleniu. Materiaty te nie mogg by¢ jedynie
zapisem ogolnych informac;ji, kiére zostang przedstawione w trakcie szkolenia. Materialy szkoleniowe
powinny byé przestane nie pdzniej niz tydzien przed szkoleniem: w wersji elektronicznej na adresy
e-mailowe uczestnikow, natomiast w wersji papierowej na adres: Panstwowy Instytut Geologiczny -
Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa.

Szkolenia powinny zosta¢ zarejestrowane, a nagrania udostepnione Zamawiajgcemu do wykorzystania
wewnetrznego.

Na zakonczenie szkolenia Wykonawca wystawi imienne certyfikaty o ukofnczeniu szkolenia dla wszystkich
jego uczestnikow.

Po zakonczeniu szkolen dla uczestnikow szkolenia Wykonawca zapewni wsparcie techniczne przez okres
co najmniej 6 miesiecy po zakonczeniu szkolenia, w jednej z dwoch mozliwych form kontaktu
z trenerem: konsultacja telefoniczna lub e-mailowa (dwukrotnie) lub konsultacja online z trenerem
w wymiarze 2 godzin lekcyjnych. W przypadku wyboru spotkania online nalezy zgtosi¢ che¢ mailowo,
razem z opisem tematyki, jakiej ma dotyczy¢. Wsparcie techniczne ma dotyczy¢é mozliwosci zgtaszania
zapytan i uzyskiwania odpowiedzi odnoszgcych sie do tresci szkolen oraz dostepu do materiatow
przygotowanych na potrzeby szkolen.

lll. Zagadnienia, ktére powinno obejmowa¢ szkolenie:

Kurs srednio zaawansowany:

Przypomnienie podstaw pracy w Excelu:
© Rodzaje danych w Excelu (Daty, Czas, Liczby, Tekst) i sposoby ich rozpoznawania;
e Zasady poprawnego uktadu danych przeznaczonych do analizy;
e Podstawowe grupowanie danych;
e Reguly pracy na datach i warto$ciach czasu;
e Praca z funkcjami i formutami (adresowanie).

Tabele przestawne - elastyczne raporty:

o Optymalne rozmieszczenie informacji w tabeli przestawnej;

e Zmiana wariantu raportu przestawnego;

o Selekcja danych w raporcie;

e Generowanie krok po kroku raportéw m.in.: okresowych, poréwnawczych, procentowych.
Funkcje i formuty na praktycznych przyktadach:

e Funkgcje logiczne i warunkowe (m.in.: JEZELI, ORAZ,SUMA.JEZELI, LICZ.JEZELI);

e Funkcje wyszukiwania i adresu (m.in.: WYSZUKAJ.PIONOWO);

o Funkcje tekstowe (m.in.: PRAWY, Zt ACZ. TEKSTY, FRAGMENT.TEKSTU);

o Funkgcje daty i czasu (m.in.: DNI.ROBOCZE; DZIEN.ROBOCZY);

o t gczenie kilku funkcji w jednej formule (zagniezdzanie).
Formatowanie warunkowe:

e Formatowanie na podstawie wartosci w komorce;

o Reguly formatowania oparte na formutach.
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Zaawansowane grupowanie danych:
o Stosowanie filtra zaawansowanego;
o Niestandardowe filtrowanie;
e Sortowanie wielopoziomowe;

e Sortowanie wedtug wtasnego klucza.
Importowanie danych do arkusza:

o Importowanie z pliku tekstowego;

e Metody oczyszczania i porzgdkowania danych przeniesionych do arkusza.
Tworzenie zestawien podsumowujgcych:

e Zastosowanie sum czesciowych;

o Korzystanie z narzedzia Tabela.
Tworzenie czytelnych i efektownych wykresow:

e Przygotowanie tabeli zrodtowej do wykresu;
e Wybdr odpowiedniego typu wykresu;
e Poprawa czytelnosci wykresu;
e Aktualizacja wykresu.
Sprawdzanie poprawnosci danych:
e Sposoby kontrolowania danych wpisywanych do arkusza;
e Okreslenie regut wprowadzania informacji krok po kroku;
o Komunikacja z uzytkownikiem arkusza lub formularza.

Kurs zaawansowany:

Przypomnienie podstawowych funkcji programu Excel:
e Zasady prawidtowego wprowadzania danych — format liczbowy, walutowy, procentowy, tekstowy,
daty;
e Wypetnianie serig danych — np. seria napiséw, dat i czasu, seria danych rosngca, malejgca,
liczbowa, niestandardowa seria danych;
e Malarz formatow;
o Organizacja zbioréw danych z uzyciem obiektu tabela;

e Szybkie grupowanie wierszy i kolumn.
Zaawansowana edycja danych:

e Wyodrebnianie danych za pomocg Flash Fill;

e \Wklejanie specjalne -omdwienie mozliwosci;

e Dynamiczne i statyczne obrazy danych.
Zaawansowane formatowanie danych:

o Tworzenie Formatow uzytkownika.
Menadzer nazw:

o Reguly nadawania nazw;
e Sposoby tworzenia nazw;

e Edycja i usuwanie nazw.
Omowienie wybranych bibliotek funkcji -tworzenie i zagniezdzanie:

e Funkcje Logiczne m.in.: JEZELI, ORAZ, LUB;

o Funkcje daty i czasu, m.in.: DZIEN.TYG, NUM.TYG,DZIEN.ROBOCZY, DNI.ROBOCZE;

¢ Funkcje matematyczne m.in.: SUMA.JEZELI,SUMA.WARUNKOW, SUMA.ILOCZYNOW;

¢ Funkcje tekstowe m.in.: KWOTA, TEKST,POROWNAJ, Dt;

o Funkgje statystyczne m.in.: LICZ.JEZELI,SREDNIA.WARUNKOW,POZYCJA.NAJW;

o Funkcje wyszukiwania i adresu m.in.: PODAJ.POZYCJE, WYSZUKAJ.PIONOWO, INDEKS;
o Funkcje informacyjne m.in.: CZY.LICZBA, CZY.TEKST, CZY.FORMULA, KOMORKA;

e Formuly tablicowe - wprowadzenie do zagadnienia;

o Sledzenie btedéw w Excelu.
Analiza Danych:

e Praca z bazami danych;
o Reguly tworzenia bazy danych;

e Tworzenie bazy danych w arkuszu.
Integralnos¢ danych:
e Walidacja liczbowa, tekstowa;
o Niestandardowe tworzenie poprawnosci danych;
o Listy warto$ci;
e Dynamiczne listy wartosci.
Filtry zaawansowane:
o Filtry zaawansowane - zasady tworzenia;
e Stosowanie warunkoéw filtra;
e Filtry zalezne od formut i funkcii.
Sumy czesciowe:
e Tworzenie sum czgsciowych;
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e Zastosowanie sum czesciowych;

o Tworzenie zagniezdzonych sum czesciowych;

e Kopiowanie raportéw sum czesciowych;

e Korzystanie z mechanizmu sum czgsciowych jako funkcji- przyktady zastosowania.
Konsolidacja danych:

o Konsolidacja arkuszy;

o Konsolidacja skoroszytow.
Tabele:

e Tworzenie Tabel;
o Operacje na tabelach;

o Wiersz podsumowania.
Formatowanie warunkowe:

e Formatowanie zalezne od wartosci;
e Formatowanie zalezne od formut i funkgiji.
Tworzenie wykresow:
® Wybor wykresu;
e Okreslanie zrodta danych;
e Zmiana typu i uktadu wykresu;
e Omowienie elementéw wykresu oraz edycji;
e Formatowanie wykresu;
e Tworzenie szablonéw;
e Tworzenie zaawansowanych wykresow: Gantta, Kombi, Bridge, Bullet;

o Dostosowywanie wykresow.
Analizowanie danych za pomocg tabel przestawnych:

o Pojecie tabeli przestawnej;

o Tworzenie tabel przestawnych;

o Modyfikacje tabel przestawnych;

e Obliczenia na tabeli przestawnej;

o Grupowanie danych w tabeli;

o Wykresy przestawne;

e Filtrowanie danych tabeli za pomocg fragmentatorow;
o Konsolidacja tabel przestawnych;

e Uzycie funkcji wez dane z tabeli;

e Tworzenie relacji miedzy tabelami;

o Wykorzystanie osi czasu.
Makra:

o Wykorzystywanie makr do automatyzacji zadan w arkuszach;
o Ustawianie bezpieczenstwa makr;

o Nagrywanie, uruchamianie makra;

o Wyswietlanie makra;

e Edycja i usuwanie makra.
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CZ_E,SC 3
. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia w zakresie wstepu do analizy danych w programie MS
Excel w formie e-learningu dla 3 oséb.

Il. Wymagania:

1. Szkolenie z programu Microsoft Excel (wersja co najmniej 2013).

2. Szkolenia powinny by¢ prowadzone w formie e-learningowej z ciggtym dostepem do kursu przez okres
jednego roku. Czas trwania szkolenia powinien wynosi¢ co najmniej 30 godzin dydaktycznych.

3. Termin realizacji: Uruchomienie dostgpu do platformy e-learningowej do dnia 31.04.2022 r. i zapewnienie
go przez okres 12 miesigcy.

Zamawiajgcy wymaga:
- minimum 30 godzin dydaktycznych szkolenia (za godzine dydaktyczng uznaje sie 45 minut).

4. Wykonawca przygotuje materialy szkoleniowe dla uczestnikéw szkolenia dostepne na platformie
e-learningowej. Materiaty powinny obejmowac: pliki z zadaniami, pliki z zadaniami rozwigzanymi oraz filmy
z rozwigzaniami krok po kroku.

5. Z kursu po utworzeniu konta na platformie e-learningowej bedzie mozna skorzysta¢ z dowolnego
stanowiska, w dowolnym miejscu i w dowolnym czasie przez okres jednego roku.

6. Na zakonczenie szkolenia Wykonawca wystawi imienne zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla wszystkich
jego uczestnikow. Wykonawca na zakonczenie szkolenia wystawi réwniez imienny certyfikat zdania
egzaminu na podstawie rozwigzanych zadan sprawdzajacych dla kazdego uczestnika, ktéry rozwigzat
zadania sprawdzajace.

lll. Zagadnienia, ktére powinno obejmowac¢ szkolenie:

a) Wprowadzanie i edycja danych:

e budowa arkusza kalkulacyjnego;
e zaznaczanie komorek;

e wprowadzanie danych;

e wstawianie nowych komorek;

e usuwanie danych i komorek;
e kopiowanie, wycinanie i wklejanie danych;
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

tworzenie ciggow;
listy niestandardowe;
wypetnianie blyskawiczne;
skroty klawiaturowe.
b) Formatowanie komérek:
e standardowe formatowanie komoérek (ogdlne, liczbowe, procentowe, walutowe, ksiegowe, data i czas,
specjalne);
e niestandardowe formatowanie komoérek (uzycie symboli: @, spacja, zero, gwiazdka, znak zapytania, hasz,
podkres$lenie oraz ztozone formatowania).
¢) Znajdowanie, zmienianie i oczyszczanie danych:
e narzedzie znajdz i narzedzie zamien (znajdz nastepny, znajdz wszystko, zamien wszystko,
opcje dodatkowe, znaki specjalne).
d) Projektowanie arkuszy:
e projektowanie i formatowanie tabel;
e projektowanie arkuszy przyjaznych dla uzytkownika z wykorzystaniem elementow graficznych
(m.in. ksztattow, WordArtéw, Pél tekstowych);
e tworzenie schematow organizacyjnych przy uzyciu grafiki SmartArt.
e) Formuty w Excelu:
e sktadnia formut;
e wstawianie formut;
e  przecigganie formut;
e  kopiowanie formut;
e wyrazenia arytmetyczne;
[ ]
L[]
L]

praca z nawiasami;
odwotania wzgledne i bezwzgledne;
btedy formut.

funkcje statystyczne;

)
e uzywanie funkcji (wstawianie funkcji i wydajne z nich korzystanie);
L]
o funkcje tekstowe;
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e funkcje daty i godziny;
o dobre praktyki pracy na funkcjach.
g) Funkcje zaawansowane:
e funkcje ztozone;
o formuly zagniezdzone;
e funkcje logiczne (testy logiczne, funkcje JEZELI, ORAZ, LUB, NIE);
e funkcje wyszukiwania (X.WYSZUKAJ, WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO, WYSZUKAJ);
e przykiady biznesowe.
h) Praca na danych:
e sortowanie danych (podstawowe, niestandardowe, wielopoziomowe, na podstawie wartosci komorek,
kolorow, list niestandardowych);
e sumy czesciowe;
e filtrowanie danych (liczbowych, dat, tekstowych, proste i zlozone, wiele kryteriéw, narzedzie filtrowanie
zaawansowane);
e tabele danych (projekt, wtasciwosci, obliczenia, odwotywanie sige do danych).
i) Tabele przestawne:
analiza danych za pomocg tabel przestawnych;
konstrukcja tabel przestawnych;
zmiana stylu tabeli przestawnej;
aktualizacja tabeli przestawnej;
statystyki i opcje obliczen;
grupowanie i filtrowanie zmiennych;
zaawansowane opcje tabel przestawnych;
pola i elementy obliczeniowe;
tworzenie raportéw i zestawien.
j) Wykresy:
wizualizacja danych za pomocg wykresow;
wiasciwosci i formatowanie wykresow;
style wykresow;
typy wykreséw: automatyczne, polecane, liniowe, kolumnowe, stupkowe, kotowe, kombi, mapa drzewa,
punktowe, bgbelkowe;
e zaawansowane formatowanie wykreséw: definiowanie serii danych na wykresach, modyfikowanie
zaawansowanych elementéw wykresow, wykresy interaktywne).
k) Skréty klawiaturowe:
e wydajne stosowanie skrotow klawiaturowych w codziennej pracy na réznego rodzaju danych i réznej ilosci
obserwaciji.
I) Przykfady biznesowe:
e rzeczywiste przyktady biznesowe dla danych o zréznicowanym typie i strukturze;

e tworzenie raportow analitycznych.
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

PANSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY -
PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
00-975 WARSZAWA, UL. RAKOWIECKA 4

OFERTA

w odpowiedzi na ogtoszenie nr EZP.26.212.2021 (CRZP/26/1438,1441,1666/2021) dotyczgce: przeprowadzenie

szkolen, sktadamy niniejszg oferte.

1. Oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia za cene (obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z nalezytym
wykonaniem przedmiotu zamowienia, na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, za cene):

Czes¢ 1 — udzial w szkoleniu w zakresie MS Excel — poziom zaawansowany dla 2 oséb*:

Przedmiot zamoéwienia Cena netto za
(zgodny z Opisem przedmiotu Liczba 5 aa Wartos¢ 2z
Lp. zamowienia stanowigcym uczestnikow izEmsllar | iy e podatku VAT HUELEEE DI
. 5 . kursu w PLN w PLN
Zatacznik nr 1 do zapytania szkolenia w PLN
w PLN
ofertowego)
1 2 3 4 5=3x4 6 7=5+6
Udziat w szkoleniu w zakresie
1. MS Excel - 2 | ZH ZH ZH . zt
poziom zaawansowany
RAZEM (poz.1i2) | .covereneennne zt

Czes¢ 2 — udzial w szkoleniu w zakresie MS Excel - poziom sredniozaawansowany dla 1 osoby oraz
poziom zaawansowany dla 2 oséb*:

Przedmiot zamoéwienia Liczba Cena netto za 1 2
; . P . N Wartos¢ netto
Lp. (zgodny z Opisem przedmiotu zamoéwienia uczestnikow | uczestnika kursu w PLN
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego) | szkolenia w PLN
1 2 3 4 5=3x4
1 Udziat w szkoleniu w zakresie MS Excel - 1 2 "
’ poziom sredniozaawansowany | [ UL
9 Udziat w szkoleniu w zakresie MS Excel - 5 A A
. poziom zaawansowany | 2 | @
RAZEM (poz.1-3) |  .oeereneennn. zt

* Szkolenie ma charakter ksztatcenia zawodowego oraz bedzie:
1) w catosci sfinansowane ze $rodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych; zgodnie z trescig art. 43 ust
1 pkt 29 lit c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2021, poz. 685);
lub

2) w co najmniej 70% sfinansowane ze srodkéw publicznych, zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych

zwolnien (Dz. U. 2020 poz. 1983).
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Czes¢ 3 — udziat w szkoleniu w zakresie ,,Wstep do analizy danych w programie MS Excel — E-learning”

dla 3 oséb *:
Przedmiot zamoéwienia Liczba G nettg = az
. . et o uczestnika Wartos¢ netto
Lp. (zgodny z Opisem przedmiotu zaméwienia uczestnikow
5 q q o kursu w PLN
stanowigcym Zafacznik nr 1 do zapytania ofertowego) szkolenia w PLN

1 2 3 4 5=3x4
1 Udziat w szkoleniu w zakresie ,,Wstep do analizy danych 3 ' 1
’ w programie MS Excel — E-learning” | Y | e Z e z

* Szkolenie ma charakter ksztatcenia zawodowego oraz bedzie:

1) w catosci sfinansowane ze $rodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych; zgodnie z trescig art. 43 ust
1 pkt 29 lit c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2021, poz. 685);

lub

2) w co najmniej 70% sfinansowane ze srodkéw publicznych, zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. 2020 poz. 1983).

2. Zobowigzujemy sie zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia w trybie zdalnym w terminie:
a) Czes¢ 1 — udzial w szkoleniu w zakresie MS Excel — poziom zaawansowany dla 2 oséb*:

Lp. Przedmiot zamowienia: w terminie**: w liczbie godzin: w godzinach:

Udziat w szkoleniu w zakresie MS Excel -

poziom zaawansowany

b) Czes¢ 2 — udziat w szkoleniu w zakresie MS Excel - poziom sredniozaawansowany dla 1 osoby oraz
poziom zaawansowany dla 2 osob*:

Lp. Przedmiot zamoéwienia: w terminie**: w liczbie godzin: w godzinach:

Udziat w szkoleniu w zakresie MS Excel -

poziom sredniozaawansowany

Udziat w szkoleniu w zakresie MS Excel -

poziom zaawansowany

c) Czes¢ 3 — udzial w szkoleniu w zakresie wstepu do analizy danych w programie MS Excel
— E-learning” dla 3 os6b*:

okres dostepu do

. w liczbie godzin:
e-learningu:

Lp. Przedmiot zamoéwienia:

Udziat w szkoleniu w zakresie wstepu
do analizy danych w programie MS Excel
— E-learning” -

Szkolenie bedzie dedykowane dla 3 os6b o podstawowej
i Srednio zaawansowanej znajomosci programu MS Excel

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 60 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

4. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych przez
strony oraz w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego przy uwzglednieniu zapiséw projektu umowy
zatgczonego do Zapytania ofertowego.

5. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016r.,)
wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
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6. Zatgcznikami do niniejszego formularza sa:

) e ;
b)
7. Osoba uprawniona do kontaktOw z ZamawiajaCym: .........ccueeiinieiii e ,
(imie i nazwisko)
el LB L s
................................ ,adnia .....ccooeeiiiienn,

podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy

*wypetnia Wykonawca sktadajgcy oferte w danej czesci zaméwienia.
**Wykonawca ma mozliwos¢ zaproponowania trzech alternatywnych

terminéw szkolen, sposréd ktorych Zamawiajgcy wybierze odpowiadajgcy potrzebom.
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Zatgcznik nr 4 A do zapytania oferfowego - dot. czesci 1 zamowienia

Istotne postanowienia umowy
Umowa nr CRZP/26/....... 12022

ZAMOWIENIA PUBLICZNE EZP.26.212.2021
Dotyczy czesci ..............

zawartaw dniu ................ w Warszawie pomiedzy / zawarta pomiedzy:

Panstwowym Instytutem Geologicznym — Panstwowym Instytutem Badawczym z siedzibg w Warszawie,
adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Rejestrowy KRS
pod numerem 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, reprezentowanym przez/w imieniu ktérego
dziataja:

zwanym w dalszej cze$ci Umowy Zamawiajgcym,
a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)*

............................. , z siedzibg w .................. przy ulicy ....................., wpisang do rejestru
przedsigbiorcow  Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy...............
W o ) eeens Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ........................ ,
NIP ..o, Regon ..............., kapitat zaktadowy .....................

zwang w dalszej cze$ci umowy Wykonawca,

(w przypadku przedsiebiorcy wpisaneqgo do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)*

panem/paniq .........cocoeeiiiiiiiinnns adres do doreczen: .................... Ul dziatajgcym/g
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej pod firmg .......................
adres prowadzenia dziatalnosci ............... ,ul , NIP:........... , Regon ..................... , reprezentowanym/q
PIZEZ: ..oviiiiiiiiiaanan (namocy ........cccocovuveinnannn, )

zwanym/zwang w dalszej czesci Umowy Wykonawca,

(w przypadku spotki cywilnej)*

panem/panig .........ccocoieeeiinennnn. adres do doreczen: .................. ,oul dziatajgcym/g
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pod firmg ...................... ,
adres prowadzenia dziatalnosci ............... , oul , NIP. , Regon ...l ,
reprezentowanym/q przez: ........................ (Namocy ........ccocuveiuinnin.n, )

panem/panig ..........c.coveeuenns adres do doreczen: .................... J Ul dziatajgcym/g na podstawie
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej pod firmg ..................... , adres
prowadzenia dziatalnosci ............... ,cul , NIP: , Regon ................... , reprezentowanym/a
PIZEZ: ..oovieiaannn, (namocy ......c.cccovvvevenennn., )

wspolnikami spotki CyWilnej .......oooiiiiii s SNIP

zwanymi w dalszej czesci Umowy Wykonawca
zwanymi takze tgcznie Stronami.

W rezultacie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.) oraz zgodnie
z § 18 ust. 1 Regulaminu udzielania zamoéwienn publicznych w Panstwowym Instytucie Geologicznym
— Panstwowym Instytucie Badawczym (Zatgcznika nr 1 do Zarzgdzenia nr 32 Dyrektora Panstwowego Instytutu
Geologicznego — Panstwowego Instytutu Badawczego z dnia 26 pazdziernika 2018 r. w sprawie Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Panstwowym Instytucie Geologicznym — Panstwowym Instytucie Badawczym
z pézn. zm.) zostata zawarta umowa (dalej ,,umowa’) o tresci nastepujgcey:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Na zasadach okreslonych w niniejszej umowie i zatgcznikach do niej, Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca
przyjmuje do wykonania przygotowanie i przeprowadzenie dla pracownikow Zamawiajgcego jednego
dwudniowego szkolenia dla 2 osob w zakresie MS Excel — poziom zaawansowany, zwanych dalej

,Szkoleniami”.
2. Szczegotowy zakres przedmiotu umowy okresla Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia oraz
Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy z dnia ........................ roku.

§ 2. Termin i zasady realizacji umowy
1. Szkolenia zostang przeprowadzone w trybie zdalnym, w terminie, w liczbie godzin i w godzinach wskazanych
w ofercie Wykonawcy z dnia ......... r. stanowigcej Zatacznik nr 2 do umowy, lecz nie pozniej niz do dnia
31.03.2022 r.
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Wykonawca, najpdzniej w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, przedstawi do akceptacji
upowaznionemu przedstawicielowi Zamawiajgcego, szczegotowy program i harmonogram Szkolen, zgodny
z zakresem stanowigcym Zatacznik nr 1 do umowy (Opis przedmiotu zamdwienia), ktory po ostateczne;j
akceptacji przez Zamawiajgcego bedzie stanowit Zatgcznik nr 3 do umowy.

Wykonawca przygotuje materiat w formie cyfrowej, ktory przekaze Zamawiajgcemu (uczestnikom Szkolen)
jeden dzien przed kazdym spotkaniem za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej (e-mail itp.),
w liczbie odpowiadajgcej uczestnikom szkolenia.

Uczestnicy Szkolen otrzymajg zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu, wystawione przez Wykonawce
i podpisane przez Wykladowce prowadzgcego zajecia. Zaswiadczenia (certyfikaty) o uczestnictwie zostang
przestane w formie papierowej pocztg na adres Zamawiajgcego.

Wykonawca po zakonczeniu Szkolen zapewni co najmniej 6 miesieczny wsparcie techniczne dla uczestnikéw
w nastepujgcej formie:
1) konsultacja telefoniczna lub e-mailowa (dwukrotnie),
2) konsultacja online z trenerem wymiarze 2 godzin lekcyjnych.
6. Wsparcie techniczne ma dotyczy¢ mozliwosci zgtaszania zapytan i uzyskiwania odpowiedzi odnoszacych
sie do tresci szkolen oraz dostepu do materiatéw przygotowanych na potrzeby szkolen

§ 3. Obowigzki Wykonawcy
W zakresie wykonywania umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przeprowadzenia z nalezytg starannoscig szkolenia, zgodnie z programem i harmonogramem zajec
zatwierdzonym przez Zamawiajgcego,

2) zapewnienia przeprowadzenia szkolenia przez doswiadczonych ekspertéw z danej dziedziny,

3) zapewnienia uczestnikom szkolenia zasobdéw niezbednych do przeprowadzenia szkolenia w trybie
zdalnym: dostep do platformy wirtualnej, przy ktérej wykorzystaniu odbedg sie szkolenia oraz materiatdw
dydaktycznych, ktére Wykonawca przekaze uczestnikom najpdzniej jeden dzien przed rozpoczeciem
szkolenia, w liczbie odpowiadajgcej uczestnikom,

4) wydania uczestnikom imiennych certyfikatow potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia, zgodnie ze wzorem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu umowy, dysponuje
niezbedng wiedzg i do$wiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami
zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy, nie wytgczajgc niezbednych do przeprowadzenia szkolenia
zasobow.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, otrzymanych lub uzyskanych
w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem przez Wykonawce szkolenia, w szczegdlnosci dotyczgcych
aktow prawa wewnetrznego PIG-PIB.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ogdélng i techniczng kontrole nad wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nadzér nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz
nad wspotpracujgcymi z Wykonawcg podwykonawcami, a takze za dopetnienie wszelkich zobowigzan
zwigzanych z zatrudnieniem personelu oraz zawarciem uméw z podwykonawcami.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwiocznego informowania Zamawiajgcego o trudnosciach w realizacji
przedmiotu umowy, w szczegolnosci 0 zamiarze zaprzestania jego realizaciji.

Wykonawca odpowiada za szkode, jaka wyrzadzit Zamawiajagcemu poprzez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajgcego wbrew przepisom
prawa. Zobowigzanie to wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu
bez wzgledu na przyczyne.

Przedmiot umowy bedzie wykonywany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 4. Wynagrodzenie

Za prawidiowe i terminowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokos$ci netto......... zt, VAT.....z4, brutto: ....... zt (stownie ztotych: ...... ), zgodnie z Ofertg
Wykonawcy stanowigcg Zatacznik nr 2 do Umowy.

Zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 Umowy nastapi na podstawie jednej faktury wystawionej
przez Wykonawce po przeprowadzenie szkolen, o ktérym mowa w §1 umowy.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na prawidtowo
wystawionej i dostarczonej Zamawiajgcemu, wraz z Protokotem odbioru fakturze z uwzglednieniem liczby
0s06b, dla ktérych przedmiot umowy zostat zrealizowany, potwierdzone listg obecnosci oséb szkolonych (albo,
w przypadku koniecznosci zastosowania mechanizmu podzielonej pfatno$ci — na rachunki bankowe
Wykonawcy, w tym rachunek VAT Wykonawcy, wskazane na fakturze), w terminie 30 dni
od daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do wpisania na fakturze numeru niniejszej umowy.
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Wykonawca zobowigzany jest do przekazania prawidtowo wystawionej faktury, elektronicznie na adres:
faktury@pagi.gov.pl przy uzyciu komunikatu zwrotnego/autorespondera lub papierowo na adres: Panstwowy
Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00 - 975 Warszawa.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug o NIP 525-000-80-40.
Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustugo NIP. ........................
Platnos$¢ uwaza sie za zrealizowang w dniu ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji przelewu.

Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego dokonaé przeniesienia praw
lub obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy.

. Zamawiajgcy niniejszym oswiadcza, iz w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o przeciwdziataniu

nadmiernym opoznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U z 2021 roku poz. 424 z p6zn. zm.) posiada
status duzego przedsiebiorcy.

Wykonawca oswiadcza, Ze jest osobg fizyczng wykonujgcg dziatalno$¢ gospodarczg, zatrudniajgcg
pracownikéw, zawierajgcg umowy zlecenie lub umowy o $wiadczenie ustug, i tym samym nie zachodzi
konieczno$c¢ przedktadania przez niego, na potrzeby Umowy, informacji, o ktérej mowa w art 8b ust. 2 ustawy
o minimalnym wynagrodzeniu za prace. W przypadku zmiany w wyzej wymienionych warunkach wykonywania
dziatalno$ci, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie
Zamawiajgcego, oraz do przedfozenia w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informacji o liczbie
godzin wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug, w terminie poprzedzajgcym termin wyptaty wynagrodzenia,
nie poézniej niz w terminie przedfoZzenia Zamawiajgcemu faktury lub innego dokumentu ksiegowego.* (jesli
dotyczy).

§ 5. Przedstawiciele Stron

Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie wykonania przedmiotu umowy,
w tym do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat aktualnego stanu jej realizaciji.

Do wspodtpracy w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy upowaznia sie:
- ze strony Zamawiajgcego: ..........ceeevennn.. tel: o ,e-mails o ;
- ze strony Wykonawcy: ..............c.oeeee. Jtelo o , €-Malill

Zmiana 0s0b, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie oraz ich danych teleadresowych nie wymaga zmiany
umowy a jedynie powiadomienia drugiej Strony dokonywanego pisemnie lub na adres poczty elektroniczne;j.

§ 6. Prawa autorskie

W przypadku, gdy w ramach niniejszej umowy zostang wytworzone przez Wykonawce dzieta stanowigce
utwory, zastosowanie majg postanowienia niniejszego paragrafu, okreslone ponizej:

Wykonawca oswiadcza, ze do utworéw przystugiwaé niczym nieograniczone majgtkowe i osobiste prawa
autorskie, oraz prawo do wykonywania praw zaleznych wobec dzieta. Utwér bedzie wolny od wad prawnych,
w tym nie bedzie narusza¢ dobr osobistych i praw autorskich oséb trzecich, a ponadto oswiadcza, ze prawa
do utworu nie bedg niczym ograniczone w zakresie objetym niniejszg umowa.

Z chwilg odbioru utworu przez Zamawiajgcego, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego nieodwotalnie
i bez zadnych dodatkowych warunkéw cato$¢ autorskich praw majgtkowych do utworu, w zakresie okreslonym
w ust. 5 ponizej oraz udziela Zamawiajgcemu nieodwotalnego zezwolenia na sporzgdzanie, korzystanie
oraz rozporzadzanie utworami zaleznymi w stosunku do utworu, co do ktérego przenosi na Zamawiajgcego
prawa majgtkowe autorskie, przy czym zezwolenie to dotyczy tak Zamawiajgcego jak i oséb trzecich
(tj. Zamawiajacy ma prawo go udzieli¢ dowolnej osobie trzeciej lub przenies¢ na nig to prawo).

Majgc na wzgledzie postanowienie ust. 3 powyzej, Zamawiajgcy nabywa prawo wprowadzania zmian
w utworze i ich dowolnej modyfikacji wedlug wtasnego uznania, w szczegélnosci w zakresie ttumaczenia,
przerdbki, adaptacji, taczenia utworu albo jego czesci z innymi utworami, dokonywania skrétéw i zmian
w utworze i innych stanowigcych przedmiot odrebnego prawa autorskiego oraz do korzystania
z tak wykonanych opracowan i adaptacji utworu.

Wykonawca przenosi nha Zamawiajgcego, na warunkach i terminie okreslonych w ust. 3, bez ograniczen
terytorialnych i czasowych, wszelkie autorskie prawa majatkowe do utworu jako catosci, jak i poszczegdlnych
jego czesci, wskutek czego Zamawiajgcy uzyskuje wytgczne prawo do korzystania z utworu na polach
eksploatacji znanych w chwili tego przeniesienia, w szczegdlnosci za$ na polach eksploatacji okreslonych
w art. 50 ustawy, w tym w szczegdlnosci w nastepujacym zakresie:

1) utrwalania utworu na wszystkich nosnikach,

2) trwatego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotniania utworu w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym wprowadzanie
do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapiséw, wtgczajgc
w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami,

3) wprowadzania do obrotu i dystrybucja oraz udostepnianie innym instytucjom i podmiotom trzecim
w ramach potrzeb Zamawiajgcego,

4) rozporzadzania utworem i jego opracowaniami oraz prawo udostepniania ich do korzystania, w tym
udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach eksploataciji.

16


mailto:faktury@pgi.gov.pl

10.

oznaczenie sprawy: EZP.26.212.2021

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu nieograniczonego w czasie i miejscu oraz nieodwotalnego upowaznienia
do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych do utworu, wraz z prawem udzielania dalszych
petnomocnictw w tym zakresie osobom trzecim, na ktdére przeniesie on majgtkowe prawa autorskie lub udzieli
im licencji, w zakresie:

1) decydowania o nienaruszalnosci utworu (fresci i formy);
2) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z utworu.

Jednocze$nie Wykonawca zobowigzuje sie do powstrzymywania sie od wykonywania w stosunku
do Zamawiajgcego oraz do os6b trzecich autorskich praw osobistych do utworu.

W przypadku, gdy Wykonawcy nie przystugujg osobiste prawa autorskie do utworu, Wykonawca zobowigzuje
sie uzyskac¢ od tworcy/twércoéw utworu niezbedne oswiadczenia/zgody umozliwiajgce wykonanie zobowigzan
wynikajgcych z niniejszego paragrafu.

Z chwilg dostarczenia utworu Zamawiajgcemu, Wykonawca przenosi na niego wtasnos¢ egzemplarzy
(nos$nikéw materialnych), na ktérych utrwalono utwor.

Nabyte prawa sg nieograniczone w czasie a zaptata wynagrodzenia, ustalonego zgodnie z § 4 niniejszej
Umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw
majatkowych oraz praw zaleznych do utworu.

§ 7. Kary umowne

W przypadku zwioki w rozpoczeciu szkolenia ponad termin, okreslony zgodnie z §2 ust. 1 umowy, Wykonawca
kazdorazowo zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa
w §4 ust. 1 umowy, umowy, za kazdg godzine zwioki, nie wigcej jednak niz 20% tego wynagrodzenia.

W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy (przez co Strony rozumiejg wykonanie go niezgodnie
z wymogami zawartymi w Zatgczniku nr 1 do umowy, a w szczegdlnosci nieprzekazanie Zamawiajgcemu
do akceptacji harmonogramu szkolenia, zmiany elementéw wymaganych przez Zamawiajgcego okreslonych
w Zatgczniku nr 1 do umowy bez zgody Zamawiajgcego, brak list obecno$ci, niewydanie uczestnikom
materiatdw szkoleniowych, niezrealizowanie zatwierdzonego przez Zamawiajgcego petnego programu
szkoleniowego lub przeprowadzenie szkolenia w fgcznym wymiarze krétszym niz wskazany w §2 ust. 1),
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w §4 ust. 1 umowy (dotyczy czesci zamowienia), za kazde naruszenie.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn dotyczgcych Wykonawcy, jak rowniez
w razie odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niedotyczgcych Zamawiajgcego, Wykonawca
dokona zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto,
naleznego za wykonanie przedmiotu umowy od wykonania, ktérego odstgpiono.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne.

W razie wystgpienia zwioki w ptatnosci za przedmiot Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe za kazdy dzien zwtoki.

O ile bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa nie stanowig inaczej, Wykonawca wyraza niniejszym
nieodwotalng zgode na potrgcanie kar umownych z wszelkimi naleznosciami Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego, choéby byly one niewymagalne.

§ 8. Odstapienie od umowy

Zamawiajgcy, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni liczonych od dnia wskazanego w § 2 ust. 1 jako koncowy
termin wykonania umowy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w catosci lub w niewykonanej czesci,
ze skutkiem na dzien doreczenia Wykonawcy o$wiadczenia, jezeli Wykonawca:

1) nie przystapit do wykonywania umowy zgodnie z harmonogramem (Zatgcznik nr 3 do umowy), a zwioka
przekracza 3 godziny lub odstgpit od jej realizacji w trakcie trwania umowy;

2) dopusci sie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy i pomimo wezwania Wykonawcy do podjecia
wykonywania lub nalezytego wykonywania umowy w wyznaczonym dodatkowym terminie,
nie zado$¢éuczyni zadaniu Zamawiajgcego;

3) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku lub otwarta likwidacja Wykonawcy, w zakresie uniemozliwiajgcym
wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy.

Zwazywszy na zastrzezony w ust. 1 powyzej skutek odstgpienia (ex nunc), Wykonawca moze zadac wylgcznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czes$ci umowy na dzien odstgpienia.

Zawiadomienie o odstgpieniu od umowy nastepuje w formie pisemnej, przy czym zawarte w umowie
postanowienia o karach umownych i odszkodowaniu uzupetniajgcym zachowujg swg moc takze w przypadku
odstgpienia od umowy.

§ 9. Ochrona danych osobowych

Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy dane osobowe w celu i zakresie niezbednym do wykonania niniejszej
umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania udostepnionych przez Zamawiajgcego danych osobowych
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego o ochronie danych osobowych, w szczegdinosci
z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony
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0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej ,RODO”.

Wykonawca oswiadcza, ze stosuje powszechnie obowigzujgce przepisy prawa o ochronie danych osobowych.

. Zakres udostepnianych danych osobowych obejmuje dane pracownikéw w zakresie: imienia, nazwiska, adresu

mailowego, numeru telefonu.

Udostepnione przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane przez Wykonawce wytgcznie w celu
realizacji niniejszej umowy w zakresie Swiadczenia ustug, o ktérych mowa w §1umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu udostepnionych danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnoSci
zgodnie z art. 32 RODO. Wykonawca poinformuje na piSmie Zamawiajacego o zastosowanych s$rodkach
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu udostepnionych danych
osobowych.

Wykonawca zapewni, ze osoby, ktdre bedg zaangazowane w czynnosci przetwarzania danych osobowych
w ramach jego organizacji:

a) otrzymajg pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

b) beda zaznajomione z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych (z uwzglednieniem
ich ewentualnych zmian) oraz z odpowiedzialnos$cig za ich nieprzestrzeganie;

c) bedag dokonywaty czynnosci przetwarzania danych osobowych wytgcznie na polecenie Administratora;

d) zobowigzg sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz stosowanych przez
Wykonawce sposoboéw ich zabezpieczenia, o ile taki obowigzek nie wynika dla nich z odpowiednich
przepisow.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy udostepnionych danych osobowych takze po ustaniu
niniejszej umowy.

Wykonawca, uwzgledniajgc charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostepne mu informacje,
ma obowigzek wspotdziatania z Zamawiajgcym w wywigzaniu si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32—-36
RODO.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych w szczegdlnosci, o ktérym mowa
w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowigzuje sie do bezzwilocznego poinformowania Zamawiajgcego,
w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy iod@pgi.gov.pl, o tym fakcie w okresie do 24 godzin,
wskazujac okolicznosci i zakres naruszenia.

Jezeli Wykonawca realizujgc umowe zleci podwykonawcom prace, w trakcie ktérych beda przetwarzane dane
osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodg Zamawiajgcego, w drodze umowy zawartej na pisSmie,
przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami niniejszej umowy. W przypadku zlecenia
prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zamawiajgcego lub oséb
trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawcéw danych osobowych niezgodnie z niniejszg umowa
lub przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig
umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym

Wykonawca zapewni w okresie obowigzywania niniejszej umowy petng ochrone danych osobowych oraz
zgodnos$¢ ze wszelkimi obecnymi oraz przysztymi przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych
i prywatnosci.

Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z niniejszego
paragrafu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie majg przepisy RODO.
Wykonawca os$wiadcza, ze akceptuje postanowienia umowne w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Strony zobowigzujg sie do informowania o kazdej zmianie swego adresu lub siedziby.

W razie nie dopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, wystanie pisma na ostatni znany adres
Strony ma skutek doreczenia.

Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy, strony bedg rozstrzygaé
polubownie. W razie braku porozumienia spory bedg podlega¢ rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig
wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy.

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa
dla Zamawiajgcego/Niniejsza umowa wchodzi w zycie w dniu jej zawarcia przez Strony, w przypadku, jesli
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podpisy Stron nie sg ztozone jednoczesnie, umowa wchodzi w zycie z momentem ztozenia ostatniego podpisu

- jesli dotyczy.
Zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;
Zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy z dnia: .................. roku.

Zamawiajacy

Wykonawca
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Zatgcznik nr 4 B do zapytania oferfowego - dot. czesci 2 zamobwienia

Umowa nr CRZP/26/....... 12022
ZAMOWIENIA PUBLICZNE EZP.26.212.2021
Dotyczy czesci ..............

zawartaw dniu ................ w Warszawie pomiedzy / zawarta pomiedzy:

Panstwowym Instytutem Geologicznym — Panstwowym Instytutem Badawczym z siedzibg w Warszawie,
adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Rejestrowy KRS
pod numerem 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, reprezentowanym przez/w imieniu ktérego
dziataja:

zwanym w dalszej cze$ci Umowy Zamawiajgcym,
a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)*

............................. , z siedzibg w .................. przy ulicy ....................., wpisang do rejestru
przedsigbiorcow  Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy...............
W o ) eeens Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ........................ ,
NIP ..o, ,Regon ............... , kapitat zakfadowy .....................

zwang w dalszej cze$ci umowy Wykonawca,

(w przypadku przedsiebiorcy wpisaneqgo do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)*

panem/panig .........c.cooeiiiiiiiinns adres do doreczen: .................... ul. dziatajgcym/g
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarozej pod firmg .........cooeevennnnn.
adres prowadzenia dziatalnosci ............... ,ul , NIP:........... , Regon .................... , reprezentowanym/a
PIZEZ: ..oviiiiiiieiiian (namocy ........c.c.coeuveinnnnnn, )

zwanym/zwang w dalszej czesci Umowy Wykonawca,

(w przypadku spotki cywilnej)*

panem/paniq  .........cc.coeeeienennnn. adres do doreczen: .................. ;U dziatajgcym/a
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pod firmg ...................... ,
adres prowadzenia dziatalnosci ............... ,oul , NIP. ..o , Regon ...l ,
reprezentowanym/gq przez: ........................ (Namocy ........ccccuvvvuinnin.n, )

panem/panig ..........c.coveenenns adres do doreczen: .................... J Ul dziatajgcym/g na podstawie
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej pod firmg ....................., adres
prowadzenia dziatalnosci ............... ,cul , NIP: , Regon ................... , reprezentowanym/a
PIZEZ: ..ooiieiaennn, (namocy ......c.c.coevveinienn.., )

wspolnikami spotki CyWilnej ..o SNIP

zwanymi w dalszej czesci Umowy Wykonawca
zwanymi takze tgcznie Stronami.

W rezultacie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.) oraz zgodnie
z § 18 ust. 1 Regulaminu udzielania zamoéwienn publicznych w Panstwowym Instytucie Geologicznym
— Panstwowym Instytucie Badawczym (Zatgcznika nr 1 do Zarzgdzenia nr 32 Dyrektora Panstwowego Instytutu
Geologicznego — Panstwowego Instytutu Badawczego z dnia 26 pazdziernika 2018 r. w sprawie Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Panstwowym Instytucie Geologicznym — Panstwowym Instytucie Badawczym
z pézn. zm.) zostata zawarta umowa (dalej ,,umowa”) o tresci nastepujgcey:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Na zasadach okreslonych w niniejszej umowie i zatagcznikach do niej, Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca
przyjmuje do wykonania przygotowanie i przeprowadzenie dla pracownikéw Zamawiajgcego:

a) dwudniowego szkolenia w zakresie MS Excel — poziom sredniozaawansowany dla 1 osoby;

b) trzydniowego szkolenia w zakresie MS Excel -poziom zaawansowany dla 2 osd6b, zwanych dalej
»Szkoleniami”.

2. Szczegotowy zakres przedmiotu umowy okresla Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia oraz Zatacznik
nr 2 — Oferta Wykonawcy zdnia ........................ roku.

3. Wykonawca po zakonczeniu Szkolen zapewni co najmniej 6 miesieczny wsparcie techniczne dla uczestnikow
w nastepujgcej formie:
1) konsultacja telefoniczna lub e-mailowa (dwukrotnie),
2) konsultacja online z trenerem wymiarze 2 godzin lekcyjnych.
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Wsparcie techniczne ma dotyczy¢ mozliwosci zgtaszania zapytan i uzyskiwania odpowiedzi odnoszgcych sie do
tresci szkolen oraz dostepu do materiatdéw przygotowanych na potrzeby szkolen.

§ 2. Termin i zasady realizacji umowy
Szkolenia zostang przeprowadzone w trybie zdalnym, w terminie, w liczbie godzin i w godzinach wskazanych
w ofercie Wykonawcy z dnia ......... r. stanowigcej Zalacznik nr 2 do umowy. lecz nie pézniej niz
do 30.04.2022r. r.. Przekazania informacji o kwestiach technicznych/podtgczeniu kurséw nastgpi najpdzniej
4 dni przed terminem szkolenia

Wykonawca, najpdzniej w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, przedstawi do akceptacji
upowaznionemu przedstawicielowi Zamawiajgcego, szczegétowy program i harmonogram Szkolen, zgodny
z zakresem stanowigcym Zatacznik nr 1 do umowy (Opis przedmiotu zamdwienia), kidry po ostatecznej
akceptacji przez Zamawiajgcego bedzie stanowit Zatacznik nr 3 do umowy.

. Wykonawca przygotuje materiaty szkoleniowe dla uczestnikdw szkolenia w formie elektronicznej oraz papierowej
omawiajgce zagadnienia przedstawione na szkoleniu. Materiaty te nie moga by¢ jedynie zapisem ogdlnych
informac;ji, kiére zostang przedstawione w trakcie szkolenia. Materiaty szkoleniowe powinny by¢ przestane
nie pozniej niz tydzien przed szkoleniem: w wersji elektronicznej na adresy e-mailowe uczestnikdw, natomiast
w wersji papierowej na adres: Panstwowy Instytut Geologiczny - Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka
4, 00-975 Warszawa.

Uczestnicy Szkolen otrzymajg zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu, wystawione przez Wykonawce
i podpisane przez Wyktadowce prowadzgcego zajecia. Zaswiadczenia (certyfikaty) o uczestnictwie zostang
przestane w formie papierowej pocztg na adres Zamawiajgcego.

Wykonawca po zakonczeniu Szkolen zapewni co najmniej roczne wsparcie techniczne dla uczestnikow szkolen.

§ 3. Obowiagzki Wykonawcy
. W zakresie wykonywania umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przeprowadzenia z nalezytg starannoscig szkolenia, zgodnie z programem i harmonogramem zajec
zatwierdzonym przez Zamawiajgcego,

2) zapewnienia przeprowadzenia szkolenia przez doswiadczonych ekspertéw z danej dziedziny,

3) zapewnienia uczestnikom szkolenia zasobdéw niezbednych do przeprowadzenia szkolenia w trybie
zdalnym: dostep do platformy wirtualnej, przy ktérej wykorzystaniu odbeda sie szkolenia oraz materiatéw
dydaktycznych, ktére Wykonawca przekaze uczestnikom najpdzniej jeden dzien przed rozpoczeciem
szkolenia, w liczbie odpowiadajgcej uczestnikom,

4) wydania uczestnikom zas$wiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia, zgodnie ze wzorem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu umowy, dysponuje
niezbedng wiedzg i do$wiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami
zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy, nie wylgczajac niezbednych do przeprowadzenia szkolenia
zasobow.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji, otrzymanych lub uzyskanych
w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem przez Wykonawce szkolenia, w szczegolnosci dotyczacych
aktow prawa wewnetrznego PIG-PIB.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ogdlng i techniczng kontrole nad wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nadzér nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz nad
wspotpracujgcymi z Wykonawcg podwykonawcami, a takze za dopetnienie wszelkich zobowigzan zwigzanych
z zatrudnieniem personelu oraz zawarciem umow z podwykonawcami.

. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o trudnosciach w realizaciji
przedmiotu umowy, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizaciji.

Wykonawca odpowiada za szkode, jakg wyrzadzit Zamawiajgcemu poprzez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajgcego wbrew przepisom
prawa. Zobowigzanie to wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu bez
wzgledu na przyczyne.

. Przedmiot umowy bedzie wykonywany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 4. Wynagrodzenie

. Za prawidlowe i terminowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci netto......... zt, (stownie ziotych: ...... ), zgodnie z Ofertg Wykonawcy stanowigca
Zalacznik nr 2 do Umowy.

. Zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 Umowy nastgpi na podstawie jednej faktury wystawionej przez
Wykonawce po przeprowadzenie szkolen, o ktdrym mowa w §1 umowy.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na prawidtowo
wystawionej i dostarczonej Zamawiajacemu, wraz z Protokotem odbioru fakturze z uwzglednieniem liczby oséb,
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dla ktérych przedmiot umowy zostat zrealizowany, potwierdzone listg obecnosci osdb szkolonych (albo,
w przypadku koniecznosci zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci — na rachunki bankowe
Wykonawcy, w tym rachunek VAT Wykonawcy, wskazane na fakturze), w terminie 30 dni od daty jej otrzymania
przez Zamawiajgcego.

4. Wykonawca jest zobowigzany do wpisania na fakturze numeru niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania prawidtowo wystawionej faktury, elektronicznie na adres:

faktury@pgi.gov.pl przy uzyciu komunikatu zwrotnego/autorespondera lub papierowo na adres: Pahstwowy
Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00 - 975 Warszawa.

6. Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug o NIP 525-000-80-40.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug o NIP. ........................

8. Ptatnos¢ uwaza sie za zrealizowang w dniu ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji przelewu.

9.

10.

11.

Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego dokona¢ przeniesienia praw
lub obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy.

Zamawiajgcy niniejszym oswiadcza, iz w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o przeciwdziataniu
nadmiernym opoznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U z 2021 roku poz. 424 z pdzn. zm.) posiada
status duzego przedsiebiorcy.

Wykonawca os$wiadcza, ze jest osobg fizyczng wykonujgcg dziatalno$¢ gospodarczg, zatrudniajgcg
pracownikéw, zawierajgcg umowy zlecenie lub umowy o $wiadczenie ustug, i tym samym nie zachodzi
konieczno$c¢ przedktadania przez niego, na potrzeby Umowy, informacji, o ktérej mowa w art 8b ust. 2 ustawy o
minimalnym wynagrodzeniu za prace. W przypadku zmiany w wyzej wymienionych warunkach wykonywania
dziatalnosci, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie
Zamawiajgcego, oraz do przedfozenia w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informaciji o liczbie
godzin wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug, w terminie poprzedzajgcym termin wypfaty wynagrodzenia,
nie pOzniej niz w terminie przedtozenia Zamawiajgcemu faktury lub innego dokumentu ksiggowego.* (jesli
dotyczy)

§ 5. Przedstawiciele Stron

Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie wykonania przedmiotu umowy,
w tym do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat aktualnego stanu jej realizacji.
Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia sie:

- ze strony Zamawiajgcego: ..............coeuen. tel: o ,e-mail: ;
- ze strony Wykonawcy: ...................... Jelo s e-maill o

Zmiana osob, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie oraz ich danych teleadresowych nie wymaga zmiany
umowy a jedynie powiadomienia drugiej Strony dokonywanego pisemnie lub na adres poczty elektroniczne;j.

§ 6. Prawa autorskie

W przypadku, gdy w ramach niniejszej umowy zostang wytworzone przez Wykonawce dzieta stanowigce
utwory, zastosowanie majg postanowienia niniejszego paragrafu, okreslone ponizej:

Wykonawca oswiadcza, ze do utwordw przystugiwa¢ niczym nieograniczone majatkowe i osobiste prawa
autorskie, oraz prawo do wykonywania praw zaleznych wobec dzieta. Utwor bedzie wolny od wad prawnych,
w tym nie bedzie narusza¢ dobr osobistych i praw autorskich oséb trzecich, a ponadto oswiadcza, ze prawa
do utworu nie bedg niczym ograniczone w zakresie objetym niniejszg umowsa.

Z chwilg odbioru utworu przez Zamawiajagcego, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego nieodwotalnie
i bez zadnych dodatkowych warunkéw catosé autorskich praw majatkowych do utworu, w zakresie okreslonym
w ust. 5 ponizej oraz udziela Zamawiajgcemu nieodwotalnego zezwolenia na sporzgdzanie, korzystanie
oraz rozporzadzanie utworami zaleznymi w stosunku do utworu, co do ktérego przenosi na Zamawiajgcego
prawa majatkowe autorskie, przy czym zezwolenie to dotyczy tak Zamawiajgcego jak i oséb trzecich
(ti. Zamawiajgcy ma prawo go udzieli¢ dowolnej osobie trzeciej lub przenies¢ na nig to prawo).

Majgc na wzgledzie postanowienie ust. 3 powyzej, Zamawiajgcy nabywa prawo wprowadzania zmian
w utworze i ich dowolnej modyfikacji wedtug witasnego uznania, w szczegdlnosci w zakresie ttumaczenia,
przerdbki, adaptacji, tgczenia utworu albo jego czesci z innymi utworami, dokonywania skrétéw i zmian
w utworze i innych stanowigcych przedmiot odrebnego prawa autorskiego oraz do korzystania
z tak wykonanych opracowan i adaptacji utworu.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, na warunkach i terminie okreslonych w ust. 3, bez ograniczen
terytorialnych i czasowych, wszelkie autorskie prawa majgtkowe do utworu jako catosci, jak i poszczegoinych
jego czesci, wskutek czego Zamawiajgcy uzyskuje wytgczne prawo do korzystania z utworu na polach
eksploatacji znanych w chwili tego przeniesienia, w szczegdlnosci zas na polach eksploatacji okreslonych
w art. 50 ustawy, w tym w szczegdlnosci w nastepujacym zakresie:

3) utrwalania utworu na wszystkich nosnikach,

4) trwatego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotniania utworu w catosci lub w czesci, jakimikolwiek

Ssrodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym wprowadzanie
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do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapiséw, witgczajac
w to sporzgdzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzgdzanie tymi kopiami,
5) wprowadzania do obrotu i dystrybucja oraz udostepnianie innym instytucjom i podmiotom trzecim
w ramach potrzeb Zamawiajgcego,
6) rozporzadzania utworem i jego opracowaniami oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacji.
Wykonawca udziela Zamawiajgcemu nieograniczonego w czasie i miejscu oraz nieodwotalnego upowaznienia
do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych do utworu, wraz z prawem udzielania dalszych
petnomocnictw w tym zakresie osobom trzecim, na ktére przeniesie on majgtkowe prawa autorskie lub udzieli
im licencji, w zakresie:

1) decydowania o nienaruszalnosci utworu (tresci i formy);
5) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z utworu.

Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie¢ do powstrzymywania sie od wykonywania w stosunku
do Zamawiajgcego oraz do osob trzecich autorskich praw osobistych do utworu.

W przypadku, gdy Wykonawcy nie przystugujg osobiste prawa autorskie do utworu, Wykonawca zobowigzuje
sie uzyskac¢ od tworcy/tworcoéw utworu niezbedne o$wiadczenia/zgody umozliwiajgce wykonanie zobowigzan
wynikajacych z niniejszego paragrafu.

Z chwilg dostarczenia utworu Zamawiajgcemu, Wykonawca przenosi na niego wilasnos¢ egzemplarzy
(nosnikéw materialnych), na ktorych utrwalono utwor.

Nabyte prawa sg nieograniczone w czasie a zaptata wynagrodzenia, ustalonego zgodnie z §4 niniejszej
Umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich
praw majgtkowych oraz praw zaleznych do utworu.

§ 7. Kary umowne

W przypadku zwitoki w rozpoczeciu szkolenia ponad termin, okreslony zgodnie z §2 ust. 1 umowy,
Wykonawca kazdorazowo zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto
naleznego za wykonanie przedmiotu umowy (szkolenia, co do ktérego pozostaje w zwtoce), za kazdag godzine
zwtoki, nie wiecej jednak niz 20% tego wynagrodzenia.

W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy (przez co Strony rozumiejg wykonanie go niezgodnie
z wymogami zawartymi w Zatgczniku nr 1 do umowy, a w szczegdélnosci nieprzekazanie Zamawiajgcemu
do akceptacji harmonogramu szkolenia, zmiany elementéw wymaganych przez Zamawiajgcego okreslonych
w Zatgczniku nr 1 do umowy bez zgody Zamawiajgcego, brak list obecnosci, niewydanie uczestnikom
materiatdbw szkoleniowych, niezrealizowanie zatwierdzonego przez Zamawiajgcego petnego programu
szkoleniowego lub przeprowadzenie szkolenia w tacznym wymiarze krétszym niz wskazany w §2 ust. 1),
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w §4 ust. 1 umowy (dotyczy czesci zamowienia), za kazde naruszenie.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn dotyczacych Wykonawcy, jak rowniez
w razie odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niedotyczgcych Zamawiajgcego, Wykonawca
dokona zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto,
naleznego za wykonanie przedmiotu umowy od wykonania, ktérego odstgpiono.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne.

W razie wystgpienia zwtoki w ptatno$ci za przedmiot Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe za kazdy dzien zwtoki.

O ile bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa nie stanowig inaczej, Wykonawca wyraza niniejszym
nieodwotalng zgode na potrgcanie kar umownych z wszelkimi naleznosciami Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego, chocby byty one niewymagalne.

§ 8. Odstapienie od umowy

Zamawiajacy, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni liczonych od dnia wskazanego w §2 ust. 1 jako koncowy
termin wykonania umowy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w catosci lub w niewykonanej czesci,
ze skutkiem na dzien doreczenia Wykonawcy oswiadczenia, jezeli Wykonawca:

1) nie przystapit do wykonywania umowy zgodnie z harmonogramem (Zatacznik nr 3 do umowy), a zwioka
przekracza 3 godziny lub odstgpit od jej realizacji w trakcie trwania umowy;

2) dopusci sie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy i pomimo wezwania Wykonawcy do podjecia
wykonywania lub nalezytego wykonywania umowy w wyznaczonym dodatkowym terminie,
nie zadosc¢uczyni zgdaniu Zamawiajgcego;

3) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku lub otwarta likwidacja Wykonawcy, w zakresie uniemozliwiajgcym
wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy.

Zwazywszy na zastrzezony w ust. 1 powyzej skutek odstgpienia (ex nunc), Wykonawca moze zgdac
wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy na dzien odstgpienia.
Zawiadomienie o odstgpieniu od umowy nastepuje w formie pisemnej, przy czym zawarte w umowie
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postanowienia o karach umownych i odszkodowaniu uzupetniajgcym zachowujg swa moc takze w przypadku
odstgpienia od umowy.

§ 9. Ochrona danych osobowych

Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy dane osobowe w celu i zakresie niezbednym do wykonania niniejszej

umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania udostepnionych przez Zamawiajgcego danych osobowych

zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego o ochronie danych osobowych, w szczegdlnoSci

z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej ,RODQO”.

Wykonawca oswiadcza, ze stosuje powszechnie obowigzujgce przepisy prawa o ochronie danych

osobowych.

Zakres udostepnianych danych osobowych obejmuje dane pracownikéw w zakresie: imienia, nazwiska,

adresu mailowego, numeru telefonu.

Udostepnione przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane przez Wykonawce wytgcznie w celu

realizacji niniejszej umowy w zakresie $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w §1umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu udostepnionych danych osobowych, do ich zabezpieczenia

poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny

stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych,

w szczegdélnosci zgodnie z art. 32 RODO. Wykonawca poinformuje na pismie Zamawiajgcego

o zastosowanych S$rodkach technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien

bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych zgodnie

z art. 32 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu udostepnionych danych

osobowych.

Wykonawca zapewni, ze osoby, ktére bedg zaangazowane w czynnosci przetwarzania danych osobowych

w ramach jego organizac;ji:

a) otrzymajg pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

b) bedg zaznajomione z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych (z uwzglednieniem

ich ewentualnych zmian) oraz z odpowiedzialno$cig za ich nieprzestrzeganie;

c) bedg dokonywaty czynnosci przetwarzania danych osobowych wylacznie na polecenie Administratora;

d) zobowigzg sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz stosowanych przez
Wykonawce sposobdw ich zabezpieczenia, o ile taki obowigzek nie wynika dla nich z odpowiednich
przepisow.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy udostepnionych danych osobowych takze po ustaniu

niniejszej umowy.

Wykonawca, uwzgledniajgc charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostepne mu informacje,

ma obowigzek wspodtdziatania z Zamawiajgcym w wywigzaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32—36

RODO.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych w szczegdlnosci, o ktérym mowa

w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowigzuje sie do bezzwilocznego poinformowania Zamawiajgcego,

w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy iod@pgi.gov.pl, o tym fakcie w okresie do 24 godzin,

wskazujgc okolicznosci i zakres naruszenia.

Jezeli Wykonawca realizujgc umowe zleci podwykonawcom prace, w trakcie ktoérych bedg przetwarzane dane

osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodg Zamawiajgcego, w drodze umowy zawartej na pismie,

przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami niniejszej umowy. W przypadku

Zlecenia prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zamawiajgcego

lub oséb trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawcéw danych osobowych niezgodnie z niniejszg

umowa lub przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig

umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom

nieupowaznionym.

Wykonawca zapewni w okresie obowigzywania niniejszej umowy peing ochrone danych osobowych

oraz zgodno$¢ ze wszelkimi obecnymi oraz przysztymi przepisami prawa dotyczgcymi ochrony danych

osobowych i prywatnosci.

Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z niniejszego

paragrafu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie majg przepisy RODO.

Wykonawca o$wiadcza, ze akceptuje postanowienia umowne w zakresie ochrony danych osobowych.
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§ 10. Postanowienia koncowe

1. Strony zobowigzujg sie do informowania o kazdej zmianie swego adresu lub siedziby.

2. W razie nie dopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, wystanie pisma na ostatni znany adres
Strony ma skutek doreczenia.

3. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy, strony bedg rozstrzygaé
polubownie. W razie braku porozumienia spory bedg podlega¢ rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig
wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.

5. Umowe sporzgdzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa
dla Zamawiajgcego/Niniejsza umowa wchodzi w zycie w dniu jej zawarcia przez Strony, w przypadku, jesli
podpisy Stron nie sg zlozone jednoczesnie, umowa wchodzi w zycie z momentem ziozenia ostatniego
podpisu - jesli dotyczy.

Zataczniki:
Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;
Zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy z dnia: .................. roku.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 4 C do zapytania ofertowego - dot. cze$ci 3 zaméwienia

Umowa nr CRZP/26/....... 12022
ZAMOWIENIA PUBLICZNE EZP.26.212.2021
Dotyczy czesci ..............

zawartaw dniu ................ w Warszawie pomiedzy / zawarta pomiedzy:

Panstwowym Instytutem Geologicznym — Panstwowym Instytutem Badawczym z siedzibg w Warszawie,
adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xl = Wydziat
Gospodarczy Rejestrowy KRS pod numerem 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133,
reprezentowanym przez/w imieniu ktérego dziataja:

zwanym w dalszej cze$ci Umowy Zamawiajgcym,
a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)*

............................. , z siedzibg w .................. przy ulicy ....................., wpisang do rejestru
przedsigbiorcow  Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy...............
W o ) eeens Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ........................ ,
NIP ..o, ,Regon ............... , kapitat zakfadowy .....................

zwang w dalszej cze$ci umowy Wykonawca,

(w przypadku przedsiebiorcy wpisaneqgo do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)*

panem/panig .........c.cooeiiiiiiiinns adres do doreczen: .................... ,oul dziatajgcym/g
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej pod firmg .......................
adres prowadzenia dziatalnosci ............... ,ul , NIP:........... , Regon .................... , reprezentowanym/a
PIZEZ: ..oviiiiiiieiiian (namocy ........c.c.coeuveinnnnnn, )

zwanym/zwang w dalszej czesci Umowy Wykonawca,

(w przypadku spotki cywilnej)*

panem/paniq  .........cc.coeeeienennnn. adres do doreczen: .................. ;U dziatajgcym/a
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pod firmg ...................... ,
adres prowadzenia dziatalnosci ............... ,oul , NIP. ..o , Regon ...l ,
reprezentowanym/gq przez: ........................ (Namocy ........ccccuvvvuinnin.n, )

panem/panig ..........c.coveenenns adres do doreczen: .................... J Ul dziatajgcym/g na podstawie
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej pod firmg ....................., adres
prowadzenia dziatalnosci ............... ,cul , NIP: , Regon ................... , reprezentowanym/a
PIZEZ: ..ooiieiaennn, (namocy ......c.c.coevveinienn.., )

wspolnikami spotki CyWilnej ..o SNIP

zwanymi w dalszej czesci Umowy Wykonawca
zwanymi takze tgcznie Stronami.

W rezultacie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.) oraz zgodnie
z § 18 ust. 1 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Panstwowym Instytucie Geologicznym
— Panstwowym Instytucie Badawczym (Zatgcznika nr 1 do Zarzgdzenia nr 32 Dyrektora Panstwowego Instytutu
Geologicznego — Panstwowego Instytutu Badawczego z dnia 26 pazdziernika 2018 r. w sprawie Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Panstwowym Instytucie Geologicznym — Panstwowym Instytucie Badawczym
zZ pézn. zm.) zostata zawarta umowa (dalej ,,umowa”) o tresci nastepujgcey:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Na zasadach okreslonych w niniejszej umowie i zatgcznikach do niej, Zamawiajacy powierza, a Wykonawca
przyjmuje do wykonania przygotowanie i udostepnienie dla pracownikbw Zamawiajgcego szkolenia
z zakresu MS Excel w formie e-learningowej, zwanego dalej ,Szkoleniem”.

Szczegdtowy zakres przedmiotu umowy okresla Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia oraz Zatgcznik

nr 2 — Oferta Wykonawcy zdnia ........................ roku.

N

§ 2. Termin i zasady realizacji umowy
1. Szkolenia w formie e-learningowej zostang udostepnione w terminie ... na okres 12 miesiecy w liczbie godzin
wskazanej w ofercie Wykonawca z dnia ........ 2022 r. stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy. Liczba
uczestnikéw 3 osoby.

2. Wykonawca, najpézniej w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, przedstawi do akceptacji
upowaznionemu  przedstawicielowi = Zamawiajgcego,  szczegdétowy  program  Szkolen,  zgodny
z zakresem stanowigcym Zatacznik nr 1 do umowy (Opis przedmiotu zamowienia), ktéry po ostatecznej
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akceptacji przez Zamawiajgcego bedzie stanowit Zatacznik nr 3 do umowy.

Wykonawca przygotuje materiat w formie plikow dostepnych na platformie e-learningowej w liczbie
odpowiadajgcej uczestnikom szkolenia. Uczestnicy szkolenia otrzymajg dostep do plikéw po utworzeniu konta
na wskazanej przez Wykonawce platformie e-learningowej.

Uczestnicy Szkolen otrzymajg zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu, wystawione przez Wykonawce
i podpisane przez Wyktadowce prowadzgcego zajecia. Po rozwigzaniu zadan sprawdzajgcych uczestnicy
szkolen  trzymajg  rowniez  certyfikaty @ zdania  egzaminu  wystawione przez =~ Wykonawce
i podpisane przez Wykfadowce prowadzacego zajecia. Zaswiadczenia o uczestnictwie i certyfikaty zdania
egzaminu zostang przestane w formie papierowej pocztg na adres Zamawiajgcego lub zostang przestane
w formie elektronicznej poczta na adres mailowy Zamawiajgcego lub bedg dostepne w formie elektroniczne;j
do pobrania na kontach uczestnikdw na platformie e-learningowe;.

Wykonawca zapewni dostep do materialdw szkoleniowych na platformie e-learningowej przez okres
co najmniej jednego roku od momentu rozpoczecia Szkolenh przez uczestnikéw.

§ 3. Obowiazki Wykonawcy
W zakresie wykonywania umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przeprowadzenia z nalezytg starannoscig szkolenia, zgodnie z programem zaje¢ zatwierdzonym przez
Zamawiajgcego,

2) zapewnienia przeprowadzenia szkolenia przez doswiadczonych ekspertéw z danej dziedziny,

3) zapewnienia uczestnikom szkolenia zasobdw niezbednych do przeprowadzenia szkolenia w trybie
zdalnym: dostep do platformy wirtualnej, przy ktorej wykorzystaniu odbedg sie szkolenia oraz materiatéw
dydaktycznych, ktére Wykonawca przekaze uczestnikom najpdzniej jeden dzien przed rozpoczeciem
szkolenia, w liczbie odpowiadajgcej uczestnikom,

4) wydania uczestnikom zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia, zgodnie ze wzorem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego,

5) w przypadku rozwigzania pytan sprawdzajacych przez uczestnikéw, wydania uczestnikom certyfikatow
zdania egzaminu, zgodnie ze wzorem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu umowy, dysponuje
niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami
zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy, nie wytagczajgc niezbednych do przeprowadzenia szkolenia
zasobow.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, otrzymanych lub uzyskanych
w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem przez Wykonawce szkolenia, w szczegolnosci dotyczgcych
aktow prawa wewnetrznego PIG-PIB.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ogdlng i techniczng kontrole nad wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za nadzér nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz
nad wspotpracujgcymi z Wykonawcg podwykonawcami, a takze za dopetnienie wszelkich zobowigzan
zwigzanych z zatrudnieniem personelu oraz zawarciem uméw z podwykonawcami.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwiocznego informowania Zamawiajgcego o trudnosciach w realizacji
przedmiotu umowy, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizaciji.

Wykonawca odpowiada za szkode, jaka wyrzadzit Zamawiajagcemu poprzez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajgcego wbrew przepisom
prawa. Zobowigzanie to wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu
bez wzgledu na przyczyne.

Przedmiot umowy bedzie wykonywany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 4. Wynagrodzenie

Za prawidiowe i terminowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci netto......... zt, VAT.....zt, brutto: ....... zt (stownie ztotych: ...... ), zgodnie z Ofertg
Wykonawcy stanowigcg Zatacznik nr 2 do Umowy.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na prawidtowo
wystawionej i dostarczonej Zamawiajgcemu, wraz z Protokotem odbioru fakturze z uwzglednieniem liczby
osob, dla ktérych przedmiot umowy zostat zrealizowany (albo, w przypadku koniecznosci zastosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci — na rachunki bankowe Wykonawcy, w tym rachunek VAT Wykonawcy,
wskazane na fakturze), w terminie 30 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do wpisania na fakturze numeru niniejszej umowy oraz w nazwie $wiadczonej
ustugi ujg¢ nazwe: ,Wstep do analizy danych w programie MS Excel — E-learning”.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania prawidtowo wystawionej faktury, elektronicznie na adres:
faktury@pagi.gov.pl przy uzyciu komunikatu zwrotnego/autorespondera lub papierowo na adres: Panstwowy
Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00 - 975 Warszawa.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug o NIP 525-000-80-40.
Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustugo NIP. ........................
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Ptatnos¢ uwaza sie za zrealizowang w dniu ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji przelewu.

Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego dokonaé przeniesienia praw
lub obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy.

Zamawiajgcy niniejszym o$wiadcza, iz w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o przeciwdziataniu
nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U z 2021 roku poz. 424 z p6zn. zm.) posiada
status duzego przedsigbiorcy.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest osobg fizyczng wykonujgcg dziatalnoS¢ gospodarczg, zatrudniajgcg
pracownikéw, zawierajgcg umowy zlecenie lub umowy o $wiadczenie ustug, i tym samym nie zachodzi
konieczno$c¢ przedktadania przez niego, na potrzeby Umowy, informacji, o ktérejf mowa w art 8b ust. 2 ustawy
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace. W przypadku zmiany w wyzej wymienionych warunkach wykonywania
dziatalno$ci, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie
Zamawiajgcego, oraz do przedtozenia w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informacji o liczbie
godzin wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug, w terminie poprzedzajgcym termin wypfaty wynagrodzenia,
nie pozniej niz w terminie przedtozenia Zamawiajgcemu faktury lub innego dokumentu ksiegowego.* (jesli
dotyczy)

§ 5. Przedstawiciele Stron

Wykonawca zobowigzuje sie do wspétpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie wykonania przedmiotu umowy,
w tym do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat aktualnego stanu jej realizacji.

Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia sie:
- ze strony Zamawiajgcego: ...........cveunene. tel: o ye-mail: . ;
- ze strony Wykonawcey: ...................... Jtelo s e-mails L

Zmiana os6b, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie oraz ich danych teleadresowych nie wymaga zmiany
umowy a jedynie powiadomienia drugiej Strony dokonywanego pisemnie lub na adres poczty elektroniczne;j.

§ 6. Prawa autorskie

W przypadku, gdy w ramach niniejszej umowy zostang wytworzone przez Wykonawce dzieta stanowigce
utwory, zastosowanie majg postanowienia niniejszego paragrafu, okreslone ponizej:

Wykonawca oswiadcza, ze do utworéw przystugiwaé niczym nieograniczone majgtkowe i osobiste prawa
autorskie, oraz prawo do wykonywania praw zaleznych wobec dzieta. Utwér bedzie wolny od wad prawnych,
w tym nie bedzie narusza¢ dobr osobistych i praw autorskich oséb trzecich, a ponadto oswiadcza, ze prawa
do utworu nie bedg niczym ograniczone w zakresie objetym niniejszg umowa.

Z chwilg odbioru utworu przez Zamawiajgcego, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego nieodwotalnie
i bez zadnych dodatkowych warunkéw catos$¢ autorskich praw majgtkowych do utworu, w zakresie okreslonym
w ust. 5 ponizej oraz udziela Zamawiajgcemu nieodwotalnego zezwolenia na sporzgdzanie, korzystanie oraz
rozporzadzanie utworami zaleznymi w stosunku do utworu, co do ktérego przenosi na Zamawiajgcego prawa
majgtkowe autorskie, przy czym zezwolenie to dotyczy tak Zamawiajacego jak i o0séb trzecich
(tj. Zamawiajgcy ma prawo go udzieli¢ dowolnej osobie trzeciej lub przenies¢ na nig to prawo).

Majgc na wzgledzie postanowienie ust. 3 powyzej, Zamawiajgcy nabywa prawo wprowadzania zmian
w utworze i ich dowolnej modyfikacji wedtug witasnego uznania, w szczegolnosci w zakresie ttumaczenia,
przerébki, adaptacji, tgczenia utworu albo jego czesci z innymi utworami, dokonywania skrétéw i zmian
w utworze i innych stanowigcych przedmiot odrebnego prawa autorskiego oraz do korzystania
z tak wykonanych opracowan i adaptacji utworu.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, na warunkach i terminie okreslonych w ust. 3, bez ograniczen
terytorialnych i czasowych, wszelkie autorskie prawa majatkowe do utworu jako catosci, jak i poszczegdlnych
jego czesci, wskutek czego Zamawiajgcy uzyskuje wytaczne prawo do korzystania z utworu na polach
eksploatacji znanych w chwili tego przeniesienia, w szczegdlnosci zas na polach eksploatacji okreslonych
w art. 50 ustawy, w tym w szczegdlnosci w nastepujgcym zakresie:

1) utrwalania utworu na wszystkich nosnikach,

2) trwatego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotniania utworu w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
Ssrodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym wprowadzanie
do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapiséw, wigczajac
w to sporzgdzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami,

3) wprowadzania do obrotu i dystrybucja oraz udostepnianie innym instytucjom i podmiotom trzecim
w ramach potrzeb Zamawiajgcego,

4) rozporzadzania utworem i jego opracowaniami oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacji.

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu nieograniczonego w czasie i miejscu oraz nieodwotalnego upowaznienia
do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych do utworu, wraz z prawem udzielania dalszych
petnomocnictw w tym zakresie osobom trzecim, na ktére przeniesie on majgtkowe prawa autorskie lub udzieli
im licencji, w zakresie:

1) decydowania o nienaruszalnosci utworu (tresci i formy);
2) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z utworu.
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Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie do powstrzymywania sie od wykonywania w stosunku
do Zamawiajgcego oraz do os6b trzecich autorskich praw osobistych do utworu.

W przypadku, gdy Wykonawcy nie przystugujg osobiste prawa autorskie do utworu, Wykonawca zobowigzuje
sie uzyskaé¢ od tworcy/tworcow utworu niezbedne oswiadczenia/zgody umozliwiajgce wykonanie zobowigzan
wynikajgcych z niniejszego paragrafu.

Z chwilg dostarczenia utworu Zamawiajgcemu, Wykonawca przenosi na niego witasnos¢ egzemplarzy
(no$nikéw materialnych), na ktérych utrwalono utwoér.

Nabyte prawa sg nieograniczone w czasie a zapfata wynagrodzenia, ustalonego zgodnie z § 4 niniejsze;j
Umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw
majatkowych oraz praw zaleznych do utworu.

§ 7. Kary umowne

W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy (przez co Strony rozumiejg wykonanie go niezgodnie
z wymogami zawartymi w Zatgczniku nr 1 do umowy, a w szczegdlnosci nieprzekazanie Zamawiajgcemu
do akceptacji programu szkolenia, zmiany elementéw wymaganych przez Zamawiajgcego okreslonych
w Zatgczniku nr 1 do umowy bez zgody Zamawiajgcego, brak list obecnosci, niewydanie uczestnikom
materiatow szkoleniowych, niezrealizowanie zatwierdzonego przez Zamawiajgcego petnego programu
szkoleniowego lub przeprowadzenie szkolenia w fgcznym wymiarze krétszym niz wskazany w §2 ust. 1),
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w §4 ust. 1 umowy (dotyczy czesci zamowienia), za kazde naruszenie.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn dotyczgcych Wykonawcy, jak rowniez
w razie odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niedotyczacych Zamawiajgcego, Wykonawca
dokona zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto,
naleznego za wykonanie przedmiotu umowy od wykonania, ktérego odstgpiono.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne.

W razie wystgpienia zwioki w ptatnosci za przedmiot Umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe za kazdy dzien zwtoki.

O ile bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa nie stanowig inaczej, Wykonawca wyraza niniejszym
nieodwotalng zgode na potrgcanie kar umownych z wszelkimi naleznosciami Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego, choéby byly one niewymagalne.

§ 8. Odstapienie od umowy
Zamawiajacy, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni liczonych od dnia wskazanego w §2 ust. 1 jako koncowy
termin wykonania umowy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w catosci lub w niewykonanej czesci,
ze skutkiem na dzien doreczenia Wykonawcy oswiadczenia, jezeli Wykonawca:
1) nie przystgpit do wykonywania umowy zgodnie z harmonogramem (Zatgcznik nr 3 do umowy), a zwioka
przekracza 3 godziny lub odstgpit od jej realizacji w trakcie trwania umowy;
2) dopusci sie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy i pomimo wezwania Wykonawcy do podjecia
wykonywania lub nalezytego wykonywania umowy w wyznaczonym dodatkowym terminie,
nie zadoscuczyni zgdaniu Zamawiajgcego;
3) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku lub otwarta likwidacja Wykonawcy, w zakresie uniemozliwiajgcym
wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy.
Zwazywszy na zastrzezony w ust. 1 powyzej skutek odstgpienia (ex nunc), Wykonawca moze zgdac wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy na dzien odstgpienia.
Zawiadomienie o odstgpieniu od umowy nastepuje w formie pisemnej, przy czym zawarte w umowie
postanowienia o karach umownych i odszkodowaniu uzupetniajgcym zachowujg swg moc takze w przypadku
odstgpienia od umowy.

§ 9. Ochrona danych osobowych

Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy dane osobowe w celu i zakresie niezbednym do wykonania niniejszej
umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania udostepnionych przez Zamawiajgcego danych osobowych
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci
z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej ,RODO”.

Wykonawca oswiadcza, ze stosuje powszechnie obowigzujgce przepisy prawa o ochronie danych osobowych.

. Zakres udostepnianych danych osobowych obejmuje dane pracownikéw w zakresie: imienia, nazwiska, adresu

mailowego, numeru telefonu.

Udostepnione przez Zamawiajgcego dane osobowe beda przetwarzane przez Wykonawce wytgcznie w celu
realizacji niniejszej umowy w zakresie $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w §1umowy.

Wykonawca zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu udostepnionych danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdinosci
zgodnie z art. 32 RODO. Wykonawca poinformuje na piSmie Zamawiajacego o zastosowanych s$rodkach
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technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu udostepnionych danych
osobowych.

Wykonawca zapewni, Zze osoby, ktére bedg zaangazowane w czynnosci przetwarzania danych osobowych
w ramach jego organizacji:

e) otrzymajg pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

f) bedg zaznajomione z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych (z uwzglednieniem
ich ewentualnych zmian) oraz z odpowiedzialnos$cig za ich nieprzestrzeganie;

g) bedag dokonywaty czynnosci przetwarzania danych osobowych wytgcznie na polecenie Administratora;

h) zobowigzg sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz stosowanych przez
Wykonawce sposobdw ich zabezpieczenia, o ile taki obowigzek nie wynika dla nich z odpowiednich
przepisow.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy udostepnionych danych osobowych takze po ustaniu
niniejszej umowy.

Wykonawca, uwzgledniajgc charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostepne mu informacje,
ma obowigzek wspotdziatania z Zamawiajgcym w wywigzaniu si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32—-36
RODO.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych w szczegdlnosci, o ktérym mowa
w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowigzuje sie do bezzwilocznego poinformowania Zamawiajgcego,
w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy iod@pgi.gov.pl, o tym fakcie w okresie do 24 godzin,
wskazujac okolicznosci i zakres naruszenia.

Jezeli Wykonawca realizujgc umowe zleci podwykonawcom prace, w trakcie ktérych beda przetwarzane dane
osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodg Zamawiajgcego, w drodze umowy zawartej na piSmie,
przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami niniejszej umowy. W przypadku zlecenia
prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zamawiajgcego lub oséb
trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawcéw danych osobowych niezgodnie z niniejszg umowa
lub przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

.Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig

umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym

Wykonawca zapewni w okresie obowigzywania niniejszej umowy petng ochrone danych osobowych oraz
zgodnos$¢ ze wszelkimi obecnymi oraz przysztymi przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych
i prywatnosci.

Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z niniejszego
paragrafu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie majg przepisy RODO.
Wykonawca os$wiadcza, ze akceptuje postanowienia umowne w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Strony zobowigzujg sie do informowania o kazdej zmianie swego adresu lub siedziby.

2. W razie nie dopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, wystanie pisma na ostatni znany adres
Strony ma skutek doreczenia.

3. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy, strony bedg rozstrzygacé
polubownie. W razie braku porozumienia spory bedg podlega¢ rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig
wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy.

5. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa
dla Zamawiajgcego/Niniejsza umowa wchodzi w zycie w dniu jej zawarcia przez Strony, w przypadku, jesli
podpisy Stron nie sg ztozone jednocze$nie, umowa wchodzi w zycie z momentem ztozenia ostatniego podpisu
- jesli dotyczy.

Zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia;

Zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy z dnia: .................. roku.

Zamawiajacy Wykonawca
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