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Starachowice, dnia 29.07.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy realizacji zamoéwienia pn. ,,Dostawa materialow biurowych dla uczestnikow projektu”
w ramach projektu nr FESW.09.01-1Z2.00-0013/24, pn: ,,Aktywny Klub Integracji Spotecznej”.
Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027. Dziatanie 09.01
Aktywna integracja spoteczna i zawodowa.

1. ZAMAWIAJACY

Gmina Starachowice, ul. Radomska 45 27-200 Starachowice NIP 664 190 91 50 REGON
291009892/ Centrum Ustug Spotecznych w Starachowicach, ul. Majowka 21a, 27-200 Starachowice,
NIP: 6641035461, REGON: 290017501, tel.: 41- 274-71-92, e-mail sekretariat@cus.starachowice.eu
reprezentowane przez Panig Wiolette Grosickag Dyrektora Centrum Ustug Spolecznych
w Starachowicach.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie wewngtrznego Regulaminu udzielania zamowien,
finansowanych ze $rodkéw publicznych, ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000,00 zt
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 48/2023 Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych
w Starachowicach z dnia 28 grudnia 2023. Do postgpowania nie maja zastosowania zapisy Ustawy
Prawo Zamowien Publicznych. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materialow biurowych dla uczestnikow projektu, na
potrzeby Zamawiajacego — Klub Integracji Spotecznej Al. Armii Krajowej 28/104, 27-200
Starachowice w ramach realizowanego projektu ,,Aktywny Klub Integracji Spotecznej”

3.2 Kod CPV
30190000-7 — dostawa materialow biurowych

L.p Rodzaj artykulu llosé
1 Notes ekologiczny kotonotatnik, rozmiar A5, czysty 40 szt.
lub w kratke, wykonany z recyklingowanego papieru
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i kartonu. llos¢ kartek 90 szt.

2 Dtugopis, kolor niebieski, korpus wykonany min. w
50% z bio tworzywa, produkowany w sposob
neutralny pod wzgledem emisji CO:

typu: Schneider lub rownowazny.

Teczka kopertowa, rozmiar A4, kolor niebieski,
3. . 40 szt.

neutralna pod wzgledem emisji CO2
Typu: Leitz Recycle ,,lub rownowazna”
4. Ekologiczny zakreslacz kolorowy — koncowka

. e e 40 szt.
Scigta, grubo$¢ linii pisania 2-5 mm, klasyczny,
prostokatny ksztatt, do ponownego napetniania
Typu: ending24 EcoLine ,,lub réwnowazny”

40 szt.

Jezeli gdziekolwiek w zapytaniu zastosowano nazwy wlasne, nalezy przyjac, ze stuzg one

wylacznie doprecyzowaniu opisu przedmiotu zamoéwienia.

3.3 Wszystkie oferowane artykuty musza by¢ fabrycznie nowe (bez §ladow uzytkowania).

3.4 Zamoéwienie obejmuje zakup, dostawe, wniesienie do siedziby Zamawiajacego, tj. Klub
Integracji Spotecznej, z siedzibg w Starachowicach Aleja Armii Krajowej 28/104 — Galeria
Skatka

4. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Maksymalny termin realizacji zaméwienia 7 dni kalendarzowych od daty zloZenia zamowienia
przez Zamawiajacego.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji a Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz.

1497).
Na potwierdzenie Wykonawca zloZy oswiadczenie wedlug zalgcznika nr 1

2. spelniajg nizej wymienione warunki udziatu w postepowaniu, tj
a. posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym oraz osobami
zapewniajacymi terminowos¢ realizacji zamowienia;
b. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci;
Na potwierdzenie Wykonawca ztozy oswiadczenie wedtug zatqcznika nr 2

5.1 Wykluczeni zostang wykonawcy powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez

powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujacym 1w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane Z  przygotowaniem

1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisdw prawa), pelnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
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b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcag, jego zastepca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia.

Ocena spetnienia powyzszych warunkow nastgpi na podstawie ztoZonego oswiadczenia — wzor
zalgcznik nr 3 do zapytania ofertoweqo.

6. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERTY
Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cen¢ obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkéw ewentualnych upustow i rabatéw oraz innych kosztow w tym dostawy
1 wniesienia przedmiotu zamowienia.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie brat pod uwage kryterium cenowe.
Kryterium wyboru oferty:

a. 100 % - cena oferty brutto.

Ocena tego kryterium zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

cena brutto najtanszej oferty

cena brutto badanej oferty

6.1 Zamawiajacy uzna i wybierze, jako najkorzystniejsza ofert¢ z najwyzsza liczbg punktow.

6.2 Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

6.3 Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do uzupelnienia brakujacych oswiadczen lub
dokumentow lub poprawienia o§wiadczen lub dokumentow zawierajacych bledy.

6.4 Zamawiajacy ma prawo anulowac postepowanie, jesli w jego ramach wptyna jedynie oferty, ktore
zawieraja cen¢ brutto wyzsza niz kwota, ktora dysponuje Zamawiajacy na realizacj¢ ustugi.
Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko Zamawiajagcemu.

6.5 Jezeli cena w ofercie zawierajacej najnizsza ceng, przewyzsza mozliwosci finansowe
Zamawiajacego, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji tejze ceny, pod warunkiem
wyrazenia na to zgody przez Wykonawce.

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZEOZENIA OFERTY
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7.1 Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w tym dokumencie.

7.2 Podane ceny musza uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia i nie moga
ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Wykonawca przedstawi w ofercie cen¢ catkowita netto
i brutto obejmujaca catos¢ przedmiotu zamowienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena
oferowana musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT
w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbgdne do zrealizowania zamowienia. Cena oferty
musi by¢ wyrazona w PLN.

7.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych

7.4 Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim (kazdy dokument ztozony
w jezyku innym iz polski musi by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski).

7.5 Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte.

7.6. Oferte nalezy zlozy¢é za pomoca dostepnego portalu openNexus wraz z wymaganymi
zatgcznikami zataczonymi do postgpowania.

7.7. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert za pomoca faxu, poczty elektronicznej, poczty tradycyjnej,
kurierem, osobiscie.

7.8. Wszystkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia powinny by¢ skalkulowane
w cenie oferty.

7.9. Na kazdym etapie postgpowania Zamawiajacy moze wezwac oferenta do wyjasnien/uzupetnien
oferty.

7.10. Termin sktadania ofert uptywa 5.08.2024 r. do godz. 12.00. Oferty ztozone po tym terminie
zostang odrzucone.

7.11. Otwarcie ofert nastagpi 5.08.2024 r. 0 godz. 12:05.

8. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW PLATNOSCI

Zaptlata nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy za posrednictwem metody podzielonej
ptatnosci (MPP, split payment) w terminie 14 dni od daty dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionej faktury. Ponadto w zwiazku z centralizacja VAT Wykonawca wystawi fakture, na ktorej
po stronie Zamawiajgcego beda widnialy dwa podmioty, tj. nabywca: Gmina Starachowice
ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice NIP 664-19-09-150 odbiorca: Centrum Ustug Spotecznych
w Starachowicach ul. Majowka 21A, 27-200 Starachowice.

9. INFORMACJE DODATKOWE

9.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

9.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany beda
mogly mie¢ wptyw na tre$¢ skladanych w postepowaniu ofert Zamawiajacy przedluzy termin
sktadania ofert o czym poinformuje stosownym komunikatem platformie zakupowej openNexus.
9.3. Zamawiajacy przewiduje ptatnos¢ po dokonaniu odbioru.

9.4. Zapytania w zakresie przedmiotu zamowienia nalezy kierowa¢ do zamawiajgcego poprzez strong
internetowg platformy zakupowej openNexus.

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktow w sprawie zapytania ofertowego:
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Cze$¢ merytoryczna: Pani Magdalena Kosin mail: magadalena.kosin@cus.starachowice.eu
Czes$¢ proceduralna: Pani Irmina Senderowska mail: irmina.senderowska@cus.starachowice.eu
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10. Zalaczniki:
10.1. Zatacznik Nr 1- o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
10.2. Zatacznik Nr 2- O$wiadczenie spetniania warunkéw udzialu

10.3. Zatacznik nr 3 o$wiadczenie dot. powigzan kapitatlowe lub osobowe
10.4. Zalgcznik nr 4 i 4a - Klauzula RODO

ZATWIERDZIL:
DYREKTOR
Centrum Ustug Spotecznych
w Starachowicach
/-1
mgr Wioletta Grosicka
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