Zgodnie z § 13 ust. 4 Regulaminu $wiadczenia ustug powszechnych stosowanie
formularza zgodnego ze wzorem umieszczonym na www.poczta-polska.pl nie
wymaga ztozenia przez nadawce pisemnego wnioSKu o wyrazenie zgody na jego
stosowanie.

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postepowaniu
administracyjnym
Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?
2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych)
e optymalne wymiary:
a) czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. cze$¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci
druku bez jego uszkodzenia,
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do roznego rodzaju

poditoza w zroznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy napisany w strefie prostokgtnej w minimalnej odlegtosci:
1) 40 mm od gdérnego brzegu przesyiki,
2) 05 mm od prawego brzegu,
3) 15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz
z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczac¢ zadnych

napisow/nadrukow



Wzor formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postepowaniu

administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

datownik placowki

oddawczej
(nazwa i adres adresata przesytki) Adresat
potwierdzenia- nadawca przesylki
Rodzajpisma ................c.ooee
Nrpisma ......ccooeiiiii e
zdnia ..o




Dore¢czenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego .

1. Przesytke nr
............................................................ doreczono”:
(1 adresatowi 1 dorostemu domownikowi
] pelnomocnikowi adresata [ sgsiadowi
(1 przedstawicielowi ustawowemu (] dozorcy domu

( czytelnie imi¢ 1 nazwisko odbiorcy przesytki)
2. Przesylki nie dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesyike
pozostawiono w placowce pocztowe;j

PR 0 czym w dniu
cer........umieszczono zawiadomienie”:

(nazwa placowki pocztowej)

1 w oddawczej skrzynce pocztowej adresata 1 na drzwiach
mieszkania/biura adresata

[1 w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata  [1 w skrytce
pocztowej adresata
3. Z powodu niepodjecia przesytki w terminie 7 dni pozostawiono powtdrne

zawiadomienie w dniu

4. Przesyltke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°):
[1 adresatowi 1 pelnomocnikowi adresata 0
przedstawicielowi ustawowemu
[1 osobie uprawnionej do odbioru 0 osobie  pelnoletniej

zamieszkujacej z adresatem
o. Przesytki nie doreczono, gdyz":

[1 adresat odmowit przyjecia [1 adresat nieznany pod wskazanym
adresem

[ adresat nie podjat przesytki w terminie [ niedostateczny adres

[1 adresat zmart z innych przyczyn

(podac jakie)

“Iniepotrzebne skresli¢ (data i podpis doreczajacego/wydajacego™)




