ZARZADZENIE Nr 4% 12019
PREZESA CENTRUM LUKASIEWICZ

z dnia O.E'wrzeénia 2019r.

w sprawie wprowadzenia standardow przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi o wartoéci zamoéwienia
ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro, o ktérych mowa w art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986

z pézn. zm.).

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej Lukasiewicz
(Dz. U. poz. 534) w zwigzku z § 5 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Centrum
tukasiewicz, stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 2/2019 Prezesa Centrum
tukasiewicz z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Centrum tukasiewicz zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie standardy przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na ustugi spoteczne i inne szczeg6lne ustugi: wynajem sal wraz z obstugg
oraz przygotowaniem i serwowaniem positkbw na potrzeby organizacji Innovatorium
tukasiewicza w Poznaniu, zwanego dalej ,postepowaniem”.

2. Postgpowanie prowadzone bedzie na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.).

3. Czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego w postepowaniu zostaty
powierzone Dyrektorowi Generalnemu Centrum, dalej zwanym ,Dyrektorem Generalnym”.

4. W celu przeprowadzenia postepowania Dyrektor Generalny powotuje komisje na mocy
odrebnej decyzji. Decyzja, o kitérej mowa w zdaniu poprzedzajagcym, okresla
w szczegolnosci:

1) przedmiot zaméwienia;
2) sktad osobowy komisiji;
3) zakres czynnoSci poszczegdinych cztonkdéw komisji zwigzanych

z przeprowadzeniem postepowania.
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10.
11.

Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania sktadajg

pisemne o$wiadczenia o braku konfliktu intereséw. Wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik

nr 1 do Zarzgdzenia.

W przypadku wystgpienia rozbiezno$ci w opiniach merytorycznych cztonkéw komisji lub

jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania

wymaga wiedzy specjalistycznej rozstrzygajacej, Dyrektor Generalny z wtasnej inicjatywy

lub na wniosek komisji moze powotaé biegtego lub biegtych.

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie, w ktérym w odpowiedzi na publiczne

ogtoszenie o zamoéwieniu, Wykonawcy sktadajg oferty.

Zamawiajgcy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej

ogtoszenie o zamoéwieniu, ktére zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznoséci

jego udzielenia, w szczegoélnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia;

2) termin wykonania zamowienia;

3) warunki udziatu w postepowaniu;

4) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy;

5) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami;

6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

7) termin zwigzania ofertg;

8) opis sposobu przygotowania i ztozenia ofert;

9) termin skladania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
oferty;

10) przestanki odrzucenia ofert, skutkujgce nierozpatrzeniem ich na dalszym etapie
badania ofert;

11) istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamowienia publicznego;

12) informacje dotyczgce danych osobowych RODO'.

Zamawiajgcy moze, po opublikowaniu ogtoszenia o zamoéwieniu, o ktéorym mowa

w ust. 8 powyzej, bezposrednio poinformowac o wszczeciu postepowania znanych sobie

Wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg ustugi bedace

przedmiotem zamowienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte (bez wzgledu czy wystepuje samodzielnie

czy w ramach Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia).

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.)
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12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uplywem terminu otwarcia ofert:

1) otwarcie ofert nastepuje w dniu ich sktadania;

2) w sesji otwarcia ofert biorg udziat cztonkowie komisji, o ktérej mowa w ust. 4 powyzej
oraz moga wzig¢ udziat przedstawiciele Wykonawcow;

3) bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

4) podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace kryteriow oceny ofert;

5) informacje, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4 niniejszego ustepu, Zamawiajgcy zamieszcza
na stronie internetowej niezwtocznie po otwarciu ofert.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

Zamowienia publicznego udziela sie wylgcznie Wykonawcy wybranego zgodnie

ze standardami zawartymi w niniejszym Zarzadzeniu oraz spetniajgcemu warunki

okreslone w ogtoszeniu o zamoéwieniu, o ktérym mowa w ust. 8 powyze;.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta przedstawi najkorzystniejszy

bilans wszystkich kryteriow oceny ofert, zwartych w ogtoszeniu o zamdwieniu, chyba,

ze cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, o ktdérej mowa w ust. 12 pkt. 3

powyzej, a Zamawiajgcy nie moze zwiekszy¢ tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.

Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej

Biuletynu Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe

podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

W razie nieudzielenia zamoéwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie

podmiotowej Biuletynu Informaciji Publicznej informacje o nieudzieleniu zamowienia.

Jezykiem postepowania bedzie jezyk polski:

1) wszystkie dokumenty i oSwiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozyé
wraz z ttumaczeniem na jezyk poiski, poswiadczonym przez Wykonawce;

2) Zamawiajacy dopuszcza uzywanie w os$wiadczeniach, ofercie oraz innych
dokumentach okreslert obcojezycznych w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1999 r. 0 jezyku polskim (Dz. U. z 2019 r., poz. 1480) oraz nazw
wiasnych w jezyku obcym;

3) w przypadku wystepowania w jezyku branzowym terminéw, okreslen, nazw, ktore nie
majg odpowiednikdw w jezyku polskim, Zamawiajgcy dopuszcza ich zastosowanie
w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010.), jezeli Wykonawca zastrzegt, ze wskazane

informacje nie moga by¢ udostepniane innym podmiotom.
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20. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.
21. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

22. Zamawiajgcy sporzadza protokot z przeprowadzonego postepowania.

§ 2.

W sprawach nieuregulowanych w Zarzadzeniu, stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
Z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 ., poz. 1145).

§3.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

2. Wazér oswiadczenia o braku konfliktow stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

Cen
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Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na wynajem sal wraz z obstuga oraz przygotowaniem i serwowaniem
positkow na potrzeby organizacji Innovatorium tukasiewicza w Poznaniu.

Zatagcznik nr 1
Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw "
Imie (imiona)  .......co.coveiviiiniinn

Nazwisko ... ...

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia,

2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych — sie
o0 udzielenie zamoéwienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy fub zlecenia z Wykonawcg i nie bytem czionkiem organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia,

4) nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych.

Oswiadczam, ze zostatem/tam poinformowany/a o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie faiszywego
o$wiadczenia.?

Warszawa, dnia ....................... 201.... 1.

...................... o

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... % podlegam wytgczeniu
Z niniejszego postepowania.

Warszawa, dnia ....................... 201....r.

...................... e

1) Konflikt intereséw istnieje wéwczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji w komisji powotanej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub przynaleznosé
panstwowa, interes gospodarczy Iub jakiekolwiek inne interesy wspéine z Wykonawca.

2)Zgodnie z art. 233 § 1 ustawy z 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, kto, sktadajac zeznanie majgce stuzyé za dowod w postepowaniu lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawiania wolnosci do lat 3

3) Wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy,
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