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Zatgcznik nr 1 do Rozdziatu |1l SWZ

Opis Przedmiotu Zaméwienia
na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych
w Podkarpackim Centrum Innowacji Sp. z 0.0.

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie zadan przewidzianych dla Inspektora Ochrony
Danych na rzecz Podkarpackiego centrum Innowacji Sp. z 0.0. zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej: rozporzadzeniem).

Do zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy:

1. informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
niniejszego rozporzgdzenia oraz innych przepisow Unii lub panstw czionkowskich
0 ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2. monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub krajowych
o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, wtym podziat obowigzkéw, dziatania
zwiekszajgce $wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3. udzielanie na Zzadanie zaleceh co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35;

4. wspotpraca z organem nadzorczym;

5. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, wtym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach;

6. opracowanie i aktualizowanie dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania danych
oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych odpowiednig do zagrozeh oraz kategorii danych objetych ochrong, oraz
przestrzegania zasad w niej okreslonych (w tym takze w zakresie bezpieczenstwa sieci
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i systeméw teleinformatycznych);

7. nadzorowanie wykonania zasad i procedur zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych;

8. monitorowanie wewnetrznego przestrzegania RODO przez Administratora oraz
wykonanie okresowych audytéow zakohczonych raportami (2 razy w roku);

9. prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych w formie stacjonarnej lub
zdalnej (w tym w ramach wprowadzania nowych pracownikéw, rozpoczynajgcych
prace u Zamawiajgcego);

10. prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania oraz innych wymaganych rejestrow (np.
rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych, rejestru umow powierzenia
przetwarzania danych osobowych, rejestru naruszehn przetwarzania danych
osobowych);

11. zgtaszanie naruszen bezpieczenstwa do organu nadzorczego oraz oséb, ktérych dane
dotyczg;

12. przygotowanie projektdéw upowaznien do przetwarzania danych osobowych;
13. proponowanie, modyfikowanie i akceptacja przed przediozeniem do podpisu
administratorowi danych proponowanych zmian zasad i procedur bezpieczenstwa

przygotowywanych u Zamawiajgcego;

14. wnioskowanie do administratora danych o wdrozenie okreslonych zabezpieczen
adekwatnych do zagrozen i ryzyka,;

15. koordynacja oraz wspotuczestniczenie w procesie tworzenia oraz zmiany
wewnetrznych aktéw prawnych, ktére odnoszg sie do zakresu danych osobowych;

16. opiniowanie pod katem ochrony danych osobowych propozycji wewnetrznych aktow
prawnych, umow i procedur, ktore wigzg sie z przetwarzaniem danych osobowych;

17. petnienia funkcji punktu kontaktowego wobec oséb, ktérych dane dotyczg w zakresie
przystugujgcych jej praw.

Warunki realizacji zamowienia:
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Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2024 r.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych bedzie petnit funkcje w siedzibie Zamawiajgcego
w Rzeszowie lub w formie dyzuru online, jednak przynajmniej 2 razy w miesigcu w wymiarze
tagcznym min. 10 godzin, w dniach i godzinach pracy Zamawiajgcego (pn.-pt. 8:00-16:00),
w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym (najpozniej na 7 dni przed spotkaniem).
W pozostatym zakresie bedzie dostepny w dni robocze od godz. 9.00 do godz. 15.00 pod
stuzbowym telefonem i adresem poczty elektroniczne.

Odpowiedz na zapytania przekazywane drogg elektroniczng sg przesytane na adres zwrotny
wiadomosci elektronicznej nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od otrzymania wiadomosci, za
wyjatkiem sytuacji, w ktérej uzgodniony zostanie inny termin odpowiedzi na zapytanie.
Uzgodnienie ma zosta¢ dokonane na pismie pod rygorem niewazno$ci (co najmniej za
posrednictwem poczty elektroniczne;j).

W sytuacjach awaryjnych (w tym w szczegoélnosci w sytuacji zagrozenia lub wystgpienia
naruszenia ochrony danych osobowych), Zamawiajgcy zastrzega sobie dodatkowg obecnosé
w swojej siedzibie w terminie innym niz wczesniej uzgodniony. Czas przybycia do siedziby
Zamawiajgcego nie moze przekroczy¢ 2 godzin od otrzymania zgtoszenia.

Za wykonanie przedmiotu zaméwienia Wykonawca otrzyma miesieczne wynagrodzenie
ryczattowe z uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawg o podatku od towaréw
i ustug chyba, ze Wykonawca nie jest podatnikiem VAT. Zapfata za wykonanie przedmiotu
zamowienia nastepowac bedzie przelewem, co miesigc z dotu tzn. w miesigcu nastepujgcym
po miesigcu $wiadczenia ustugi. Wykonawca wystawi fakture z odroczonym terminem
ptatnosci o co najmniej 21 dni liczgc od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Za
realizacje zlecenia w okresie krotszym niz petny miesigc kalendarzowy przystuguje
Wykonawcy wynagrodzenie proporcjonalnie do liczby dni realizacji ustugi.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca (osoba skierowana do realizacji zamowienia)
zrealizowat, nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — co najmniej:

2 ustugi, w ktérych byt odpowiedzialny za ochrone danych osobowych — pemit funkcje ABI,
IOD, UOD. Spetnienie powyzszego warunku nalezy potwierdzi¢ poprzez os$wiadczenie.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ posiadania przez Wykonawce lub osobe skierowang do
realizacji niniejszego zadania doswiadczenie w postaci doswiadczenia zawodowego
udokumentowanego swiadectwem pracy w okresie minimum 12 miesiecy kalendarzowych.

Podkarpackie Centrum Innowacji Sp. z o.o.

\ i ul. T. Lenartowicza 4, 35-051 Rzeszow
® p ( I Podkarpackie +48 507 836 617, biuro@peinn.org, Www.pcinn.org
ntr In i NIP: 8133765154, REGON: 368953574, KRS: 0000710883

Ce trum nowaq Sad Rejonowy w Rzeszowie XIl Wydziat Gospodarczy w Rzeszowie

Kapitat Zaktadowy: 500 000 zt

Strona3z 4



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez z y
dla Podkarpacia - Polska Unig Europejska - ’ //‘ P O ?K‘AB‘ PlA‘CK I E

Wykonawca zobowigzuje sie przedstawia¢ Zamawiajgcemu miesieczne raporty z realizacji w
danym miesigcu kalendarzowym zadan w ramach przedmiotu Umowy. Kazdy Raport powinien
w szczegolnosci okresla¢ jakie zadania Wykonawca zrealizowat w ramach Umowy w danym
miesigcu kalendarzowym, daty i godziny odbytych dyzuréw w lokalizacji wskazanej przez
Zamawiajgcego oraz daty ewentualnie przeprowadzonych szkolen przez Wykonawce z
zatgczong listg obecnosci podpisang przez osoby przeszkolone. Raporty powinny byé
przekazywane Zamawiajgcemu drogg elektroniczng na adresy e-mail, o ktérych mowa w § 8
ust. 1 pkt 1 zawartej umowy, do 3 dnia miesigca kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu,
ktérego dotyczy Raport, za wyjgtkiem Raportu za realizacje Umowy w grudniu, ktéry powinien
zostac przedstawiony Zamawiajgcemu w ostatnim dniu roboczym miesigca grudnia.

Tym samym Zamawiajacy informuje, iz ewentualny audyt winien by¢ skalkulowany jako
usluga dodatkowa,_bezplatna. Zamawiajacy nie nakazuje obowigzku przeprowadzenia
audytu przed wykonywaniem powyzej opisanych obowiazkow.
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