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Golub-Dobrzyń, dn. 2024-06-07
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

W POSTĘPOWANIU  DOT. 

USŁUGI SKŁADU, ŁAMANIA I DRUKU GAZETY
POWIATU GOLUBSKO-DOBRZYŃSKIEGO

Postępowanie  o wartości poniżej 130.000 zł, 

nie jest prowadzone w trybie  ustawy Prawo zamówień  publicznych.
I. Nazwa przedmiotu zamówienia : 

1. Usługa polegająca na wykonaniu składu, łamania i druku Gazety Powiatu Golubsko-Dobrzyńskiego (nr rejestru Pr 480)  wraz z dostawą do siedziby zamawiającego (łącznie 17 wydań miesięcznika, kontynuacja od nr 93 – lipiec 2024 do nr 109 – listopad 2025).

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
- Format gazety: broszura - oprawa zeszytowa pionowa, 12 stron A4

- Zadruk CMYK 4+4, pełnokolorowy, dwustronny 

- gramatura okładki i środka - 135 g/m2 kreda błysk 
- liczba stron 12 (4 str. okładki + 8 str. wewnętrznych)

- nakład: 2000 szt./m-c 

- Projekt graficzny gazety łącznie z okładką  – skład i łamanie, projekt każdorazowo Wykonawca wykona według wskazówek Zamawiającego. Zamawiający, przekaże Wykonawcy do każdego wydania materiały do przygotowania gazety w postaci pliku tekstowego .doc oraz plików graficznych JPG w terminie do 5.tego dnia  miesiąca następującego po miesiącu za który wydawana jest gazeta, (np. 5 lipca 2024 materiały na numer 93/czerwiec 2024) lub wg uzgodnień, jednak nie później niż do 10 dnia miesiąca, za który wydawany jest numer. 
- Wykonawca każdorazowo po akceptacji gotowego projektu do druku przekaże Zamawiającemu niezwłocznie, nieodpłatnie gazetę w wersji elektronicznej w pliku pdf, dostępnym cyfrowo zgodnie z ustawą z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych, gotowym do umieszczenia na stronie internetowej powiatu golubsko-dobrzyńskiego,
- Termin wykonania przedmiotu zamówienia (każdorazowo przy każdym wydaniu): 

a) skład graficzny – 3 dni od ostatecznego przesłania materiałów (3-4 artykuły na stronę wraz ze zdjęciami)
b) druk gazety i dostawa do siedziby zamawiającego – 5 dni roboczych od zaakceptowania projektu graficznego.
Miejsce i termin otwarcia ofert: Oferta powinna być złożona za pomocą strony internetowej – systemu OpenNexus, służący Powiatowi Golubsko-Dobrzyńskiemu i podległym jednostkom organizacyjnym powiatu do przeprowadzania zamówień poniżej kwoty 130 000 zł.

a) w szczególnej sytuacji, przy braku działania platformy w czasie uniemożliwiającym złożenie prawidłowo oferty, Wykonawca może przesłać ofertę na adres mailowy: m.nowak@golub-dobrzyn.com.pl  do dnia 18.06.2024 do godz. 10:00.

b) Termin otwarcia ofert – platforma zakupowa Opennexus, 18.06.2024 r., godz. 10:05.
Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem 
oferty.
II. Termin związania ofertą

Wykonawca zostanie związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania oferty).

III. Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszym zapytaniu, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne rabaty i upusty.

2. Wykonawca zobowiązany jest do podania na formularzu ofertowym ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia.

3. Cena powinna być podana w złotych polskich.

4. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym.

IV. Opis przygotowania oferty

1. Ofertę stanowi formularz wypełniony elektronicznie na platformie Opennexus wraz z załącznikami.

2. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia wszystkich wskazanych pozycji formularza.

3. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

4. Ewentualne poprawki w załącznikach muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby/osób sporządzających ofertę.

5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

7. W przypadku różnic pomiędzy formularzem ofertowym elektronicznym a dołączoną szczegółową kalkulacją do oferty elektronicznej Zamawiający za podstawę przyjmie kwoty określone w formularzu elektronicznym.
8. W przypadku różnicy pomiędzy zapisem słownym ceny całkowitej a zapisem liczbowym                 w pozycji RAZEM, podstawą ceny będzie zapis liczbowy. Zamawiający dokona poprawienia takiej oferty o prawidłowy zapis słowny, o czym poinformuje Wykonawcę.
9. Należy złożyć Upoważnienie do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów załączonych przez Wykonawcę.
V. Kryteria wyboru oferty

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert:

Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi kryteriami:
Wzór do obliczenia punktowego:

a) Nazwa kryterium :    Cena – waga 100%

Wzór do obliczenia punktowego:

Sposób oceny

A= C (ON) : C (OB)= ilość pkt. x 10 x 100% =  uzyskane  punkty

A   -  uzyskana ilość punktów

C(ON) –  oferta o najniższej cenie brutto za całość zamówienia
C(OB) -  cena brutto za całość zamówienia oferty badanej

Zamówienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów za kryterium cena. 

2. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu  o ustalone kryterium) uznana zostanie za najkorzystniejszą.

3. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów. 

VI. Miejsce i termin składania ofert

Termin składania ofert upływa 18.06.2024r., o godz. 10.00.

Zamawiający nie wymaga podpisywania ofert podpisem elektronicznym.

Termin otwarcia ofert: 18.06.2024r. godz. 10:05.
VII. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na platformie Opennexus.

VIII. Osoba wyznaczona do kontaktów w ramach ww. zadania ze strony Zamawiającego                  
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w formie elektronicznej na platformie OpenNexus, służącej powiatowi golubsko-dobrzyńskiemu i podległym jednostkom organizacyjnym do przeprowadzania postępowań o zamówienia publiczne poniżej kwoty 130 000 zł netto. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pomocą platformy zakupowej OpenNexus. Dopuszcza się komunikację za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 123) tylko                       w uzasadnionych sytuacjach. O ile to możliwe należy całą korespondencję prowadzić na platformie Opennexus.

3. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 

4. Osoby upoważnione ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami: 

- Marcin Nowak, tel. 56 683 53 80 w. 81, e-mail: m.nowak@golub-dobrzyn.com.pl 

IX. Unieważnienie postępowania.

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia, jeżeli zajdzie, co najmniej jedna z przesłanek określonych w art. 255 ustawy Pzp.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego.

3. Wybór oferty w niniejszym postępowaniu nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy lub złożenia zamówienia. 

X. Pozostałe informacje:

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany lub odwołania niniejszego ogłoszenia,

b) unieważnienia postępowania z uwagi na przekroczenie przeznaczonej kwoty na to zadanie.

c) unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.


Osoby uprawnione do kontaktu:

1. Marcin Nowak, koordynator Biura IBI, tel. (56) 683 53 80 wew. 81, m.nowak@golub-dobrzyn.com.pl 
Załączniki:

Zał. nr 1 – formularz ofertowy na platformie
Zał. nr 2 – oświadczenie o spełnianiu warunków postępowania

Zał. nr 3 – projekt umowy

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Golubsko-Dobrzyński reprezentowany przez Zarząd Powiatu Golubsko-Dobrzyńskiego, ul. Plac 1000-lecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyń; 

· Powiat Golubsko-Dobrzyński posiada inspektora ochrony danych osobowych. Kontakt z inspektorem jest możliwy pod adresem e-mail: iod.powiat@golub-dobrzyn.com.pl lub pocztą tradycyjną: Inspektor Danych Osobowych Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu, ul. Plac 1000-lecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyń;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego IBI.272.8.2024,  prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, tj. z dnia 14 lipca 2023 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) dalej „ustawa Pzp”;  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: iod@uodo.gov.pl., gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
� Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmiana postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.


� Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.





