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Nr sprawy: AZP.274.35/2024
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia pn.

Dostawa materiatdw i sprzetu biurowego oraz papieru na potrzeby jednostek
organizacyjnych KUL, z podziatem na 2 czesci.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzone za posrednictwem Platformy
Zakupowe] dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/kul

Zatwierdzita:
z up. Rektora KUL

/-/ dr Beata Zieba
Kierownik Dziatu Zakupow i Zamdéwien Publicznych KUL

(podpis Kierownika Zamawiajgcego Ilub osoby
przez niego upowaznionej do  wykonania
zastrzezonych dla siebie czynnosci)
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Rozdziat I: Nazwa i adres Zamawiajgcego
Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il
Al. Ractawickie 14, 20- 950 Lublin
NIP: 712-016-10-05
REGON: 000514064
Adres strony internetowej: www.kul.pl, oraz https://platformazakupowa.pl/pn/kul
Jednostka prowadzaca postepowanie: Dziat Zakupow i Zamoéwien Publicznych
tel.: 81 445 41 59
e-mail: dzp@kul.pl

Rozdziat Il: Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
1. Postepowanie prowadzone jest na elektronicznej Platformie Zakupowe] dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/kul (dalej jako Platforma Zakupowa lub Platforma).
2. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamédwienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/kul

Rozdziat lll: Tryb udzielenia zamdwienia
Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie
art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp” oraz wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

Rozdziat IV: Informacja o mozliwosci prowadzenia negocjacji
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjac;ji.

Rozdziat V: Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw i sprzetu biurowego oraz papieru na potrzeby jedno-
stek organizacyjnych KUL, z podziatem na 2 czesci. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia stanowig
Zataczniki nr 1.1 - 1.2 do SWZ.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych:

Czes¢ 1: Dostawa materiatdow biurowych i sprzetu biurowego na potrzeby jednostek organizacyjnych
KUL, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia zawartym w zatgczniku nr 1.1 do SWZ,

Czesc¢ 2: Dostawa papieru biurowego na potrzeby jednostek organizacyjnych KUL, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia zawartym w zatgczniku nr 1.2 do SWZ.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zakupu 60 % wartosci przedmiotu zamdwienia, zakup pozostatych 40 %
uzalezniony bedzie od wtasnego zapotrzebowania, co nie moze stanowic¢ podstawy do roszczen ze strony
Wykonawcy z tytutu niezrealizowanej czesci umowy.

4. taczngilo$¢ poszczegdlnego rodzaju asortymentu, wchodzgcego w sktad przedmiotu zamdwienia okresla
Zatacznik nr 1.1 1.2 do SWZ.

5. Podana ilos¢ towaru jest iloscig szacunkowg. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamowienia mniej-
szej ilosci towaru lub rezygnacji z niektérych produktéw, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, z za-
strzezeniem ust. 3.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania przesunie¢ ilosciowych towaru miedzy pozycjami
asortymentowymi zawartymi w Zataczniku nr 1.1 i 1.2 do SWZ.
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7. Wykonawca zobowigzany jest realizowad dostawy transportem wtasnym, na swéj koszt i ryzyko, na pod-
stawie zgtoszen dokonanych przez Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il poprzez osobe uprawnio-
ng do kontaktu. Wykonawca zobowigzany bedzie réwniez do roztadunku i wniesienia dostarczonego to-
waru, w miejsce wyznaczone przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego.

8. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za dostawe towaru i zobowigzany jest nalezycie zabez-
pieczy¢ towar na czas przewozu.

9. Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg kodéw CPV:
czes$¢ 1: 30100000-0 Maszyny biurowe, sprzet i materiaty, z wyjatkiem komputeréw, drukarek i mebli;
30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe; 30197000-6 Drobny sprzet biurowy; 30195000-2 Tablice;
30193000-8 Organizatory i akcesoria; 30192000-1 Wyroby biurowe; 30191400-8 Niszczarki; 30141000-9
Maszyny liczace; 30234000-8 Nosniki do przechowywania; 30237250-6 Akcesoria do czyszczenia kompu-
teréw; 39560000-5 Rdézne wyroby witdkiennicze; 39290000-1 Wyposazenie rézne; 22000000-0 Druki i
produkty podobne; 22600000-6 Tusz.
czesc 2: 30197644-2 papier kserograficzny; 30197642-8 papier fotokopiujacy i kserograficzny; 30197640-
4 papier samokopiujacy lub inny papier powielajacy; 30197630-1 papier do drukowania 30199330-2; pa-
pier ciggty do drukarek komputerowych.

10. Zamawiajacy, w okolicznos$ciach o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp nie wymaga zatrudnienia na pod-
stawie stosunku pracy oséb wykonujgcych przedmiot niniejszego zamédwienia.

11. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ zamdwienie z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci
dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami oraz projektowania uniwersalnego, w szczegélnosci z uwzglednie-
niem obowigzkdw wynikajgcych z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci oso-
bom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz. U z 2024 r. poz. 731)

Rozdziat VI: Termin wykonania zamdwienia

1. Przedmiot zamdwienia w czesci 1 i czesci 2 realizowany bedzie przez okres 12 miesiecy od dnia podpisania
umowy lub do wyczerpania maksymalnej kwoty brutto wynagrodzenia, okreslonego w umowie w zaleznosci
od tego ktére ze zdarzen nastgpi jako pierwsze.

2. Zamoéwienie realizowane bedzie na podstawie zamowien czesciowych sktadanych przez Zamawiajgcego.
Maksymalny termin realizacji zamoéwienia cze$ciowego wynosi 7 dni roboczych od dnia ztozenia Wykonawcy
zamdwienia cze$ciowego.

Rozdziat VII: Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy zostaty okreslone we wzorze umowy. Wzér umowy stanowi Zatgcznik
nr 7 do SWZ. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez Wykonawce projektowanych postanowien
umowy.

Rozdziat VIII: Sposéb porozumiewania sie z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych korespondencji elektronicznej
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej (dalej jako ,Platforma” lub ,Platforma Zakupowa”) dostepnej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kul.

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami,
w tym wszelkie wnioski, zawiadomienia, informacje, oraz pozostate dokumenty i oswiadczenia,
w tym dokumenty i oswiadczenia sktadane na wezwanie Zamawiajgcego, przekazywane sg elektro-
nicznie za posrednictwem elektronicznej Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem:
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https://platformazakupowa.pl/pn/kulpoprzez Formularz , Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.

Za date wptywu wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie ich date wczytania do Plat-
formy.

Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumen-
téw lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkdw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452) oraz w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmio-
towych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zama-
wiajgcy od wykonawcy (Dz.U. 2020 poz. 2415).

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest: Magdalena Gdrnik,
e-mail: dzp@kul.pl.

Wykonawca przystepujagc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, bezptatnie reje-
strujgc sie lub logujac, w przypadku posiadania konta w Platformie Zakupowej, akceptuje warunki ko-
rzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/kul oraz uznaje go za wigzacy. Zamawiajgcy ponizej okresla in-

strukcje korzystania z Platformy Zakupowej w niniejszym postepowaniu:

w zaktadce ,Postepowania”, Wykonawca wybiera niniejsze postepowanie korzystajac
z polecenia ,,Przejdz” przechodzi odpowiednio do postepowania. Wykonawca moze przystgpi¢ do po-
stepowania bez posiadania konta oraz bez logowania, w takim przypadku podczas sktadania oferty
Wykonawca bedzie zobowigzany do podania danych umozliwiajgcych jednoznaczng identyfikacje
uzytkownika w postaci: nazwy lub imienia i nazwiska Wykonawcy, nr NIP lub PESEL oraz adresu e-
mail. Jednakze zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypetniania Formularza sktadania oferty Wyko-
nawca zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto. W przeciwnym
wypadku Wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomosci prywat-
nych od Zamawiajgcego w systemie lub wycofania oferty bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.
jezeli Wykonawca nie jest zalogowany pojawi sie komunikat z wybraniem opcji: kontynuuj jako nieza-
logowany, zaloguj sie lub zatéz konto. Jezeli Wykonawca posiada konto loguje sie, natomiast jezeli
Wykonawca nie posiada konta nalezy wybrac przycisk ,,Zatdz konto”. Nastepnie uzupetni¢ wymagane
informacje w formularzu rejestracyjnym.

po wypetnieniu formularza rejestracyjnego pojawi sie informacja: Przejdz na swoja skrzynke
e-mailowa. Wykonawca powinien otrzymac e-maila o tytule: PotwierdZ swoje konto na platformie
zakupowej Open Nexus. Wykonawca potwierdza swojg tozsamosé, klikajgc w przycisk Potwierdz kon-
to. Od razu po zweryfikowaniu adresu e-mail przez Wykonawce, konto jest aktywne i mozna
z niego korzystac.

sktadanie oferty i innych dokumentéw wymaganych w Ogtoszeniu o zamdwieniu oraz SWZ
w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektro-
nicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, odbywa sie za posrednictwem Plat-
formy Zakupowej. Oferte nalezy ztozy¢ do Zamawiajgcego za posrednictwem platformy platformaza-
kupowa.pl dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kulkonkretnie w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia za posrednictwem formularza do ztozenia oferty widocznego
na stronie postepowania. W przypadku zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa, dokumenty z ta-
jemnicg przedsiebiorstwa powinny zostaé ztozone na Platformie Zakupowej w formularzu sktadania
oferty w pkt. 2 przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.
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w przypadku oferty Wykonawca sktada dokumenty w formie zaszyfrowanej, dlatego tez dokumenty
ztozone przez Platforme nie sg widoczne do momentu odszyfrowania dokumentdéw przez Zamawiajg-
cego, ktére nastepuje po terminie sktadania ofert.
Wykonawca moze takze samodzielnie wycofac¢ ztozong oferte:
a) Wykonawca posiadajgcy konto:
W celu wycofania oferty nalezy zalogowaé sie i wybra¢ kafelek ,,Moje oferty”. Nastepnie nalezy
przejsé do historii ofertowania klikajgc w czarng strzatke przy wybranej ofercie.
Po przejsciu na strone postepowania, na dole formularza nalezy przejs¢ do szczegoétow oferty, klikajgc
ponownie w czarng strzatke.
W okienku Historia oferty w postepowaniu nalezy klikngé¢ w przycisk ,,Wycofaj oferte”. System wyge-
neruje automatyczne potwierdzenie wycofania oferty, ktére Wykonawca otrzyma na poczte elektro-
niczng przypisang do konta,
b) Wykonawca nieposiadajgcy konta:
Wykonawca nieposiadajgcy konta na Platformie zakupowej moze zmieni¢ swojg oferte poprzez zto-
zenie kolejnej oferty, podajgc ten sam adres e-mail. System automatycznie wycofa poprzednia oferte
(o czym Wykonawca zostanie poinformowany drogg e-mailowg), nastepnie Wykonawca otrzyma
powiadomienie na elektroniczng skrzynke pocztowg z prosbg o potwierdzenie adresu e-mail. Zwery-
fikowanie adresu e-mailowego przy ponownie ztozonej ofercie bedzie zakorczeniem procesu ztoze-
nia kolejnej oferty.
W przypadku wycofania oferty Wykonawca musi rejestrowac sie w systemie Platformy zakupowej
i dokonac¢ wycofania oferty zgodnie z instrukcjg opisang powyzej w lit. a).
Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢ zmiany ani wycofaé
ztozonych dokumentow.
Zamawiajgcy, zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452; dalej jako
,Rozporzadzenie”) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:
1) dokumenty w formacie ,pdf” nalezy podpisywac formatem PAdES;
2) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf”, wtedy nalezy uzy¢
formatu XAdES.
Zamawiajgcy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia, okresla niezbedne wymagania sprzetowo -
aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej tj.:
1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10
4, Linux, lub ich nowsze wersje,
3) zainstalowana przegladarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostepne;j
wers;ji,
4) wigczona obstuga JavaScript,
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,
6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowgq stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.
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Zamawiajgcy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzgdzenia, okresla dopuszczalne formaty przesytanych

danych tj. maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji
wielkos$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Zamawiajgcy, zgodnie z & 11 ust. 2 Rozporzadzenia, okresla informacje na temat kodowania

i czasu odbioru danych tj.:

1) plik zataczony przez Wykonawce na Platformie i zapisany, nie jest widoczny dla Zamawiajgcego
oraz witasciciela Platformy, gdyz istnieje w systemie, jako zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia
pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu sktada-
nia ofert,

2) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przypietg do dokumentu elektronicz-
nego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Wniosek nalezy przestac

za posrednictwem Platformy Zakupowej i formularza , Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie

date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku , Wyslij wiadomos¢ do

zamawiajgcego”, po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

Woyjasnianie tresci SWZ oraz jej ewentualna zmiana odbywac sie bedg zgodnie z art. 284 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, w tym zwrotu kosztow ponie-

sionych z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

Rozdziat IX: Termin zwigzania oferta

1.
2.
3.

Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni, tj. - do dnia 03.09.2024 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu uptywu terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie jedno-
krotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 3, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

Rozdziat X: Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpi-
sem osobistym.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie ze
sposobem reprezentacji Wykonawcy okreslonym w odpisie z wtasciwego rejestru lub ewidencji albo
innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami za posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej
pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/kul, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w rozdziale VIII.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg za posrednictwem Platformy Zakupowej, podpisa-
ne kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
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osoby uprawnione, na zasadach i w formie okreslonej w rozdziale XIV dokumenty wymienione w roz-
dziale XIV ust. 1.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych. Wykonawca moze wedle swego wy-
boru ztozy¢ oferte na jedng, obydwie czesci zamdwienia.

Wykonawca na dang cze$é¢ moze ztozyé wytacznie jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert, spo-
woduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych w danej czesci postepowania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy
Pzp, tzn. oferty przewidujgcej odmienny sposéb wykonania zamdwienia niz okreslony w niniejszej
SWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie wymaga ztfozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych lub dotgczenia katalo-
gow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy Pzp.

Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Tym samym
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, w takim przypadku ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezento-
wania w postepowaniu i do zawarcia umowy.

Wykonawcy, ktérzy ztozyli wspdlng oferte ponoszg, w razie wybrania ich oferty przez Zamawiajgcego,
solidarng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego za wykonanie umowy.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczci-
wej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich infor-
macji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222
ust. 5 ustawy Pzp. Wykonawca ponosi ryzyko braku wykazania, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa, bowiem w takim przypadku Zamawiajacy bedzie uprawniony do odtaj-
nienia zastrzezonych informacji.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), ktére Wykonawca za-
strzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone na Platformie Zakupowej
w formularzu sktadania oferty w pkt. 2 przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

Rozdziat XI: Sposdb oraz termin sktadania ofert

1.

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem  Platformy dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/kul w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.08.2024 r. do godz.
10.00.

Wykonawca skfada oferte w konkretnym postepowaniu w sprawie udzielenia zamdwienia publiczne-
go na stronie postepowania w miejscu oznaczonym jako ,Formularz” stuzacy do ztozenia ofert, po-
przez zataczenie dokumentéw (zatgcznikdw) okreslonych w niniejszej SWZ i podpisanych kwalifiko-
wanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poprzez wybranie
polecenia ,dotacz plik” i wybranie docelowego pliku, ktdry ma zosta¢ zamieszczony.
W pkt. 1 Formularza Wykonawca zatgcza pliki jawne, natomiast w pkt. 2 Formularza Wykonawca za-
tacza pliki stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa (o ile sktada dane objete tajemnicg przedsiebior-
stwa).
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Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikéw nale-

zy klikng¢ przycisk ,,PrzejdZz do podsumowania”.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,,Zt6z oferte”, aby zakoriczy¢ etap sktadania oferty.

System zaszyfruje oferte Wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla Zamawiajgcego do terminu

otwarcia ofert.

Ostatnim krokiem ztozenia oferty jest wyswietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci

e-mail z Platformy z informacjg na temat ztozonej oferty.

Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie i zapisany jest zaszyfrowany. Dlatego tez dokumenty

ztozone na Platformie nie sg widoczne do momentu odszyfrowania przez Zamawiajgcego, ktéry na-

stepuje po terminie sktadania ofert.

Z uwagi na to, ze dokumenty przestane poprzez Formularz do skfadania ofert sg zaszyfrowane nie

mozna ich edytowac. Przez zmiane oferty rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzednie;j,

jednak nalezy to zrobi¢ przed uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

Ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej oferty przed uptywem terminu zakoriczenia sktadania

ofert w postepowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio ztozonej.

Jesli Wykonawca sktadajgcy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty nastepuje

od razu po ztozeniu nowej oferty.

Jezeli oferta sktadana jest przez niezautoryzowanego Wykonawce (niezalogowanego lub nieposiada-

jacego konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone w nastepujacy sposéb:

1) przez klikniecie w link wystany w wiadomosci e-mail, ktéry musi by¢ zgodny z adresem e-mail po-
danym podczas pierwotnego sktadania oferty, potwierdzeniem wycofania oferty jest data po-
twierdzenia akcji przez klikniecie w przycisk , Wycofaj oferte”.

2) poprzez zalogowanie i klikniecie w przycisk ,,Potwierdz oferte”;

Wycofanie oferty mozliwe jest do zakoriczenia terminu skfadania ofert.

Wycofanie ztozonej oferty powoduje, ze Zamawiajgcy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania sie z nig

po uptywie terminu zakoriczenia sktadania ofert w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca ztozy oferte po terminie na sktadanie ofert poprzez klikniecie przycisku ,Odblokuj

formularz”, po ztozeniu oferty po terminie Wykonawca otrzyma automatyczny komunikat dotyczacy

tego, ze oferta zostata ztozona po terminie.

Wykonawca po uptywie terminu na skfadanie ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofaé

ztozonej oferty (zatacznikow).

Rozdziat XII: Informacje o terminie i trybie otwarcia ofert

1.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.08.2024 r. o godz. 10:15 poprzez odszyfrowanie wczytanych na
Platformie ofert.

Otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu systemu teleinformatycznego — platformazakupowa.pl.

W przypadku wystgpienia awarii systemu — platformazakupowa.pl, ktéra powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym w ust. 1, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu
awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego
zamowienia.
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Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego po-
stepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/kul/proceedings w sekcji ,Komunikaty”.

Rozdziat XIlI: Podstawy wykluczenia i warunki udziatu w postepowaniu

1.
1)

2)

O zamodwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4),

5), 7), 8), 9) i 10) ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stu-

z3cych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507);

spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy nie okresla szczegétowo tego
warunku udziatu w postepowaniu;

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisbw - Zamawiajacy nie okredla szczegétowo tego warunku udziatu
W postepowaniu;

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie okresla szczegdétowo tego warunku
udziatu w postepowaniu;

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy okresla minimalne warunki dotyczace po-
siadania doswiadczenia:

w zakresie czesci 1: Wykonawca spetni warunek jezeli potwierdzi, ze w okresie ostatnich trzech lat

przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym

okresie nalezycie wykonat co najmniej dwie umowy, ktérych przedmiotem byta dostawa artykutéw

biurowych o wartosci nie mniejszej niz 45 000,00 (stownie: czterdziesci pieé tysiecy ztotych 00/100)*

kazda, oraz przedstawi dowody potwierdzajace jej nalezyte wykonanie.

w zakresie czesci 2: Wykonawca spetni warunek jezeli potwierdzi, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym
okresie nalezycie wykonat co najmniej jedng umowe, ktérej przedmiotem byta dostawa papieru biu-
rowego o wartosci nie mniejszej niz 50 000,00 (stownie: pieédziesigt tysiecy ztotych 00/100)*, oraz
przedstawi dowody potwierdzajace jej nalezyte wykonanie.

* W przypadku podania kwot w walutach obcych Zamawiajgcy dokona ich przeliczenia wedtug sredniego

kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia opublikowania ogtoszenia o zamodwieniu w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych. Jezeli w dniu opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu, NBP nie opublikuje informacji

o Srednim kursie walut, Zamawiajacy dokona odpowiednich przeliczen wg Sredniego kursu z pierwszego,

kolejnego dnia, w ktérym NBP opublikuje ww. informacje.

2.

3.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie tgcznie muszg posiadaé doswiadczenie wskazane
w Rozdziale XIIl ust. 1 pkt 2) lit. d) SWZ.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w stosunku
do zadnego z Wykonawcow nie mogg zachodzié przestanki podstaw do wykluczenia z postepowania.
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Zgodnie z art. 117 ust. 3 i 4 ustawy Pzp Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
mogg polegac na zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktérzy wykonajg dostawy, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji Wykonawcy sg zobowigzani dotgczyé do oferty oswiad-
czenie, z ktérego wynika, ktére dostawy wykonajg poszczegdlni Wykonawcy sposréod Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcz-
nik nr 9 do SWZ. (jezeli dotyczy).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 2) powyzej polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji fi-
nansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru praw-
nego faczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié Zamawia-
jagcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw,
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji zamdwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wyko-
nawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowia-
zanie (lub inny dokument) potwierdzajgce udostepnianie zasobéw przez inne podmioty nalezy ztozy¢
wraz z ofertg. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ.(jezeli dotyczy).

Zamawiajgcy oceni, czy udostepnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub za-
wodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Zamawiajacy zbada réwniez czy wobec podmiotu
udostepniajgcego zasoby na podstawie art. 118 ustawy Pzp nie zachodzg przestanki wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4), 5), 7), 8), 9) i 10) ustawy Pzp oraz w art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2024 r.
poz. 507). Zamawiajgcy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych pod-
miotdéw na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych pod-
miotéw oswiadczen lub dokumentéow wymienionych w rozdziale XIV ust. 1 pkt. 1) oraz ust. 2 pkt.1)
lit. b) i ¢) SWZ.

W odniesieniu do warunkdéw dotyczgcych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach
innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg dostawy, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wyma-
gane.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1), 2) i 5) oraz art. 109 ust.
1 pkt. 4), 5), 7), 8), 9) i 10) ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci wykazac spetnienie przestanek okre-
$lonych w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agre-
sji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507):

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) Wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2024 r. poz. 850) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
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zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
0 zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 619), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decy-
zji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktédrym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie, o ktdrym mowa w ust. 10 nastepowac bedzie na okres trwania okolicznosci wskazanych
w ust. 10 pkt 1)-3). W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, Za-
mawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawecy.

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

Rozdziat XIV: Wykaz wymaganych dokumentéw

1.

DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA — Wykonawca sporzadza oferte na Formularzu oferto-
wym zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ oraz musi dotgczy¢:

1) formularz ,Opis przedmiotu zamdwienia wraz z wycena” stanowigcym integralng czes¢ oferty
Wykonawcy, wypetniony zgodnie z Zatgcznikiem nr 1.1 i/lub 1.2 do SWZ, w zaleznosci od czesci po-
stepowania na ktdérg/ktére Wykonawca sktada oferte. Niniejszy dokument nie podlega uzupetnieniu.
W przypadku gdy Wykonawca nie ztozy dokumentu lub dokument zostanie ztozony w sposéb nie-
prawidtowy lub bedzie niekompletny lub bedzie zawierat btedy, ktérych nie mozna poprawic na pod-
stawie ustawy Pzp, Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy na podstawie art. 226 ust 1 pkt 5) usta-
wy Pzp.

2) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale Xlll ust. 1 SWZ, uwzgledniajace przestanki wy-
kluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, sktadane na podstawie art.
125 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ. Oswiadczenie to sta-
nowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w poste-
powaniu, na dzien skfadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane podmiotowe $rodki dowo-
dowe, wskazane w rozdziale XIV ust. 2 SWZ;

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 1 sktadajg odrebnie:

- Wykonawca/kazdy sposréd Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.
W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu,

- podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca celem potwierdzenia spetnienia wa-
runkow udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wyklu-
czenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot
udostepnia swoje zasoby Wykonawcy,

3) Dowody dot. ,samooczyszczenia” — w przypadku podlegania wykluczeniu na podstawie art. 108
ust. 1 pkt. 1), 2) i 5) oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4), 5), 7), 8), 9) i 10) ustawy Pzp Wykonawca moze przed-
stawi¢ dowody, o ktérych mowa w rozdziale Xlll ust. 10; (jezeli dotyczy)

4) Petnomocnictwo: (jezeli dotyczy)
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a) gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw potwierdzajgcych umocowa-
nie do reprezentowania, Wykonawca, ktéry sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien
dotaczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia
oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy. Obowigzek ten stosuje sie odpowiednio do osoby
dziatajacej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy
Pzp.

b) w przypadku Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia Wykonawcy zobo-
wigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wyni-
kato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia tych Wykonawcow
nalezy zatgczy¢ do oferty.

c) petnomocnictwo sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5) Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia - Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegac na zdolnosciach tych z Wykonawcoéw,
ktdrzy wykonajg dostawy, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji Wyko-
nawcy sg zobowigzani dofaczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika ktére dostawy wykonajg
poszczegodlni Wykonawcy. Wzér stanowi zatgcznik nr 9 do SWZ; (jezeli dotyczy)

6) Zobowigzanie podmiotu trzeciego - Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny
podmiotowy srodek dowodowy, o ktérych mowa rozdziale Xlll ust. 6, potwierdzajacy, ze stosunek f3-
czacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych za-
sobéw oraz okreslajgcy w szczegdlnosci: zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw podmiotu udo-
stepniajgcego zasoby; sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zaso-
béw podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia; czy i w jakim zakresie
podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do wa-
runkow udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiad-
czenia, zrealizuje dostawy, ktdrych wskazane zdolnosci dotyczg, zgodnie ze wzorem stanowigcym za-
tacznik nr 8 do SWZ; (jezeli dotyczy)

7) Zastrzeizenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane
w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone infor-
macje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U.2022 poz.1233).Wykonawca w celu utrzymania
w poufnosci zastrzezonych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pli-
ku. (jezeli dotyczy)

DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE (WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH)
Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni, aktualnych na dziei ztozenia, nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodo-
wych niezbednych do przeprowadzenia postepowania potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia
oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu:
oswiadczenia, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5) ustawy Pzp, o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsu-
mentéow (Dz. U. z 2024 r. poz. 594), z innym Wykonawca, ktdry ztozyt odrebng oferte, albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informa-
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cjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do
tej samej grupy kapitatowej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWzZ;

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego Ilub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztoze-
niem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji — w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 wust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp
(wskazany termin 3 miesiecy okreslony zostat w § 2 ust. 1 pkt. 6) Rozporzgdzenia Ministra Rozwo-
ju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz.U.
2020 poz.2415);

oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
rozdziale XIV ust. 1 pkt. 1), w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 3)-6) ustawy Pzp oraz art. 109 ust. 1 pkt.5),
7), 8), 9) i 10) ustawy Pzp, oraz podstaw wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507), zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 5 do SWZz;

wykazu dostaw wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadze-
nia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich, wartosci, przedmiotu, dat wy-
konania i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane, zgodnie ze wzorem stanowig-
cym zatgcznik nr 6 do SWZ oraz dotgczenia dowoddw okreslajgcych czy te dostawy zostaty wyko-
nane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa wyzej, sa:

L 2

referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wyko-
nywane.

os$wiadczenie Wykonawcy jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ dokumentdw, o ktérych mowa w tirecie pierwszym.

Wykonawca powyisze dokumenty na wezwanie Zamawiajgcego winien ztozy¢ za posrednictwem
Platformy poprzez przycisk ,, Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidenc;i
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktérych mowa w pkt. 1 lit. b) powyzej sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszo-
na ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewi-
dzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2) powyzej, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesig-
ce przed ich ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumen-
tu, o ktérym mowa w rozdziale XIV ust. 2 pkt 1) lit. b), zastepuje sie je odpowiednio
w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wska-
zaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktdrej doku-
ment miat dotyczy¢, ztozone pod przysiegg, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyé, nie ma
przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym,
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notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na sie-
dzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, ktérej dokument miat
dotyczyc. Przepis pkt. 3) powyzej stosuje sie.
Do podmiotéw udostepniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp majacych
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przepisy pkt. 3)-5) po-
wyzej stosuje sie odpowiednio.
Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktérych mowa w pkt 1) lit. d)powyzej, liczy sie wstecz od
dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji dostaw, wykonywanych wspdlnie
z innymi Wykonawcami, wykaz o ktérym mowa w pkt 1) lit. d) powyzej, dotyczy dostaw, w ktdrych
wykonaniu Wykonawca ten bezpos$rednio uczestniczyt, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciggtych, w ktérych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.
W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu za-
taczy dokumenty zawierajace kwoty wyrazone w walutach innych niz ztoty polski, Zamawiajgcy prze-
liczy je na ztoty polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany $redni kurs walut NBP obowigzujacy
w dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu.
Dokumenty wymienione w ust. 1 i 2 sporzadza sie w postaci elektronicznej, opatruje sie kwalifikowa-
nym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazuje przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w rozdziale VIILI.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 3 sporzadza sie w postaci elektro-
nicznej lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu sSrodkéw komu-
nikacji elektronicznej, o ktérych mowa w rozdziale VIII.
Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadcze-
nia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty,
lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wyko-
nawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wyko-
nawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przeka-
zuje sie ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty,
lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaz-
nione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego do-
kumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w ust. 7, dokonuje w przypadku:
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do repre-
zentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowie-
nia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowo-
dowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego
z nich dotyczg;
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2) przedmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubie-
gajacy sie o udzielenie zamdwienia;

3) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie
o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

9. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym

mowa w ust. 7 powyzej, moze dokonaé réwniez notariusz.

10.Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tre-
$ci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez ko-
niecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

11.Podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe sSrodki dowodowe niewystawione
przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje
sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

12.W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie o ktérym mowa w art. 117 ust.
4 ustawy Pzp oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe
niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako doku-
ment w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowa-
nie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

13.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktéorym mowa w ust. 12 powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych Srodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajagcy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp
lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

3) petnomocnictwa - mocodawca.

14.Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym
mowa w ust. 12 powyzej, moze dokonaé rowniez notariusz.

15.Sposéb sporzadzania oraz sposdb przekazywania dokumentéw opisane zostaty szczegdtowo
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U.
22020 r. poz. 2452). Str
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1. Podstawe do obliczenia ofertowe]j ceny stanowi Opis przedmiotu zamowienia, stanowigcy zatgcznik
1.1i/lub 1.2 do SWZ oraz projektowane postanowienia umowy, w sprawie zamowienia publicznego,
ktdre zostang wprowadzone do tre$ci umowy okreslone w zatgczniku nr 7 do SWZ.

2. Wykonawca okresla cene realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie w ,,Formularzu Ofertowym” spo-
rzgdzonym wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ tacznej ceny ofertowej brutto za reali-
zacje przedmiotu zamoéwienia. Wyliczone w tabelach zatgcznika nr 1.1 (czes$¢ 1) oraz 1.2 (czes¢ 2) do
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SWZ wartosci netto, brutto oraz podatku Vat nalezy przenies¢ do Formularza Ofertowego — zataczni-
ka nr 2 do SWZ.
taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia- Zatgcznikiem nr 1.1 i/lub 1.2 do SWZ w zaleiz-
nosci od czesci oraz wzorem umowy okreslonym w niniejszej SWZ. Wykonawca zobowigzany jest do
zdobycia wszelkich informacji, ktére moga byé konieczne do wykonania prawidtowej wyceny przed-
miotu zaméwienia, gdyz wyklucza sie mozliwos¢ roszczern Wykonawcy zwigzanych z btedem skalku-
lowania ceny lub pominieciem w wycenie elementdw niezbednych do wykonania zaméwienia.
Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (z doktadnoscia do
1 grosza z zaokraggleniem w gére).
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).
Zamawiajacy nie dopuszcza podania w ofercie ceny lub kosztu w walucie obcej.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci modyfikowania przez Wykonawcéw formularza stuzgcego do
okreslenia tgcznej ceny ofertowej brutto za realizacje zamowienia i dopisywania w nim dodatkowych
opcji czy pozycji.
Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet wy-
konania zamoéwienia. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia Zamawiajgcemu faktu-
ry/rachunku po nalezytym zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia i obustronnym podpisaniu protoko-
tu odbioru dostawy bez uwag.
Zamawiajgcy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi:
oczywiste omyftki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych popra-
wek,
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z dokumentami zamdwienia niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wyboér prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug (t.j. Dz.U. 2024 poz. 361 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozli-
czy¢. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowigzek:
poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;
wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwo-
ty podatku;
wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata za-
stosowanie.

11. Jakiekolwiek zamiany polegajgce na dodaniu nowej pozycji lub pominieciu wyceny jakiejkolwiek z pozycji

w formularzu, stuzacym do okreslenia tgcznej ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia

oraz w Zatgczniku nr 1.1 lub 1.2 do SWZ - opis przedmiotu zamdwienia, nie bedg uznane za mozliwe do

poprawienia w trybie art. 223 ust. 2 ustawy Pzp i skutkowaé bedg odrzuceniem oferty na podstawie art. 226

ust. 1 pkt 10) ustawy Pzp.

Informacje w powyzszym zakresie Wykonawca sktada w formularzu ofertowym —zatgczniku nr 2 do SWZ.
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12. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. 2024 poz. 361 ze zm.). Wykonawca poda
w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towardow i ustug (VAT) wtasciwg dla przedmiotu zamdwienia,
obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem
nieprawidtowej stawki podatku od towardw i ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny
i spowoduje odrzucenie oferty (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10) ustawy Pzp), jezeli nie ziszczg sie
ustawowe przestanki poprawienia omytki (art. 223 ust. 2 ustawy Pzp).

13. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Rozdziat XVI: Opis kryteridw i sposobu oceny ofert
Zamawiajgcy przy ocenie ofert postuzy sie nastepujgcymi kryteriami:

W czesci 1 postepowania

1. Zamawiajgcy bedzie oceniat tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

2. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty na podstawie nastepujacych kryteriéw:

a) cena (C) — 60%

b) skrécenie terminu realizacji zaméwienia czgstkowego (S) — 20%

c) okres gwarancji na niszczarki do dokumentéw (poz. 155 i 156 zat. 1.1 do SWZ) (G) — 20%

3. Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow okreslonych w postaci liczby
zaokraglonej do dwdch miejsc po przecinku. Oferty bedg oceniane w skali od 0 do 100 punktéw.

4. Kryterium oceny ofert bedzie obliczane nastepujgco:

a) cena — 60%

C = Cmin/Coo x 60 pkt

gdzie:

C — ocena punktowa za oceniane kryterium ceny;

Cmin — najnizsza sposréd ocenianych cena ofertowa brutto;

Coo — cena ofertowa brutto oferty ocenianej;

60 % - waga procentowa ocenianego kryterium (60% = 60 pkt);

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego zafacznika
pn. ,,Formularz Ofertowy” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktdow, jakg Zamawiajgcy moze przyzna¢ w tym kryterium to 60.

b) skrécenie terminu realizacji zaméwienia czgstkowego — 20%
W kryterium ,,skrécenie terminu realizacji zamodwienia czastkowego” Zamawiajacy przyzna punkty za

zaoferowany dzien roboczy wg nastepujgcego schematu:

0 pkt — za zaoferowanie 7 dni roboczych

10 pkt — za zaoferowanie 5 dni roboczych

20 pkt — za zaoferowanie 3 dni roboczych

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego zatacznika
pn. ,,Formularz Ofertowy” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktow, jakg Zamawiajgcy moze przyznaé¢ w tym kryterium to 20.

Maksymalny termin realizacji zamodwienia czgstkowego wynosi 7 dni roboczych.

Oferty z dtuzszym, niz przyjety przez Zamawiajgcego, terminem realizacji zamdwienia czgstkowego, zostang
odrzucone jako niezgodne z warunkami zaméwienia.

W ofertach, w ktérych Wykonawcy nie zaznaczg skréconego terminu realizacji zamdwienia czgstkowego,
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Zamawiajgcy przyjmie maksymalny dopuszczalny termin realizacji zamdwienia czgstkowego czyli 7 dni
roboczych.

c) okres gwarancji na niszczarki do dokumentoéw (poz. 155 i 156 zat. 1.1 do SWZ) - 20%

W kryterium ,,Okres gwarancji na niszczarki do dokumentdéw (poz. 155 i 156 zat. 1.1 do SWZ”, Zamawiajacy
przyzna punkty za oferowany okres gwarancji na dostarczony sprzet, liczony od dnia podpisania protokotu
odbioru bez zastrzezen wg nastepujacego schematu:

0 pkt — za zaoferowanie okresu gwarancji wynoszgcego 12 miesiecy;

10 pkt - za zaoferowanie okresu gwarancji wynoszgcego 24 miesiecy;

20 pkt - za zaoferowanie okresu gwarancji wynoszgcego 36 miesiecy.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego zatgcznika
pn. ,,Formularz Ofertowy” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktdéw, jakg Zamawiajgcy moze przyznaé w tym kryterium to 20.

Minimalny, okreslony przez Zamawiajacego, okres gwarancji na dostarczany sprzet wynosi 12 miesiecy.
Oferty z krétszym, niz przyjety przez Zamawiajacego, minimalnym okresem gwarancji, zostang odrzucone,
jako niezgodne z warunkami zamowienia.

W ofertach, w ktérych Wykonawcy nie zaznaczg okresu gwarancji na dostarczany sprzet, Zamawiajacy
przyjmie minimalny dopuszczalny termin czyli 12 miesiecy.

Ocena koncowa oferty zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:
O = C+5+G
O — to suma punktdw uzyskana za wszystkie kryteria wymienione wyzej

C — ocena punktowa za oceniane kryterium cena

S — ocena punktowa za oceniane kryterium skrécenie terminu realizacji zamowienia czgstkowego

G — ocena punktowa za oceniane kryterium okres gwarancji na niszczarki do dokumentéw (poz. 155 i 156 zat.
1.1 do SWZ).

W czesci 2 postepowania

1. Zamawiajacy bedzie oceniat tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty na podstawie nastepujacych kryteriow:

a) cena (C) — 60%

b) skrécenie terminu realizacji zamodwienia czgstkowego (S) — 40%

3. Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw okreslonych w postaci liczby
zaokraglonej do dwdch miejsc po przecinku. Oferty bedg oceniane w skali od 0 do 100 punktéw.

Str
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C = Cmin/Coo x 60 pkt
gdzie:

C — ocena punktowa za oceniane kryterium ceny;

Cmin — najnizsza sposréd ocenianych cena ofertowa brutto;

Coo — cena ofertowa brutto oferty ocenianej;

60 % - waga procentowa ocenianego kryterium (60% = 60 pkt);

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego zatgcznika
pn. ,,Formularz Ofertowy” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.
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Maksymalna liczba punktdow, jakg Zamawiajgcy moze przyznaé w tym kryterium to 60.

b) skrocenie terminu realizacji zamdwienia czastkowego — 40%

W kryterium ,,skrécenie terminu realizacji zamodwienia czastkowego” Zamawiajacy przyzna punkty za
zaoferowany dzien roboczy wg nastepujgcego schematu:

0 pkt — za zaoferowanie 7 dni roboczych

20 pkt — za zaoferowanie 5 dni roboczych

40 pkt — za zaoferowanie 3 dni roboczych.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego zatacznika
pn. ,,Formularz Ofertowy” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktdw, jakg Zamawiajgcy moze przyznaé w tym kryterium to 40.

Maksymalny termin realizacji zamdwienia czgstkowego wynosi 7 dni roboczych.

Oferty z dtuzszym, niz przyjete przez Zamawiajgcego, terminem realizacji zamdwienia czastkowego, zostang
odrzucone jako niezgodne z warunkami zaméwienia.

W ofertach, w ktdrych Wykonawcy nie zaznaczg skréconego terminu realizacji zamoéwienia czgstkowego,
Zamawiajgcy przyjmie maksymalny dopuszczalny termin realizacji zamdwienia czastkowego czyli 7 dni
roboczych.

Ocena koncowa oferty zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:
O0=C+S
O — to suma punktéw uzyskana za wszystkie kryteria wymienione wyzej

C — ocena punktowa za oceniane kryterium cena
S — ocena punktowa za oceniane kryterium skrécenie terminu realizacji zamdwienia czgstkowego

Ocena w poszczegdlnych kryteriach zostanie dokonana z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglania liczb.
Za najkorzystniejszg, w poszczegdlnych czesciach postepowania zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg
punktow sposrod nieodrzuconych ofert.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

1) zostata oceniona najwyzej w danej czesci postepowania - jako najkorzystniejsza w oparciu o podane

kryteria oceny,
2) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp,
3) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SWZ.

Rozdziat XVII: Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze najkorzystniejszej
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
1. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktdremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu
i terminie zawarcia umowy.
2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci
umowy ha wezwanie Zamawiajacego.
3. W celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Wykonawca, ktérego oferte wybrano
jako najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy:
1) sktada petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,
2) jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow, w ktérej m.in. zostanie okreslony petnomocnik upraw-
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niony do kontaktéw =z Zamawiajagcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych
z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin
realizacji zamédwienia.

Rozdziat XVIII: Zawarcie umowy
1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
w formie pisemnej badz elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
2. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zawarcia umowy na warunkach okreslonych w zataczniku nr 7
do niniejszej SWZ oraz ztozonej ofercie.

Rozdziat XIX: Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdziat XX: Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XXI: Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcom

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdw ustawy Pzp, przystugujg srod-
ki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

Rozdziat XXII: Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamodwien uzupetniajacych, o ktérych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 8) ustawy Pzp ).

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
o ktorej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdw elektronicznych.

5. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2) ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez Wyko-
nawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

7. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan,
o ktorych mowa w art. 60 i art. 121 ustawy Pzp.

8. Zamawiajacy nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej lub sprawdzenie przez Wykonawce doku-
mentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp.

Rozdziat XXIII: Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych Wykonawcéw

1. Zamawiajgcy informuje, iz dane osobowe Wykonawcy rozumie jako dane osobowe osdb fizycznych, od
ktorych dane te bezposrednio pozyskat, w szczegdlnosci:

1) Wykonawcy bedacego osobg fizyczng;

2) Wykonawcy bedacego osobg fizyczng prowadzacg jednoosobowgq dziatalnos$¢ gospodarczg;

3) petnomocnika Wykonawcy bedacego osobg fizyczng;

4) cztonka/cztonkéw organu zarzadzajgcego Wykonawcy, bedgcego osobga fizyczng;

5) osoby/oséb skierowanych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
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2. Zamawiajgcy zgodnie z art. 13 wust. 1 i wust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ze zm.) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej ,RODO”, informuje ze:

1) administratorem jest Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta IlI, Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin, nr tel.
81 445 41 01, e-mail: kancelaria@kul.pl;

2) inspektorem ochrony danych w Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta Il jest Pani Aleksandra
Pyka, nr tel.: 81 445 32 30, e-mail: iod@kul.pl;

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) obowigzek podania danych osobowych, bezposrednio dotyczgcych Wykonawcy jest wymogiem ustawo-
wym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoé-
wienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

3. Wykonaweca na podstawie art. 15 RODO posiada prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych.

4. Wykonawca na podstawie art. 16 RODO posiada prawo do sprostowania danych osobowych jego dotycza-
cych. Zamawiajgcy informuje jednoczesnie, iz skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ani zmiang postanowiern umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu i jego zatgcznikéw.

5. Wykonawca na podstawie art. 18 RODO posiada prawo do zgdania od administratora ograniczenia prze-
twarzania danych osobowych jego dotyczacych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust 2 RODO.

6. Wykonawca posiada prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO.

7. Wykonawcy nie przystuguje prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

8. Wykonawcy na podstawie art. 21 RODO nie przystuguje prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

9. Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0sdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. Obowigzek ten dotyczy w szczegél-
nosci:

1) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamodwienia;

2) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng;

3) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng prowadzacg jednoosobowa dziatalnos$é go-
spodarczg;

4) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng;

5) cztonka/cztonkdw organu zarzgdzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczna.
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Rozdziat XXIV: Integralng czes¢ SWZ stanowig nastepujgce zatgczniki:

1.

Opis przedmiotu zamdwienia wraz z wyceng - dla czesci 1 — 2 - Zatgcznik nr 1.1 — 1.2 do SWZ;

2. Wzér formularza ofertowego — Zatgcznik nr 2 do SWz;
3.
4. Wzér oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie oko-

Wzdr o$wiadczenia, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustaw Pzp — Zatgcznik nr 3 do SWZ;

licznosci okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt. 5) ustawy Pzp- Zatgcznik nr 4 do SWZ;

Wzdr oswiadczenia o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustaw Pzp — Zatacznik nr 5 do SWZ;

Wzér wykazu dostaw - Zatacznik nr 6 do SWZ;

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang wprowa-
dzone do tresci tej umowy - Zatgcznik nr 7 do SWZ;

Wzér zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — Zatgcznik nr 8 do SWZ;

Wz6r oswiadczenia Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie w zakresie art. 117 ust.
4 ustawy Pzp - Zatgcznik nr9 do SWZ.
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