Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu, ul. Ks. tukasika 3, 26-612 Radom
Zaprasza do ztozenia oferty w trybie art. 275 pkt 1
(trybie podstawowym bez negocjacji)
o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej progdw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm. ) — dalej ustawy PZP na dostawy

pn: Dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Powiatowego
Urzedu Pracy w Radomiu

Nr postepowania: ZP.TP.26.08.2022



. Postanowienia ogdlne.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu, ul. Ks. tukasika 3, 26-612 Radom
NIP 948-21-33-743; Regon: 671-983-721 tel. (048) 384-20-74/75 fax. (048) 363-48-73
Adres poczty elektronicznej:
1) e-mail: kancelaria@pupradom.pl (dla korespondencji naptywajacej do Zamawiajgcego)

2) http://bip.pupradom.pl w zaktadce zamowienia publiczne - platformie zakupowe] https://

platformazakupowa.pl/pn/pup_radom ( adres strony internetowej, na ktérej umieszczone sg dokumenty
dotyczace niniejszego postepowania )

2. Tryb udzielenia zamowienia.

1) Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z
pozn. zm.) zwana dalej ,,ustawg Pzp” wraz z aktami wykonawczymi do tejze ustawy;

2) Postepowanie dotyczy zamdwienia o wartosci ponizej progu unijnego (ponizej 214 000 euro) i jest prowadzone w
trybie podstawowym bez negocjacji w rozumieniu art. 275 pkt 1 ustawy Pzp (wariant I) oraz z uwzglednieniem
przepisdw Dziatu Il ustawy Pzp, na podstawie przepisu art. 266 ustawy Pzp.

3. Oznaczenie postepowania.

1) Nazwa zamodwienia nadana przez Zamawiajgcego: ,Dostawa materiatdw eksploatacyjnych do drukarek
i urzadzen wielofunkcyjnych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu”;

2) Numer referencyjny sprawy nadany przez Zamawiajgcego: ZP.TP.26.08.2022. Wykonawcy winni w kontaktach z
Zamawiajgcym powotywac sie na ww. oznaczenie postepowania.

1. Przedmiot zamdéwienia. Termin oraz pozostate warunki realizacji zamoéwienia.

1. Przedmiot zamowienia.

1) Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek
i urzadzen wielofunkcyjnych okreslonych w zatgczniku nr 2 do SWZ, zwanych dalej: ,,materiatami”.

2) Zakres zamdwienia obejmuje rowniez dostarczenie materiatéw do siedziby Zamawiajgcego wraz z roztadunkiem,
whniesieniem do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego;

3) Rodzaj zamodwienia: dostawa;

4) Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia zgodnie z nomenklaturg okreslong we Wspdlnym Stowniku
Zamowien (CPV):
30125110 -5 toner do drukarek laserowych/fakséw
30192113-6 wktady drukujace,

5) Opis przedmiotu zamoéwienia:

a) szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ;

b) Zamawiajgcy wymaga, aby oferowane materiaty spetniaty wymienione nizej wymagania:

— powinny by¢ wykonane w catosci z fabrycznie nowych podzespotéw (nie bedgcych regenerowanymi,
prefabrykowanymi lub z recyklingu);

— nie mogg miec $ladéw poprzedniego uzywania, uszkodzenia;

— powinny posiada¢ wymagane prawem atesty i badania,

— powinny posiada¢ oryginalne opakowania z zabezpieczeniami stosowanymi przez danego producenta (np.
hologramy),
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c)

d)

f)

1)
2)

muszg zawiera¢ oryginalne znaki firmowe producenta, nienaruszone cechy opakowania oryginalnego,
pierwotnego, muszg by¢ pakowane pojedynczo, dostarczone do Zamawiajgcego w oryginalnych opakowaniach
producenta, muszg posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo i nazwe producenta, opis zawartosci i numer
katalogowy, w przypadku dostawy produktéw réwnowaznych wymagane jest podanie na opakowaniu oznaczenia
oryginalnego materiatu eksploatacyjnego, ktérego dotyczy zamiennik (produkt réwnowazny),

muszg by¢ w petni kompatybilne z urzadzeniami Zamawiajgcego, tj. producentéw: HP, Brother, OKI, Canon,
Samsung, Epson, Kyocera,

powinny by¢ wyprodukowane zgodnie z normami okreslonymi w szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia (lub
rownowaznymi lub zastepujgcymi je normami).

w przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamdéwienia wskazane zostatyby znaki towarowe, patenty, pochodzenie,
zrodto lub szczegdlny proces, charakteryzujgce okredlone produkty lub ustugi, oznacza to, ze Zamawiajgcy nie moze
opisac¢ przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb i jest to uzasadnione specyfikg
przedmiotu zamowienia. W takich sytuacjach ewentualne postuzenie sie powyzszymi wskazaniami, nalezy
odczytywaé z wyrazami ,lub réwnowazny”. Zamawiajgcy wskazuje w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria
stosowane w celu oceny rGwnowaznosci;

w sytuacjach, kiedy Zamawiajacy opisuje przedmiot zamodwienia poprzez odniesienie sie do norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2
i ust. 3 ustawy Pzp, dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym. Wykonawca, ktéry powotuje sie na
rozwigzania réwnowazne, jest zobowigzany wykazac, ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania
okreslone przez zamawiajgcego. W takim przypadku wykonawca zataczy do oferty wykaz zaproponowanych
rozwigzan rownowaznych wraz z ich opisem lub wskazaniem wtasciwych norm;

w przypadku, kiedy Zamawiajgcy w opisie przedmiotu zamowienia okresla dopuszczalny margines tolerancji lub
minimalny zakres wymaganych parametréw technicznych — parametry oferowanych materiatéw winny miescic sie
we wskazanych przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 2 do SWZ przedziatach i zakresach tolerancji pod rygorem
odrzucenia oferty;

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert na materiaty rownowazne tzn. nie wyprodukowane przez producenta
urzadzen, z ktérymi beda uzywane tylko i wytgcznie pod warunkiem przejecia gwarancji urzadzenia drukujgcego
przez producenta ,Zamiennika”. W przypadku gdy toner/tusz spowoduje badz przyczyni sie do uszkodzenia lub
awarii urzadzenia drukujgcego/kopiujgcego dostawca ponosi wszelkie koszty usuniecia tej awarii. Za réwnowazne
Zamawiajacy uzna tonery/tusze/bebny/fusery/Pasy transferu, ktérych parametry techniczne i funkcjonalne oraz
standardy jakosciowe beda takie same lub lepsze w stosunku do przedmiotu opisanego przez Zamawiajacego.

. Opis czesci zamdwienia. Oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych,
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Informacja o zamdwieniach na dodatkowe dostawy w rozumieniu art. 214 ust. 1 pkt 8 w zw. z art. 304 ustawy
Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien na dodatkowe dostawy w rozumieniu przepisu art. 214 ust. 1 pkt
8 w zw. z art. 304 ustawy Pzp.

. Termin realizacji zaméwienia: do 14 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

Warunki realizacji zamoéwienia, termin gwarancji, warunki ptatnosci.

Adres dostawy: Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu, ul. Ksiedza tukasika 3, 26-612 Radom

Wymagany minimalny termin gwarancji na oferowane materiaty wynosi 12 miesiecy. Wykonawca moze wydtuzy¢
oferowany termin gwarancji w stosunku do minimalnego terminu wskazanego powyzej. Oferta przewidujgca
wydtuzenie terminu gwarancji otrzyma punkty w ramach oceny ofert z zastosowaniem kryterium wyboru oferty
najkorzystniejszej.



3) Szczegdtowe warunki realizacji zaméwienia oraz warunki ptatnosci zawiera wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 4
do SWZ.

6. Dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia.

1) Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych wymagan zwigzanych z realizacjg zaméwienia, w zakresie zatrudnienia
0s6b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp;

2) Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie 0 zamowienie wytacznie dla wykonawcéw, o ktdrych mowa w
art. 94 ustawy Pzp (klauzula zastrzezona);

3) Z uwagi na rodzaj zamowienia, Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan zwigzanych z realizacja zamodwienia w
zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych
wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, zgodnie
z art. 95 ustawy Pzp.

7. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan.

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku osobistego wykonania zadan dotyczacych prac zwigzanych
zrozmieszczeniem i instalacjg przez poszczegdlnych wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia w rozumieniu art. 60 ustawy Pzp, ani zwigzanych z udziatem podmiotéw udostepniajacych zasoby w
rozumieniu art. 121 ustawy Pzp.

8. Podwykonawcy.

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcom.

2) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamodwienia;

3) Wykonawca powinien wskazaé w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz podac (o ile s3 mu znane) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

1l. Przedmiotowe srodki dowodowe.

1. Wykaz wymaganych przedmiotowych srodkéw dowodowych.

W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych dostaw z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie
przedmiotu zamdwienia lub opisie kryteriéw oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamdwienia
okreslonymi przez Zamawiajacego, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce przedmiotowe
srodki dowodowe:

1) Rodzaj Srodka dowodowego

W przypadku zaoferowania materiatow réwnowazinych bedzie nalezato ztozy¢, w odniesieniu do kazdego
materiatu réwnowaznego BADANIA WYDAJNOSCIOWE — zadwiadczenie wydane przez podmiot niezalezny od
producenta oferowanego materiatu réwnowaznego, (bez wzgledu na miejsce przeprowadzenia badan), spetniajace
wszystkie wymogi norm: ISO/IEC 19752:2004, I1SO/IEC 19798:2007, lub réwnowaznych, potwierdzajgce, ze
wydajnos$¢ oferowanego materiatu rownowaznego jest taka sama lub wyzsza w stosunku do oryginalnego,

produkowanego przez producenta sprzetu do ktérego jest przeznaczony.



Wiasciwymi normami, wedtug ktorych okreslona zostanie wydajnos¢ s stosowane przez producentdw sprzetu normy:
- ISO/IEC 19752 (lub réwnowazna) — norma pomiaréw wydajnosci toneréw do monochromatycznych drukarek
laserowych oraz do komponentéw drukujgcych w dowolnym urzadzeniu wielofunkcyjnym, ktdre posiada cyfrowg
Sciezke wydruku (np. wielofunkcyjne urzadzenia posiadajgce komponenty drukarkowe);

— ISO/IEC 19798:2007 (lub rownowazna) — norma wydajnosci kartridzy tonerowych dla kolorowych drukarek
laserowych oraz do komponentéw drukujgcych w dowolnym urzadzeniu wielofunkcyjnym (np. wielofunkcyjne
urzadzenia posiadajgce komponenty drukarkowe);

Z tresci zaswiadczenia winna wynikaé co najmniej wydajno$¢ oferowanego materiatu oraz fakt przeprowadzenia testu

W oparciu o wskazane normy, dane podmiotu niezaleznego wykonujgcego badania.

W przypadku gdzie nie s3 podane normy wydajnosciowe ISO przez zamawiajgcego przy produkcie w tabeli formularza
cenowego Zatgcznik nr 1A do SWZ oraz opisu przedmiotu zaméwienia Zatgcznik nr 2 do SWZ, Wykonawca w przypadku
zaoferowania materiatu rdwnowaznego dla tych pozycji zobowigzany bedzie zatgczy¢ oswiadczenie producenta
produktu réwnowaznego, ze zaoferowany produkt réwnowazny spetnia kryteria réwnowaznosci oferowanego przez
Wykonawce.

Uwagal

W przypadku watpliwosci dotyczgcych spetniania przez oferowany produkt wymagan okreslonych w SWZ (np. w
przypadku oferowania produktu réwnowaznego), Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania, Wykonawcy,
do dostarczenia produktu bedacego przedmiotem zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego, w celu wykonania
stosownych testéw. Wykonawca bedzie zobowigzany, na pisemne zadanie Zamawiajgcego, do bezptatnego
przekazania w ciggu 3 dni po 2 sztuki (zestawy) materiatéw eksploatacyjnych wskazanych przez Zamawiajacego
, W stosunku do ktérych Zamawiajacy podjat watpliwosci w zakresie oceny przedmiotu oferty.

Zamawiajacy przeprowadzi stosowne testy wedtug nizej przedstawionych warunkéw :

a) testowanie zaoferowanych materiatdw eksploatacyjnych bedzie odbywato sie w siedzibie PUP w Radomiu przy
ul. K. A. tukasika 3 na urzadzeniach zamawiajgcego przez pracownikdw Zamawiajgcego przy udziale Wykonawcy. Z
testéw zostanie sporzadzony protokét.

b) przedmiotem testow bedzie materiat eksploatacyjny, identyczny z zaoferowanym w postepowaniu, a materiat
eksploatacyjny bedzie w dalszym postepowaniu traktowany jako wzorcowy;

c) materiat eksploatacyjny przekazany do testéw musi by¢ sprawny. Niesprawnosci podczas testow dyskwalifikujg
materiat eksploatacyjny. W tej sytuacji przedmiot zamowienia zostanie uznany za niespetniajgcy warunkéow SWZ;
d) test bedzie przeprowadzony na papierze kserograficznym dostarczonym przez wykonawce i zabrany po wykonanym
tescie( jezeli Zamawiajacy zdecyduje o tym) w celu jego utylizacji,

e) brak przedstawiciela Wykonawcy podczas testow jak rOwniez niedostarczenie materiatow eksploatacyjnych do
testow w wyznaczonym terminie bedzie réwnowazne z uznaniem przedmiotu zamdwienia jako niezgodnos¢
oferowanych dostaw z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi przez Zamawiajacego.

f) Koszt:

- materiatéw eksploatacyjnych wskazanych przez Zamawiajacego do testu,

- papieru kserograficznego uzytego do testu jego odbidr i zwigzana z tym utylizacja,

- koszty transportu,

- uczestnictwo przedstawiciela przy tescie,

po stronie Wykonawcy.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do testowania, przewozenia, powierzania materiatow eksploatacyjnych
tylko w odniesieniu do materiatéw réwnowaznych osobom trzecim celem dokonania stosownych testéw, jesli
uzna to za niezbedne do prawidtowej oceny przedmiotu oferty;



Uwaga!
W przypadku zaoferowania przez Wykonawce innych niz wskazanych w SWZ oryginalnych materiatéw
wyprodukowanych przez producenta danego urzgdzenia, ale o innym symbolu, nie jest wymagane zataczenie do

oferty wynikow testow z badan wydajnosciowych.

2. W przypadku zaoferowania materiatéw réwnowaznych bedzie nalezato ztozy¢,
w odniesieniu do kazdego materiatu rownowaznego liste urzagdzer kompatybilnych wraz z podaniem typu i modelu
urzgdzenia. Dokument niewymagany, jezeli lista urzadzen znajduje sie w badaniu wydajnosciowym.

3. Wymagana forma oraz moment zfozenia

Forma elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub osobistym albo w postaci cyfrowego odwzorowania dokumentu papierowego,
poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym
lub notariusza podpisem kwalifikowanym. Dokument sktadany wraz z oferta.

4. Informacja dotyczaca usuniecia brakéw formalnych w przedmiotowych srodkach dowodowych.

Zgodnie z przepisem art. 107 ust. 2 ustawy Pzp, jezeli wykonawca nie ztozy wraz z ofertg przedmiotowych $rodkéw
dowodowych lub ztoZzone przedmiotowe srodki dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajacy wezwie wykonawce
do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

IV. Kwalifikacja podmiotowa — warunki udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z przepisem art. 112 ust. 1 oraz w zw. z art. 57 pkt 2 ustawy Pzp, Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu
W niniejszym postepowaniu.

V. Kwalifikacja podmiotowa — podstawy wykluczenia, wymagane dokumenty.

1. Obligatoryjne podstawy wykluczenia.

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie wytgcznie wykonawca, ktdry nie podlega wykluczeniu z postepowania
ze wzgledu na okolicznos$ci wymienione w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. Obligatoryjne przestanki wykluczenia zostaty
wymienione w zafgczniku nr 3 do SWZ — wzorze formularza oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania. Oceny istnienia lub braku istnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania
Zamawiajgcy dokona w oparciu o ztozone wraz z ofertg oswiadczenie - zatgcznik nr 3 do SWZ.

2. Fakultatywne podstawy wykluczenia.

Zamawiajacy nie okresla fakultatywnych podstaw wykluczenia o ktédrych mowa w art. 109 ustawy PZP.

VI.

Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenie, o ktérym mowa w
Rozdziale V ust 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty odrebne oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktére dostawy wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

VII. Zestawienie dokumentéw wymaganych na etapie skfadania ofert:

1. Formularz ofertowy — wzér formularza Zatacznik nr 1 do SWZ — forma dokumentu oryginat;
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Formularz cenowy sktadajacy sie na oferte - wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 1A do SWZ - forma dokumentu
oryginat;

. W przypadku zaoferowania materiatdw réwnowaznych nalezy ztozy¢, w odniesieniu do kazdego materiatu

rownowaznego liste urzadzen kompatybilnych wraz z podaniem typu i modelu urzadzenia. Dokument
niewymagany, jezeli lista urzadzen znajduje sie w badaniu wydajnosciowym.

. W przypadku zaoferowania materiatdw réwnowaznych nalezy ztozy¢, w odniesieniu do kazdego materiatu

réwnowaznego BADANIA WYDAJNOSCIOWE oraz oéwiadczenia okre$lone w Rdz 1l ust.1 pkt 1.

. Tymaczasowy Srodek dowodowy tj Oswiadczenie wstepne, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w celu

potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania, zgodnie z trescig zatacznika nr 3 do SWZ,
Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania wykonawcy. Wymog
powyzszy ma zastosowanie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty odrebne o$wiadczenie, z ktérego

wynika, ktére dostawy wykonajg poszczegdlni wykonawecy.
Powyzsze dokumenty, nalezy ztozy¢ wraz z ofertg w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.

VIIl. Wymagania dotyczgce wadium.

IX.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zamawiajgcy nie bedzie zagdat wniesienia wadium

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej do komunikacji Zamawiajacego z wykonawcami.

Zasady komunikacji.

Komunikacja w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym skfadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami, odbywa sie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej;

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej
o nazwie platformazakupowa.pl (zwanej dalej takze: »platform3a”) pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/pup radom

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania, preferowanym kanatem komunikacji miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcami, w tym sktadania wszelkich oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji w
formie elektronicznej jest formularz o nazwie: ,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajgcego” na
https://platformazakupowa.pl/pn/pup radom

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji do Zamawiajgcego, przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/pup radom przy uzyciu przycisku:

,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajgcego”. Nastepstwem skorzystania z powyzszej funkcji jest pojawienie sie
komunikatu informujacego, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego;

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert;

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérych mowa w pkt 5, przedtuza termin sktadania ofert o
czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

1)

a)
b)

c)
d)
e)
)
8)

2)

a)

b)

3)

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktdrym mowa w pkt 6, Zamawiajgcy
nie ma obowigzku udzielania wyjasniet SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert;

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. W
przypadku gdy zmiany tresci SWZ bedg istotne dla sporzadzenia oferty lub beda wymagaty od wykonawcow
dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie sie ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty;

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem platformy.
Informacje dotyczgce wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, zmiany tresci SWZ, zmiany terminu skfadania i otwarcia
ofert, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty” oraz na stronie internetowej
prowadzonego postepowania. Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do

konkretnego wykonawcy;

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek weryfikacji komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na
platformie przestanych przez Zamawiajacego, z uwagi na fakt, iz mozliwa jest awaria systemu lub mozliwe jest
przekierowanie powiadomienia do folderu SPAM;

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

Jolanta Popiel — w sprawie procedury postepowania; adres mailowy: jpopiel@pupradom.pl

Radostaw Wlazto — w sprawie opisu przedmiotu zamodwienia; adres mailowy: rwlazlo @pupradom.pl .

W korespondencji z Zamawiajgcym nalezy postugiwac sie sygnaturg postepowania;
komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w szczegélnosci nie dotyczg
ogtoszenia o zamoéwieniu lub dokumentéw zamdwienia oraz ofert, o ile jej tres$é jest udokumentowana.

Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytfania i odbierania korespondencji
elektroniczne;j.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie; dalej:
“Rozporzadzenie w sprawie $Srodkdow komunikacji”), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego
nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,
wiaczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,

platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTFS,

oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin  w zaktadce ,Regulamin" oraz

uznaje go za wigzacy,
zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej pod adresem:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg korzystania z

platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu

sktadania ofert (np. poprzez ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta

zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
8
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postepowaniu, z uwagi na brak dotrzymania wymogu braku mozliwosci zapoznania sie z ofertg przed terminem jej
zfozenia, o ktérym mowa w art. 221 ustawy Pzp.

4) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczace w szczegdlnosci logowania, sktadania
whnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

3. Rekomendacje.

1) Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréow z
dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. 2247);

2) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegélnym wskazaniem na .pdf;

3) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow:

a) .zip

b) .72

4) Do formatéw uznanych za powszechne a nie wystepujgcych w rozporzadzeniu naleza: .rar .gif .omp .numbers
.pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang potraktowane za ztozone nieskutecznie;

5) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi max
10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu
osobistego, ktéry wynosi max 5MB;

6) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu, Zamawiajgcy zaleca,
w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PadES;

7) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien
pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym;

8) Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego samego rodzaju.
Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w
weryfikacji plikow;

9) Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwo$¢ prawidiowego
wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty;

10) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na platformie za posrednictwem formularza “Wyslij
wiadomosé do Zamawiajgcego”;

11) Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig i z zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do daty
zakonczenia przyjmowania ofert;

12) Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1,;

13) W przypadku kompresowania dokumentéw np. w plik ZIP zaleca sie wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow;

14) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu;

15) Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co rownowazne bedzie z koniecznoscia
odrzucenia oferty w postepowaniu;

16) Zamawiajacy nie przewiduje form komunikowania sie z wykonawcami w inny sposdb niz przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacjach okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69
ustawy Pzp.
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X.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

b)

c)

Opis sposobu przygotowania ofert.

Przygotowanie oferty i innych dokumentéw sktadanych w postepowaniu.
Forma i aspekty techniczne.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu;

Oferta, formularz cenowy, oraz wszystkie dokumenty sktadane przez wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasada
reprezentacji wynikajacg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych, umowy, uchwaty lub prawidtowo
sporzgdzonego petnomocnictwa;

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spétki cywilne) — winni oni
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg oswiadczenie w ofercie, z ktérego wynika,
ktéra czes¢ zamdwienia wykonajg poszczegdlni wykonawcy (zgodnie z trescig formularza oferty — zatgcznik 1);
Oferte, formularz cenowy oswiadczenie wstepne, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe Srodki
dowodowe (jezeli s3 wymagane), w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (jezeli jest
wymagane), oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp
(jezeli jest wymagane), przedmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzgdza sie w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, z uwzglednieniem postanowien rozdziatu
V SWZ i rodzaju przekazywanych danych;

Oferte oraz wszelkie dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej wskazanych zgodnie z art. 67 ustawy Pzp przez Zamawiajgcego, w wiec za posrednictwem
platformazakupowa.pl, pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pup radom

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym, w jezyku polskim, zgodnie z przepisami prawa oraz
dokumentami zaméwienia;

Przedmiotowe i podmiotowe $rodki dowodowe (jezeli s3 wymagane) oraz inne dokumenty lub oswiadczenia
wymagane w postepowaniu, sktada sie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej z podpisem zaufanym
lub osobistym. W przypadku gdy podmiotowe sSrodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgce zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe
odwzorowanie, nalezy rozumieé¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu
do oryginatu;

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt 8,
dokonuje w przypadku:

podmiotowych srodkéw dowodowych (jezeli s3 wymagane) oraz dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub
dokumentdw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamédwienia;

innych dokumentdéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia,
w zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotyczg;
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d)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

1)

2)
3)

4)

w kazdym wypadku poswiadczenia zgodnosci moze dokona¢ notariusz;

W procesie sktadania oferty, w tym m.in. przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany

podpis elektroniczny, podpis zaufany lub osobisty wykonawca moze ztozyé bezposrednio na dokumencie, ktéry

nastepnie przesyta na platforme (opcja rekomendowana przez Zamawiajgcego) oraz dodatkowo dla catego

pakietu dokumentéw, w kroku 2 Formularza sktadania oferty lub wniosku (po kliknieciu w przycisk ,,PrzejdZ do
podsumowania”);

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji,
opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcdw do podpisywania wszelkich plikdw muszg spetniaé
wymogi Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014;

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajgcy wymaga dotaczenia odpowiedniej
ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES;

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB;
Oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z trescig formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 1 oraz zgodnie z
formularzem cenowym zatacznik nr 1A do niniejszej specyfikacji (Zamawiajgcy dopuszcza odtworzenie tekstu
formularza) z podaniem cen jednostkowych netto, wartosci netto, stawki i doliczonej wartosci podatku VAT, ceny
brutto za przedmiot zamdwienia, a takze warunkdw realizacji zaméwienia i okresu gwarancji;

Cena powinny by¢ podane liczbowo i stownie. W przypadku rozbieznosci pomiedzy zapisem liczbowym a stownym,
Zamawiajgcy przyjmie zapis podany stownie;

Wykonawca winien w formularzu cenowym (zatgcznik nr 1A do SWZ) poda¢ cene za szt. i wartos$¢ netto a nastepnie
zsumowac wszystkie wiersze podajac tgczng cene netto, a nastepnie przeniesc¢ jg do formularza ofertowego . Tylko
w przypadku zaoferowania przez Wykonawce materiatéw rownowaznych, nalezy poda¢ nazwe producenta,
nazwe, symbol i kod materiatu eksploatacyjnego.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia (jezeli sg
wymagane), sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

Wizja lokalna.

Zamawiajacy nie przewiduje, ani nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub po sprawdzeniu
dokumentdéw niezbednych do realizacji zaméwienia, o ktdrych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp;

Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena podana w ofercie zatgczniku nr 1 do SWZ winna zawiera¢ wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego
i petnego wykonania zamoéwienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w dokumentach zamoéwienia, w
szczegoblnosci: koszt materiatéw wraz z dostarczeniem zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, koszt roztadunku
i wniesienia w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego, zgodnie z wymaganiami SWZ i by¢ zgodna z formularzem
cenowym okreslonym w zataczniku nr 1A. Cena powinna réwniez uwzglednia¢ podatki, opfaty i inne naleznosci
ptatne przez wykonawce (w tym koszt ewentualnego cta) oraz wszelkie elementy ryzyka zwigzane z realizacjg
zamoéwienia;

Szczegdtowy sposdb przedstawienia ceny zawiera Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SWZz);

Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone
w ztotych polskich;

Wszystkie wartosci okreslone w formularzu oferty i formularzu cenowym winny byé podane do 2. miejsca po
przecinku zgodnie z zasadami matematycznego zaokraglania, tj. ,,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w
gore, a ponizej ,,5” — zaokraglenie w dot;



5)

6)

7)

1)

2)

3)

Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie trwania umowy, z
zastrzezeniem zmian przewidzianych we wzorze umowy (zatacznik nr 4 do SWZ);

Do podanej ceny Wykonawca doliczy podatek VAT (nie dotyczy wykonawcy zagranicznego); ocenie bedzie
podlegata cena oferty wraz z podatkiem VAT;

Cena oferty brutto powinna by¢ podana liczbowo i stownie;

Tajemnica przedsiebiorstwa.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp
(informacje o nazwach albo imionach inazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, a takze informacje o cenach lub kosztach zawartych
w ofertach);

Zgodnie z dyspozycjg przepisu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktére jako catosé lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci;
W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Na platformie, w
formularzu skfadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa.

Xl. Sposdb oraz termin sktadania ofert.

1. Termin zfozenia oferty.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10.06.2022 r, do
godziny 08.00. Oferty ztozone po terminie bedg podlegac odrzuceniu na podstawie przepisu art. 226 ust. 1 pkt
1 ustawy Pzp.

2. Sposob ztozenia oferty.

1) Oferte oraz wszelkie wymagane w SWZ dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 68 ustawy Pzp, zapewniajgcych zachowanie integralnosci,
autentycznosci, nienaruszalnosci danych i ich poufnosci w ramach wymiany i przechowywania informacji, w tym
zapewniajgcych mozliwos¢ zapoznania sie z ich trescig wyfacznie po uptywie terminu na ich sktadanie, w wiec
za posrednictwem platformazakupowa.pl;

2) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢c na platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/pup radom do uptywu terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 1;

3) Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych zatgcznikéw, nalezy klikngc
przycisk ,,Przejdz do podsumowania”;

4) Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,

wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecane jest stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno;
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5)

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania
oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i
ztozona;

6) Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje

Xll. Termin i tryb otwarcia ofert.

1. Termin otwarcia ofert.

1) Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po
dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert. Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert w dniu 10.06.2022 r,
0 g0dz.08:05;

2) W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego Zamawiajgcy dokonuje otwarcia ofert,
kiedy awaria powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie
ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy poinformuje o wystgpieniu takiej sytuacji w
stosownym komunikacie opublikowanym na stronie internetowej prowadzonego postepowania;

3) Zamawiajacy bedzie informowat o wszelkich zmianach terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania;

2. Tryb otwarcia ofert.

1) Zamawiajacy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

2) Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
- https://platformazakupowa.pl/pn/pup radom w sekcji ,,Komunikaty”, informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

3) Zgodnie z przepisami ustawy Pzp, Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert
z udziatem wykonawcow lub jej transmitowania za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo
on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.

XIll. Termin zwigzania oferta.
1. Okreslenie terminu zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong przez siebie ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez okres 30 dni

2.
1)

2)

tj do dnia 09.07.2022

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg, o ktérym
mowa w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie jednokrotnie do wykonawcéw
o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni;
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w pkt 1, wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
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3) Jezelitermin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wezwie wykonawce,
ktérego oferta otrzymata najwyisza ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie,
pisemnej zgody na wybor jego oferty.

XIV.  Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag kryteridw i sposobu oceny ofert.

1. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobem ich oceny.

1) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny, a
wiec zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéw w kryteriach:
Kryterium 1 - Cena brutto (C) — waga 60 %
Kryterium 2 - Okres gwarancji (G)- waga 40%

2) Opis stosowanych kryteriow oraz sposéb oceny ofert:

a) zasady przyznawania punktow w kryterium ,,cena brutto”:

- Cena - oznacza cene tgczng brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia zgodnie z dokumentami
zamoéwienia. Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujgcy sposob:

C of. min
C pkt = --------m-—-- x 100 x 60 %
C of. bad
gdzie:
- Cpkt — ilos$¢ punktow uzyskanych przez danego Wykonawce.

- Cof. min. — najnizsza cena przedstawiona w ofertach ztozonych w postepowaniu .
- Cof. bad. — cena oferty badane;j.
Zamawiajgcy w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 60 pkt;

b) Zasady przyznawania punktéw w kryterium ,,okres gwarancji”’(G):

Zgodnie z warunkami SWZ minimalny okres gwarancji na oferowane materiaty wynosi: 12 miesiecy. Punkty za
kryterium ,,okres gwarancji” zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

- ocena dla tego kryterium bedzie obliczana na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia w
formularzu oferty (pkt. 2 ppkt. 2 formularza ofertowego);

- w przypadku wskazania przez Wykonawce okresu gwarancji w wymiarze innym niz wielokrotnos¢ 12 miesiecy
(tj. 12/24/36itp.), Zamawiajagcy w celu oceny zaokragli wskazane okresy odpowiednio w dét do
12/24/36miesiecy;

- Zamawiajgcy w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 40 pkt.

Jezeli Wykonawca zaoferuje okres gwarancji:

minimalny (tj. 12 miesiecy) - otrzyma 0 pkt.
e 24 miesigce - otrzyma 20 pkt.
e 36 miesiecy - otrzyma 40 pkt

brak oswiadczenia lub krétszy okres gwarancji (tj. < 12 miesiecy) — oferta zostanie odrzucona, jako niezgodna

z warunkami zamoéwienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

3) Ocena koncowa wyliczona zostanie po zsumowaniu punktéw uzyskanych za ocene kryterium: cena brutto + okres
gwarancji;

4) Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi
zasadami zaokraglania. Maksymalna tgczna suma punktow we wskazanych wyzej kryteriach — 100;

5) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu, ktéra nie podlega

odrzuceniu oraz ktéra uzyska najwiekszg liczbe zsumowanych punktdw w ramach ustalonych ww. kryteriéw

oceny ofert;
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6) Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam

bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy wybiera sposréd tych ofert oferte, ktéra
otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze;

7) Jezeli oferty otrzymaty takg sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera oferte z najnizsza

ceng lub najnizszym kosztem;

8) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt 7, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow,

1)

a)

b)
2)

XV.

1.

ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene lub koszt.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje réwnoczesnie wykonawcéw, ktdrzy
ztozyli oferty o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli
jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

Zamawiajgcy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Informacje o formalnosciach, jakich nalezy dopetni¢ po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

Formalnosci niezbedne przed zawarciem umowy.

1) Z wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy zawrze umowe na warunkach

podanych we wzorze umowy stanowigcym jeden z dokumentéw zamdwienia (zatacznik nr 4 do SWZ) oraz w ofercie
przedstawionej przez wykonawce. Powyzszy zatgcznik zawiera rdwniez warunki zmiany zawartej umowy;

2) Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza w terminie zgodnym z art. 308 ust. 2 ustawy Pzp;

3) Zamawiajacy wezwie wykonawce do zawarcia umowy. Niepodpisanie umowy przez wykonawce w wyznaczonym

terminie bedzie uznane przez Zamawiajgcego za uchylanie sie od zawarcia umowy.

4) W przypadku udzielenia zamdwienia wykonawcom wspdlnie ubiegajgcym sie o zamdwienie, Zamawiajacy przed

5)

1)

2)
a)
b)

zawarciem umowy moze zazadaé ztozenia kopii umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcdw;

Zgodnie z art. 432 ustawy Pzp, umowa wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej, chyba ze

przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zawarcia umowy w formie
elektronicznej w $lad za dyspozycja przepisu art. 78 § 2 k.c.;

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % ceny catkowitej

podanej w ofercie.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

pienigdzu;
poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e)

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.

o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
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3)
a)

Za zgodg zamawiajgcego zabezpieczenie moze byé wnoszone réwniez:
w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej;

b) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke

b)

c)

4)

5)

XVI.

1)

2)

1)

b)

2)

3)

4)

a)

b)

c)

samorzadu terytorialnego;

przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wpftaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym rachunku
bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

Zasady zwrotu okresla art. 453 PZP.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

. Srodki ochrony prawne;j.

Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktére majg lub miaty interes w uzyskaniu zamdwienia oraz poniosty lub
moga poniesc szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w Dziale IX ww. ustawy (art. 505 — 590).

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia oraz
dokumentédw zamodwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych do
wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa UZP oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcéw.

. Odwotanie.

Odwotanie przystuguje na:

niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
w tym na projektowane postanowienie umowy;

zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej zamawiajgcy byt obowigzany na
podstawie ustawy Pzp;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym;

Odwotujacy przekazuje kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposdb, aby mdégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu;

Odwotanie wnosi sie w terminie:

5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli
informacje przekazano przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej,

5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub dokumentéw zamdwienia na stronie
internetowej, jezeli chodzi o odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub wobec tresci dokumentdéw zamowienia,

5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku odwofania w innych okolicznos$ciach niz
wymienione w lit. a i b;
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3.
1)

2)

XVII.

1.

Skarga.

Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu;
Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie —sgdu zamowien publicznych, za posrednictwem Prezesa KIO,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519
ust. 1 ustawy Pzp.

Informacje dodatkowe.

Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi Zamawiajgcy zawrze umowe ramowa.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2.

Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej z wykorzystaniem aukcji elektroniczne;j.

3.

Katalogi elektroniczne.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogdw elektronicznych lub dotgczenia katalogéw

4,

1)
2)

elektronicznych do oferty.

Informacja dotyczace rozliczen w walutach obcych i zwrotu kosztéw postepowania.

Rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajagcym a wykonawcg dokonywane beda w polskich ztotych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

5. Ochrona danych osobowych.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane
dotyczg, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego;

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej
,RODQ”, informuje, ze:

. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy

w Radomiu. Kontakt: listownie: 26-612 Radom, ul. Ksiedza Andrzeja tukasika 3, przez elektronicznag skrzynke
podawcza dostepna na stronie www.radom.praca.gov.pl, telefonicznie: 48 384-20-80,48 386-70-44
Inspektor ochrony danych. Mozecie sie Panstwo kontaktowac¢ w sprawach dotyczacych danych osobowych z

wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email iod@comp-net.pl.

. Cele i podstawy przetwarzania. Przetwarzanie danych osobowych jest dokonywane w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego Dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek i
urzadzen wielofunkcyjnych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu w trybie podstawowym zgodnie z ustawg
Prawo zamoéwien publicznych. Dane osobowe Wykonawcy mogg by¢ przetwarzane w ramach Szkolenia oséb
bezrobotnych zarejestrowanych w PUP w Radomiu.

. Odbiorcy danych osobowych. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3, Paristwa

dane moga zosta¢ udostepnione innym uczestnikom tych postepowan i procedur oraz podmiotom i organom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, a takze inne podmiotom z ktdrymi administrator posiada umowy
o powierzeniu danych.

. Okres przechowywania danych. Paristwa dane bedg przechowywane przez czas realizacji zadan Administratora, a

nastepnie - zgodnie z obowigzujgcg u Administratora Instrukcjg kancelaryjng oraz przepisami o archiwizacji
dokumentdw.

Prawa osdb, ktorych dane dotycza. Zgodnie z przepisami prawa przystuguje Panstwu:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
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prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu  wywigzania
sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych;
prawo do whniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa).
Informacja o wymogu zbierania danych. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkiem
wynikajgcym z przepiséw prawa.
Pozyskiwanie danych z innych irédet. W przypadku zbierania danych w inny sposdéb niz od osoby, ktérej dane
dotyczg, dane te sg pozyskiwane z publicznych rejestrow lub ewidencji albo od innych organdw wtadzy publicznej
lub podmiotéw wykonujacych zadania publiczne lub dziatajgcych na zlecenie organdw wtadzy publicznej albo od
innych uczestnikdw postepowania.

Szczegotowe informacje na temat zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora w tym opis
przystugujgcych Panstwu praw z tego tytutu jest rowniez dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu pod
adresem www.bip.pupradom.pl oraz w serwisie informacyjnym www.radom.praca.gov.pl

Zatgczniki do SWZ stanowia:

1.

vk W

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 1A - Formularz cenowy

Zatgcznik nr 2 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4 - Wzér umowy

Radom, dnia 01.06.2022

Zatwierdzam

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu
(-) Sebastian Murawski

18


http://www.bip.pupradom.pl/
http://www.radom.praca.gov.pl/




