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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwanga dalej ,,SWZ”

ZAMAWIAJACY
GMINA MIEJSKA KOSCIAN

Zaproszenie do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego na konserwacje, naprawe, renowacje i archiwizacje ksiag
meldunkowych oraz kopert dowodowych znajdujacych sie na stanie archiwum

zakladowego Urzedu Miejskiego KosSciana zgodnie ze sztuka konserwatorska.

Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Nazwa: Gmina Miejska Koscian

Adres: Al. Kosciuszki 22, 64 - 000 Koscian
NIP: 698-180-57-39
e-mail: bzp@koscian.pl
adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
platformazakupowa.pl/pn/koscian
tel. 655114345
adres strony Zamawiajacego: www.koscian.pl

zwany dalej ,Zamawiajacym”

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia
tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia: platformazakupowa.pl/pn/koscian

[I.  Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim
stanowi art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwienr publicznych z dnia 11
wrze$nia 2019 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zwang dalej ,,ustawa”
oraz niniejszej SWZ.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig prowadzenia negocjaciji.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw
unijnych o jakich mowa w art. 3 ustawy.

4. Zamawiajacy nie przewiduje aukgcji elektroniczne;.

5. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy
ramowe;j.

6. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o wudzielenie
zamOwienia wylacznie przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94
ustawy.

7. Wymagania zwigzane z realizacja zaméwienia w zakresie zatrudnienia
przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb
wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie
realizacji zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynnoséci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreSlony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 2023 r. poz. 1465) obejmuja wszelkie
czynnosci os6b wykonujacych prace opisane w przedmiocie zaméwienia tj.
biezgce czynnosci zwigzane z ustugg konserwacji, renowacji i archiwizacji
ksigg meldunkowych oraz kopert dowodowych

8. Szczegdlowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostaly okreSlone
w projekcie umowy, stanowigcym zalacznik nr 1 do SWZ.

9. Zamawiajagcy nie okreSla dodatkowych ~wymagann zwigzanych
z zatrudnianiem 0s6b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.
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10. Zamawiajagcy nie dookresla wymogu lub mozliwosci zlozenia oferty
w postaci katalogéw elektronicznych lub dolaczenia katalogéw
elektronicznych do oferty w sytuacji okreslonej w art. 93.

11. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Opis przedmiotu zamoéwienia

. Przedmiotem zamoéwienia jest konserwacja, naprawa, renowacja i archiwizacja

ksigg meldunkowych oraz kopert dowodowych znajdujacych sie na stanie
archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego Kosciana zgodnie ze sztuka
konserwatorska.

. Ustuga winna by¢ wykonana zgodnie z przepisami i wymogami okreslonymi

w zalaczniku nr 4 do Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. ( Dz. U. z 2019 r. poz. 246).

3. Zakres zamoéwienia obejmuje w szczeg6lnosci:

1) Konserwacje, naprawe, renowacje i archiwizacje 255 szt. ksiag
meldunkowych Urzedu Stanu Cywilnego. Konserwacja polega¢ bedzie
na:

e naprawie rozwarstwien oraz podklejeniu naroznikéw, naprawieniu
grzbietow i bokéw ksiazek. Oktadki, wyklejki, grzbiety i narozniki
ksiazek nie moga by¢ zrywane i pozostaja oryginalne. Napisy i
etykiety na okladkach pozostaja oryginalne. W przypadku braku
oktadki nalezy wykonac¢ nowa w kolorze i stylu zgodnym z ksigzka,

e usunieciu elementéw metalowych, podklejeniu porwanych kartek,
zdjeciu starej tadmy klejacej z kartek i wyklejek. Podklejeniu na nowo
certyfikowanymi materialami bezkwasowymi, recznym zszyciu
naturalnymi niémi, podklejeniu kart ksigg naturalnym klejem bez
rozszywania ksiazek,

e usunieciu z ksigg Sladow grzybow i kurzu specjalnymi $rodkami
grzybobdjczymi,

e ponumerowaniu zapisanych stron w ksiegach,

e ksiegi meldunkowe po wykonaniu wyzej wymienionych prac nalezy
umiesci¢ w kartonach bezkwasowych,

e renowacja ma by¢ dokonana zgodnie ze sztuka konserwacji ksigzek i
dokumentoéw,

e wykonawca jest zobowigzany do wuzywania odpowiednich
materialow konserwatorskich, w tym w szczegdlnosci papieru
bezkwasowego i kleju bezkwasowego,



e wykonawca we wlasnym zakresie odbierze ksiegi meldunkowe i
przewiezie do swojej siedziby, a po zakoniczeniu prac (wykonaniu
przedmiotu zamoéwienia) dostarczy je wlasnym transportem i na
wlasny koszt do siedziby Urzedu Miejskiego Kosciana,

¢ wykonanie spisu zdawczo - odbiorczego dokumentacji.

2) Konserwacje, naprawe, renowacje i archiwizacje 2760 szt. kopert
dowodowych. Konserwacja polegac bedzie na:

e usunieciu elementéw metalowych, podklejeniu i scaleniu zdjeg,
podklejeniu porwanych kartek, zdjeciu starej taSmy klejacej z kartek,
podklejeniu na nowo certyfikowanymi materialami bezkwasowymi,
recznym zszyciu naturalnymi niémi, podklejeniu kart kopert
naturalnym klejem,

e usunieciu z dokumentéw $ladéw grzybéw i kurzu specjalnymi
Srodkami grzybobojczymi,

e ponumerowaniu zapisanych stron w kopertach,

e koperty dowodowe po wykonaniu wyzej wymienionych prac nalezy
umiesci¢ w kartonach bezkwasowych,

e wykonawca jest zobowiazany do wuzywania odpowiednich
materialow konserwatorskich, w tym w szczegdlnosci papieru
bezkwasowego i kleju bezkwasowego,

e wykonawca we wlasnym zakresie odbierze koperty dowodowe i
dostarczy je do swojej siedziby, a po zakonczeniu prac (wykonaniu
przedmiotu zamowienia) dostarczy je wlasnym transportem i na
wlasny koszt do siedziby Urzedu Miejskiego KosSciana,

e wykonanie spisu zdawczo - odbiorczego dokumentacji.

Zdjecia pogladowe ksiag meldunkowych oraz kopert dowodowych-
zalacznik nr 7 do swz.

4. Po wykonaniu przedmiotu zaméwienia Wykonawca musi dostarczy¢ wraz z
dokumentami protokét wykonanych prac wraz z certyfikatami uzytych
materialow.

5. Wykonawca na pisemng prosbe Zamawiajacego dostarczy do siedziby Urzedu
Miejskiego Kosciana na swoj koszt ksiegi meldunkowe i koperty dowodowe na
okres 1-7 dni na ewentualng konieczno$¢ wydania z nich odpisu lub kserokopii.
Zwrot ksiegi meldunkowej lub koperty dowodowej odbedzie sie na koszt
Wykonawcy.

6. Ze wzgledu na specyfike prac przedmiot zaméwienia zostanie zrealizowany
w siedzibie Wykonawcy.
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7. Niezbedne do realizacji ustugi materiaty zapewnia Wykonawca.
8. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania ustugi i oswiadcza, ze dysponuje

zapleczem technicznym niezbednym do jej Swiadczenia oraz pracownikami
posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje, a ustuga wykonana bedzie z
zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej dla tego rodzaju dziatalnosci.

. Okres gwarancji na konserwacje, naprawe, renowacje i archiwizacje ksiag

meldunkowych oraz kopert dowodowych wynosi minimum 24 miesigce. Okres
gwarandji jest kryterium oceny ofert.

10. Wspolny Stownik Zamoéwien CPV:

79995100-6 - ustugi archiwizacyjne,
79971000-1 - ustugi introligatorskie oraz wykanczalnicze,
79971200-3 - ustugi zszywania ksiazek.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych, poniewaz
podzielenie zaméwienia na czesci grozitoby nadmiernymi trudnosciami
technicznymi i kosztami wykonania zamodwienia, a takze potrzeba
skoordynowania dzialari r6znych wykonawcéw realizujacych poszczegélne
czeSci zamowienia.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Przedmiotowe srodki dowodowe

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia przez Wykonawce wraz z ofertg
przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Termin wykonania zaméwienia:

Termin realizacji zamoéwienia: 4 miesigce od podpisania umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktore
zostana wprowadzone do tre$ci umowy oraz mozliwosci jej zmiany

Wybrany Wykonawca jest zobowiazany do zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w projekcie umowy,
stanowigcym zal. nr 1 do SWZ.

Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania
i odbierania korespondencji elektronicznej



Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skfadanie
ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczenr
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkéw
okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej. Przez érodki komunikacji elektronicznej rozumie sie $rodki
komunikagji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. 2020.344).
Oferte, oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe
srodki dowodowe, w tym o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118
ust. 3 ustawy, przedmiotowe $rodki dowodowe, pelnomocnictwo sporzadza
sie w postaci elektronicznej, w ogélnie dostepnych formatach danych .txt, .rtf,
.pdf, .doc, .docx, .odt,. Oferte, a takze oSwiadczenie o jakim mowa w rozdziale
XVI SWZ pkt 1 sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
(opatrzonej podpisem elektronicznym kwalifikowanym)  lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Zawiadomienia, o$wiadczania, wnioski lub informacje wykonawcy
przekazuja :

1) poprzez Platforme, dostepna pod adresem:

platformazakupowa.pl/pn/koscian

2) droga elektroniczng: bzp@koscian.pl
W celu skrécenia czasu udzielania odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa za
posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza , Wyslij wiadomosé do
Zamawiajacego”. Za date przekazania (wplywu) o$wiadczerr, wnioskéw,
zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date ich przestania za
posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku , Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajacego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze
wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.
Zamawiajacy  bedzie  przekazywal  Wykonawcom  informacje za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na
pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skladania i otwarcia ofert
Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji ,Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny = Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania
komunikatow i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl
przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomienn moze ulec
awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w

Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w
zakladce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wiazacy,
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10.

11.
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b) zapoznal i stosuje sie do Instrukcji skladania ofert/ wnioskéw dostepne;j

https:/ / platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb
niezgodny z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w
szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescia oferty przed
uplywem terminu skladania ofert (np. ztozenie oferty w zakladce , Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajacego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie
bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie
zostal spelniony obowiazek narzucony w art. 221 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.
Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczace w szczeg6lnosci logowania, skladania wnioskéw o wyjasnienie tresci
SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja sie w zakladce
,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https:/ /platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zgodnie z ar. 67 ustawy Zamawiajacy podaje wymagania techniczne zwigzane
z korzystaniem z platformy:

1) staly dostep do sieci internetu o gwarantowanej przepustowosci nie
mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC komputer klasy PC lub MAC o
nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku
Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,

4) wlaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy
format plikow .pdf,

6) platformazakupowa.pl dziala wedlug standardu przyjetego w
komunikagji sieciowej - kodowanie UTFS,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi
date oraz dokladny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego
serwera synchronizowanego z zegarem Giéwnego Urzedu Miar.

Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne
z ,Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagarn dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg)
ze szczegOlnym wskazaniem na .pdf.

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje
wykorzystanie jednego z formatow:

a) .zip

b) .7Z
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Wséréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu
wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich
plikach zostana uznane za zlozone nieskutecznie.

Zamawiajacy zwraca uwage ha ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkoSci
plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu
osobistego, ktoéry wynosi max 5SMB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza
weryfikacje podpisu, zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci,
przekonwertowanie plikow skladajacych sie na oferte na format .pdf i
opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAJES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac
tacznie z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb,
stosowaé podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami
podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw
w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem
przetestowal mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody
podpisania plikéw oferty.

Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywatla sie tylko na Platformie
za posrednictwem formularza “Wyslij wiadomosé do Zamawiajacego”, nie za
posrednictwem adresu email.

Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoscia dla podmiotu ubiegajacego
sie o udzielenie zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego
odstepu czasu do zakoriczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy
zlozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.
Podczas podpisywania plikoéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2
zamiast SHAT.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym
znacznikiem czasu.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac¢ naruszeniem
integralnosci plikow co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty
w postepowaniu.

Informacja o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
w inny spos6b niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i
art. 69 - Zamawiajacy nie przewiduje komunikacji innej niz przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej.



IX.

Osoby uprawnione do komunikowania sie z wykonawcami oraz
wyjasnienia tresci SWZ

. Osobami uprawnionymi do komunikowania si¢ z wykonawcami sg;

1) w zakresie procedury - pracownicy Biura Zamoéwien Publicznych tel.
65 511 43 45,

2) w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia - Adam Noskowiak tel.
65 512 14 66 wew. 214

3) kontaktowanie sie z pracownikami odbywac sie moze w dni robocze w
godz. 9.00 - 14.00

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie

tresci SWZ. Zamawiajacy preferuje kierowanie pytann poprzez platforme
zakupowa platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do
Zamawiajacego”.

. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni

postugiwac sie numerem przedmiotowego postepowania.

. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnieri niezwlocznie, jednak nie

pOzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjadnienie tresSci SWZ wplynat do Zamawiajacego
nie péZniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasniefi w terminie, o ktérym mowa w pkt 4,

przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i zlozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o
wyjasénienie tresci SWZ nie wplynal w terminie, o ktérym mowa w pkt. 4,
Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku
przediuzenia terminu skiadania ofert.

. Przedluzenie terminu skladania ofert, o ktérych mowa w pkt 4, nie wplywa na

bieg terminu skladania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

. Tred¢ zapytania wraz z wyjasnieniami bedzie udostepniona na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

Termin zwiazania oferta

. Wykonawca bedzie zwigzany oferta do dnia 29.08.2024 r. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem

terminu zwigzania ofertq wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uplywem
terminu zwigzania oferta zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przediluzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dluzszy niz 30 dni. Przedluzenie terminu zwigzania oferta wymaga
zlozenia przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedluzenie terminu zwigzania oferta.

. Odmowa wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta nie

powoduje utraty wadium.
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XI.

N

Opis sposobu przygotowania oferty oraz wymagania formalne dotyczace
skladanych oswiadczen i dokumentéw

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte sklada sie na Formularzu Ofertowym - zgodnie z zalacznikiem nr 6 do

SWZ. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowiazany zlozy¢:

1) aktualne dokumenty potwierdzajace status prawny Wykonawcy, np. odpis
z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji dziatalnosci
gospodarczej. Oferta nie musi zawiera¢ tych dokumentéw przypadku
wskazania przez Wykonawce, ze sa one dostepne w formie elektronicznej
pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych
baz danych. Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte musi bezposrednio
wynika¢ zww. dokumentéw. Oznacza to, ze w przypadku jezeli
upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status
prawny Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo,

2) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego - wypelniony zalacznik nr 2 do SWZ
stanowiacy o$wiadczenie dotyczace odpowiednio:

a) Wykonawcy;

b) kazdego ze wspdlnikéw konsorcjum (w przypadku skladania oferty
wspolnej) oraz kazdego ze wspdlnikéw spoélki cywilnej;

C) podmiotéw udostepniajacych zasoby, czyli podmiotéw, na zasoby
ktérych powoluje sie wykonawca w celu spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu;

3) zobowigzanie innego podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa
w Rozdziale XVII pkt. 3 SWZ (jezeli dotyczy);

4) pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego (jezeli
dotyczy);

5) osSwiadczenie podmiotéow wystepujacych wspdlnie, z ktérego wynika,
ktére ustugi wykonaja poszczegélni Wykonawcy w odniesieniu do
warunku udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdz. XIV pkt 1
ppkt 4 SWZ, (jezeli dotyczy, konsorcjum, spotka cywilna - zal. nr 3 do swz).

6) dowdd wniesienia wadium.

Oferta oraz pozostale o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy

okredlit wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ,

powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej

podpisem kwalifikowanym elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument

skladajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.
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XII.

XIIL.

7.

10.

11.

Jesdli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), Wykonawca powinien nie
pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢
udostepnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje stanowigce tajemnice przedsigebiorstwa, powinny
zosta¢ zalaczone w osobnym miejscu w kroku 1 skladania oferty
przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

Zaleca sig, aby kazdy dokument zawierajacy tajemnice przedsiebiorstwa zostat
zamieszczony w odrebnym pliku.

W celu zlozenia oferty nalezy zarejestrowac (zalogowac) sie na Platformie
i postepowaé zgodnie z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwigzania
informatycznego pod adresem platformazakupowa.pl

Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢
zmiany do zlozonej oferty lub wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie
Platformy klikna¢ przycisk , Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez
wycofanie oferty oraz jej ponownym zlozeniu.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczeg6lnosci
z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca skladajacy oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

Sposo6b oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ poprzez Platforme do dnia 31.07.2024 r. do godziny 10:00.

Adres: platformazakupowa.pl/pn/koscian

O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji

na Platformie.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 31.07.2024 r. o godzinie 10:05.

Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza sie

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak

mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym w pkt 3, otwarcie nastgpi po

usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie

prowadzonego postepowania.

Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie
podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy.

12



2. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia z postepowania na podstawie

art. 109 ust. 1 ustawy.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy.

4. Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2024 r poz.
507) o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego z postepowania wyklucza sie rowniez:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w

»

zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego,

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. 2 2022 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreélonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego,

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka
dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesénia
1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego.

XIV. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniajg
warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
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XV.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy uzna warunek za
spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krotszy -w tym okresie, $wiadczyli lub §wiadczyl co
najmniej 1 ustuge polegajaca na konserwagji i naprawie archiwaliéw o
wartosci powyzej 80.000,00 zt brutto.

Przez jedna ustuge zamawiajacy rozumie jeden/q kontrakt/umowe.

. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamowienia, w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci
technicznej lub zawodowej uzna warunek za spelniony, jezeli jeden z
Wykonawcéw wykaze sie doswiadczeniem w wykonaniu ustugi, o ktorej
mowa w pkt. 1 ppkt 4.

. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie

posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce
sprzecznych intereséw, w szczegodlnoéci zaangazowanie zasobow technicznych
lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze
Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia moga polegac

na zdolnosciach tych Wykonawcéw, ktérzy wykonaja ustugi, do ktérych te
zdolnosci sa wymagane.

Podmiotowe S$rodki dowodowe - oswiadczenia i dokumenty, jakie
zobowiazani sa dostarczyé¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia
warunku wudzialu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw
wykluczenia

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ aktualne na dzieni
sktadania ofert oS$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania -
zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do SWZ.

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowia
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy wzywa Wykonawece, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona,
do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagal ich
zlozenia w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamoéwienia,
aktualnych na dzieri ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

4. Podmiotowe Srodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:

- wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $§wiadczenr powtarzajacych
sie lub cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a
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jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane oraz
zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badZ inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktorego wustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub cigglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy - zgodnie ze wzorem,
ktory stanowi zatacznik nr 5 do SWZ;

. Wykonawca nie jest zobowiazany do zlozenia podmiotowych Srodkéw
dowodowych, ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te
srodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢ i aktualnosc.

. Forma skladnia o$wiadczerh i dokumentow:

1) oferte, oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznoséci w formie elektronicznej
opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym,

2) oferty, o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,
podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy,
zwane dalej "zobowigzaniem podmiotu udostepniajacego zasoby",
przedmiotowe $rodki dowodowe, pelnomocnictwo, sporzadza sie w
postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2024. poz. 307), z zastrzezeniem formatéw, o
ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych,

3) informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ppkt
2), przekazywane w postepowaniu, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnoSci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci
przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

4) podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe
oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku
obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
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5)

w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe
srodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy,
Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach
okre$lonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej
"dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania",
zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca,
zwane dalej "upowaznionymi podmiotami", jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument,

w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe
srodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem  osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej, o ktérym mowa w ppkt 6, dokonuje w
przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania -
odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych Srodkow
dowodowych lub dokumentow potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich
dotycza,

b) przedmiotowych s$rodkéw dowodowych - odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia,

¢) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia,
w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej, o ktérym mowa w ppkt 6) moze dokonac
notariusz,

przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z ta treScia i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu,
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10) podmiotowe $rodki dowodowe, w tym os$wiadczenie, o ktérym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego  zasoby, przedmiotowe Srodki dowodowe,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo
przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

11)w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym
o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe
srodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajacym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;j,

12) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentami
w postaci papierowej, o ktéorym mowa w ppkt 11), dokonuje w

przypadku:
a) podmiotowych s$rodkéw dowodowych - odpowiednio
Wykonawca, Wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, = podmiot  udostepniajacy  zasoby  lub

Podwykonawca, w zakresie podmiotowych Srodkéw
dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza,

b) przedmiotowego s$rodka dowodowego, oswiadczenia, o
ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania
podmiotu  udostepniajacego  zasoby - odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia,

c) pelnomocnictwa - mocodawca,

13) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej, o ktérym mowa w ppkt 11, moze dokonac
rowniez notariusz.

7. W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu
elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw o wartosci
mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym,

8. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu lub w konkursie spelniaja
tacznie nastepujace wymagania:
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XVL

XVII.

=

1) sa utrwalone w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie,
zapisanie i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu $rodkow
komunikagji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych,

2) umozliwiaja prezentacje treSci w postaci elektronicznej, w
szczegOlnosci przez wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym,

3) umozliwiaja prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczeg6lnosci
za pomoca wydruku;

4) zawieraja dane w ukladzie niepozostawiajacym watpliwosci co do
tresci i kontekstu zapisanych informacji.

9. W zakresie nieuregulowanym ustawa lub niniejsza SWZ do o$wiadczent
i dokumentéw skladanych przez Wykonawce w postepowaniu
zastosowanie maja w szczegblnosci przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczern, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020,
poz. 2415) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U.2020, poz. 2452) - dostepne na stronie
internetowej Urzedu Zamoéwien Publicznych uzp.gov.pl/nowe-pzp/nowe-
akty-wykonawcze

Podwykonawstwo

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawcy.
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych czesci zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia cze$ci zamdéwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazal w ofercie czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sa mu
wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych Podwykonawcéw.

Poleganie na zasobach innych podmiotow

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu
w postepowaniu moze polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja
Swiadczenie do realizacji ktérego te zdolnosci sa wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéow
udostepniajacych zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobé6w
na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie
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XVIIIL.

dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Wzér o$wiadczenia
stanowi zalacznik nr 4 do SWZ.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane = Wykonawcy przez podmioty

udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktore zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby

nie potwierdzaja spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazal, ze samodzielnie spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

6. Uwaga: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac

sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na
etapie skladania ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub
sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji

podmiotéw udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniem, o
ktéorym mowa w Rozdziale XV pkt. 1 SWZ, takze oswiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu,
w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby, zgodnie
z katalogiem dokumentéw okreslonych w Rozdziale XV SWZ.

Informacja dla wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia (spolka cywilna/konsorcja)

Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sie o udzielanie zaméwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zalaczone do oferty.

W  przypadku wspélnie wubiegajacych sie o wudzielenie zamowienia,
oSwiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale XV pkt. 1 SWZ, sklada kazdy z
Wykonawcow. Os$wiadczenia te potwierdzaja wstepnie brak podstaw
wykluczenia oraz speinianie warunkow udzialu w zakresie, w jakim kazdy z
Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielnie zaméwienia w odniesieniu do
warunku udziatu w postepowaniu w zakresie doswiadczenia, o ktérym mowa w
Rozdziale XIV w pkt 1 ppkt 4 moga polegac na zdolnosciach tych Wykonawcow,
ktérzy wykonajq ustugi, do ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 3 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia do oferty zalacza oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore
ustlugi wykonaja poszczegolni Wykonawcy. Wzér oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 3 do SWZ.
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5. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z
postepowania sklada kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o
zamoOwienie.

XIX.

XX.

D=

N9

Sposob obliczenia ceny oferty

Cena oferty zostanie wyliczona na podstawie wypelnionego formularza oferty.
Ceny w ofercie nalezy poda¢ w formie ryczattu.
Ceny okreslone w ofercie nie ulegng zmianie w toku realizacji przedmiotu
zamoOwienia.
Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, powinien w cenie ofertowej ujac
wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu zamoéwienia oraz
uwzgledni¢ inne oplaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez Wykonawce
Cena oferty powinna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.
Zasady wyplacania wynagrodzenia zostaly okres§lone w umowie.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczern w walucie obce;j.
Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofertido
rozliczenia w trakcie realizacji zamoéwienia.
Jezeli zostala zlozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawq z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361), dla celow
zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra
mialby obowiazek rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma
obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajacego, ze wyboér jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie beda prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza
Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
Wz6ér Formularza ofertowego zostal opracowany przy zalozeniu, iz wybér
oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca
zobowigzany jest zlozy¢ os$wiadczenie o powstaniu u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tresé
formularza.

Wymagania dotyczace wadium

1. Zamawiajagcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 2.300,00 zt (stownie:

dwa tysigce trzysta zlotych/100).

20



2. Wadium nalezy wnieé¢ przed uptlywem terminu skladania ofert.
3. Wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy jednej lub kilku
nastepujacych formach:

XXI.

pieniadzu, wplacone przelewem na rachunek bankowy,

numer konta zamawiajacego Bank Spoéldzielczy w Koscianie

73 8666 0004 0103 7426 2000 0005,

gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych,

poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2024 poz. 419).

Wadium musi zabezpieczy¢ oferte przez caly okres zwigzania oferty, poczawszy
od dnia, w ktérym uptywa termin skladania ofert.

Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej zostanie przyjety termin
uznania rachunku Zamawiajacego.

Wadium wnoszone w formie poreczerr lub gwarancji musi by¢ zlozone jako
oryginal gwarancji lub poreczenia w postaci elektronicznej i spelnia¢ co najmniej
ponizsze wymagania:

)

5)

6)
7)

musi obejmowac odpowiedzialno$c¢ za wszystkie przypadki powodujace
utrate wadium przez Wykonawce okreslone w ustawie,

z jej tresci powinno jednoznacznej wynika¢ zobowigzanie gwaranta do
zaplaty calej kwoty wadium,

powinno by¢ nieodwolalne i bezwarunkowe oraz platne na pierwsze
zadanie,

termin obowigzywania poreczenia lub gwarancji nie moze by¢ krétszy
niz termin zwiazania oferta (z zastrzezeniem iz pierwszym dniem
zwiazania oferta jest dzien skladania ofert),

w tredci poreczenia lub gwarancji powinna znalez¢ si¢ nazwa oraz
numer przedmiotowego postepowania,

beneficjentem poreczenia lub gwarancji jest: Gmina Miejska Koscian,

w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia (art. 58 ustawy Pzp), Zamawiajacy wymaga aby poreczenie
lub gwarancja obejmowata swa trescia (tj. zobowiazanych z tytulu
poreczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawcéw wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia lub aby z jej tresci wynikato,
ze zabezpiecza oferte Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia (konsorcjum).

. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposob

nieprawidlowy lub nie utrzyma wadium nieprzerwanie do uptywu terminu
zwigzania ofertg lub zlozy wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym
mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy zostanie odrzucona.

. Zasady zwrotu oraz okolicznoéci zatrzymania wadium okresla art. 98 ustawy.

Opis kryteriow oceny ofert
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1. Zlozone oferty beda rozpatrywane przez Zamawiajacego przy zastosowaniu
nastepujacych kryteriéw i ich wagi:

1) Kryterium - cena oferty - waga kryterium 60 % oznacza catkowitg cene
ryczaltowa brutto oferty (cena netto plus podatek VAT)
Pc = Cumin/Cb x 100 x 60 %

P. - suma punktéw w zakresie ceny obliczonych dla oferty badanej,
Cmin- najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,
Cp-cena oferty badanej,

Wynik bedzie traktowany, jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium ceny za
realizacje zamowienia.

2) Pozostate kryteria: wydluzony okres gwarancji na wykonana usluge
konserwacji- waga kryterium 40 %

Ocenie bedzie podlegac okres gwarancji podany w miesigcach.
Zamawiajacy dokona oceny tego kryterium w zakresie od 24 do 48 miesiecy
Pg = Gb/Gmax X100 x 40 %
gdzie:
Pg= suma punktéw w zakresie gwarancji obliczonych dla oferty badanej,
Gp= okres gwarancji w badanej ofercie,
Gmax= najdluzszy okres gwarancji sposrod ofert nieodrzuconych,

2. Wynik bedzie traktowany, jako wartoé¢ punktowa oferty w kryterium okresu
gwarandji za realizacje zamowienia.

3. Minimalny okresu gwarancji wykonania zamodwienia wymagany przez
Zamawiajacego wynosi 24 miesigce. Maksymalny okresu gwarancji wymagany
przez Zamawiajacego wynosi 48 miesiecy.

4. Jezeli Wykonawca zaproponuje okres gwarancji powyzej 48 miesiecy do oceny
ofert zostanie przyjete 48 miesiecy i takie zostanie uwzglednione w umowie z
Wykonawca.

5. Jezeli Wykonawca w formularzu oferty nie okresli okresu gwarangji,
Zamawiajacy do oceny przyjmie okres gwarancji 24 miesigce i taki zostanie
uwzgledniony w umowie z Wykonawca.

6. Jezeli Wykonawca w formularzu oferty okresli okres gwarancji ponizej 24
miesiecy, Zamawiajacy do oceny przyjmie 24 miesigce okresu gwarangji i taka
zostanie uwzgledniona w umowie z Wykonawca.

7. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy
wyjasénieni dotyczacych tresci zlozonych, w tym zaoferowanej ceny.

9. Zamawiajacy za najkorzystniejsza oferte uznana oferte, ktéra uzyska najwyzsza
taczng liczbe punktéw (max. 100), pod wzgledem okreslonych powyzej
kryteriow.
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XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

Wizja lokalna

Zamawiajacy informuje, Ze zlozenie oferty nie musi by¢ poprzedzone
dokonaniem wizji lokalnej.

Informacja o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcéw o wyborze

najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz nazwy albo imiona inazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, jezeli sa miejscami
wykonywania dzialalnosci Wykonawcoéw, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert ilaczna
punktacje.

. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana, jako

najkorzystniejsza, o miejscu i terminie podpisania umowy.

. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny

posiada¢ ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z
dokumentéw zataczonych do oferty.

Jezeli zostala wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w
sprawie zaméwienia publicznego kopie umowy regulujacych wspoétprace tych
Wykonawcow.

. Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonywania zamoéwienia

Wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli,
Podwykonawcéw zaangazowanych w ustugi, jezeli sg juz znani.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnych przystugujacych Wykonawcy

. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi,

jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poniést lub moze
poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o
udzielenie zaméwienia oraz dokumentéw zamoéwienia przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15, oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:
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6.

XXVI.

1) niezgodna z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajacego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy,

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
do ktérej Zamawiajacy byl obowiazany na podstawie ustawy,

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia na podstawie ustawy, mimo ze Zamawiajacy byl do
tego obowiazany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania
Zamawiajagcemu przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki
spos6b, aby mégl on zapoznac sie z jego treécig przed uptlywem tego terminu.
Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
tresci SWZ na stronie internetowe;.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana
w sposob inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotania w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w
terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci mozna bylo powzia¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowiacych
podstawe jego wniesienia.

Szczegotowe uregulowania odnosnie srodkéw ochrony prawnej znajduja sie w
dziale IX . Srodki ochrony prawnej ustawy.

Ochrona danych osobowych

URZAD MIEJSKI KOSCIANA - Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1)

2)

3)

administratorem Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kosciana z siedzibq w Urzedzie Miejskim
Kosciana, ul. Al. Kosciuszki 22, Koscian;

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim Koéciana jest Pan Szymon Slusarek, e-mail:
szymon.slusarek@koscian.eu; tel.65 512 28 22*

Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego dotyczacego konserwacji, naprawy, renowagji i
archiwizacji ksigg meldunkowych oraz kopert dowodowych znajdujacych si¢ na stanie archiwum
zakladowego Urzedu Miejskiego Kosciana zgodnie ze sztuka konserwatorska nr BZP.271.1.6.2024 r.
prowadzonym w trybie podstawowym;

odbiorcami Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy,
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10)

Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,

obowigzek podania przez Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy;

w odniesieniu do Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pni/Panu danych osobowych przez administratora. Organem wlasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiang wyniku postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

e

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub patristwa cztonkowskiego

Zalaczniki do specyfikacji:

NogokwnE

Projekt umowy, zataczniki do umowy

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Oswiadczenie z art. 117 ust. 4

Zobowigzanie podmiotu trzeciego.

Wykaz ustug.

Formularz oferty.

Zdjecia pogladowe.

Koscian, dnia 22.07.2024 r.

Patrycja Ewa Elektronicznie podpisany

przez Patrycja Ewa

Mielca rek- Mielcarek-Pajchrowska
. Data: 2024.07.22 11:39:09
Pajchrowska £02°00"
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