UMOWA 
[bookmark: _Hlk168594]	O ŚWIADCZENIE USŁUG DORADZTWA PODATKOWEGO

zawarta dnia ……………………2024 r. w Pruszkowie pomiędzy:

Powiatem Pruszkowskim z siedzibą przy ul. Drzymały 30, 05-800 Pruszków, NIP 534-24-05-501, REGON 013267144, zwanym dalej Powiatem lub Zamawiającym, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Pruszkowskiego, w imieniu i na rzecz którego działają:

………………………………………………………………… 

………………………………………………………………….

a

[bookmark: _Hlk168658]…………………………………………………………………………..………. z siedzibą przy ul. ………………………………………………..…, NIP …………………, REGON ……………….., zwanym dalej Wykonawcą reprezentowanym przez ……………………………………………..……..

§1 Przedmiot Umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług doradztwa podatkowego obejmujących dokonanie obliczeń tzw. prewspółczynnika wstępnego oraz tzw. wstępnej proporcji sprzedaży, o których mowa odpowiednio w art. 86 ust. 2a oraz art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, do stosowania przez Powiat 
w trakcie roku 2024, zwanych dalej obliczeniami.
2. Powyższe obliczenia:
a) obejmować będą wyliczenie wskaźników dla następujących jednostek organizacyjnych Powiatu:
· Starostwo Powiatowe w Pruszkowie;
· Liceum Ogólnokształcące im. Tadeusza Kościuszki w Pruszkowie;
· Liceum Ogólnokształcące im. Tomasza Zana w Pruszkowie;
· Zespół Szkół im. Fridtjofa Nansena w Piastowie;
· Zespół Szkół nr 1 im. Stanisława Staszica w Pruszkowie;
· Szkoła Mistrzostwa Sportowego Liceum Ogólnokształcące w Pruszkowie;
· Zespół Szkół Specjalnych im. ks. J. Twardowskiego w Pruszkowie;
· Młodzieżowy Dom Kultury w Pruszkowie;
· Międzyszkolny Ośrodek Sportowy w Pruszkowie;
· Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Pruszkowie;
· Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie;
· Zespół Ośrodków Wsparcia: Ośrodek Interwencji Kryzysowej i Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie;
· Dom Pomocy Społecznej w Czubinie;
b) w zakresie tzw. prewspółczynnika – zostaną przeprowadzone na podstawie przepisów Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu określenia zakresu wykorzystywania nabywanych towarów i usług do celów działalności gospodarczej w przypadku niektórych podatników , w oparciu o dane za rok 2022,
c) w zakresie tzw. proporcji sprzedaży – zostaną przeprowadzone na podstawie przepisów art. 90 wyżej wymienionej ustawy o podatku od towarów i usług, przy uwzględnieniu przepisów art. 90 ust. 10a-10b tejże ustawy, w oparciu o dane za rok 2023.

3. Obliczenia, o których mowa powyżej zostaną przeprowadzone na podstawie danych dostarczonych przez Powiat, a w przypadkach, w których stosowne przepisy dopuszczają stosowanie danych szacunkowych – na podstawie tych danych szacunkowych. Wykonawca wskaże Zamawiającemu dane potrzebne do dokonania przedmiotowych obliczeń, a w razie powstania wątpliwości co do ich prawidłowości zasygnalizuje Zamawiającemu te wątpliwości, nie jest jednak zobowiązany do weryfikacji otrzymanych danych, w szczególności nie jest zobowiązany do weryfikacji dokonanej przez Zamawiającego klasyfikacji poszczególnych czynności jako opodatkowanych, zwolnionych bądź niepodlegających opodatkowaniu podatkiem od towarów i usług. 

4. Zakres prac Wykonawcy nie obejmuje kalkulacji wyżej wymienionych wskaźników dla potrzeb tzw. korekty podatku VAT, o której mowa w art. 90c i art. 91 ustawy o podatku od towarów i usług.

§2 Termin wykonania

1. Obliczenia, o których mowa w §1 zostaną wykonane i przekazane do siedziby Zamawiającego 
w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego wszystkich wymaganych przez Wykonawcę danych i informacji, nie później niż do dnia 13 lutego 2024 r.

2. Przekazanie przez Zamawiającego wszystkich wymaganych przez Wykonawcę danych i informacji nastąpi nie później niż do dnia 5 lutego 2024 r. Każdy dzień opóźnienia w przekazywaniu przez Zamawiającego wszystkich wymaganych przez Wykonawcę danych i informacji powoduje przesunięcie terminu wykonania przez Wykonawcę obliczeń, o którym 
mowa w ust. 1 powyżej, o jeden dzień. 

3. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę główną z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia.

§3 Obowiązki Stron

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji niniejszej Umowy kierując się dobrem Zamawiającego, z całą sumiennością i rzetelnością oraz zgodnie z prawem i zasadami etyki zawodowej. W szczególności Wykonawca zobowiązuje się do ochrony i zachowania w tajemnicy wszelkich przekazanych lub ujawnionych mu przez Zamawiającego informacji, które nie są ogólnodostępne, w tym danych osobowych, oraz zobowiązuje się, że otrzymane informacje zostaną użyte i wykorzystane wyłącznie dla celów związanych z wykonaniem przedmiotu Umowy oraz że nie zostaną przekazane lub ujawnione osobie trzeciej bez uprzednio wyrażonej pisemnej zgody Zamawiającego. Niniejsze zobowiązanie wiąże Wykonawcę zarówno w czasie trwania Umowy, jak i po jej rozwiązaniu. W razie naruszenia powyższego zobowiązania Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% wynagrodzenia brutto,
o którym mowa w §4 ust.1

2. Zamawiający będzie zobowiązany do dostarczenia Wykonawcy wszelkiej dokumentacji i informacji koniecznych do wykonania usług świadczonych na podstawie Umowy, jak również udzieli Wykonawcy wyczerpujących informacji i wyjaśnień w terminie umożliwiającym Wykonawcy wykonanie usług. Wykonawca będzie opierać się na wyżej wymienionych materiałach dostarczonych przez Zamawiającego i nie będzie ponosić odpowiedzialności z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, jeśli szkoda pozostaje w związku z uzyskaniem od Zamawiającego jakichkolwiek informacji lub materiałów niezgodnych ze stanem faktycznym lub nieotrzymaniem ich w odpowiednim terminie. Jeśli Zamawiający uzna, że Wykonawca niewłaściwie zrozumiał lub nie wziął pod uwagę odpowiednich faktów lub okoliczności, poinformuje o tym niezwłocznie Wykonawcę.

3. [bookmark: _GoBack]W przypadku nienależytego wykonania usługi przez Wykonawcę, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odszkodowanie. Wysokość odszkodowania powinna odpowiadać wysokości szkody. 

4. [bookmark: _Hlk505094131]Dokumentacja/informacja sporządzona i/lub przekazana Powiatowi przez Wykonawcę będzie przeznaczona jedynie dla użytku Powiatu i nie może być przekazywana osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Wykonawcy.

§4 Wynagrodzenie

1. Tytułem wykonania usługi będącej przedmiotem niniejszej Umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie netto …………………. zł (słownie:    ) plus podatek VAT według stawki 23% w kwocie …………….. (słownie:      ), brutto …………… zł (słownie:          ).

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury po wykonaniu czynności, o których mowa w § 1, w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiającego, na rachunek bankowy Wykonawcy numer ………………………………..                 Za datę płatności przez Zamawiającego uważa się dzień obciążenia jego rachunku bankowego.

3. Zamawiający oświadcza, że dokona płatności za realizację przedmiotu umowy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, tzw. split payment, na co Wykonawca wyraża zgodę. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany na fakturze wystawionej do przedmiotowej umowy należy do Wykonawcy i jest rachunkiem, dla którego zgodnie 
z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe  prowadzony jest rachunek VAT.

§5 Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminów realizacji umowy określonych w 2 ust. 1 w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto 
z tytułu realizacji całości umowy.

2. W przypadku zwłoki w zapłacie wynagrodzenia z tytułu należytego wykonania postawień niniejszej umowy Wykonawca może żądać od Zamawiającego zapłaty odsetek w ustawowej wysokości.
§6 Zachowanie poufności

1. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie informacje dotyczące przedsiębiorstwa Zamawiającego, uzyskane w związku ze świadczeniem Usług (dalej: „Informacje Poufne”) będą objęte tajemnicą zawodową, oraz że nie będzie ich wykorzystywał w innym celu niż związanym ze świadczeniem usług.

2. Wykonawca zobowiązuje się do nieujawniania Informacji Poufnych osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego, z wyjątkiem:

a) osób zatrudnionych przez Wykonawcę lub z nim współpracujących przy wykonaniu niniejszego Zamówienia;

b) podmiotów upoważnionych pisemnie przez Zamawiającego;

c) osób, w stosunku do których obowiązek ujawnienia Informacji Poufnych wynika z mocy prawa lub postanowienia sądu.

3. Informacje Poufne nie obejmują takich informacji, które:

a) są informacjami ogólnie dostępnymi w momencie ich przekazania Wykonawcy;

b) staną się informacjami ogólnie dostępnymi po udostępnieniu Wykonawcy; 

c) w inny sposób niż poprzez niezachowanie tajemnicy przez Wykonawcę.

§7 Ochrona danych osobowych

1. [bookmark: _Hlk168774]Unormowania dotyczące powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarte zostały 
w odrębnej umowie nr ………………………

§8 Pozostałe postanowienia

1. Strony deklarują, że w razie powstania jakiegokolwiek sporu dotyczącego interpretacji postanowień bądź wykonania przedmiotu umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli podjęte rokowania nie doprowadzą do rozstrzygnięcia tego sporu w terminie 14 dni od dnia doręczenia drugiej stronie wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki strony poddadzą rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że treść niniejszej umowy, a w szczególności dotyczące go dane identyfikacyjne, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej , która podlega udostępnieniu w trybie tej ustawy. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie w trybie ustawy, o której mowa w ust. 2, zawartych w niniejszej umowie dotyczących go danych osobowych, w zakresie obejmującym imię 
i nazwisko oraz firmę.

4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. W kwestiach nieregulowanych w Umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.



	W imieniu Zamawiającego:


	
	W imieniu Wykonawcy:
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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH


zawarta dnia ……………………2024 r. w Pruszkowie pomiędzy:

Powiatem Pruszkowskim z siedzibą przy ul. Drzymały 30, 05-800 Pruszków, NIP 534-24-05-501, REGON 013267144, zwanym dalej Powiatem lub Zamawiającym lub Administratorem, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Pruszkowskiego, w imieniu i na rzecz którego działają:

………………………………………………………………… 

………………………………………………………………….

a

…………………………………………………………………………..………. z siedzibą przy ul. ………………………………………………..…, NIP …………………, REGON ……………….., zwanym dalej Wykonawcą lub Podmiotem przetwarzającym reprezentowanym przez …………………………………………..……..

§ 1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zwane w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia.

§ 2 Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane:
1) Dane zwykłe dotyczące pracowników jednostek organizacyjnych Powiatu Pruszkowskiego objętych wspólnym rozliczeniem podatku VAT m. in. w zakresie imion, nazwisk, miejsc zatrudnienia, adresów poczty elektronicznej i numerów telefonów,
2) Dane zwykłe dotyczące kontrahentów Powiatu Pruszkowskiego w zakresie imion, nazwisk, nazw firm, numerów NIP, numerów PESEL, adresów i innych danych ujętych na fakturach VAT, umowach, zamówieniach i pozostałych dokumentach dotyczących transakcji.

1. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji umowy nr ………………………… z dn. ……………………… w zakresie usługi doradztwa podatkowego obejmujących dokonanie obliczeń tzw. prewspółczynnika wstępnego oraz tzw. wstępnej proporcji sprzedaży.

§ 3 Obowiązki podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych 
i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia.

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.

4. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

5. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.

6. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je administratorowi w ciągu 24 godzin.

§ 4 Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy.

1. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w formie:
1) doraźnych kontroli prowadzonych przez Administratora lub audytora upoważnionego przez Administratora w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem, z wyjątkiem wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych. W przypadkach naruszenia, kontrole mogą się odbywać bez 7 dniowego uprzedzenia.  Administrator ma prawo do żądania składania przez  Podmiot przetwarzający pisemnych wyjaśnień.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych.

3. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.

§ 5 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania podwykonawcy jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

1. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

2. Podwykonawca, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy winien spełniać te same gwarancje 
i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie.

3. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.

§ 6 Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych 
w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez krajowy organ właściwy w sprawie ochrony danych osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§ 7 Czas obowiązywania umowy

1. Niniejsza umowa obowiązuje na czas trwania umowy głównej wymienionej w §2.

2. Wypowiedzenie umowy głównej jest równoznaczne z wypowiedzeniem niniejszej umowy.


§ 8 Rozwiązanie umowy

Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę główną ze skutkiem natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzający:
1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;
3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.

§ 9 Zasady zachowania poufności

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).

1. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

§ 10 Postanowienia końcowe

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron.

1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporządzenia.

2. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy Administratora danych.
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