Wagrowiec, 08.12.2022 r.

Rozeznanie cenowe na zakup i dostawe
materialéw biurowych dla Urzedu Gminy Wagrowiec
l. Zamawiajacy
Gmina Wagrowiec
ul. Cysterska 22, 62-100 Wagrowiec
NIP 761968498, REGON 570791336

Tel: 61 26 80 800, e-mail: wagrow@wokiss.pl

1. Tryb postepowania

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie rozeznania
cenowego, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych , ktorych warto$¢ nie przekracza 130.000,00 zt netto.

I11.  Sposéb porozumiewania si¢

W przedmiotowym postepowaniu kontakt z Zamawiajagcym odbywa si¢ w formie:
1. Pisemnej na adres: Urzad Gminy Wagrowiec, ul. Cysterska 22, 62-100 Wagrowiec,
2. Faksem pod nr: 67 26 80 803,

3. Elektronicznie na adres: biuropodawcze@gminawagrowiec.pl,
4. Telefonicznie: 67 26 80 827

Osoby upowaznione do bezposredniego kontaktu:

1. Maciej Chojnacki w godzinach od 8:00 do 15:00,
2. Matgorzata Bejma w godzinach od 8:00 do 15:00.

IV.  Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem rozeznania cenowego jest zakup i dostawa materialow biurowych,

2. Szczegotowe wymagania dotyczace przedmiotu dostawy zawarte sag w formularzu
cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do rozeznania, okre$lajacym nazwg artykutu
wraz z opisem jego wymaganych wlasciwosci 1 jednostka miary.

3. Miejsce realizacji dostaw: Urzad Gminy Wagrowiec, ul. Cysterska 22, 62-100

Wagrowiec.

Okres realizacji dostaw: od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Dostawy realizowane beda na koszt Dostawcy, sukcesywnie wg potrzeb

zamawiajacego, z czestotliwoscig: maksymalnie 4 razy w miesigcu.
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V.

Podane w formularzu cenowym ceny ofertowe na poszczegolne towary beda
obowigzywatly przez caty okres realizacji dostaw.

Dostawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢é towary wymienione w formularzu cenowym
zgodnie ze ztozonym zamowieniem w terminie 3 dni od dnia zamowienia ztozonego w
formie elektronicznej lub telefonicznej.

Towary dostarczone do siedziby Zamawiajacego nalezy wnie$¢ do pomieszczenia
wskazanego przez pracownika odbierajacego zamowienie.

Zamawiajacy zastrzega, ze wskazane ilosci , sg ilosciami szacunkowymi, stuzagcymi do
skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Dostawcy, z ktorym zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o
realizacje zamowienia w ilo$ciach podanych w formularzu cenowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian iloSciowych
w asortymencie przedstawionym w zestawieniu stosownie do biezacych potrzeb, przy
zachowaniu cen jednostkowych podanych w ofercie.

Parametry uzyte do opisu towaré6w wymienionych w zestawieniu nalezy traktowac jako
wymagania minimalne, ktorym odpowiada¢ powinny dostarczone towary.

Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia przewiduje si¢ wystawienie maksymalnie 22
faktur, z czego w danym miesigcu Dostawca moze wystawi¢ maksymalnie 2 faktury.
Podstawa wystawienia faktury begdzie protokot zdawczo- odbiorczy podpisany przez
przedstawiciela Dostawcy i Zamawiajacego. Zaptata faktury nastgpi w terminie 14 dni
od otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.

Termin wykonania zaméwienia

Od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

VI.

1.
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VII.

1.
2.

Opis sposobu przygotowania oferty i dokumenty wymagane w ofercie

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1
do niniejszego rozeznania cenowego, do ktorego nalezy dotaczy¢ wypetniony formularz
cenowy stanowigcy zatacznik nr 2.

Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim.

Kryteria oceny ofert

Cena brutto oferty = 100%

Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium

Ilo$¢ punktow = (najnizsza cena oferty (brutto) / cena oferty badanej (brutto)) x
100 pkt

Oferta zawierajagca najnizszg cen¢ otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow, tj. 100 pkt.
Pozostatym ofertom ocenianym wg przyjetego kryterium przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza ilos¢ punktow.

VIIl. Miejsce i termin skladania ofert

1.

2.

Pisemne oferty nalezy sktada¢ w terminie do 20.12.2022 r. do godz. 15:00 w siedzibie
Zamawiajacego- biuro podawcze pokoj 100, na adres e-mail:
biuropodawcze@gminawagrowiec.pl oraz przez platforme zakupowa (dostepna na
stronie www.bip.gminawagrowiec.pl )

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rozeznania cenowego na kazdym
etapie postgpowania.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci rozeznania
cenowego.

IX.  Ocena ofert

1. Zamawiajgcy dokona badania oraz oceny ofert.

2. Zamawiajacy moze wezwac¢ do zlozenia wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty
W wyznaczonym przez siebie terminie do uzupelnienia badz wyjasnienia niejasnosci.

3. Zamawiajacy udzieli zamodwienia/ zlecenia Dostawcy, ktorego oferta uzyska
najwiekszg ilos¢ punktow.

X. Termin zwigzania oferta — 30 dni.

Zamawiajacy zawrze z Wykonawca umowe niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty

Zaktaczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Specyfikacja rodzajowo- ilosciowa/ formularz cenowy.

Wojt Gminy Wagrowiec
| Przemystaw Majchrzakl



