m ec Nazwa i adres zamawiajacego: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki
Cieplnej Sp. z 0.0. ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno,
LESZNO tel. 65 5256000, fax.65 5256073
srzo.o. Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 7.00- 15.00

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY NR DI/10/2024

do postepowania przetargowego na:
Dostawe komputerow, laptopa i monitorow komputerowych

1. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogdlne
1.1.1.Postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang dalej Platforma
Zakupowg) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec leszno. Powyzsze oznacza, ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania niezbedne do
przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedg tam:
e Sktadaé oferty wraz z zatgcznikami w postaci skanéw dokumentéw,
e Whnosié wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Sktadac wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty na wezwanie Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie z trescig
ofert
1.1.2. Klauzula informacyjna RODO do celéw przetargowych dostepna na stronie:
https://www.mpec.leszno.pl/rodoo/
1.1.3. Zaméwienie sektorowe na dostawe o wartosci zamowienia ponizej 431 000 euro — przepiséw ustawy
Prawo zamodwien Publicznych nie stosuje sie.

1.2. skroty i okreslenia uzyte w teks$cie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamdwier za pomocy ktérego sy prowadzone
postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno
ipo — instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami

dokumenty przetargowe — instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie wyjasnienia i uzupetnienia do ipo.
dokumenty ofertowe — oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiot zamoéwienia.
Przedmiotem zamdwienia jest dostawa nastepujacego sprzetu informatycznego:
1. Komputer stacjonarny DELL Optiplex 7010 SFF Plus z procesorem i5-13500, RAM 16GB, Dysk: 256GB SSD,
system Windows 11 Pro -4 szt.
2. Laptop DELL Latitude 3540 15.6. FHD z procesorem i5-1335U, RAM 16GB, Dysk: 512GB SSD
3. Monitor DELL E242HS 23.8. — 2szt.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert zamiennych, rownowaznych ani wariantowych.

2.2. Wymagania dotyczace przedmiotu zamdéwienia:

2.2.1. Dostarczone urzadzenia powinny by¢ fabrycznie nowe i niewycofane przez producenta ze sprzedazy,
a wszystkie materiaty uzyte do ich wykonania powinny by¢ rowniez fabrycznie nowe i pochodzgce z biezacej
produkcji, bez wad technologicznych i prawnych. Urzadzenia wraz z ich czesciami sktadowymi winny byc
wyprodukowane bez uzycia do ich produkcji sktadnikdw uprzednio eksploatowanych, badz przerabianych.

2.2.2. MPEC wymaga petnego prawa do korzystania z licencji i oprogramowania zainstalowanego
na urzadzeniach.

2.2.3. Sprzet/urzadzenia majg pochodzi¢ z oficjalnego kanatu dystrybucyjnego producenta na rynek polski oraz
winny posiadac cechy/atrybut legalnosci.
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2.3. Realizacja umowy.

2.3.1. Czas realizacji: do 30 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty i udzielenia zamdwienia.

2.3.2. Zaméwienie nalezy dostarczy¢ do siedziby Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. przy
ul. Spétdzielczej 12 w Lesznie na koszt dostawcy, w dni robocze w godzinach od 7.30-14.30.

2.3.3. Termin ptatnosci: 21 dni od daty dostawy.

3. WYKONAWCY

3.1. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od wykonawcéw.
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) prowadzg dziatalno$é gospodarczg zarejestrowang zgodnie z przepisami prawa;

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamodwienia;

c) nie zalegajg z podatkami oraz ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, oraz sa
ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
odpowiadajgcej swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia

e) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z tytutu likwidacji przedsiebiorstwa lub
ogtoszenia upadtosci wykonawcy.

3.2. Pozostate wymagania i warunki postepowania.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU ORAZ
SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

4.1. Sposdb porozumiewania sie z Zamawiajgcym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa
sie wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno
poprzez zaktadke ,,Wiadomosci”.

4.1.2. Wszelka korespondencja z Zamawiajagcym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

4.1.3. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert nalezy kierowa¢ do Centrum
Wsparcia Klienta platformy zakupowej OpenNexus tel. 22 1010202 czynnym od poniedziatku do pigtku w
godzinach 7:00 do 17:00 oraz cwk@platformazakupowa.pl

4.2. Wyjasnienia tresci materiatow przetargowych.

4.2.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego w sprawie wyjasnien dotyczgcych materiatéw
przetargowych w sposéb okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Odpowiedzi Zamawiajgcego, o ile wptyng nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
zostang udzielone i umieszczone na Platformie Zakupowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Przygotowanie ofert

5.1.1. Oferta winna by¢ przygotowana w sposéb jednoznaczny, wykluczajgcy dowolnosé interpretacyjng oraz tak,
by dawata odpowiedz na wszystkie wymagania w zakresie przedmiotu zamdwienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

5.2. Dokumenty i oswiadczenia sktadane wraz z ofertg:

5.2.1. Wykonawca sktada elektronicznie jedng oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami i oSwiadczeniami, poprzez
Platforme Zakupowa, wypetniajagc elektronicznie pozycje formularza ofertowego oraz zatgczajgc skany
wymaganych dokumentéw i o$wiadczen. Elektroniczne ztozenie oferty przez Wykonawce (poprzez Platforme
zakupowg) jest jednoznaczne ze ztozeniem wigzacej oferty i akceptacja warunkéw okreslonych w niniejszej
instrukcji.

5.2.2. Dokumenty/zataczniki w ofercie sktadanej elektronicznie sktada sie w postaci wypetnionych i
zeskanowanych lub zapisanych w ,pdf’ dokumentédw. W przypadku zafaczenia skandw dokumentodw,
Zamawiajgcy moze wymagac przestania oryginatdow dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza.

5.2.3. Wymagane zatgczniki i oSwiadczenia do oferty:

a) wypetniony formularz formalny wg zatacznika nr 1;

b) Oswiadczenie do celéw RODO;
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c) Oferowany termin dostawy;

d) Oferowany czas gwarancji.

5.3. Cena ofertowa

5.3.1. Nalezy zaproponowac cene okres$long w ztotych polskich, zawierajgcag petne koszty realizacji przedmiotu

zamowienia (koszt przedmiotu zamodwienia wraz z kosztami dostawy). Cena winna by¢ jednoznacznie okreslona i

zawierac wszelkie rabaty i opusty. W cenie oferty Wykonawca winien okresli¢ z uwzglednieniem miedzy innymi:

- kosztow dostarczenia przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego wraz z kosztami

ubezpieczenia dostawy oraz odpowiedniego zabezpieczenia (opakowania) na czas transportu
(koszty opakowania winny zosta¢ wliczone w koszty dostawy — opakowanie nie podlega zwrotowi ).

5.3.2. Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie realizacji umowy.

6. SKEADANIE OFERT

6.1. Oferty nalezy ztozy¢ wytgcznie drogg elektroniczng poprzez Platforme Zakupowag pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno, w terminie do 13 czerwca 2024r. , godz. 10.00

6.2. Oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie sktadania ofert.

6.3. Wykonawcy mogg wycofac swoje oferty jedynie za posrednictwem Platformy Zakupowej.

7. OTWARCIE | OCENA OFERT

7.1. Otwarcie ofert.

7.1.1. Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert w dniu: 13 czerwca 2024r., godz. 10.00 drogg elektroniczng poprzez
Platforme zakupowg https://platformazakupowa.pl/mpec leszno. Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed
uptywem terminu sktadania ofert, nikt nie moze zapoznad sie z ich trescia.

7.1.2. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. Informacje z otwarcia mogg zosta¢ ujawnione na
whniosek.

7.1.3. Zamawiajacy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert oraz dokumentéow
rejestrowych przedsiebiorstwa, o ile nie bedzie mozliwe pobranie ich z ogdlnie dostepnych rejestréw. Wezwanie
do wyjasnien beda przekazywane z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej: za posrednictwem
Platformy Zakupowej lub poczty e-mail.

7.1.4. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktéry spetni wymagania przetargowe oraz ztozy oferte
z najkorzystniejszg cena.

Na podstawie ztozonych ofert, Zamawiajacy ustali najkorzystniejszg cene oferty. Wybdr oferty najkorzystniejszej
zostanie dokonany dla kazdego z zadan odrebnie.

7.1.5. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostang ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub wybierze oferte ktdra proponuje korzystniejsze warunki w zakresie
terminu dostawy lub gwarancji.

8. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

8.1. Zawiadomienie o zakonczeniu postepowania i wyborze oferty.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70% kodeksu cywilnego moze takze polegaé na
zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni o jego wyniku poprzez
Platforme Zakupowa. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta ztozona przez Wykonawce do
ktérego powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy dokonano wyboru innej oferty lub czy tez przetarg
zostat zamkniety bez wyboru zadnej oferty.

8.2. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty zostanie potwierdzone ztozeniem zamdwienia na podany
w ofercie adres e-mail.

9. FORMULARZE DO INSTRUKCIJI

Zatacznik nr 1 - formularz formalny

Zatwierdzone przez Prezesa Zarzagdu w dniu
04.05.2024
ZatWiIerdzam @ vccierciiiiciicniieeeiee et e b b
(data) (pieczatka i podpis zamawiajgcego)
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