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 1.    Nazwa oraz adres Zamawiającego: 
 Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie 

 ul. Podchorążych 2  

 30-084 Kraków 

 Tel.: 12 662 60 53 

 Adres poczty elektronicznej: przetargi@up.krakow.pl 

2. Postępowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy 

zakupowej dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow 

Na powyższej stronie internetowej udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 
inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 
Komunikacja w postępowaniu: w niniejszym postępowaniu komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, za pośrednictwem w/w  platformy zakupowej. 

 
Wspólny słownik zamówieo (CPV):  

48000000-8 – Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 

48517000-5 – Pakiety oprogramowania informatycznego 

48600000-4 - Pakiety oprogramowania dla baz danych i operacyjne 

48500000-3 - Pakiety oprogramowania komunikacyjnego i multimedialnego 
 

3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 
1 ustawy Pzp z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówieo publicznych (tj. Dz. U. z 2022 
poz. 1710), zwanej dalej „ustawą Pzp” oraz niniejszej Specyfikacji Warunków 
Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. W sprawach nieuregulowanych będzie miał 
zastosowanie kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 roku (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 
1740). 

2. Zamawiający informuje, że wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi bez przeprowadzania 
negocjacji. 

3. Szacunkowa wartośd przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych  
o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.   

4. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiający przewiduje możliwośd unieważnienia 
przedmiotowego postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyd 
na sfinansowanie w całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
6. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
8. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej. 

https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow
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9. Zamawiający  przewiduje możliwości skorzystania z prawa opcji. 
10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

11. Zamawiający nie przewiduje możliwości odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej oraz 
sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 
dostępnych na miejscu u Zamawiającego.  

12. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych. 
13. W przypadku, gdy Wykonawca w postępowaniu wskaże wartości wyrażone w walutach 

innych niż PLN, Zamawiający przeliczy je na PLN, a do przeliczenia zostanie 
wykorzystany średni kurs walut Narodowego Banku Polskiego obowiązujący w dniu 
publikacji ogłoszenia o zamówieniu Biuletynie Zamówieo Publicznych. 

14.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

15. Zamawiający nie przewiduje stosowania wymagao, o których mowa w art. 95 oraz art. 
96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

16.  Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówieo, o których mowa w art. 
214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

17.  Postępowanie prowadzone jest wyłącznie w języku polskim. 

18. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, w tym kosztów   
przygotowania oferty. 

19. Rodzaj zamówienia – dostawa. 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.    Przedmiotem postępowania i zamówienia jest wyłonienie Wykonawcy w zakresie 
dostawy 12 miesięcznej subskrypcji oprogramowania biurowego na potrzeby 
pracowników, studentów i doktorantów wraz z pakietem usług chmurowych lub 
dostawa innego równoważnego oprogramowania biurowego dla Uniwersytetu 
Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie. 

2.    Zakres zamówienia obejmuje w szczególności: 
Dostawę 12 miesięcznej licencji w formie subskrypcji w ramach Microsoft Enrollment 
for Education Solutions w tym pakiet biurowy Microsoft Office 365 ProPlus dla 
pracowników wraz z bezpłatną benefitową licencją dla wszystkich studentów lub 
dostawa innego równoważnego oprogramowania biurowego. Kryteria oceny 
równoważności zostały opisane w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącego 
załącznik nr 2 do SWZ pkt. 1.3. 

3. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia został zawarty w Załączniku nr 2 do SWZ. 
4. Przedmiot zamówienia będzie współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Projektu: „Uczelnia najwyższej jakości – UP to the TOP” współfinansowanego 
przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego na 
postawie umowy o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-z221/17  z dnia 23.03.2018 r.   

5. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części, tym samym nie dopuszcza 
składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. Przedmiotem 
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zamówienia jest wykonanie świadczenia jednorodnego i nie jest możliwy jego podział 
na części. 

6. Zamawiający zastrzega  możliwośd skorzystania z prawa opcji określonego między 

innymi w art. 441 ustawy Pzp, tj. zwiększenia zakresu przedmiotu zamówienia. Częśd 

przedmiotu zamówienia opisana w SWZ i umowie w zakresie opcji dotyczy możliwości 

zlecenia dostawy większej ilości subskrypcji tj. maksymalnie do 30% zamówienia 

podstawowego, szczegółowo opisanych w OPZ. 

7. W związku z tym Zamawiający może, ale nie musi zlecid Wykonawcy wykonania części 

zamówienia objętej prawem opcji. Wykonawcy nie przysługują z tytułu nieskorzystania 

przez Zamawiającego z prawa opcji żadne roszczenia.  

8. Zamawiający gwarantuje realizację zamówienia podstawowego.  

9. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za faktycznie zrealizowany zakres przedmiotu 

umowy. 

10. Zamawiający uzależnia skorzystanie z prawa opcji od możliwości finansowych 

pozwalających na ich wykonanie. W celu skorzystania z prawa opcji Zamawiający 

przekaże Wykonawcy oświadczenie (zlecenie) w formie pisemnej lub elektronicznej w 

dniu podpisania umowy  lub do 1 dnia od dnia podpisania umowy. 

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1) Termin realizacji zamówienia podstawowego od dnia podpisania umowy do 
maksymalnie 15 dni (w zależności od zaoferowanego terminu realizacji zamówienia w 
formularzu ofertowym). 

2) Termin realizacji zamówienia objętego prawem opcji od dnia podpisania umowy do 

maksymalnie 15 dni (w zależności od zaoferowanego terminu realizacji zamówienia w 

formularzu ofertowym). 

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, wobec którego 
zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1, 
pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeostwa narodowego (t.j.: Dz. U. 2023 poz. 129). Wykluczenie Wykonawcy 
nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 ustawy Pzp. 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 
i 5, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki określone w art. 110 ust. 2 
ustawy Pzp. 

Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania 
jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, 
że nie są wystarczające, wykluczy Wykonawcę. 
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Zamawiający może wykluczyd Wykonawcę na każdym etapie postępowania. 

 

7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegad się Wykonawcy, którzy są zdolni do należytego 

wykonania zamówienia i spełniają minimalne poziomy zdolności określone przez 

Zamawiającego, dotyczące:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 
W zakresie powyższego warunku Zamawiający nie określa wymagao, których spełnienie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazad w sposób szczególny. 
2) uprawnieo do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów; 
W zakresie powyższego warunku Zamawiający nie określa wymagao, których spełnienie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazad w sposób szczególny. 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 
W zakresie powyższego warunku Zamawiający nie określa wymagao, których spełnienie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazad w sposób szczególny. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
 W zakresie powyższego warunku Zamawiający nie określa wymagao, których spełnienie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazad w sposób szczególny. 

 

8. INFORMACJA O ŚRODKACH DOWODOWYCH 

8.1 Oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą przez Wykonawcę: 
 

1) Aktualne na dzieo składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na 
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1) i pkt 4) ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 
1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeostwa narodowego (w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym), według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ; 

 
2) Aktualne na dzieo składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp (w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym), według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SWZ; 

 

3) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji  
i Informacji o Działalności Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji (jeśli Zamawiający może uzyskad 
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podmiotowe środki dowodowe za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych Wykonawca wskazuje je w Załączniku nr 4 do SWZ) (w formie elektronicznej 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym). 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenia, o których mowa w pkt 8.1 SWZ składa każdy z Wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

 

9. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYD WYKONANIE CZĘŚCI 
ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 

Wykonawca może powierzyd wykonanie części zamówienia Podwykonawcom. 

Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, podał 
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli Podwykonawców zaangażowanych w realizację 
zamówienia, jeżeli są już znani. 

Wykonawca jest obowiązany zawiadomid Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu 
do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także 
przekazad wymagane informacje na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym 
okresie zamierza powierzyd realizację zamówienia.  

10. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegad się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo należy dołączyd do oferty i powinno ono zawierad w szczególności wskazanie: 

1) postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, którego dotyczy; 

2) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia; 

3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokument 
”Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału”, składa każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak 
podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
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11. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KOMUNIKOWAŁ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANICH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB 
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ WYKONAWCAMI:  

1) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow  

2) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Katarzyna Jasioska  
tel. 12 662 60 52. 

3) W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 
zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 
- przesyłania Zamawiającemu pytao do treści SWZ; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 
środków dowodowych; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do 
złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, 
podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeo składanych 
w postępowaniu; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnieo 
dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeo 
składanych w postępowaniu; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnieo dot. treści 
przedmiotowych środków dowodowych; 
- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo 
zamówieo publicznych; 
- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeo Wykonawcy; 
- przesyłania odwołania/inne 
odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomośd 
do zamawiającego”.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeo, wniosków, zawiadomieo oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 
kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomośd do zamawiającego” po których pojawi się 
komunikat, że wiadomośd została wysłana do zamawiającego. 

4) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 
specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał 
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie  
z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie 
przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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5) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów  
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 
zamawiającego, gdyż system powiadomieo może ulec awarii lub powiadomienie może 
trafid do folderu SPAM. 

6) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagao 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 
512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięd min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych 
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 
d) włączona obsługa JavaScript, 
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf, 
f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

7) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" 
oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod 
linkiem.  

8) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 
złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomośd do zamawiającego”).  
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 
brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 
obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówieo Publicznych. 

9) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 
szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 
oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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12. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEO TREŚCI SWZ 

Wykonawca może zwrócid się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ, 
przekazanym za pośrednictwem Platformy. 

Zamawiający udzieli wyjaśnieo niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w punkcie 
powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnieo SWZ. 

Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  
o wyjaśnienie treści SWZ. 

Treśd zapytao wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. 

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienid treśd SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

13. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

14. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Ustala się, że Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez 30 (trzydzieści) dni 
kalendarzowych, do dnia 23.08.2023 r. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzieo, 
w którym upływa termin składania ofert. 
W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 
ofertą, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany okres, nie dłuższy 
niż 30 (trzydzieści) dni. 
Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 
Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 
okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 
przedłużony okres związania ofertą. 
Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 
wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w 
wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. W 
przypadku braku zgody, Zamawiający zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego 
Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba, że zachodzą przesłanki do 
unieważnienia postępowania. 
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15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyd tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy złożyd w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej (czyli opatrzoną podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Treśd oferty musi odpowiadad 

treści SWZ. 

3. Oferta musi byd podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeo 

woli w imieniu Wykonawcy. Po prawidłowym przekazaniu plików oferty wyświetlana jest 

informacja o pozytywnym przyjęciu oferty przez System. 

4. Dokumenty składane wraz z ofertą: 

1) Wypełniony formularz oferty (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) zgodny ze wzorem 

formularza oferty, stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ.  

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej (jeśli Zamawiający może uzyskad 

podmiotowe środki dowodowe za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, Wykonawca wskazuje je w Załączniku nr 4 do SWZ). 

3) Do oferty winny byd dołączone:  

a. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania 
przedmiotowej czynności nie wynika z dokumentów rejestrowych (w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym). Dopuszczalna jest elektroniczna kopia notarialnie 
potwierdzona przez notariusza. 

b. W przypadku złożenia oferty wspólnej – pełnomocnictwo udzielone liderowi. 
c. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do dyspozycji Wykonawcy na 

potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy – jeżeli 
Wykonawca będzie korzystał z takich zasobów (w formie elektronicznej lub  
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). 

d. Wypełnione oświadczenia wskazane w pkt 8.1 SWZ (w formie elektronicznej lub 
 w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), 
zgodne ze wzorem oświadczeo, według wzorów stanowiących załączniki do SWZ, 

e. dokumenty potwierdzające zastosowanie równoważności subskrypcji np. 
przedmiotowe środki dowodowe, o których mowa w art. 104 - 107 Pzp (jeśli 
dotyczy). 

5. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony  

w języku obcym, dokument taki należy złożyd wraz z tłumaczeniem na język polski.  

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(104)&cm=DOCUMENT


  
 

 

„Uczelnia najwyższej jakości – UP to the TOP” 

  Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 
 

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie 
ul. Podchorążych 2, 30-084 Kraków 

www.up.krakow.pl 

 
    11 

6. W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (t.j.: Dz. U. 2022 poz. 1233 z późn. zm.), Wykonawca ma obowiązek wydzielid z 

oferty te informacje. Podczas dodawania załączników do oferty Wykonawca ma możliwośd 

ustawienia ich jako jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego wystąpienia  

w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze jawnym i niejawnym, należy 

podzielid ten plik na dwa pliki i każdy z nich odpowiednio oznaczyd. Odpowiednie 

oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest wykazad, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości ich odtajnienia.  

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, 

informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe 

niezastrzeżone informacje. 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie 

oferty. Zaleca się, aby założyd profil Wykonawcy i rozpocząd składanie oferty  

z odpowiednim wyprzedzeniem. 

16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami należy złożyd 
elektronicznie za pośrednictwem Platformy, pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow  
w terminie do dnia 24.07.2023 r. do godziny 9:00 

17. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi za pośrednictwem platformy zakupowej w dniu 24.07.2023 r.  
o godz. 9:15 

2. Otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 
tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 
przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyd na 
sfinansowanie zamówienia. 

https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow
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5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl  
w sekcji ,,Komunikaty” . 

 

18. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

W ofercie Wykonawca zobowiązany jest podad cenę za wykonanie całego przedmiotu 
zamówienia w złotych polskich (PLN), z dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc po 
przecinku. 

W cenie należy uwzględnid wszystkie wymagania określone w niniejszej SWZ oraz wszelkie 
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami 
realizacji przedmiotu zamówienia, a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie 
mogą wystąpid przy realizacji przedmiotu zamówienia. 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich  
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Wykonawca zobowiązany jest zastosowad stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  
i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej 
ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyd. 

Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest: 

1) poinformowad Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazad nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazad wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazad stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

19. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT 

http://platformazakupowa.pl/
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1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę, spośród ważnych ofert złożonych  

w postępowaniu (tj. Wykonawców niewykluczonych i ofert nieodrzuconych), na podstawie 
kryteriów oceny ofert określonych w SWZ.  

2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 
Cena za całośd zamówienia  – 60 % 
Termin realizacji zamówienia  – 40 % 

3. Punkty przyznawane za kryterium „Cena za całośd zamówienia” będą liczone wg 

następującego wzoru: 

C = (Cnaj / Co) x 60 

gdzie: 

C - liczba punktów przyznana danej ofercie, 

Cnaj – najniższa cena spośród ważnych ofert, 

Co - cena podana przez wykonawcę dla którego wynik jest obliczany. 

Maksymalna liczba punktów, które Wykonawca może uzyskad w tym kryterium, wynosi 60. 
 

4. Punkty przyznawane za kryterium „termin realizacji zamówienia” będą liczone  

w następujący sposób: 

   - realizacja zamówienia do 15 dni = 0 pkt 
 - realizacja zamówienia od 14 do 11  dni  = 10 pkt 

   - realizacja zamówienia od 10 do 6 dni = 20 pkt 
 - realizacja zamówienia do 5 dni i mniej  = 40 pkt 

 
Maksymalna liczba punktów, które Wykonawca może uzyskad w tym kryterium, wynosi 40. 
 
5. Po dokonaniu ocen, punkty zostaną zsumowane dla każdego z kryteriów oddzielnie,  

a następnie zostaną one przemnożone przez wagi przyjętych kryteriów. 
6. Suma ta stanowid będzie koocową ocenę danej oferty. 
7. Wszystkie obliczenia punktów będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku (bez zaokrągleo). 

20. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 
o podane w niej kryteria oceny ofert. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje równocześnie 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, przekazując im informacje, o których mowa w art. 253 ust. 
1 ustawy Pzp oraz udostępni je na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow 

https://platformazakupowa.pl/pn/up_krakow
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Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonad ponownego 
badania i oceny ofert, spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo 
unieważnid postępowanie. 

21. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAD DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawrze umowę, według projektowanych postanowieo umowy zawartych w 

SWZ z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, w terminie 

zgodnym z art. 308 ust. 2 ustawy, z zastrzeżeniem art. 308 ust. 3 pkt 1) lit. a) ustawy Pzp 

oraz zgodnie z postanowieniami Działu VII ustawy. Zmiana umowy w sprawie zamówienia 

publicznego może nastąpid w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. Zmiana 

umowy może nastąpid w przypadkach określonych w projektowanych postanowieniach 

umowy, stanowiących Załącznik nr 5 do SWZ. 

2. Strona występująca o zmianę postanowieo umowy zobowiązana jest do udokumentowania 

zaistnienia okoliczności zmiany. Wniosek o zmianę postanowieo umowy musi byd wyrażony 

na piśmie. 

3. Zmiany umowy nie mogą naruszad postanowieo zawartych w art. 454 ustawy Pzp. 

Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu  

i terminie zawarcia umowy. 

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązani będą przed 

zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożyd kopię umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. Jeżeli Wykonawca nie dopełni ww. formalności w 

wyznaczonym terminie, Zamawiający uzna, że zawarcie umowy w sprawie zamówienia 

publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i będzie 

upoważniony do zatrzymania wadium (jeżeli było wymagane) na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 

3 ustawy Pzp. 

 

22. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest 
wymagane. 

23. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

Wzór umowy stanowi Załącznik nr 5 do niniejszej SWZ (Projektowane Postanowienia 
Umowy).  
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Zamawiający dopuszcza możliwośd zmian umowy w zakresie i na warunkach określonych  
w Projektowanych Postanowieniach Umowy. 

24. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 
miał interes w uzyskaniu zamówienia lub poniósł lub może ponieśd szkodę w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, o których mowa w dziale IX ustawy 
Pzp, tj.: odwołanie oraz skarga. 

 Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynnośd Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

ustawy, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany. 
Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 
przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówieo Publicznych lub dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej. 
Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 24. SWZ wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąd wiadomośd o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga 
do sądu. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w 
Dziale IX „Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 
 

25. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH ZEBRANYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO W TOKU 
POSTĘPOWANIA) 

 

Klauzula informacyjna 
 

Na podstawie art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1 (dalej: 
RODO), 
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informujemy, iż: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Pedagogiczny im. 

Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie z siedzibą przy ul. Podchorążych 2, 30-084 
Kraków; strona internetowa: www.up.krakow.pl., e-mail: iod@up.krakow.pl. 

2. Administrator danych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można 
kontaktowad się w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz 
korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych, poprzez adres e-mail: 
iod@up.krakow.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny wskazany w pkt 1. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: Dostawa 
oprogramowania, licencji wraz z instalacją, konfiguracją oraz wdrożeniem systemu do 
projektowania programów i planów kierunków studiów i zarządzania kartami 
kursów/przedmiotów dla Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej 
w Krakowie  - nr sprawy 21/TP/COI/2023, prowadzonym w trybie podstawowym. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówieo publicznych (t. j.: Dz. U. 2022 poz. 
1710 z późn. zm.), dalej ustawa Pzp.   

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakooczenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy. 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.   

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8. Posiada Pani/Pan: 
 prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (art. 15 RODO); 
 prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art. 16 RODO) *; 
 prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO; 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 
 prawo do usunięcia danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO); 
 prawo do przenoszenia danych osobowych (art. 20 ust. 3 RODO); 
 prawo sprzeciwu zgodnie z art. 21 RODO wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 



  
 

 

„Uczelnia najwyższej jakości – UP to the TOP” 

  Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 
 

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie 
ul. Podchorążych 2, 30-084 Kraków 

www.up.krakow.pl 

 
    17 

____________ 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkowad zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
ani zmianą postanowieo umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszad integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego 
Unii Europejskiej lub paostwa członkowskiego. 

 
 
 
Załączniki składające się na integralną częśd SWZ: 
Załącznik nr 1 – Formularz oferty 
Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania 
Załącznik nr 4 – Oświadczenie dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 5 – Projektowane Postanowienia Umowy 
 

    
 


