
 

 

Znak sprawy: MCPS-WZ/KBCH/351-75/2023 ZO 

Zapytanie ofertowe 

Informacje dotyczące przedmiotu zamówienia 

1. Zamawiający: Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej zaprasza do złożenia oferty na 

(przedmiot zamówienia):  

Kompleksowa usługa organizacji i przeprowadzenia trzech dwudniowych spotkań nt. „CUS bez 

zewnętrznych źródeł dofinansowywania” w ramach projektu partnerskiego pn. „Liderzy 

kooperacji” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Działania 2.5 

Skuteczna pomoc społeczna. 

 

2. Termin realizacji zamówienia: nie później niż do dnia 30 września 2023 roku. 

Kody CPV :  

80510000-2 – Usługi szkolenia specjalistycznego 

80590000-6 – Usługi seminaryjne 

55000000-0 – Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego 

55100000-1 – Usługi hotelarskie 

55120000-7 – Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 

55520000-1 – Usługi dostarczania posiłków 

55300000-3 – Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

 

3. Dodatkowe informacje i dokumenty określające szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu 

zamówienia (załączniki): 

1) Załącznik nr 1- opis przedmiotu zamówienia, 

2) Załącznik nr 2 - wzór umowy, 

3) Załącznik nr 3 - formularz ofertowy, 

4) Załącznik nr 4 - wykaz zrealizowanych usług   

Warunki udziału i kryteria oceny ofert 

4. Kryteria oceny ofert – opis kryteriów i zasad przyznawania punktów:  

   Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów: 

1) Kryterium 1 – „Cena” – waga 60 % (C) 

Zamawiający  w kryterium nr 1 „Cena” obliczy i przyzna punkty w następujący sposób: 



 

 

Wykonawca, który zaproponuje najniższą łączną cenę brutto otrzyma 60 punktów, natomiast 

pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów obliczonych według wzoru: 

Cena minimalna brutto / Cena brutto oferty badanej x 60 = C 

gdzie: 

C = liczba punktów w kryterium „cena”, 

Cena minimalna brutto = najniższa łączna cena wynikająca ze złożonych ofert, 

Cena brutto oferty badanej = łączna cena oferty podlegającej badaniu – ocenie. 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. 

Porównywaną ceną będzie łączna cena brutto za realizację zamówienia. 

 

2) Kryterium nr 2 – „Aspekt społeczny” 40 %  

Zamawiający  w kryterium nr 2 „Aspekt społeczny” obliczy i przyzna punkty w następujący 

sposób: 

 

Wykonawca, w kryterium nr 2 otrzyma 40 pkt jeśli zobowiąże się, że do realizacji przedmiotu 

zamówienia zatrudni lub zatrudnia jedną z wymienionych osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 

pkt 2 ustawy Pzp, tj.:  

a)    bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy, 

b)    osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej 

pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy, 

c)    osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 

r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, 

d)    młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania 

zawodowego, 

e)    osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 

f)     innych osób niż określone w lit. a-e, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o 

zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 176 oraz z 2022 r. poz. 218) lub we właściwych 

przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego, 

g)    osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby 

poszukującej pracy, bez zatrudnienia. 

 

Wykonawca zobowiązany jest w Formularzu ofertowym (załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego) zaznaczyć odpowiednio, że do realizacji przedmiotu zamówienia zatrudni lub 

zatrudnia przynajmniej jedną z wymienionych osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

ustawy Pzp w zakresie żądanym przez Zamawiającego. Zatrudnienie musi obejmować czas 

realizacji umowy. Podczas realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do 



 

 

przestrzegania zasad i wymogów określonych w „Postanowieniach umowy” dotyczących 

zatrudnienia osoby niepełnosprawnej. 

Uwaga! 

Przez realizację przedmiotu zamówienia przez osobę o której mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

ustawy Pzp rozumie się, iż osoba ta będzie wchodziła w skład kadry skierowanej do realizacji 

niniejszego zamówienia. 

Wykonawca, który nie zaznaczy żadnej deklaracji lub zadeklaruje, iż nie zatrudni do realizacji 

zamówienia osoby z katalogu opisanego powyżej w kryterium nr 2 otrzyma 0 punktów. 

Maksymalna liczba punktów jaką Wykonawca może uzyskać w niniejszym kryterium wynosi 40. 

 

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający zsumuje punkty przyznane każdej z ofert, 

w kryterium nr 1, 2. Suma punktów uzyskanych przez ofertę jest oceną oferty.   

 

Zamawiający uzna jako najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy, która uzyska najwyższą sumę 

punktów. Maksymalna liczba punktów do uzyskania w obu kryteriach wynosi 100 punktów. 

5. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (tj. Dz. U. 2022 r., z póz 835), zwanej dalej UPWAU,  z postepowania o udzielenie 

zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

- Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 UPWAU; 

- Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz.U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę na podstawie decyzji  

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1  pkt 3 

UPWAU; 

- Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 

2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile zastał wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mona w art. 1 pkt 3 UPAWU, 

- Wykluczenie, o którym mowa w ust. 5 następować będzie w kres trwania ww. okoliczności 

- W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 1 UPWAU, Zamawiający 

odrzuca ofertę takiego Wykonawcy  

 



 

 

6. Wymagania, jakie powinni spełniać Wykonawcy w zakresie uprawnień, doświadczenia 

i kwalifikacji osób:  

Do realizacji zamówienia Zamawiający wymaga aby wykonawca spełnił wymagania w postaci 

doświadczenia. 

Zamawiający uzna stawiane wymagania za spełnione, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 

ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy, w tym okresie, zrealizował należycie minimum 5 (pięć) szkoleń dla JST. Za realizację 

zamawiający rozumie wykonanie usługi dla co najmniej 20 osobowej grupy uczestników każda, 

obejmującej co najmniej (warunek łączny): zapewnienie sali konferencyjnej oraz cateringu. 

7. Żądane dokumenty i oświadczenia, jakie powinni złożyć wykonawcy na potwierdzenie spełnienia 

wymagań: 

1) Wykaz usług potwierdzający spełnianie wymagań określonych w ust 6, stanowiący 

załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

• Wykonawca może polegać na potencjale innych podmiotów pod warunkiem, że potencjał ten 

zostanie zaangażowany w realizację zamówienia, co zostanie wykazane przez Wykonawcę. 

• W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawców występujących wspólnie, Wykonawcy 

zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo.  

Sposób przygotowania i miejsce złożenia oferty 

8. Sposób przygotowania oferty:  

Ofertę z podaniem ceny w zł (z VAT) należy sporządzić na formularzu ofertowym stanowiącym 

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego wraz załącznikami wskazanymi w pkt 7. 

  Miejsce i termin złożenia ofert:  

Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć do 13 września 2023 roku., do godziny 10:00 za pomocą 

platformy zakupowej Zamawiającego znajdującej się na stronie www: 

www.platformazakupowa.pl/pn/mcps. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert 

złożonych niezgodnie z zasadami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, 

w szczególności nie dopuszcza możliwości składania ofert w formie papierowej i na inne adresy 

mailowe Zamawiającego, oraz za pośrednictwem innych dostępnych źródeł komunikacji z 

Urzędem np. e-PUAP, oraz za pośrednictwem baz danych, na których - w przypadku istnienia 

takiego wymogu ustawowego – zamieszczane są dodatkowo ogłoszenia o wszczęciu 

postępowania np. Baza Konkurencyjności. 

http://www.platformazakupowa.pl/pn/mcps


 

 

Minimalnym wymogiem dla poprawnego złożenia oferty jest złożenie wszystkich wymienionych 

skanów dokumentów w wersji PDF opatrzonych wcześniej podpisem osób uprawnionych do 

złożenia oferty. Weryfikacja Wykonawcy następuje na Platformie zakupowej poprzez adres 

mailowy podany do identyfikacji odbiorcy wiadomości.  

Termin i wymogi zawiązane z zawarciem umowy 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwołania postępowania bez podania 

przyczyny. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli cena oferty najwyżej ocenionej 

przewyższa kwotę, którą Zamawiający mógł lub może przeznaczyć na realizację zamówienia 

lub nastąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego. O miejscu i terminie zawarcia umowy 

Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiającego po zakończeniu postępowania. 

Zamawiający zawrze umowę w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. Niestawienie 

się w wyznaczonym miejscu i terminie upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy może zostać 

potraktowane jako odstąpienie Wykonawcy od zawarcia umowy. W tym przypadku Zamawiający 

może wybrać kolejnego Wykonawcę z rankingu punktowego bez konieczności przeprowadzenia 

nowego postępowania. 

Sposób porozumiewania się z Wykonawcą 

10. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami: 

W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane były za pośrednictwem Platformy zakupowej Zamawiającego 

www.platformazakupowa.pl/pn/mcps. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana do konkretnego Wykonawcy.  

Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (Unii Europejskiej – 

UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) – 

dalej: „RODO” – informuję, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej, dane 

kontaktowe: ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00, 

e-mail: mcps@mcps.com.pl. 

2. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych to e-mail: iod@mcps.com.pl. 

http://www.platformazakupowa.pl/pn/mcps


 

 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i b RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia dla Mazowieckiego Centrum Polityki 

Społecznej. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie 

przepisów prawa. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okresy wynikające z przepisów prawa oraz 

archiwizowane zgodnie z przepisami prawa. 

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

7. Posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

8. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

9. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania danych 

nie będzie możliwe zawarcie umowy. 

 

 

 

Z up. Dyrektora  

Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej 

                          /-/ 

            Andrzej Rzewiński 


