SZACOWANIE  WARTOŚCI  ZAMÓWIENIA
W związku z zamiarem przeprowadzenia postępowania  o udzielenie zamówienia publicznego na KOMPLEKSOWĄ OBSŁUGĘ BANKOWĄ BUDŻETU GMINY ŻUKOWO, Zamawiający  prosi o przedstawienie szacunkowego wynagrodzenia za świadczenie usług, które będą przedmiotem zamówienia.
Niniejsze zapytanie ma na celu ustalenie wartości zamówienia zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity – Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.).
I.         
ZAMAWIAJĄCY:
 Gmina Żukowo, 
 83-330 Żukowo, ul. Gdańska 52

 NIP 589-001-16-54

 REGON 191675095

 Tel. 58 6858300, fax 58 6858330

 Do bezpośredniego kontaktowania się z bankami uprawnione są:
 Anna Ojowska  - tel. 58 6858332, e-mail: a.ojowska@zukowo.pl
 Małgorzata Lewandowska - tel. 58 6858345, e-mail: m.lewandowska@zukowo.pl
II.     
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie kompleksowej obsługi bankowej budżetu Gminy Żukowo w okresie od 01 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2026 r. 

Bankowa obsługa budżetu Gminy Żukowo obejmuje:

A. obsługę Urzędu Gminy w Żukowie w zakresie:

1.   Otwarcie i prowadzenie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych, w tym 
      rachunków w walutach obcych oraz rachunków- subkont płatności masowych.
2.   Realizacja poleceń przelewów.
3.   Przyjmowanie wpłat gotówkowych .
4.  Dokonywanie wypłat gotówkowych na podstawie  dyspozycji wypłaty gotówki i listy wypłaty.
5. 
Sporządzanie wyciągów bankowych z operacji wykonanych w poszczególnych dniach.
6.   Uruchomienie kredytu w rachunku bieżącym.
7.   Udostępnienie usługi bankowości elektronicznej.
8.  
Uruchomienie i prowadzenie  punktu kasowego w siedzibie Urzędu Gminy w Żukowie oraz minimum trzech punktów kasowych poza siedzibą Urzędu (w tym po jednym w Chwaszczynie i Baninie).
9. Wydawanie opinii bankowych.
10. Dysponowanie środkami pieniężnymi zgromadzonymi na rachunkach przy użyciu kart płatniczych i dyspozycji wypłaty gotówki lub w inny dostępny na rynku bankowym sposób.
11. Wydawanie kart płatniczych na wniosek zamawiającego (nie więcej niż 5 sztuk w roku).
12. Udostępnienie skrytki bankowej w celu przechowywania w niej dokumentów (1 szt.).
B. obsługę jednostek organizacyjnych Gminy Żukowo w zakresie:
1. 
Otwarcie i prowadzenie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych, w tym rachunków w walutach obcych.
2.   Realizacja poleceń przelewów.
3.   Przyjmowanie wpłat gotówkowych.
4.  Dokonywanie wypłat gotówkowych na podstawie dyspozycji wypłaty gotówki i listy wypłaty.
5. 
Sporządzanie wyciągów bankowych z operacji wykonanych w poszczególnych dniach.
6. Udostępnienie usługi bankowości elektronicznej.

7. Dysponowanie środkami pieniężnymi zgromadzonymi na rachunkach przy użyciu kart płatniczych i  dyspozycji wypłaty gotówki lub w inny dostępny na rynku bankowym sposób. 

8. Wydawanie kart płatniczych na wniosek zamawiającego (nie więcej niż po 1 szt. w roku dla każdej jednostki).

 Jednostki organizacyjne Gminy Żukowo objęte obsługą bankową:

 1. 
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żukowie

 2. 
Szkoła Podstawowa Nr 2 im. Jana Heweliusza w Żukowie
 3. 
Szkoła Podstawowa  im. A. Mickiewicza w Chwaszczynie
 4. 
Szkoła Podstawowa  im. Jana Pawła II w Przyjaźni 
 5. 
Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II  w Leźnie
 6. 
Szkoła Podstawowa Nr 1  im. Obrońców Wybrzeża w Żukowie
 7. 
Szkoła Podstawowa  im. ks. prałata Józefa Bigusa w Baninie
 8. 
Szkoła Podstawowa  im. Jana Pawła II  w Borkowie
 9. 
Szkoła Podstawowa  im. Remusa w Glinczu

10. Szkoła Podstawowa  im. Jana Trepczyka  w Miszewie
11. Szkoła Podstawowa  im. Więźniów Obozu Stutthof  w Niestępowie
12. Szkoła Podstawowa  im. ppor. Klemensa Wickiego w Pępowie
13. Szkoła Podstawowa  im. ks. dr. Stanisława Sychowskiego w Skrzeszewie
14. Szkoła Podstawowa w Tuchomiu.
III.  
WARUNKI  ZAMÓWIENIA 

Urząd Gminy w Żukowie

1. 
Ilość rachunków pomocniczych Urzędu Gminy w Żukowie jest zmienna. Przewiduje się otwarcie  rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych  w złotych polskich (w tym rachunków do których tworzone będą subkonta płatności masowych), w ilości 60 szt.  oraz w walucie obcej – 1 szt.

2. 
Średnia liczba przelewów w miesiącu wynosi :

a)
przelewy w formie elektronicznej na rachunki w banku wykonującym obsługę - 842 szt.,

b)   przelewy w formie elektronicznej na rachunki do innych banków - 805 szt.

3. 

Dyspozycje płatnicze będą realizowane przez Bank w dniu ich złożenia. Bank określi

      godzinę do której należy składać przelewy (odrębny komunikat banku). W przypadku złożenia przelewu po wyznaczonej godzinie, przelew zostanie zrealizowany w następnym dniu roboczym lub w innym terminie uzgodnionym  z  Zamawiającym. 
4. 
Średnia wartość wypłat gotówkowych z rachunków wynosi  5.333,00 PLN  miesięcznie.

5.  
Średnia wartość wpłat gotówkowych  wynosi  221.635,00 PLN miesięcznie.

6.  

Ilość rachunków - subkont płatności masowych dotyczących opłat za odbiór odpadów stałych na dzień 30.04.2022 r. wynosi 16.734 szt.
7.  

Średnia wartość wpłat z tyt. opłat za odbiór odpadów stałych  wynosi  1.156.798,00 PLN miesięcznie.

8.  Ilość rachunków - subkont na płatności masowe z tyt. podatku od nieruchomości, podatku rolnego i leśnego od osób fizycznych na dzień 30.04.2022 r. wynosi         22.693 szt.
9.  
Średnia wartość wpłat z tyt. płatności masowych z  podatku od nieruchomości, podatku rolnego i leśnego od osób fizycznych wynosi 1.045.757,00 PLN miesięcznie.
10.
Wyciągi z   rachunków bankowych z ustaleniem salda z operacji wykonanych w poszczególnych dniach będą  dostępne dla Zamawiającego w wersji elektronicznej. 
11.
Usługa  bankowości elektronicznej  zostanie udostępniona na co najmniej  trzynastu 
     
stanowiskach komputerowych. W ramach usługi należy umożliwić dokonywanie przelewów, wydruk wyciągów bankowych oraz uzyskiwanie informacji o stanie rachunków. 
     
Koszty instalacji oprogramowania, jego aktualizacji oraz przeszkolenia co najmniej  trzynastu pracowników Urzędu  Gminy w Żukowie poniesie Bank.

     
Stanowiska komputerowe zapewnia Zamawiający. 
12.
Średnia miesięczna ilość wystawianych blankietów dyspozycji wypłaty gotówki wynosi 14 szt. 
13.
Opinie bankowe będą wystawiane i wydawane na wniosek Zamawiającego. 


Przewidywana ilość opinii bankowych - 5 szt. rocznie.

14.
W przypadku wpłat na rachunki bankowe Zamawiającego, Bank nie będzie  pobierał  żadnych opłat od kontrahentów wpłacających gotówkę.

15. W przypadku wypłat gotówkowych  z rachunków bankowych Zamawiającego na rzecz kontrahentów Urzędu Gminy w Żukowie, Bank nie będzie pobierał żadnych opłat od kontrahentów posiadacza rachunków. 

Gromadzenie  środków  na  rachunkach

1. 
Średni dzienny stan środków pieniężnych  na  rachunku budżetu  w okresie  od 01.10.2021 r. do 31.03.2022 r. wynosi  86.855.936,00 PLN.

2.  
Średni miesięczny stan obrotów na  rachunkach bankowych: budżetu, wydatków, dochodów podatkowych i niepodatkowych oraz rachunku płatności masowych  w okresie od 01.10.2021 r. do 31.03.2022 r. wynosi  88.703.907,00 PLN .
3.  
Oprocentowanie środków na rachunkach nie będzie niższe niż 0,50 stawki WIBID 1M.
Zmiana stawki następować będzie w miesięcznych okresach obrachunkowych w oparciu
o stawkę ogłoszoną przez Reuters Polska na stronie internetowej  

 http://www.money.pl/pieniadze w dniu 21 miesiąca poprzedzającego okres obrachunkowy. 
 
W przypadku braku notowań stawki WIBID dla 21  dnia miesiąca poprzedzającego okres obrachunkowy, do wyliczenia stawki oprocentowania środków stosuje się stawkę ogłoszoną dla pierwszego dnia roboczego następującego po 21-ym dniu miesiąca poprzedzającego okres obrachunkowy.

W przypadku gdy stawka bazowa WIBID M osiągnie wartość ujemną, to oprocentowanie środków na rachunkach bankowych będzie wynosić 0,00% (nie może być wartością ujemną).
4. 
Pod pojęciem okres obrachunkowy o którym mowa w pkt 3 rozumie się miesiąc kalendarzowy, tj. okres od 1 do ostatniego dnia danego miesiąca.

5. 
Deponowanie środków na lokatach terminowych odbywać się będzie na ustalonych każdorazowo warunkach ( indywidualne negocjacje z Bankiem), przy czym na podstawie upoważnienia organu stanowiącego, możliwe jest lokowanie środków budżetowych w innych bankach, niż prowadzący obsługę bankową budżetu Gminy Żukowo.

Kredyt  w  rachunku   bieżącym

1. 
Dla celów niniejszej wyceny maksymalny limit kredytu w rachunku bieżącym wynosi 

      1.000.000,00 PLN uruchomiony  średnio 2 razy w roku po 10 dni.
2. 
Bank będzie pobierał odsetki od wykorzystanego kredytu.

3. 
Odsetki będą naliczane w stosunku rocznym wg zmiennej stopy procentowej w wysokości WIBOR 1M  powiększonych o marżę Banku.

4. 
Bank będzie naliczał odsetki za okres od dnia powstania zadłużenia z tytułu udzielonego kredytu do dnia poprzedzającego jego spłatę włącznie. 

5. 
W okresie kredytowania odsetki będą naliczane za miesięczne okresy obrachunkowe. Za niepełne okresy obrachunkowe odsetki będą naliczane za okres faktycznego korzystania przez kredytobiorcę z kredytu. 
Pod pojęciem okres obrachunkowy rozumie się miesiąc  kalendarzowy, tj. okres od 1 do ostatniego dnia danego miesiąca.
6. 
Odsetki będą naliczane od faktycznego salda zadłużenia, a miesięczny okres obrachunkowy równy będzie miesiącowi kalendarzowemu.

7.  
Przy naliczaniu odsetek przyjmuje się, iż rok liczy 365 dni a rok przestępny 366 dni.

8. 
Każda spłata części lub całości kredytu będzie dawała możliwość ponownego zadłużania do wysokości maksymalnego limitu określonego w ust. 1.

9. 
Kredyt w rachunku bieżącym zostanie uruchomiony na wniosek Zamawiającego bez 
      dodatkowej prowizji przygotowawczej ze strony Zamawiającego (koszty zawarte w marży banku).

10.
Spłata rat kredytu, zapłata odsetek oraz innych uzgodnionych kwot będzie dokonywana w złotych polskich (PLN).  

Jednostki organizacyjne Gminy Żukowo

1. 
Jednostki organizacyjne Gminy Żukowo objęte obsługą bankową zostały wymienione w rozdziale II.  

2.
Informacja o średniomiesięcznym zakresie usług dla poszczególnych jednostek została przedstawiona w Tabeli nr 1.
3. 
Usługa bankowości elektronicznej   zostanie udostępniona na co najmniej  dwóch stanowiskach komputerowych w każdej jednostce organizacyjnej.  

4. 
Wyciągi z   rachunków bankowych  z ustaleniem salda z operacji wykonanych w 
      poszczególnych dniach będą  dostępne dla Zamawiającego w wersji elektronicznej. 

5.
W przypadku wpłat na rachunki bankowe jednostek organizacyjnych, Bank nie będzie pobierał żadnych opłat od kontrahentów wpłacających gotówkę.

6. 
W przypadku wypłat gotówkowych z rachunków bankowych jednostek organizacyjnych na rzecz kontrahentów jednostek, Bank nie będzie pobierał żadnych opłat od kontrahentów posiadacza rachunków. 

IV. PUNKT  KASOWY 

1. 
Bank uruchomi punkt kasowy w siedzibie Urzędu Gminy w Żukowie przy ul. Gdańskiej 52 oraz minimum trzy punkty kasowe poza siedzibą Urzędu Gminy ( w tym po jednym w Chwaszczynie i Baninie).

2. 
Pod pojęciem „punkt kasowy” należy rozumieć agencję, ekspozyturę, oddział, filię, punkt kasowy danego banku.

3. 
Punkty kasowe muszą być przygotowane do obsługi budżetu Gminy Żukowo i rozpocząć swą działalność z dniem 02 stycznia 2023 r. i funkcjonować przez cały okres trwania umowy.
4. 
W Urzędzie Gminy w Żukowie pomieszczenie przeznaczone na punkt kasowy zlokalizowane jest  na parterze  budynku Urzędu Gminy. 

 
Powierzchnia ogólna  lokalu przeznaczonego na punkt kasowy wynosi 10  m kw. 

5. 
Bank we własnym zakresie i na własny koszt dokona adaptacji pomieszczenia przeznaczonego na punkt kasowy. Zamawiający nie wyraża zgody na zmiany w elewacji budynku. Pomieszczenia do adaptacji zostaną udostępnione bankowi w dniu  01 stycznia 2023 r. Po zakończeniu najmu Bank pozostawi efekty dokonanej adaptacji, a Zamawiający nie zapłaci ich równowartości.

6. 
Punkt kasowy w Urzędzie Gminy w Żukowie musi być czynny  w  godzinach pracy Urzędu - obecnie w godz.:

poniedziałek – 7.45 - 16.45,
      wtorek – 7.45 - 15.30,
      środa – 7.45 - 15.30,
      czwartek – 7.45 - 15.00,
      piątek – 7.45 - 14.30.
      Zmiana godzin  pracy punktu kasowego wymaga uzgodnienia  z Zamawiającym.      

7.
Zamawiający będzie pobierał czynsz z tytułu wynajmu pomieszczenia. Czynsz będzie obejmował koszt ogrzewania, opłatę za zużytą wodę, odprowadzenie ścieków, wywóz śmieci, zużytą energię elektryczną  i będzie wynosił 45,00 PLN za metr kwadratowy + podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami.   
8. Określony w ust. 7  czynsz (netto) będzie waloryzowany rocznie według następujących zasad:

a) waloryzacja przeprowadzana będzie jeden raz w roku, pierwsze podwyższenie nastąpi w 2024 r.;
b) wskaźnikiem waloryzacji będzie ogłaszany przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim, średnioroczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych w roku poprzedzającym rok, w którym dokonywana jest waloryzacja;

c) w przypadku wystąpienia deflacji, tj. ujemnego wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych w roku poprzedzającym rok, w którym dokonywana jest waloryzacja, wysokość czynszu w danym roku kalendarzowym nie ulegnie obniżeniu.  
V. 
WYCENA  USŁUGI
1. 
Przy ustalaniu wartości szacunkowej zamówienia należy uwzględnić wszystkie informacje zawarte w niniejszym  opisie przedmiotu zamówienia i wypełnić Formularz Cenowy. 
2.
Dla  celów   obliczenia  ceny kredytu należy przyjąć stawkę WIBOR 1M  równą 5,83% (stawka WIBOR 1M z dnia  27.05.2022 r. ogłoszona przez Reuters Bank na stronie internetowej http://www.money.pl/pieniadze ).
3.  Dla  celów  obliczenia  odsetek od środków na rachunkach bankowych  należy przyjąć stawkę WIBID 1M  równą 5,63% (stawka WIBID 1M z dnia 27.05.2022r. ogłoszona przez Reuters Bank na stronie internetowej     http://www.money.pl/pieniadze).

4. 

Opłata za świadczone usługi wymienione w Formularzu Cenowym -  Część C i D będzie płatna co miesiąc   w wys. 1/12 rocznego ryczałtu.
      Bank będzie zobowiązany do wyliczenia zryczałtowanej opłaty za świadczone usługi i wystawiania faktur, oddzielnie dla Urzędu Gminy w Żukowie oraz poszczególnych jednostek organizacyjnych Gminy Żukowo (14 jednostek). 
5. 

Przedstawione dane dot. ilości świadczonych usług mają charakter informacyjny, są uśrednione i w trakcie trwania umowy mogą ulec zmianie.
6. 
Zryczałtowane wynagrodzenie za usługi wymienione w części C i D Formularza Cenowego  będzie  waloryzowane  rocznie według następujących zasad:
a) waloryzacja przeprowadzana będzie jeden raz w roku, pierwsze podwyższenie wynagrodzenia nastąpi w 2024 r.

b) wskaźnikiem waloryzacji będzie ogłaszany przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim,  wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych w  grudniu roku poprzedzającym rok, w którym dokonywana jest waloryzacja (dla 2023 r. wskaźnik dla usług finansowych świadczonych przez banki i inne instytucje za okres 01-12/2022);

c) W przypadku wystąpienia deflacji, tj. ujemnego wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych w roku poprzedzającym rok, w którym dokonywana jest waloryzacja, wysokość wynagrodzenia w danym roku kalendarzowym nie ulegnie obniżeniu. 

VI. 
MIEJSCE  I  TERMIN  SKŁADANIA  PROPOZYCJI  BANKU
Formularz Cenowy należy  przesłać za pośrednictwem platformy zakupowej w terminie do 24.06.2022 r. do godz. 14.00.
VII.   
INFORMACJE  O  GMINIE  ŻUKOWO

Informacja o budżecie Gminy na rok 2022 tj. Sprawozdanie z wykonania planu dochodów i wydatków  budżetowych  za I  kw. 2022 r.  Rb-27S  i Rb-28S  oraz Rb-NDS i Rb-Z   znajduje się  na   stronie  internetowej Urzędu Gminy    https://bip.zukowo.pl
(w zakładce sprawozdania i kontrole zewnętrzne) https://bip.zukowo.pl/a,82979,sprawozdania-rb-27-rb-28-rb-28-nws-rb-n-rb-z-oraz-rb-nds-za-i-kwartal-2022r.html
    
 

