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Specyfikacja
Warunkow Zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci mniejszej niz progi unijne

prowadzonym w trybie podstawowym — ustugi spoteczne

na:

~Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka

Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”

wszczetym na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019,
- Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)




INFORMACIE DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacym jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390
37 08, adres e-mail: administracja@orpeg.pl, adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia, bezposrednio zwigzane z niniejszym
postepowaniem, beda zamieszczane na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg
gdzie wybieramy zaktadke ,postepowania” a nastepnie nalezy przejsc¢ na formularz niniejszego postepowania.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim. Komunikacja miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie przy uzyciu Srodkéw komunikaciji
elektronicznej, tj. ,Platformy Zakupowej” dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg (dalej:
,Platforma Zakupowa”).

Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne, zwigzane z udziatem Wykonawcow w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego:

1) Ztozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcdw, ktorzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz przez
Wykonawcow nie posiadajacych konta na Platformie Zakupowej. W celu zatozenia konta na Platformie
Zakupowej nalezy wybraé zaktadke ,Zaloguj sie” w kolejnym kroku nalezy wybrac ,,Zatéz konto”, nastepnie nalezy
wypetni¢ formularze i postepowac zgodnie z poleceniami, wyswietlajacymi sie na ekranie monitora. W przypadku
Wykonawcéw niezalogowanych, w celu ztozenia oferty, niezbedne jest podanie adresu e-mail (na ktéry wystane
bedzie potwierdzenie ztozenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy i nr telefonu.

2) Zioienie oferty oraz oéwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.; dalej: ,ustawa”), sktadanych w trakcie toczacego sie
postepowania, wymaga od Wykonawcy posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego.

3) Wpykonaweca skiada oferte, ktéra w przypadku prawidtowego ztozenia oferty zostaje automatycznie zaszyfrowana
przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescig ztozonej oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku, zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Zamawiajgcy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sporzadzania i przekazywania

informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej

w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2452;), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo-aplikacyjne, umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowo$ci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub
jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze

wersje,
3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0.,
4) wiaczona obstuga JavaScript,
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikdw .pdf.

6) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

6. Zamawiajgcy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie $rodkéw komunikacji, okresla dopuszczalne formaty

przesytanych danych, tj. plikéw o wielkosci do 150 MB. Zalecany format: .pdf.

7. Zamawiajacy okresla informacje na temat szyfrowania i czasu przekazania i odbioru danych, tj.:

1) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3,

2) Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawiajacego, gdyz
jest w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez
system, co nastepuje po uptywie terminu otwarcia ofert,
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8.

9.

10.

11.

3) Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do oferty elektronicznej date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujace sie w kolumnie dotyczacej danej oferty, w sekcji - "Data ztozenia
oferty”.

Zamawiajacy okreéla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:

1) dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywac formatem PAdES;
2) dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy zaleca sig uzy¢ formatu XAdES.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, akceptuje warunki

korzystania
z Platformy Zakupowej, okreslone w Regulaminie, zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczace w szczegélnosci logowania,
pobrania dokumentacji, skfadania wnioskéw o wyjasnienie treéci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci,
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej, znajdujg sie w zakiadce ,Instrukcje
dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezptatne. W celu utatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy
Zakupowej, operator platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomoca techniczng od 8:00 do
17:00 w dni robocze od poniedziatku do piatku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mai:
cwk@platformazakupowa.pl
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Rozdziat I. Przedmiot zamdéwienia.

I.1. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Kod Wspalnego Stownika Zamowien (CPV).

1)  Gtéwny kod: [55120000-7] [Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji].
2) Dodatkowy kod: [55300000-3] [Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw].

2. Przedmiotem Zamdwienia jest $wiadczenie na zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg podczas KONFERENCII METODYCZNO-DOSKONALAJACE) zwanego
dalej takze Spotkaniem w dniach od 10 paZdziernika 2024 r. do 13 paidziernika 2024 r.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zamdwienia nastapito na warunkach i zasadach okreslonych w
projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcych Zataczniki nr 8 do specyfikacji
warunkow zamowienia (dalej: ,SWZ”) - odpowiednio dla danej czesci zamowienia.

1.2. Opis czesci zamdwienia.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie przez Wykonawcdw ofert czesciowych w rozumieniu art. 7 pkt 15) ustawy.
2. Powody niedokonania podziatu zamoéwienia na czesci:

2.1. Przedmiot zamodwienia obejmuje zorganizowanie zakwaterowania, wyzywienia oraz zapewnienie sal

konferencyjnych dla uczestnikéw konferencji. Realizacja zamowienia przez kilku Wykonawcow, koniecznos¢
skoordynowania ich prac powodowat by zagrozenie dla prawidtowej organizacji catej konferencji. Dlatego tez
podziat zamdéwienia na czesci mdgtby spowodowac nadmierne trudnosci organizacyjne i logistyczne przy
realizacji umowy, a przede wszystkim mogtby znacznie zwiekszy¢ cene ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania.
W przypadku podziatu zamdwienia i nierozstrzygniecie, ktérejs czesci zamdwienia mogto by skutkowac brakiem
mozliwosci realizacji przedsigwzigcia jakim jest organizacja konferencji. Istnieje rowniez ryzyko zakupu
$wiadczenia, ktérego nabycie bez nabycia pozostatych swiadczen objetych przedmiotem zamodwienia bedzie dla
Zamawiajgcego niecelowe.

Wizyta referencyjna w hotelach /osrodkach.
W celu zweryfikowania, czy hotel zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona wedtug
kryterium oceny ofert dla danej czesci zamdwienia spetnia wymagania opisu przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy

zastrzega sobie mozliwosé przed wyborem najkorzystniejszej oferty przeprowadzenia wizyty referencyjnej w hotelu.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwo$é odstapienia od przeprowadzenia wizyty referencyjnej.

W trakcie wizyt referencyjnych sprawdzone zostanie, czy hotel wskazany w ofercie przez danego Wykonawce spetnia
wymagania zawarte w opisie przedmiotu zamdwienia, okreslone w niniejszej SWZ. W trakcie wizyty referencyjnej
Zamawiajacy zastrzega sobie zweryfikowanie dowolnie wybranych przez siebie wymagan okreslonych w opisie
przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy nie bedzie weryfikowat elementéw wyiywienia okredlonych w opisie
przedmiotu zamdwienia.

Termin przeprowadzenia wizyty referencyjnej we wskazanym w ofercie hotelu zostanie uzgodniony z Wykonawca.
Wykonawca jest zobowigzany umozliwi¢ przeprowadzenie wizyty referencyjnej w uzgodnionym z Zamawiajacym
terminie, jednakze nie pdiniej niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia zaproponowanego przez Zamawiajgcego.
Uzgodniony termin wizyty referencyjnej zostanie potwierdzony przez strony poprzez e-mail. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwosé przeprowadzenia wizyty referencyjnej w innym terminie. Wizyty referencyjne odbywac sie bedg w
dni robocze (od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 — 15:00).

W przypadku, gdy Wykonawca nie umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenia Wizyty referencyjnej lub nie uzgodni
z Zamawiajacym terminu wizyty referencyjnej, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest uczestniczy¢ w wizycie referencyjnej przeprowadzane) przez
Zamawiajacego. W trakcie wizyty referencyjnej sporzadzony zostanie protokét, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 9
do SWZ. Na Zadanie przedstawicieli Zamawiajacego uczestniczacych w wizycie referencyjnej przedstawiciel
Wykonawcy zobowigzany jest potwierdzi¢ wtasnym podpisem prawdziwosc¢ informacji zawartych w protokole.
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W przypadku, gdy w trakcie wizyt referencyjnych okaze sie, ze hotel zaoferowany przez Wykonawece nie spetnia,
ktéregokolwiek z wymagar, zawartych w opisie przedmiotu zamowienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako
niezgodna z trescia niniejszej SWZ. W takim przypadku Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia
wizyty referencyjnejw osrodku zaoferowanym przez Wykonawce, ktorego oferta zostanie sklasyfikowana jako
kolejna najwyzej oceniona wedtug kryterium oceny ofert okreslonego w niniejszej SWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zastosowania wskazanych powyzej zasad takze w przypadku stwierdzenia, ze
kolejne z najwyzej ocenionych ofert sg niezgodne z trescig niniejszej SWZ.

UWAGA.

1) Zamawiajacy okresla orientacyjna liczbe uczestnikdw spotkania, zastrzegajac mozliwosé zmiany liczby oséb w
grupie.

2) Zamawiajacy dla okre$lenia wartosci ustugi podaje maksymalne wielkosci dla spotkania

3) Zamawiajacy zapfaci wykonawcy wytacznie za faktycznie wykonane ustugi zgodnie z liczba uczestnikow
biorgcych udziat spotkaniu.

1.3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania czesci zamowienia

1. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania czedci zamowienia.

2. Wykonawca zobowiazany jest do wskazania w ofercie czgéci zamdwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢
Podwykonawcy oraz do podania firm Podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

I.4. Pozostate istotne elementy zwigzane z przedmiotem zamdwienia.

1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwier, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu ustawy.

w

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, jak rowniez nie przewiduje przeprowadzenia aukgji
elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich {PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

o L Al

Zamawiajacy informuje, ze ubiega sie o uruchomienie érodkéw finansowych z rezerwy celowej, ktére zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie niniejszego zamoéwienia.

Rozdziat Il. Termin wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga realizacji zaméwienia w terminie 4 kolejnych dni kalendarzowych, planowany termin konferencji

od 10 pazdziernika 2024 r. do 13 pazdziernika 2024 r.

Rozdziat Ill. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.
1. O zamdwienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy;
1.2. Spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu w zakresie:
1.2.1 Zdolnoéci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu we
wskazanym zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej 1

(jedna) ustuge, polegajaca na swiadczeniu ustug hotelarsko-restauracyjnych wraz z obstugg techniczng min.
2-dniowych (min. jeden nocleg) szkoleri /konferencji /narad dla co najmniej 30 oséb.

UWAGA 1

Jeseli wartos¢ ustugi, wskazanej w wykazie, jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na
potrzeby niniejszego postepowania, dokonac przeliczenia jej wartosci na PLN wg Sredniego kursu NBP (www.nbp.pl tabela
A — tabela kurséw $rednich walut obcych) z dnia zakoriczenia ustugi o zakresie jak wyZej wraz z podaniem kursu oraz daty
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jego obowigzywania (zgodnie z tabelg A — tabela kurséw sSrednich walut obcych) wg ktorych dokonano przeliczenia; w
przypadku ustug nadal realizowanych - wg tabeli kurséw srednich walut obcych z dnia rozpoczecia realizacji danej ustugi.

UWAGA 2

W odniesieniu do warunkdw, dotyczqcych wyksztafcenia, kwalifikacji zawodowych fub doswiadczenia wykonawcy,
wspolnie ubiegajqcy sie o udzielenie zamdwienia, mogq polegac na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktdrzy wykonajq
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sq wymagane. W takiej sytuacji Wykonawea sktada wraz z ofertq oswiadczenie w
zakresie wskazania, ktdre ustugi wykonajg poszczegdini Wykonawecy (cztonkowie konsorcjum). Wzdr oswiadczenia stanowi
Zatgcznik nr 6 do SWZ.

2. Ocena spefniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wiasciwych dokumentach,
wyszczegolnionych w Rozdziale IV niniejszej SWZ. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie,
iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych srodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub s one niekompletne lub
zawierajg btedy, Zamawiajagcy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztoienie, uzupetnienie lub poprawienie
lub
b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

4. Podstawy wykluczenia
4.1 7 postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

4.1.1 Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy tj.:

4.1.1.1 bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b} handiu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktdrych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h}) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym whbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

4.1.1.2 jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawnej
lub partnerskiej albo komplementariusza w spdice komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 4.1.1.1;

4.1.1.3 wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

4.1.1.4 wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

4.1.1.5 jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi
wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej
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samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

4.1.1.6 jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zakiocenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob
niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

4.1.2 na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy pkt 4, tj.:

4.1.2.1

w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtoéé, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.

4.1.3 Z postepowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. z 2022 r. poz. 835; dalej ustawa o szczegdInych rozwigzaniach) Zamawiajacy wykluczy:

4.13.1

4.1.3.2

4.1.3.3

Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu ¢rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

Wykonawece oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., ofile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach.

3. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, ze spetnia warunki udziatu w postgpowaniu i nie podlega wykluczeniu z
postepowania.

Rozdziat IV. Zawartoéé ofert, wykaz o$wiadczer lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz
spefnianie warunkdéw udziatu w postgpowaniu.

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami SWZ zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych érodkéw dowodowych oraz innych dokumentow
lub oéwiadczen, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

IV.1. Zawartos¢ ofert.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy
podpisa¢ podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca sktada oferte na
Formularzu Ofertowym za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty oraz przedmiotowe $rodki dowodowe:

2.1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub inny wiasciwy rejestr w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania.

2.2.

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Petnomocnictwo nalezy ztozyé w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/y upowaznione do reprezentacji, wskazane we
wiasciwym rejestrze, jezeli oferta nie zostata podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnosci
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2:3;

2.4

2.5.

2.6.

2.7

2.8.

dokumentem rejestracyjnym. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie elektronicznej kopii petnomocnictwa
poswiadczonej przez notariusza.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze
Wykonawca realizujgc zamodwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami, jezeli Wykonawca powotuje sie
na zasoby innych podmiotéw. Zobowigzanie nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe upowazniong do reprezentacji, wskazane we wiasciwym rejestrze. Zapisy Rozdziatu IV.5 SWZ stosuje sie
odpowiednio.

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia w zakresie:

2.4.1. braku podstaw wykluczenia (wg Zatacznika nr 2 do SWZ),

2.4.2. spetniania warunkow udziatu w postepowaniu (wg Zatgcznika nr 3 do SWZ).

Oséwiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w zakresie wskazania, ktore
ustugi wykonaja poszczegolni Wykonawcy (cztonkowie konsorcjum). Wzdr oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6
do SWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcow o$wiadczenia, o ktdérych mowa pkt
2.4.112.4.2 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia takze oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2.4.1 i 2.4.2, podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetniania warunkéw udziafu w postepowaniu
w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ustawy o szczegélnych
rozwigzaniach. Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2A do SWZ.

IV.2. Oswiadczenia lub dokumenty, potwierdzajgce spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

1. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamodwienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyizej oceniona, do

ztoze

nia za posrednictwem Platformy Zakupowe], w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na

dzieri ztozenia podmiotowych srodkdw dowodowych w formie elektronicznej podpisanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby
upowaznione do tych czynnosci w ponizszym zakresie:

1.1
L

braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia:

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczedniej niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

1.1.2 oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleiznosci do tej samej

grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. z2020r. poz. 1076 ze zm.), z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowgq albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej niezaleznie od innego wykonawcy, nalezgcego
do tej samej grupy kapitatowej. Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.

1.1:3 oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125

1.2,

ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajgcego, o
ktdrych mowa w:
a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamdwienie publiczne
tytutem srodka zapobiegawczego,
c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majacego na
celu za-ktécenie konkurencji,
d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,
sporzadzone wedtug wzoru, ktéry stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, dotyczacych zdolnosci zawodowej:
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1.2.1. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku éwiadczern powtarzajacych sie lub ciagtych réwniez
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy
te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s
referencje bad? inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane,
aw przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — oswiadczenie wykonawcy, w
przypadku $wiadczen powtarzajacych sig lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3
miesiecy - Wzdr oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 7 do SWZ.

IV.3. Dokumenty skiadane przez Wykonawcéw, majacych siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

1.
1.1. odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

Gospodarczej, o ktérych mowa 1V.2 pkt 1.1.1 SWZ — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w

ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie
zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury.

Dokument, o ktérym mowa w pkt 1.1 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych
mowa w pkt 1, zastepuje sie je odpowiednio w catoéei lub w czesci dokumentem zawierajacym odpowiednio
oéwiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub odwiadczenie
osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania nie ma przepisdw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sadowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis pkt 2 stosuje sie.

IV.4. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolnosci lub sytuacji innych podmiotow.

(i

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach
oraz w odniesieniu do konkretnego zamdéwienia, lub jego czesci, polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, skiada, wraz z oferta,
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujac
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotdw.

Zobowiazanie podmiotu, udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w pkt 2, potwierdza, ze stosunek tgczacy

wykonawece

z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostgp do tych zasobow oraz okresla w

szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostgpniajacego zasoby;

2) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udostepniajacego te
zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doéwiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doéwiadczenia wykonawcy

moga polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji

ktorych te zdolnosci sg wymagane.
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5. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w
Rozdziale IV.2 pkt 1.1.1 SWZ.

IV.5. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

1. Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej:
»Rozporzadzenie” Zamawiajgcy informuje, ze:

1.1 Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postepowania jest
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa.

1.2 Kontakt w sprawie danych osobowych moina uzyskaé poprzez e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie pod adresem
wskazanym w pkt 1.

1.3 Dane osohowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ Rozporzadzenia
w celu:

1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w tym réwniez na
potrzeby postepowania przed Krajow3a lzbg Odwotawczg i Sgdami Powszechnymi,

2) realizacji umowy, ktora zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

3) przekazania dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych,

4) udzielenia informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764 ze zm.).

1.4 Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania bedg:

1) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy

2) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczedn sgdowych, tytutéw
wykonawczych,

3) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

4) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

5) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowigzujacych.

1.5 Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa.

1.6 Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 Rozporzadzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 Rozporzgdzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) napodstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia;

1.7 Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

3) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

1.8 Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Przetwarzane dane osobowe nie
bedg wykorzystywane przez Administratora do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych
przypadkach, w tym do profilowania.

Rozdziat V. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentdéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.

1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, z zachowaniem
postaci elektronicznej. Za date wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie ich date
wczytania do Platformy Zakupowej.
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Postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP-4-TP/ORPEG/2024, Wykonawcy powinni
we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wskazany numer referencyjny.

Wykonawcy powinni kierowa¢ do Zamawiajacego wszelka korespondencje z zachowaniem postaci elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ).
Whiosek nalezy przestac za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdiniej niz 4 przed uptywem
terminu skfadania ofert. Tre$¢ pytan (bez ujawnienia zrédta) wraz z wyjasnieniami badZ informacje o dokonaniu
modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze (opublikuje) Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Jezeli wniosek o wyjaénienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego po uptywie terminu jego sktadania, o ktérym
mowa w pkt 5 Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnieri SWZ.

W uzasadnionym przypadku Zamawiajagcy moze przed terminem skfadania ofert zmienié tres¢ dokumentdw
sktadajacych sie na niniejszg SWZ.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do komunikowania sig z Wykonawcami sa:
9.1. Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92, 622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16

Rozdziat V1. Wymagania dotyczgce wadium,

Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

Rozdziat VII. Termin zwigzania oferta.

Wykonawey pozostajg zwigzani ztozong ofertg do dnia 04.10.2024 r. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat VIl Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIIl.1. Przygotowanie ofert.

1.

Oferte nalezy ztozyé pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisac podpisem elektronicznym przez osoby
upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca sktada oferte na Formularzu Ofertowym.

Treéé ztozonej oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamdwienia. Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

Oferta powinna zawierac jedna, jednoznacznie opisang propozycje.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy oferty skfadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne
sg jawne i podlegaja udostepnieniu niezwtocznie po ich otwarciu, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pdZniej nizw
terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one byé¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, okreslonych w art. 222 ust. 5
ustawy, tj. o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty zostaty otwarte, cenach lub kosztach
zawartych w ofertach.

UWAGA: Wszelkie informacje, stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r.o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pdin. zm.), ktére Wykonawca pragnie
zastrzec jako tajemnice przedsigbiorstwa, muszg zosta¢ odpowiednio oznaczone a nastepnie zataczone na
Platformie Zakupowej w osobnym pliku w migjscu wtasciwym dla Informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku:
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6.1. oferta Wykonawcéw, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, musi by¢ podpisana w taki sposob,
by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdlnie,

6.2. kazdy z Wykonawcow, wspélinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, musi udokumentowaé, ze nie
podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w Rozdz. 1l pkt 1 ppkt 1.1 SWZ,

6.3. zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy muszg ustanowic¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

6.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem,

6.5. przed podpisaniem umowy przedtozg petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, jezeli petnomocnictwo takie nie zostato dotgczone do oferty,

6.6. w odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamdwienia moga polegaé na zdolnoéciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane.

VIIl.2. Forma dokumentéw skiadanych w postepowaniu.

1. Wszystkie dokumenty, wchodzace w skiad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, nalezy ztozy¢ na
Platformie Zakupowej w postaci elektronicznej, podpisane:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem s$wiadczgcym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny spetniajgcy wymogi
bezpieczeristwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173) lub

b) podpisem zaufanym lub
c) podpisem osobistym.

2. Dokumenty i oswiadczenia, wchodzgce w sktad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, sporzadzone w
jezykach obcych, musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

3. W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art.
94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane
dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

4. W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art.
94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgce zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

5. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
pkt. 4, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych S$rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania —odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub
dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktdre kazdego z nich dotyczg;

2) innych dokumentéw, w tym dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, w zakresie dokumentéw,
ktére kazdego z nich dotycza.

6. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
ust. 2, moze dokonac réwniez notariusz.
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7. Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w pkt 3-5 oraz pkt 8-10, nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny, bedacy kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sig
z ta tredeia i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

8. Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym os$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu, udostepniajgcego zasoby, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument
w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sig cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, po$wiadczajacym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

10. Poéwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
pkt 8, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sig o
udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
$rodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) petnomocnictwa — mocodawca.

11. Poéwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w
pkt 8, moze dokonac réwniez notariusz.

12. W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku, zawierajacego skompresowane dokumenty, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat IX. Sposéb oraz termin skiadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.

1X.1. Sposéb oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1. Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢é w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta musi zostac podpisana podpisem elektronicznym przez osoby
upowaznione do tych czynnosci. Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej, udostepnionej przez Zamawiajgcego
na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.09.2024 r. o godzinie 09:00.

3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 06.09.2024 r. o godzinie 09:30.

4. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidtowe ztozenie oferty, wynikajace z niezastosowania sig przez
Wykonawce do wymagan niniejszej SWZ.

IX.2. Warunki zmiany i wycofania ztozonej oferty.

1. Wykonaweca, posiadajacy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu
sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ lub wycofac oferte.

2. Wykonawca, nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu
sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ oferte. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofac oferty. W
celu wycofania oferty nalezy skontaktowac sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatorem
Platformy Zakupowej, ktére stuzy pomoca techniczng od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do pigtku pod numerem
telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

3. Na Platformie Zakupowej w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw” opisana jest szczegétowa procedura zmiany i
wycofania oferty.

4. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofac zfozonej oferty
(zatacznikow).

Rozdziat X. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia i podania cen jednostkowych brutto oraz ceny ofertowej brutto, w
sposob okreslony w Formularzu Ofertowym wg zatgcznika nr 1 do SWZ,
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2. Ceny okre$lone w Formularzu Ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia. Podane ceny nie podlegaja zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien
Rozdziatu XIV pkt 4 niniejszej SWZ.

3. Ceny okre$lone w formularzu ofertowym muszg byé podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po
przecinku (wg zasady zaokraglenia: ponizej 5 nalezy koricowke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).

4. Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich.

5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej
ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc
oferte, obowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub
éwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosc bez kwoty podatku, wskazania stawki
podatku od towardw i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Rozdziat XI. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteriow i sposobu oceny ofert.
1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium cena — 100 %, wg ponizszego wzoru

p = fmin. y 100 pkt, gdzie:
Cp

P —ilos¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena
Cmin. - cena najnizsza sposréd waznych ofert
Ch - cena oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwieksza catkowitg liczbe punktdw, obliczona z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

Rozdziat XIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego podania Zamawiajagcemu danych, niezbednych do sporzadzenia
umowy lub przekazania dokumentodw, ktdre okazg sie konieczne do zawarcia umowy.

Rozdziat XIll. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, z ktérym zostanie podpisana umowa, wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zawarcie umowy nastapi wg tresci projektowanych postanowiet umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
stanowigcych Zatgczniki nr 8 do niniejszej SWZ.

Postanowienia, ustalone w projektowanych postanowieniach umowy, nie podlegajg negocjacjom.
Przyjecie niniejszych projektowanych postanowieri umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien, zawartej umowy, w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawey. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajgcego w projektowanych
postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcych Zatgczniki nr 8 do SWZ.

Rozdziat XV. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej, przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

1. Wykonawcom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniesli lub moga poniesc¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale
IX ustawy.

2. Odwotanie przystuguje na:
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1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w
tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktdrej zamawiajacy byt obowigzany na
podstawie ustawy;

Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ust. 1 ustawy w szczegélnosci wskazanie czynnosci lub zaniechania

czynnosci zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie¢ w

formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwolanie i przystapienie do

postepowania odwofawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajq opatrzenia podpisem zaufanym.

Odwotujacy przekazuje kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki

sposdb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy

mdgt zapoznaé sie z tresciag odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

6.1 5 (pieciu) dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego wniesienia
— jezeli zostaty przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 (dziesieciu) dni —
jezeli zostaty przekazane w inny sposob;

6.2 5 (pieciu) dni od dnia zamieszczenia ogfoszenia w Biuletynie Zamowieri Publicznych lub zamieszczenia
dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej — wobec tresci ogtoszenia oraz tresci dokumentow
zamowienia;

6.3 5 (pieciu) dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos¢
o okolicznodciach stanowiacych podstawe jego wniesienia — wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6.1 i
6.2 powyiej.

Zatgczniki do SWZ:

1.
2

®

Zatacznik nr 1 do SWZ - Wzér Formularza Ofertowego.

Zatacznik nr 2 do SWZ - Wzér Oswiadczenia whasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia
z postepowania.

Zatacznik nr 2A do SWZ - Wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o
szczegodlnych rozwigzaniach.

Zatgcznik nr 3 do SWZ - Wzdr Odwiadczenia dotyczacego spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatacznik nr 4 do SWZ - Wzdr Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia.

Zatacznik nr 5 do SWZ - Wzér O$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowe].

Zatacznik nr 6 do SWZ - Oswiadczenie o podziale obowiazkéw w trakcie realizacji zamdwienia.

Zatacznik nr 7 do SWZ - Wz6r Oswiadczenia — Wykaz ustug.

Zatacznik nr 8 do SWZ - projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, ktdre zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

10. Zatgcznik nr 9 do SWZ - Protokdt z wizyty referencyjnej

2

o7

Zatwierdzam SWZ wraz z zatacznikami: Warszawa, .........?7./....08.2024 i

(B Lt
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Zatgcznik nr 1 do SWZ wzdér Formularza Ofertowego

Formularz Ofertowy

ZP-4-TP/ORPEG/2024

Ja(my) nizej podpisany(-i)

Dziatajac w imieniu i na rzecz

W odpowiedzi na ogtoszone postepowanie prowadzone w trybie podstawowym na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia
i sal dydaktycznych dla Os$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w specyfikacji warunkéw zamoéwienia i projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami,

oferuje(-emy) realizacje przedmiotu zamdwienia za cene:

wynajem hotelu:

(nalezy podad nazwe, dokfadny adres oferowanego hotelu)

wedtug ponizszego kosztorysu ofertowego:

-
7
Cena 2
Oferowany Przedmiot 2 : 5 S0 SNES
o jednostkowa 2 2t
Lp. g 8
] netto z |
o S
a B C d e=cxd
1 Pomieszczenia/pomiesz Data i czas i
czenie dla grupy | zgodnie z opz
Pomieszczenia/pomiesz Data i czas
2 czenie dla grupy Il zgodnie z opz !
Sala konferencyjna na Data i czas
3 90 os6b, minimum 120 zgodnie z !
2
i oPZ
Sala konferencyjna na Data i czas
4 40 0s6b, minimum 60 zgodnie z 1
2
! 0PZ
Okres od 9
Zamykane b idcdn=
g pomieszczenie na - 1
materiaty zgodnie z
OPZ
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. Pomieszczenie do Data i czas
e 1
konsultacji zgodnie z opz
Pokdj 1 osobowy
(cena za 1 osobe w
pokoju) lub Pokéj 2 270
; osobowy do Doba (3 noclegi x 90
pojedynczego hotelowa pokoi)
wykorzystania (cena za
1 osobe w pokoju
dwuosohowym)
276
8 Sniadanie Sztuka (1x6 0séb,3x90
0sob)
290
9 Obiad Sztuka (1x 110i2x 90
056b)
, 180
10 Kolacja zwykta Sztuka
(2 x 90 osdb)
Kolacja uroczysta*
1 UWAGA prosze 180
przeczyt‘e?c ‘|nforn?ac1e sbrika (1x1800s6b)
ponizej tabeli
Wieczorny serwis Osoba/za
kawowy stodko jednostke 180
12 wytrawny w dniu 11 i serwis (2x90 os6b)
12.10 kawowy
Przerwa kawowa
4 (Jednos:tlfa - pr dnia - OEoha 110
od $niadania do (1x110 os6b)
obiadu) 10 pazdziernika
Przerwa kawowa
(jednostka — pot dnia - 180
14 od é$niadania do Osoba )
obiadu) 11 12 (2x90 0s6b)
pazdziernika
Przerwa kawowa
s (;ednqstka — pot dn_lla Osoba 110
od obiadu do kolacji) (1x110 oséb)
10 pazdziernika
Przerwa kawowa
- (jednqstka — pot dn_|_a Feokis 180 |
od obiadu do kolacji) (2x90 0s6b)
11i 12 pazdziernika
Przerwa kawowa
- (jEfﬂl‘.IOStkal- - pot dr_ua \Osoba 60
od éniadania do 12:00) (1x60 0s6b)
13 paZdziernika
Ustuga kserowania i Strona A4
18 500

skanowania

(czarno-biata)

Suma pozycji od 1 do 18

17|Strona
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Dla celéw oszacowania maksymalnej kwoty za realizacje przedmiotu zamdwienia oraz mozliwosci poréwna cen
Zamawiajacy przyjmuje liczby i rodzaje pokoi zgodnie z powyisz3 tabela. Szacunkowa liczba positkdw zostata przyjeta
w oparciu 0 maksymalna przewidywana liczbe uczestnikéw. Liczba pokoi w podziale na poszczegéine ich rodzaj
(podziat pod wzgledem liczby miejsc sypialnych w pokoju) podana zostata szacunkowo dla maksymalnej liczby
uczestnikéw i moze ulec zmianie zaréwno pod wzgledem liczby 0séb korzystajacych z noclegu jak i rodzajéw pokoi.
Zamawiajacy zaptaci wykonawcy wylgcznie za faktycznie wykonane ustugi zgodnie z liczbg uczestnikéw bioracych
udziat w spotkaniu.

Stownie zt cena ofertowa brutto:

*Kolacja uroczysta warianty cenowe: A........coceveeirerucens cerenenennes ZE Drutto (wariant najtanszy), B.....oevsncinisennens zt

brutto (wariant éredni), C.........cccceererrmsrernnnemnnne 24 brutto (Wariant najdroiszy ujety w formularzu cenowym

(kosztorysie ofertowym poz. 11)

Stownie zt cena ofertowa brutto:

Oswiadczamy, ze:

1. ZapoznalisSmy sie z trescig SWZ (w tym z projektowanymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

2 Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na do terminu okreslonego w SWZ.

3. W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu iterminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

4, Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacej(-ych) czesci zamowienia (nalezy podac zakres
prac oraz nazwe Podwykonawcy jesli jest juz znany):

a)

*

* w przypadku niewypetnienia Zamawiajgcy uzna, e Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania Zadnej czesci
zamowienia podwykonawcom.

UWAGA:

Zamawiajgcy przypominag, Zze powyiszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypetni¢ w kazdym przypadku, jesli
Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zamdwienia.

Zamawiajgcy przypomina, Ze powyiszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypetni¢ w kazdym przypadku, jesli
Wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcom wykonanie czesci zamdwienia, a takze majgc na uwadze tresé art.
118 ust. 2 ustawy cyt.:

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawey mogq
polegad na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi,
do realizacji ktdrych te zdolnosci sq wymagane.”

Udziat podmiotu trzeciego w realizacji zamdwienia w odniesieniu do warunkéw winien mie¢ charakter
podwykonawstwa, w zwiqzku
z czym wypetnieniu podlega pkt 8 Formularza Ofertowego.
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5. Wszelka korespondencje w sprawie ninigjszego postepowania naleiy kierowal na poniiszy adres e-mail:

Dane kontaktowe: imie i NAZWISKO ercresnesssomss s s S ; nr tel.
OO, 5| 118l == § 11 | | e O
6. Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ........ stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢

ujawnione pozostatym uczestnikom postepowania.
UWAGA:
Zomawiajgcy przypomina, e stosownie do art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert wykazac, ze zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa.

7 Wypetniliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO)* wobec oséb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.**

* rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016, str. 1 oraz Dz, Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2).

**w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci oswiadczenia Wykonawca nie ma obowigzku sktodad (w takim przypadku Wykonawca moze usungc tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie, przekreslenie, itp.).
8. Jednoczeénie zgodnie z tredcig art. 225 ust. 2 ustawy oswiadczam, ze wybdr przedmiotowej oferty:®
2  nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od

towardw i ustug

(nalezy wskazaé: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedq prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego, wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawigjqcego, bez kwoty
podatku, stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzq wykonawcy, bedzie miata zastosowanie)

*) Niepotrzebne skregli¢. W przypadku nie skreslenia (nie wskazania) zadnej z ww. tresci oéwiadczenia i niewypetnienia
powyiszego pola oznaczonego: ,naleiy wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/Swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od towardw i ustug” — Zamawiajacy uzna, ze wybor

przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oSwiadczam, e zatgczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny,

aktualny na dzieri ztozenia oferty (art. 297 k.k.).
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Zatgcznik nr 2 do SWZ — wzor Oswiadczenia

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie wiasne*

Ztozone w prowadzonym przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego na ,,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica w Warszawie”, pod nr ref.: ZP-4-TP/ORPEG/2024

1. Wykonawca jest®:

1.1, Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie**

1.2. Matym przedsiebiorstwem: tak/nie**

1.3. Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie**
Uwagal

Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i Srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, 5. 36). Te informacje sq wymagane wytgcznie do wypefnienia ogtoszenia o
udzieleniu zamdwienia (do celow statystycznych).

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 0s6b i ktdrego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionow EUR.

Srednje przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktdre nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani mafymi przedsiebiorstwami i
ktére zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktdrych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.

**niepotrzebne skreslic.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art. 125 ust. 1

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (dalej: ,,ustawa”)

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1.1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 ustawy.
12, Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.
1.3.  Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art.

ceeerenennne (Wypetnié o ile dotyczy) ustawy (poda¢ majacg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd

wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy). Jednoczesnie oswiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjalem nastepujgce $rodki

NAPFAWECZE: wvvvireeiieeeiersiernressesssssne e nnnnenenes (WY PEINIE 0 ile dotyczy).
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2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
O$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz

zostaty przedstawione z petna swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy

przedstawianiu informacji.

UWAGA

** \Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, przedstawia,

wraz z o$wiadczeniem wiasnym, takie oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw

wykluczenia tego podmiotu
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Zatacznik nr 2A do SWZ — wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o
szczegdlnych rozwigzaniach

NazZWa WYKONAWEY: susnsmssrmenn s s i

AATESWYKOMAWEYE ssmsimmmsimmnanssniimvsmnimmstssissaiims

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach

ZP-4-TP/ORPEG/2024

Przystepujagc do udzialu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyiywienia i sal
dydaktycznych dla Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie” oSwiadczam(-y), ze na dzieri ztozenia
niniejszego oswiadczenia nie podlegam(-y) wykluczeniu na podstawie na podstawie:

1. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835; dalej ustawa o
szczegolnych rozwigzaniach) tj.:

1.1. Nie jestem podmiotem wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacg o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

1.2. Jestem podmiotem:

1.2.1. Dla ktérego nie wystepuje beneficjent rzeczywisty.!

1.2.2. Ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest:
1.2.2.1. Imie i Nazwisko - o

ww. osoba Jest/me Jest1 wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji

w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt

3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach;

1.2.2.2.  Imie i NAZWISKO = oot
ww. osoba jest/nie jest’ wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;
1.3. Jestem podmiotem:
1.3.1. Dla ktdrego nie wystepuje jednostka dominujgca.l
1.3.2. Ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest:
1.3.2.1.  Nazwa podmiotu .....cccceeecvnencen reereerierasesens, ATES L e
ww. podmiot Jest/nle Jest1 wymieniony w wykazach okreslonych W rozporzadzemu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostka
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach.
1.3.2.2.  Nazwa podmiotu ... .. adres .. & ot
ww. podmiot Jest/nle jest1 wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzenlu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach.
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W przypadku zmiany w trakcie realizacji umowy stanu faktycznego w zakresie objetym niniejszym oswiadczeniem
zobowiazuje sie do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajacego o zakresie zmian.

! Niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 3 do SWZ ~ wzor Oswiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu

....................................................................................

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane na podstawie art. 125 ust. 1
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej: ,,ustawa”)

ZP-4-TP/ORPEG/2024

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal
dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie”, oswiadczamy, ze spetniamy warunki
udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Rozdziale 11l SWZ.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW**;

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okredlonych przez Zamawiajgcego w
Rozdziale 11l pkt 1.2 SWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw*:

L s sne e es sttt nenees | (POAAE firme i adres podmiotu), w nastepujacym zakresie:
(wskazac
podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu);

2o s sttt s (POAAC firme | adres podmiotu), w nastepujagcym zakresie:

(wskazac

podmiot i okreslié odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu),
Uwaga:
*Wymieni¢ wszystkie inne podmioty i dla kazdego odrebnie wymienic zasoby, ktére udostepnia on wykonawcy.
** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajqcych zasoby, przedstawia,
wraz
z oswiadczeniem wilasnym, takZe oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce spetnianie
warunkow udziatu

w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Oswiadczam, ze powyzsze informacje sq aktualne i zgodne z prawdq oraz zostaly przedstawione z petng swiadomaoscig
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w bfgd przy przedstawianiu informacji.
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Zatacznik nr 4 do SWZ wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

NaAzZWa WYKONBWEY: woiieeieeereeiree ettt enss s snnnas

Adres WYKORBWEY Lo a S s e

Oswiadczenie o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

ZP-4-TP/ORPEG/2024

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal
dydaktycznych dla Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”, oswiadczam(-y), ze na dzien
ztozenia niniejszego o$wiadczenia aktualne pozostaja informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy tj. nie podlegam(-y) wykluczeniu na podstawie:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie
publiczne tytutem srodka zapobiegawczego,

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia
majgcego na celu zaktocenie konkurencji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Nazwa Wykonawcy: .

Adres Wykonawcy: ..

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 5 do SWZ wzér Oswiadczenia o przynaleznosci

lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

ZP-4-TP/ORPEG/2024

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o zamdéwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal
dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie”,

1) Oswiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentdw (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z zadnym z wykonawcéw,

ktérzy ziozyli odrebng oferte** w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego*.

2) Oswiadczamy, ze nalezymy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentdéw (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z nastepujacymi

Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebng oferte®** w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego™:

Lp.

Nazwa podmiotu

Siedziba

Jednoczesnie na potwierdzenie, ze nasza oferta* zostata przygotowana niezaleznie od innego wykonawcy

nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej sktadam nastepujace informacje i/lub dokumenty:

UWAGI:
* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do SWZ wzér Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

Nazwa WYKORAWEYE v i s msmss

AAres WIYKOTBWEY: 1oasaenscinsssmminnibins sisissyiiussivises i isnimy

Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zaméwienia
(dotyczy podmiotéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia)
ZP-4-TP/ORPEG/2024

Dziatajac w imieniu Konsorcjum firm w skiadzie ... przystepujgc do udziatu w

postepowaniu
o zaméwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju

Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie” oswiadczam(-y), ze wyszczegdlnione ponizej dostawy/ustugi zostang
zrealizowane przez nastepujacych cztonkéw Konsorcjum:

B AYKONAWER s e orasonsrs (nazwa i adres) wykona nastepujgce ustugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:

2. WYKONAWER ...cooievverienncrmsmnneeene (NAZWa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji

zamdwienia:
i
DY o I R
3. WYKONAWEE ..ocverreerieces e, (NAZWa i adres) wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 8 do SWZ

projektowane postanowienia umowy

UMOWA nr ...............ORPEG
WOERIL csssiiinninni 2024 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43, 02 -

530 Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

v ZWaNym - dalej ,,Wykonawcg”

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadzonego
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.20219 r. Prawo zamédwien

publicznych (Dz. U. z 2023 roku poz. 1605 z pdZn. zm.) zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg podczas przeprowadzanej w Warszawie od dnia ............. 2024 r. do dnia ............ 2024 r.
konferencji metodyczno-doskonalacej zwanej dalej takze ,szkoleniem” lub ,konferencjg”.

2.  Wykonawca zobowigzany jest wykonaé umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okreslonym w zataczniku
nr 1 do umowy oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigcg zatacznik nr 2 do umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy w hotelu: ..........cceee... Wykonawca przed
rozpoczeciem realizacji zamodwienia moze dokonac zmiany hotelu na inny spetniajacy wymagania Zamawiajgcego
okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy. Zmiana hotelu wymaga pisemne]j zgody Zamawiajacego i nie
wymaga aneksowania umowy.

4. Termin realizacji umowy 4 kolejne dni kalendarzowych w terminie od dnia ....... 2024r. do dnia ........... 2024 r.

§2

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne do wykonania
umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannodci wymaganej w stosunkach tego

rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub w czesci,
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

3. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnoéé, za jakos¢ i terminowosé prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcdw.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwigzku
z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnosci ww. informacji przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu
realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie na pismie, informowaé Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach,
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10.

11.

12,

13.

ktére moga mie¢ wplyw na realizacje postanowiern Umowy, w szczegdlnosci o przewidywanym opdinieniu jej
wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy z naleiyta starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnoéci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie oraz
majac ha wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.
Wykonawca oéwiadcza, ze jest osoba fizyczna wykonujacq dziatainos¢ gospodarczg zarejestrowang w
Rzeczypospolitej Polskiej (w przypadku podmiotu zagranicznego zapis zostanie dostosowany odpowiednio),
zatrudniajaca pracownikéw lub zawierajagca umowy ze zleceniobiorcami, do ktorej nie stosuje sig
przepiséw ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. Uz 2020 r. poz.
2207) i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej
umowy.
Przy wykonywaniu umowy Wykonawca kieruje sie zasadg réwnosci, w szczegolnosci dba o réowne traktowanie
wszystkich uczestnikow .
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawq z dnia 19 lipca 2019r. ©
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami. (Dz. U. z 2020r., poz. 1062)
Zapewnianie dostepnosci, okreélonej w ust. 11 oznacza obowigzek osiggnigcia stanu faktycznego, w ktérym osoba
ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie réwnosci z innymi uczestnikami spotkania.
Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnoé¢é osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach realizacji przedmiotu
umowy w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.
W razie braku obiektywnych mozliwoéci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane formy
dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2020r., poz. 1062). Poprzez dostgp alternatywny mozna rozumie¢ w
szczegélnosci  zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwigzan
technologicznych.

§3
taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu prawidtowego wykonania Umowy Wynosi ............ zt
brutto (StOWNie: ....ocoeivenerercesmevireneneenees ZHOLYCH e groszy).
Zamawiajacy zobowiazuje sie do uiszczenia wynagrodzenia wg cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce
w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy,
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczna liczbg oséb uczestniczacych w szkoleniu oraz
faktyczna liczbe i rodzaj ustug zrealizowanych, zgodnie z wyceng przedstawiong w formularzu ofertowym
stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy, z tym, ze nie mniej niz zostato to wskazane w Opisie przedmiotu zamdwienia
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.
Szczegbtowa liste uczestnikdw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pézniej niz w dniu .............. 2024 r.
Podstawg zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura VAT.
Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT nie wczedniej niz po podpisaniu, bez zastrzezen przez
przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajacego prawidtowe wykonanie kursu.
Zamawiajacy podpisze protokét nie pdiniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez
Wykonawce podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezen do
przedstawionego dokumentu.
W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie miat zastrzezenia do przedstawionego protokotu przedstawi je Wykonawcy

w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu. Zastrzezenia zostang przekazane pisemnie, na adres
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10.

11.

12.
13

14.

15:

16.

eridil snnsnmansmmnem
Protokot, o ktdrym mowa w ust. 6 musi zawierac, co najmniej:
a) oznaczenie stron,
b) przedmiot zamodwienia z wyszczegdlnieniem oddzielnie kazdego rodzaju pozycji oraz ich liczby,
c) termin realizacji zamodwienia,
d) potwierdzenie wykonania zamowienia bez zastrzezen,
Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastapi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT przez Zamawiajgcego. Zaptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy
nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytgcznie dla celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
Przez dzien zaptaty rozumie sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W razie stwierdzenia uchybieri podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakoriczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajgcego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania, sporzadzaja i
podpisujg notatke opisujacq uchybienia. Notatka bedzie nastepnie podstawga obcigzenia Wykonawcy karami
umownymi, o ktérych mowa w § 4 umowy.
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow szkolenia (ponad zakres zamdwienia okreslony
w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub jego
podwykonawcy bedg $wiadczy¢ na rzecz uczestnikdw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow szkolenia. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajacy powiadomi uczestnikéw o koniecznosci regulowania
gotdwka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamodwione ustugi.
Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie, ani
roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy
Odpowiedzialno$¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponosza uczestnicy
szkolenia.

§4
Poza przypadkami przewidzianymi w obowigzujgcych przepisach prawa, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w
catosci albo w niewykonanej czesci bez wyznaczania terminu dodatkowego w szczegdlnosci z podanych nizej
przyczyn.
Zamawiajgcy zastrzega sobie odstgpienia od umowy w kaidym czasie, w przypadku nieprzystapienia przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw
okreslonych w umowie badZ tei powziecia przez Zamawiajacego uzasadnionych przestanek o postepowaniu
Wykonawcy moggcym narazi¢ Zamawiajgcego na straty. Odstgpienie od umowy moze nastapi¢ w terminie do 21
dni od powzigcia przez Zamawiajgcego wiedzy o wystgpieniu ktérejkolwiek z przyczyn.
Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy, w szczegdlnosci po dwukrotnym stwierdzeniu
nienalezytego wykonania umowy, np., brudno w hotelu, nocleg w hotelu niespetniajgcym wymogdw wskazanych
w zatgczniku nr 1 do umowy.
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w terminie 7 dni od dnia dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny do
wypowiedzenia, po uprzednim wezwaniu do zaniechania naruszen i uplywie wyznaczonego odpowiedniego
terminu usuniecia naruszen.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku wprowadzenia na terenie RP obostrzen
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wprowadzonych uniemozliwiajacych realizacje zamdwienia przez Wykonawce na zasadach okreslonych w niniejszej
umowie w terminie okreslonym w § 1 ust. 1 ninigjszej umowy lub do zmiany terminu realizacji umowy na zasadach
okreslonych w ust. 8.
W okolicznoéciach wskazanych w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zapfaty Wykonawcy
wynagrodzenia jedynie za prawidtowo zrealizowang czesé umowy.
Odstapienie od umowy i rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ dokonania zmian postanowieri umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, tj. w zakresie zmiany terminu realizacji umowy zgtoszonej przez
Zamawiajacego. Zmiana terminu wymaga przekazania Wykonawcy stosownej informacji w formie pisemnej,
w terminie nie diuzszym niz 7 dni od powziecia wiadomosci o podstawie do dokonania zmiany oraz zaakceptowania
tej zmiany przez Wykonawce.
§5

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare
umowna w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy z osobna
Z tytutu odstapienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy
ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
umowy.
Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosé zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej kary umowne;j.
Kary umowne podlegaja sumowaniu. Strony ustalaja, ze maksymalna wartosc kar umownych nie moze przekroczyc
20% tacznego wynagrodzenia umownego brutto, okreélonego w § 3 ust. 1.
Strony nie odpowiadaja za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastgpstwem dziatania sity
wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyisza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i niemozliwe
do zapobiezenia i przewidzenia.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych bez wezwania z przystugujgcego
Wykonawcy wynagrodzenia, a w przypadku braku mozliwosci potracenia Wykonawca za ptaci naleznos¢ na konto
Zamawiajacego w terminie 14 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania. W przypadku naliczenia przez
Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu wynagrodzenia na wystawionej
fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§6

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy sa:

1) po stronie Zamawiajacego: ........ccewer, AArES MAIl soiiiciisicciciiiiyy v
2) PO Stronie WyKORAWEY: ....evvercmmsnceronsy sisississsssimsssssssssencesy T8 iviinevsnisnninnens
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku

z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sig do ich dorgczania przez poczte

na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiaéciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: ul. iy,

2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wtasciwym dla doreczen

Wykonawcey jest adres: ... v,
Zmiana oséb wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem umowy nie

stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowiazujg si¢ do wzajemnego powiadamiania o
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kazdej zmianie 0s6b o ktérych mowa w ust. 1iadresu, o ktorym mowa w ust. 2. W razie zaniedbania tego obowigzku

korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie dorgczona.

§7

Wykonawca oraz osoby uczestniczgce w realizacji umowy zobowigzani sq do zachowania w tajemnicy informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wytgcznie w celu zwigzanym z
realizacja umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajacego.

Strony uznaja, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kaidej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie sg publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, majg charakter poufny
i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Strony ustalaja, ze zachowuja poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wezesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawniaé ani wykorzystywac do celéw innych niz wtasciwe
wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajdg sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyty w szczegdlnosci: cen,

stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcow i firm z nimi wspdtpracujacych.

§8
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 r., dalej: RODOQ) oraz wydanymi na jego podstawie
krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa osob, ktorych dane dotycza i
zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imiona i nazwiska
uczestnikow konferencji oraz imiona i nazwiska pracownikéw wyznaczonych do kontaktow do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane
0s0b do kontaktdw i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych danych oddajacych drugiej stronie
(Podmiotowi przetwarzajgcemu) dane do przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.
Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikdw i dane o0sdb niezbedne do realizacji umowy oswiadcza, ze
jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajgcemu, dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktdre chronig prawa o0séb, ktdrych dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajgcych
adekwatny stopier bezpieczenistwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisdéw z zakresu ochrony danych
osobowych.
Powierzone przez Zamawiajacego osobowe beda przetwarzane wylgcznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreélonych niniejsza Umowa.
Wykonawca po zakoriczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakornczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminiel4 dni, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu

zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca powiadomi Zamawiajacego pisemne o fakcie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

usuniecia danych.
Wykonawca zobowiazuje sie do nadania upowaznieri do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktdre bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
Wykonawca zobowiazuje sig zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez oscby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u
Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.
Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane Wykonawcg przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spefniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego rozwigzania Umowy, do
usuniecia uchybier stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw
okreslonych w przepisach prawa.
Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w
celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca
za dziatania izaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wiasne. Podwykonawca, winien spetniac te same wymogi i obowiazki, jakie zostaly natozone na
Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami 2z zakresu ochrony danych osobowych,
aw szczegdlnoéci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwioki, nie poiniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajacego o proébie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-mail na adres
iod@orpeg.pl.
W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisdw dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepiséw ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepiséw Ustawy o ochronie danych osobowych kara grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegélnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej,
monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zamodwien publicznych.
Strony umowy zgodnie ustalaja, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokonac na rzecz osoby trzeciej cesji wierzytelnosci pienieznej — wynagrodzenia
umownego wynikajace] z niniejszej umowy.

Sporne sprawy rozstrzygane beda przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
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5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a jeden
Wykonawca.

6. Zataczniki do umowy stanowig integralng czes¢ umowy.

Zatgczniki do umowy:
Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy/zamdwienia.

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1 do umowy Nr.......ccevineees Pl |) | T R r.
OPIS PRZEDMIOTU UMOWY/ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamdwienia jest $éwiadczenie na zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla Osrodka

Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica podczas KONFERENCJI METODYCZNO-DOSKONALAJACES zwanego dalej takie

Spotkaniem.

Rodzaj Zamdwienia: ustugi

1.

Lokalizacja

Hotel musi znajdowa¢ sie w granicach administracyjnych miasta stofecznego Warszawy, posiadac dogodne
potaczenie komunikacjqa miejska z co najmniej jednym dworcem PKP: Warszawa-Centralna i/lub Dworzec PKP
Warszawa-Wschodnia(Kijowska) i/lub Dworzec PKP Warszawa-Zachodnia i/lub Lotniska im. Chopina w Warszawie.
Czas przejazdu z najblizej usytuowanego dworca PKP do obiektu Wykonawcy nie moze przekroczy¢ 60 minut.
Odlegiosé bedzie mierzona za pomocg narzedzia znajdujacego sig na stronie https://www.wtp.waw.pl/

Ze wzgledu na harmonogram Konferencji jego uczestnicy beda przewozeni autokarami. Hotel musi posiadac
i udostepni¢ miejsce na potrzeby podjechania autokaru (autokardw) oraz ich postoju w oczekiwaniu na zebranie
sie wszystkich uczestnikéw Konferencji w odlegtosci nie wiekszej niz 15 m od wejscia gtownego do hotelu.
Wsiadanie i wysiadanie uczestnikéw w dniu 12 pazdziernika 2024 r. w godzinach okofo 17.30 - 18.15 oraz 21.00 -
22.30

Liczba noclegdw

Nazwa grupy Termin realizacji ustugi minimalna maksymalna
liczba oséh | liczha  oséb
korzystajacyc | korzystajacyc
h z noclegu h z noclegu

Dyrektorzy Szkdt Polskich - pokoje pojedyncze | 10 — 13 paZdziernika 2024 r. 50 80
lub podwdjne do pojedynczego wykorzystania

Pozostali uczestnicy — pokoje jednoosobowe | 10-13 paZdziernika 2024 5 10
lub  wieloosobowe do  pojedynczego

wykorzystania

Podane szacunkowe liczby uczestnikéw dotycza oséb korzystajacych z noclegu. Liczba osob korzystajaca z positkow
i sal konferencyjnych moze byé¢ wyzsza lub nizsza. Szacunkowe liczby osob korzystajgce z poszczegdlnych ustug
zostana wskazane w dalszej czesci Opisu Przedmiotu Zaméwienia. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy konkretne
liczby 0séb w terminie do 2 pazdziernika 2024 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta poiniej, wowczas najpdiniej w
dniu zawarcia umowy. Zamawiajacy zaptaci za ustugi wg liczb przekazanych Wykonawcy w wyzej wskazanym
terminie.

Ogdlny zakres zadan:

1) Zapewnienie noclegu, wyzywienia ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe) oraz sali konferencyjnej.
Zamawiajacy podaje szacunkowg liczbe uczestnikéw. Zamawiajacy zapfaci jedynie za faktycznie wykonana
ustuge, z tym, ze liczba uczestnikow nie bedzie mniejsza niz podane w pkt 3 i 5.2 niniejszego OPZ. Zmiana liczby
uczestnikéw nie stanowi zmian w przedmiocie Zamoéwienia. Zamawiajacy zaktada liczbe i rodzaje positkéw i sal
zgodnie z harmonogramem w ponizszym opisie przedmiotu zaméwienia. W toku przygotowan harmonogram
moze ulec zmianie z tym, ze w granicach maksymalnej i minimalnej liczby positkéw, pokoi noclegowych i sal
podanych w opisie przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy poda rzeczywistg liczbe uczestnikdw i ostateczny

harmonogram, na adres e-mailowy wskazany przez Wykonawce, nie péZniej niz do dnia 2 paZdziernika 2024
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2)

5)

roku (wtacznie), chyba, ze umowa zostanie zawarta po dniu 2 paZdziernika 2024 roku, wdwczas nie pdzniej niz
w dniu podpisania umowy. Pokoje hotelowe, restauracja i sala konferencyjna dla kazdej z grup musi sig
znajdowad w obrebie jednego obiektu budowlanego.
Zamawiajacy wskaze maksymalnie 4 osoby uprawnione do koordynowania i weryfikacji realizacji przedmiotu
zamowienia. Osoby te bedg uprawnione do wszystkich uzgodnien z Wykonawcy. Wykonawca wskaze
minimalnie jedng, a maksymalnie 4 osoby odpowiedzialne z jego strony za realizacje przedmiotu zamowienia,
ktére bedg uprawnione do biezgcych uzgodnien z przedstawicielami Zamawiajgcego. Osoba/osoby wskazane
przez Wykonawce musza by¢ dostepne dla Zamawiajacego przez caty okres trwania Spotkania ( za wyjatkiem
godzin 22-6) i musza reagowac na uwagi Zamawiajacego bez zbednej zwtoki przy czym w czasie nie dtuzszym
niz 30 min. Wykonawca przekaze droga mailowa, na adres osoby/oséb wskazanych w umowie jako
odpowiedzialnych ze strony Zamawiajacego za realizacje przedmiotu zaméwienia Zamawiajagcemu nr telefonu
do osdb wskazanych ze strony Zamawiajgcego jako osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu
zamOwienia. Osoby te bedg zobowigzane do odbierania telefonu lub oddzwaniania do Zamawiajacego w czasie
nie dtuzszym niz 15 min. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nr pracownikdéw uprawnionych do zgtaszania
uwag. Osoby wskazane przez Wykonawce moga by¢ pracownikami Wykonawcy lub hotelu jednakze
odpowiedzialnos¢ za niewtasciwe wykonanie umowy spoczywac bedzie na Wykonawcy. Wykonawca wskaze
takze adres mail na ktéry Zamawiajgcy bedzie mogt na biezgco wysytac¢ informacje o niewfasciwym wykonaniu
umowy iflub braku reakcji na zgtaszane uwagi.
Nocleg jako petna doba hotelowa liczona jest od godziny 14:00 do 12.00.
W obiekcie, w ktérym zostang zakwaterowani uczestnicy Spotkania muszg zostac spetnione wszystkie wytyczne
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz organéw wiadzy panstwowej i samorzadowej, a takze przepisy prawa
powszechnego (tacznie zwane dalej: Wytycznymi) obowigzujgce na danym terenie w czasie trwania Spotkania.
Wyzej wymienione musza by¢ takze spetniane w odniesieniu do kazdego elementu stanowigcego przedmiot
zamowienia.
Klimatyzacja w pokojach, salach konferencyjnych, pomieszczeniach w ktdrych serwowane beda positki:

a) spetniajaca aktualne Normy Polskie,

b) posiadajgca aktualny przeglad nie starszy niz 6 miesiecy,

c) po serwisie czyszczenia

Ustuga Hotelowa wraz z wyzywieniem (sniadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe)
5.1. Ogdlne

5.1.1. Wykonawca zapewni hotel o standardzie, co najmniej 3 gwiazdek, w rozumieniu przepisow
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i
innych obiektow, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166).

5.1.2. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania przejezdzajg z réznych krajow, a co za tym idzie o réznych
godzinach, w kazdym przypadku, gdy w dniu 10 paZdziernika 2024 r. uczestnicy przyjada przed godzing,
o ktérej rozpoczyna sie doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego
przechowania bagaiu, bezptatng szatnie, oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu / holu / ... gdzie
uczestnicy bedg mogli poczekaé na moiliwos¢ zakwaterowania.

5.1.3. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania wyjezdzac beda o réznych godzinach, w kazdym przypadku,
gdy w dniu 13 paZdziernika 2024 r. uczestnicy beda wyjezdzac po godzinie, w ktérej w obiekcie, w ktorym
uczestnicy beda zakwaterowani koriczy sie doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do
bezpiecznego przechowania bagazu, bezptatng szatnig, oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu

/ holu /..., gdzie uczestnicy beda mogli poczekaé na mozliwos¢ zakwaterowania.
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5.1.4. Wykonawca zapewni w miare potrzeby Zamawiajgcego mozliwos¢ kserowania lub skanowania
dokumentéw. Za kserokopie Wykonawca obcigzy Zamawiajgcego oddzielna fakturg. Koszt ksero
kopiowania zostanie policzony po cenie podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy wskaze osoby uprawnione do zlecenia wykonania kserokopii lub wydrukow. Zamawiajacy
nie ponosi kosztéw kserokopii lub wydrukdéw zleconych przez osoby inne niz wskazane przez
Zamawiajacego, jako uprawnione.

5.1.5. Wykonawca zapewni przez wszystkie dni trwania konferencji darmowy parking przy hotelu dla minimum
10 samochoddw. Zamawiajacy dopuszcza jednorazowe wydawanie dostepu do parkingu na okres catego
wydarzenia. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktdrej uzytkownik parkingu w dniach 10 - 13
pazdziernika 2024 r. bedzie musiat wiecej niz raz dokonywac czynnoéci umozliwiajacych wjazd i wyjazd z
parkingu (nie dotyczy czynnosci przytykania / wktadania biletu do czynnika czy tei pokazywania go
strézowi). Niedopuszczalne jest zobowigzywanie uiytkownika parkingu do codziennego /
kazdorazowego odnawiania waznosci biletu zezwalajgcego na wjazd lub i wyjazd.

5.1.6. Zamawiajacy zastrzega, ie w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikdw Spotkania (ponad zakres zamdwienia okreslony
w umowie dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne, ktdre Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
$wiadczy¢ na rzecz uczestnikow, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy
lub jego podwykonawcom przez uczestnikéw Spotkania. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnos¢ za szkody ponosza uczestnicy. Zamawiajgcy powiadomi uczestnikow o koniecznosci
regulowania gotéwka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdwione ustugi.

5.1.7. Odpowiedzialno$é cywilno — prawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majgtkowe ponosza
uczestnicy Spotkania.

5.1.8. Wszystkie pomieszczenia muszg mie¢ mozliwosc regulacji temperatury, ktora nie moze byc nizsza niz 20
stopni, chyba, ze uczestnicy lub Zamawiajgcy sami bedg chcieli jg obnizy¢.

5.1.9. Wykonawca zapewni oznakowanie ufatwiajace znajdowanie uczestnikom pomieszczern dla nich
przeznaczonych a w szczegélnosci rejestracji, sali konferencyjnej, miejsca spozywania positkow.

5.1.10. Zamawiajacy wymaga zapewnienia na terenie obiektu (hotelu) dziatajgcego, darmowego Wi Fi
w szczegolnosci w pokojach noclegowych oraz sali konferencyjnej.

5.2. Positki

5.2.1. Wykonawca zapewni wyzywienie w dniach 10, 11, 12, 13 paZdziernika 2023 r., w tym:

positek w dniu minimum maksimum
Sniadanie 10,11,12,13 10-3,11-13-po 60 | 10 - 6, 11-13- po 90
paZdziernika 2024 r. 0s6b 0s0b
Obiad 10 paZdziernika 2024 r. | 1 dzien - 50 oséb 1 dzierh - 110 0s6b
Obiad 11, 12 paidziernika | 2 dni—po 60 os6b 2 dni—po 90 oséb
2024 r. |
Kolacja zwykta 10, 12 paidziernika | 2 dni—po 50 oséb 2 dni— po 90 oséb
2024 r.
Kolacja uroczysta 11 paidziernika 2024 r. | 1 dzief - 90 osob 1 dzien - 180 os6b
Przerwa kawowa (jednostka— pot | 10 pazdziernika 2024 r. | 1 jednostka dla 60 | 1 jednostka dla 110
dnia - od $niadania do obiadu) 056b 0s6b
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Przerwa kawowa (jednostka—p6t | 11, 12 pazdziernika | 2 jednostki dla 60 | 2 jednostki dla 90
dnia - od $niadania do obiadu) 2024 . 0s06b 0sob
Przerwa kawowa (jednostka—pét | 10 paZdziernika 2024 | 1 jednostka dla 60 | 1 jednostka dla 110
dnia od obiadu do kolacji) r. 0so6b 0s6b
Przerwa kawowa (jednostka—pét | 11, 12 paidziernika | 2 jednostki dla 60 | 2 jednostki dla 90
dnia od obiadu do kolacji) 2024 r. 0s6b 0s6b
Przerwa kawowa (jednostka—p6t | 13 pazdziernika 2024 | 1 jednostka dla 40 | 2 jednostki dla 60
dnia od $niadania do 12:00) r. 0s6b 0s6b
Przerwa kawowa (jednostka — | 11, 12 paidziernika | 1 jednostka dla 60 | 1 jednostka dla 90
serwis  stodko/wytrawna w | 2024r. 0sob 0s6b

trakcie spotkania po uroczystej
kolacji w dniu 11 paidziernika
oraz 12 paZdziernika po powrocie
z teatru (na dzien ogtloszenia
postepowania godzina nie znana,

wstepnie Zamawiajacy zaktada

22

:30)

UWAGA: Zamawiajacy przewiduje diety dla diabetykdw, alergikdw oraz oséb z innymi nietolerancjami
pokarmowymi. Szczegdtowe dane zostang podane do 2 paZdziernika 2024 r. Liczba diet nie przekroczy 15%
wszystkich positkow i przerw kawowych wskazanych w powyzszej tabeli.

Szczegétowy harmonogram zostanie przedstawiony do dnia 2 pazdziernika 2024 roku (wtacznie), chyba, ze

umowa zostanie zawarta po dniu 2 paZdziernika 2024 roku, wowczas nie pozniej niz w dniu podpisania umowy.

Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge. Liczby dla celéw porédwnawczych ofert znajdujg sie

w formularzu kalkulacji cen.

5.2:2.

5.2.3.
5.2.4.

5:2:5;

5.2.6.

5.2:7
5.2.8.

Wykonawca zobowiazuje sie do przedstawienia po podpisaniu umowy propozycji minimum dwoch
zestawdw menu. Zamawiajagcy wymaga w proponowanym menu przewagi dan kuchni polskiej.
Zamawiajacy zastrzega sobie zmiany w proponowanym menu, z uwzglednieniem kosztéw przygotowania
positku na poziomie skalkulowanym w pierwotnym menu. Zamawiajacy ustali doktadne menu
z Wykonawca najpdiniej w dniu 2 paidziernika 2024 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta po dniu 2
pazdziernika 2024 r. wowczas najpdiniej w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po zawarciu umowy.
Wykonawca zapewni pokoje jednoosobowe (zgodnie z dalszymi wytycznymi).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym
przeznaczonym do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla Zamawiajgcego
bedzie réowna cenie noclegu w pokoju jednoosobowym.

Wykonawca zapewni uczestnikom spotkania bezptatny dostep do Internetu w pokojach oraz na terenie
hotelu w miejscu przystosowanym do korzystania z komputera przenosnego.

Swiadczenia ustugi restauracyjnej wytacznie przy uzyciu produktéw, spetniajacych normy, jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnosdci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych
stosowne atesty, przestrzeganie przepisdw prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutéw spozywczych, Swiadczenie ustug Zywienia odbywaé powinno sie zgodnie
z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeAstwie Zywnosci i Zywienia (Dz. U. 2023 poz 1448. )
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podania positkéw na jednorazowych naczyniach.

Serwis, na ktérym beda podawane positki, powinien stanowi¢ estetyczng catos¢ (komplet), nie moze by¢
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obttuczony i popekany. Wykonawca dostarczy serwetki.
5.2.9. Wykonawca zapewni wiasciwg do liczby uczestnikow liczbe stolikéw i krzeset przystosowanych
do spozywania positku w pozycji siedzacej.
5.2.10. Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikéw liczbe estetycznych, niepoplamionych
i wyprasowanych obrusow.
5.2.11. W trakcie przerw kawowych, zapewniona bedzie obstuga niezbgdna do regularnego uzupetniania
potraw i napojow dla uczestnikow.
5.2.12. Jakoéé serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sig wysoka estetykg podania.
5.2.13. $niadania minimum od godziny 7:00 do godziny 9:00, w formie ,szwedzkiego stotu” bez ograniczen,
minimum:
5.2.13.1. zimne dania, co najmniej: np. masto, jogurty (min. 2 rodzaje, w tym jeden naturalny jeden
owocowy), pétmisek wedlin o wysokiej zawartosci migsa (co najmniej 4 rodzaje w tym do
ustalenia: szynka wieprzowa, szynka drobiowa, salami, kabanos, pasztet, migso pieczone itp.)
w tym, jaja, sery iétte, biate, plesniowe lub podpuszczkowe dzem niskostodzony, midd
naturalny, mleko chude i tluste, ptatki sniadaniowe, pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz
innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)
5.2.13.2. co najmniej 2 dania na goraco: np. jajecznica z jajek (z dodatkami i bez), paréwki na goraco,
kietbasa na gorgco, nalesniki,
5.2.13.3. kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, soki
owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),
5.2.13.4. warzywa, co najmniej 3 rodzaje,
5.2.13.5. owoce $wieze, co najmniej 2 rodzaje
5.2.14. Obiady minimum od godziny 13:00 do godziny 15:30 w formie ,szwedzkiego stotu”, bez ograniczen,
minimum: zupa, drugie danie gtéwne z dodatkami, deser, napdj. Przyktadowe menu wyglada
nastepujaco:
5.2.14.1. dowyboru dwie zupy w tym jedna wegetariariska; zupa wegetariariska moze by¢ zupg kremem,
zupa niewegetariariska nie moze mie¢ postaci zupy krem
5.2.14.2. dodatek do dania giéwnego:
a)  minimum trzy z: ryz, ziemniaki, ziemniaki opiekane, kasza, kopytka, kluski §laskie, makaron
b) minimum: mix safat lub suréwka sezonowa, warzywa na ciepto gotowane na parze lub
grillowane typu kalafior, brokut, fasolka szparagowa, cukinia,
5.2.14.3. danie gtéwne minimum: jedno danie migsne, jedno danie rybne, jedno danie wegetarianskie,
5.2.14.4. deser typu: ciasto, lody, ciasto na ciepto, nalesnik ciepty na stodko, pana cotta, mus owocowy,
czekoladowy, dodatkowo owoce
5.2.14.5. napoje do obiadu: woda gazowania i niegazowana, soku lub / i kompot, kawa, herbata
5.2.15. Kolacja zwykta 10.10 - od godziny 18:30 do minimum 20:30 i 12.10 — od godziny 16:50 do 18.00 w
formie ,szwedzkiego stotu” , bez ograniczeni:
5.2.15.1. zimne dania, co najmniej: masto, deska seréw (minimum ser z6ity, ser typu brie lub camembert,
ser pleéniowy), wedliny/ zimne migsa, chrzan, Zurawina, minimum 2 satatki, warzywa surowe,
pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)
5.2.15.2. co najmniej 2 dania na goraco: np. danie miesne (wotowina, wieprzowina lub dréb) lub danie
rybne np. (poledwiczki w sosie grzybowym, toso$ zapiekany), danie jarskie (np. lasagne jarska,

cannelloni ze szpinakiem),
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5.2.15.3. kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, owoce soki

owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),

5.2.16. Podane godziny positkdw oznaczajg przerwe czasowa, w ktérej uczestnicy beda mogli zjesé positek.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ petng dostepnosé produktéw na biezgco z uwzglednieniem
przerw koniecznych na doniesienie danego produktu/dania, przy czym uzupetnianie produktéw/dan,
ktére mogtyby sie skorficzy¢ w trakcie positku nie moze nastapi¢ pdZniej niz na 20 minut przed
koncem przedziatu czasowego przeznaczonego na dany positek, tak, by kazdy z uczestnikéw miat

mozliwos¢ skorzystania z dan/produktdow w czasie wyznaczonym na positek.

5.2.17. Kolacja uroczysta
Ustuga restauracyjna rozpocznie sie o godzinie 19:00 w dniu 11 paidziernika 2024 r. Wykonawca

udostepni lokal do godziny 02:00 w dniu 11 paZdziernika 2024 r. . Wstepny harmonogram:

1)

18:30 — udostepnienie sali dla gosci

19:00 - rozpoczecie uroczystosci,

19:10 — wystgpienie, powitanie gosci

19:20 — wystgpienia zaproszonych gosci;

19:50 — uroczysta kolacja (podanie zupy oraz Il danie obiadowe (danie serwowane)
20.00 - kawa, herbata, dostepne desery, owoce (szwedzki stét)

21:30- 02:00 (plus czas na usuniecie nagtosnienia) czes$¢ nieoficjalna

Szczegdtowy harmonogram Zmawiajacy przekazg w dniu 2 pazdziernika 2024 r. chyba, ze umowa zostanie

zawarta po tym terminie wéwczas najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

2)
3)

5)

Kolacja zasiadana przy stotach do 10 oséb.

Wykonawca we wtasnym zakresie zapewnia stofy dla gosci z eleganckimi obrusami materiatowymi,

wykonanymi z wysokiej jakosci tkaniny z wtdkien naturalnych, zastawe ceramiczng lub porcelanows,

sztuéce metalowe, kieliszki, szklanki, serwetki papierowe i materiatowe. Na kazdym stole drobna dekoracja

kwiatowa.

W ramach zamodwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a)

e)

f)

swiadczenia ustugi restauracyjnej wytacznie przy uzyciu produktdw, spetniajacych normy jakosci
produktow spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych
stosowne atesty,

przestrzegania przepiséw prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutéw spozywczych,

przygotowania stotdw w sposdb uzgodniony z Zamawiajacym,

zapewnienia na witasny koszt estetycznego podawania positkdw przez wykwalifikowang i stosownie
ubrana (czysto schludnie, jednolicie, elegancko) obstuge kelnerska,

Wykonawca zobowigzuje sie do wskazania osoby koordynujacej realizacje zamowienia i do kontaktu
z 0soba wskazang przez Zamawiajgcego odpowiedzialng za podanie positku.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany godziny rozpoczecia lub zakoriczenia positku.

Kolacja uroczysta bedzie sie sktadata z :

a)
b)
c)

dwie zupy do wyboru ( w tym jedna wegetarianska),

dwa dania gorgce do wyboru (w tym jedno wegetarianskie - rybne),

jedno danie weganskie tj. danie nie zawierajgce skifadnikdéw pochodzenia zwierzecego w tym ryb i
owocow morza dla maksymalnie 5 osob. (dokladna liczba dan weganskich zostanie przekazana

Wykonawcy do dnia 02 paZdziernika 2024 r.
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6)

7)

d) deser, woda mineralna, soki, napoje gazowane, kawa, herbata, owoce.

W menu powinny znajdowac sie dania takie jak np. :

a) Zupa: co najmniej 2 rézne rodzaje do wyboru w tym jedna wegetariariska, przy czym zupa
niewegetariariska nie moze by¢ zupg typu krem - np. krem z pomidoréw, pomidorowa, borowikowa
z tazankami lub krem z borowikdw, serowa z grzankami, krem z biatych warzyw z oliwg truflowa, rosot
z makaronem, cebulowa, ogdérkowa, zurek z kiethasa i jajkiem, barszcz czerwony z pasztecikiem

b) Danie gorace z kuchni polskiej do wyboru ( w tym jedno danie wegetarianskie) np.: kaczka pieczona
z modra kapustg i ziemniakami opiekanymi, foso$ w sosie cytrynowym z ryzem i bukietem satatg,
poledwiczki wieprzowe w sosie z lesnych grzybéw z ziemniakami z wody i buraczkami zasmazanymi,
pieczona piers z kurczaka z mozarella i szpinakiem, sandacz na szpinaku podawana z ryzem
jaéminowym; poledwiczki wieprzowe w sosie borowikowym z ziemniakami; foso$ z pary na szpinaku;
indyk z jabtkami i zurawing i ziemniakami; schab pieczony w sosie z lesnych grzybow i z makaronem;
pieczeri w catosci z piersi indyczej faszerowana kurkami lub szpinakiem z jajkiem z bukietem warzyw;
zeberka z grilla z pieczonymi ziemniakami; sandacz zapiekany w smietanie podawany z ryzem
i surdwka; papryczki faszerowane warzywami; mieso wieprzowe w sosie z gorgonzoli z ziemniakami
z wody i warzywami z wody, toso$ w sosie holenderskim podawany z ryzem i bukietem safat, pstrag
z pieca w calosci z ziemniakami opiekanymi, udko z kurczaka podawane z ziemniakami z wody
i chrupiaca satatg, sztuka migsa z ziemniakami z wody na musie z chrzanu, gesina,

c) Desery kuchni polskiej podawane na paterach np.: szarlotka domowa z prazonymi jabtkami; ciasto
biszkoptowe z owocami; ciasto czekoladowe; mus waniliowy z sosem malinowym; sernik wisniowy;
karpatka, miodownik, plesniak ciastka typu eklerka, ptys, ciastko wuzetka, sekacz, owoce z musem lub
czekoladg, bitg Smietanga, satatka owocowa z galaretka, owoce

d) Napoje : woda, soki owocowe 100% naturalne (pomararicza, jabtko, czarna porzeczka), kawa parzona,
herbata, smietanka, cukier, cytrynka.

e) Dodatki do dan gtéwnych {wliczone w ich ceng):

v oryi,
v kluski slgskie,
v talarki ziemniaczane,
v' ziemniaki,
v satatkiiwarzywa,
¥ makaron,
v' przyprawy i dodatki.
Przez porcje ujeta przez Wykonawce w wycenie ustugi restauracyjnej nalezy rozumiec:
a) mieso i ryby - sztuka nie mniej niz 200 g/os
b) 50s - porcja nie mniej niz 100 g/os
c) dodatki do dar gtéwnych - porcja nie mniej niz 200 g/os
d) warzywa na parze nie mniej niz 200 g/os
e) suréwka - porcja nie mniej niz 200 g/os
f) przystawki - porcja nie mniej niz szt./300g/os
g) satatki - porcja nie mniej niz 250 g/os
h) deser — porcja nie mniej niz szt./300 g/os
i) kawa — porcja nie mniej niz 180 ml/os
i) herbata — porcja nie mniej niz 250 ml/os
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9)

10

—

11

12)

k) $mietanka/mleko do kawy 1- porcja nie mniej niz 10 g/os

1) cukier — porcja nie mniej niz 10 g/os

m) cytrynka — porcja nie mniej niz 10 g/os

n) soki owocowe — porcja nie mniej niz 500 ml
o) woda mineralna — porcja nie mniej niz 300 ml

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu minimum 3 wersje menu (kazda obejmujaca co najmniej 2 zupy,
2 drugie dania, desery, tort, napoje) o réznym stopniu cenowym, sktadajace sie z dan przygotowywanych
ze sktadnikéw o réznym poziomie cenowym- najtansze, érednie i najdrozsze. Zamawiajacy bedzie miat
prawo uzgodni¢ zgtosi¢ uwagi do wybranego menu o ile pozostanie w kregu dan o zblizonym poziomie
cenowym. Do wyceny w formularzu ofertowym Wykonawca przyjmie najdroiszg wycene. Dodatkowo
Wykonawca poda w formularzu ofertowym ceny pozostatych zestawdw. Zamawiajagcy dokona
szacunkowego podziatu liczby konkretnych dan z wybranego menu i przekaze je Wykonawcy w terminie
do dnia 2 pazdziernika 2024 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta po tym terminie, wéwczas najpéiniej w
dniu zawarcia umowy. Wykonawca przygotuje kolacje z uwzglednieniem szacunkowych liczb
poszczegdlnych dan z uwzglednieniem mozliwosci zmiany tych liczb podczas wydawania kolacji jednak nie
wiecej niz 0 15 dan. Zmawiajgcy zaptaci zgodnie z wybranym zestawem i liczbg oséb zgtoszong do dnia 2
paZdziernika 2024 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta po tym terminie, wéwczas najpdiniej w dniu
zawarcia umowy.

W sali, w ktérej zorganizowana zostanie uroczysta kolacja musi znajdowal sie nagtosnienie oraz 2
mikrofony stacjonarne.

Podczas kolacji — w godzinach 19:30-19:50 Wykonawca zapewni obstuge organizacyjno-techniczng
polegajaca na zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad nagtosnieniem i mikrofonami.

Po zakonczeniu czesci oficjalnej i deserze Wykonawca umozliwi uczestnikom spotkania wraz
z zaproszonymi gos¢mi pozostanie w sali, gdzie rozpocznie sie cze$¢ nieoficjalna.

Sala, w ktorej spozywana bedzie uroczysta kolacja oraz sala, w ktérej odbedzie sie czes¢ nieoficjalna moga
by¢ tg sama salg lub dwoma réznymi salami z tym, ze do czesci nieoficjalnej niezbedny jest parkiet o
powierzchni minimum 200 metrow kwadratowych. W bezposrednim sasiedztwie parkietu musza sie
znajdowa¢ minimum dwa przytacza o napieciu 230 V w sali tej bedzie odtwarzana muzyka. lJesli
pomieszczenie do czesci nieoficjainej bedzie tym samym pomieszczeniem co sala na uroczystg kolacje,
musi by¢ mozliwo$é odseparowania wizualnego i audio tych czesci pomieszczenia na czas kolacji tak, by w
tym czasie mozna byto ustawic i zainstalowac sprzet w czesci z parkietem. Sale do uroczystej kolacji oraz
czesci nieoficjalnej oraz miejsce ustawienia przerwy kawowej po kolacji muszg zapewniaé prywatnosc

uczestnikom spotkania i by¢ niedostepne dla oséb trzecich.

Doktadne informacje zostang przekazane do dnia 2 paZdziernika 2024 r., chyba ze umowa zostanie zawarta

pdiniej wowczas najpdzniej w dniu jej zawarcia. W sali lub jej bezposrednim sgsiedztwie pozostang stoliki z

napojami zimnymi i cieptymi, ciastkami/ciastami (napoje i ciastka jak w przerwie kawowej- dodatkowa pozycja

w formularzy cenowym) oraz przekaskami wytrawnymi jak np. roladki, koreczki, mini kanapki. Zamawiajacy

dopuszcza udostepnienie do czesci nieoficjalnej innego pomieszczenia niz to, w ktdrym odbedzie sie uroczysta

kolacja w czesci oficjalnej z tym, ze pomieszczenie to musi spetnia¢ minimum takie samo wymagania jak to w

ktdrym bedzie sie odbywata cze$c oficjalna. Pomieszczenie, w ktérym bedzie sie odbywata cze$¢ nieoficjalna

winno by¢ zlokalizowane w taki sposdb, aby mozliwe byto towarzyszenie gosciom muzyki takze po godzinie 22.

5.2.18. Przerwy kawowe bez ograniczen, urozmaicone w stosunku do siebie w poszczegdlne dni, minimum:

kawa (gatunek Arabica) $wiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z ekspresu, herbata lisciasta
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5.3.

w saszetkach, wybdr herbat, co najmniej czarna, zielona, co najmniej 3 rodzaje owocowej, dodatki do kawy i
herbaty (cukier — biaty, brazowy, émietanka lub mleko i mleko bez laktozy do kawy, cytryna w plasterkach),
woda (gazowana, niegazowana), soki (nierozciericzane woda) (co najmniej 2 smaki do wyboru sposrod:
pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, grejpfrutowy), ciastka, ciasta pieczone, owoce np. ciasteczka
minimum 4 rodzaje w tym co najmniej jedno z dodatkiem czekolady i co najmniej jeden rodzaj ciastek
zbozowych bez czekolady; owoce (np. truskawka, jabtko, melon, banan, pomararicza, brzoskwinia, kiwi,
gruszka, winogrona), przy czym w przypadku pomaranczy — obrane i pokrojone w plasterki lub podzielone na
czastki, w przypadku winogron podzielone na czastki po kilka gron. Stodkie przekaski w proporcjach minimum
po réwno pdt na poét ciast/ciastek cukierniczych i ciastek ,pudetkowych”. Moga by¢ same ciasta/ciastka
cukiernicze.

5.2.19 Przerwa kawowa stodko-wytrawna — do wyzej opisane]j przerwy kawowej zostang dodane wytrawne

przekaski typu mini tortille, mini kanapki lub inne. Liczba przekasek nie bedzie zwigkszona, potowe wyrobow

cukierniczych zajma wytrawne przekaski.

Sala konferencyjna, dodatkowe pomieszczenia i powierzchnie:

5.3.1. Wykonawca zapewni pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z ponizszym opisem. W przypadku sali
konferencyjnej wyznaczony przez Zamawiajacego przedstawiciel otrzyma klucze/karte (w przypadku
pomieszczeri otwieranych karta Zamawiajacy otrzyma maksymalnie 4 karty (dla kazdej z 0s6b
odpowiedzialnych za realizacje umowy) do tego pomieszczenia. W przypadku sal wyktadowych
Zamawiajacy otrzyma minimum 2 komplety kluczy/kart do kazdej z nich.

5.3.2. Ostateczny wykaz sal i ustawienia stolikéw i krzeset w poszczegélnych dniach Zamawiajacy poda do dnia
2 patdziernika 2024 r. wiacznie, chyba, ze umowa zostanie zawarta po dniu 2 pazdziernika 2024 r.
woweczas najpozniej w dniu podpisania umowy.

5.3.3. Wykonawca zapewni pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z ponizszym opisem. W przypadku sali
konferencyjnej wyznaczony przez Zamawiajacego przedstawiciel otrzyma klucze/karte (w przypadku
pomieszcze otwieranych karta Zamawiajacy otrzyma maksymalnie 4 karty dla kazdej z 0s6b
odpowiedzialnych za realizacje umowy) do tego pomieszczenia.

5.3.4. W dniu 10 pazdziernika 2024 r. od godziny 8:00 miejsce umozliwiajgce przywitanie i rejestracje
uczestnikéw. Wykonawca ustawi w tym miejscu stotu o tacznej dtugosci minimum 5 m, szerokosci
minimum 0,5 m i wysokosci minimum 75 cm. Stoly muszg by¢ przykryte czystym, wyprasowanym,
estetycznym, niepostrzepionym, niezniszczonym, réwnym, siggajacym od strony widocznej dla
uczestnikéw do ziemi obrusem lub materiatem. Wykonawca ustawi przy stole minimum 4 krzesta.
Wykonawca umozliwi ustawienie obok stotu 2 rollupéw Zamawiajacego. Miejsce na rejestracje musi sig
znajdowac w holu blisko wejécia do hotelu lub w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej ( w tym
drugim wypadku Wykonawca zapewni widoczne od wejécia do hotelu oznakowanie kierujace
uczestnikéw bezposrednio do miejsca ustawienia rejestracji).

5.3.5. Wykonawca zapewni przez caly czas trwania Spotkania czytelne i widoczne oznakowanie wszystkich sal
uzytkowanych przez Zamawiajacego ( w tym sali na uroczysta kolacjg).

5.3.6. Wykaz sal.
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Oznaczenie Dzien 1 dzien 1 dzien 1 dzien 1 dzien Dzien
poprzedzajacy | Spotkania | Spotkania | Spotkania | Spotkania nastepny
Spotkanie po
ostatnim
dniu
Spotkaniu
Data/Dostepnosc 9.10.2024 10.10.2024 | 11.10.2024 | 12.10.2024 | 13.10.2024 | 14.10.2024
Pomieszczenia/pomieszczenie
NIE TAK (9-17) NIE NIE NIE NIE
dla grupy |
Pomieszczenia/pomieszczenie
NIE TAK (9-17) NIE NIE NIE NIE
dla grupy Il
Sala konferencyjna na 90
TAK TAK TAK
0s6b, minimum 120 m?
NIE (17:00- (8:00:- (8:00 - NIE NIE
19:30) 17:00) 17:00)
Sala konferencyjna na 40 TAK TAK
0s6b, minimum 60 m ? NIE NIE (8:00- (8:00- NIE NIE
17:00) 13:30)
Zamykane pomieszczenie na TAK
materiaty TAK (do
) TAK TAK TAK TAK )
(od godziny godziny
10) 14:00)
Pomieszczenie do konsultacji TAK (8:00
NIE NIE NIE NIE NIE
—12:00)

5.3.7. Wyposazenie kazde] sali konferencyjnej/pomieszczenia wskazanych w pkt 5.3,

za wyjatkiem

pomieszczenia na materiaty zamawiajgcego:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

sprawna klimatyzacja z mozliwoscig samodzielnej regulacji,

projektor, ekran o rozmiarach zapewniajgcych dobra widocznos$¢ z kazdego miejsca sali, laptop, trzy
mikrofony bezprzewodowe (nie dotyczy pomieszczen dla Grupy [ill),

stét prezydialny — tylko duza sala konferencyjna na 90 oséb (przykryty estetycznym obrusem /
materiatem — czystym i uprasowanym) 4 krzestami przy stole,

flipchart z blokiem gtadkim i kompletem minimum 4 koloréw flamastréw o grubej linii pisania (nie
dotyczy pomieszczen dla Grupy i ll),,

okna z mozliwoscig zaciemnienia sali, z wentylacja zapewniajgcg cyrkulacje powietrza i regulacja
temperatury, ‘

W przypadku sali w ktérej wbudowane / wstawione sg dodatkowe elementy jak np. kolumny wielkosé
sali musi zapewnia¢ mozliwos¢ takiego ustawienia miejsc siedzacych dla uczestnikdw by zaden z nich

nie miat ograniczonej widocznosci. Sala pozbawiona mebli, dajgca mozliwo$¢ swobodnego poruszania
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sie.

7) Sala na 90 0séb - Ustawienie krzeset teatralne, 90 krzeset, Opcjonalnie na zyczenie Zamawiajgcego
stoliki dla maksymalnie 90 oséb. Ukfad przestrzenny (tzw. set-up, tj. m.in. ustawienie krzeset,
powinien zosta¢ zorganizowany w sposdb zapewniajacy zwigkszenie fizycznej odlegtosci miedzy
uczestnikami, umozliwiajacy samodzielny wybdér miejsca przez uczestnika lub wskazanie miejsca
poprzez specjalne oznakowanie i przypisane danej osoby do miejsca / krzesta) - (nie dotyczy
pomieszczen dla Grupy | i l1),.

8) Sala na 40 oséb - Ustawienie krzeset teatralne, 40 krzeset, Opcjonalnie na Zyczenie Zamawiajacego
stoliki dla maksymalnie 40 oséb. Uktad przestrzenny (tzw. set-up, tj. m.in. ustawienie krzeset,
powinien zosta¢ zorganizowany w sposoéb zapewniajgcy zwigkszenie fizycznej odlegtosci miedzy
uczestnikami, umozliwiajacy samodzielny wybdr miejsca przez uczestnika lub wskazanie miejsca
poprzez specjalne oznakowanie i przypisane danej osoby do miejsca / krzesta) - (nie dotyczy
pomieszczen dla Grupy 1ill},.

5.3.8. W dniu 10 pazdziernika 2024 r. Zamawiajacy przewiduje spotkania uczestnikow z pracownikami. W tym
celu Wykonawca zapewni odpowiednie pomieszczenia.

5.3.8.1. Grupa |: Pomieszczenie /pomieszczenia dla nastepujacych zespotéw:

1) A-stolikiikrzesta dla 10 oséb w ustawieniu taczonym tj. 5 0s6b po jednej stronie+5 0s0b po
drugiej stronie, minimum 1 mx60cm blatu na 2 osoby
2) B-stolikiikrzesta dla 10 oséb w ustawieniu tgczonym tj. 5 0s6b po jednej stronie+5 0s6b po
drugiej stronie, minimum 1 mx60cm blatu na 2 osoby
3) C - stoliki i krzesta dla 12 oséb w ustawieniu tgczonym lub 2 x po 6 0s6b t]. 6 0sob po jednej
stronie+6 0séb po drugiej stronie, minimum 1 mx60cm blatu na 2 osoby
4) D -stolikiikrzesta dla 4 0s6b w ustawieniu taczonym tj. 2 osoby po jednej stronie+2 osoby po
drugiej stronie, minimum 1 mx60cm blatu na 2 osoby
5) E - stoliki i krzesta dla 4 0séb w ustawieniu faczonym tj. 2 osoby po jednej stronie+2 osoby po
drugiej stronie, minimum 1 mx60cm blatu na 2 osoby
6) F-stolikiikrzesta dla 4 0séb w ustawieniu faczonym tj. 2 osoby po jednej stronie+2 osoby po
drugiej stronie, minimum 1,5 mx60cm blatu na 2 osoby
7) G- stolikiikrzesta dla 2 0s6b minimum 1 mx60cm blatu na 2 osoby
8) H -stolikiikrzesta dla 2 0s6b minimum 1 mx60cm blatu na 2 osoby
9) |- stolikii krzesta dla 2 0séb minimum 1 mx60cm blatu na 2 osoby
10) J - stoliki i krzesta dla 2 oséb minimum 1 mx60cm blatu na 2 osoby
5.3.8.2. Grupa Il: Pomieszczenie /pomieszczenia dla nastepujacych zespotéw:
1) cztery oddzielne stoliki, po dwa krzesta do kazdego
5.3.8.3. odstepy pomiedzy stolikami poszczegdlnych zespotéw w Grupie | musza wynosi¢ minimum 2 m, a
w Grupie Il minimum 4 m, tak by zapewni¢ prywatnos¢ prowadzonych przy nich rozmow.

5.3.8.4. Zespoty z grup | i Il nie moga by¢ umiejscowione w tych samych pomieszczeniach.

5.3.8.5. Pomieszczenia dla obu grup musza by¢ wydzielonymi salami do ktérych wstep beda mieli tylko

uczestnicy spotkania.

5.3.8.6. Pomieszczenia dla obu grup dostepne w dniu 10 paZdziernika w godzinach 9:00 — 17:00

5.3.9. Pomieszczenie do przechowywania materiatéw Zamawiajacego — moze to byc oddzielne, zamykane
pomieszczenie na wytacznosé (suche) typu pokdj/schowek/magazyn o powierzchni minimum 20 m 2 lub

pokéj hotelowy. W przypadku gdy bedzie to pokéj hotelowy moze by¢ dowolnie zlokalizowany. W
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pozostatych przypadkach pomieszczenie musi znajdowac sie w bezposrednim sasiedztwie duzej sali. W
zwigzku z konieczno$cig przewoienia materiatow w trakcie catego spotkania Wykonawca zapewni
Zamawiajgcemu minimum dwa duze, zwrotne wozki do przewozienia materiatdw. W przypadku
umieszczenia pomieszczenia na innym poziomie niz sale lub/i innym poziomie niz podjazd dla samochodu
musi by¢ dostepna winda. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu podjazd bezposrednio pod hotel w celu
wytadunku i zatadunku materiatéw. Pomieszczenie bedzie dostepne dla zamawiajacego przez caty czas
od godziny 10:00 w dniu 9 paZdziernika 2024 r. do godziny 14:00 w dniu 14 paZdziernika 2024 r.
Wykonawca przekaze zamawiajgcemu minimum dwa komplety kluczy/kart umozliwiajgcych dostep do
pomieszczenia.
5.3.10. Wykonawca zapewni w kazdej sali konferencyjnej/pomieszczeniu tacze internetowe przewodowe,
symetryczne, z minimalng gwarantowang predkoscia 100 Mbit/s.
5.3.11. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu obstuge organizacyjno-techniczng. Pod pojeciem obstugi
organizacyjno—technicznej Zamawiajacy rozumie zapewnienie:
5.3.11.1. ustawienia stotéw i krzeset w rejestracji, w sali konferencyjnej,
5.3.11.2. obstugi sprzatajacej powierzchnie wynajmowang przez Zamawiajgcego wraz z powierzchnig
przeznaczong na zorganizowanie cateringu,
5.3.11.3. osobe zapewniajgcg wsparcie techniczne w zakresie sprzetéow naleigcych do wykonawcy.
Osoba ta, po zainstalowaniu sprzetu i sprawdzeniu jego sprawnosci bedzie dostepna dla
Zamawiajacego telefonicznie. Czas reakcji maksymalnie 10 minut.
5.4. Zakwaterowanie:
5.4.1.10/11; 11/12; 12/13 paidziernika 2024 r.
5.4.2. Pokoje z prywatng tazienka i wc.
5.4.3. Zamawiajacy nie okresla czy w tazienkach maja sie znajdowad prysznice czy wanny. Zamawiajacy wymaga

jednak, aby minimum 10 tazienek wyposazonych byto w prysznice (z kabinami, nie prysznice w wannach).
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Zatacznik nr 2 do umowy nr do UMOWY Nf.ceciesnneeaeZ dnia .ccveneennne r.

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
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Zatacznik nr 9 do SWZ

Protokot z wizyty referencyjnej zamdwienia ZP-7-TP/ORPEG/2023

(Nazwa i adres hotelu/osrodka*)

(Nazwa Wykonawcy oferujgcego dany hotel/osrodek*)

W dniu cccevveeeecririneeneene.. 2023 1. przeprowadzono wizyte referencyjng majaca na celu weryfikacje, czy zaoferowany
przez Wykonawce ww. hotel spetnia wymagania Zamawiajgcego okreslone w SWZ w postepowaniu prowadzonym przez
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg pod nazwa ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie”.

Osrodek spetnia/nie spetnia* wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

UWAGI:

....................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................

Podpisy cztonkéw komisji:
o datalsisnman

P o | | - [emmme—e

.odata ..

Podpis przedstawiciela Wykonawcy obecnego w trakcie wizyty referencyjnej potwierdzajgcy zgodnosc ankiety ze
stanem faktycznym

*Iniepotrzebne skresli¢
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