 
Załącznik nr 1 do SIWZ w postępowaniu  o zamówienie znak. ZR.270.2.1.2015 
Załącznik nr 1 do SWZ 
Skarb Państwa - PGLLP
Nadleśnictwo Krościenko 
 ul. Trzech Koron  4, 
34-450 Krościenko nad Dunajcem


SZCZEGÓŁOWY ZAKRES I CZĘSTOTLIWOŚĆ PRAC 
OBJĘTYCH ZAMÓWIENIEM
 
1. Charakterystyka obiektów: 
Zamówienie dotyczy usługi sprzątania w obiektach Budynku Administracyjnego Nadleśnictwa Krościenko z siedzibą w Krościenku przy ulicy Trzech Koron 4 
Obiekty te stanowią: piętrowy biurowiec oraz obiekty zaplecza technicznego,                          tj. pomieszczenia w budynku garażowo-magazynowym. 
	
2. Szczegółowy zakres i harmonogram prac w zakresie sprzątania: 

	Lp. 
	Opis prac 
	Częstotliwość 

	
	
	w ciągu tygodnia (razy) 
	w ciągu miesiąca (razy) 

	A 
	SPRZĄTANIE PODSTAWOWE 
	

	I. 
	Pomieszczenia biurowe
Pokój socjalny
Sala konferencyjna wraz z przylegającą szatnią   
	

	 
	Odkurzanie podłoży twardych, zamiatanie, zmywanie na mokro 
	5 
	 

	 
	Usuwanie kurzu z mebli, lamp biurowych, sprzętów, szafek, 
parapetów, listew, drzwi 
	5 
	 

	 
	Czyszczenie i konserwacja (pokrywanie emulsją) mebli odpowiednio dobranymi środkami 
	1 
	 

	 
	Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych 
	1 
	 

	 
	Opróżnianie niszczarek, pojemników na śmieci, wynoszenie śmieci do miejsc wyznaczonych, wymiana worków plastikowych 
	5 
	 

	 
	Usuwanie kurzu z okien, drzwi i framug, listew osłonowych 
	1 
	 

	 
	Mycie parapetów zewnętrznych  
	1 
	 

	 
	Mycie drzwi i framug, listew osłonowych  
	 
	1 

	 
	Mycie okien wraz z usuwaniem kurzy z rolet okiennych
	Nie mniej niż 2 razy w roku

	 
	Kontrolowanie 	zamknięć okien 	i drzwi 	we wszystkich pomieszczeniach 
	5 
	 

	 
	Mycie grzejników 
	 
	2 

	
	Mycie pozostawionych naczyń, sztućców (ręcznie lub w zmywarce), suszarki do naczyń, czajnika elektrycznego, filtru do wody, kuchenek, zlewów
	5
	

	
	Opróżnianie ekspresu do kawy wraz z jego umyciem
	5
	

	
	Mycie lodówek, piekarnika, okapów
	
	2

	
	Wymiana filtrów do ekspresu do kawy i dzbanka filtrującego wodę
	 W miarę potrzeb

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych	
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	II. 
	Korytarze i klatki schodowe 
	

	 
	Sprzątanie i mycie powierzchni podłogowych i schodów, czyszczenie i odkurzanie wycieraczek wejściowych, konserwacja posadzek środkami przeciwpoślizgowymi 
	5 
	 

	 
	Czyszczenie i konserwacja fug w posadzkach 
	 
	1 

	 
	Usuwanie kurzu z drzwi, framug, listew osłonowych i kratek wentylacyjnych 
	5 
	 

	 
	Mycie drzwi, framug i okien
	 
	2 

	 
	Mycie grzejników 
	 
	2 

	 
	Mycie poręczy schodowych 
	5 
	 

	 
	Mycie gaśnic przeciwpożarowych 
	1 
	 

	 
	Czyszczenie tablic ogłoszeniowych  
	 
	1

	 
	Czyszczenie tablic informacyjnych i tabliczek przydrzwiowych 
	 
	1

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych	
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	III. 
	Toalety, łazienki 
	

	 
	Mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych 
	5 
	 

	 
	Bieżące uzupełnianie pojemników na papier toaletowy, ręczniki papierowe i mydło w płynie 
	5 
	 

	 
	Zawieszanie kostek w muszlach, umieszczanie środków zapachowych w pomieszczeniach WC 
	Niezwłocznie po wyczerpaniu 

	 
	Mycie glazury 
	1 
	 

	 
	Mycie luster, armatury i terakoty 
	5 
	 

	 
	Usuwanie kurzu z drzwi, framug, listew osłonowych i kratek wentylacyjnych 
	5 
	 

	 
	Opróżnianie pojemników na śmieci, wynoszenie śmieci 
do miejsc wyznaczonych, wymiana worków plastikowych 
	5 
	 

	 
	Mycie drzwi i framug, listew osłonowych 
	1 
	 

	 
	Mycie grzejników 
	 
	2 

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych	
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	IV. 
	Pokoje gościnne 
	
	

	 
	Mycie naczyń, lodówki, kuchenki mikrofalowej  
	Każdorazowo  po wyjeździe gości 

	 
	Zmiana ręczników, pościeli (oblekanie poszewek), narzut
	Każdorazowo  po wyjeździe gości  

	
	Pranie pościeli, ręczników, narzut
	Każdorazowo  po wyjeździe gości 

	 
	Odkurzanie podłóg twardych, zamiatanie, zmywanie na mokro 
	Każdorazowo  po wyjeździe gości  

	
	Usuwanie kurzu z mebli, lamp przy łóżkach, sprzętów, szafek, 
parapetów wewnętrznych i zewnętrznych, listew, drzwi,  zlewu
	Każdorazowo  po wyjeździe gości 

	 
	Czyszczenie i konserwacja (pokrywanie emulsją) mebli 
odpowiednio dobranymi środkami 
	Każdorazowo  po wyjeździe gości 

	 
	Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych 
	1 
	 

	 
	Opróżnianie pojemników na śmieci, wynoszenie śmieci 
do miejsc wyznaczonych, wymiana worków plastikowych 
	Każdorazowo  po wyjeździe gości  

	 
	Usuwanie kurzu z okien, drzwi i framug, listew osłonowych 
	1 
	 

	 
	Mycie balkonów (zamiatanie powierzchni podłogowych, 
mycie parapetów i barierek ochronnych) 
	Każdorazowo  po wyjeździe gości 

	 
	Mycie drzwi i framug, listew osłonowych  
	 
	1 

	 
	Mycie okien 
	 
	1 (lub wg.potrzeb) 

	 
	Kontrolowanie 	zamknięć okien 	i drzwi 	we wszystkich pomieszczeniach 
	Każdorazowo  po wyjeździe gości  

	 
	Mycie grzejników 
	 
	2 

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych	
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	V. 
	Łazienki i WC w pokojach gościnnych 
	
	

	 
	Mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych (umywalki, WC, kabiny prysznicowej), usuwanie nalotów
	Każdorazowo  po wyjeździe gości 

	 
	Zawieszanie kostek w muszlach, umieszczanie środków zapachowych w pomieszczeniach WC 
	Niezwłocznie po wyczerpaniu 

	 
	Mycie glazury 
	1 
	 

	 
	Mycie luster, armatury i terakoty 
	 Każdorazowo  po wyjeździe gości 

	 
	Mycie i usuwanie kurzu z drzwi, framug, listew osłonowych i kratek wentylacyjnych 
	1 
	 

	 
	Opróżnianie pojemników na śmieci, wynoszenie śmieci 
do miejsc wyznaczonych, wymiana worków plastikowych 
	
Każdorazowo  po wyjeździe gości 
 

	 
	Mycie grzejników 
	 
	2 

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych	
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	VI. 
	Wyznaczone pomieszczenia w piwnicy budynku biura 
	
	

	 
	Sprzątanie i mycie korytarza i schodów 
	5 
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	Mycie i zamiatanie powierzchni podłogowych w pomieszczeniach magazynowych  
	 
	2 

	 
	Mycie i usuwanie kurzu z drzwi, framug, listew osłonowych, 
okienek oraz kratek wentylacyjnych i rur  
	 
	2 

	 
	Usuwanie kurzu z mebli, sprzętów, szafek, usuwanie pajęczyn 
	 
	1 

	 
	Czyszczenie i konserwacja mebli odpowiednio dobranymi środkami 
	 
	1 

	 
	Mycie okien w pomieszczeniach magazynowych 
	Nie mniej niż 2 razy w roku

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych	
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	VI
	Balkony

	
	Mycie, zamiatanie powierzchni podłogowych, mycie parapetów i barierek ochronnych
	
	1

	
	Usuwanie kurzu z drzwi, framug i parapetów zewnętrznych, usuwanie pajęczyn
	
	1

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych	
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	VII.  
	Budynek magazynowo-garażowy 
	

	 
	Mycie i 	zamiatanie 	powierzchni 	podłogowych w pomieszczeniach budynku magazynowo-garażowym 
	 
	1 

	 
	Mycie bram garażowych  
	 
	1 

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych	
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	B 
	UTRZYMANIE PORZĄDKU WOKÓŁ TERENU BUDYNKÓW 

	 
	Koszenie i podkaszanie trawy przy użyciu sprzętu mechanicznego 
tj. kosy spalinowe, kosiarki spalinowe i elektryczne, podkaszarki elektryczne – w godzinach nieuciążliwych dla Zamawiającego 
tj. do godziny 7:00 i po godzinie 15:00 lub w dni wolne od pracy
	1 lub wg potrzeb
	

	 
	Usuwanie pokosu w tym samym dniu lub najpóźniej w dniu następnym, a następnie dokonuje jego utylizacji
	1 lub wg potrzeb
	

	 
	Usuwanie resztek trawy z chodników, dróg wewnętrznych jeżeli doszło do ich zabrudzenia
	1 lub wg potrzeb
	

	 
	Usuwanie wyrastających pomiędzy kostką trawy i chwastów mechanicznie lub przy pomocy środków chemicznych
	wg potrzeb

	 
	Usuwanie chwastów i podlewanie kwiatów w donicach
	5
	

	
	Zamiatanie ciągów komunikacyjnych, placów utwardzanych, miejsc wyznaczonych dla osób palących, 
a w razie potrzeby spłukanie ww. miejsc wodą
	1 lub wg potrzeb
	

	
	Przycinanie żywopłotów, plewienie skalniaka, obcinanie suchych i złamanych gałęzi
	Nie mniej niż 2 razy w roku

	
	Czyszczenie wszystkich rynien na terenie posesji Nadleśnictwa
	2 razy w roku

	
	Usuwanie pajęczyn na obiektach Nadleśnictwa
	5
	

	
	Zimowe utrzymanie ciągów komunikacyjnych i placów poprzez:
- usuwanie śniegu
- posypanie piaskiem oblodzonych miejsc
- usuwanie zwisających sopli z dachów ze wszystkich budynków na terenie posesji
	W sezonie zimowym 
w miarę potrzeb

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych	
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	C
	OBSŁUGA ALARMU I DOZOROWANIE (PILNOWANIE)
	
	

	
	Włączanie i wyłączanie alarmu w Budynku Administracyjnym Nadleśnictwa
	5
	

	
	Zamykanie drzwi zewnętrznych w czasie pracy i po jej zakończeniu
	5
	

	
	Gaszenie świateł w pomieszczeniach
	5
	

	
	Kontrolowanie zamknięć okien i drzwi wewnętrznych 
we wszystkich pomieszczeniach posesji
	5
	

	
	Klucze do pomieszczeń objętych dozorem przechowywać w sposób uniemożliwiający kradzież oraz dostęp do nich osobom niepowołanym.
Klucze mogą być wykorzystane tylko w uzasadnionych przypadkach (np. pożar)
	5
	

	
	Zgłaszanie zaistnienia szkody w obiektach dozorowanych 
	Niezwłocznie telefonicznie 
i potwierdzone w ciągu 2 dni na piśmie

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek i nieprawidłowości
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	D
	OPALANIE I PRZYGOTOWANIE OPAŁU
	
	

	
	Utrzymanie porządku w kotłowni
	W okresie korzystania
 (7 dni w tygodniu)

	
	Przygotowanie opału (załadunek i rozładunek z samochodu, poszczypanie, ułożenie w magazynie opałowym)
	1-2 razy w roku

	
	Obsługa kotłów C.O. marki VIGAS i WIESSMANN
	Sezon zimowy + poza sezonem 
w miarę potrzeb

	
	Czyszczenie kanałów w piecu VIGAS
	1
	

	
	Zgłaszanie wszelkich usterek technicznych	
	Niezwłocznie w razie wystąpienia

	E
	POZOSTAŁE PRACE PRACOWNIKÓW GOSPODARCZYCH

	
	Czyszczenie, udrożnienie rowów, w razie potrzeby podęcie działań zapobiegających np. zalaniu budynków
	W miarę potrzeb

	
	Otwieranie i zamykanie bramy:
- w dni robocze rano otwieranie o 6:30 , po pracy zamykanie o 15:30
- osobom upoważnionym do przebywania na terenie posesji Nadleśnictwa, wskazanych przez Nadleśniczego
	7
	

	
	W przypadku stwierdzenia obecności osób nieupoważnionych do przebywania na terenie Nadleśnictwa powiadomienie Firmy Ochrony Mienia lub Policji
	7
	

	
	[bookmark: _GoBack]Obsługa techniczna w zakresie drobnych prac konserwacyjno-remontowych (np. poprawki tynkarsko-malarskie wewnątrz i na zewnątrz budynku, wymiana przepalonych żarówek, konserwacja ogrodzenia wokół posesji Nadleśnictwa)
	Według potrzeb
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