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Sochaczew, dnia 20 lutego 2023 roku

Wykonawcy zainteresowani
wzieciem udziatu w postepowaniu

sygn. postepowania: IMZP.272.04.20.2023

Zapytanie ofertowe — zaproszenie
do sktadania ofert

ZAKUP I SUKCESYWNE DOSTAWY ARTYKULOW BIUROWYCH
DLA POTRZEB STAROSTWA POWIATOWEGO W SOCHACZEWIE NA ROK
2023

Zarzad Powiatu w Sochaczewie zaprasza wszystkich zainteresowanych do skladania
ofert w postgpowaniu na wybor oferty na zakup i sukcesywne dostawy artykulow
biurowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Sochaczewie na rok 2023.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest poza ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2022 roku, poz.1710) — wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 130.000 ztotych (art.2 ust.1 pkt.1
ustawy).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postepowaniu zastosowanie beda mialy przepisy ustawy dnia 23 kwietnia 1964 roku
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 roku, poz.1360 z pézn. zm.).

I. Zamawiajacy:

Powiat Sochaczewski, reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Sochaczewie,
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 65,

96 — 500 Sochaczew

Tel.: (46) 864 — 18 — 40

Fax: (46) 864 — 18 — 71
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II.

10.

11.

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia sa sukcesywne dostawy na rok 2023 artykuléw biurowych (m.in. papieru
do kserokopiarek formatu A3 i A4, kopert, segregatorow, teczek kartonowych, skoroszytow,
materialow pismienniczych oraz materialéw do bindowania) do siedziby Starostwa Powiatowego przy
ulicy Marszalka J6zefa Pilsudskiego 65 w Sochaczewie, zgodnie z zapisami niniejszego zapytania oraz
zalacznika okreslajacego asortymentowo - ilosciowy opis zamowienia.

Przewidywane zapotrzebowanie na artykuly biurowe oszacowano na podstawie danych z lat ubieglych
oraz najlepszej wiedzy zamawiajacego co do potrzeb w okresie realizacji zamowienia. Zamawiajacy nie
gwarantuje dostawcy, ze zlozy zaméwienie (sumaryczne) w pelnym wymiarze. Ilo$é zglaszanego
zaméwienia uzalezniona jest od zapotrzebowania, jakie bedzie wystegpowaé w toku realizacji
zamowienia.

Dostawa artykuléw bedzie odbywac si¢ sukcesywnie wedlug potrzeb Zamawiajacego zgloszonych
pisemnie lub poczta elektroniczna na 2 dni wczedniej przed wymagana dostawa, ktéra odbywac sie
bedzie w miar¢ potrzeb Zamawiajacego.

Dowéz zamawianych artykuléw do siedziby Zamawiajacego odbedzie si¢ na koszt Wykonawcy.
Zamawiajacy odmowi przyjecia dostarczonych artykulow w przypadku ich ztej jakosci.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupelniajacych (ponad wielkosci wskazane w
zalaczniku asortymentowo — ilo§ciowym), stanowiacych nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia
podstawowego 1 polegajacych na rozszerzeniu dostawy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego (innego niz
podany ,,z nazwy”’ przez Zamawiajacego w formularzu ofertowym) pod warunkiem, iz oferowany
asortyment bedzie o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych,
funkcjonalnych, uzytkowych, jak wskazany w formularzu. W przypadku watpliwosci Zamawiajacego,
co do ,,réwnowaznoséci” oferowanego towaru ci¢zar udowodnienia tegoz spoczywa na Wykonawcy.
Zaplata za zakup i dostawe artykuléw biurowych bedzie dokonana bezgotéwkowo przelewem
bankowym na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia doreczenia faktury VAT wystawione;j
Zamawiajagcemu.

Zamawiajacy wymaga, aby oferowany przedmiot zamoéwienia byl fabrycznie nowy, wolny od wszelkich
wad 1 uszkodzen, bez wezesniejszej eksploatacii i nie byt przedmiotem praw oséb trzecich.
Przedmiot zamoéwienia oferowany Zamawiajacemu musi spelniaé wszystkie normy stawiane takim
towarom przez prawo polskie oraz posiada¢ odpowiednie pozwolenia dopuszczajace do obrotu na
terytorium Polski.

Wykonaweca jest zobowigzany do wskazania w ofercie czg¢sci zamoéwienia (zakresu), ktorych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
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III.

CPV:
30190000-7

Termin wykonania zamoéwienia:

Wykonawca obowigzany jest zrealizowac przedmiot zamoéwienia w terminie od dnia podpisania umowy,

do dnia 31 grudnia 2023 roku.

Iv.

1.

Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia i pobrania dokumentacji:

Szczegolowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyska¢ osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego — Starostwo Powiatowe w Sochaczewie, ul. marsz. Jézefa. Pilsudskiego 65, 96 —
500 Sochaczew lub telefonicznie pod numerem tel. (46) 864 — 18 — 48. Pracownikami
uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa: Monika Hyziak i1 Daria Kowalczyk - Wydzial
Inwestycji, Mienia i Zaméwien Publicznych.

Dopuszcza si¢ kontakt Wykonawcy z Zamawiajacym poprzez platforme zakupowa, na ktorej

prowadzone jest postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego pod adresem:

https: latformazakupowa.pl/pn/powiatsochaczew .

Zaproszenie do sktadania ofert, wraz z formularzem ofertowym, zalacznikami, projektem umowy
znajduje si¢ na stronie platformy zakupowej, na ktérej Zamawiajacy prowadzi postepowanie o
udzielenie zamOwienia publicznego, pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/powiatsochaczew .

V. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.

SAEEF S

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania,

znajdujq si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

wykonajg ustuge na wlasny koszt i ryzyko,

zapewnia realizacj¢ zamowienia bez zaliczkowania w okresie realizacji umowy,

zapewnia minimum 30 - dniowy termin platnosci po zrealizowaniu dostawy (wystawiane za 1 —
miesi¢czne okresy rozliczeniowe),

nie byli skazani za przestepstwa popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu

osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
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zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa

skarbowego.

Wykonaweca, ktory nie spetnia powyzszych warunkéw podlega wykluczeniu z postepowania. Zamawiajacy

wykluczy réowniez Wykonawce, ktory realizujac wezesniej zamdéwienia na rzecz Zamawiajacego, dopuscil sie

naruszenia warunkow podpisanych uméw lub zrealizowal zamoéwienie w sposob nienalezyty, narazajac

Zamawiajacego na problemy zwiazane z realizacjqa zadania w oparciu o przygotowane opracowania

projektowe.

VI.

1.
a)
b)
)
d)
©)

2.

3.

VII.

1.

2.

Zawarto$c oferty:

Oferta powinna zawiera¢ nast¢pujace dokumenty:

wypelniony formularz ofertowy — zalacznik nr 1,
wypelniony formularz asortymentowo — cenowy — zalacznik nr 2;

kserokopi¢ zaswiadczenia z wlasciwego rejestru, uprawniajacego Wykonawce do

wystepowania w obrocie prawnym (ewidencja dziatalnosci gospodarczej lub KRS),

dokument zawierajacy 1 referencj¢ o nalezytym zrealizowaniu zaméwienia w zakresie
tozsamym do niniejszego zapytania ofertowego nie starsza niz 3 lata (od dnia terminu na

sktadanie ofert),

o$wiadczenie o niekaralno$ci — zalacznik nr 3.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy w celu uzupelnienia brakéw w ofercie

lub zlozenia wyjasnien do tresci oferty.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé - w przypadku wystapienia takiej koniecznosci - przeprowadzenia
negocjacji w sytuacji, gdy zostanie zlozona jedna oferta, ktéra bedzie przekraczata budzet

przewidziany na realizacj¢ zadania.

Kryteria wyboru:

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium najnizszej zaoferowanej ceny brutto, jako
wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot zamowienia, ktéra bedzie obejmowaé wszystkie
czynnosci zwigzane ze §wiadczeniem ustugi - zgodnie z przestanym i wypelnionym formularzem

ofertowym.

Cena zaoferowana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z prawidlowa

realizacjq zadania z uwzglednieniem wszelkich oplat i podatkow.
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Kryterium cenowe: Wynagrodzenie Wykonawcy za calo$¢ zamdwienia (z formularza cenowego)

— 100 %.

Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie podlega

waloryzacji.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

VIII. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajacy za najkorzystniejsza oferte uzna te, ktoéra spelnia wszystkie postawione wymagania udziatu

w postepowaniu oraz posiada najnizsza ceng, zgodnie z kryteriami okreslonymi w punkcie VII zapytania

ofertowego.

W przypadku, gdy Wykonawca przedkladajacy najkorzystniejsza oferte, uchyli si¢ od podpisania

umowy, Zamawiajacy dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty, bez uwzglednienia ofert

Wykonawcy uchylajacego si¢ od podpisania umowy. W przypadku, gdy kolejna najkorzystniejsza oferta

bedzie spetniata stawiane wymagania, Zamawiajacy nie bedzie w takiej sytuacji przeprowadzal kolejnego

postepowania.

IX. Sposéb obliczania ceny:

1. Zlozone oferty musza obejmowal wszelkie koszty niezbedne do prawidlowej realizacji
przedmiotowego zadania.

2. Oferta powinna obejmowac ceng netto, nalezny podatek Vat i cene brutto za calosé¢ zamoéwienia (z
formularza cenowego). Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej przy zastosowaniu
jednego kryterium wyboru - cena.

X. Forma, miejsce i termin zfozZenia i otwarcia ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwala technika) na druku ,,formularz

ofertowy”, wraz z zalacznikami.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na platformie zakupowej znajdujacej si¢ pod
adresem  https://platformazakupowa.pl/pn/powiatsochaczew  wraz z  zatgcznikami
(dokumenty w plikach .pdf — dokumenty powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji Wykonawcy waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem
zaufanym lub podpisem osobistym — przy uzyciu elektronicznego dowodu osobistego).

3. Termin zlozenia oferty uptywa w dniu 27.02.2023r., godz. 10.00.
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4. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu zlozenia ofert, w siedzibie
Zamawiajacego, za pomocg systemu teleinformatycznego platformy zakupowej, na ktorej
prowadzone jest postepowanie, dnia 27.02.2023t., godz. 10.15. W przypadku awarii tego systemu,
ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego,

otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii.
5. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po ww. terminie nie bedzie podlegata ocenie.

6.  Szczegolowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca zlozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje

si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

XI. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postgpowania:

Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania. Uniewaznienie prowadzonego

postepowania moze mie¢ miejsce w nastepujacych przypadkach:
a) nie zlozono zadnej oferty spelniajacej wymagania udzialu w post¢powaniu,

b) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,

c) koszt wykonania ustugi jest wyzszy, niz suma S$rodkéw przeznaczona na zrealizowanie

zamowienia.

XII. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe, adres Wykonawecy i
ceng uslugi, zostanie ogloszona przez Zamawiajacego na platformie zakupowej, na ktorej prowadzone
jest postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, po przeprowadzeniu procedury weryfikacyjnej, a
jezeli zajdzie potrzeba uzyskania wyjasnien lub uzupelnienia dokumentéw — nastapi to po uzyskaniu
wyjasnien lub uzupelnieniu dokumentéw przez Wykonawcéw. Zamawiajacy nie przewiduje procedur

odwolawczych.

Zamawiajacy odrzuci oferty razaco niezgodne z trescig zapytania ofertowego, ktérych nie mozna

poprowadzi¢ w toku udzielania wyjasnieni 1 uzupetniania dokumentow.

XIII. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

W terminie wskazanym przez Zamawiajacego wybrany Wykonawca zobowiazany jest do zawarcia

umowy o tresci zgodnej z zalaczonym wzorem i na warunkach zlozonej oferty.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy.
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XIV. Postanowienia koncowe.
1. Kazdy z oferentéw moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic.

2. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty podpisujac umowe na realizacj¢ zadania z

wybranym Wykonawca.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, w przypadku przebiegu procedury
uniemozliwiajacej wylonienie Wykonawcy, w tym np. przekroczenie przez Wykonawcow kwoty

przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia.

Jolanta Gonta;
Starostwo
Powiatowe w
Sochaczewie

Sochaczew, dnia 20 lutego 2023 roku

(podpis i piecze¢é Zamawiajgcego)
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