Zafgcznik nr 6 do Ogloszenia

Umowanr ...... OR06.2020.2618
zawarta w Krakowie wdniu ................................ 2020 r. pomiedzy

Agencjg Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie, Al. Jana Pawia Il 70, NIP:
526-19-33-940, REGON: 010613083 reprezentowana przez:
1. Adama Slusarczyka — Dyrektora Matopolskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR,

2. Wiestawe Kosalke - Kierownika  Biura Finansowo-Ksiegowego Matopolskiego Oddziatu
Regionalnego ARIMR,

zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym”

a

e, © Z SIBUZIDAW ... ove. oo
posiadajgcg NIP: .....................ocoiien ..., TEprezentowang przez:

zwang dalej ,Wykonawcg”,
zwanymi dalej {gcznie ,Stronami”

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego procedury udzielenia zamoéwienia publicznego
na uslugi spoteczne, okreslonego w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zostata zawarta Umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych na

przesytki o masie wagowej do 2000g, polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i

doreczaniu:

1) w obrocie krajowym - przesylek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych;

a) niebedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii
b) bedacych przesylkami listowymi najszybszej kategorii,

2) w obrocie zagranicznym - przesylek listowych rejestrowanych bedgcych przesylkami listowymi
najszybszej kategorii. w tym nadawania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego przesylek
dla ktérych przepisy prawa uznajg, ze ziozenie pisma w placowce pocztowej operatora wy
znaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu lub termin wniesienia pisma uwaza sie
za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo nadane w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego.

2. Przesyiki nadawane bedg przez jednostki organizacyjne Zamawiajgcego wskazane w Zatgczniku
nr 1 do Umowy.

3. Zmiana lokalizacji jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego wskazanych w Zatgczniku nr 1, jak
rowniez zmiana liczby lokalizacji wynikajaca ze zmian w strukturze organizacji pracy
Zamawiajgcego nie jest zmiang postanowienn Umowy w rozumieniu § 13 Umowy i nie wymaga
formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy. O kazdorazowej zmianie lokalizacji jednostki
organizacyjnej Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w terminie co najmniej na 3 dni przed zmiang
tej lokalizacji, celem niezwlocznego wskazania przez Wykonawce wiasciwej terytorialnie nadawczej
placowki pocztowe;.

4, W przypadku wystapienia zmian w strukturze organizacyjnej Wykonawcy, dotyczgcych
okreslonych w Umowie nazw, adresow, podleglosci, Wykonawca niezwlocznie poinformuje
pisemnie Zamawiajgcego o tych zmianach. Zmiana taka nie jest zmiang postanowien Umowy w
rozumieniu § 12 Umowy i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek na warunkach i w terminach, okreslonych
w niniejszym paragrafie oraz w aktach prawnych, regulujgcych $wiadczenie uslug pocztowych,
wymienionych w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.

6. Nadanie przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce w prowadzonych rejestrach: pieczecig, podpisem i data:

1) dla przesylek rejestrowanych, w tym: przesytek listowych krajowych rejestrowanych,
przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO), przesylek
listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii, przesylek
listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem
odbioru (ZPO) - w ksiazce nadawczej prowadzonej wg wzoru, stanowigcego Zatgcznik nr 2

b
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do Umowy;

2) dla przesylek rejestrowanych — na zestawieniu ilosciowo-wartoSciowym przesylek wg
poszczegodlnych kategorii wagowych oraz rodzaju, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Umowy;

3) dla przesytek nierejestrowanych - na zestawieniu ilosciowo wartosciowym przesytek wg
poszczegélnych kategorii wagowych oraz rodzaju, zgodnie ze wzorem, stanowigcym
Zalacznik nr 4 do umowy.

Wykonawca bedzie doreczat do jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego pokwitowane przez

adresata potwierdzenie odbioru przesytki zwane dalej ,potwierdzeniem odbioru":

1) przesytki krajowej - niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, w terminach okreslonych w
rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U
z 2020 r. poz. 1026). W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dnikalendarzowych, liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo. W tym terminie przesylka jest ,awizowana" dwukrotnie. Po uplywie terminu
odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania
przez adresata.

2) przesylki zagranicznej - niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami wymienionymi w § 3 ust. 1 Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest =zapewni¢ bezplatne formularze potwierdzern odbioru
z zastrzezeniem ust. 9.
W przypadkach przesylek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowigzany

bedzie do uzywania drukéw ,potwierdzenia odbioru", odpowiednich do wykorzystania w

postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego.

W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru
(zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Umowy).
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy umozliwienia wysylania/odbierania potwierdzen odbioru w
postaci elektronicznej tzw. Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru (EPQO), przy czym EPO musi
zawiera¢ informacje o stanie realizacji przesytki a w szczegdlnosci:
1) date doreczenia przesyiki,
2) imie i nazwisko odbiorcy,
3) date i miejsce pozostawienia zawiadomienia o probie doreczenia przesyiki adresatowi
wraz z informacjg o terminie jej odbioru,
4) date i miejsce pozostawienia powtérnego zawiadomienia dla adresata o mozliwosci odbioru
przesyiki wraz z infomacjg o terminie jej odbioru,
5) migjsce przechowywania awizowanej przesyiki,
6) powdd zwrotu (niedoreczenia) przesyiki,
7) date zwrotu przesyiki

- informacje o stanie realizacji doreczenia przesyiki powinna by¢ udostepniona Zamawiajgcemu

najpozniej nastepnego dnia po dniu zaistnienia zdarzen, o ktérych mowa powyzej z wylaczeniem sobdt

i dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie do rozpatrzenia reklamacji w terminie nie dluzszym niz 30 dni od dnia

otrzymania reklamaciji.

Wykonawca zobowigzuje sie w calym okresie obowiazywania Umowy do zatrudniania na

podstawie umowy o prace minimum 60 oséb, wykonujacych nizej wskazane czynnosci, w zakresie

realizacji zamdwienia:

1) doreczanie przesylek pocztowych, awizowanie doreczanych przesylek pocztowych,

2) przyjmowanie do nadania przesylek oraz ich nadanie, wydawanie przesyiek,

3) sortowanie przesylek.
Wykonawca ma prawo spelnienia obowigzku zatrudniania na podstawie umowy o prace osob,
wykonujacych wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia przy udziale
Podwykonawcy (z wylaczeniem personelu zatrudnionego przez agenta pocztowego, ktory nie jest
podwykonawca).
Wykonawca w trakcie realizacji Umowy, na zgdanie Zamawiajgcego, w terminie nie diuzszym
niz 5 dni roboczych, liczac od dnia przestania zadania na adres wskazany w § 10 w ust. 1,
zobowigzany jest do przedlozenia o$wiadczenia w odniesieniu do pracownikow, wykonujacych
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 12. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
dokladne okreslenia podmiotu skiadajagcego o$wiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia,
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wskazanie, ze czynnosci okreslone w ust. 12 wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy
o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb oraz podpis osoby uprawnionej do ziozenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy. Nieprzediozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym
terminie, o$wiadczen, o ktérych mowa w niniejszym ustepie lub przediozenie os$wiadczen,
z ktorych nie bedzie wynikalo, ze Wykonawca lub Podwykonawca spetnit wymaog zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob, wykonujgcych wskazane w ust. 12 czynnosci, co jest
réwnoznaczne z nieprzedlozeniem oswiadczen, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej,
o ktorej mowa w § 7 ust. 8 Umowy.

Wykonawca w zakresie realizacji Umowy jest administratorem danych osobowych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE  (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.)
w zw. z art. 1 ustawy z dnia 23 listopada2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041).

§2

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom,
obowigzujgcym dla danego rodzaju przesylek pocztowych, okreslonym w przepisach, o ktorych
mowa w § 3 ust. 1 Umowy; nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumiec;

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do rejestrow petnigcych
funkcje pocztowej ksigzki nadawczej, sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych
kazdy oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek wraz
z zestawieniem ilosciowo-wartosciowym; przesylki beda ulozone w kolejnosci wpiséw
w pocztowej ksigzce nadawczej, przy czym przesylki wymagajgce nadania u operatora
wyznaczonego bedg sporzadzane odrgbnie, z zachowaniem powyzszych zasad,

b) dla przesyiek nierejestrowanych - sporzadzenie zestawienia iloSciowo-wartosciowego
przesylek wg poszczegoélnych kategorii wagowych, w dwoch egzemplarzach, z ktorych
kazdy oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

2) umieszczania na kazdej nadawanej przesyice nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,

okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyiki (rejestrowana, rejestrowana bedaca przesytka
najszybszej kategorii, niebedaca przesylkg najszybszej kategorii, z informacjg o zwrotnym
potwierdzeniu odbioru - zgodnie z obowigzujacymi regulacjami Wykonawcy w tym
zakresie) oraz peing nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego;

3) umieszczania w miejscu na znak oplaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci zgodnej ze

wzorem dla kazdej jednostki odrebnie :

OPLATA POBRANA

TAXE PERCUE-POLOGNE
Umowa Z.......cceeeeevevenennnn.... ACID
nadanow UP .....cceoviiiiiiiiiiinnna.

4) w przypadku Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru (EPO) Zamawiajacy przekazywac

bedzie do systemu teleinformatycznego Wykonawcy, elektroniczny wykaz przesylek a na
stronie adresowej przesytki Wykonawca wykona w postaci nadruku lub odcinku pieczeci
oznaczenie o tresci ,EPO"

5) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na

2.

opakowaniu przesylek wylgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania
przesylek za granice.

W przypadku stwierdzenia zastrzezenn dotyczacych przyjetych do przemieszczenia

i doreczenia przesylek, Wykonawca niezwlocznie po ich stwierdzeniu, bedzie wyjasniat je
telefonicznie lub za pomocg e-mail z Zamawiajgcym.

WA
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§3
Uslugi pocztowe, o ktorych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041),

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (fj. Dz.U. z 2019 r. poz. 474),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn. 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz.U. z
2020 r. poz. 1026),

4) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z
2020 r. poz. 256 ze zm.),

5) ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 r., - Prawo o postgpowaniu przed sgdami administracyjnymi
(t.j.Dz.Uz2019r., poz. 2325),

6) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. 2020, poz. 1575)

7) ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r., - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz.1843zezm.),

8) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r., - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325),

9) miedzynarodowych przepisach pocztowych,

10) innych powszechnie obowigzujgcych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug
bedacych przedmiotem Umowy,

11) postanowieniach zawartych w Ogtoszeniu o zaméwieniu na usiugi spoteczne.

Informacje uzyskane przez Strony w trakcie realizacji Umowy tj. informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje, posiadajgce wartos¢
gospodarczg i wskazane drugiej Stronie jako tajemnica przedsiebiorstwa, nie mogg by¢
ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron, bez zgody drugiej
Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje sie w czasie trwania niniejszej Umowy oraz po jej
wygasnieciu lub rozwigzaniu do zachowania poufnoéci informacji dotyczacych drugiej Strony, o
ktorych dowiedziala sie w zwigzku z wykonywaniem Umowy, chyba ze informacja taka
zostala ujawniona przez uprawniony organ, bgdZz tez musi by¢ ujawniona organowi
uprawnionemu do tego na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa.
Przy wykonywaniu Umowy, Wykonawca nie moze korzysta¢ bez zgody Zamawiajgcego z
pracownikow zatrudnionych u Zamawiajacego, pod rygorem odstgpienia od Umowy przez
Zamawiajgcego z winy Wykonawcy (w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia przez
Zamawiajgcego okolicznosci wymienionych powyzej) i zaptaty przez Wykonawce kary umownej
w wysokosci 1000,00 zt.

§4
Maksymalna tgczna kwota wynagrodzenia za wykonanle UmMOwWY WYNOSi ..ccoovvnreeeiiinnieeninnnnen 24
brutto (stownie ziotych .. )
w tym nalezny podatek VAT
Wykonawcy nie bedg przysiugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy
laczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 ust. 1 bedzie
nizsze od maksymalnej tacznej kwoty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

§5
Ustugi, o ktorych mowaw § 1 wust. 1 Umowy rozliczane beda z ,dotu", w okresach
rozliczeniowych obejmujgcych jeden miesigc kalendarzowy.
Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Wykonawca ustali kwote naleznego wynagrodzenia i
wystawi w terminie 10 dni od ostatniego dnia danego okresu rozliczeniowego na rzecz
Zamawiajgcego jedng fakture VAT za nadane, przyjete do przemieszczenia i doreczenia
przesylki oraz za dokonane w danym okresie zwroty przesytek.
Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca stanowic beda ceny jednostkowe
brutto za przesyiki pocztowe, o ktorych mowa w ust. 4 oraz faktyczna ilos¢ przesytek nadanych
lub przyjetych w celu doreczenia i zwréconych w okresie rozliczeniowym przez Wykonawce,
wynikajgca z rejestréow Zamawiajgcego, o ktéorych mowa w § 1 ust. 6 oraz dokumentow
oddawczych Wykonawcy.
Do obliczenia wynagrodzenia za poszczegolne ustugi pocztowe swiadczone przez Wykonawce
w ramach Umowy stosowane bedg oplaty wynikajace z formularza cenowego Wykonawcy,
stanowigcego Zatgcznik Nr 6 do Umowy, a w przypadku ustug, ktore nie zostaty w nim
wymienione wg cennikéw Wykonawcy obowigzujgcych w dniu nadania przesytek.
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§6
Zestawienia nadanych lub przyjetych do doreczenia przesylek z uwzglednieniem ich rodzajow
iwagi oraz zestawienia innych usfug (zwroty), objetych Umowa wraz z podaniem ilosci,
potwierdzone przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego, stanowi¢ bedg podstawe
wystawienia faktury.
Faktura VAT z tytutu naleznosci, wynikajacych z realizacji ustug pocztowych, $wiadczonych przez
Wykonawce w danym okresie rozliczeniowym, wystawiona bedzie w terminie do 10 dni od
zakonczenia tego okresu rozliczeniowego.
Zamawiajacy bedzie dokonywat ptatnosci na rachunek bankowy nr............................ lub inny
wskazany na fakturze lub innym dokumencie, na podstawie ktérego Zamawiajgcy ma dokonacé
platnosci. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okreslic tytut wptaty "FV
NF e Umowa ID".
Wykonawca os$wiadcza, iz rachunek bankowy o ktorym mowa w ust. 3 jest rachunkiem
wirtualnym (zwany dalej wirtualnym rachunkiem bankowym) i nie jest rachunkiem
rozliczeniowym, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo
bankowe.
Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 3 jest powigzany z
rachunkiem bankowym, ktéry jest rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe i zostal zgloszony do wiasciwego urzedu
skarbowego oraz zostat umieszczony i bedzie uwidoczniony przez caly okres trwania i
rozliczenia Umowy w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004r. o
podatku od towaréw i ustug prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U.
Zz 2018 r. poz. 2174, z p6zn. zm. dalej: Wykaz).
Wykonawca zobowiagzuje sie powiadomi¢ niezwlocznie Zamawiajgcego o wszelkich zmianach
rachunkéw, o ktorych mowa w ust. 3 i 5§ Umowy, w szczegdlnosci o wykresleniu jego
rozliczeniowego rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika
VAT.
Wyptata wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
faktury VAT.
Za dzien zaplaty Strony przyjmuja dzien wplywu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.
Strony postanawiajg, ze zaptata naleznosci nastgpi na podstawie prawidiowo wystawionych faktur
na adres nabywcy: Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Al. Jana Pawta Il 70, 00-
175 Warszawa, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ust. 3 oraz dostarczy¢
w formie papierowej do Malopolskiego Oddzialu Regionalnego Agencji Restrukturyzacii
i Modernizacji Rolnictwa, ul. Promienistych 1, 31-481 Krakéw lub doreczyé¢ Zamawiajgcemu
ustrukturyzowang fakture elektroniczng przestanej za posrednictwem platformy zgodnie z ustawg
z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach
na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191
ze zm.).
Zalgcznikami i do kazdej faktury VAT bedg specyfikacje przesylek nadanych przez poszczegéine
jednostki organizacyjne Zamawiajacego oraz przesylek zwracanych tym jednostkom.
W przypadku blednie wystawionej faktury zostanie wystawiona faktura korygujaca, co nie wplywa
na termin ptatnoéci faktury pierwotnej, przy czym Strony postanawiaja, ze ptatnos¢ zostanie
dokonana w kwocie bezsporne;j.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze Wykonawca moze przesiaé ustrukturyzowane faktury elektroniczne,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191 ze zm.). tj. faktury speiniajace wymagania
umozliwiajgce przestanie za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 11 kwietnia 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2174 z pozn. zm.). Zamawiajgcy informuje, Zze posiada konto na platformie
elektronicznego fakturowania (w skrécie: PEF) i mozliwos¢ odbioru iprzekazania
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych za swoim posrednictwem, a takze przy wykorzystaniu systemu
teleinformatycznego obslugiwanego przez OpenPEPOL, ktorej funkcjonowanie zapewnia
Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii z siedzibg przy Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507
Warszawa. Platforma jest dostepna pod adresem: https://efaktura.gov.plfuslugi-pef/.
Wykonawca zamierzajgcy wysta¢ ustrukturyzowang fakture elektroniczng za posrednictwem
platformy zobowigzany jest do uwzglednienia czasu pracy Zamawiajgcego umozliwiajacego
Zamawiajagcemu terminowe wywiazanie sie z zaplaty wynagrodzenia Wykonawcy



w szczegdlnosci Zamawiajacy informuje, ze przestanie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej
winno nastgpi¢ w godzinach: 7:30 do 15:30. W przypadku przestania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej poza godzinami pracy, w dni wolne od pracy lub $wieta, a takze po godzinie 15:30
uznaje sie, ze faktura ta zostala doreczona w nastepnym dniu roboczym.

14. Zgodnie z trescig art. 142 ust. 5 ustawy - Prawo zamowien publicznych, Strony przewidujg w
okresie obowigzywania umowy, mozliwos¢ wprowadzenia w formie pisemnego aneksu -zmian
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2018 r. poz. 2177),

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatlowych, jezeli
zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce, a
zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania Umowy- zastosowanie majg zasady
wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, okreslone w ust.

16-24 ponizej.

15. Zmiana wysokosci wynagrodzenia wymaga zmiany Umowy w drodze aneksu.

16. Wykonawca najpozniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisow wprowadzajgcych
zmiany, o ktorych mowa w ust. 14, uprawniony jest do wystapienia do Zamawiajgcego z
pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia wraz z
jej uzasadnieniem oraz dokumentami niezbednymi do oceny przez Zamawiajgcego, czy
zmiany, o ktérych mowa w ust. 14, majg wplyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce oraz
w jakim stopniu zmiany tych kosztow, uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy, okreslonego w niniejszej Umowie, a w szczegdlnosci:

1) szczegodtowg kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
oraz wykazanie adekwatno$ci propozycji do zmiany wysokosci kosztow wykonania Umowy
przez Wykonawce.

2) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztéw wykonania Umowy oraz
zalozenia co do wysokosci dotychczasowych oraz przysziych kosztéw wykonania Umowy,
wraz z dokumentami potwierdzajacymi prawidiowos$¢ przyjetych zalozen - takimi jak np.
umowy o prace, dokumenty potwierdzajace zgtoszenie pracownikow do ubezpieczen.

17.W terminie najpézniej 30 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w ust. 14, Zamawiajacy
moze zwrocic sie do Wykonawcy o jego uzupelnienie lub przekazanie dodatkowych wyjasnien
lub dokumentdow (np. zazadac¢: oryginatdw do wgladu, przekazania kopii dokumentow
potwierdzonych za zgodno$é z oryginatami).

18. Uzupetnienie, czy tez przekazanie dodatkowych dokumentow lub wyjasnieri powinno nastapic¢
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku o ich nadestanie.

19. Zamawiajacy najpozniej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku zajmie
w stosunku do niego pisemne stanowisko. Za dzien przekazania stanowiska uznaje sie dzien jego
wyslania na adres wiasciwy dla doreczen pism dla Wykonawcy.

20.W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzania
okreslonego w ust. 20 w terminie okreslonym w ust. 13, Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 0,2% facznego wynagrodzenia brutto okreslonego w §
4 ust. 1 za kazdy rozpoczety dziern opdznienia. Ponadto, jezeli w terminie okreslonym w ust. 15
Wykonawca nie przedilozy wyjasnien lub dokumentow, o ktérych mowa w ust. 12 lub
przediozone przez Wykonawce wyjasnienia lub dokumenty beda niewystarczajgce do dokonania
przez Zamawiajacego oceny, Zamawiajacy moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin, nie
dluzszy niz 10 dni, na dostarczenie lub uzupelnienie wyjasnien lub dokumentow. W
przypadku bezskutecznego uplywu terminu wyznaczonego zgodnie ze zdaniem drugim,
Zamawiajgcy uprawniony bedzie do wypowiedzenia Umowy z zachowaniem 1-miesiecznego
terminu wypowiedzenia.

21. Zamawiajacy najpozniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepiséw wprowadzajacych
zmiany, o ktérych mowa w ust. 14 moze przekaza¢ Wykonawcy pisemny wniosek o dokonanie
zmiany Umowy. Wniosek powinien zawierac¢, co najmniej propozycje zmiany Umowy w zakresie
wysokosci wynagrodzenia oraz powotanie zmian przepiséw.

22.W terminie 30 dni od otrzymania wniosku, o ktorym mowa w ust. 18, Wykonawca moze zwrécic sie
do Zamawiajacego o jego uzupeinienie lub przekazanie dodatkowych wyjasnien lub

Y



dokumentéw (oryginatéw do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodnoéé¢ z oryginatem)
niezbednych do oceny przez Wykonawce, w jakim stopniu zmiany, o ktérych mowa w ust, 14,
uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia. Rodzaj i zakres tych informacji okresli
Wykonawca. Wykonawca jest zobowigzany do zajecia pisemnego stanowiska w terminie
najpozniej 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku od Zamawiajgcego.

23. Jezeli w trakcie procedury opisanej w ust. 16-22 zostanie wykazane, ze zmiany, o ktdérych mowa w

24,

25.

ust. 11, uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia, Strony uzgodnig tres¢ aneksu do
Umowy oraz podpiszg aneks, z zachowaniem zasady zmiany wysokosci wynagrodzenia w
kwocie odpowiadajgcej zmianie kosztow wykonania Umowy wywotanych  przyczynami
okreslonymi w ust. 14.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny
NIP — 526-19-33-940.

Wykonawca oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny
NIP— e,

Za kazde opoznienie wynikie z winy Zamawiajgcego w platnosci, Zamawiajacy jest zobowigzany
do zaptaty odsetek ustawowych

§7

1. Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w przypadku, gdy Zamawiajacy odstapi od
Umowy w calosci lub w czesci z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca lub
w przypadku, gdy Wykonawca odstapi od Umowy w calosci lub w czesci z przyczyn nielezgcych
po stronie Zamawiajgcego.

2. Zaplata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na
zasadach ogélnych okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U.
z 2019r.,poz. 1145 zezm.).

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki bgdz niewykonania lub nienalezytego
wykonania ktérejkolwiek ze Swiadczonych ustug pocztowych, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

4. Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzief opdznienia, w przypadku
niedotrzymania umowionego terminu platnosci wynagrodzenia.

5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niezrealizowane doreczenie przesylek
w przypadku dzialania sity wyzszej, ktéra uniemozliwi lub opézni przyjecie, przemieszczenie
i doreczenie przesyiek.

6. W przypadku razgcego naruszenia Umowy przez Wykonawce podczas jej wykonywania,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do zaprzestania naruszen w terminie okreslonym
w wezwaniu, nie krétszym niz 14 dni. Jezeli Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie nie zaprzestanie naruszen lub nie usunie skutkow naruszenia Umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

7. W przypadku odstapienia od Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 lub w przypadku wypowiedzenia
Umowy w trybie przewidzianym w ust. 6, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 3 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy.

8. W przypadku nieprzediozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, o$wiadczen,
o ktorych mowa w § 1 ust. 13 Umowy lub przediozenie oSwiadczen, z ktérych nie bedzie wynikalo,
ze Wykonawca lub Podwykonawca spetnit wymag zatrudnienia na podstawie umowy o prace
os6b wykonujgcych wskazane w § 1 ust. 12 Umowy czynnoséci, co jest rownoznaczne
z nieprzediozeniem oswiadczen, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng
w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opdznienia.

9. Zamawiajacy zgodnie z art. 145 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych w razie zaistnienia
istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozic istotnemu interesowi bezpieczenstwa parnstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy.

10. Kary umowne platne sa w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do ich zaptaty, przy
czym Zamawiajgcemu przysiuguje prawo do potrgcenia wszelkich kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia. W przypadku braku wymagalnosci naliczonych przez
Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy jest uprawniony do zatrzymania naleznego



wynagrodzenia Wykonawcy w granicach naliczonych a niewymagalnych kar umownych w celu
dokonania ich potracenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

§8
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 02 stycznia 2021 roku do wyczerpania kwoty wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, nie diuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2022 roku.

§9

1. Osobg do kontaktu ze strony Wykonawcy Jest

a) Imie nazwisko: .
DY (INEREIBTOTING osnsmuimmwanunaonussomsmamsnss o simmssms o ses s s Su s 8 S0 4 SR A SR A
(o) I Vo [ =T = 1 = | R
2. Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest:

A)  IMIE NMAZWISKO: (o iiiit e e e e e e ettt a e an
D) NE R BIEI MU Lottt
(o) B Vo [ (ST = o 1 = 1| RPN

§10

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, ktére nabyt w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, poza przypadkami
wyraznego przyzwolenia Zamawiajgcego lub sytuacji, gdy ujawnienie takich informaciji
nastepuje z mocy przepiséw prawa.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przedsiewziecia wszelkich dziatan, ktére zapobiega¢ bedg
powstawaniu incydentéw zwigzanych z bezpieczenstwem informacji wrazliwych nalezgcych
do Zamawiajacego.

3. O wystgpieniu jakiegokolwiek incydentu naruszenia bezpieczenstwa informacji wrazliwych
nalezacych do Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego
niezwlocznie. Za taki incydent uwazane sg w szczegélnosci: wejscie do pomieszczen stref
ograniczonego dostepu bez zgody Zamawiajacego, bez nadzoru ze strony pracownikow
Zamawiajagcego, Uujawnienie, wyniesienie, uszkodzenie Ilub zniszczenie dokumentéw
zawierajacych dane wrazliwe, uszkodzenie, wyniesienie lub zniszczenie elementéw
infrastruktury technicznej, urzadzen lub innego mienia ruchomego stanowigcego wtasnosé
Zamawiajgcego lub oséb trzecich.

4. W przypadku wystgpienia jakiegokolwiek incydentu zwigzanego =z naruszeniem
bezpieczenstwa informacji wrazliwych Ilub dotyczacego mienia Zamawiajgcego,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w ust 2-4, Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 500,00 zt za kazde takie zdarzenie.

§11

1.  Adres do korespondencji Zamawiajacego: Matopolski Oddziat Regionalny ARIMR w Krakowie,
Biurc Oddziatu Regionalnego, ul. Promienistych 1, 31-481 Krakow.

2.  Adres do korespondenc;ji Wykonawcy:

3. Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego pisemnego powiadamiania sie
o kazdej zmianie adreséw wskazanych w ust. 1i 2, bez koniecznoéci sporzadzania aneksu do
niniejszej Umowy. Korespondencije przestang na okreslone w ust. 1i 2 adresy kazda ze Stron
uzna za prawidiowo doreczona, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie
swego adresu. Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikie z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§12
Strony Umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w Umowie, a majgcych wplyw na jej
waznose.

Nl A



§13
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci z zastrzezeniem zmian do Zatacznika nr 1 do Umowy dokonywanych zgodnie z § 1 ust. 3
lub ust. 4 Umowy.

§14

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg znajdujg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych i aktéw wykonawczych do tej ustawy do dnia ich obowigzywania,
przepisy Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz wydane na tej podstawie przepisy od dnia ich wejscia
w Zycie;

2. Zamawiajgcy i Wykonawca podejma starania w celu polubownego rozstrzygniecia wszelkich
sporow powstatych miedzy nimi a wynikajacych z Umowy lub pozostajgcych w posrednim badz
bezposrednim zwigzku z umowa, na drodze bezposrednich negocjaciji.

3. Jesli Zamawiajacy i Wykonawca nie beda w stanie rozstrzygng¢ sporu na drodze negocjacji,
to kazda ze stron moze podda¢ spér do rozstrzygniecia przez wiasciwy sad dla Malopolskiego
Oddziatu Regionalnego ARIMR w Krakowie.

§15
1. Zalgcznikami do Umowy sa:
1) Zalgcznik nr 1 — wykaz jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego,
2) Zalgcznik nr 2 — wzdr ksigzki nadawczej dla korespondencji rejestrowane;,
3) Zalacznik nr 3 — wzor zestawienia ilosciowo — wartosciowego dla korespondenciji rejestrowane;j,
4) Zalacznik nr 4 - wzor zestawienia ilosciowo - wartoSciowego dla korespondencii
nierejestrowanej
5) Zalgcznik nr 5 — formularz ,potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez Zamawiajacego w
postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kpa,
6) Zalacznik nr 6 — formularz cenowy.
2. Wszystkie zalgczniki do niniejszej Umowy stanowig jej integralng czesc i wymagajg podpisania
przez Strony.
§16
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy dla Zamawiajgcego i
jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 2 do Umowy nr

wnee

Wzor ksigzki nadawezej dla korespondencji rejestrowanej

Dane adresowe
Jjednostki organizacyjnej ARIMR

Data nadania

e T T

Lp.

Adresat  (nazwa
podmiotu /imig i
nazwisko osoby
fizycznej)

Micjsce dorgezenia (ulica,
kod. micjscowosé)

Znak sprawy*

Gabaryt
(S/M/L)

Waga
(kg.g)

Nr nadawczy

Rodzaj
przesylki

Wartosc
uslugi
(zh.gr)

Uwagi

2

19,

20.

* Wykonawca nic ponosi odpowiedzialnosci za tresé kolumny "Znak sprawy”

lacznic:




Zatgeznik nr 3 do Umowy nr......, zdnia ............

Dane adresowe
jednostki organizacyjnej ARIMR

Zestawienie iloSciowo-wartosciowe - korespondencja rejestrowana

Przedziat Wagowy Przesyilki listowe rejestrowane krajowe
ekonomiczne najszybsze] kateqgorii -
ilosce wartos¢* ilos¢ wartosé*
Format S do 500g
Format M ponad 500g do 1000 g
Format L ponad 1000g do 2000 g
potwierdzenie odbioru
Razem
Przedziat Wagowy Przesyiki listowe rejestrowane najszybszej kategorii
kraje europejskie ** kraje pozaeuropejskie ***
ilosc wartosé* ilosé wartosc*
do50g
ponad 50g do 100g
ponad 100g do 350g
ponad 350a do 500q
ponad 500a do 1000q
ponad 1000q do 2000g
potwierdzenie odbioru
Razem

*Wwartos¢ wg Cennika ofertowego
**) Europa facznie z Cyprem, calg Rosjg i Izraelem
***) Azja, Afryka, Ameryka: Srodkowa, Péinocna i Poludniowa, Australia i Oceania

Przekazal/a Odebral/a Data i godzina odbioru/przekazania



Dane adresowe

Zatacznik nr 4 do Umowy nr

jednostki organizacyjnej ARIMR

Zestawienie ilosciowo-wartosciowe - korespondencja nierejestrowana

Przedzial Wagowy Przesytki listowe nierejestrowane krajowe
ekonomiczne najszybszej kategorii m priorytetowe
ilosé wartosé” oSt wartose*
Format S do 500g
Format M ponad 500g do 1000 g
Format L ponad 1000g do 2000 g
Razem
Przedzial Wagowy Przesylki listowe nierejestrowane kraje europejskie™
ekonomiczne najszybszej kategorii - priorytetowe
ilogé wartosc* ilosé wartos¢*
do50g
ponad 50do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g
Razem
Przedzial Wagowy Przesylki listowe nierejestrowane kraje pozaeuropejskie™
ekonomiczne najszybszej kategorii m priorytetowe
ilosé wartose” llosé wartosc*
do50g
ponad 50do 1009
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g
Razem
")warloséwg Cennika ofertowego

**) Europa tacznie z Cyprem, calg Rosja i lzraelem
=) Azja, Afryka, Ameryka: Srodkowa, Péinocna i Poludniowa, Australia i Oceania

Przekazalia.

Odebrat/a.

Data i godzina odbiorw/przekazania



Zalacznik nr 5 do Umowy nr

Formularz ,potwierdzenia odbioru" wykorzystywany przez Zamawiajgcego w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z KPA.

POTWIERDZENIE ODBIORU

datownik placéwki oddawczej

(nazwa i adres adresata przesytki)
Rodzajpisma .......................

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze dzis

ww. przesylke odebratam/em

(data, imig i nazwisko odbiorcy przesyiki) (nazwa i adres nadawcy
przesytki)

Doreczenie przesyliki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 267 z pézn. zm.)

1. PrzesylKe nr.cicinaninininininiviai e aondorgczono™
1 adresatowi [ dorostemu domownikowi
| petnomocnikowi adresata [ sasiadowi
| przedstawicielowi ustawowemu 1 dozorcy domu

( czytelnie imie i nazwisko odbiorcy przesyiki)
2. Przesylki nie dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwce

pocztowej
(nazwa placowki pocztowej)
oczymwdniu ....ooceeviiiiiniiiiiiiinieen .. 0. UMi@SZCZON0 Zawiadomienie™:
) w oddawczej skrzynce pocztowej adresata 1) na drzwiach mieszkania/biura adresata

O w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata

3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtdrne zawiadomienie w dniu

4. Przesytke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27

] adresatowi [ pelnomocnikowi adresata 1] przedstawicielowi ustawowemu
5. Przesyiki nie doreczono, gdyz”:
[ adresat odmowit przyjecia [l adresat nieznany pod wskazanym adresem
[1 adresat nie podjat przesyiki w terminie [0 niedostateczny adres
[l adresat zmart z innych przyczyn
(podac jakie)

“Iniepotrzebne skresli¢ (data i podpis doreczajacego/wydajacego™)
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