[image: image1.png]b.d Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego






ZZP.261.09.2021

Opis przedmiotu zamówienia

Wykonanie usługi obróbki graficznej/podstawowego retuszu skanów oraz weryfikacja merytoryczna 
i wprowadzenie zmian z niej wynikających na pliki cyfrowe materiałów nutowych na potrzeby realizacji projektu pn.: Digitalizacja zasobów będących w posiadaniu Polskiego Wydawnictwa Muzycznego – kontynuacja współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020”.
Przedmiot zamówienia obejmuje: 
Zadanie nr 1 – Obróbka graficzna/podstawowy retusz skanów.
Zadanie nr 2 – Weryfikacja merytoryczna i wprowadzenie zmian z niej wynikających na pliki cyfrowe.
I. ZADANIE 1 
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi obróbki graficznej/podstawowego retuszu skanów dostarczonych przez Zamawiającego na własnych programach graficznych. 
a) szczegółowy harmonogram zostanie uzgodniony po podpisaniu umowy 
z Zamawiającym.
2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot zamówienia (w plikach na nośniku DVD, pendrive lub dyskach przenośnych do siedziby Zamawiającego) lub na drogą mailową na adres paulina_sobczyk@pwm.com.pl.
3. Zamówienie obejmuje usługę obróbki graficznej/podstawowego retuszu uzyskanych w procesie digitalizacji plików cyfrowych znajdujących się na różnych nośnikach fizycznych (kalki, diapozytywy, papier fotograficzny, papier). Dostarczone przez Zamawiającego pliki posiadać będą format tiff i zapisane będą w bitmapie.
4. Obróbka graficzna/podstawowy retusz wykonana w programie Adobe Photoshop, Adobe Ilustrator lub równoważny tj. zapewniający możliwość czyszczenia, kadrowania, prostowania, sprowadzenia plików do jednego formatu, wycentrowania materiału (tj. wyrównania marginesów bocznych i w miarę możliwości górnych i dolnych), uzupełniania wybrakowanych znaków notacji muzycznej (pięciolinie, klucze, kasowniki, krzyżyki, bemole), zmieniania rozdzielczości, zapisu w formacie tiff oraz bitmapie oraz zapisany w bitmapie i formacie tiff.
5. Plik po obróbce musi być możliwy do otwarcia oraz edycji, z zachowaniem jakości oraz wszelkich właściwości pliku, w programie Adobe Photoshop. Wykonawca powinien posiadać umiejętności pracy w programach graficznych. 
6. Materiały powinny być opisane w następujący sposób:

a) nazwa folderu - nazwisko kompozytora, inicjał imienia, tytuł (np. KARŁOWICZ.M – Impromptu na skrzypce i fortepian),

b)  nazwa podfolderu – rodzaj materiału (głos solowy, głosy orkiestrowe, partytura itp.), 
c) w przypadku głosów orkiestrowych po otwarciu tego folderu powinny pojawić się podfoldery 
z nazwą każdego instrumentu,
d) każda strona skanu – nazwisko – tytuł – nr strony 001, 002 itd.
7. Do zadań wykonawcy należy (definicje zgodnie z pkt. 11): 
a) przetworzenie obrazu, obiektu poprzez procesy takie jak: obróbka graficzna, czyszczenie, kadrowanie, prostowanie, sprowadzenie plików do jednolitego, określonego formatu, wycentrowanie materiału (tj. wyrównanie marginesów bocznych i w miarę możliwości górnych i dolnych),
b) uzupełnienie wybrakowanych znaków notacji muzycznej (pięciolinie, klucze, kasowniki, krzyżyki, bemole itp.)** 
c) przygotowanie plików nazywanych dalej plikami technicznymi (tj. po wykonaniu czynności wynikających z powyższego podpunktu),
d) kontrola oraz ewentualna korekta plików,
e) przygotowanie wersji cyfrowej materiału w formacie tiff i w bitmapie (każda stron musi być zapisywana oddzielnie. Nie dopuszcza się łączenia skanów w jeden plik).
8. Ogólne wymagania techniczne:
8.1. Obiekt musi zostać odwzorowany 1:1.
8.2.  Format dokumentu cyfrowego musi być zgodny z oryginałem dostarczonym przez Zamawiającego.
8.3.  Rozdzielczość:
a) dokumenty czarno białe 
- najniższa dopuszczalna rozdzielczość 300 dpi (dla dokumentów tekstowych),
- rozdzielczość 600 dpi (dla dokumentów zawierających nuty lub nuty i tekst).
9. Wymaga się, aby plik techniczny:
a) był wyczyszczony z tła i wszelkich zabrudzeń oraz innych elementów nie związanych 
z zapisem nutowym,
b) był dostosowany do formatu 1:1 (odwzorowanie formatu względem oryginalnego dokumentu), 
c) był czarnobiały, posiadał odpowiedni kontrast, tak aby nie zanikały takie elementy jak pięciolinie, inne znaki nutowe, systemy nutowe powinny być wyprostowane, obraz wykadrowany, znaki graficzne powinny być czytelne,

d) był możliwy do otwarcia oraz edycji, z zachowaniem jakości oraz wszelkich właściwości pliku, 
w programie Adobe Photoshop.
10. Odbiór prac

1. Odbiór zretuszowanego materiału będzie odbywać się w sposób następujący:

a. w trakcie prac wyznaczony pracownik Zamawiającego będzie miał prawo nadzorować pracę Wykonawcy, zgłaszać uwagi. Wykonawca zobowiązany jest zastosować się do wskazówek osoby nadzorującej odnośnie przebiegu retuszu.
b. po zakończeniu prac związanych z retuszem Wykonawca przekaże zamawiającemu materiały na nośnikach o których mowa w pkt 2.
c. w wyznaczonym w umowie terminie Zamawiający zgłosi zastrzeżenia lub przyjmie wykonanie zadania. 

2. Ewentualne wady dotyczące: brakujących stron w strukturze publikacji, błędnej rozdzielczości, nieprawidłowego nazewnictwa plików lub folderów, nieprawidłowego przyporządkowania plików do folderów, nieprawidłowo wykonanych podstawowych czynności określonych w OPZ, innych usterek powinny być usunięte na koszt Wykonawcy w terminie 7 dni kalendarzowych, nieprzekraczającym terminu określonego w umowie. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do konsultacji merytorycznych z pracownikami Zamawiającego 
w sprawie właściwego wykonania retuszu, a w szczególności w przypadku materiałów niepaginowanych, różnych formatów oraz materiałów o budzącym wątpliwości stanie zachowania. 
11. Definicje zakresu prac rozumiane przez zamawiającego:
11.1 Rozdzielczość:

Rozdzielczość to liczba, która określają ilość punktów przypadających na jednostkę długości. Wyrażana jest w dpi liczbie punktów na cal. Wraz ze wzrostem rozdzielczości polepsza się jakość skanowanego dokumentu, ale jednocześnie zwiększa się objętość pliku.
11.2 Plik cyfrowy:

Dokument w postaci pliku tekstowego, graficznego, muzycznego, filmowego lub mieszanego będącego wynikiem pracy z danym programem komputerowym, dający się zapisać, a następnie odczytać. Posiada cechy dokumentu, czyli potwierdza prawdziwość zaistnienia danego wydarzenia, okoliczności, zjawiska oraz cechy pliku.
11.3 Plik źródłowy:
Plik dostarczony przez Zamawiającego. Podstawowy skan obiektu 1:1, na którym będzie wykonywana praca.
11.4 Plik techniczny:
Plik po naniesieniu zmian (obróbce graficznej/podstawowym retuszu) przez Wykonawcę na pliku źródłowym z uwzględnieniem wszystkich wytycznych zawartych w OPZ i ustalonych z Zamawiającym. 
Przewidywana ilość stron: 7500
II. ZADANIE 2
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi weryfikacji merytorycznej i wprowadzenia zmian 
z niej wynikających na pliki cyfrowe materiałów nutowych poddawanych digitalizacji dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego w Krakowie. 
2. Wykonawca zobowiązany jest również dostarczyć przedmiot zamówienia (w plikach na nośniku DVD, pendrive, dysk zewnętrzny) do siedziby Zamawiającego, lub drogą mailową na adres paulina_sobczyk@pwm.com.pl.
3. Zamówienie obejmuje usługę weryfikacji merytorycznej i wprowadzenia zmian z niej wynikających na pliki cyfrowe uzyskane w procesie digitalizacji plików cyfrowych, które były w różnych postaciach (m.in. kalki, diapozytywy, papier fotograficzny, papier). Pliki zostaną dostarczone przez Zamawiającego.
4. Korekta, zwana wyżej weryfikacją merytoryczną i wprowadzenia zmian z niej wynikających na pliki cyfrowe, musi być wykonana 1:1, poprawki i uzupełnienia naniesione winny być w programie Adobe Photoshop, Adobe Ilustrator lub równoważny tj. zapewniający możliwość czyszczenia, kadrowania, prostowania, sprowadzenia plików do jednego formatu, wycentrowania materiału (tj. wyrównania marginesów bocznych i w miarę możliwości górnych i dolnych), uzupełniania wybrakowanych znaków notacji muzycznej (pięciolinie, klucze, kasowniki, krzyżyki, bemole), zmieniania rozdzielczości, zapisu w formacie tiff oraz bitmapie oraz zapisana w formacie tiff, bitmapie oraz rozdzielczości odpowiedniej dla dokumentów czarno-białych: 
- najniższa dopuszczalna rozdzielczość 300 dpi (dla dokumentów tekstowych),
- rozdzielczość 600 dpi (dla dokumentów zawierających nuty lub nuty i tekst).
5. Plik ma być możliwy do otwarcia oraz edycji, z zachowaniem kształtu oraz wszystkich szczegółów, w programie Adobe Photoshop. Korekta musi zostać wykonana z należytą starannością.

6. Wykonawca ma możliwość konsultacji i wyjaśnienia wątpliwości z merytorycznymi pracownikami ze strony Zamawiającego. 
7. Po wprowadzeniu zmian wynikających z przeprowadzonej weryfikacji merytorycznej na pliki cyfrowe Wykonawca zobowiązany jest zwracać szczególną uwagę na to czy:

- zeskanowany materiał jest wykadrowany i wyprostowany,
- wszystkie występujące ubytki w znakach notacji muzycznej zostały uzupełnione, 
- materiał nutowy został wyczyszczony z zabrudzeń wynikających z procesu skanowania bądź specyfiki materiału oryginalnego,
- strony są we właściwej kolejności,
- materiał zawiera właściwą liczbę stron zgodną z oryginałem,
 - materiał jest czytelny.
- materiał zapisany jest w formacie tiff i w bitmapie (każda ze stron musi być zapisywana oddzielnie, nie dopuszcza się łączenia skanów w jeden plik).
8. Wykonawca ma obowiązek zapisać w osobnym pliku w których dokładnie miejscach wprowadził zmiany, przykładowo: uwidocznienie krzyżyka w takcie 65 na stronie nr 12.
9 Definicje zakresu prac rozumiane przez zamawiającego:
9.1 Rozdzielczość:

Rozdzielczość to liczba, która określają ilość punktów przypadających na jednostkę długości. Wyrażana jest w dpi liczbie punktów na cal. Wraz ze wzrostem rozdzielczości polepsza się jakość skanowanego dokumentu, ale jednocześnie zwiększa się objętość pliku.
9.2 Plik cyfrowy:

Dokument w postaci pliku tekstowego, graficznego, muzycznego, filmowego lub mieszanego będącego wynikiem pracy z danym programem komputerowym, dający się zapisać, a następnie odczytać. Posiada cechy dokumentu, czyli potwierdza prawdziwość zaistnienia danego wydarzenia, okoliczności, zjawiska oraz cechy pliku.
9.3 Plik źródłowy:
Plik dostarczony przez Zamawiającego. Podstawowy skan obiektu 1:1, na którym będzie wykonywana praca.

9.4 Plik techniczny:
Plik po naniesieniu zmian (obróbce graficznej/podstawowym retuszu) przez Wykonawcę na pliku źródłowym z uwzględnieniem wszystkich wytycznych zawartych w OPZ i ustalonych z Zamawiającym
Przewidywana ilość stron: 7500
**zgodnie z udostępnioną tabelą znaków notacji muzycznej.
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