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UMOWA NR iiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeenecaaens

zawarta w dniu ........ coeevernvenenne. 2020 roku w Elizowce k/Lublina pomiedzy:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa al. Jana Pawla II 70, 00-175 Warszawa,
Lubelski Oddziat Regionalny z siedzibg w Elizoéwce 65A k/Lublina, 21-003 Ciecierzyn, REGON
nr 010613083, zarejestrowanym podatnikiem podatku od towarow i ustug, NIP 526-19-33-940,
zwang w dalszej cze$ci umowy "Zamawiajacym", reprezentowang przez:

.......... - Dyrektora Lubelskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR

.......... - Kierownika Biura Finansowo — Ksiegowego Lubelskiego Oddziatlu Regionalnego

a

wpisang/-ego do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy .............. Krajowego
Rejestru Sadowego pod Nr........ / wpisanego/ng do Centralnej Ewidencji i Informacji o dziatalnosci
gospodarczej REGON: ............. , zarejestrowanym podatnikiem podatku od towarow i ustug, NIP

................. , zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawea”, reprezentowang przez:

zwanych dalej ,,Stronami”

W wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 tekst jednolity) zostata zawarta umowa o
nastepujacej tresci:

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy, zwanej dalej ,,Umowq" jest sprzedaz, dostarczenie,
roztadunek i wniesienie papieru kserograficznego (zwanego dalej: artykutami biurowymi) do
Lubelskiego Oddziatu Regionalnego i 20 Biur Powiatowych Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa. Wyszczegélnienie artykutow biurowych zawarte jest w formularzu
ofertowym (zatacznik nr 1 do Umowy). Dostawa bedzie realizowana na podstawie zamowien
czgstkowych sktadanych przez Zamawiajacego.

Zamowienie czgstkowe — wezwanie Zamawiajacego skierowane do Wykonawcy, w ktérym
zada on dostawy okreslonej ilosci artykuldw biurowych. W zaméwieniu takim nie musza
wystapi¢ wszystkie artykuly biurowe okreslone w formularzu ofertowym. Zamoéwienie
czastkowe jest przesytane na adresy e-mail wskazane w ust. 7 ponizej. Zamowienia czgstkowe
sg realizowane wedlug potrzeb biezacych Zamawiajacego.

2. Dostawa i wniesienie artykutow biurowych musi nastapi¢ do pomieszczen wskazanych przez
Zamawiajacego. Artykuly biurowe muszag by¢ nowe, w fabrycznie oznakowanych
opakowaniach umozliwiajgcych identyfikacj¢ jakosciowa i ilosciows.

3. W przypadku stwierdzenia, iz dostarczone artykuly nie spetniaja wymagan wymienionych w § 1
ust. 2 Zamawiajacy odmowi ich przyjecia dokonujac odpowiedniej adnotacji na protokole
odbioru. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wymiany niewlasciwych artykuléw w terminie 3 dni
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od daty podpisania przez Zamawiajacego protokotu odbioru. Procedura czynno$ci odbioru
artykutéw zostanie powtorzona.

4. Zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie zamowien czastkowych oraz do wyczerpania
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia, o ktorych mowa
w § 4 ust. 3 Umowy. Zamowienie bedzie realizowane nie dhuzej niz do 04.12.2020 r.
Zamawiajacy zaptaci wylgcznie za faktycznie zakupione artykuty biurowe.

5. llekro¢ w dalszej czesci Umowy mowa jest 0 sprzedazyldostawie nalezy przez to
rozumie¢ réwniez dowodz, roztadunek z wniesieniem do pomieszczen wskazanych przez
Zamawiajacego.

6. Dostawy musza odbywa¢é si¢ kazdorazowo do ... dni od daty przestania kazdorazowego
zamoOwienia czastkowego przez Zamawiajacego. Dostawy muszg odbywacé si¢ w godzinach
pracy biura tj. od poniedziatku do pigtku 08:00 - 14:30. Adresy lokalizacji dostaw zostaty ujcte
w zataczniku nr 3 do niniejszej Umowy.

7. Zamawiajacy wskazuje osoby do sktadania zaméwien czastkowych:

a) Imi¢ 1 nazwisko ..............oll numer telefonu ...l ,
adresemail ....................ools

b) Imig¢ i nazwisko ..............ccoviiiiiiiini numer telefonu ............................ ,
adresemail ....................olls

Wykonawca wskazuje osoby upowaznione do kontaktu z Zamawiajacym w sprawie zamowien
czastkowych:

a) Imi¢ 1 nazwisko ................coeinln. numer telefonu ........................ , adres
email ...

b) Imi¢ i nazwisko ................oeeiiiais numer telefonu ........................ , adres
email ...

§ 2 Uprawnienia Wykonawcy do wykonania umowy
1. Wykonawca o$wiadcza, Ze jest uprawniony do sprzedazy artykutéw biurowych.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada konieczne do$wiadczenie i profesjonalne kwalifikacje
niezbgdne do prawidtowego wykonania Umowy i zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu
Umowy przy zachowaniu najwyzszej nalezytej starannosci okreslonej w art. 355 § 2 Kodeksu

cywilnego.
§ 3 Sposéb wykonania umowy
1. Dostawa artykuléw biurowych odbywac si¢ bedzie na koszt i ryzyko Wykonawcy.

2. Wykonawca ma obowigzek powiadomi¢ pisemnie lub e-mailem Zamawiajacego o terminie
dostawy artykutéw biurowych. Dostawa nie moze by¢ wyznaczona w niedzielg 1 §wigta oraz w
soboty a takze dni wolne od pracy u Zamawiajgcego, o ktorych powiadomit Wykonawce.

3. Odbiory zamowionych przez Zamawiajgcego artykulow biurowych, zostang potwierdzone w
formie protokoldw odbioru podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli obu stron i
sporzadzonych wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Umowy. Protokot odbioru
stwierdzajacy prawidtowe wykonanie Umowy stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.

4. Prawo wlasno$ci przedmiotu zamowienia przechodzi na Zamawiajgcego w dniu wydania
artykutow biurowych wolnych od wad i podpisania protokotéw zdawczo-odbiorczych.

§ 4 Wynagrodzenie i sposob zaplaty

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ jedynie za faktycznie zaméwione 1 dostarczone
ilosci artykutéw biurowych wg cen jednostkowych wyszczegdlnionych w formularzu
ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do Umowy.
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2.

10.

Ceny jednostkowe artykulow biurowych sa zgodne =z formularzem ofertowym
I zawierajg wszelkie koszty zwigzane z dostawg, roztadunkiem, opakowaniem przedmiotu
zamoéwienia 1 wniesieniem do wskazanych pomieszczen, w cenie 1 poszczegdlnych
cenach powinny by¢ réwniez uwzglednione wszystkie optaty celne, podatki itp. Podane
ceny nie podlegaja zmianom na okres obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem tresci § 8 ust. 2
Umowy.

Laczne wynagrodzenie ustala si¢ na podstawie formularza ofertowego Wykonawcy

stanowigceg0 zalgcznik nr 1 do Umowy na kwote .................. zh. netto (stownie ztotych:
...................... ) plus nalezny podatek VAT w kwocie ................. zt. (slownie ztotych:
....................... ), co daje kwote brutto ............ zt (stownie zlotych: .....................). Na

powyzsza kwote sktadajg sie lacznie jednostkowe ceny artykuléw przemnozone przez ilosci
wymienione w formularzu ofertowym, z zastrzezeniem tresci ust. 1 powyze;j.

Strony postanawiaja, ze zaplata za dostarczone artykuly biurowe nastapi na podstawie faktury
VAT, ktora moze by¢é wystawiona i dostarczona Zamawiajacemu dopiero po sporzadzeniu
protokotu odbioru stwierdzajacego prawidtowe wykonanie zamdwienia czastkowego. Ilos¢
wystawionych faktur musi by¢ rowna z iloscig zamowien czastkowych.

Naleznos$¢ ptatna bedzie Wykonawcy przelewem na rachunek bankowy nr .......... w terminie
do 21 dni liczac od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury
VAT, facznie z podpisanym protokotem odbioru na adres: Lubelski Oddziat Regionalny
ARiIMR, Elizowka k/Lublina 65A, 21-003 Ciecierzyn.

Blednie wystawiona faktura VAT lub brak protokotu odbioru, o ktorym mowa w § 3 ust.3
spowoduja, ze 21-dniowy termin platnosci zaczyna biec od momentu dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT lub dostarczenia brakujacych dokumentow.

Za termin wykonania platno$ci bedzie uwazany dzieh potwierdzenia przez bank
realizujacy platnos¢ otrzymania od Zamawiajacego dyspozycji przelewu platnosci.

Zamawiajacy oS$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT, posiada numer
NIP 526-19-33-940 i jest upowazniony do wystawiania i otrzymywania faktur VAT.

Wykonawca oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT, posiada numer
NIP o 1 jest upowazniony do wystawiania i otrzymywania faktur VAT.

W przypadku niezgodnosci, w dniu realizacji platnosci, numeru rachunku bankowego
wskazanego przez Wykonawce na fakturze z numerem rachunku bankowego zamieszczonym w
wykazie podmiotow, o ktorych mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw 1 ushug (Dz. U. z 2020 r., poz. 106), Strony ustalaja, Zze realizacja ptatnosci nastapi
w trybie art. 108a ww. ustawy.

§ 5 Gwarancja jakoSci i rekojmia

Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone artykuly biurowe w ramach Umowy sg wysokiej
jakosci, spetniaja wymogi bezkonfliktowej pracy i zapewniajg nalezyte bezpieczenstwo.

. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na artykuly biurowe na okres 12 miesiecy. Za

kazdym razem termin w stosunku do przedmiotu poszczegoélnej sprzedazy biegnie od daty
protokolarnego przejecia jej przedmiotu.

W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzuje si¢ do wymiany wadliwego
artykulu biurowego, o ktérych mowa w ust. 1, jego odbioru i do dostarczenia tozsamego
artykutu biurowego fabrycznie nowego, wolnego od wad.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wymiany wadliwego przedmiotu Umowy w terminie
3 dni od daty pisemnego lub przestanego na adresy e-mail wskazane w § 1 ust. 7 Umowy,
zgloszenia wady przez Zamawiajacego.

Wszelkie koszty zwigzane ze §wiadczeniem gwarancji obcigzaja Wykonawce.
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6.

Niezaleznie od uprawnien z tytulu gwarancji Zamawiajagcemu przystuguja uprawnienia
z tytulu rekojmi za wady przedmiotu Umowy, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

§ 6 Wady prawne

1. Wykonawca gwarantuje, ze artykuly biurowe nie sg obcigzone wadami prawnymi.

W przypadku wystapienia wad prawnych Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od
Umowy w terminie 7 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach 1 zadania
naprawienia poniesionej szkody. W przypadku wytoczenia przeciwko Zamawiajacemu
ewentualnego powodztwa z powodu wad prawnych artykuléw biurowych, Wykonawca
zobowigzuje si¢ zwroci¢ poniesione przez Zamawiajacego koszty procesu oraz poniesé
konsekwencje finansowe zapadtego wyroku sagdowego.

§ 7 Kary umowne

W razie opoznienia Wykonawcy w kazdorazowym dostarczeniu zamdéwionych artykutéw
biurowych zamoéwienia czastkowego, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 100 zt za
kazdy dzien kalendarzowy opdznienia.

Jesli opdznienie w dostawie artykutow biurowych trwaé bedzie dtuzej niz 30 dni, Zamawiajacy
moze dodatkowo nalozy¢ na Wykonawce kare umowng w wysokosci 9.000 zt, wyznaczy¢
dwudniowy termin na wykonanie zamowienia a po jego uptywie w przypadku braku dostawy
rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

W razie opodznienia w wymianie wadliwych artykutlow biurowych w okresie gwarancji
I rekojmi w terminach przewidzianych w § 5 ust. 4 Umowy oraz w sytuacji uwzglednione;j
w § 1 ust. 3 Umowy, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kar¢ umowng w wysokosci 100 zt
za kazdy dzien opdznienia.

Jesli opdznienie w wymianie wadliwych artykutow biurowych trwaé bedzie dluzej niz 14
dni, Zamawiajagcy moze dodatkowo natozy¢ na Wykonawce kare umowng w wysokosci
5.000zt.

Jesli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy powstanie
szkoda przewyzszajaca zastrzezong kar¢ umowna, badz szkoda powstanie z innych przyczyn
niz zastrzezono kare, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowan na
zasadach og6lnych.

Kary umowne platne sa3 w terminie 14 dni od daty wezwania. Zamawiajacy ma prawo
potraci¢ naleznosci z tytutu kar umownych z naleznosci przystugujacych Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgodg.

Kary umowne za opdznienie w dostawach (tj. zgodne z § 7 ust. 1 i ust. 3) ¥gcznie nie mogg
przekroczy¢ kwoty brutto okreslonej w § 4 ust. 3 Umowy. Do tych kar nie sumuje si¢ kar
okreslonych w ust. 2 i ust. 4 niniejszego paragrafu.

W przypadku braku wymiany wadliwych artykutow biurowych przez okres 30 dni Zamawiajacy
moze rowniez dokona¢ zakupu artykuldw biurowych u innego podmiotu a ceng zakupu
obcigzy¢ Wykonawce. Taki zakup zastgpczy nie powoduje umorzenia kar umownych
natozonych na Wykonawce w zwigzku z wadliwym wykonaniem Umowy, ktore to kary
Wykonawca ma obowigzek zaptacic.

§ 8 Zmiany umowy

W kwestiach nie uregulowanych Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

W trakcie obowigzywania Umowy Strony dopuszczaja mozliwos¢ dokonywania zmian
zgodnych z art. 144 Ustawy.
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3.

=

Na pisemny wniosek Wykonawcy, dopuszcza si¢ zmiang podwykonawcy, wprowadzenie
nowego podwykonawcy lub rezygnacj¢ z udzialu podwykonawcy przy realizacji przedmiotu
zamdwienia. Zmiana moze nastgpi¢ wylacznie po przedstawieniu przez Wykonawce
oswiadczenia podwykonawcy o jego rezygnacji z udzialu w realizacji przedmiotu zamdwienia
oraz o braku roszczen podwykonawcy wobec Wykonawcy z tytutu realizacji ushug. Jezeli
zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywal si¢, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 Ustawy Prawo zaméwien
publicznych, w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postgpowania o
udzielenie zamowienia. Zmiany podwykonawcy mozna dokona¢ jedynie, jezeli wykonanie
cze$ci ustug przez podwykonawce zostalo wskazane przez Wykonawce w ofercie.

W przypadku, gdy towar okreslony w zataczniku nr 1 do Umowy, przestat by¢ produkowany i
jest niedostepny, co bedzie potwierdzone stosownym pismem, Wykonawca moze zaproponowac
inny typ towaru, ktéry musi spetnia¢ warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia za ceng okreslong w Umowie.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 zmiany postanowien umownych nie moga prowadzi¢ do
zmiany charakteru Umowy.

Przewidziane powyzej okoliczno$ci stanowigce podstawe zmian do Umowy, stanowig
uprawnienie Zamawiajacego nie za$ jego obowigzek wprowadzenia takich zmian.

Zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno — organizacyjng Umowy oraz zmiana
danych teleadresowych nie stanowig zmiany Umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Wszelkie postanowienia oraz zmiany tre$ci niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnego
aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 7 powyzej.

§ 9 Odstapienie od umowy

Strony moga odstapi¢ od Umowy w przypadkach przewidzianych obowigzujacymi przepisami,
a takze w przypadku zaistnienia okolicznos$ci, 0 ktorych mowa w niniejszej Umowie.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, Zamawiajagcy moze odstagpi¢c od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cz¢sci Umowy.

Przy wykonaniu niniejszej Umowy Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego nie ma prawa
do zatrudniania w charakterze pracownikow lub podwykonawcoéw o0so6b zatrudnionych
u Zamawiajacego, pod rygorem odstgpienia od Umowy w cato$ci lub w cze$ci przez
Zamawiajacego z winy Wykonawcy. Zamawiajacy moze skorzystaé z tego uprawnienia w
terminie 7 dni od uzyskania przez Zamawiajacego informacji o naruszeniu zakazu, o ktérym
mowa W niniejszym ust. 3.

§ 10 Podwykonawcy i Zawiadomienia

Ustugi beda wykonywane w catosci przez Wykonawce/ w cze$ci przez nastepujacych
podwykonawcéw w nastepujacych zakresach (punkty z oferty wykonywane przez
podwykonawce). W takim przypadku Wykonawca bedzie korzystat z nastepujacych
podwykonawcow™*:
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Zadna ze stron nie moze przenie$¢ na osobe trzecia wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej
Umowy.

Powierzenie wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z
odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

Wszelka korespondencja dotyczgca niniejszej Umowy, dla swojej skuteczno$ci musi byé
przekazana osobiscie za potwierdzeniem odbioru lub poczta polecong za zwrotnym
poswiadczeniem ich odbioru i bedzie uwazana za skutecznie dorgczong w dniu jej odbioru.
Zapis ten nie dotyczy przekazywania zamoéwien czgstkowych, ktore dla swej skutecznosci
dorgczenia wystarczy, ze beda przestane na adres (-y) e-mail wskazane w §1 pkt 7.

W przypadku zmiany adresu ktorej$ ze stron ma ona obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie
druga strone. W wypadku braku poinformowania o zmianie adresu za dor¢czong begdzie uznana
korespondencja, ktéra zostala poprawnie wystana na dotychczasowy adres. Korespondencja
bez otwierania bedzie przechowywana w dokumentach dotyczacych danej sprawy.

Korespondencja oraz faktury VAT Wykonawcy do Zamawiajacego beda kierowane na adres:
Lubelski Oddziat Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Elizowka
65A k/Lublina, 21-003 Ciecierzyn.

Korespondencja Zamawiajacego do Wykonawcy kierowana bedzie na adres:

Wykonawca, najp6zniej z chwila podpisania umowy, zobowigzany jest do zapoznania si¢ z
zalacznikiem nr 4 do Umowy ,,Wytyczne bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow” oraz
zobowigzany jest podpisa¢ zatacznik nr 5 do Umowy ,,O$wiadczenie”.

§ 11 Postanowienia koncowe

Ewentualne spory mogace wynikng¢ na tle wykonania Umowy rozstrzyga¢ bedzie
sad powszechny wilasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Zalaczniki nr 1, 2, 3, 4, 5 stanowig integralng czes¢ Umowy.

Umowa zostata sporzadzona w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach, 3 dla Zamawiajacego i 1 dla
Wykonawcy.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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Zatgcznik nr 2 do umowy

PROTOKOL ODBIORU W LUBELSKIM ODDZIALE REGIONALNYM

Zg0dNie Z UmMOWa ....ccvveveeieiirerieciesieesesieseesieaie e e e zawartag W dniu ....occoeeeevveiecicceene

pomiedzy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

odbyt si¢ odbior dostarczonych artykutéw biurowych:

Lp. Nazwa Tos¢

Upowaznieni przedstawiciele Stron ztozonymi pod niniejszym protokotem podpisami zgodnie

oswiadczaja, ze:
1. Dostarczone artykuly biurowe sg fabrycznie nowe i1 nie nosza S$ladow uszkodzen

zewnetrznych oraz uprzedniego uzywania.

Wraz z artykulami biurowymi przekazane zostaty nastepujace dokumenty:

Ewentualne uwagi:

Kupujacy Sprzedajacy
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Zatqcznik nr 3 do umowy

Wykaz obiektow Zamawiajacego bedacych miejscem dostaw artykuléow biurowych:

Obiekt

Adres

Biuro Powiatowe Biala Podlaska

ul. Pitsudskiego 38
21-500 Biata Podlaska

Biuro Powiatowe Bitgoraj

ul. Komorowskiego 3
23-400 Bitgoraj

Biuro Powiatowe Chelm

ul. Niepodlegtosci 1
22-100 Chelm

Biuro Powiatowe Hrubieszow

ul. Nowa 16
22-500 Hrubieszow

Biuro Powiatowe Janow Lubelski

ul. Ulanowska 61
23-300 Janow Lubelski

Biuro Powiatowe Krasnystaw

ul. Browarna 1
22-300 Krasnystaw

Biuro Powiatowe Krasnik

ul. Stowackiego 7
23-200 Krasnik

Biuro Powiatowe Lubartow ul. I-goMaja82
21-100 Lubartow
Biuro Powiatowe Lublin Elizéwka 65C

21-003 Ciecierzyn

Biuro Powiatowe Leczna

ul. Krasnystawska 54
21-010 Leczna

Biuro Powiatowe Lukoéw

ul. Przemystowa 15
21-400 Lukow

Biuro Powiatowe Opole Lubelskie Al. 600-lecia 42
24-300 Opole Lubelskie
Biuro Powiatowe Parczew ul. Nowa 37

21-200 Parczew

Biuro Powiatowe Putawy

ul. Czartoryskich 8
24-100 Putawy

Biuro Powiatowe Radzyn Podlaski

ul. Chomiczewskiego 5
21-300 Radzyn Podlaski

Biuro Powiatowe Ryki

ul. Wyczotkowskiego 10A
08-500 Ryki

Biuro Powiatowe Swidnik

ul. Lubelska 80
21-050 Piaski

Biuro Powiatowe Tomaszow Lubelski

ul. Sciegiennego 57
22-600 Tomaszéw Lubelski

Biuro Powiatowe Wlodawa

ul. Pilsudskiego 66
22-200 Wlodawa

Biuro Powiatowe Zamos¢

ul. Szczebrzeska 71
22-400 Zamo$¢

Lubelski Oddziat Regionalny

1. Elizéwka 65B, D, F J
21-003 Ciecierzyn

2. ul. Dobrzanskiego 7B,
20-262 Lublin
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Zatgcznik nr 4 do umowy

Wytyczne bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow

Bezpieczenstwo Informacji w ARIMR

1.

9.

10.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowigzuje wszystkich wykonawcow, jednostki zewnetrzne i ich pracownikow, o ile w trakcie realizacji
umowy otrzymuja dostgp do zasobow lub stref informacyjnych Lubelskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa (Lubelski OR ARIMR).

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przyjetych w ARiIMR zasad bezpieczenstwa informacji, ktorych tres¢ jest okreslona
w Polityce Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR, a przedstawiona w obecnych wytycznych.

Polityka Bezpieczefistwa Informacji w ARIMR dotyczy zasobéw materialnych i niematerialnych Agencji i znajduje zastosowanie zardbwno
do pracownikow Agencji, jak i podmiotow zewnetrznych z nig wspolpracujacych lub wykonujacych ustugi.

Wykonawca potwierdza fakt zapoznania si¢ z wytycznymi wlasnorgcznym podpisem na umowie lub o$wiadczeniu, przedtozonym przez
ARIMR.

Wszystkie informacje wrazliwe i $rodki stuzace do ich przetwarzania, do ktorych Wykonawca bedzie miat dostep i sa wlasnoscia Agencji lub
s przez nig wykorzystywane, podlegaja ochronie.

Informacja prawnie chroniona oraz kazda informacja, ktorej utrata, ujawnienie lub udostepnienie osobie/podmiotowi nieuprawnionemu
mogloby spowodowa¢ szkod¢ materialng lub niematerialng dla Agencji lub naruszy¢ prawnie chroniony interes innych oséb/podmiotow
podlega szczegodlnej ochronie.

W przypadku, gdy Wykonawca przypadkowo wszedt w posiadanie dokumentéw lub innych materiatdéw stanowiacych informacje prawnie
chroniona dla ARiIMR, ma obowiazek natychmiastowego przekazania jej Kierownikowi jednostki organizacyjnej lub Inspektorowi
Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR.

Wykonawca zobowigzuje zapozna¢ pracownikOw i osoby trzecie realizujace objete umowg zadania, w zakresie zachowania zasad
bezpieczenstwa informacji okreslonych w Wytycznych bezpieczenstwa informacji.

Odpowiedzialno§¢ za bezpieczenstwo informacji Lubelskiego OR ARIMR obejmuje nie tylko siedzib¢ oddziatu i biur powiatowych, ale
takze wszelkie sytuacje, w ktorych Wykonawca moze mie¢ dostgp do informacji prawnie chronionych bgdacych wlasnoscia ARIMR.
Informacje zwigzane z dzialalno$cig Agencji sa przetwarzane takze poza jej siedzibg. Obejmuje to takze i w szczegdlnosci zdalny dostep do
sieci komputerowej Agencji.

Bezpieczenstwo fizyczne i srodowiskowe
Strefa administracyjna

1.

2.
3.

Strefa administracyjna w ARIMR to powierzchnia bgdaca w uzytkowaniu Agencji i stuzgca do poruszania si¢ w niej tylko pracownikow
ARIMR.

Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczna kontrola dostgpu.

W Agencji wydzielono obszary dostaw i zatadunku dla Wykonawcow i jest to strefa obstugi dostepna ogdlnie dla Wykonawcow
i beneficjentow ARIMR.

Strefa bezpieczenistwa

4.

5.

6.

Pobyt osoby - Wykonawcy, ktora nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa jest rejestrowany i moze si¢ odbywac tylko
z osobg posiadajacg uprawnienia do tej strefy.

Wszelkie prace w strefie bezpieczenstwa wykonywane zarowno przez podmioty nieuprawnione jak i uprawnione do przebywania w strefie
bezpieczenstwa moga si¢ odbywac tylko przy ciaglej obecnosci osoby uprawnionej do tej strefy.

Pobyt osoby, ktora nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa, musi zosta¢ odnotowany na podstawie dokumentu
tozsamosci.

Wykonywanie ustugi - dostawy na terenie Lubelskiego OR/BP

1.

2.

Wykonawca moze poruszac¢ si¢ w strefie administracyjnej (w obecnos$ci uprawnionego pracownika ARiMR), w godzinach: 7.30-15.30 w
dniach roboczych Agenciji.

Wszystkie osoby przebywajace w strefie administracyjnej muszg posiadac¢ identyfikatory noszone w widocznym miejscu. Wykonawcy
posiadaja identyfikatory z napisem ,, Gos¢” i numerem identyfikatora, w ktore zostang zaopatrzeni przez pracownika Punktu Obstugi Klienta
Lubelskiego OR lub upowaznionego pracownika w BP.

Wejscie osoby - firmy zewngtrznej (administrator obiektu, serwisant, dostawca, firma wykonujaca remont, ustuge, dostawe) po godzinach
pracy Lubelskiego OR/BP na teren obiektu jest mozliwe jedynie z upowaznionym pracownikiem Lubelskiego OR/BP i po wczesniejszym
pisemnym wystapieniu o zgod¢ na wejscie na teren obiektu Lubelskiego OR/BP.

Zgode na wejscie w/w na teren Lubelskiego OR/BP w formie pisemnej wyraza Administrator Zabezpieczen Fizycznych Lubelskiego OR/BP.
Pracownik Lubelskiego OR/BP odpowiada za pobyt Wykonawcy od momentu wejécia na teren obiektu i przez caly czas wykonywanych przez
niego prac, az do momentu opuszczenia przez niego Lubelskiego OR/BP. Wychodzac z siedziby Lubelskiego OR/BP, Wykonawca obowigzany
jest do zwrotu identyfikatora, a pracownik recepcji/ochrony lub upowazniony pracownik BP potwierdza w Ksigzce wejscia/wyjscia do strefy
administracyjnej godzing opuszczenia Lubelskiego OR ARIMR.

Naruszenie bezpieczenstwa informacji

1.

2.

Naruszenie postanowien Polityki Bezpieczenstwa Informacji w ARiIMR przez Wykonawce stanowi podstaweg do odstapienia przez Agencje od
umowy i zadania pokrycia powstatej szkody lub zaptaty kary umownej, jezeli taki obowigzek wynika z zawartej umowy.

Naruszenie przepisow bezpieczenstwa informacji oraz o ochronie danych osobowych jest zagrozone sankcjami karnymi okreslonymi

W Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), ustawie z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz w Kodeksie karnym.
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Zatqcznik nr 5 do umowy

nazwa firmy
adres firmy
Oswiadczenie
Os$wiadczam, ze wdniu ............ooeeeiiein.. zapoznalam/em si¢ z trescig ,, Wytycznych bezpieczenstwa

informacji dla Wykonawcow” w Lubelskim Oddziale Regionalnym ARiMR 1 zobowiazuj¢ si¢ do ich
przestrzegania podczas wykonywania umowy.

miejsce i data ztoZenia oSwiadczenia

czytelny podpis osoby sktadajqcej oswiadczenie
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