Szczegotowe okreslenie Przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa realizacja konferencji, spotkar wprowadzajgcych
i konsultacji online dla minimum 88 a maksimum 104 beneficjentéw, ktorzy realizujg
konkurs dotacyjny BLISKO, instrument wykonawczy NPRCz 2.0 na lata 2021-2025,
Kierunku interwencji 4.1., w Priorytecie 4 Konkursu wieloletniego, dalej zw.
,Konkursem”. 49 beneficjentow realizuje Konkurs w latach 2021-2022 (dalej zw.
»Beneficjenci BLISKO 2021-2022”), a od 39 do 55 beneficjentow realizuje Konkurs w
latach 2022-2023 (dalej zw. ,,Beneficjenci BLISKO 2022-2023”).

Celem Konkursu jest wsparcie beneficjentéw do petnego wykorzystania funkciji, jakie w zyciu
spotecznosci lokalnych petnig lub mogg petni¢ biblioteki publiczne w gminach wiejskich,
gminach miejsko-wiejskich oraz gminach miejskich (w tym w miastach na prawach powiatu)
do 100 tys. mieszkancow; wzmocnienie roli bibliotek jako ,trzeciego miejsca” jednoczacego
spotecznos¢ lokalng dziataniami kulturalnymi, przyczyniajgcego sie do rozwoju aktywnego
czytelnictwa i uczestnictwa w kulturze.

Regulamin i zatozenia Konkursu dostepne sg na witrynie Zamawiajgcego pod adresem:
https://nck.pl/dotacje-i-stypendia/dotacje/nprcz20/blisko/do-pobrania

Przedmiot zamowienia obejmuje nastepujgce elementy skltadowe, ktére Zamawiajacy
precyzyjnie opisuje w kolejnych punktach Opisu Przedmiotu Zaméwienia:
e organizacja i dysponowanie zespotem skierowanym do realizacji Przedmiotu
zamowienia — pkt. 1 OPZ,
e prowadzenie konsultacji online dla kazdego z beneficjentow Konkursu - pkt. 2 OPZ,
e opracowanie materiatbw merytorycznych — pkt. 3 OPZ,
e przygotowanie i przeprowadzenie spotkania wprowadzajgcego dla animatorow/tutoréw
- SPOTKANIE STACJONARNE - pkt 4. OPZ,
e przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego spotkania wprowadzajgcego dla
Beneficjentow BLISKO 2022-2023 - SPOTKANIE STACJONARNE - pkt 5. OPZ,

e przygotowanie i przeprowadzenie spotkania podsumowujgcego Konkurs dla
animatoréw/tutoréw - SPOTKANIE ON-LINE - pkt 6. OPZ,
e przygotowanie i przeprowadzenie podsumowujgcej konferencji online dla

beneficjentow Konkursu - SPOTKANIE ON-LINE — pkt 7. OPZ.

1. Organizacja zespotu do realizacji Przedmiotu zaméwienia. Zapewnienie zespotu, ktory
udzieli wsparcia beneficjentom Konkursu w postaci konsultacji on-line:

1.1. Wykonawca bedzie realizowat zamodwienie zespotem, w sktad ktérego wejdzie 15
animatoréw/tutoréw i 2 koordynatoréw.

1.2. Wykonawca do realizacji zamowienia zapewni 2 koordynatoréw.

1.3. Minimalne doswiadczenie zawodowe koordynatora: petnienie roli koordynatora
projektu w przynajmniej trzech zakonczonych projektach podnoszgcych kompetencje
kadry kultury, przy czym koordynator projektu moze petni¢ jednocze$nie role
animatora/tutora, o ktérym w pkt. 1.5 - 1.7 OPZ ponizej, przy czym musi spetnia¢
warunki okreslone dla koordynatora projektu i animatora/tutora.

1.4. Do obowiazkéw koordynatora po stronie Wykonawcy nalezy:


https://nck.pl/dotacje-i-stypendia/dotacje/nprcz20/blisko/do-pobrania

1.4.1. przygotowanie materiatbw merytorycznych (opisanych w pkt 3) w porozumieniu
z Zamawiajgcym, w tym koordynacja prac nad narzedziami do autodiagnozy i
autoewaluacji w porozumieniu z Zamawiajgcym,

1.4.2. przygotowanie i przeprowadzenie spotkania wprowadzajgcego dla
animatoréow/tutoréw (opisanego w pkt. 4 OPZ) w porozumieniu z
Zamawiajgcym,

1.4.3. przygotowanie i przeprowadzenie spotkania wprowadzajgcego dla
beneficjentow (opisanego w pkt. 5 OPZ) w porozumieniu z Zamawiajgcym,

1.4.4. przygotowanie i przeprowadzenie spotkania podsumowujgcego dla
animatoréw/tutoréw (opisanego w pkt. 6 OPZ) w porozumieniu z
Zamawiajgcym,

1.4.5. przygotowanie i realizacja konferencji online (opisanej w pkt. 7 OPZ) w
porozumieniu z Zamawiajacym,

1.4.6. kontakt z animatorami/tutorami oraz beneficjentami w celu ustalenia
harmonogramu konsultacji online (opisanych w pkt. 2 OPZ),

1.4.7. kontrola terminowo$ci realizacji konsultacji online dla beneficjentéw (opisanych
w pkt. 2 OP2),

1.4.8. zebranie od animatoréw/tutorow wypetnionych przez beneficjentéw narzedzi do
autodiagnozy (opisanych w pkt. 3 OPZ) i przekazanie ich Zamawiajgcemu,

1.4.9. zebranie od animatoréw/tutorow wypetnionych przez beneficjentéw narzedzi do
autoewaluacji (opisanych w pkt. 3 OPZ) i przekazanie ich Zamawiajgcemu,

1.4.10.zebranie co miesigc wypetnionych przez animatoréw/tutoréw na wzorze
dostarczonym przez Zamawiajgcego sprawozdan merytorycznych ze
zrealizowanych konsultacji online i przekazanie ich Zamawiajgcemu przed
spotkaniami, o ktérych mowa ppkt 1.4.11. ponizej,

1.4.11.8cista wspétpraca z przedstawicielami NCK, w tym udziat w comiesiecznych
spotkaniach online (maksymalnie 2 h, 1h=60 minut) z przedstawicielami
Zamawiajgcego z wykorzystaniem platformy elearningowej lub platformy do
wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS lub analogicznej).

1.4.12. zebranie od animatoréw/tutorow w formie elektronicznej przygotowanych przez
Zamawiajgcego ankiet ewaluacyjnych od beneficjentéow oraz od samych
animatoréw/tutoréw i przekazanie ich Zamawiajgcemu.

1.4.13. przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu na koniec kazdego miesigca
raportu ze wskazaniem: liczby godzin i daty konsultacji, imienia i nazwiska
animatora/tutora, nazwy instytucji.

1.5. Wykonawca do realizacji zamowienia zapewni 15 animatoréw/tutoréw, przy czym 1
animator/tutor moze prowadzi¢ konsultacje dla minimalnie 4 i maksymalnie 10
beneficjentow.

1.6. Minimalne wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe animatoréw/tutoréow:
1.6.1. wyksztatcenie wyzsze (1. tytut magistra lub licencjata) zdobyte na jednym (lub

wiecej) z kierunkéw: socjologia lub filozofia lub nauki polityczne lub psychologia
lub historia sztuki lub historia lub polonistyka lub antropologia kultury lub
etnologia lub kulturoznawstwo lub zarzadzanie kulturg lub marketing kultury lub
zarzadzanie organizacjami pozarzadowymi lub zarzgdzanie projektami lub
dziennikarstwo — komunikacja spoteczna lub zarzgdzanie zasobami ludzkimi
lub posiadajg wyksztatcenie wyzsze (tj. tytut magistra lub licencjata lub
inzyniera) innego kierunku studidw niz wymienione, ale ukonczyli studia
podyplomowe na jednym z w/w kierunkow;



1.6.2. dosdwiadczenie w zakresie:

1.6.2.1. tworzenia diagnozy potrzeb kulturalnych koordynowania projektéw
spotecznych lub kulturalnych, zaréwno we wspétpracy z panstwowymi lub
samorzgdowymi instytucjami kultury lub organizacjami pozarzgdowymi,
ewaluacji projektow spotecznych lub kulturalnych (min. 2 z wyzej
wymienionych w dowolnej konfiguracji);

1.6.2.2. prowadzenia szkolen z zakresu podnoszenia kompetencji kadr kultury (co
najmniej w wymiarze 60 godzin szkoleniowych, w tym min. 20 godzin
online);

1.7. Do zadan animatoréow/tutoréw bedzie nalezato:

1.7.1. udziat w spotkaniu wprowadzajgcym dla animatorow/tutoréw (opisanym w pkt.
4 OPZ),

1.7.2. udziat w drugim dniu spotkania wprowadzajgcego dla Beneficjentéw BLISKO
2022-2023 (opisanym w pkt. 5 OPZ) w wymiarze 8 h (1h=60 min) tgcznie z 2
przerwami kawowymi po 15 minut i 1 przerwg lunchowg o dtugosci 1 h oraz
praca w grupach z docelowymi beneficjentami nad wypetnieniem narzedzia do
autodiagnozy,

1.7.3. przeprowadzenie minimum 10 godzin konsultacji on-line z kazdym
beneficjentem, ktérych zakres tematyczny okreslono w pkt. 2 OPZ ponizej,

1.7.4. zebranie wypetnionego narzedzi do autodiagnozy i autoewaluacji, o ktérych
mowa w pkt 3 ponizej i przekazanie ich Zamawiajgcemu,

1.7.5. comiesieczne wypetnianie sprawozdan na wzorze dostarczonym przez
Zamawiajgcego ze zrealizowanych dziatan przed spotkaniami, o ktérych mowa
pkt 1.7.6. ponizej,

1.7.6. udziat w comiesiecznych spotkaniach online (maksymalnie 2 h, 1h=60 minut) z
przedstawicielami Zamawiajgcego z wykorzystaniem platformy elearningowej
lub platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS lub
analogicznej).

2. Szczegoly konsultacji on-line:

2.1. liczba godzin konsultacji:

Wykonawca musi zapewni¢ 10 godzin zegarowych konsultacji online dla
kazdego z beneficjentéow Konkursu i dodatkowo maksymalnie 100 h
zegarowych konsultacji online w ryczalcie dla wszystkich beneficjentow tj.:
przeprowadzenie fgcznie minimum 880 a maksimum 1140 godzin zegarowych
konsultacji online (w zaleznosci od liczby beneficjentow);

2.2. miejsce konsultacji: konsultacje on-line nalezy prowadzi¢ za pomocg platformy
elearningowej lub platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS
TEAMS lub analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce, w zakresie okreslenia pdl,
obszaréw wymagajgcych wsparcia, biezgcej konsultacji dziatan w tym:

2.1.1. 1 godzina konsultacji online - oméwienie autodiagnozy potrzeb beneficjenta, o
ktérej mowa w pkt 3.1. OPZ ponizej oraz wypracowanie planu dziatan
szkoleniowych oraz planu dalszych konsultacji on-line,

2.1.2. 8 godzin konsultacji online, ktérych zakres tematyczny okreslono
w pkt. 2.5. OPZ ponizej,

2.1.3. 1 godzina konsultacji online, na ktorej zostanie omdwiona autoewaluacja
beneficjenta, o ktérej mowa w pkt 3.2. ponize;.

2.2. Wszystkie 10 h konsultacji dla jednego beneficjenta przeprowadza jeden i ten sam
animator/tutor.



2.3. Podczas kazdej godziny konsultacji online obecny powinien by¢ tylko i wytgcznie 1
animator/tutor.

2.4. Dodatkowo Wykonawca zapewni maksymalnie 100 h (1h = 60 min) konsultacji
dodatkowych online w ryczatcie:

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego w sprawozdaniu miesiecznym
o liczbie i zakresie planowanych w nastepnym miesigcu dodatkowych
konsultaciji,

Wykonawca zobowigzany jest zaproponowaé danemu beneficjentowi
w pierwszej kolejnosci dedykowanego mu animatora/tutora. Jezeli nie bedzie to
mozliwe, Wykonawca zaproponuje zastepstwo,

Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego w sprawozdaniu miesiecznym
o liczbie i zakresie zrealizowanych w ryczalcie konsultacji.

2.5. Zakres tematyczny konsultacji online:

2.5.1.

dla Beneficjentéw BLISKO edycji 2021-2022:

2.5.1.1. wspoipraca ze spotecznoscig lokalng,
2.5.1.2. zarzadzanie projektami,
2.5.1.3. budowanie i wzmacnianie lokalnych partnerstw na rzecz rozwoju

czytelnictwa,

2.5.1.4. rozpoznawanie i wykorzystanie potencjatu kulturowego spotecznosci

lokalnej,

2.5.1.5. przygotowanie i realizacja projektow edukacyjno-animacyjnych

skierowanych do spotecznosci lokalnej,

2.5.1.6. przygotowanie procedury konkursowej oraz wytonienie projektéw

edukacyjno-animacyjnych, wykorzystujacych potencjat  kulturowy
mieszkancow, inicjowanych przez przedstawicieli spotecznosci lokalnej,

2.5.1.7. przygotowanie i realizacja projektéw edukacyjno-animacyjnych

inicjowanych przez spotecznos$c¢ lokalng,

2.5.1.8. czuwanie nad transparentnoscig wyboru realizowanych projektow

edukacyjno-animacyjnych,

2.5.1.9. ewaluacja dziatan zrealizowanych w projekcie (beneficjent

2.5.2.

podsumowuje podjete w ramach Konkursu dziatania i ocenia zmiane
ktora zaszta w spotecznosci i bibliotece), okreslenie kierunkow dalszego
rozwoju beneficjenta, okreslenie mozliwosci zapewnienia trwatosci
Konkursu po jego zakonczeniu.

dla Beneficjentéw BLISKO edycji 2022-2023:

2.5.2.1. wypracowanie sciezki rozwoju (w tym planowanych szkolen, wizyt

studyjnych i innych form rozwojowych) biblioteki w Konkursie na
podstawie autodiagnozy, o ktorej mowa w pkt 3 OPZ ponizej,

2.5.2.2. rozpoznawanie potrzeb spotecznosci lokalnej,
2.5.2.3. rozpoznawanie i wykorzystanie potencjatu kulturowego spotecznosci

lokalnej,

2.5.2.4. wspoipraca ze spotecznoscig lokalng,
2.5.2.5. zarzadzanie projektami,
2.5.2.6. budowanie i wzmacnianie lokalnych partnerstw na rzecz rozwoju

czytelnictwa,

2.5.2.7. przygotowanie i realizacja projektow edukacyjno-animacyjnych

skierowanych do spotecznosci lokalnej,



2.5.2.8. przygotowanie procedury konkursowej oraz wytonienie projektéw
edukacyjno-animacyjnych,  wykorzystujgcych  potencjat  kulturowy
mieszkanhcow, inicjowanych przez przedstawicieli spotecznosci lokalne;j,

2.5.2.9. czuwanie nad transparentnoscia wyboru realizowanych projektow
edukacyjno-animacyjnych,

2.5.2.10. ewaluacja dziatan zrealizowanych w projekcie (beneficjent podsumowuje
podjete w ramach Konkursu dziatania i ocenia zmiane ktéra zaszlta w
spotecznosci i bibliotece) na podstawie autoewaluacji, o ktorej w pkt 3
OPZ ponize;.

2.6. Uczestnicy konsultacji online: w konsultacjach online wezmie udziat maksymalnie
5 osbéb ze strony kazdego z beneficjentdw — np. dyrektor biblioteki, koordynator
projektu, pracownicy biblioteki.

Opracowanie materiatéw merytorycznych:

3.1. Opracowanie i wdrozenie narzedzia do autodiagnozy dla beneficjentow. Narzedzie
to ma mie¢ forme instrukcji zawierajacej szczegétowe postepowanie beneficjentow
w celu zmapowania wtasnych zasobdéw (osobowych, narzedziowych, partnerskich,
lokalnych). Narzedzie ma utatwi¢ identyfikacje potrzeb samych beneficjentéw oraz
odbiorcéw instytucji.

3.2. Opracowanie i wdrozenie narzedzia do ewaluacji i podsumowania Konkursu dla
beneficjentow. Narzedzie to ma mie¢ forme instrukcji zawierajgcej szczegdétowe
postepowanie beneficjentéw w celu:

3.2.1. okreslenia zmiany, jaka zaszta w instytucji beneficjenta oraz w spotecznosci
lokalnej dzieki Konkursowi,

3.2.2. okreslenia kierunkéw dalszego rozwoju beneficjenta,

3.2.3. okreslenia mozliwosci zapewnienia trwatosci Konkursu po jego zakonczeniu.

3.3. Przygotowanie tresci skryptéw w porozumieniu z Zamawiajgcym, bedgcych skrétem
informaciji przekazanych podczas spotkan wprowadzajgcych, o ktérych mowa w pkt.
4 i 5 ponizej, o objetosci min. 30 tys. a max. 50 tys. znakdéw, zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy odpowiada za sktad skryptéw, Wykonawca za ich
produkcje.

3.4. Opracowanie prezentacji multimedialnej na spotkania, o ktérych mowa w pkt 4 i 5
ponizej, przygotowanej zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego i przestanie w formie
edytowalnego pliku o rozszerzeniu pptx.

Przygotowanie [ przeprowadzenie spotkania  wprowadzajgcego dia

animatoréw/tutorow:

4.1. Dlugos¢ spotkania: spotkanie bedzie trwato 12 h (1h=60 min), roztozone na 2 dni
po 6 godzin dziennie,

4.2. Termin spotkania: spotkanie odbedzie sie w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, nie poézniej niz 15 kwietnia 2022 roku,

4.3. Miejsce spotkania: Spotkanie powinno odby¢ sie w formule stacjonarnej
w Warszawie w miejscu uzgodnionym z Zamawiajagcym z zastrzezeniem, ze
w przypadku wprowadzonych obostrzen, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym, spotkanie
moze zosta¢ zrealizowane w formule on-line. Wszystkie koszty organizacyjne
spotkania: catering, sala, obstuga techniczna lezg po stronie Wykonawcy.
W przypadku, gdy spotkanie bedzie realizowane w formule on-line, powinno zostac
zrealizowane z wykorzystaniem platformy elearningowej lub platformy do
wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS Ilub analogicznej)
zapewnionej przez Wykonawce; scenariusz spotkania zawiera¢ musi elementy



prezentacji i elementy interaktywne (warsztatowe), z zastrzezeniem, ze w spotkaniach
uwzgledniony by¢ musi udziat przedstawicieli Narodowego Centrum Kultury, zas w
harmonogramie — udziat przedstawiciela NCK (przedstawienie zatozen Konkursu).

4.4. Spotkanie musi zawiera¢ m.in. nastepujace moduly tematyczne:

4.4.1. przedstawienie zatozen Konkursu zaprezentowane przez przedstawiciela NCK,

4.4.2. przedstawienie warunkow i zasad wspotpracy z beneficjentami,

4.4.3. przedstawienie warunkow i zasad wspotpracy z NCK wraz z przedstawieniem i
omowieniem narzedzi sprawozdawczych,

4.4.4. przedstawienie i omdéwienie programu konsultacji online, o ktérych mowa w pkt.
2 OPZ powyzej, ktére animatorzy/tutorzy bedg realizowac dla beneficjentow,

4.4.5. przedstawienie i omowienie narzedzi do autodiagnozy i autoewaluacji dla
beneficjentéw, o ktérych mowa w pkt. 3 OPZ powyze;j.

5. Przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego spotkania wprowadzajgcego dla

Beneficjentéw BLISKO 2022-2023:

5.1. Termin spotkania: Spotkanie odbedzie sie w Il kwartale 2022 roku w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Preferowana data spotkania to 20-22 kwietnia
2022 roku;

5.2. Miejsce spotkania: Spotkanie powinno odby¢ sie w formule stacjonarnej w miejscu
wskazanym i zapewnionym przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze w przypadku
wprowadzonych obostrzenh, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym, spotkanie moze zostaé
zrealizowane w formule on-line. Koszty organizacyjne spotkania: nocleg, catering,
sala, obstuga techniczna leza po stronie Zamawiajgcego. Koszty transportu
przedstawicieli Wykonawcy (m.in. koordynatoréw, ewentualnych ekspertéw)
oraz animatoréw/tutoréw ponosi Wykonawca. W przypadku, gdy spotkanie bedzie
realizowane w formule on-line, powinno zosta¢ zrealizowane z wykorzystaniem
platformy elearningowej lub platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS,
ZOOM, MS TEAMS lub analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce; scenariusz
spotkania zawiera¢ musi elementy prezentacji i elementy interaktywne (warsztatowe),
z zastrzezeniem, ze w spotkaniach uwzgledniony by¢ musi udziat przedstawicieli
Narodowego Centrum Kultury, zas w harmonogramie — udziat przedstawiciela NCK
(przedstawienie zatozen Konkursu);

5.3. Dlugos¢ spotkania: W wersji stacjonarnej spotkanie bedzie trwato 15 h (1h=60 min)
roztozone na 3 dni w nastepujgcy sposob: 1 dzien 4 h (1h=60 min) tgcznie z 15
minutowg przerwg kawowa, 2 dzien 8 h (1h=60 min) tgcznie z 2 przerwami kawowymi
po 15 minut i 1 przerwg lunchowa o dtugosci 1 h, 3 dzien 4 h tacznie z 15 minutowa
przerwg kawowa. W wersji online spotkanie bedzie trwato 10 h (1h=60 min) roztozone
na 2 dni;

5.4. Spotkanie musi zawiera¢ m.in. nastepujace moduly tematyczne:

5.4.1. przedstawienie zatozeh Konkursu zaprezentowane przez przedstawiciela NCK,

5.4.2. przedstawienie warunkow i zasad wspétpracy z animatorami/tutorami,

5.4.3. przedstawienie i omowienie programu konsultacji online, ktore

animatorzy/tutorzy bedg realizowa¢ dla beneficjentdw,

5.4.4. przedstawienie i omowienie narzedzie do autodiagnozy dla beneficjentéw,

5.4.5. przedstawienie i omowienie mozliwosdci rozwoju beneficjentow w ramach
Konkursu,

5.4.6. ¢wiczenia umozliwiajgce sieciowanie sie beneficjentow,

5.4.7. zapoznanie beneficjentéw z przypisanymi do nich animatorami/tutorami i praca
w grupach nad autodiagnozg, o ktdrej mowa w pkt. 3 OPZ powyze;.



6. Przygotowanie i przeprowadzenie spotkania podsumowujgcego Konkurs dla
animatoréw/tutorow:

6.1. Termin Spotkania: Spotkanie odbedzie sie | potowie grudnia 2022 roku.

6.2. Miejsce Spotkania: Konferencja odbedzie sie¢ w formie online z wykorzystaniem
platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS Ilub
analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce.

6.3. Czas trwania Spotkania: Spotkanie bedzie trwato 3-5 h (1h=60 minut).

6.4. Program Spotkania: Spotkanie bedzie miato forme podsumowania dotychczasowej
pracy animatorow/tutoréw i bedzie stuzyto wypracowaniu rekomendacji do realizacji
Konkursu w kolejnych latach. Program zostanie wypracowany w porozumieniu z
Zamawiajgcym i obejmie na przykltad omoéwienie wyzwan z jakimi mierzyli sie
beneficjenci podczas realizacji Konkursu oraz dyskusje nad zakresem tematycznym i
liczbg godzin konsultacji online .

6.5. Uczestnicy Spotkania: W spotkaniu bedg uczestniczy¢ wszyscy animatorzy/tutorzy,
2 koordynatoréw Konkursu oraz przedstawiciele NCK.

6.6. Zadania Wykonawcy: Wykonawca zapewni udziat animatoréw/tutorow w spotkaniu
oraz w porozumieniu z Zamawiajgcym wypracuje program merytoryczny spotkania,
o ktorym mowa w pkt 6.4. OPZ powyzej.

7. Kompleksowa realizacja podsumowujgcej konferencji online dla beneficjentéw

Konkursu:

7.1. Termin Konferencji: Konferencja odbedzie sie w IV kwartale 2022 roku. Preferowane
daty: 16 -18 listopada 2022 roku lub 21-23 listopada 2022 roku.

7.2. Miejsce Konferencji: Konferencja odbedzie sie w formie online z wykorzystaniem
platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS Ilub
analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce.

7.3. Czas trwania i liczba uczestnikéw Konferencji: Konferencja bedzie trwata 3 dni (16
h, 1h=60 minut) w podziale:

7.3.1. | dzien (5 h tgcznie z przerwami w wymiarze 45 minut, 1h=60 minut) dla
maksymalnie 90 przedstawicieli (po 2 osoby z kazdej instytucji) Beneficjentow
BLISKO 2021-2022 i maksymalnie 20 prelegentéw i pracownikow
Zamawiajgcego (tgcznie 110 oséb);

7.3.2. Il dzien (6 h tgcznie z przerwami w wymiarze 45 minut, 1h=60 minut) dla
maksymalnie 200 przedstawicieli (po 2 osoby z kazdej instytucji) Beneficjentéw
BLISKO 2021-2022 i Beneficjentéw BLISKO 2022-2023 i maksymalnie 20
prelegentow i pracownikow Zamawiajgcego (tgcznie 220 osob);

7.3.3. Il dzien (5 h tgcznie z przerwami w wymiarze 45 minut, 1h=60 minut) dla
maksymalnie 100 przedstawicieli (po 2 osoby z kazdej instytucji) Beneficjentéw
BLISKO 2022-2023 i maksymalnie 20 prelegentow i pracownikow
Zamawiajgcego (tgcznie 120 oséb).

7.3.4. Zamawiajgcy przeprowadzi rejestracje uczestnikbw na Konferencje oraz
ewaluacje Konferencji.

7.4. Zakres tematyczny Konferencji: w programie Konferencji powinny znalez¢ sie
wybrane zagadnienia z tych wymienionych w 2.5 OPZ powyzej, ze szczegolnym
uwzglednieniem:

7.4.1. | dzien dla Beneficjentow BLISKO 2021-2022: ewaluacja i podsumowanie
dziatan podejmowanych w Konkursie, sieciowanie i wymiana doswiadczen
beneficjentow, okreslenie kierunkdw dalszego rozwoju beneficjenta, okreslenie



mozliwosci zapewnienia trwatosci Konkursu po jego zakohczeniu, sporzgdzanie
raportu z realizacji zadan;

7.4.2.
2023:
czytelnictwa;

7.4.3.

sieciowanie i

Il dzien dla Beneficjentow BLISKO 2021-2022 i Beneficjentow BLISKO 2022-
wymiana doswiadczen

beneficijentéw, promocja

IIl dzien dla Beneficjentéw BLISKO 2022-2023: budowanie partnerstw oraz

wspotpraca ze spotecznoscig lokalng, przygotowanie procedury konkursowej

oraz wylonienie projektow edukacyjno-animacyjnych,
kulturowy mieszkancéw,

potencjat

wykorzystujgcych

inicjowanych przez przedstawicieli

spotecznosci lokalnej, sporzadzanie raportu z realizacji zadan.

7.5. Program Konferenciji:

| dzien (5 h) Il dzien (6 h) lll dzien (5 h)

Przywitanie Przywitanie Przywitanie

Przywitanie Kreatywny warsztat | Co dalej? prezentacja NCK

Dziatanie sieciujace integracyjny dla obu | dotyczaca realizacji
naboréw Beneficjentéw | Konkursu w roku 2023
BLISKO

Prezentacja dobrych
praktyk na temat mozliwej
kontynuacji dziatan
zainicjowanych w
Konkursie na podstawie
doswiadczen beneficjentow
DK+ (maksymalnie 4
prezentacje)

Keynote - inspirujgcy wyktad
wprowadzajgcy na temat
promocji czytelnictwa

Prezentacja dobrych
praktyk - doswiadczen
Beneficjentow BLISKO
2021-2022 w obszarach
realizacji konkursu na
inicjatywy lokalne oraz
budowania partnerstw
(maksymalnie 6 prezentacji)

Dyskusja moderowana z
autorami dobrych praktyk na
forum

Webinar pod robocza
nazwa: jak zapewnic
trwatos¢é Konkursu?

Webinar pod roboczg
nazwa: jak sie zsieciowac i
zrealizowac wspoélnie
wydarzenie?

Instrukcja krok po kroku i
przeglad dobrych praktyk

Pokoje projektowe —
dyskusje moderowane w 6
grupach z autorami dobrych
praktyk (6 grup, 6
facylitatoréw, 6 autorow) w 3
turach, zmiana pokoi co 20
minut

Warsztat podsumowujacy

dziatania w Konkursie:

e Wprowadzenie na forum

e Praca w 4 grupach pod
opieka 4 facylitatorow w
pokojach

Warsztaty w grupach
generowanie pomystow na
dziatania:
e majgce na celu promocje
czytelnictwa
e realizowane we
wspétpracy
miedzymiastowej

Warsztat podsumowujacy
Warsztat majgcy na celu
podsumowanie
dotychczasowych dziatan i
wyciggniecie wnioskéw na
przysztosc.

Formuta: moderator zadaje
pytania, uczestnicy
odpowiadajg indywidualnie i




(6 pokojoéw, 6 facylitatorow, 6 | umieszczajg odpowiedzi na
grup) padlecie.
Podsumowanie Podsumowanie Podsumowanie

7.6. Obowiazki Wykonawcy zwigzane z organizacja Konferenciji:

7.6.1.

7.6.2.

przedstawienie Zamawiajgcemu listy ekspertéw i prelegentéw oraz programu
merytorycznego Konferencji uwzgledniajgcego wszystkie punkty programu
wymienione w tabeli w pkt 7.5 OPZ powyzej, do akceptacji Zamawiajgcego;
realizacja i moderacja Konferencji, w tym:

7.6.2.1. realizacja programu opisanego w tabeli w pkt 7.5 OPZ powyzej,
7.6.2.2. przygotowanie wirtualnych pokoi do przeprowadzenia warsztatéw,
7.6.2.3. obstuga techniczna platformy oraz poszczegdélnych pokoi;

7.6.2.4. moderacja konferencji: przedstawienie i sprecyzowanie tematu

7.6.3.

konferencji, trzymanie sie ram czasowych, wprowadzanie kolejnych
elementéw konferencji, podsumowanie przeprowadzonych etapow
konferenciji),

zaprojektowanie zeszytu konferencyjnego typu Activebook, ktory:

7.6.3.1. powstanie specjalnie na potrzeby Konferencji i bedzie odzwierciedlat jej

program,

7.6.3.2. bedzie umozliwiat i motywowat uczestnikéw Konferencji do tworzenia

notatek wizualnych, co wptywa na przyswajanie i zapamietywanie
prezentowanych tresci,

7.6.3.3. bedzie zawierat karty do konkretnych éwiczen i zadan, stworzone we

wspotpracy z prelegentami i ekspertami,

7.6.3.4. zostanie zaprezentowany (funkcja, forma, sposob korzystania) na

7.6.4.

7.6.5.

7.6.6.

7.6.7.

7.6.8.

poczatku Konferencji wraz z prosbg o robienie zdje¢ swoim notatkom i
dzielenie sie nimi z innymi uczestnikami,
dostosowanie prezentacji multimedialnej przygotowanej i przekazanej
Zamawiajgcemu w sposéb i w terminie ustalonym w trybie roboczym do
wymogow platformy, na ktérej odbeda sie Konferencje;
przygotowanie do Konferenciji jej gosci, prelegentéw, ekspertow, moderatorow
oraz uczestnikow, w zakresie przeprowadzenia prob online testujgcych
docelowe narzedzia on-line z ekspertami, osobami prowadzgcymi warsztaty w
sposob i w terminie ustalonym z Zamawiajgcym, ale nie pozniej niz 5 dni
robocze przed Konferencja,
przeprowadzenie spotkania “zerowego” dla oséb chcgcych wzigé udziat w
Konferencji, ale nie korzystajgcych wczesniej z narzedzia (w tym: 0sob o niskich
kompetencjach cyfrowych),
zarejestrowanie (nagranie) webinaridw, wyktadu wprowadzajgcego (keynote)
i prezentacji dobrych praktyk oraz przekazanie ich Zamawiajgcemu w terminie
7 dni roboczych liczac od dnia realizacji Konferenciji;
dostarczenie Zamawiajgcemu zarejestrowanych plikéw video z Konferenciji
w formacie: MP4 oraz innych wg potrzeby Zamawiajgcego.




Harmonogram dziatan opisanych w niniejszym OPZ:

1. W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca
i Zamawiajgcy zorganizujg spotkanie, na ktéorym zostang omoéwione nastepujgce
elementy realizacji Przedmiotu Zamowienia:

- program spotkan wprowadzajacych dla animatoréw/tutoréw i dla Beneficjentéw
BLISKO 2022-2023 (1),

- propozycje tresci skryptu na spotkanie wprowadzajgce dla animatoréw/tutorow (2)

- projekt narzedzia do autodiagnozy (3),

- szczegotowy program konsultacji online (4);

w trakcie spotkania Zamawiajacy bedzie mégt zgtosié¢ uwagi do prezentowanych

propozyciji.

2. W terminie maksymalnie 4 dni roboczych po spotkaniu opisanym w pkt. 1, Wykonawca
przedstawi do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego:
protokot z uzgodnien ze spotkania oraz skorygowany plan realizacji wyzej
wymienionych elementéw tj.

- programy spotkanh wprowadzajgcych dla animatoréow/tutoréw i dla beneficjentow (1),
- propozycje tresci skryptu na spotkanie wprowadzajgce dla animatoréw/tutoréw (2),

- projekt narzedzia do autodiagnozy (3),

- program konsultacji online (4).

3. W terminie maksymalnie 2 dni roboczych Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi
do skorygowanego planu realizacji wyzej wymienionych elementéw.

4. Po dokonaniu zmian Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu, w terminie do 2 dni
roboczych, ostateczny plan realizacji wyzej wymienionych elementéw Przedmiotu
Zamdédwienia, uwzgledniajgcy zmiany zgtoszone przez Zamawiajgcego.

5. W ciggu 2 dni roboczych od zaakceptowania programu spotkania wprowadzajgcego
dla animatorow/tutorow Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia Zamawiajgcemu
prezentacje na to spotkanie. W terminie maksymalnie 2 dni roboczych Zamawiajgcy
zaakceptuje lub zgtosi uwagi do przestanych plikéw. Po dokonaniu zmian Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu, w terminie do 2 dni roboczych, ostateczng prezentacje,
uwzgledniajgc zmiany zgtoszone przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia Zamawiajgcemu propozycje tresci skryptu i
prezentacje na spotkanie wprowadzajgce dla beneficjentéw w ciggu 5 dni roboczych
od zaakceptowania programu spotkania wprowadzajgcego dla beneficientéw. W
terminie maksymalnie 2 dni roboczych Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do
przestanych plikéw. Po dokonaniu zmian Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu, w
terminie do 2 dni roboczych, ostateczng tresc¢ skryptu i prezentacje na spotkanie dla
beneficjentow, uwzgledniajgc zmiany zgtoszone przez Zamawiajgcego.

7. Konsultacje online rozpoczng sie po spotkaniu  wprowadzajgcym dla
animatoréw/tutoréw i bedg trwac do 30 listopada 2022 roku.

8. Spotkanie wprowadzajgce dla animatoréw/tutoréw odbedzie sie w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego nie pozniej niz 15 kwietnia 2022 roku.

9. Spotkanie wprowadzajgce dla Beneficjentéw BLISKO 2022-2023 odbedzie sie w I
kwartale 2022 roku w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, preferowana data
spotkania to 20-22 kwietnia 2022 roku.



10. W terminie maksymalnie 3 miesiecy przed datg realizacji konferencji online dla

11.

12.

13.

14.

15.

16.

beneficjentéow Strony zorganizujg spotkanie, na ktéorym zostang omowione
nastepujgce elementy realizacji Przedmiotu Zamowienia:

- program spotkania podsumowujacego dla animatoréw/tutoréw (1),

- projekt narzedzia do autoewaluacji (2),

- program konferencji online dla beneficjentéw wraz z listg proponowanych
ekspertow (3);

w trakcie spotkania Zamawiajacy bedzie mogt zgtosié uwagi do prezentowanych
tresci.

W terminie maksymalnie 5 dni roboczych po spotkaniu, Wykonawca przedstawi do
zatwierdzenia przez Zamawiajgcego protokot z uzgodnien ze spotkania oraz
skorygowany plan realizacji wyzej wymienionych elementdéw: program spotkania
podsumowujgcego dla animatoréw/tutorow (1), projekt narzedzia do autoewaluaciji (2),
program konferenciji online wraz z listg proponowanych ekspertéw (3).

W terminie maksymalnie 2 dni roboczych Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi
do skorygowanego planu realizacji wyzej wymienionych elementéw Przedmiotu
Zamowienia.

Po dokonaniu zmian Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu, w terminie do 2 dni
roboczych, ostateczny plan realizacji wyzej wymienionych elementéw Przedmiotu
Zaméwienia uwzgledniajgcy zmiany zgtoszone przez Zamawiajgcego.

Konferencja online powinna odby¢ sie w IV kwartale 2022 roku, preferowane daty to
16-18 listopada lub 21-23 listopada 2022 roku.

Spotkanie podsumowujgce dla animatorow/tutorow odbedzie sie w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego w | potowie grudnia 2022 roku.

Raz na miesigc, rozpoczynajgc od dnia podpisania umowy, odbeda sie spotkania
online animatoréw/tutoréw, koordynatorow Konkursu oraz przedstawicieli NCK.



