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ZATWIERDZAM
Dariusz Zawadka

Dyrektor Działu Administracji i Zakupów
/podpisano elektronicznie/

Warszawa, dnia 7 września 2022 r.

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
(SWZ)

DOSTAWA ARTYKUŁÓW BIUROWYCH

Nr postępowania 30/22/TPBN

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:
tryb podstawowy bez negocjacji

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej 
SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji 
i dokumentów, oraz przedłożenia oferty nie odpowiadającej wymaganiom określonym 

przez Zamawiającego.



Strona 2 z 41
K1-Informacja Opublikowana

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO ORAZ WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:------------------------------------------------------------------3

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY 
I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO 
ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA--------------------------------------3

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA ---------------------------------------------------------------------------------3

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI ---------------------------------------------3

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA --------------------------------------------------------------------------------3

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA-----------------------------------------------------------------------------4

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU----------------------------------------------------------------------4

VIII PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY---------------------------------------7

IX. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ---------------------------------------------------7

X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM-----------------------------------------------------------------------------9

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ--------------------------------------------------------------------------------------9

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ---------------------------------------------------------------9

XIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT -------------------------------------------------------------13

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT ------------------------------------------------------------------------------------13

XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA-------------------------------------------------------------------------------------14

XVI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY -----------------------------------------------------------------------------------15

XVII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT-------------------------------------------------------------------------------------16

XVII. POPRAWIENIE OMYŁEK W OFERCIE ----------------------------------------------------------------------19

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO ------------------------------------------------------------------------------------------------------20

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY --20

XXI. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ ---------------------------------------------------------------------------------------21



30/22/TPBN

Strona 3 z 41
K1-Informacja Opublikowana

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO ORAZ WSKAZANIE OSÓB 
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:

1. Zamawiający: NARODOWE CENTRUM BADAŃ I ROZWOJU W WARSZAWIE 
ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa.

Numer tel.: 22 39 07 358

Adres poczty elektronicznej: przetargi@ncbr.gov.pl.

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

2. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami:

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Imię Nazwisko: Katarzyna Szymańska

e-mail: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY 
I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 
BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm., dalej: Pzp).

Przedmiotem zamówienia są usługi społeczne, wymienione w załączniku XIV 
do dyrektywy 2014/24/UE o wartości określonej w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 
„SWZ”, zastosowanie mają przepisy Pzp.

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest:

sukcesywna dostawa artykułów biurowych. Wykaz asortymentowo - ilościowy artykułów 
zawiera załączniknr 1 do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

mailto:przetargi@ncbr.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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W ramach maksymalnej wartości jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na 
swinansowanie zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo zamówienia artykułów 
w ilościach mniejszych lub w ilościach większych niż ilości określone w załączniku nr 1 do 
SWZ. 

Ilości określone w Załączniku nr 1 do SWZ są ilościami orientacyjnymi i mogą ulec 
zmianie w okresie obowiązywania Umowy w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Zmiany ilości poszczególnych artykułów nie mogą spowodować zwiększenia maksymalnej 
wartości zamówienia, jaką Zamawiający przeznaczył na swinansowanie zamówienia.

2. Szczegółowy opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) znajduje się w Załączniku nr 1 do 
niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) i stanowi jej integralną część.

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamówienie nie zostało 
podzielone na części ze względu na aspekty celowościowe i ekonomiczne. Zamawiający, 
po przeanalizowaniu zakresu oraz wielkości zamówienia uznał, że przedmiot zamówienia 
stanowi kompletne rozwiązanie i wskazane jest, aby wykonywał go jeden Wykonawca 
z uwagi na ściśle ze sobą powiązane zadania. W związku z tym podział na części byłby 
nieuzasadniony.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz w postaci 
katalogów elektronicznych.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 
i 8, w związku z art. 305 pkt 1 Pzp.

6. Zamawiający w ramach realizacji zamówienia nie przewiduje zastosowanie prawa opcji, 
o którym mowa w art. 441 ust. 1 Pzp.

7. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

30190000-7- Różny sprzęt i artykuły biurowe.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Zamówienie wykonywane będzie przez czas określony 18 (osiemnastu) miesięcy od dnia 
zawarcia Umowy albo do wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto .

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają określone przez 

Zamawiającego w niniejszym rozdziale warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

1.1. zdolności technicznej lub zawodowej.

2. W zakresie warunku określonego w art. 112 ust. 1 pkt 4) Pzp (zdolności technicznej lub 
zawodowej), Wykonawcy winni wykazać się:

2.1. wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku dostaw powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
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przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane 

lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy 

zostały wykonane lub są wykonywane należycie (dowodami są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy zostały wykonane 

lub w przypadku dostaw powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, 

a w przypadku gdy Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku dostaw nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy). 
Za spełniony warunek Zamawiający uzna jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada 

wiedzę i doświadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

należycie wykonał lub wykonuje (w przypadku dostaw powtarzających się lub 

ciągłych), co najmniej 2 (dwie) sukcesywne dostawy artykułów biurowych, 

z których każda miała wartość nie mniejszą niż 150 000,00 zł brutto.

Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawcy przedłożą oświadczenie 
wymienione w rozdziale XII pkt. 18.2. SWZ oraz - na wezwanie, oświadczenie 
i dokumenty, o których mowa w rozdziale XII pkt. 25.2. SWZ. W przypadku, gdy 
Wykonawcy będą polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innego 
podmiotu, o którym mowa w art. 273 ust. 1 pkt. 1) Pzp, wraz z ofertą oprócz 
oświadczenia, wymienionego w rozdziale XII pkt. 18.2 SWZ, dodatkowo winni oni 
przedłożyć także dokumenty określone w rozdziale XII pkt. 18.4. i 18.5. SWZ.

Pod pojęciem dostawy wykonywanej, Zamawiający rozumie dostawy będące w trakcie 
realizacji, których zakończona część – np. zrealizowane kontrole – spełnia ww. 
wymagania.

VIII PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w Załączniku nr 4 do SWZ.

Wybrany Wykonawca przed podpisaniem Umowy jest zobowiązany do uzupełnienia 
i przekazania do Zamawiającego „arkusza weryfikacji podmiotu przetwarzającego dane 
osobowe” stanowiącego Załącznik nr 5 do SWZ.
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IX. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ
1. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy 

zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.

2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku działania platformy zakupowej 
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr Zamawiający może również komunikować się 
z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej. 

3. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych 
z zasadami korzystania z platformy zakupowej, Wykonawca winien skontaktować się 
z dostawcą rozwiązania teleinformatycznego Platforma Zakupowa Centrum Wsparcia 
Klienta: adres e-mail: cwk@opennexus.com lub numer telefonu 22 101 02 02.

4. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 
oświadczeń, o których mowa w  SWZ, składane są przez Wykonawcę wyłącznie za 
pośrednictwem platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr. 

5. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy zakupowej poprzez 
kliknięcie przycisku „wyślij wiadomość” i pojawieniu się komunikatu, że wiadomość 
została wysłana do Zamawiającego.

6. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu nieotrzymania przez Wykonawcę 
informacji od Zamawiającego związanych z prowadzonym postępowaniem w przypadku 
wskazania przez Wykonawcę w ofercie np. nieprawidłowego adresu poczty 
elektronicznej.

8. Wykonawca może drogą elektroniczną/za pomocą środków komunikacji elektronicznej 
zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający 
niezwłocznie udzieli wyjaśnień jednak nie później niż 2 (dwa) dni przed terminem 
składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do 
Zamawiającego nie później niż na 4 (cztery) dni przed upływem wyznaczonego terminu 
składania ofert, tj. do dnia 12 września 2022 roku i nie dotyczy udzielonych wyjaśnień

9. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania  wniosków. 
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa 
powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania.

10. Wyjaśnienia i zmiany treści SWZ oraz wszelkie informacje dotyczące przedmiotowego 
postępowania zamieszczane będą wyłącznie za pośrednictwem platformy zakupowej: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr. Zamawiający zaleca śledzenie platformy 
zakupowej w celu uzyskania aktualnych informacji dotyczących przedmiotowego 

https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
mailto:cwk@opennexus.com
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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postępowania. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź 
informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiający przekaże Wykonawcom za 
pośrednictwem platformy zakupowej.

11. Zamawiający zastrzega, że w uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 137 ust. 1 
Pzp, może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną 
zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na platformie zakupowej.

12. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana SWZ stanie się częścią SWZ. 
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień 
i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego.

13. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SWZ 
niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

14. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej, określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zakładce „Regulamin" oraz uznaje 
go za wiążący.

X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez 30 

(trzydzieści) dni kalendarzowych tj. do dnia 15 października 2022 r. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 1 wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego1 oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie 

danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

1 t.j. wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić.

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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2. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i załadowaniu wszystkich wymaganych 
załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

4. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 
wraz z wgraniem paczki w formacie XML w drugim kroku składania oferty poprzez 
kliknięcie przycisku “ Złóż ofertę” i wyświetlaniu komunikatu, że oferta została złożona. 

5. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne.

6. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ.

7. Oferta winna być złożona przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli 
i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.

8. W przypadku złożenia oferty i składających się na nią dokumentów i oświadczeń przez 
osobę/osoby niewymienioną/niewymienione w dokumencie rejestracyjnym 
(ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
w tym koszty poniesione z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych 
kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi 
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
Zamawiający od Wykonawcy.

11. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 
1913 ze zm.), które Wykonawca zastrzeże, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny 
zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 
„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa" a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 
Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać 
spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 
Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 
traktowane przez Zamawiającego, jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie 

https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 
objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp. 

Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie 
później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 
oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zaleca 
się, aby uzasadnienie, o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie inny uczestnikom postępowania.

Uwaga:

Zastrzegając informacje w ofercie Wykonawca winien mieć na względzie, że 
zastrzeżona informacja ma charakter tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia 
poniższe warunki, określone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji tj.:

ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą, oraz

jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze elementów nie są powszechnie 
znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji, albo nie są łatwo 
dostępne dla takich osób, 

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, przy 
zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą 
tajemnicy można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym 
osobom lub określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje 
powszechnie znane lub te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie 
dowiedzieć.

12. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były 
przez Wykonawcę złożone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica 
przedsiębiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia 
i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez 
zastrzeżeń.

13. W sytuacji, gdy w toku prowadzonego postępowania Wykonawca otrzyma od 
Zamawiającego wezwanie do złożenia wyjaśnień, lub uzupełnienia oświadczeń lub 
dokumentów, a złożone przez niego wyjaśnienia, oświadczenia lub dokumenty 
stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich, jako 
tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za 
skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, 
jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
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14. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 

14.1 Przekazywanych po otwarciu ofert, o których mowa w art. 222 ust. 5 Pzp,

14.2 które są jawne na mocy odrębnych przepisów,

14.3 cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty.

15. Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania powyższych 
wymagań będą obciążały Wykonawcę.

16. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór 
stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta 
z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić 
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Oferty.

17. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcy, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu Oferty, 
części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, 
i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców o ile są znane.

18. Do elektronicznej oferty należy dołączyć:
18.1 Wypełniony formularz oferty – podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Do wykorzystania 
wzór, stanowiący Załącznik nr 2 do SWZ.

18.2 Wstępne oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu 
z postępowania z art. 125 ust. 1 Pzp uwzględniające przesłanki wykluczenia 
z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego – podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Do wykorzystania wzór, stanowiący 
Załącznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie 
przez Wykonawców, ww. oświadczenie składa każdy z konsorcjantów.

18.3 Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty - o ile ofertę składa 
pełnomocnik upoważniony do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (podpisane zgodnie 
z informacją zawartą w pkt 17).

18.4 Zobowiązanie podmiotu trzeciego – jeżeli dotyczy (podpisane zgodnie 
z informacją zawartą w pkt 17) (podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym przez 
osobę/osoby reprezentujące dany podmiot).

18.5 Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp - w przypadku 
wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie - podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia lub przez upoważnionego lidera konsorcjum.  Do wykorzystania 
wzór, stanowiący Załącznik nr 7 do SWZ.
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19. Ofertę, oświadczenia zaleca się sporządzić na drukach stanowiących załączniki do 
SWZ.

20. Oświadczenia i dokumenty określone w pkt 18.1-18.5 powyżej muszą być złożone 
w oryginale.

21. Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty należy złożyć w oryginale w takiej 
samej formie, jak składana oferta lub w postaci elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 
elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zamawiający dopuszcza również 
elektroniczną kopię (skan) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 
pisemnej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa 
nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

22. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia (np. spółki cywilne, 
konsorcja), zgodnie z art. 58 ust. 2 Pzp, zobowiązani są ustanowić pełnomocnika. 
Z treści pełnomocnictwa winno jednoznacznie wynikać prawo pełnomocnika do 
reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien być podpisany przez 
osobę/osoby uprawnioną(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z formą reprezentacji 
każdego z Wykonawców (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspólników spółki cywilnej 
dopuszczalne jest przedłożenie umowy spółki cywilnej, z której wynika zakres i sposób 
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedłożenie umowy konsorcjum.

23. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 
przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich 
złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie.

24. Postanowień pkt 23 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy 
potwierdzaniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów 
oceny ofert lub, pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega 
odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

25. Zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp, zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, 
następujących podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w art. 273 ust. 1 
Pzp:

25.1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 
pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;
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25.2. Wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku dostaw powtarzających się lub 
ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy 
zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 
określających, czy te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie 
(dowodami są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na 
rzecz którego dostawy zostały wykonane lub w przypadku dostaw 
powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a w przypadku gdy Wykonawca 
z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 
oświadczenie Wykonawcy; w przypadku dostaw nadal wykonywanych referencje 
bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 
wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy). 

Za spełniony warunek Zamawiający uzna jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada 
wiedzę i doświadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, należycie wykonał lub wykonuje (w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych), co najmniej 2 (dwie) dostawy artykułów 
biurowych, z których każda miała wartość nie mniejszą niż 150 000,00 zł brutto. 
Do ewentualnego wykorzystania przy sporządzaniu tego dokumentu służy 
Załącznik nr 8 do SWZ (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym).

26. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność.

27. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia.

28. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcy, Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w Formularzu oferty, 
części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania 
przez wykonawcę firm podwykonawców o ile są znane.

29. Oferta, której treść jest niezgodna z warunkami zamówienia, z zastrzeżeniem art. 223 
ust. 2 pkt. 3 zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5 Pzp. Wszelkie 
niejasności i obiekcje dotyczące treści zapisów SWZ warunków zamówienia należy 
zatem wyjaśnić z zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie przewidzianym 
w Rozdziale IX  SWZ.

XIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr do 16 września 2022 r. do godz. 10:00.
2. Instrukcja złożenia oferty dostępna jest na stronie platformy zakupowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
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https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski.

5. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

6. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę. Sposób 
wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16 września 2022 r., o godz. 11:00.
2. Otwarcie ofert jest niejawne. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji 

otwarcia ofert z udziałem Wykonawców, jak też transmitowania sesji otwarcia za 
pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo online.

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacją o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 
oferty zostały otwarte;

4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.

7. W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od 
Wykonawców wyjaśnień dotyczących ich treści.

8. Oferty, które nie zostaną odrzucone, zostaną poddane procedurze oceny zgodnie 
z kryterium oceny ofert określonym w rozdziale XVII niniejszej SWZ.

9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w Pzp oraz w SWZ, a ponadto uzyska największą liczbę 
punktów zgodnie z przyjętym kryterium oceny ofert.

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


30/22/TPBN

Strona 14 z 41
K1-Informacja Opublikowana

XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 

Pzp, Wykonawcę w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności 
wskazanych;

1.1. w art. 108 ust.1 Pzp;

1.1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego, 

b. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c. o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46– 48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz 
z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. 
o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 
i 2054), 

d. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023),

g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296– 307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

1.1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 
spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 
skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 
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1.1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności; 

1.1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

1.1.5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.2. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 
należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 
zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. W art. 109 ust. 1 pkt. 4, 
5, 7, 8 i 10 Pzp, tj.:

1.2.1. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 
aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 
działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 
rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia tej procedury;

1.2.2. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 
podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku 
zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie 
wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych dowodów;

1.2.3. który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie 
nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał 
istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia 
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub 
odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 
uprawnień z tytułu rękojmi za wady;
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1.2.4. który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego zaniedbania wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega 
wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co 
mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie 
jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych;

1.2.5. który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane 
przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

1.3. w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835). Z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
– Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

1.3.1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

1.3.2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

1.3.3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą 
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3.

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp.

3. Wykluczenie podwykonawcy oraz podmiotów udostępniających zasoby 
Wykonawcy następuje zgodnie z art. 119 Pzp.
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XVI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY
1. Przez cenę ofertową należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 

ustawy z dnia 9 maja 2014 r o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 2014 poz. 
915).

2. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Oferty sporządzonym według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ, tj. cenę netto, cenę brutto (z uwzględnieniem 
kwoty podatku od towarów i usług (VAT) z wyszczególnieniem stawki podatku od 
towarów i usług (VAT).

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa 
miejsca po przecinku.

4. Wykonawca poda w Formularzu Oferty stawkę podatku od towarów i usług (VAT) 
właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień 
składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki 
podatku od towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny 
i spowoduje odrzucenie oferty.

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 
(PLN).

6. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako 
wartość właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie.

XVII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą ilością punktów, która nie 

podlega odrzuceniu.

2. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 
ze względu na to, że zostały złożone oferty dwie lub więcej ofert przedstawiających taki 
sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający zastosuje procedurę 
opisaną w art. 248 Pzp.

3. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 
wybierze ofertę z najniższą ceną.

4. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej w sposób 
opisany w pkt 3, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia 
ofert dodatkowych zawierających nową cenę.

5. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższa oceną, do 
wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór 
jego oferty.

6. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 6, oferta podlega odrzuceniu, 

a Zamawiający zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 
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oferta została najwyżej oceniona, chyba ze zachodzą przesłanki do unieważnienia 

postępowania.

7. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie będą podlegały odrzuceniu. 
Przy ocenie ofert zostanie uwzględnione następujące kryterium:

Lp. Nazwa kryterium Waga

1 Cena oferty brutto 100%

8. Zamawiający oceni oferty przyznając punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmując 

zasadę, że 1% = 1 punkt. Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla danej oferty do 

dwóch miejsc po przecinku i wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów ogółem, 

spośród ofert nie podlegających odrzuceniu.

9. Kryterium oceny ofert złożonych:
9.1. W ramach kryterium „cena oferty brutto” (oznaczona jako „C” ) – oferta 

z najniższą ceną brutto, uzyska 100 pkt. Pozostałe oferty otrzymają punkty w ilości 
proporcjonalnie mniejszej, wyliczonej według wzoru:

C =
𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜 𝑠𝑝𝑜ś𝑟ó𝑑 𝑜𝑐𝑒𝑛𝑖𝑎𝑛𝑦𝑐ℎ 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜 𝑜𝑐𝑒𝑛𝑖𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦  𝑥 100

Punkty w kryterium „Cena oferty brutto” zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po 

przecinku. Wykonawca za kryterium „Cena oferty brutto” może uzyskać maksymalnie 

60 pkt.

Oferta o najwyższej liczbie punktów zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą. 
10. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 
11. Zamawiający odrzuci ofertę w sytuacjach, o których mowa w art. 226 ust. 1 Pzp.

12. W opisie przedmiotu zamówienia zostały określone standardy jakościowe tj. określone 
zostały wszystkie istotne parametry i cechy dotyczące każdej pozycji asortymentowej 
składającej się na przedmiot zamówienia. Opis przedmiotu zamówienia  dokładny i 
precyzyjny – jest wystarczający w przypadku prostych, standardowych i porównywalnych 
zakupów, jakimi są zakupy artykułów biurowych.

Określenie w SOPZ wymagań jakościowych odnoszących się do każdego artykułu 

składającego się na przedmiot zamówienia jest dopuszczalne i możliwe w odniesieniu do 

zamówień o niewielkim stopniu złożoności, których przedmiot odpowiada przeciętnym 

standardom.
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XVIII. POPRAWIENIE OMYŁEK W OFERCIE
1. Zamawiający poprawi w ofercie (art. 223 ust. 2 i 3 ustawy Pzp), w szczególności:

1.1. oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące 
wyrazów, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny błąd gramatyczny, 
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części, ewidentny błąd rzeczowy np.: 
31 kwietnia 2022 r., rozbieżność pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie; 

1.2. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek – omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, np.: 
błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, 
mnożenia i dzielenia;

1.3. inne omyłki - polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

- poprawieniu omyłek w ofercie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 3 powyżej, Zamawiający wyznaczy 
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się 
za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO
1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiający zawiadomi 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wynikach postępowania zgodnie z art. 253 Pzp oraz 
udostępni tę informację na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 
577 Pzp w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

3. Zamawiający może zawrzeć umową w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 
tylko jedną ofertę.

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o terminie podpisania umowy.

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza ma obowiązek 
zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych 
postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie 
uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.
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6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
(w przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu 
umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców albo unieważnić postępowanie.

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Pzp.

2. Odwołanie przysługuje na:

2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjęta w postępowaniu 
o  dzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie wnosi sią do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargą wnosi się do Sądu 
Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej" Pzp.

XXI. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ
Integralną częścią niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki:

Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

Załącznik nr 2 - Formularz oferty;

Załącznik nr 3 - Wstępne oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu;

Załącznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy;

Załącznik nr 5 - Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzającego dane osobowe.

Załącznik nr 6 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych;

Załącznik nr 7 - Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4;

Załącznik nr 8 - Wykaz dostaw;
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Załącznik nr 1 do SWZ

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

/osobny plik/
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Załącznik nr 2 do SWZ

 

FORLULARZ OFERTOWY

dla Narodowego Centrum Badań i Rozwoju

Ja/my* niżej podpisani:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

działając w imieniu i na rzecz:

........................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................

(pełna nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia)

Adres: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Kraj …………………………………..

REGON ………………………………

NIP: …………………………………..

TEL. ………………………………….

adres e-mail:……………………………………

(na który Zamawiający ma przesyłać korespondencję)

Proszę określić rodzaj Wykonawcy.

  mikroprzedsiębiorstwo

  małe przedsiębiorstwo
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  średnie przedsiębiorstwo

  jednoosobowa działalność gospodarcza

  osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej

  inny rodzaj

Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na Dostawę artykułów biurowych do  postępowania nr 30/22/TPBN):

1. SKŁADAMY OFERTĘ na realizację przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Warunków Zamówienia i jej 
załącznikach na następujących warunkach:

VAT

Lp. Nazwa artykułu Jm. Szacowana 
ilość

Cena jednostkowa 
netto

(Cena za jeno 
opakowanie/sztukę)

Wartość netto
(Iloczyn 

poszczególnego 
wiersza w 

kolumnach D*E)

%
(wysokość 

podatku 
VAT)

Wartość 
podatku VAT

(Iloczyn 
poszczególnego 

wiersza w 
kolumnach F*G)

Wartość brutto

(Suma poszczególnego 
wiersza w kolumnach F+H)

A B C D E F G H I

1. Biurowy kosz na śmieci szt. 7

2.
Bloczek samoprzylepny 
(w jednym bloczku 100 kartek)

szt. 562

3.
Bloczek samoprzylepny 
(w jednym bloczku 400 kartek)

szt. 412

4.
Bloczek samoprzylepny
(w jednym bloczku 100 kartek)

opak. 675

5. Blok biurowy A5 szt. 135

6. Blok biurowy A4 szt. 112
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Lp. Nazwa artykułu Jm. Szacowana 
ilość

Cena jednostkowa 
netto

(Cena za jeno 
opakowanie/sztukę)

Wartość netto
(Iloczyn 

poszczególnego 
wiersza w 

kolumnach D*E)

VAT
Wartość brutto

(Suma poszczególnego 
wiersza w kolumnach F+H)

%
(wysokość 

podatku 
VAT)

Wartość 
podatku VAT

(Iloczyn 
poszczególnego 

wiersza w 
kolumnach F*G)

A B C D E F G H I

7. Blok do flipcharta szt. 45

8. Brulion A4 szt. 37

9. Cienkopis kolor czarny  szt. 225

10. Cienkopis kolor czerwony  szt. 225

11. Cienkopis kolor niebieski  szt. 225

12. Cienkopis kolor zielony  szt. 225

13. Długopis  żelowy 
wodoodporny czarny  szt. 187

14. Długopis  żelowy 
wodoodporny czerwony  szt. 112

15. Długopis  żelowy 
wodoodporny niebieski  szt. 712

16. Długopis  szt. 750

17. Długopis szt. 112

18. Długopis automatyczny 
żelowy wodoodporny opak. 30

19.
Długopis żelowy 
kolor niebieski

 szt. 675

20.
Długopis żelowy 
Kolor czarny

 szt. 150
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Lp. Nazwa artykułu Jm. Szacowana 
ilość

Cena jednostkowa 
netto

(Cena za jeno 
opakowanie/sztukę)

Wartość netto
(Iloczyn 

poszczególnego 
wiersza w 

kolumnach D*E)

VAT
Wartość brutto

(Suma poszczególnego 
wiersza w kolumnach F+H)

%
(wysokość 

podatku 
VAT)

Wartość 
podatku VAT

(Iloczyn 
poszczególnego 

wiersza w 
kolumnach F*G)

A B C D E F G H I

21. Długopis automatyczny 
niebieski szt. 18

22. Dziurkacz - typ 1  szt. 22

23. Dziurkacz - typ 2  szt. 75

24. Etykieta uniwersalna 
samoprzylepna opak. 7

25. Flipchart  szt. 7

26. Grafit do ołówka 
automatycznego opak. 75

27. Gumka uniwersalna  szt. 150

28. Kartonowe przekładki 
oddzielające do segregatora opak. 22

29. Klej biurowy w sztyfcie  co 
najmniej 21 g  szt. 187

30. Klej biurowy w sztyfcie  nie 
mniej niż 9 g  szt. 30

31. Klej biurowy w taśmie  szt. 262

32. Klips do papieru 19 mm opak. 300

33. KLIPS do papieru 25 mm opak. 150

34. KLIPS do papieru 32 mm opak. 75
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Lp. Nazwa artykułu Jm. Szacowana 
ilość

Cena jednostkowa 
netto

(Cena za jeno 
opakowanie/sztukę)

Wartość netto
(Iloczyn 

poszczególnego 
wiersza w 

kolumnach D*E)

VAT
Wartość brutto

(Suma poszczególnego 
wiersza w kolumnach F+H)

%
(wysokość 

podatku 
VAT)

Wartość 
podatku VAT

(Iloczyn 
poszczególnego 

wiersza w 
kolumnach F*G)

A B C D E F G H I

35. Klipsy do papieru 41 mm opak. 37

36. Klipsy do papieru 51 mm opak. 37

37.
Koperta z folią bąbelkową 
format G17

opak. 7

38.
Koperta z folią bąbelkową 
format D14

opak. 7

39. Koperty białe C4 - typ 1 opak. 7

40. Koperty białe C4 - typ 2 opak. 37

41. Koperty białe C5 opak. 37

42. Korektor w piórze  szt. 37

43. Korektor w płynie  szt. 37

44. Korektor w taśmie  szt. 150

45. Koszulka A4 na dokumenty opak. 975

46. Koszulka groszkowa na 
katalogi A4 opak. 525

47. Koszulka A4 maxi na 
dokumenty opak. 300

48.
Linijka 
długość 20 cm

 szt. 37
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Lp. Nazwa artykułu Jm. Szacowana 
ilość

Cena jednostkowa 
netto

(Cena za jeno 
opakowanie/sztukę)

Wartość netto
(Iloczyn 

poszczególnego 
wiersza w 

kolumnach D*E)

VAT
Wartość brutto

(Suma poszczególnego 
wiersza w kolumnach F+H)

%
(wysokość 

podatku 
VAT)

Wartość 
podatku VAT

(Iloczyn 
poszczególnego 

wiersza w 
kolumnach F*G)

A B C D E F G H I

49.
Linijka 
długość 30 cm

 szt. 37

50.
Magnesy
o średnicy 2cm 

opak. 7

51.
Magnesy
o średnicy 3cm

opak. 7

52. Marker czarny permanentny 
do opisywania płyt CD/DVD  szt. 112

53. Marker niezmywalny do folii  szt. 75

54. Markery permanentne, 4 
kolory opak. 7

55.
Nożyczki
ostrze 15-17 cm

 szt. 75

56.
Nożyczki 
ostrze 17-21 cm

 szt. 75

57. Nóż do  kopert  szt. 7

58. Ofertówki A4 na dokumenty opak. 7

59. Okładki przezroczyste opak. 7

60. Okładki skóropodobne typu 
Delta opak. 7
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Lp. Nazwa artykułu Jm. Szacowana 
ilość

Cena jednostkowa 
netto

(Cena za jeno 
opakowanie/sztukę)

Wartość netto
(Iloczyn 

poszczególnego 
wiersza w 

kolumnach D*E)

VAT
Wartość brutto

(Suma poszczególnego 
wiersza w kolumnach F+H)

%
(wysokość 

podatku 
VAT)

Wartość 
podatku VAT

(Iloczyn 
poszczególnego 

wiersza w 
kolumnach F*G)

A B C D E F G H I

61. Ołówek automatyczny  szt. 150

62. Ołówek zwykły HB z gumką opak. 150

63. Papier ksero o formacie A3 opak. 37

64. Papier ksero o formacie A4 opak. 6000

65. Papier wizytówkowy, kratka opak. 18

66. Pinezki opak. 37

67. Podkładka z klipsem  szt. 37

68. Półka na dokumenty formatu 
A4  szt. 225

69. Pudło archiwizacyjne  szt. 15

70. Rozszywacz  szt. 187

71. Segregator A4/50  szt. 750

72. Segregator A4/75  szt. 2250

73. Skoroszyt twardy zawieszany opak. 37

74. Spinacz biurowy, owalny 
28mm opak. 37

75. Spinacz biurowy, owalny 
33mm opak. 375

76. Spinacz biurowy, owalny 
50mm opak. 90

77. Spinka archiwizacyjna opak. 37
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Lp. Nazwa artykułu Jm. Szacowana 
ilość

Cena jednostkowa 
netto

(Cena za jeno 
opakowanie/sztukę)

Wartość netto
(Iloczyn 

poszczególnego 
wiersza w 

kolumnach D*E)

VAT
Wartość brutto

(Suma poszczególnego 
wiersza w kolumnach F+H)

%
(wysokość 

podatku 
VAT)

Wartość 
podatku VAT

(Iloczyn 
poszczególnego 

wiersza w 
kolumnach F*G)

A B C D E F G H I

78. Sprężone powietrze  szt. 7

79. Tablica biała  szt. 15

80. Tablica korkowa  szt. 45

81. Taśma klejąca duża  szt. 300

82. Taśma klejąca na 
dyspenserze  szt. 600

83.
Teczka do podpisu, 
kartonowa pokryta PP z 20 
przegródkami

 szt. 18

84. Teczka- segregator do akt 
osobowych  szt. 487

85.
Teczki tekturowe 
archiwizacyjne białe  
bezkwasowe

 szt. 11250

86. Temperówka  szt. 187

87. Tusz do stempli czarny szt. 18

88. Tusz do stempli czerwony szt. 19

89. Tusz do stempli niebieski szt. 18

90. Wielofunkcyjny przybornik na 
biurko  szt. 187

91. Zakładki indeksujące 
samoprzylepne                 opak. 150

92. Zakładki indeksujące z folii PP opak. 525
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Lp. Nazwa artykułu Jm. Szacowana 
ilość

Cena jednostkowa 
netto

(Cena za jeno 
opakowanie/sztukę)

Wartość netto
(Iloczyn 

poszczególnego 
wiersza w 

kolumnach D*E)

VAT
Wartość brutto

(Suma poszczególnego 
wiersza w kolumnach F+H)

%
(wysokość 

podatku 
VAT)

Wartość 
podatku VAT

(Iloczyn 
poszczególnego 

wiersza w 
kolumnach F*G)

A B C D E F G H I

93. Zakreślacz 
kolor różowy  szt. 225

94. Zakreślacz 
kolor żółty  szt. 337

95. Zakreślacz
kolor pomarańczowy  szt. 337

96. Zakreślacz
kolor zielony  szt. 337

97.
Zestaw markerów 
suchościeralnych,  komplet 4 
szt. z gąbką

opak. 52

98. Zszywacz (minimum 20 
kartek)  szt. 150

99. Zszywacz (minimum 50 
kartek)  szt. 60

100. Zszywki opak. 187

RAZEM

(suma kolumny F) (suma kolumny H) (suma kolumny I)

Wartość słownie:
Wartość netto słownie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………….

Wartość podatku VAT słownie: ………………………………………………………………………………………………………………………………

Wartość brutto słownie: …………………………………………………………………………………………………………..……………………………
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2. OŚWIADCZAMY, że zamówienie wykonamy w terminie wskazanym w Specyfikacji Warunków Zamówienia.
3. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia i akceptujemy oraz spełniamy wszystkie warunki w niej 

zawarte.

4. OŚWIADCZAMY, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

5. OŚWIADCZAMY, że jesteśmy związani niniejszą ofertą w terminie wskazanym w SWZ i Ogłoszeniu o zamówieniu.

6. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, określonymi w Załączniku nr 4 do Specyfikacji 
Warunków Zamówienia i ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na 
warunkach w nich określonych.

7. AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki płatności oraz termin realizacji przedmiotu zamówienia podany 
przez Zamawiającego.

8. Oświadczamy, że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji.*

9. Oświadczamy, że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach * : ..……………………………………………………..

10. OŚWIADCZAM, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec osób fizycznych, od 
których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w 
niniejszym postępowaniu.***

11. Oświadczam, że zamierzamy powierzyć podwykonawcom następującą część przedmiotu zamówienia:

*** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie składa oświadczenia (usunięcie treści oświadczenia następuje np. przez jego wykreślenie).
1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Lp. Podwykonawca Zakres podwykonawstwa

1

….

12. Wraz z ofertą SKŁADAMY następujące oświadczenia i dokumenty:

1) Oświadczenie wstępne z art. 125 ust. 1 Pzp;
2) ………………………………………………….
3) …………………………………………………

…………….……., dnia …………. r.

……………………………….
Imię i nazwisko
/podpisano elektronicznie/

Informacja dla Wykonawcy:
Formularz oferty musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany Zamawiającemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez 
osobę podpisującą ofertę.
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Załącznik nr 3 do SWZ

WSPĘPNE OŚWIDCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Nazwa Wykonawcy, w imieniu którego składane jest oświadczenie:
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WSTĘPNE OŚWIADCZENIE WYKONAWCY1

UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY 
O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU 

AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Dostawa artykułów 
biurowych (nr postępowania 30/22/TPBN) prowadzonego przez Narodowe Centrum Badań 
i Rozwoju (NCBR), z siedzibą w Warszawie (00-695), przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-
007-37-77, REGON: 141032404), oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8 i 10 Pzp.

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 
podstawie art. …………. Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5, 6 lub art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7, 8 i 10 Pzp). 

1 Pouczenie o odpowiedzialności karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z późn. zm.):
„Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzącej podobną działalność gospodarczą na 
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujących środkami publicznymi – kredytu, pożyczki pieniężnej, poręczenia, gwarancji, 
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowiązania wynikającego z poręczenia lub z gwarancji lub podobnego 
świadczenia pieniężnego na określony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu płatniczego lub zamówienia publicznego, przedkłada 
podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące 
okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu płatniczego lub zamówienia, podlega 
karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.”
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Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 
Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. poz. 835)2. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……., dnia …………. r. 

……………………………….
Imię i nazwisko

/podpisano elektronicznie/

Załącznik nr 4 do SWZ

2 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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PROJEKTOWE POSTANOWIENIA UMOWY
/osobny plik/
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Załącznik nr 5 do SWZ

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO DANE OSOBOWE
Lp. Pytanie Odpowiedź Uwagi

1 Czy podmiot przetwarzający 
dane osobowe planuje 
wyznaczyć/wyznaczył 
Inspektora Ochrony Danych 
Osobowych (IOD)?

*

- tak zaplanowano wyznaczenie

- tak wyznaczono

- nie zaplanowano wyznaczenia 
(uzasadnienie: np. nie jest 
wymagane przepisami prawa)

- zaplanowano wyznaczenie  
(kiedy: podać przewidywaną datę)

2 Jeżeli nie został wyznaczony 
IOD to proszę o wskazanie 
innej osoby do kontaktu w 
kwestiach związanych z 
ochroną danych osobowych.

Osoba do kontaktu….., 
stanowisko/funkcja…., numer tel.

3 Czy podmiot przetwarzający 
dane osobowe wprowadził 
środki techniczne i 
organizacyjne, które będą 
spełniały wymogi RODO 
oraz innych aktów 
regulujących legalne 
przetwarzanie danych 
osobowych?

*

TAK/NIE/INNE

4 Czy podmiot przetwarzający 
dane osobowe korzysta z 
dalszych przetwarzających 
dane osobowe w procesie 
przetwarzania danych 
osobowych na zlecenie 
administratora danych 
osobowych?

*

TAK/NIE 

5 Czy dane osobowe będą 
przekazywane poza 
Europejski Obszar 
Gospodarczy?

*

TAK/NIE

*Właściwe podkreślić/uzupełnić

Oświadczenie:
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W imieniu podmiotu przetwarzającego dane osobowe /nazwa podmiotu/, oświadczam, że 
powyżej przekazane informacje są zgodne z prawdą. W przypadku zmiany któregokolwiek 
z ww. elementów, zobowiązuje się niezwłocznie (nie później niż w terminie 7 dni od 
wystąpienia zdarzenia) powiadomić o tym Narodowe Centrum Badań i Rozwoju.

………………………….. …………………………

          data          Imię i nazwisko

podpisano elektronicznie

Ocena Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Centrum Badań i Rozwoju
Wypełnia IOD NCBR:

Rekomenduję/nie rekomenduję zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych 
osobowych.

Uzasadnienie: 
……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………..            …………………………………

data podpis
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Załącznik nr 6 do SWZ

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych
/osobny plik/
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Załącznik nr 7 do SWZ

Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy z dnia 11 września 2019 r.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

Działając na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp oświadczam, iż Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia zrealizują przedmiotowe zamówienie w zakresie określonym 
w tabeli:

l.p. Nazwa Wykonawcy Zakres zamówienia realizowany przez 
Wykonawcę

1.

2.

…………….……., dnia …………. r.

……………………………….
Imię i nazwisko

/podpisano elektronicznie/
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Załącznik nr 8 do SWZ

…………………………………….

Nazwa Wykonawcy

WYKAZ DOSTAW WYKONANYCH
 

Dotyczy: zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest Dostawa artykułów 
biurowych, nr postępowania 30/2/TPBN.

(UWAGA: ZAŁĄCZNIK NALEŻY ZŁOŻYĆ NA WEZWANIE, O KTÓRYM MOWA 
W ROZDZIALE XII PKT. 25.2 SWZ)

w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia, 
o którym mowa w rozdziale VII pkt 2.1. SWZ, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed 
upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, 
w tym okresie.

Wymaganie Zamawiającego:

Wykonawca ubiegający się o udzielenie  zamówienia posiada wiedzę i doświadczenie tj. w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał lub 
wykonuje (w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych), co najmniej 2 (dwie) sukcesywne dostawy artykułów 
biurowych, z których każda miała wartość nie mniejszą niż 150 000,00 zł brutto.

Dowodami są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy zostały wykonane lub w 
przypadku dostaw powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a w przypadku gdy Wykonawca z przyczyn niezależnych 
od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy. W przypadku dostaw nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 
(trzech) miesięcy.

Wykonawca może wykazać zgodnie ze swoim wyborem dostawę wykonaną lub/i wykonywaną przy czym:

- pod pojęciem dostawy wykonanej należy rozumieć dostawę zrealizowaną (zakończoną), 

- pod pojęciem dostawy wykonywanej należy rozumieć dostawę powtarzającą się lub ciągłą, przy czym jeśli Wykonawca powoła 
się na dostawę wykonywaną, to musi wykazać, że jej już zrealizowana część spełnia ww. wymagania.

Pod pojęciem dostawy Zamawiający rozumie jedną umowę zawartą z jednym podmiotem.

Lp. Wykonana dostawa

Nazwa i zakres 
…………………………………………………………..

…………………………………………………………..

1.

Data wykonania 

(należy podać datę rozpoczęcia 
i zakończenia wskazanej dostawy)

od …..…./…...............  

do …..…./…...............

                           (miesiąc / rok)
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Do powyższego wykazu załączam dowody, o których mowa w rozdziale XII pkt 25.2 SWZ, 
potwierdzające, że wskazane w nim dostawy zostały wykonane należycie.

…………….……., dnia …………. r.

……………………………….

Imię i nazwisko
/podpisano elektronicznie/

Wartość …………………………………………………..

Odbiorca (podmiot, który zlecał wykonanie 
dostawy)

…………….………………………….……………… 

…………….………………………….……………. (nazwa i adres)

Dokument potwierdzający należyte 
wykonanie wyżej wymienionej dostaw

Nr strony oferty - …………………..……………

Nazwa i zakres 
…………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Data wykonania 

(należy podać datę rozpoczęcia i zakończenia 
wskazanej dostawy)

od …..…./…...............  

do …..…./…...............

                           (miesiąc / rok)

Wartość …………………………………………………..

Odbiorca (podmiot, który zlecał wykonanie 
dostawy)

…………….………………………….……………… 

…………….………………………….……………. (nazwa i adres)

2.

Dokument potwierdzający należyte 
wykonanie wyżej wymienionej dostawy

Nr strony oferty - …………………..……………
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