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 Rozdział  NR  2 
INSTRUKCJA  DLA  WYKONAWCÓW 

Specyfikacja warunków zamówienia (SWZ) dostępna jest na stronie www.platformazakupowa.pl - która 
jest  środkiem komunikacji elektronicznej Zamawiającego lub poprzez BIP Zamawiającego 
www.um.bip.legnica.eu dla zadania: „Usługa kompleksowego ubezpieczenia  mienia Gminy Legnica 
w okresie od 01.03.2024r. do 28.02.2026r.”. Zamówienie podzielone na dwie części – Pakiety I  i II. 
 

I. Nazwa i adres Zamawiającego :  
Prezydent Miasta Legnicy działający w imieniu Gminy Legnica  

     Gmina Legnica –  siedziba Urząd Miasta Legnica 
Plac Słowiański 8, 59-220 Legnica,  
tel. (76)  72-12-100;  fax. (76)  72-12-115  

     www.legnica.eu;  e-mail zamowienia.publiczne@legnica.eu  
    godziny pracy: 730-1530 od poniedziałku do piątku, wtorek 800-1600 
    Osoby prowadzące sprawę i uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami :  

1) w sprawach merytorycznych związanych ze SWZ Pani Magdalena Mej- Kotala –Wydział Gospodarki  
Nieruchomościami Urzędu Miasta Legnica, Plac Słowiański 8, pokój nr 331, tel.(76) 72-12-290,  
e-mail: mkotala@legnica.eu   fax. (76)  72-12-115 w godzinach 800 - 1500, 

2) w sprawach formalno-prawnych Pani Violetta Piwońska – Kierownik Referatu Zamówień Publicznych 
Wydziału Inwestycji Miejskich Urzędu Miasta Legnica, Plac Słowiański 7, pok. 22, tel. (76) 72-12-322,  
fax  (76) 72-12-325 w godzinach 8001500, e-mail: zamowienia.publiczne@legnica.eu 

3) postępowanie prowadzone jest na podstawie umowy serwisu brokerskiego z podmiotem/firmą  SUPRA 
BROKERS Sp. z o.o., ul. Fabryczna 10, 53-609 Wrocław: tel. kom. 723 331 091, tel. 71 77 70 406,  
e-mail: centrala@suprabrokers.pl ; fax: 71 77 70 455 

 

II.  Podstawa prawna i tryb udzielenia zamówienia: 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo 

zamówień publicznych z dnia 11 września 2019r. (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 – tekst jednolity 
- zwanej dalej uPzp). Tryb zamówienia – przetarg nieograniczony zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1),  
art. 3 ust. 1 pkt 1), art. 4 pkt 1) oraz  art. 132 – 139 uPzp.; Kategoria – usługi. 

2. Informacje dodatkowe:   
2.1.  Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w uPzp, prowadzi   

się pisemnie.  
        2.2.  Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.  

2.3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia (zwaną dalej SWZ),   
w tym „Instrukcją dla Wykonawców’ – Rozdział 2 swz (zwaną dalej IDW), zastosowanie mają 
przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach tam nieuregulowanych przepisy 
ustawy Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2023 poz. 1610 – tekst jednolity).  

        2.4.   Wartość zamówienia przekracza progi unijne określone w  art. 3 ust. 1 pkt 1) uPzp. 
2.5.  Z powodu ochrony poufnego charakteru informacji Specyfikacja Warunków Zamówienia zwana dalej 

SWZ, na podstawie art.133 ust. 3 uPzp została podzielona na część zawierającą informacje jawne i 
część zawierającą informacje poufne. Treść SWZ nie objęta poufnością jest dostępna na stronie 
internetowej www.platformazakupowa.pl, natomiast część SWZ objęta poufnością zostanie 
udostępniona Wykonawcy po złożeniu przez niego wniosku o ich udostępnienie  
(załącznik nr 6 do IDW). W treści wniosku wykonawca zobowiązany jest wskazać swoje dane 
identyfikacyjne oraz nr postępowania IM.RZP.271.6.1.31.2023. Wykonawca zobowiązany jest 
do zachowania w tajemnicy treści udostępnionych mu informacji i dokumentów. Część SWZ 
objęta poufnością może zostać udostępniona wyłącznie Wykonawcom na podstawie złożonego 
wniosku. Przez pojęcie wykonawcy należy rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 
organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia 
publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego (art. 7 pkt 30) 
uPzp). 
Powyższą klauzulą poufności objęte są:  

          a) „Wykaz szkód” - załącznik nr 1a IDW; 
          b) „Rejestry majątku” - załącznik nr 1b IDW; 
          c) „Wykaz pojazdów” - załącznik nr 1c IDW; 
          d) „Informacje do oceny ryzyka” - załącznik nr 1d IDW; 
2.6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.           
2.7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.           
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2.8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.            
2.9. Zamawiający upoważniony nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia     

treści    Specyfikacji Warunków Zamówienia.           
2.10.  Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 94 i  art. 96 ust. 2 pkt 2)  uPzp,      
2.11. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian w umowie. Warunki zmian w umowie 

zostały określone w załączniku nr 5 do „Instrukcji dla Wykonawców” – Rozdział 2 swz i załączniku 
nr 2 do każdego projektu umowy – Rozdział 3 swz, 

       2.12.Zamawiający informuje, że przewiduje odwróconą kolejność badania i oceny ofert - art. 139 ust. 1     
               uPzp, 

2.13. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet    
         wykonania zamówienia.           
2.14. Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy. 

        2.15. Jeżeli   Wykonawca  działa  w   formie  towarzystwa  ubezpieczeń   wzajemnych,  w  przypadku   
                  udzielenia mu zamówienia, umowa nie będzie zawarta na zasadzie wzajemności a Zamawiający   
                  nie będzie zobowiązany zostać jego członkiem.  

 2.16. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 
2.17. Zamawiający informuje i potwierdza, że sprawach nieuregulowanych w SWZ zastosowanie mają 

ogólnie obowiązujące przepisy prawa oraz postanowienia OWU wybranego Wykonawcy, 
w tym wyłączenia i ograniczenia odpowiedzialności w nich zawarte, także w dodatkowych 
klauzulach do OWU i oferty, za wyjątkiem postanowień, które Zamawiający wprost włączył do SWZ 
i opisał w programie ubezpieczenia - dotyczy wszystkich Pakietów. 

 

III.  Opis przedmiotu zamówienia: 
         66510000-8 – usługi ubezpieczeniowe 
 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest kompleksowe ubezpieczenie Gminy Legnica wraz  
z jednostkami podległymi i instytucjami kultury w okresie od 01.03.2024r. do 28.02.2026r. jak niżej: 

       Zamówienie zostało podzielone na następujące - poniższe części - PAKIETY. Zamawiający dopuszcza 
możliwość złożenia oferty na dowolną liczbę pakietów. 

 

PAKIET I 
1. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tyt. prowadzonej działalności i posiadanego mienia 
2. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tyt. administrowania drogami 
3. Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk 
4. Ubezpieczenie sprzętu elektronicznego w systemie wszystkich ryzyk  
5. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej Zarządu Gospodarki Mieszkaniowej 
 

PAKIET II 
1. Ubezpieczenia komunikacyjne 
 

Szczegółowe warunki zamówienia wraz z opisem przedmiotu zamówienia: załącznik 1 
szczegółowe_warunki_zamówienia, załącznik 1a_wykaz_szkód; załącznik 1b_rejestry majątku; załącznik 
1c_wykaz pojazdów; załącznik 1d_informacje do oceny ryzyk  .zip do „Instrukcji dla Wykonawców” – 
Rozdział 2 swz - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

Jednostki organizacyjne Zamawiającego podlegające ubezpieczeniu oraz inne lokalizacje objęte 
ubezpieczeniem: 

Lp. Nazwa jednostki Adres NIP REGON PKD 

1 Urząd Miasta Legnicy 59-220 Legnica, Plac Słowiański 8 691-214-60-67 000579572 75.11 

2 Gmina Legnica 59-220 Legnica, Plac Słowiański 8 691-00-11-742 390647251 75.11 

3 Miejskie Przedszkole Nr 1 Aleja Rzeczypospolitej 128, 
59 - 220 Legnica 

691-22-34- 802 391039890 8510Z 

4 Miejskie Przedszkole Nr 2 ul. Reymonta 1,59-220 Legnica 691-108-76-35 390051363 8510Z 

5 Miejskie Przedszkole Nr 3 59-220 Legnica, ul. Rzemieślnicza 10 691-00-18-075 390051386 8510Z 

6 Miejskie Przedszkole Nr 4 59-220 Legnica, ul. Św. Elżbiety 8 691-10-86-423 390051423 8510Z 

7 
Miejskie Przedszkole Specjalne Nr 6  
dla Dzieci Słabowidzących 

59-220 Legnica, ul. Andromedy 14 691-10-60-352 390394755 8510Z 
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8 Miejskie Przedszkole Nr 7 59-22- Legnica, ul. Słubicka 1 691-12-45-809 390069311 8510Z 

9 Miejskie Przedszkole Nr 8 ul. Góralska 23/25, 59-220 Legnica 691-10-60-257 390051682 8510Z 

10 Miejskie Przedszkole Nr 9 ul. Ciołkowskiego 1, 59-220 Legnica 691-10-69-637 390051430 8510Z 

11 Miejskie Przedszkole Nr 10 59-220 Legnica, ul. Gwarna 4 691-11-14-444 390051469 8510Z 

12 Miejskie Przedszkole Nr 11 59-220 Legnica, ul. Krzemieniecka 1 691-25-37-804 380070760 8510Z 

13 Miejskie Przedszkole Nr 12  ul. Plutona 13, 59- 220 Legnica 691-25-37-810 380070670 8510Z 

14 Miejskie Przedszkole Nr 13 ul. Wielkiej Niedźwiedzicy 14 A 691-10-60-180 390051475 8510 Z 

15 Miejskie Przedszkole Nr 14 59-220 Legnica, ul. Kubusia Puchatka 2 691-10-87-486 390051481 8010A 

16 Miejskie Przedszkole Nr 16 59-220 Legnica, ul. Żwirki I Wigury 32 691-108-74-92 390051506 8510Z 

17 Miejskie Przedszkole Nr 18 ul. Staffa 6,59-220 Legnica 691-10-87-346 39-00-58-649 8010A 

18 Miejskie Przedszkole Nr 19 59-220 Legnica, ul. Tatrzańska 11 691-10-84-097 390066235 8510Z 

19 Szkoła Podstawowa Nr 1  
im. Powstańców Wielkopolskich 

ul. Kamienna 20 A, 59-220 Legnica 691-12-45-784 708779 8010 B 

20 Szkoła Podstawowa Nr 2 59-220 Legnica, ul. Głogowska 50 691-12-54-903 708785 8520Z 

21 Szkoła Podstawowa Nr 4  
im. Włodzimierza Puchalskiego 

ul. Piastowska 3, 59-220 Legnica 691-12-01-723 708800 8520Z 

22 Szkoła Podstawowa Nr 6  
im. Henryka Sienkiewicza 

Al.. Marszałka Józefa Piłsudskiego 3 
59-220 Legnica 

691-126-40-66 708822 8520Z 

23 
Szkoła Podstawowa Nr 7  
im. Konstantego Ildefonsa Gałczyńskiego 

ul. Polarna 1, 59-220 Legnica 691-00-18-129 000841308 8520Z 

24 Szkoła Podstawowa Nr 9 59-220 Legnica, ul. Marynarska 31 691-10-70-600 1012710 8520Z 

25 Szkoła Podstawowa Nr 10 im. Z.Kossak ul. Jaworzyńska 47,  59 - 220 Legnica 691-10-62 -374 708839 8520Z 

26 Szkoła Podstawowa Nr 16  
im. Kornela Makuszyńskiego 

59-220 Legnica, ul. Tatrzańska 9 691-13-54-390 4045465 8010B 

27 Szkoła Podstawowa Nr 18  
im. Jana Brzechwy 

59-220 Legnica, ul. Grabskiego 5 6911083442 712611 8520Z 

28 Szkoła Podstawowa Nr 19 59-220 Legnica Al. Rzeczypospolitej 129 691-10-73-857 712628 8520Z 

29 Zespół Szkół Integracyjnych Im. Piastów 
Śląskich 

ul. Wierzyńskiego 1, 59-220 Legnica 691 20 72 334 390 241 626 

8520Z 

8531A 

8021C 

30 I Liceum Ogólnokształcące  
im. Tadeusza Kościuszki 

Pl. Klasztorny 7,59-220 Legnica 691-10-71-404 390110628 8531B 

31 II Liceum Ogólnokształcące  
im. Stanisława Wyspiańskiego 

ul. Zielona 17, 59-220 Legnica 691-11-91-597 712590 8531B 

32 V Liceum Ogólnokształcące  
im. Jana Heweliusza 

59-220 Legnica, ul. Senatorska 32 691-239-22-34 391008330 8531B 

33 VII Liceum Ogólnokształcące  ul. Radosna 17, 59-220 Legnica 691-252-73-49 020050034 8531B 

34 Zespół Szkół Ogólnokształcących Nr 4 
im. Bohdana Ihora Antonycza 

ul. T. Szewczenki 10,59-220 Legnica 6912073173 000712597 8560Z 

35 Zespół Szkół Muzycznych ul. Chojnowska 2, 59-220 Legnica 691-10-73 320 743600 8560Z 

36 
Zespół Szkół Budowlanych  
im. Wojska Polskiego 

59-220 Legnica 
ul. Władysława Grabskiego 14/22 

691-112-92-27 186750 8560Z 
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37 Zespół Szkół Ekonomicznych 59-220 Legnica, Plac Słowiański 5 691-10-62-440 186996 8560Z 

38 Zespół Szkół Elektryczno – 
Mechanicznych 

ul. F. Skarbka 4,59-220 Legnica 691-10-71-226 186252 8022G 

39 Zespół Szkół Samochodowych 59-220 Legnica,ul. Słubicka 7 691-11-16-093 187375 8560Z 

40 
Zespół Szkół Technicznych  
I Ogólnokształcących  
im. Henryka Pobożnego 

ul. Złotoryjska 144, 59-220 Legnica 691-10-70-971 27252 8560 Z 

41 Centrum Kształcenia Zawodowego  
i Ustawicznego 

59-220 Legnica , ul. Lotnicza 26 691-25-02-415 022165310 8559B 

42 Zespół Obsługi Jednostek Oświatowych ul. Złotoryjska 144 ,59-220 Legnica 691-24- 99- 624 21994820 8560Z 

43 Młodzieżowe Centrum Kultury ul. Mickiewicza 3, 59-220 Legnica 691-20-91-610 390734191 9004Z 

44 Zespół Placówek Specjalnych 59-220 Legnica, ul. Mazowiecka 3 691-234-86-29 20335802 8560Z 

45 
Centrum Pomocy Psychologiczno – 
Pedagogicznej i Doskonalenia 
Nauczycieli 

59-220 Legnica, ul. Chrobrego 13 691-252-80-82 367992129 8560Z 

46 Szkolne Schronisko Młodzieżowe 59-220 Legnica,ul. H. Jordana 17 691-21-49-700 001012637 5521Z 

47 Świetlica Terapeutyczna Nr 1 ul. Kościelna 3, 59-220 Legnica 691 14 41 060 390035536 8514Z 

48 Świetlica Terapeutyczna Nr 2 59-220 Legnica, ul. Jaworzyńska 77 691-14-43-248 390400467 8560Z 

49 Dom Dziecka 59 -220 Legnica, ul. Wandy 10 691-12-73-473 390235175 8790Z 

50 Zarząd Dróg Miejskich 59-220 Legnica, ul. Wojska Polskiego 10 691-001-88-33 390278090 5221Z 

51 Straż Miejska w Legnicy Al. Rzeczypospolitej 3, 
59-220 Legnica 

691-10-31-385 390557045 8424 Z 

52 Zarząd Gospodarki Mieszkaniowej 59-220 Legnica, ul. Zielona 7 691-020-54-75 1262660 6820Z 

53 Legnicka Biblioteka Publiczna 59-220 Legnica, ul. Piastowska 22 691-20-65-073 390705385 9101A 

54 Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza 
"Dom dla Dzieci" 

ul. V Dywizji Piechoty 7,  
59-220 Legnica 

691-255-08-51 387216125 8790Z 

oraz parki, skwery, place będące w zarządzaniu w/w jednostek 
zgodnie z:  załącznikiem 1 szczegółowe_warunki_zamówienia, załącznikiem 1a_wykaz_szkód; załącznikiem 
1b_rejestry majątku; załącznikiem 1c_wykaz pojazdów; załącznikiem 1d_informacje do oceny ryzyk  .zip do 
„Instrukcji dla Wykonawców” – Rozdział 2 swz - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ).  
 

2.  Zamawiający stosownie do art. art. 95 ust. 1 uPzp ustawy, wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę  
na podstawie umowy o pracę osób wykonujących następujące czynności w zakresie realizacji 
zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 1 
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 poz. 1510 t.j. z póź. zm.) 

        - osoby obsługujące Gminę Legnica i jednostki podległe oraz instytucje kultury w ramach ubezpieczenia polegającą 
na zaksięgowaniu wpływu składki ubezpieczeniowej za okres wynikający z umowy oraz wypłacie odszkodowania 
za szkodę Zamawiającemu.  

 Wykonawca lub Podwykonawca będzie zatrudniał na podstawie umowy o pracę  wyżej wymienione osoby  
na okres realizacji zamówienia. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu, 
zobowiązuje się do niezwłocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby spełniającej powyższe wymagania. 
Od dnia zawarcia umowy Wykonawca jest zobowiązany na każde żądanie Zamawiającego do złożenia, 
oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie na umowę o pracę osób wykonujących ww. czynności w zakresie 
realizacji zamówienia, zawierającego informacje o liczbie osób przeznaczonych do realizacji zamówienia  
przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia. 
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3. Uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań, o których 
mowa w pkt. 1 i 2 oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań - art. 95 ust. 2 pkt. 3) uPzp:     
11))  SSposób dokumentowania zatrudnienia ww. osób: 
     W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym terminie 

Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę osób wykonujących wskazane 
czynności w trakcie realizacji zamówienia: 
- oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności 

których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno w szczególności zawierać: 
dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie,  
że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnienie na podstawie umowy o pracę wraz ze 
wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej 
do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy, 

2) Sankcje z tytułu niespełnienia wymagań w zakresie zatrudnienia: 
       -  za brak zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego 

powyżej w pkt 2. czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na 
wykonaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy 
(Dz. U. z 2022 poz. 1510 t.j. z póź. zm.) oraz w przypadku uzasadnionych wątpliwości co do 
przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 
kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy - każdy stwierdzony przypadek. 

1 art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy: Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się  
do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym  
przez pracodawcę, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem. 
 

IV. Termin realizacji zamówienia: 
1. Dla zadań Pakietu I 
IV.1.1 Terminy wykonania – umowa ubezpieczenia ma obejmować okres od 01.03.2024r. do 28.02.2026r.  
            tj. 24 miesiące  
IV.1.2 Polisy ubezpieczenia mienia od ognia i innych żywiołów, kradzieży z włamaniem i rabunku, 

ubezpieczenia szyb, ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej wystawione zostaną dla każdego 
rodzaju ubezpieczenia obejmując ochroną wszystkie jednostki organizacyjne Zamawiającego.  

              Dla każdej jednostki zostanie przygotowany certyfikat potwierdzający udzielanie ochrony 
ubezpieczeniowej wraz z określeniem wysokości składki oraz terminem płatności za dane 
ubezpieczenie.  

IV.1.3 Polisy dla ubezpieczeń dla poszczególnych jednostek tj. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej 
Zarządu Gospodarki Mieszkaniowej będzie wystawiona indywidualnie dla jednostki od dnia 
wskazanego w załącznikach do SWZ. 

 

2. Dla zadań Pakietu II 
IV.2.1 Terminy wykonania – umowa ubezpieczenia ma obejmować okres od 01.03.2024r. do 28.02.2026r.  
            tj. 24 miesiące  
IV.2.2 Terminy wykonania – umowa ubezpieczenia ma obejmować pojazdy, dla których początek ochrony 

ubezpieczeniowej rozpoczyna się w okresie od 01.03.2024r. do 28.02.2026r. a czas trwania ochrony 
ubezpieczeniowej wynosi 12 miesięcy począwszy od daty ekspiracji poszczególnych polis. 

IV.2.3  Polisy dla ubezpieczeń komunikacyjnych będą wystawione na okresy roczne określone indywidualnie 
dla każdego pojazdu, po zakończeniu aktualnych polis. 

          IV.2.4  Składka za ubezpieczenie zostanie rozłożona na 2 raty. 

V. Warunki udziału w postępowaniu: 
     O udzielenie zmówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie: art. 108 ust. 1  
     1.1.  z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie       

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  
 b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z dnia 25 czerwca 
2010 r. o sporcie   (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 
2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego 
oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023r. poz. 826), 
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  d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu  
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba  
że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł  

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. (t.j. Dz. U. z 2021r. 
poz. 275) o ochronie konkurencji i konsumentów złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski  
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego  
z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej 
grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 
wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

     1.2. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności naprawcze, o których mowa w art. 108  
ust. 1 są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, nie są wystarczające  
do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę – art. 110 ust 2 i ust 3 uPzp. 

1.3. Z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.   
„o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego” (Dz. U. z 15 kwietnia 2022 r., poz. 835)  
wyklucza się Wykonawcę, który: 
1) jest wymieniony w wykazach określonego w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3 - ustawy jak powyżej; 

2) Wykonawca jest Wykonawcą, u którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  
1 marca 2018r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r.,  
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę  
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 - ustawy jak wyżej; 
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3) Wykonawca jest Wykonawcą, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy  
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014  
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dni 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 - ustawy jak powyżej. 

     1.4. Wykonawca może zostać wykluczony na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.  
 
   2. Spełniający warunek udziału w postępowaniu tj: 

  1) Wykonawca  posiada uprawnienia  do prowadzenia określonej działalności gospodarczej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów: 

       Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawca wykaże, iż posiada określone  
w art. 112 ust. 2 pkt 2) uPzp  uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej czyli posiada zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na wykonywanie działalności 
ubezpieczeniowej w zakresie wszystkich grup ryzyk objętych przedmiotem zamówienia, o których  
mowa w ustawie z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej   
(tekst jednolity Dz.U. z 2021r. poz. 1130 z późn. zm.), a w przypadku gdy Wykonawca rozpoczął 
działalność przed wejściem w życie ustawy z dnia 28 lipca 1990 r. o działalności ubezpieczeniowej 
(Dz. U. Nr 59, poz. 344 z późn. zm.) zaświadczenie Ministra Finansów na prowadzenie działalności 
ubezpieczeniowej. 
Zamawiający nie precyzuje wymagań w odniesieniu do warunków określonych w art. 112 ust. 2 pkt. 1), 
3) i 4)  uPzp. 

Ocena spełnienia ww. warunku zostanie dokonana wg formuły „spełnia – nie spełnia” w oparciu  
o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach wyszczególnionych w pkt. VI i VIII ppkt 1.  A, B  
lub  C niniejszej instrukcji (IDW) i o przedłożone przez Wykonawcę oświadczenia w formie Jednolitego 
Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ - informacje dotyczące JEDZ-a-patrz pkt. VI pkt. A 
niniejszej instrukcji IDW). 
 

VI. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz spełnienia warunków udziału w postępowaniu    
Wykonawca zobowiązany jest do złożenia : 

       1. Oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 i 2 uPzp tj. Jednolity Europejski Dokument Zamówienia 
(JEDZ), w zakresie: 

1.1. podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w 
       art. 108 ust.1 uPzp  
1.2. spełniania warunek udziału w postępowaniu wskazany przez Zamawiającego w  pkt. V ppkt. 2 

IDW   
          Jednolity Europejski Dokument Zamówienia - „JEDZ_UBEZPIECZENIA_LEGNICA_2024-2026” - 

załącznik nr 2 do IDW, Wykonawca ma możliwość wypełnienia formularza JEDZ poprzez Serwis 
umożliwiający wypełnienie i ponowne wykorzystanie ESPD znajdujący się pod adresem:   
https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl 
Instrukcja pobrania JEDZ-a: 

     1) ze strony internetowej  Zmawiającego, na której została udostępniona SWZ, Wykonawca pobiera plik  
    w formacie XML o nazwie „JEDZ_UBEZPIECZENIA_LEGNICA_2024-2026”, 
 2) na stronie https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl  należy wybrać odpowiednią wersję językową, 

       3) następnie należy wybrać opcje „Jestem Wykonawcą”, 
       4) zaimportować pobrany wcześniej ze strony internetowej Zamawiającego plik: 

„JEDZ_UBEZPIECZENIA_LEGNICA_2024-2026”  
5) wypełnić formularz, wydrukować, podpisać i załączyć do oferty. 

Wypełniając JEDZ Wykonawca może korzystać z instrukcji wypełniania JEDZ, która znajduje się na stronie Urzędu 
Zamówień Publicznych 
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0022/54904/Jednolity-Europejski-Dokument-Zamowienia-
instrukcja-2022.04.29.pdf 

 2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, JEDZ-a, składa  
i załącza do oferty każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia 
oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

 
 
 



 
8  

3. W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, Wykonawca 
załącza do oferty JEDZ-a ww. podmiotów udostępniających zasoby, a także oświadczenie każdego 
podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca 
powołuje się na jego zasoby.  

        Dokument JEDZ łącznie z oświadczeniami zawartymi w treści formularza powinien być podpisany 
odpowiednio przez tego kogo dotyczy składany formularz JEDZ, tj. Wykonawcę, każdego z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie (pkt 2), podmiot udostępniający zasoby (pkt 3).  

       Dla skutecznego złożenia oświadczenia formularz JEDZ muszą podpisać właściwe, umocowane osoby,  
tj. uprawnione do reprezentacji albo upoważnione na podstawie odrębnie udzielonego pełnomocnictwa każdego 
z tych podmiotów.  
 

VII. Zamawiający przewiduje zastosowanie art. 139 ust. 1 uPzp.  
 

VIII. Wykaz podmiotowych środków dowodowych  
        A. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o którym mowa w art. 108 ust 1 uPzp oraz 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu - Wykonawca zobowiązany jest do złożenia  
wraz z „Formularzem oferty” – Rozdział 1 swz - poniższych podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń:   

              1. Oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w art. 125 ust. 1 i 2 uPzp złożone na formularzu  
jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia tj. Jednolity Europejski Dokument Zamówienia 
(JEDZ), w zakresie: 

                 1.1. podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa  
           w art. 108 ust 1 uPzp -  wskazanych, w  pkt. V ppkt. 1  IDW   

  1.2. spełniania warunków udziału w postępowaniu -  wskazanych, w  pkt. V ppkt. 2  IDW   
            Jednolity Europejski Dokument Zamówienia - „JEDZ_UBEZPIECZENIA_LEGNICA_2024-2026” -     

  załącznik nr 2 do niniejszej instrukcji IDW, 
    2. Odpis lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji    

o Działalności Gospodarczej, lub innego właściwego rejestru: 
1) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania; Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiający 
może żądać od wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego 
umocowanie do reprezentowania wykonawcy.  

2) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w powyżej, jeżeli 
Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  
o ile wykonawca wskaże  dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów – pkt 11 „Formularza 
oferty” dla danego PAKIETU – Rozdział 1 swz; 

3) jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 
wynika z dokumentów, o których mowa powyżej, zamawiający żąda od wykonawcy 
pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy  
-  zapis/wymóg  pkt 3) stosuje się odpowiedni do osoby działającej w imieniu wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego  
- zapisy/wymogi pkt 1)-3) stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 uPzp lub podwykonawcy  
nie będącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach; 

   3.  Oświadczanie Wykonawcy, że wykona zamówienie w ramach danego Pakietu, na który składa 
ofertę, siłami własnymi w 100% - załącznik nr 3 do niniejszej instrukcji IDW; 

   4. Oświadczenie Wykonawcy, iż na dzień składania oferty posiada aktualne uprawnienia do 
prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej tj. wykonywanie działalności 
ubezpieczeniowej w zakresie wszystkich grup ryzyk objętych przedmiotem zamówienia, o których  
mowa w ustawie z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej  (tekst 
jednolity Dz.U. z 2021r. poz. 1130 z późn. zm.);  
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   5.  Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 uPzp, o braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  
i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną 
ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami  
lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego wykonawcy 
należącego do tej samej grupy kapitałowej - załącznik nr 4 do niniejszej instrukcji IDW;  

  6. wniosek Wykonawcy o udostępnienie poufnej części SWZ –załącznik nr 6 do niniejszej instrukcji      
IDW, 

7. Oświadczenie Wykonawcy o nie  podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy  
 z dnia 13 kwietnia 2022r. „o szczególnych Rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego” (Dz.U. z 15 kwietnia 
2022r., poz. 835) - załącznik nr 9 do niniejszej instrukcji IDW. 

 

        B.  
             Na podstawie art. 126 ust. 1 uPzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie 

Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie,  
nie krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia poniższych Podmiotowych Środków Dowodowych:  

        1. Dokument potwierdzający uprawnienia Wykonawcy  na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej  
w zakresie wszystkich grup ryzyk objętych przedmiotem zamówienia, o których  mowa w ustawie  
z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej  (t.j. Dz.U. z 2021r.  
poz. 1130 z późn. zm.), tj. zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na wykonywanie działalności 
ubezpieczeniowej w zakresie wszystkich grup ryzyk objętych przedmiotem zamówienia, o których  
mowa w ustawie z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej   
(t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 1130 z późn. zm.), a w przypadku gdy Wykonawca rozpoczął działalność przed 
wejściem w życie ustawy z dnia 28 lipca 1990 r. o działalności ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 59,  
poz. 344 z późn. zm.) zezwolenie Ministra Finansów na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej  
w zakresie wszystkich grup ryzyk objętych przedmiotem zamówienia; 

         2.  oświadczenie Wykonawcy – wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, 
              –załącznik nr 7 do niniejszej instrukcji IDW, 

    3. Wypełniony i podpisany wzór umowy na dany Pakiet, na który Wykonawca składa ofertę   – Rozdział  
    nr 3 swz wraz z załącznikiem nr 5 „Warunki zmian umowy”. 

            4. Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych  
             w art.13  lub art. 14 RODO – załącznik  nr 8 do niniejszej instrukcji IDW; 

            5. Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 
            w art. 125 ust. 1 ustawy (JEDZ), w zakresie podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 
            pkt 3- 6 uPzp – załącznik  nr 10 do niniejszej instrukcji IDW. 

 

Ofertę, podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, wymienione w IDW, 
składa się w formie elektronicznej opatrzonej elektronicznym kwalifikowanym podpisem, w formie 
pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w art. 63 ust. 1 uPzp  
oraz w przepisach wydanych na podstawie  art. 70 uPzp. 

 

       C.  
        1. Jeżeli wykonawca nie złożył  JEDZ-a, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów 

 lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, 
Zamawiający wezwie Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia  
w wyznaczonym terminie, chyba że:  
1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu  bez  względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie        

lub  
2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

        2. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie Zamawiającego, aktualne na dzień  
               ich złożenia.  

3. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych  
      podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych  
     w postępowaniu  
4. Jeżeli złożone przez wykonawcę JEDZ  lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości 

Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub 
dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 
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IX. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,    
zamiast: 

1. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 4) uPzp lub gdy dokumenty te nie 
odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa w ww. art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 4) uPzp, 
zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio 
oświadczenie wykonawcy, że wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji,  
lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, 
w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod 
przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 
samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 
zamieszkania wykonawcy.  

2. Do podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 uPzp oraz 
podwykonawców nie będących podmiotami udostępniającymi zasoby na tych zasadach, mających 
siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zapisy pkt 1 stosuje 
się odpowiednio. 

    

X. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (spółka cywilna/ konsorcja). 
1. Wykonawcy występujący wspólnie (np. konsorcjum), mają obowiązek ustanowić pełnomocnika  

do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich w niniejszym 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, chyba, że pełnomocnictwo takie 
wynika z dołączonych do ofert dokumentów np. umowy konsorcjum. 

       Uwaga: pełnomocnictwo musi być udzielone przez wszystkich Wykonawców wchodzących w skład 
konsorcjum oraz powinno mieć określony zakres. 

2. Oferta składana przez Wykonawców występujących wspólnie zostanie utworzona z dokumentów 
wymienionych  w pkt. VIII. IDW  z zastrzeżeniem, iż każdy ze wspólnie ubiegających się 
o zamówienie wykonawców zobowiązany jest złożyć  dokument Jednolitego Europejskiego 
Dokumentu Zamówienia.  

3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. 
4. Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej 

współpracę Wykonawców występujących wspólnie. 
5. Wszyscy członkowie konsorcjum ponoszą solidarnie odpowiedzialność prawną za realizację 

zamówienia. Problematykę zobowiązań solidarnych w zakresie nie uregulowanym przez umowę 
konsorcjum regulują przepisy Kodeksu cywilnego. 

 

XI. Podwykonawstwo:  
          Zamawiający zastrzega, aby zakres usługi w danym pakiecie Wykonawca wykonywał w 100%   
         własnymi siłami.  

Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły  
„spełnia/nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach wyszczególnionych  
w pkt. VIII-XI IDW. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, że Wykonawca, członek  
konsorcjum lub podmiot na którego zasoby powołuje się Wykonawca spełnia warunki określone  
w postępowaniu.  
 

XII. Informacje o sposobie porozumiewania się  Zamawiającego z Wykonawcami: 
       - informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, w tym oferty: 

        1. Wykonawca składa ofertę, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej, opatrzoną 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi 
zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, 
spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 05 września 2016 roku o usługach 
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1579 ze zm.).   

           Kwalifikowany podpis elektroniczny powinien być wydany w jednym z państw członkowskich i musi 
być uznawany we wszystkich pozostałych państwach członkowskich (art. 25 eIDAS). 
Oznacza to, że Wykonawca powinien nabyć podpis w jednym z Państw członkowskich UE. 

        2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia , w tym składania ofert, wymiana informacji  
oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń miedzy Zamawiającym a Wykonawcą,  
z uwzględnieniem wyjątków  określonych w uPzp, odbywa się przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002r. „o świadczeniu usług drogą 
elektroniczną” ( Dz.U. z 2019r. poz 123 i 730).  
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        3. Zamawiający nie dopuszcza innej formy komunikacji w przedmiotowym postępowaniu. 
 4. Postępowanie  prowadzone  jest  w  języku  polskim  w  formie  elektronicznej  za  pośrednictwem 

platformazakupowa.pl  pod  adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/transakcja/....... 
Strona ta jest środkiem komunikacji elektronicznej Zamawiającego, służącym złożeniu oferty przez 
Wykonawcę  w niniejszym postępowaniu.    

5. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na  pytania  preferuje się, aby  komunikacja  między  
Zamawiającym  a  Wykonawcami,  w  tym wszelkie  oświadczenia, wnioski,  zawiadomienia  oraz 
informacje, przekazywane były w formie elektronicznej za  pośrednictwem  platformazakupowa.pl  
i formularza „Wyślij wiadomość do  Zamawiającego”. Za datę przekazania  (wpływu)  oświadczeń, 
wniosków,  zawiadomień  oraz  informacji  przyjmuje  się  datę  ich  przesłania  za  pośrednictwem 
platformazakupowa.pl  poprzez  przycisku  „Wyślij   wiadomość  do   zamawiającego”, po których 
pojawi   się   komunikat,  że  wiadomość  została  wysłana do  zamawiającego. 

        6. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem     
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji warunków 
zamówienia, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie 
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 
konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień 
może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

8. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - 
aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 
1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel  

IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 
4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie  
       wersja 10 0., 
4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
6)www.platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji  
     sieciowej-  kodowanie UTF8, 
7) oznaczenie  czasu  odbioru  danych  przez  platformę  zakupową stanowi datę oraz  dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 
Urzędu Miar. 

9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym  

na   stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 
2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem w zakładce   

„Instrukcje dla Wykonawców "  na www.platformazakupowa.pl 
10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z www.platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna 
się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce 
„Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta nie będzie brana pod uwagę  
w przedmiotowym postępowaniu ponieważ narusza  art. 221 uPzp. 

11. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności 
logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się  
w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem internetowym: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

12. Zamawiający dopuszcza wykorzystanie formatów:  pdf,  .doc,  .docx,  .rtf,.  .odt.,  jpg; ods; xls; xlix; 
.csv - ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

13. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: 
zip, 7Z. 
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14. Wśród formatów  powszechnych,  A NIE WYSTĘPUJĄCYCH  w  Rozporządzeniu Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 27 czerwca 2017r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania 
dokumentów elektronicznych. tj. NIE DOPUSZCZONYCH DO KOMUNIKACJI 
W  POSTĘPOWANIU  O  UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA  PUBLICZNEGO są np.:   

        .rar  .gif  .bmp .numbers  .pages.  
Dokumenty złożone w takich plikach-formatach  zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

15. Ze  względu  na  niskie  ryzyko  naruszenia integralności  pliku oraz   łatwiejszą weryfikację podpisu, 
zamawiający zaleca, w  miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się  na ofertę na 
format  .pdf    i opatrzenie  ich  podpisem kwalifikowanym PAdES. 

16. Pliki w innych formatach niż  .pdf zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 
powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

17. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 
samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów może doprowadzić do problemów  
w weryfikacji plików i odczytaniu oferty. 

18.  Zaleca  się,  aby  komunikacja   z  wykonawcami  odbywała  się tylko  na platformazakupowa.pl  
za  pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem 
adresu   email. 

19. Ofertę  należy  przygotować   z  należytą   starannością  dla  podmiotu  ubiegającego się  o   udzielenie 
zamówienia    publicznego   oraz    z  zachowaniem   odpowiedniego  odstępu  czasu  do   zakończenia 
przyjmowania ofert/wniosków. Terminowe złożenie całej oferty - wszystkich plików leży  
po  stronie Wykonawcy.  

20. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1. 
21. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego  

ze skompresowanych plików. 
22.  Wszelkie informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z 16 kwietnia 

1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże prawidłowo – zgodnie  
z prawem – jako tajemnice przedsiębiorstwa powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz  
z jednoczesnym zaznaczeniem, nazwaniem pliku „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, 
a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum 
ZIP. 

23. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
24. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie  
z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, jeżeli nie została sporządzona lub przekazana  
w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania 
ofert przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonymi przez Zamawiającego w IDW 
 – art. 226 ust. 1 pkt 6) uPzp. 
 

XIII. Wyjaśnienia specyfikacji warunków zamówienia: 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  
2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed 

upływem terminu składania ofert albo nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert 
w przypadku, o którym mowa w art. 138 ust. 2 pkt 2 uPzp, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 
treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na odpowiednio 14 albo 7 dni przed upływem 
terminu składania ofert.  

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminach, o których mowa w pkt. 2, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców  
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 
treści SWZ, o którym mowa w ust. 2.  

5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt. 
2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert.  

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania, bez ujawniania źródła zapytania.  

7. Termin obejmujący dwa lub więcej dni musi zawierać co najmniej dwa dni robocze. Dniem 
roboczym nie jest dzień uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota 
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XIV.  Zmiana specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 
1. W uzasadnionych przypadkach zamawiający w każdym czasie może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ.  
2. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią specyfikacji warunków 

zamówienia. Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.  

3. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
zamawiający przekazuje Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej ogłoszenie, o którym mowa  
w art. 90 ust. 1  uPzp. 

4. W przypadku, o którym mowa w pkt 3, udostępnienie zmiany treści SWZ na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania nie może nastąpić przed publikacją ogłoszenia, o którym mowa  
w art. 90 ust. 1, z wyjątkiem przypadku gdy zamawiający nie został powiadomiony o publikacji  
w terminie 48 godzin od potwierdzenia przez Urząd Publikacji UE otrzymania tego ogłoszenia.  

5. W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają od 
wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie ofert, 
zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie się ze zmianą SWZ 
 i przygotowanie oferty. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego  
i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. Przepisy 
pkt  3 i  pkt 4 stosuje się.  

6. W przypadku gdy zmiany treści SWZ prowadziłyby do istotnej zmiany charakteru zamówienia  
w porównaniu z pierwotnie określonym, w szczególności prowadziłyby do znacznej zmiany zakresu 
zamówienia, zamawiający unieważnia postępowanie na podstawie art. 256 uPzp.   

7. Wszystkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak  również 
pytania Wykonawców oraz wyjaśnienia i odpowiedzi stają się integralną częścią swz i będą wiążące 
przy składaniu ofert. Wszystkie prawa i  zobowiązania Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych 
terminów będą podlegały nowemu terminowi. 

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ. 

 

XV. Wymagania dotyczące wadium: 
1. Wadium w wysokości  
         - oferta na Pakiet I  wadium w wysokości  76.000,00 zł  (słownie siedemdziesiąt sześć tysięcy złotych). 
         - oferta na Pakiet II  wadium w wysokości   4.500,00 zł  (słownie cztery tysiące pięćset złotych). 
Jeżeli Wykonawca składa ofertę na dwa Pakiety to winien wnieść wadium w  wysokości 80.500,- zł.  
2. Wykonawca wadium musi wnieść  przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie  

do dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa: 
   -  w art. 98 ust. 1 i ust. 2: 
3. Przy wnoszeniu wadium Wykonawca winien powołać się na oznaczenie oferty podane przez Zamawiającego. 
4.Wadium może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach:  

1) pieniądzu; płatne przelewem na rachunek bankowy: Bank Polska Kasa Opieki S.A. I O/Legnica  
nr 20124014731111000025212109. Wniesienie wadium w pieniądzu winno nastąpić w terminie 
gwarantującym wpływ pieniędzy na konto Zamawiającego najpóźniej w dniu i w godzinie składania 
oferty. 

2) gwarancjach bankowych;  
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;  
4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 

listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2019 r. poz. 310, 
836 i 1572).  

5. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez 
Zamawiającego.  

6. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt. 4 ppkt 2) – 4), 
wykonawca przekazuje Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej.  

7. Z treści gwarancji/poręczenia  winno  wynikać  bezwarunkowe,  na  każde  pisemne  żądanie  zgłoszone  
przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta/Poręczyciela do wypłaty 
Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 98 ust. 6 uPzp. 

8. Oferta Wykonawcy, który nie wniósł wadium lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał 
wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium  
w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3) uPzp; zostanie odrzucona. 

9. Ustawa Pzp określa okoliczności i zasady zwrotu wadium lub  jego przepadku. 
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XVII. Związanie ofertą  
1. Okres  związania  ofertą  wynosi 90 dni tj.  od dnia  upływu terminu składania ofert:  tj. do dnia 02.03.2024r.  
     przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert, 

zgodnie z art. 220  uPzp.  
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą,  

o którym mowa w pkt 1, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie  
do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres,  
nie dłuższy niż 60 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 1, wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 1 jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego 
wadium na przedłużony okres związania ofertą.  

5. W przypadku, gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o którym 
mowa w pkt 1, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe,  
z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.  

 6. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 
 
XVIII. Wymogi dotyczące oferty: 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, z wyjątkiem przypadków określonych w uPzp, odpowiadającą 

treści specyfikacji warunków  zamówienia. 
2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi we wszystkich  dokumentach 

zamówienia.  
3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
4. Do upływu terminu składania ofert wykonawca może wycofać ofertę.  
5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 
6. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego.  
7.   Oferta winna zawierać wszystkie  podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia 

wymagane w IDW w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, podpisane elektronicznym podpisem 
kwalifikowanym. Oświadczenia, załączniki  lub dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory  
w formie załączników do IDW mają być sporządzone według tych wzorów co do treści oraz opisu kolumn 
i wierszy. 

* Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania 
dokumentów elektronicznych oraz rozporządzeniu w sprawie dokumentów. 

8.  Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem: 
   https://platformazakupowa.pl/. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne.    
Uwaga: Celem prawidłowego złożenia oferty na stronie platformy zakupowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl   jest zapoznanie się  plikiem  pn. ”Instrukcja składania oferty dla Wykonawcy”. 

9. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, w tym koszty 
poniesione z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

10. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 
zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, lub innego właściwego rejestru: 
1) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania; Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiający może 
żądać od wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 
reprezentowania wykonawcy.  

2) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w  powyżej, jeżeli 
zamawiający  może  je uzyskać  za  pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  
o  ile wykonawca wskaże  dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.; 
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3) jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika  
z dokumentów, o których mowa powyżej, Zamawiający żąda od wykonawcy pełnomocnictwa  
lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy  

       -  zapis/wymóg  ppkt 3) stosuje się odpowiedni do osoby działającej w imieniu wykonawców wspólnie    
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego  

- zapisy/wymogi ppkt 1) - 3) stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 uPzp lub podwykonawcy nie będącego 
podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach;  

11. W przypadku podpisania oferty przez upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy należy załączyć 
pełnomocnictwo. Dołączone do oferty pełnomocnictwo winno być opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. W przypadku gdy wykonawca nie posiada pełnomocnictwa w formie elektronicznej 
oryginalnej (tj. z kwalifikowanym podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia), a posiada dla danej 
osoby pełnomocnictwo tylko w formie pisemnej (tj. z własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do 
jego udzielenia), może złożyć kopię pełnomocnictwa, ale notarialnie poświadczoną elektronicznie.  

         Stosownie do art. 97 § 2 Prawa  o  notariacie elektroniczne poświadczenie zgodności odpisu, wyciągu lub kopii z okazanym 
dokumentem notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

12. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie 
są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub wykonawców do złożenia 
wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia.  

  13. Jeżeli Wykonawca zastrzega sobie prawo utajnienia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji winien nie później niż w terminie 
składania ofert zastrzec, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

    Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, które wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, powinny zostać załączone pod adresem: https://platformazakupowa.pl/ w kroku 
pierwszym składania oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiębiorstwa i oznaczone - plik 
nazwany: TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA. W przypadku, gdy dany dokument tylko w części 
zawiera tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca powinien podzielić ten dokument na różne pliki i dla 
każdego z nich odpowiednio oznaczyć status jawności bądź tajemnicy przedsiębiorstwa, jak wyżej. 

 

XIX. Miejsce i termin składania ofert oraz otwarcie ofert. 
1. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem: 
     https://platformazakupowa.pl/ w terminie do dnia 04.12.2023r.  do godziny 11.00 
2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  
3. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert zgodnie z informacją zawartą  

w Ogłoszeniu w DUUE i na platformazakupowa.pl w dniu 04.12.2023r.  o godzinie 11.05  
przy użyciu systemu teleinformatycznego poprzez kliknięcie przycisku “Odszyfruj   oferty”.   

4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert  
w terminie określonym przez Zamawiającego w pkt 2, otwarcie ofert następuje niezwłocznie  
po usunięciu awarii. Zamawiający informuje wówczas niezwłocznie o zmianie terminu otwarcia ofert 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

       5. Otwarcie ofert jest niejawne.  
 6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego   

postępowania www.platformazakupowa.pl informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  
 

XX. Sposób obliczenia ceny oferty: 
1. Cena ryczałtowa podana przez wykonawcę w „Formularzu oferty” – Rozdział Nr 1 swz jest wyrażoną  

w pieniądzu w złotych polskich łączną wartością wykonania usługi, stanowiącej przedmiot zamówienia, 
podana w zapisie liczbowym i słownym z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku). 
Określenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po przecinku, traktowane będzie jako błąd w obliczeniach i skutkować będzie 
odrzuceniem oferty. 

2. Cenę oferty oblicza się na podstawie: 
a) wyceny sporządzonej w oparciu o opis przedmiotu zamówienia – pkt III  niniejszej „Instrukcji dla 
      Wykonawców” - Rozdział 2 swz oraz  załącznik 1 szczegółowe_warunki_zamówienia, załącznik 

1a_wykaz_szkód; załącznik 1b_rejestry majątku; załącznik 1c_wykaz pojazdów; załącznik 1d_informacje 
do oceny ryzyk  .zip do „Instrukcji dla Wykonawców” – Rozdział 2 swz - szczegółowy OPZ. 
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3. Wynagrodzenie ryczałtowe obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz 
warunkami stawianymi przez Zamawiającego, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich 
kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy jak również w niej nie ujęte, a bez których nie można 
wykonać zamówienia, a także oddziaływania innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na 
koszty. 

4. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W związku 
z powyższym, Zamawiający zaleca dokonanie wizji lokalnej w terenie i sprawdzenie w terenie warunków 
wykonania zamówienia oraz do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być konieczne do prawidłowej 
wyceny przedmiotu zamówienia, gdyż wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy związanych 
z błędnym skalkulowaniem ceny lub pominięciem elementów niezbędnych do wykonania umowy. 

5. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie może być podstawą 
    do żądania zmiany wynagrodzenia ryczałtowego. 

Cena określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała 
zmianom za wyjątkiem ewentualnych zmian dokonanych zgodnie z zapisami załącznika nr 5 – „Warunki 
zmian w umowie”. 

6. Wykonawca jest zobowiązany w cenie oferty uwzględnić także załatwienie wszelkich formalności 
dotyczących realizacji zamówienia i kosztów z tym związanych. 

 

XI. Kryteria wyboru oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposób oceny ofert. 
1. Zamawiający przy wyborze oferty najkorzystniejszej będzie kierował się następującymi 

kryteriami,  przypisując im  odpowiednio wagi  procentowe - dla każdej części  PAKIETU- jak 
poniżej: 

Każdy PAKIET punktowany będzie oddzielnie: 
      PAKIET  I i  II: 

Cena oferty : 80% 
Punktacja: do 80 pkt 
oferta o najniższej cenie - 100 pkt x waga 
pozostałe: (najniższa cena danej części-PAKIETU ze wszystkich ofert złożonych na daną część/cena 
danej części-PAKIETU z oferty) x 100 x waga 

waga 
80% 

 Warunki ubezpieczenia: 20% 
- przyjęcie fakultatywnych klauzul rozszerzających zakres ochrony ubezpieczeniowej, według          
następujących zasad: 
a. brak akceptacji klauzul obligatoryjnych powoduje odrzucenie oferty 
b. za przyjęcie fakultatywnej klauzuli zostanie przyznana ilość punktów przypisana danej 
klauzuli 

   Punktacja: do 20 pkt 
Punktacja: za przyjęcie poszczególnych klauzul fakultatywnych zostanie przyznana liczba punktów 
przypisana danej klauzuli, a następnie: suma przyznanych punktów x waga. 

 Liczba punktów możliwa do uzyskania za przyjęcie danej klauzuli wskazana jest w Formularzu 
ofertowym- dotyczącym danego PAKIETU. 
Klauzule obligatoryjne muszą być bezwzględnie przyjęte przez Wykonawcę. 

waga 
20% 

                                                                                                                                                   RAZEM       100% 
 
1. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która odpowiadać będzie  wszystkim  wymaganiom 
      przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SWZ, i która uzyska łącznie we wszystkich kryteriach największą 

liczbę punktów dla danej części-PAKIETU.  
2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 

sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która 
otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze.  

3. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera ofertę  
z najniższą ceną.  

4. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty, w sposób o którym mowa w ust. 3, Zamawiający wzywa 
wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych zawierających nową cenę.  

 5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane  
w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 
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XXII. Klauzula informacyjna dot.  RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający- w ramach przedmiotowego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  
z ww. postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ust. 2 pkt 1) i zgodnie z  art 74 ust. 4 uPzp  
z dnia 11 września 2019r. (Dz. U. z 2023r.  poz. 1605 – tekst jednolity z późniejszymi  zmianami). 

d) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78-80 uPzp, przez okres  
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

e) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp; 

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

g) posiada Pani/Pan: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,  

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
■ nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,  
    gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
 

XXIII. ODRZUCENIE OFERTY 
          Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:  

1) została złożona po terminie składania ofert;  
2) została złożona przez wykonawcę:  
   a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub  
   b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub  
   c) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1,  

lub podmiotowego środka dowodowego, potwierdzających brak podstaw wykluczenia  
lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, przedmiotowego środka dowodowego,  
lub innych dokumentów lub oświadczeń;  

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;  
4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;  
5) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;  
6) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz 

organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej określonymi przez zamawiającego;  

7) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy  
     z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;  
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8) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;  
9) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;  
10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki,   

o której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 uPzp;  
11) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;  
12) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą;  
13) wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał wadium 

nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium  
w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 uPzp;  

 

XXIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione przez Wykonawcę po wyborze jego 
oferty jako najkorzystniejsze w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, powinien w celu zawarcia umowy 
przygotować i przekazać Zamawiającemu w wyznaczonym przez niego terminie, poniższe informacje: 
a) wykaz osób reprezentujących stronę umowy –Wykonawcę oraz dokumenty potwierdzające  

ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów 
załączonych do oferty, 

b) wykaz banków i numerów rachunków bankowych, na jakie mają być przekazywane świadczenia 
pieniężne należne stronom umowy, 

c) wykaz osób uprawnionych ze strony Wykonawcy do utrzymywania bieżących kontaktów  
 z  Zamawiającym. 

d) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie przekazują Zamawiającemu umowę regulującą 
współpracę tych Wykonawców,  podpisaną  przez wszystkich partnerów, przy czym termin na jaki 
została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia. 

2. Zawarcie umowy dla danego PAKIETU nastąpi wg wzoru Zamawiającego – Rozdział Nr 3 swz. 
3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 
4. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się  

od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert 
na dany PAKIET, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, że pojawią się przesłanki,  
o których mowa w art.  255 uPzp. 

5. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie i zgodnie z zapisami  
art. 264 uPzp. 

 

XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 
             Wykonawcom przysługują Środki ochrony prawnej zgodnie z Działem IX  uPzp. 
 

XXVI. Uwagi końcowe. 
Sprawy nie objęte INSTRUKCJĄ (IDW) reguluje Ustawa Prawo Zamówień Publicznych z przepisami 
wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.   
 
Integralną część Instrukcji dla Wykonawców stanowią niżej wymienione załączniki: 
Rozdział 1: Formularze oferty 
Rozdział 2: Instrukcja dla Wykonawców wraz z załącznikami  nr 1 – 10. 
Załącznik nr 1  Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia – OPZ     .zip 
                                        załącznik 1a_wykaz_szkód;  
    załącznik 1b_rejestry majątku; 
    załącznik 1c_wykaz pojazdów;  
    załącznik 1d_informacje do oceny ryzyk 
Załącznik nr 2   JEDZ- „JEDZ_UBEZPIECZENIA_LEGNICA_2024-2026” 
Załącznik nr 3    Oświadczenie wykonawcy o wykonaniu zamówienia – danego Pakietu - w 100% siłami 

własnymi. 
Załącznik nr 4 Oświadczenie Wykonawcy o przynależności  lub o braku przynależności do grupy 

kapitałowej. 
Załącznik nr 5  Warunki zmian umowy.  
Załącznik nr 6 Wniosek Wykonawcy o udostępnienie poufnej części swz. 
Załącznik nr 7 Oświadczenie Wykonawcy – wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do 

realizacji zamówienia. 
Załącznik nr 8 oświadczenie Wykonawcy dot. RODO. 
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Załącznik nr 9  Oświadczenie Wykonawcy o podleganiu lub niepodleganiu wykluczeniu na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. „o szczególnych Rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego” (Dz.U. z 15 kwietnia 2022r., poz. 835) 

Załącznik nr 10  Aktualizacja JEDZ-a  
Rozdział 3:   Projekty umów dla PAKIETÓW I i II.  
 
Legnica,  listopad 2023r. 

ZATWIERDZAM 
Z up. Prezydenta Miasta 
Krzysztof Duszkiewicz 

               (Zastępca Prezydenta) 
 

 


