Kostrzyn nad Odra, 28. 02. 2024r.

Nazwa i adres Zamawiajacego

MIEJSKIE ZAKLADY KOMUNALNE Sp. z 0. o.
ul. Mikotaja Kopernika 4a

66-470 Kostrzyn nad Odrag

tel.: 0-95 727 96 00

fax.: 0-95 727 96 01

mzk@kostrzyn.pl

www.mzk.kostrzyn.pl

Dotyczy: ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejskie Zaktady Komunalne Sp. z 0.0. w Kostrzynie nad Odrg proszg o ztozenie oferty w postepowaniu o
wartosci ponizej 130.000 zt, prowadzonym bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

l. Przedmiot zamoéwienia:
Dostawa papieru ksero - format A4, w ilosci 750 ryz

Il. Warunki przeprowadzenia postepowania:

1. Jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert z jednakowa, najnizszg ceng, Zamawiajgcy moze
poprosi¢ o ztozenie ofert dodatkowych, przy czym nie moga one by¢ wyzsze od ofert pierwotnych.

2. Zamawiajgcy w toku oceny ofert przyzna punkty w zakresie ustalonych kryteriow. Jezeli réznica w punktacji
dwéch lub wiecej ofert nie przekroczy 0,5 pkt, Zamawiajgcy moze poprosi¢ o ztozenie ofert dodatkowych, przy
czym nie mogg one by¢ wyzsze od ofert pierwotnych. Zapis ten dotyczy ofert z najwyzszg punktacija.

3. Zamawiajgcy wskazuje jako forme porozumiewania sie pomiedzy stronami platforme zakupowg Open
Nexus.

4. Dostawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego z pytaniami do niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi poprzez zamieszczenie ich na platformie zakupowej Open Nexus, na ktorej
znajduje sie tre$¢ niniejszego zapytania pod warunkiem, ze pytanie wplynie nie pézniej niz w 3 dniu przed
terminem sktadania ofert.

5. Dostawca zobowigzany jest na biezgco $ledzi¢ postepowanie na platformie w celu zapoznania sie z
ewentualnymi odpowiedziami na pytania dotyczace niniejszego postepowania.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie udzielania odpowiedzi na pytania, ktére zostang przestane dwa
dni przed terminem sktadania ofert. Ewentualne przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu na przesytanie pytan.

7. Zamawiajgcy udzieli pisemnej informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, a z wybranym Dostawcg
zostanie zawarta umowa na warunkach okreslonych w ofercie i niniejszym zapytaniu.

8. Dostawca pozostanie zwigzany ofertg przez 30 dni od daty jej ztozenia.

9. Otwarcie ofert odbedzie sie bez udziatu Dostawcow.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

11. Wszelkie dokumenty wystepujgce w toku postepowania zaréwno ze strony Zamawiajgcego jak i Dostawcy,
czyli: wyjasnienia do ofert, uzupetniania dokumentéw i oferty dodatkowe, muszg by¢é w formie pisemnej —
przestane za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus.

12. Zamawiajagcy nie przewiduje wptaty zaliczki ani wystawienia innego zabezpieczenia ptatnosci z tytutu
realizacji zamowienia.

13. Zamawiajgcy moze kierowaé do Dostawcéw wezwanie do wyjasnienia ofert na etapie ich badania.
Dostawca ma obowigzek odpowiedzi na wezwanie niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie. Moze sie zwréci¢ réwniez o uzupetnienie zestawienia materialowego o dane
urzgdzenie i w zwigzku z tym podanie nowej ceny zamdwienia.

14. Zamawiajgcy nie przewiduje zmiany kwoty wynagrodzenia Dostawcy, zawartej w formularzu ofertowym.
15. Uwaga! Oferty przestane w inny sposéb niz za posrednictwem platformy Open Nexus nie beda
rozpatrywane i zostang odrzucone.

16. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Dostawce na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

[ll. Termin wykonania zamoéwienia: marzec 2024r.

IV. Kryterium oceny ofert:
1. Cena — 100 pkt.



2. Cena jest jedynym kryterium oceny ofert. Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage cene brutto za 1 ryze.
3. Dostawca moze podac¢ odrebne ceny dla klas biatosci B i C. Porownanie ceny nastgpi w ramach jednej
klasy biatosci. Zamawiajgcy zastrzega sobie wybér wariantu klasy biatoSci.

4. Oferty bedg poréwnywane za pomocg Wzoru:

Cmin
C= - x 100 pkt
Cbad
Gdzie:
C - catkowita liczba punkéw w kryterium — cena,
Cmin — cena minimalna wskazana w ofercie,
Cbad, — cena oferty badanej

V. Sposoéb przygotowania oferty:
1. Na oferte sktada sie:
a. wypetniony i podpisany formularz ofertowy - zatgcznik nr1,
b. dokument producenta papieru okreslajgcy nastepujgce parametry:
- llo$¢ arkuszy w ryzie — 500,
- kolor biaty,
- klasa B lub C,
- nieprzezroczystos¢ 93% +/- 2%,
- format A-4,
- gramatura min. 80+/-3g/m2
- grubos¢ min. 100 mikronow.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, napisa¢ czytelnie technikg trwalg oraz podpisa¢ przez osobe
upowazniong do reprezentowania Dostawcy.
3. Ceny nalezy poda¢ w PLN.

VI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Oferty mozna sktadaé¢ wylacznie za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/mzk _kostrzyn/proceedings i formularza ,Zt6z oferte” w terminie do dnia
06.03.2024r. do godz. 10:00., otwarcie ofert 06.03.2024r. godz. 10:15.

Tylko w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania platformazakupowa.pl Zamawiajgcy bedzie
komunikowac sie z Dostawcami za pomocg poczty elektronicznej mzk@kostrzyn.pl.

Osoby upowaznione do kontaktu z Dostawcami ze strony Zamawiajgcego:

w sprawach formalnych i merytorycznych (zapytania drogg elektroniczng przez OpenNexus) — Stawomir
tysiak tel. 95 727 96 45.

W_przypadku braku mozliwosci ubiegania sie o zaméwienie ze wzgledu na zapisy zapytania
ofertoweqo prosimy o informacje pisemng ze wskazaniem elementéw problematycznych.

Dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

VII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacego w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO?”, informuje, Ze:

1. administratorem danych osobowych zawartych w ofercie oraz w innych dokumentach sktadanych przez
Dostawce w niniejszym postepowaniu sg Miejskie Zaktady Komunalne Sp. z o.0. ul. Kopernika 4a, 66-470
Kostrzyn nad Odra, tel: 95-727-96-00, e-mail: mzk@kostrzyn.pl

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskich Zakltadach Komunalnych jest Pan Hubert Sanczyk,
tel: 795-557-255, e-mail: iodo@mzk.kostrzyn.pl

3. dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego /dane identyfikujgce postepowanie, np. nazwa, numer, a takze imie i
nazwisko osoby do kontaktu nr telefonu lub stanowisko stuzbowe;

4. odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 i art. 19 oraz art. 74 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. Poz.
2019 z p6zn.zm.) — Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;

5. dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres


https://platformazakupowa.pl/pn/mzk_kostrzyn/proceedings

przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6. obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych osdéb wymienionych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do danych osobowych w/w o0séb decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. kazda osoba fizyczna, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie i/lub innych

dokumentach sktadanych przez Dostawce w niniejszym postepowaniu, posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Jej dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Jej danych osobowych; skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy ta osoba uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych Jej dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. Zadnej osobie, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie i/lub innych dokumentach
sktadanych przez Dostawce w niniejszym postepowaniu, nie przystuguje:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

VIIl. Obowiazki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO

1. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumie¢: Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1).

2. Dostawca ubiegajgc sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych
nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13
RODO wzgledem osdéb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Dostawca
bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami
(por. art. 13 ust. 4). Ponadto Dostawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art.

14 RODO wzgledem oso6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W
celu zapewnienia, ze

Dostawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej,
ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Dostawcy w postepowaniu. Zamawiajgcy wymaga
ztozenia przez Dostawce wraz z oferta oswiadczenia o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych,
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Zamawiajacy informuje, iz tre$¢ oswiadczenia zostata ujeta przez
Zamawiajgcego we wzorze Formularza Ofertowego — pkt 14.

W przypadku gdy Dostawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci odwiadczenia Dostawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykres$lenie).

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2. Wz6r umowy — zatgcznik nr 2



