URZAD GMINY WEJHEROWO

o REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH
: ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo, Tel: 58 677 97 30

Wejherowo dnia 05.01.2023 r.
RZPiFZ.271.02.2023.MGW
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Wejherowo, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 z péin. zm.), zwanej dalej ,ustawq Pzp", o wartosci zaméwienia
nieprzekraczajacej 130 tys. zt i zgodnie z Regulaminem Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie
Gminy Wejherowo, przyjetym Zarzadzeniem nr 203/2021 Wojta Gminy Wejherowo z dnia 30 grudnia
2021 r., zaprasza do ziozenia oferty, z uwzglednieniem ponizszych informacji:

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:
Wykonanie sktadu i druku oraz kolportaz miesigcznika samorzadowego Gminy Wejherowo ,Nasza
Gmina” w 2023 roku.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
1) Zakres $wiadczenia ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia obejmuje:

a) Sktad i druk biuletynu informacyjnego:
— format: A4,
— ilos¢ stron: 16 — 24,
— papier kredowy,
— druk dwustronny, w petnym kolorze,
— arkusze zszywane,
— nakfad jednego numeru miesigcznika: 3500 szt.,
—  ilo$¢ numerdw: 11,
— wydawany w cykach miesigcznych,

b) kolportaz miesigcznika na terenie gminy Wejherowo do wskazanych punktéw
(maksymalnie 60 punktéw).

2) Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia:

a) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do dostarczenia Wykonawcy gotowych tekstow oraz zdjec
do miesiecznika.

b) Wykonawca zobowigzuje sie¢ do przygotowania projektu miesiecznika w terminie 2 dni
od daty dostarczenia przez Zamawiajacego materiatéw w wersji elektronicznej.

¢) Wykonawca zobowigzuje si¢ do wydrukowania catego nakfadu jednego numeru
miesiecznika w terminie 3 dni od dnia zaakceptowania przez Zamawiajacego sktadu
do druku.

d) Zamawiajacy informuje, ze miesigcznik posiada numer ISSN.

3. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2023 r.

4. Termin i warunki ptatnosci:
Platnoéci dokonywane beda jeden raz w miesigcu, w terminie 21 dni od dnia ztozenia w siedzibie
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury. Faktura bedzie wystawiana po zakonczeniu
kolportazu kazdego numeru miesiecznika.

Strona: www.ugwejherowo.pl Godziny otwarcia urzedu: Dni i godziny otwarcia Kasy UG
Email: sekretariat@ugwejherowo.pl poniedziatek — §roda: 7:30-15:30 poniedziatek — 10:00 — 14:00
Telefon: 58 677 97 01 czwartek: 7:30-17:00 wtorek — 9:00 — 13:30

piatek: 7:30-14:00 $roda — 9:00 — 13:30

czwartek — 9:00 — 15:30
piatek — 9:00 — 12:30
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5. Warunki, jakie musza speinia¢é Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia mogq ubiegaé sie Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce warunki:

1) posiadajacy wiedzg i doswiadczenie w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia o zblizonym
charakterze,

2) dysponujg niezbednym potencjatem technicznym i osobowym umoiliwiajagcym realizacje
w/w ustug,

Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z po$wiadczeniem spetniania w/w wymogoéw.

Zamawiajacy oceni spefnienie w/w warunkéw na podstawie zfozonego oswiadczenia

w tresci formularza ofertowego.

6. Okreslenie ceny:
1) Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne
do prawidtowego, petnego i terminowego wykonania przedmiotu zamowienia;
2) Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamdwienia nie
moze by¢ podstawq do zgdania zmiany wynagrodzenia ryczattowego okres$lonego w umowie.

7. Termin zwigzania oferty: 30 dni.
8. Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

9. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:

1) Oferte nalezy przygotowad i ztozy¢ drogq elektroniczna, przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej za  posrednictwem  Platformy znajdujacej sie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_wejherowo, przed uptywem terminu sktadania.

2) Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy sporzagdzony zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3) Do oferty Wykonawca zataczy podpisane oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt. 1 - 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczegbinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenistwa narodowego zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.

4) Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowaé sie z dostawca rozwigzania
teleinformatycznego Platforma zakupowa Gmina Wejherowo.

5) Zamawiajagcy moze réwniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, adres e-mail: sekretariat@ugwejherowo.pl lub
m.wedelstedt@ugwejherowo.pl.

6) Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwoéé sktadania dokumentow elektronicznych (nie
dotyczy ofert) oswiadczert lub elektronicznych kopii dokumentéw za pomocy poczty
elektronicznej, na wskazane wyzej adresy e-mail.

7) W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczna okreslong w ust. 1 nin. rozdziatu, oferte
oraz dokumenty i oswiadczenia, mozna sktada¢ w postaci skanu odrecznie podpisanego
oryginatu dokumentu.

15. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do: 12.01.2023 r. godz. 12:00
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Podstawy do wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w stosunku
do ktérego zachodzi okoliczno$é, o ktérej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegbinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2 2022 r. poz. 835 z pozn. zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty:
1) ztozonej po terminie,
2) zawierajacej btedy w obliczeniu ceny, niebedace oczywistymi omytkami rachunkowymi.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) uniewaznienia przedmiotowego zapytania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn;
2) zmiany warunkéw udziatu w postepowaniu, jak rowniez przesunigcia terminu sktadania ofert;
3) wyjasénienia i uzupetnienia tresci oferty;
4) poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
dokonanych poprawek
5) negocjacji oferty.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Przestanie informacji o wyborze oferty nie jest traktowane jako zawarcie umowy. Zawarcie
umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce, ktérego oferte wybral o miejscu i terminie zawarcia umowy w sprawie
przedmiotowego zaméwienia. Nie podpisanie przez Wykonawcg umowy na warunkach, w czasie i
w miejscu okreélonym przez Zamawiajacego, bedzie jednoznaczne z uchylaniem sig od zawarcia
umowy i odrzuceniem oferty Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ wyboru kolejnej oferty.

20.0bowiazek informacyjny dotyczacy RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z
2018r. Nr 127 poz. 2, z 2021r. Nr 74 poz. 45), dalej ,RODO”, informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Wejherowo,
ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo, e-mail: sekretariat@ugwejherowo.pl, tel: (58) 677 97
01
2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy: adres e-mail:
iod@ugwejherowo.pl; telefon: 058 677 97 39;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:
a) art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu zwigzanym z wszczgciem postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego;
b) art. 6 ust. 1 lit b RODO w przypadku wyboru oferty dane osobowe bedq przetwarzane w
celu zawarcia i prawidtowej realizacji umowy oraz dochodzenia ewentualnych roszczen;
c¢) art. 6 ust. 1 lit f RODO (dotyczy przedstawicieli wykonawcow oraz 0s6b wskazanych
do kontaktu) — w celach wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora lub przez strone trzecig z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny
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charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych. Za prawnie uzasadnione
interesy przy realizacji umowy uznaje si¢ prowadzenie biezacych kontaktéw pomiedzy
stronami umowy.

d) dobrowolne podanie wszelkich danych niewymaganych przepisami prawa jest
traktowane jak wyrazenie zgody na ich przetwarzanie. W takim przypadku podstawa
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o przetwarzaniu danych
osobowych;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania, inni administratorzy danych, ktérzy otrzymajg dane

w zwigzku z realizacjg wiasnych celéw np. podmioty prowadzace dziatalnoéé pocztowa lub

kurierska, podmioty, ktorym dane zostang powierzone do zrealizowania celéw

przetwarzania, podmioty, ktérym nalezy udostepni¢ dane osobowe na podstawie przepisow
prawa badz wyrazonej zgody;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji celow

przetwarzania, a po jego uplywie przez okres wynikajacy z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. Nr 164) oraz Rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwéw zaktadowych;

dane osobowe:

a) os6b reprezentujacych wykonawce zostaly pozyskane z odpowiednich rejestrow

lub bezposrednio od tych oséb;

b) os6b dziatajacych jako petnomocnicy wykonawcy zostaly pozyskane bezposrednio od tych

0sob;

c) oséb wskazanych do kontaktu ze strony wykonawcy zostaty pozyskane od oséb

zawierajgcych umowe;

kategorie odnosnych danych osobowych: Imie i nazwisko, adresy korespondencyjne, numer

telefonu, adres e-mail, inne adresy wykorzystywane w korespondencji, dane dotyczace

petnionej funkcji w strukturze wykonawcy;

w zakresie i w granicach okreslonych w ogélnym rozporzadzeniu o ochronie danych

osobowych, w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiadajg Pan/Pani

prawo do:

a) dostgpu do tresci swoich danych (art. 15 RODO),

b) sprostowania i uzupetnienia danych (ar. 16 RODO)

c) Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych  osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO) przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub Paiistwa cztonkowskiego.

d) W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody przystuguje
Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie bez wplywu na zgodnosé
Z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych
przetwarzanych na podstawie przepiséw prawa,
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b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
w zakresie Pani/Pana danych osobowych, ktére przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust.
1 lit. c RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy przetwarzanie przez
Administratora danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych;

11) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pana/Pania
dotyczacych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak
mozliwosci rozpatrzenia oferty;

12) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego i organizacji
miedzynarodowej;

13) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rdéwniez
profilowane.

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia
publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych
zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowiazki wynikajgce
2 RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat. Jednakie obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane przekazuje
Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zataczniki:

1) Zatycznik nr 1 - Formularz ofertowy,

2) Zatgcznik nr 2 - Projekt umowy,

3) Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
pkt. 1 - 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.
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